
PREFEITURA DO MUNiCiPIO DE PORTO VElHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

"Dispoe sobre a designagao de Fiscal
Municipais de Obras para desempenhar
atividades de organizagao e instrugao dos
processos de licenciamento de obras."

A Secretaria Municipal de Fazenda, no uso de suas atribuigoes legais,
estabelecidas no Decreto nO 10.078 de 2005;

Considerando 0 que dispoem a Lei Complementar nO330 de 02 de
janeiro de 2009;

Considerando 0 que dispoe a Lei Complementar nO391 de 06 de julho
de 2010, anexo III, referente a atribuigoes caracterfsticas/descrigao detalhada do
cargo de Fiscal Municipal de obras;

Considerando a necessidade de funcionamento da tramitagao e
instrugao de todos os processos administrativos tributarios relativos a pedido de
licenciamento de obras que se encontra no acervo do Departamento de
Licenciamento de Obras em observancia ao principio da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiencia;

Considerando que para 0 atingimento do proposito acima mencionado
e necessario a formatagao de arquivos em formato eletronico para auxiliar 0

controle de procedimentos temporais em processos no Departamento de
Licenciamento ( DELI) e outros procedimentos de ordem administrativa para que se
possa fazer 0 cumprir as qisposigoes do C6digo de Obras, C6digo Tributario
Municipal e demais legislagoes pertinentes.

Designar 0 Fiscal Municipal de Obras JOSE NilSON FERNANDES
JUNIOR, Fiscal Municipal de Obras, cadastro nO, 32400, para desempenhar
atividades de organizagao e instrugao processual sob a coordenagao da diregao do
Departamento de Licenciamento (DELI) no que devera: 1) Elaborar modele de,
planilha eletronica, preferencialmente em EXCELL para langamento dos processos
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que tramitam no Departamento de Licenciamento ( DELI) e Divisao de Fiscalizac;ao
de Licenciamento de Obras (DFLO) para controle diario e sistematico dos prazos
legais, para que a ac;ao fiscal e demais procedimentos administrativo nao fiquem
prejudicados por inobservancia dos lapsos temporais previsto na legislac;ao
municipal em vigor bem como efetivar a inserc;ao de dados ; 2) Fazer levantamento
de todos as processos de licenciamento de obras e habite-se que encontram-se
fisicamente tramitando ou nao ao Departamento de Licenciamento (DELI) ; 3)
Adotar procedimento declassificac;ao por assunto, com emissao de relac;ao a qual
devera canter as informac;oes de numero de processo/ano, contribuinte, data
tramitac;ao ao setor, usa da edificac;ao e outros itens necessarios; 4) Adotar
procedimento de guarda no formato de caixa arquivo sendo que a ordem de
disposic;ao devera ser par ana e ordem alfabetica; 5) atualizar os registros junto ao
Sistema de Protocolo - TP CETIL.

No desenvolvimento das tarefas previstas devera ser apresentado ate
a 3° dia util do mes subsequente, relat6rio das atividades executadas mensalmente
que deverao ser objeto de homologac;ao por ate da Diretora do Departamento de
Licenciamento (DELI) e da Secreta ria Municipal de Fazenda.

Podendo a presente porta ria ser prorrogada au cancelada por ato da
Secreta ria Municipal de Fazenda.


