
PREFEITURA DO MUNiCiPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

"Dispoe sobre a designaQ80 de
Assistente Administrativo para
desempenhar a tivida des de
assessoramento nas tarefas executadas
junto a Divis80 de TributaQ80 (DTRI)
vinculada ao Departamento de
AdministraQ80 Tributaria (DA T) da
Secretaria Municipal de Fazenda."

A Secretaria Municipal de Fazenda, no uso de suas atribui<;oes

que Ihe e conferida no inciso XIV, do Art. 3° do Decreto nO 10.089 de 19 de

setembro de 2005 , e

Considerando 0 que dispoe a Lei Complementar nO391 de 06 de

julho de 2010, em especial, anexo III - Atribui<;oes caracteristica/Descri<;ao

Detalhada - Cargo: Assistente Administrativo;

Considerando a necessidade de agilizar a conclusao dos

trabalhos relativos ao julgamento dos processos administrativos tributarios

protocolado junto a Divisao de Tributa<;ao/DTRI, vinculada ao Departamento

Administrativo Tributario relativo a elabora<;ao de minutas do relat6rio de decisao

em processo administrativo tributario originarios de procedimentos de fiscaliza<;ao

de impostos municipais e do Poder de Policia.

Designar 0 servidor PEDRO MAFRA CHAVES JUNIOR,

Assistente Administrativo, cadastro nO. 140997, lotado na Assessoria Tecnica (

ASTEC) I para desempenhar atividades de assessoramento direto a Divisao de

Tributa<;ao/DTRI sob a coordena<;ao da dire<;ao do Departamento de Administra<;ao

Tributaria (OAT), no que devera priorizar as atividades de : 1) levantamento do
,

acervo de processo em fase de aguardo de instru<;ao com apresenta<;ao atraves de
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planilhas elaborada no aplicativo EXCELL , indicando dias de pendencias no setor

2) levantamento de todo acervo de legislaC;8o municipal existente (leis, decretos,

instruc;oes normativas e resoluc;oes) por exercfcio, as quais sejam de usa nas

atividades de instruC;8o processual de assunto de ordem tributaria e de Poder de

Policia da Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ) com a finalidade de

inserC;8o dos arquivos eletr6nicos junto ao portal SEMFAZONLlNE.COM no

aplicativo denominado LEGISLA<;Ao, fazendo constar a indicaC;8o do numero do

Diario Oficial do Municfpio ; 3) organizar as pasta de arquivos das respectivas

legislac;oes com apensamento dodiarios oficial do municfpio junto ao exemplar

impressa da legislaC;8o, se for 0 caso ; 4) realizar a atualizaC;8o sempre que

necessario quando da existencia de novas legislac;oes junto ao portal

SEMFAZONLlNE.COM no aplicativo LEGISLA<;Ao; 5) ApresentaC;8o do relat6rio

mensal das atividades executadas e em execuC;8o devidamente homolog ado pela

direC;8o, com remessa de uma via ao Gabinete do Secretario Municipal de Fazenda

ate 0 quinto dia util do mes subsequente, para 0 fiel cumprimento da demanda a

que se destina.


