PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

PORTARIA N° 063/2012 Porto Velho/RO, 06 de Agosto de 2012.

‘Dispbe sobre a designagcdo de
Assistente Administrativo para
desempenhar atividades de
assessoramento nas tarefas executadas
junto a Divisdo de Tributagdo (DTRI)
vinculada ao  Departamento  de
Administracdo  Tributaria (DAT) da
Secretaria Municipal de Fazenda.”

A Secretaria Municipal de Fazenda, no uso de suas atribui¢cdes
que lhe & conferida no inciso XIV, do Art. 3° do Decreto n° 10.089 de 19 de
setembro de 2005 , e

Considerando o que dispde a Lei Complementar n° 391 de 06 de
julho de 2010, em especial, anexo Il — Atribuicdes caracteristica/Descrigao

Detalhada — Cargo: Assistente Administrativo;

Considerando a necessidade de agilizar a conclusdo dos
trabalhos relativos ao julgamento dos processos administrativos tributarios
protocolado junto a Divisdo de Tributacdo/DTRI, vinculada ao Departamento
Administrativo Tributario relativo a elaboracao de minutas do relatério de decisao
em processo administrativo tributario originarios de procedimentos de fiscalizagao

de impostos municipais e do Poder de Policia.
RESOLVE:

Designar o servidor PEDRO MAFRA CHAVES JUNIOR,
Assistente Administrativo , cadastro n°. 140997, lotado na Assessoria Técnica (
ASTEC) , para desempenhar atividades de assessoramento direto a Divisgo de
Tributacdo/DTRI sob a coordenagao da dire¢do do Departamento de Administracao
Tributaria (DAT), no que devera priorizar as atividades de : 1) levantamento do

acervo de processo em fase de aguardo de instrugao com apresentag¢ao através de
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planilhas elaborada no aplicativo EXCELL , indicando dias de pendencias no setor ;
2) levantamento de todo acervo de legislagdo municipal existente (leis, decretos,
instrucdes normativas e resolugdes) por exercicio, as quais sejam de uso nas
atividades de instrugdo processual de assunto de ordem ftributaria e de Poder de
Policia da Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ) com a finalidade de
insercdo dos arquivos eletrénicos junto ao portal SEMFAZONLINE.COM no
aplicativo denominado LEGISLACAO, fazendo constar a indicagdo do numero do
Diario Oficial do Municipio ; 3) organizar as pasta de arquivos das respectivas
legislagbes com apensamento do diarios oficial do municipio junto ao exemplar
impresso da legislagdo, se for o caso ; 4) realizar a atualizagdo sempre que
necessario quando da existéncia de novas legislagbes junto ao portal
SEMFAZONLINE.COM no aplicativo LEGISLACAO ; 5) Apresentagdo do relatério
mensal das atividades executadas e em execucao devidamente homologado pela
direcdo, com remessa de uma via ao Gabinete do Secretario Municipal de Fazenda
até o quinto dia util do més subseqiiente, para o fiel cumprimento da demanda a
gue se destina.

Podendo ser prorrogado por ato do Secretario Municipal de
Fazenda.

PRAZO DE DURAGAO: 09/08/2012 a 31/10/2012.

Dé ciéncia, publique-se e cumpra-se.




