
PREFEITURA DO MUNiCiPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

"Dispoe sobre a designac;ao de
Assistente de Arrecadac;ao para
desempenhar atividades de
assessoramento no que conceme as
tarefas de elaborac;ao de minutas de
julgamento em primeira instancia junto
ao Departamento de Administrac;ao
Tributaria da Secretaria Municipal de
Fazenda."

A Secretaria Municipal de Fazenda, no uso de suas atribui90es

que Ihe e conferida no inciso XIV, do Art. 3° do Decreto nO 10.089 de 19 de

setembro de 2005 , e

Considerando 0 que dispoe a Lei Complementar nO391 de 06 de

julho de 2010, em especial, anexo III - Atribui90eS caracterfstica/Descri9ao

Detalhada - Cargo: Assistente de Arrecada9ao;

Considerando a necessidade de agilizar a conclusao dos

trabalhos relativos ao julgamento dos processos administrativos tributarios

protocolado junto a Divisao de Tributa9ao/DTRI, vinculada ao Departamento

Administrativo Tributario relativo a elabora9ao de f!1inutas do relat6rio de decisao

em processo administrativo tributario originarios de procedimentos de fiscaliza9ao

de impostos municipais e do Poder de PoliGia.

Designar 0 servidor OSCAR PEREIRA LEITE JU~IOR,

Assistente de Arrecada9ao, cadastro nO. 108763, lotado no Departamento de

Administra9ao Tributaria - DAT, diretamente na Divisao de Tributa9ao C DTRI ),
I

para desempenhar atividades de assessoramento a chefia da Divisao de

Tributa9ao sob a coordena9ao da dire9ao' do Departamento de Administra9ao
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Tributaria ( OAT) , no que devera priorizar as atividades de : 1) elabora<;ao de

minutas do relat6rio decisao em processo administrativo tributario relativo aos

processos de autua<;ao provenientes de fiscaliza<;ao de impostos municipais, em

especial, Imposto Sobre Servi<;os de Qualquer Natureza - ISSQN e relativo as

autua<;oes de Poder de Policia Municipal ; 2) adotar procedimento de prioridade

para elabora<;ao de minutas de decisao de processo administrativo tributario quanta

a ordem cronol6gica de entrada no setor e relevancia de valores, conforme relat6rio

de processos de auto de infra<;ao para juigamento de 1a instancia na Oivisao de

Tributa<;ao - posi<;ao em 09/07/2012; 3) as minutas do relat6rio de decisao deverao

ser elaboradas de forma objetiva atendendo 0 seguinte formato: a) sfntese do

processo; b) os fundamentos de fato e de direito; c) a conclusao; e) a ordem da

intima<;ao; e f) 0 recurso de oficio, se for 0 caso; em obediencia ao Art. 221 da Lei

Complementar nO 199 de 21 de dezembro de 2004; 4) Apresenta<;ao do relat6rio

mensa I das atividades executadas e em execu<;ao devidamente homologado pela

dire<;ao, com remessa de uma via ao Gabinete do Secretario Municipal de Fazenda

ate 0 quinto dia util do mes subseqliente, para 0 fie~ cumprimento da demanda a

que se destina.
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