PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

PORTARIA N° 040/2012 Porto Velho/RO, 27 de abril de 2012.

Dispde sobre a Comissdao de
supervisao, fiscalizacdo e gestado do 7°
termo aditvo ao Contrato n°
060/PGM/2008 —  Processo n°
06.13506/2011 — celebrado pelo
Municipio de Porto Velho com a
intermediacdo da Secretaria Municipal
de Fazenda.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho,
no uso das atribuicbes que |he sé@o conferidas pelo Artigo 3°, Ill, do Regimento
Interno da Secretaria Municipal de Fazenda, aprovado pelo Decreto 10.089 de 19 de
setembro de 2005,

RESOLVE:

Art. 1°. Disciplinar a supervisao, a fiscalizacdo e a gestdo do 7° Termo
Aditivo do contrato n° 060/PGM/2008 — Processo n° 06.13506-00/2011, firmado com
a empresa Ajucel Infomatica LTDA, obedecendo as orientacbes e aos
procedimentos estabelecidos pela presente Portaria.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° . Para fins desta Portaria, considera-se:

| — Presidente da Comissao — Assessora Técnica da Secretaria Municipal
de Fazenda, responséavel pela gestdo, acompanhamento e execuc¢do do 7° Termo
Aditivo do contrato n® 060/PGM/2008 — Processo n°® 06.13506-00/2011, desde a
contratacao até o término de sua vigéncia ou do termo equivalente;

Il — Fiscal (is) do Contrato — Membros da comissdo que requisitaram 0s
servigos/produtos, encarregados pelo acompanhamento e execug¢ao do contrato,
atestacdo das faturas/notas fiscais e conferéncia do fornecimento prestado pela
contratada, desde o inicio da contratacdo até o término da vigéncia ou do termo
equivalente;
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[l — Notificagdo — prontuario individualizado em que serdo anotadas e
encaminhadas a Contratada todas as ocorréncias relacionadas com a execucédo do
contrato (Anexo );

IV — Glosa: Recusa total ou parcial, pela Comissdo, de valor cobrado
irregularmente pela Contratada em relagdo ao objeto da presente Portaria;

V — Ordem de Servico: documento utilizado para solicitar a contratada a
prestacao de servigco objeto do contrato;

VI — Termo de Recebimento Provisorio: declaracdo formal de que os
servicos foram prestados e os produtos entregues, para posterior analise das
conformidades de qualidade baseadas nos Critérios de Aceitacéo;

VIl — Termo de Recebimento Definitivo: declaracdo formal de que os
servicos prestados e 0s produtos entregues atendem aos requisitos estabelecidos
no contrato;

VIl — Critérios de Aceitacdo: parametros objetivos e mensuraveis
utilizados para verificar se o servico recebido esta em conformidade com os
requisitos especificados;

IX — Solugcéo Tecnoldgica da Informacéo: é o produto final requisitado pela
SEMFAZ, de acordo com o projeto basico, desenvolvido, testado e entregue pela
Contratada, nos termos desta Portaria.

DAS DESIGNACOES

Art. 3°. Compbdem a Comissdo Técnica com objetivo de fiscalizar e
acompanhar os servicos contratados através do 7° termo aditivo do Contrato n°
060/PGM/2008 — Processo n° 06.13506/2011, os seguintes servidores: Vanderleia

de Oliveira — Assessora Técnica, Maria Sandra Bandeira — Diretora do
Departamento de Administracéo Tributaria, Jailson Viana de Almeida — Coordenador
Municipal de Fiscalizacdo, Reginilde Mota de Lima Cedaro — Diretora do

Departamento de Fiscalizacdo de Impostos, Idulmeia Luciane Wanderley Rocha —
Diretora do Departamento de Fiscalizacdo de Taxas, Yete de Fatima Baleeiro Brack
- Diretora do Departamento de Licenciamento, Hugo de Oliveira Franca Filho —
Auditor do Tesouro Municipal designado através da PORTARIA n°® 033/2012, Ari
Carvalho dos Santos — Auditor do Tesouro Municipal, Samuel Belarmino da Silva
Junior — Auditor do Tesouro Municipal, Nelson Nevony Junior — Analista de Sistemas
e Jodo Carlos do Amaral — Técnico em Informética.

81° A presidéncia da Comisséo fica a cargo da Assessora Técnica da
Secretaria Municipal de Fazenda.
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8§2° Cada membro é responsavel pelo recebimento do aplicativo cuja
interface recaia sobre seu departamento ou designacgéo nos termos do art 6°, ficando
os demais responsaveis solidarios.

DAS ATRIBUICOES

Art. 4°. Constituem atribuicbes da Comisséo Técnica de fiscalizagédo do 7°
termo aditivo do Contrato n® 060/PGM/2008 — Processo n° 06.13506/2011:

8 1° Registrar as ocorréncias relacionadas com a execu¢ao dos servigos,
determinando junto a empresa CONTRATADA, mediante notificacdo, o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

§ 2° Analisar todos os documentos exigidos para o devido atesto, na Nota
Fiscal de Servicos/Fatura referente aos servicos realizados pela Empresa
CONTRATADA.

8 3° Glosar o valor relativo a produtos faturados sem a devida entrega;

8§ 4° Receber e Julgar o(s) eventual (is) recurso(s) da empresa
CONTRATADA, quanto a aplicacdo de penalidades e glosa;

§ 5° Encaminhar ao Gabinete do (a) Secretario(a) Municipal de Fazenda
(Titular e Adjunto), o(s) eventual(ais) recurso(s) da empresa CONTRATADA, acerca
da aplicacdo de penalidades, com vistas a sua apreciacao e homologacéo.

8 6° Exigir o afastamento de qualquer profissional ou Representante da
empresa CONTRATADA que venha causar embaraco a fiscalizacdo, ou em razao de
procedimentos incompativeis com o exercicio de suas funcoes;

§ 7° Receber provisoriamente e definitivamente todos os modulos
especificados no Art. 6°.

Art. 5° A cada membro caberéa:

| — Zelar pelo fiel cumprimento do contrato relativo a sua responsabilidade,
inclusive quanto ao cumprimento do prazo de entrega,

Il — Verificar se a prestacéo de servigos esta de acordo com o contrato, no
que concerne a prazos, especificacdes, valores e demais documentos essenciais a
conclusao do pretendido pela administracao;

lll — Propor a notificagdo da contratada quando houver necessidade de
substituicdo de nota fiscal/fatura informando os dados corretos a constar no
documento;

IV — Verificar se o0 documento fiscal apresentado contém:
a) discriminacao do servigo ou do material e o valor cobrado;
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b) data de emissdo do documento (mesmo més da prestacdo do servico
ou fornecimento do produto);

c) dados do Municipio de Porto Velho;
d) natureza da operacdo, em conformidade com o objeto contratado;

e) dados cadastrais da empresa: nome, CNPJ e conta-corrente para
depasito;

V — Exigir a apresentacdo de certiddes negativas de débito da Fazenda
Municipal, Estadual e Federal, do INSS, do FGTS e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas para liberagdo dos pagamentos.

DAS RESPONSABLIDADES DOS SERVIDORES MEMBROS DA COMI SSAO

Art. 6°. Ficam responsaveis pelo recebimento provisorio, mediante termo,
conforme modelo (anexo 1), testes, acompanhamento e recebimento final dos
maodulos, os servidores abaixo:

1 — Nota Fiscal Eletrbnica - NFS-e — Jailson Viana de Almeida, Reginilde
Mota de Lima Cedaro, Ari Carvalho dos Santos, Hugo de Oliveira Franga Filho,
Samuel Belarmino da Silva Junior, Nelson Nevony Junior e Jodo Carlos do Amaral;

2 — Habite-se (Aderente ao PortoGEO) - Jailson Viana de Almeida, Yete
de Fatima Baleeiro Brack, Maria Sandra Bandeira, Nelson Nevony Junior e Jodo
Carlos do Amaral;

3 — Alvara de Licenca de Construcdo (Aderente ao PortoGEO) — Jailson
Viana de Almeida, Yete de Fatima Baleeiro Brack, Maria Sandra Bandeira, Nelson
Nevony Junior e Jodo Amaral,

4 — Formularios Padrées para Solicitacdes Tributari as e
Administrativas — Maria Sandra Bandeira, Vanderleia de Oliveira, Nelson Nevony
Junior e Joao Carlos do Amaral;

5 — Modulo de Legislagdo — Maria Sandra Bandeira, Vanderleia de
Oliveira, Nelson Nevony Junior e Jodo Carlos do Amaral ;

6 — Declaracao Eletronica de ISSQN para Instituicbes Fi  nanceiras —
Jailson Viana de Almeida, Reginilde Mota de Lima Cedaro, Maria Sandra Bandeira,
Hugo de Oliveira Franca Filho, Ari Carvalho dos Santos, Nelson Nevony Junior e
Joéo Carlos do Amaral;

7 — Estrutura para Declaracbes Retificadoras e Relatéri os de
Auditoria — Jailson Viana de Almeida, Reginilde Mota de Lima Cedaro, Hugo de
Oliveira Franca Filho, Maria Sandra Bandeira, Ari Carvalho dos Santos, Nelson
Nevony Junior e Jodo Carlos do Amaral,
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8 — Mobdulo de Movimento Econbmico - Jailson Viana de Almeida,
Reginilde Mota de Lima Cedaro, Nelson Nevony Junior e Jodo Carlos do Amaral,

9 — Mddulo de Certiddes Negativas de Débitos Fiscais — Maria Sandra
Bandeira, Vanderleia de Oliveira, Nelson Nevony Junior e Jodo Carlos do Amaral;

10 — Médulo de Emissao de Guias de Tributos — Maria Sandra Bandeira
e Jailson Viana de Almeida, Reginilde Mota de Lima Cedaro, Idumeia Luciane
Wanderley Rocha, Nelson Nevony Junior e Joao Carlos do Amaral,

11 — Mobdulo de Emissdo da Nota Fiscal Avulsa — Maria Sandra
Bandeira, Jailson Viana de Almeida, Reginilde Mota de Lima Cedaro, Nelson Nevony
Junior e Jodo Carlos do Amaral;

12 — Modulo de Licenga de Abertura e Funcionamento - Jailson Viana
de Almeida, Idumeia Luciane Vanderlei Rocha, Maria Sandra Bandeira, Nelson
Nevony Junior e Jodo Carlos do Amaral,

13 — Modulo de ITBI — Jailson Viana de Almeida, Reginilde Mota de Lima
Cedaro, Maria Sandra Bandeira, Hugo de Oliveira Franga Filho, Nelson Nevony
Junior e Jodo Carlos do Amaral;

14 — Declaragéo Eletronica de ISSQN para Prestadores de  Servigos -
Jailson Viana de Almeida, Reginilde Mota de Lima Cedaro, Maria Sandra Bandeira,
Hugo de Oliveira Franga Filho, Nelson Nevony Junior e Jodo Carlos do Amaral;

15 — Declaracao Eletrbnica de ISSQN para Tomadores de Se rvigcos -
Jailson Viana de Almeida, Reginilde Mota de Lima Cedaro, Maria Sandra Bandeira,
Hugo de Oliveira Franca Filho, Nelson Nevony Junior e Jodo Carlos do Amaral;

§ 1% Os modulos acima seréo fiscalizados de acordo com as fases que o
compdem, sendo:

| — Primeira fase - Levantamento de Requisitos, essa fase tera sua
execucgao caracterizada pela elaboragcéo e entrega da Documentacéo referente ao
levantamento, Analise e Construcao de cada Objeto.

Il — Segunda fase — Essa fase tera sua execuc¢do caracterizada pela
entrega de fontes, implantacéo e testes referentes a cada objeto.

[l — Terceira fase — Essa fase ter4 sua execucdo caracterizada pela
elaboracdo de manuais e execucédo de treinamentos respectivos a cada objeto.

IV — Quarta fase — Liberagdo para uso, essa fase se caracteriza pela
elaboracdo de manuais e execucédo de treinamentos respectivos a cada objeto.

V — Quinta fase — Acompanhamento em Producdo, essa fase se
caracterizara pelo acompanhamento, por parte da Contratada, do uso do Objeto em
regime de producado por um periodo minimo de 30 dias.
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VI — Sexta fase — Recebimento e Aceitacdo Final dos Produtos —
Fechamento do Projeto, essa Fase se caracterizara pela elaboracdo de documento
por parte da Equipe Técnica de Acompanhamento do Contrato da SEMFAZ, por
meio do qual se dara o recebimento definitivo de cada um dos Objetos e onde o
conjunto de todos esses documentos representara o cumprimento definitivo do
Contrato no que tange ao Aditivo em questdo. Apos a sexta fase, a Contratada fica
obrigada a efetuar manutencdo e suporte de servigos, periodo no qual devera
efetuar monitoramento, suporte e, se necessario, manutencdo dos produtos pelo
periodo de 06 (seis) meses minimo, apdés a quinta fase — Acompanhamento em
Producéo.

8 2°. Ocorrendo alteragbes apos a entrega das fontes, a Comisséo
devera exigir a entrega de novos fontes da versao final.

GERENCIAMENTO DO CONTRATO

Art. 7°. A fase de Gerenciamento do Contrato visa acompanhar e
garantir a adequada prestacéo dos servi¢os e a entrega dos produtos que compdem
a Solucdo de Tecnologia da Informacdo durante todo o periodo de execucdo do
contrato e compreende as seguintes tarefas:

| —inicio do contrato, que abrange:

a) elaboracdo do Projeto Basico, pelo Gestor do Contrato que
contemplara no minimo:

1. o repasse a contratada de conhecimentos necessarios a execugao
dos servicos; e

2. a disponibilizagédo de infraestrutura a contratada, quando couber;

b) realizacdo de reunido inicial convocada pelo Presidente da Comisséo
com a participagdo dos Fiscais do Contrato, da contratada e dos demais
intervenientes por ele identificados, cuja pauta observara, pelo menos:

1. presenca do representante legal da contratada, que apresentara o
preposto da mesma;

2. entrega, por parte da contratada, do termo de compromisso de
manutencdao de sigilo; e

3. esclarecimentos relativos a questbes operacionais, administrativas e
de gerenciamento do contrato;

Il - encaminhamento formal de Ordens de Servico pelo Gestor do
Contrato ao preposto da contratada, que conterdo no minimo:
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a) a definicdo e a especificacao dos servi¢cos a serem realizados ou dos
produtos a serem desenvolvidos;

b) o cronograma de realizacdo dos servicos ou entrega dos produtos,
incluidas todas as tarefas significativas e seus respectivos prazos; e

c) a identificacdo dos responsaveis pela solicitacdo na Area Requisitante
da Solucéo.

lIl - monitoramento da execugao, que consiste em:

a) confeccao e assinatura do Termo de Recebimento Provisorio, a cargo
dos Fiscais do Contrato responsaveis pelo modulo, quando da entrega do objeto
resultante de cada Ordem de Servico;

b) avaliacdo da qualidade dos servigos realizados ou dos produtos
entregues e justificativas, de acordo com os Critérios de Aceitacdo definidos, a cargo
dos membros: Analista de Sistema e Técnico em Informatica;

c) identificacdo de ndo conformidade com os termos contratuais, a cargo
dos Fiscais e Requisitante do Contrato;

d) encaminhamento das demandas de correcdo a contratada, a cargo
dos Fiscais do Contrato;

e) aplicacdo de sancdes por parte dos Fiscais do Contrato;

f) autorizacdo para emissdo de nota(s) fiscal(is), a ser(em)
encaminhada(s) ao preposto da contratada, a cargo do Presidente da Comissao;

g) confeccdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisério ou
Definitivo para fins de encaminhamento para pagamento, a cargo do Presidente da
Comissao e dos Fiscais do Contrato, com base nas informag¢des produzidas nas
alineas "a" a "f* deste inciso;

h) manutencédo do Historico de Gerenciamento do Contrato, contendo
registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execucdo do
contrato, por ordem historica, a cargo do Presidente da Comisséao;

IV — Emisséo do Relatério de acompanhamento mensal do contrato:

a) Compete ao Presidente da Comissédo, elaborar o relatério de
acompanhamento mensal do contrato, de maneira clara e concisa, de forma que nao
pairem duvidas quanto as informacdes ali registradas, informando o desconto do
percentual equivalente aos servicos ndo executados em cada fase.

b) O relatorio previsto na alinea anterior devera conter:

1. Numero do Contrato;

2. Objeto;

3. Comisséo Interna de Acompanhamento dos Servi¢os Prestados;
4. Periodo de Composicao do Relatorio;



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

5. Custo dos Servigos Contratados;

6. Descrigdo Analitica dos Servicos Contratados por Aplicativo;
7. Equipe da Contratada a Disposi¢do da SEMFAZ;

8. Atividades Desenvolvidas;

9. Anexos.

c) O relatério de acompanhamento mensal do contrato devera ser juntado
ao processo administrativo de contratacao, até o décimo dia do més subsequente ao
més de referéncia.

DA APLICACAO DE PENALIDADES

Art. 8°. Verificado por qualguer membro da Comissdo que o valor
expresso na fatura emitida pela Contratada ndo corresponde aos servigcos
efetivamente prestados, deverd ser imediatamente comunicado ao Presidente da
Comissédo que expedirda notificacdo para emissdo de novo documento com as
adequacoes.

Paragrafo Unico . O valor do servico ndo efetivamente prestado sera
descontado da fatura, proporcionalmente ao percentual indicado no
(cronograma/detalhamento do produto).

Art. 9°. Sempre que for descumprido o prazo de entrega do produto
sera aplicada a multa prevista no inciso Il da Clausula 14.2 do Contrato n°
060/PGM/2008 — Processo n° 07.1722/2006.

DAS REUNIOES DA COMISSAO

Art. 10. A Comisséo Técnica de Fiscalizac&o se reunira ordinariamente
uma vez por més, para deliberar sobre o relatério prévio, recebimento da fatura,
analise dos servicos e aprovacado do Termo de Recebimento Provisorio dos servigos
executados pela Contratada, ou extraordinariamente sempre que necessario.

Art. 11. A Comissdo Técnica de Fiscalizagdo serd auxiliada por
técnicos de outras unidades no recebimento do modulo para analise técnica e
verificagcdo do pleno atendimento as especificacbes do projeto basico objeto do 7°
Aditivo ao Contrato n°® 060/PGM/2008 — Processo n°® 06.13506/2011, nos termos do
artigo 6°.
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Art. 12 . Ficam instituidos os seguintes formularios:
| — Ordem de Servico;

Il — Termo de Recebimento Provisorio;

[l — Termo de Recebimento Definitivo;

IV — Notificacao;

V — Termo de Rejeicao;

VI — Minuta de Relatorio;

VIl — Termo de Manutencé&o de Sigilo.

VIIl — Termo de Encaminhamento de Notificagdo para Procedimento
Administrativo.

Art. 13. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, com
efeito retroativo a 02/01/2012.

Dé ciéncia, publique-se e cumpra-se.

ANA CRISTINA CORDEIRO DA SILVA
Secretaria Municipal de Fazenda
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ANEXO | - FORMULARIOS
Anexo a Portaria n°. 040/2012

| - ORDEM DE SERVICO.
Il - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO.
lIl - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.
IV — NOTIFICACAO.

V — TERMO DE REJEICAO.

VI — MINUTA DO RELATORIO.

VIl - TERMO DE MANUTENCAO DE SIGILO.

Vil — TERMO DE ENCAMINHAMENTO DE
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO.

NOTIFICACAO

PARA
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA
Anexo a Portaria n°. 040/2012

1. EMISSAO DE ORDEM DE SERVICO.

2. RECEBIMENTO DO PRODUTO E ELABORACAO DO TERMO
RECEBIMENTO PROVISORIO.

3. RECEBIMENTO DO PRODUTO E ELABORACAO DO TERMO
RECEBIMENTO DEFINITIVO.

4. NOTIFICACAO.
5. EMISSAO DE RELATORIO.

DE
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