PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P M P V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

[INSTRUCAO NORMATIVA N°. 016/2011/GAB/SEMFAZ]

Institui o Manual de Instrucdo Operacional da
Divisdo de Cobranca Administrativa de Tributos
e da outras providéncias

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso das
atribuicdes que lhe sédo conferidas pelo ArtigolB°,do Regimento Interno da Secretaria
Municipal de Fazenda, aprovado pelo Decreto 10d@8%59 de setembro de 2005;

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir o Manual de Instrucdo Operacional da B&wa de Cobranga Administrativa
de Tributo.

Art. 2°. O Manual de Instrucdo Operacional da Divisdo dér@uga Administrativa de
Tributo, disponibilizado por meio eletronico ncesittp://www.portovelho.ro.gov.bna pasta
de Legislacédo da Fazenda, devera ser observad®e s@hadores lotados no Departamento de
Administracdo Tributaria, em especial a Divisddddranca Administrativa de Tributos.

Art. 3°. A inobservancia dos prazos para cobranca e enbiwida Ativa, instituidos neste
Manual, implica em responsabilidade funcional dovider previamente designado para
execucao da atividade.

Art. 4°. Compete a Divisdo de Cobranca Administrativa déutos (DICA), juntamente
com o Departamento de Administracdo Tributaria (PATatualizagcdo do Manual de que
trata esta Instrucdo Normativa.

Art. 5°. Esta Instrucdo Normativa entrar4 em vigor na datsua publicacgéo.

Porto Velho (RO), 10 de Outubro de 2011.

Ana Cristina Cordeiro da Silva
Secretaria Municipal de Fazenda



