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APRESENTACAO

A Divisdo de Cobrancas Administrativas de Tribu{@CA) passou a integrar o
Departamento de Administracdo Tributaria (DAT) atipaa vigéncia da Lei complementar N°
330/2009, a qual reestruturou a Secretaria Muricipd&azenda (SEMFAZ). A mesma tem por
finalidade efetuar a cobranga administrativa desaas créditos tributarios e néo tributarios na
modalidade divida do ano.

O presente Manual tem por objetivo daublicidade a sociedade em geral, dos
procedimentos administrativos relativos ao fluxaggadas cobrancas administrativas dos
tributos na modalidade divida do ano, e ainda,iglisar todos os procedimentos a serem
observados pelos servidores responsaveis pelangabaaministrativa.

Foram descritas todas as etapas envolvidas nogs@ake cobranca administrativa via
Instituicdo Financeira. Foram descritos tambénprosedimentos indispensaveis, que devem ser
observados pelos Departamentos, Divisdes e pelasisieSecretarias Municipais, antes de
encaminhar os processos administrativos para gaeefstuada a cobranca administrativa dos

tributos pela Secretaria Municipal de Fazenda.




INTRODUCAO

Compete a Divisdo de Cobranga Administrativa dbufas:
Coordenar, executar e controlar a cobranca admatiist na modalidade divida do ano dos
créditos tributarios e nao tributarios e, aindadompete:
I. Centralizar, promover e acompanhar a cobrancaodes os créditos tributarios e nao
tributarios, na modalidade de divida do ano;
Il. Estudar as questdes relativas a cobranca asimativa do Municipio, propondo a melhoria
para efetuar a cobranca;
[ll. Promover a instrucdo dos processos adminigtaino que Ihe compete;
IV. Propor a inscricdo de débitos na Divida Ativa;
V. Acompanhar os créditos vencidos no exercician mmo verificar, periodicamente a
necessidade de cobranca;
VI. Receber e controlar os processos tramitados mabranca, aguardando os prazos
estabelecidos em regulamento, para encaminha-lsstancompetente;
VII. Promover o controle dos créditos tributarios&o tributarios parcelados na modalidade
divida do ano, com emissédo de notificagdo de cgargnando da constatacdo de inadimpléncia,
observado os prazos legais;
VIIl. Revogar os parcelamentos efetuados como didd ano, quando vencidas duas parcelas
observando a legislagdo em vigor;
VIIIl. Acompanhar a execuc¢do do processamento aenvi#cdes relativas a cobranca, bem como
analisa-las ap0s processamento;
IX. Controlar e efetuar a cobranca administratiséacal5° dia atil do més;
X. Notificar os contribuintes sobre as irreguladda detectadas nos documentos de arrecadacac
e proceder as devidas cobrancas;
XI. Expedir notificacfes relativas a cobranca adstiativa,;
XII. Acompanhar as remessas e postagens da cobadngaistrativa;
XIII. Controlar os recebimentos e devoluc¢des dagioacdes da cobranca administrativa;
XV. Efetuar cobranga administrativa de cheques lelas;
XV. Elaborar relatério gerencial de atividades quadstral e consolidado anual;

XVI. Desempenhar outras atividades correlatas.




1. ATIVIDADES DA DIVISAO DE COBRANCAS
ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

As atividades desenvolvidas pela Divisdo de Catasmdministrativas de Tributos

estdo de acordo com seu regimento interno, defiradaforme segue:
a. Acompanhamento de todas as cobrancas adminisgativala do ano;
b. Acompanhamento dos parcelamentos no exercicio;
c. Acompanhamento em planilhas de todas as atividadssitadas pela Divisao;
d. Cobranca Administrativa de Cheque Devolvido;
e. Cobranga Administrativa de todos os créeditos tdhas e nédo tributarios;
f. Elaboracéo de relatérios quadrimestral de ativisade
g. Expedicdo de Memorando, oficios e outros documenftosis.
h. Indicadores de evolucdo da cobranca administrativa
I. Instrucdo processual;
j. Ordem de Servicos Externo e Interno;

k. Protocolo Interno e Externo da Divisao.




2. METODOLOGIA

No que tange a aplicacédo de procedimentos paraagfad da Cobranca Administrativa

de Tributos deverao ser observados os procedimsatpsntes:

2.1 - Procedimentos a serem adotadas para Cobranéaministrativa:

2.1.1 - Notificagbes Administrativas de Cobrancangmstagem via Correio

2.2 - Manualizacdo dos procedimentos operacionais serem efetivados para Cobranca

Administrativa:

2.2.1 —Relatorios gerenciaisMensais emitidos pelo Sistema Integrado de Administracédo
Tributaria (SIAT), dos TRIBUTOS, IMPOSTOS e TAXA&&traso.

2.2.2 -Divisdo de Atendimento ao Contribuinte— Recepcionar o contribuinte para pagamento
avista/ou parcelado, com as devidas informacden, dmmo encaminhar o relatério mensal do

quantitativo analitico de notificacdo administratatendida.

2.3 - Otimizagao para os procedimentos de Cobrangedministrativa .

2.3.1 - Critérios a serem adotados quanto ao grau déiabdiade dos registros — base
cadastral;
» Definicdo dos tributos a serem objeto de cobradgairastrativa;
» Definicdo dos valores a serem objeto de cobrangangstrativa;
» Definicdo dos setores a serem objetos de cobram@aso de cobranca administrativa
imobiliaria;
» Definicdo quanto a quantidade de registros e nisndgaemessas a serem enviados para
cobranca;
» Tipificacdo dos relatorios gerenciais para acompar@nto — controle e avaliacdo das
metas estabelecidas;

« Cronograma para execucao das cobrancas.




3. PERFIL DE ACESSO NO SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

O perfil de acesso no Sistema Integrado de Admagdb Tributaria - SIAT para Divisao

de Cobranca Administrativa de Tributos foi congtituconforme discriminacao abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

DIVISAO DE COBRANGA ADMINISTRATIVA DE TRIBU TOS

MENUS ACAO
TABELAS
BASICO PARA CADASTRO
CIDADES CONSULTAR
BAIRROS CONSULTAR
LOGRADOUROS
TIPOS DE LOGRADOUROS CONSULTAR
LOGRADOUROS CONSULTAR
CEP CONSULTAR
CADASTRO
BIC
IMOBILIARIO CONSULTAR/IMPRIMIR
MOBILIARIO CONSULTAR/IMPRIMIR
CONFERENCIA DE CADASTRO CONSULTAR/IMPRIMIR
CONTRIBUINTE CONSULTAR/IMPRIMIR
ARRECADAGCAO

ENVIO DE ARQUIVO

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

GERACAO DE DADOS

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

EXPORTACAO

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

ARQUIVO CBR454

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

CONTROLE DE GUIAS

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

LANCAMENTO

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

MOVIMENTACAO

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

RELACAO DE EXPORTACAO

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

ATENDIMENTO

EMISSAO DE SEGUNDA VIA

SALVAR/CONSULTAR/IMPRIMIR

CONSULTA DEBITOS

CONSULTAR/IMPRIMIR

CONSULTA PAGOS CONSULTAR/IMPRIMIR
CONSULTA INTEGRADA CONSULTAR/IMPRIMIR
PARCELAMENTO SALVAR/EXCLUIR/ICONSULTAR/IMPRIMIR
CANCELAMENTO SALVAR/EXCLUIR/ICONSULTAR/IMPRIMIR
RELATORIOS
COBRANCA

INADIMPLENTES POR CONTRIBUINTE

SALVAR/EXCLUIR/CONSU LTAR/IMPRIMIR

INADIMPLENTES POR CADASTRO DE BIC

SALVAR/EXCLUIR/CO NSULTAR/IMPRIMIR

NOTIFICACAO FINANCEIRA

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMP_RIMIR

ETIQUETAS

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIMIR

MAIORES NOTIFICACOES EMITIDAS

SALVAR/EXCLUIR/CONSUL TAR/IMPRIMIR

INADIMPLENTES DO ISS ESTIMADO

SALVAR/EXCLUIR/CONSUL TAR/IMPRIMIR

INADIMPLENTE POR TRIBUTO

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/I MPRIMIR

RELAGCAO DA COBRANCA

SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPRIM IR

NOTIFICACOES EMITIDAS SALVAR/EXCLUIR/CONSULTAR/IMPR IMIR
GERENCIAIS

EXTRATO DO CONTRIBUINTE

CONSULTAR/IMPRIMIR

3.1.1 — Print Srcn do Médulo Tabela e Justificativade Acesso

Justifica-se 0 acesso pa@nsultar os codigos de enderecos e CEP no cadastro do

contribuinte.




188 STAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributdria — ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO YELHO
imento  Relatdrios Ajuda
—idad

Tipos de Logradouros
Logradouros
CEP

[ | Usudric: Temis Lima Barbosa | 20052011
i aniciar| (53 windows Media P | [##] 3 microsa Fe oFfi.. . - Microsol e Excel — ... | 2 windows Expl... ~|[E@ s1AT - Sistema ... | <« B 0 12:24

3.1.2 — Print Srcn do Médulo Cadastro e Justificatia de Acesso

Justifica-se 0 acesso pam@nsultar do Boletim de Informacao Cadastral Imobiliario,
Mobiliario, Conferéncia de Cadastro.

188 SIAT - Sistema Integrado de Administrac3o Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO YELHO
Tabelas | Cadastro  atendimento  Relatdrios  Ajuda
nl ‘l Imobiliario
Contribuinte Econdrmico
Conferéncia de Cadastro

| | Usuario: Temis Lima Barbosa | =0s0522011
i Iniciar| (2} Windows Media F... | [#]3 Microsoft offi... ~| |5] Microsoft Excel - ... | 2 windows Expl... -|[E@ s1aT - Sistema ... |« @5 2 12:25

3.1.3 — Print Srcn do Médulo Atendimento e Justifiativa de Acesso

Justifica-se 0 acesso pam@nsultade “débitos”, “pagos” e “consulta integrada” comsfi
de verificar a situagdo do contribuinte, bem comatie a segunda via do Documento de
arrecadagao municipal para o pagamento, e o cameeta de parcelamento.

10




198 SIAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPTIO DE PORTO ¥ELHO == =]
Tabelas Cadastro  ArrecadacSo | Atendimento  Relatérios  Ajuda
=k s él @ I Emiss&o Segunda Via

Consulta Débitos
Consulta Pagos
Consulta Integrads
Parcelamenta

Usuario: Temis Lima Barboza [ DB 1002011

Ulni(iarl | E@ s1aT - Sistema Inteqr... MAMUAL DE INSTRUCEC. .. | 22|« @ 1410

3.1.4 — Print Srcn do Médulo Arrecadacéao e Justifiativa de Acesso

Justifica-se o0 acesso para envio de Arquivo CNABeatro Nacional de Automagéao
Bancaria, “Geracao de Dados”, “Exportacéo, “ArquiR454 — Carne do Banco do Brasil”
“Relacéo da Exportacao”.

1881 SIAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributdria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO ¥ELHO
Tabelas Cadastro | Arrecadacdo  Atendimento  Relatdrios  Ajuda

EI ‘I XI él Envio Arquivo CHAE |
- 5 Ex 3o Arquivo CBRAS4

Controle de Guias Relagdn da Exportasdo

| Ususrio: Temis Lima Barbosa [oe10/2011

mlniciarl | e s1AT - Sistema Integr... MANUAL DE INSTRUCAO. .. I 2= |« H @B 1340
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3.1.5— Print Srcn do Médulo Relatério de Cobranca Aministrativa e Justificativa de
Acesso

Justifica-se 0 acesso considerando que o modulamgd administrativa é o principal perfil
da Diviséo.

HRISIAT - Sisterna Integrado de Administracao Tributdria 54 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO YELHO
da

Tabelas Cadastro  Calculo  Arrecadacdo  Fiscalizacdo  Atendimento

el x| =l

Inadimplentes por Contribuinte
Inadimplentes por Cadastro de Bic
Matificacdo Financeira

Etiquetas

Maiores NokificagBes Emitidas
Inadimplentes do 1SS Estimado
Inadimpléncia por Tributo

Relag3o da Cobranga

| Ususrio: Temis Lima Barbasa | 20¢05/2009
s Iniciar. 4 Window - | T projstode i BN vinizurétio 5

3.1.5.1 — Print Srcn do Médulo Relatorio de cobrarg administrativa Inadimplentes por
Contribuinte e Justificativa de Acesso

Justifica-se 0 acesso para acompanhamento de ipladites por contribuintes.

128 STAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributsria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITUR A DO MUNICIPIO DE PORTO ¥ELHD = I ﬂl XI

Arquivo  Ajuda

Hiwl=| =zl

>
Distrito | | =1
Cadastro | | =1
C ivida | | =1
| | =
| | =
Atividade =7 [Tedes =1

Perioda lnicial I_r'_-‘ Final I_r'_-‘
Claszzificacio I VI Situacio do Debita

Contribuinte Inicial I I

ILIL;|

Contribuinte Final I I

|

“Walor M awimo

W alar b inimo

| | Usuario: Temis Lima Barbosa | 200082011
& tniciar| (53 windows Media P.... | [#] 3 Micrasort offi... -] [5] Microsoft Excel - ... | (£2 2 windows Expl... ~|[E@ s1aT - sistema .. |« @& 2 1245
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3.1.5.2 — Print Srcn do Médulo Relatorio de cobrarg administrativa Inadimplentes por
Cadastro de BIC e Justificativa de Acesso

Justifica-se 0 acesso para conhecimento de inagimgs por Cadastro do BIC

(Imobiliario, Mobiliario e Taxas Diversas).

198 SIAT - Sistema Integrado de Administrac3do Tributiria — ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO ¥ELHO — ===l
Arguive  Ajuds

Hlm=| ==

88 Inadimplentes por BIC =
Distrito | | B |
Cadastro I I =1
Divida I I =1
Baino | | =
Loaradoura I I =
Atividads =7 [Todes =1
Ferioda Inicial | I —— Final |+~
ClassificagSo | I | SituagBo do Débita =1

InscricSo Inicial I
Consulta |
Inscric&a Final I

e alor kA fnirmo

|

alor b Sxirmo

| Usuario: Temis Lima Barbosa | 200522011

& Iniciar| (&3 windows Media P... | [#]3 Microsoft offi... ~| Microsort Excel - ... | £ 2 windows Expl... ~|[Ed staT - sistema ... | < B 2 1z:49

3.1.5.3 — Print Srcn do Médulo Notificacdo Financea e Justificativa de Acesso

Justifica-se 0 acesso para emissao de notificaty@mestrativa de cobranca por

inscricdo cadastral, nome do contribuinte.

158 SIAT - Sistema Integrado de Administracao Tributaria — ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHDY =] =]
arquivo Ajuds

H w x| =2l

1981 Notificacdo Financeira

Ordenacio o Cadastral

i Mome do Contribuinte =1

e Endlerego de Conespondéncia =

Drivida I T =

Abividade ] -7 | =1

Bairro | [ =i

Logradouro | [ =
|

Situacsc da Divida EZ|
Periodo Inicial e Final [~ Corzuta |
Corregdic de Debita [SIM ~1 Data Base [30705/2011

InscricSa lnisial | InscricSa Final |

Walor M inimo | Walor bawimo |

CGrupo | > I

[ Usuano: Temis Lima Barbosa | 30/08/2011
& mniciar| (&) windows Media P... | [#]3 Microsoft offi... =| [5] Microseft Excel - ... | E52 windows Expl... -| [l STAT - Sistema .. | <« B8 2 1z:50
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3.1.5.4 — Print Srcn do Médulo Etiquetas e Justifigtiva de Acesso

Justifica-se 0 acesso para emissao de Etiqueidentdicacdo da cobranca

administrativa.

198 SIAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITUR A DD MUNICIPIO DE PORTO YELHD — =] =

Arquivo  Ajuda

H m > =7
188 Emissdo de Etiquetas |

OrdenagEa | Consulta |
Dristrito I I LI
Cadasztro I I LI
Divida | | =
Atividade I -4 I LI
B airro | I LI
Logradouro I I LI
I

Situacio

Periodo Inicial |_f_f_ Final |_f_e’_
In=cric 3o Inicial I In=crig 3o Final I
“alor b inimo I “alor b Aximo I

| | Usuario: Temis Lima Barbosa | 204082011
wlniciarl (=} windows Media Plaver I |] 3 Microsoft Office word -I I 2 Wwindows Explorer -“@Q SIAT - Sistema Integ... | < B 4 13:57

3.1.5.5 — Print Srcn do Médulo Maiores NotificacdeEmitidas e Justificativa de Acesso

Justifica-se 0 acesso para emissao de Maioresddgfies Emitidas de cobranca

administrativa.

198 SIAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO ¥YELHO — | El Xl
Arquivo  Ajuds

HHiwlx| =zl

898 Relacdo Maiores Motificactoes

Dristrito

Cadastro

Quant. Contribuintes

Perioda Inicial A Ferioda Final I_J‘_/_

| | Usuario: Temis Lima Barbosa | 20082011
& niciar| (=) windows Media Player | [#47]3 Micrasoft Office ward ~| 32 windows Explarer -|[ & s1aT - Sistema Integ.. |« @2 14:00

3.1.5.6 — Print Srcn do Médulo Inadimplentes do IS@stimado e Justificativa de Acesso
14




Justifica-se o0 acesso para emissao de inadimpléatiS estimados para a cobranca

administrativa.

|39 SIAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DD MUNICIPIO DE PORTO ¥ELHO = | [ |ﬂ

Argquivo  Ajuda

Helx &l 2
198 Relatdrio de Inadimplentes do I55 Estimado 1[

Drigtrito || LI
Quantidade de contribuintes a serem impressos I

— Periodo de Yencimento

Drata Inicial I I Firal I 4d

— Ordem

% Crescente " Decrescente

[ | Usuaria: Temis Lima Barbosa [ 21/05/2011
wlniciarl e Windows Media Plaver I a manual operacional I @ MarUaL DE IMSTRUC. .. III@ SIAT - Sistema Ink... | << g % .E 10:04

3.1.5.7 — Print Srcn do Médulo Inadimpléncia por Tibuto e Justificativa de Acesso

Justifica-se 0 acesso para emissao da relacaadianjpléncia por tributo para a

cobranca administrativa.

198 SIAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIFIO DE PORTO ¥ELHIO — =1 =l

Arquivo  Ajuda

58] Relacdo da Inadimpléncia por Tributo

Tipo de Relatdrio

o Analitico i Sint&tico

Tributo | |
Banco | |

Periodo Inicial  |__/__7 Periodo Final L/~

| =1/05,2011

wlniciarl (=B Windows Media Player | I3 manual operacionsl | MakUAaL DE INSTRUC. .. || SIAT - Sistema Inkt... << b B B 10:09

| Usuario: Temis Lima Barbosa

3.1.5.8 — Print Srcn do Médulo Relacao da Cobranga Justificativa de Acesso
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Justifica-se 0 acesso para emissao da relacacatiidpde de cobrancas efetuadas e a
situacao de cada cobranca.

88 SIAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA D0 MUNICIPIO DE PORTO ¥YELHD = | = |i|

Arquivo  Ajuda

x| &l2]

x|
— Periodo
Inicial |31 A05/2011 Final |31 A05/2011
Alividads T Tributo
Cadastro I LI
D ivida | =1

| Usuario: Temis Lima Barbosa | 310522011
wlniciarl @ Windows Media Plaver I ranual operacional I MarUaL DE INSTRUC. .. II@?_] SIAT - Sistema Inkt__. | © g 9 -E 10:13

3.1.5.9 — Print Srcn do Médulo Notificagdes Emitida e Justificativa de Acesso

Justifica-se 0 acesso para emissao da quantidadetifieacdes que foram emitidas

para a cobranca administrativa.

138 SIAT - Sistema Integrado de Administracio Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO YELHO =1 =l

Arquivo  Ajuda

1881 Motificacdes Emitidas

Dristrito

Cadastro

o

S9999999993999999

Feriodo Inicial ID‘I 4011930 Ferioda Final |3‘| LO5£2011

| Usuarie: Temis Lima Barbosa | 3120522011

) Iniciar| (=) Windows Media Player | 3 manual cperacional | MANLUAL DE INSTRUG. .. ||@g SIAT - Sistema Ink... <c %2 B e 10:19

3.1.6 — Print Srcn do Médulo Relatério Gerenciais dustificativa de Acesso
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Justifica-se 0 acesso ao relatério Gerencial parsuitar o histérico geral da conta

corrente do contribuinte.

198 SIAT - Sistema Integrado de Administracio Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO ¥ELHO

Tabelas Cadaskro  Atendimento | Rel

Extrato do Contribuinkte

| | Osurie: Temis Lima Barbosa | 200052011
wlniciarl @ Windows Media P... I E:i Microsoft OFFi. .. 'I Micrasoft Excel - ... | 2 Windows Expl... v“@g SIAT - Sistema ... | << -g 12:35

4. FORMULARIOS INSTITUIDOS A SEREM
UTILIZADOS NA COBRANCA ADMINISTRATIVA

Os formularios instituidos neste Mdrasado intitulados conforme descricdo abaixo:
v' Formulario | - Notificacdo de Cobranca Administrativa via Siste
v' Formulario Il - Notificacdo de Cobranca Administrativa de CheQe&olvido;

v' Formulario Ill - Notificacdo de Cobranca Administrativa de Rewidé Tributos-

Deferido;

17




v" Formulario IV - Deferido Notificacdo de Cobranca AdministratieaRevisao de

Tributos - Indeferido;

v" Formulario V - Notificacdo de Cobranca Administrativa de Prigdor de Débito -

Deferida;

v" Formulario VI - Notificacdo de Cobranca Administrativa de Priggcr de Débito -
Indeferido;

v" Formulario VIl - Notificacdo de Cobranca Administrativa Presaidé Débito -

Deferido e Indeferido;

v Formulario VIl - Notificacdo de Cobranca Administrativa de Isen¢é Bolsa Familia-

Indeferido;
v" Formulario IX - Notificacdo de Cobranca Administrativa Auto dédcao;
v" Formulario X — Notificacdo de Cobranca Administrativa — ISSQN;
v Formulario XI — Notificagdo de Cobranca Administrativa de Cadalsimminal:
v" Formulario XII - Termo de Juntada de Documento;
v Formulario Xlll — Edital de Notificacao de Cobranca Administrativa;

v" Formulario XIV — Notificacdo de Cobranca Administrativa de Paroelato.

5. MODELOS DOS FORMULARIOS DA COBRANCA
ADMINISTRATIVA

5.1 — Formulario | - Notificagdo de Cobranca Adminstrativa Via Sistema

18




S PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
ST SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
= 2 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

I
W
.

DIVISAO DE COBRANGA ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICACAO DE COBRANCA ADMINISTRATIVA

Inscricéo Contribuinte CNPJ/CPF/RG

Endereco: Rua/Av. Namero | Complemento

Bairro Cidade UF | CEPn°

N° DIVIDA PCL ANO MES TRIBUTO VENCIMENTO MULTA JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITOS . ..ottt ittt oas e st ettt e sesot et s ot et fe 1o e ot o8 £E st oot fh 8ot eE et eet ettt chis et ch et et cencis R$

Prezado (a) Contribuinte:

Verificando nosso registro Imobiliario, constatou-se a existéncia das dividas referentes aos tributos acima
especificados.

Com o objetivo de informa-lo (a) dos débitos existentes, bem como as formas de pagamento oferecidas pela
Prefeitura do Municipio de Porto Velho emitimos a presente NOTIFICACAO.

Prefeitura oferece-lhe a alternativa de efetuar o pagamento na modalidade a vista ou parcelado conforme lei
vigente.

Para quitar na modalidade ou adesé&o ao parcelamento favor dirigir-se aos locais de atendimento abaixo indicados,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento desta, portando:

Pessoa Fisica: a) Copia do contrato de compra e venda do imével autenticado em cartério, caso o débito do tributo ndo
estiver em nome do novo proprietario; b)Cépia do RG e CPF do titular ou do novo proprietario; c)Copia do comprovante de
residéncia (ex: telefone conta de agua ou luz) em nome do titular.

Pessoa Juridica : a)Copia do contrato social e Ultima alteracdo; b) Copia do RG e CPF do Sécio responséavel; c) Se
Procurador: procuragdo com poderes de transacionar com o municipio de Porto velho/RO.

Caso o(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desconsiderar os termos acima e na oportunidade, solicitamos de V.S2,,
apresentacdo do (s) respectivo(s) documento(s) na Secretaria Municipal de Fazenda - Divisao de Atendimento ao
Contribuinte, para comprovacgdo (es) no(s) registro que consta em aberto no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento desta.

Atenciosamente,
Porto Velho(RO), XX de XXXXX de XXXX.

Chefe De Divisdo
Divisdo de Cobranga Administrativa de Tributos

Diretora do Departamento de Administrag&o Tributaria

Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gomes n°. 181, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 h).
Shopping Cidadao Porto Velho ( Av. Sete de Setembro 830, Centro) (das 08:00 as 19:00 h).

5.2 — Formulario Il - Notificacdo de Cobranca Administrativa Cheque Devolvido
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICACAO DE COBRANCA ADMINISTRATIVA CHEQUE DEVOL  VIDO

N XXXXIXXXX
Inscricdo Contribuinte CNPJICPFIRG
Enderego: Rua/Av. Namero ’ Complemento
Bairro ‘ Cidade ‘ UF [ CEPm®
N° DIVIDA PCL ANO MES TRIBUTO VENCIMENTO MULTA JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITO! R$

O contribuinte acima qualificafica notificado de que o pagamento do tributd) a
divida n®. XXXXX , com vencimento et{X/XX/XXXX , pago através do cheque KXXX, o qual
foi devolvido pela alineXX motivo (especificar o motivo da devolugi@ valor baixado na con
corrente foiestornadojunto Receita Municipal, devendo, portanto, o isojpassivo devera efetuar
pagamento do documento de arrecadacio em anexosterio comparecer a DIVISAO D
COBRANGCA ADMINISTRAIVA DE TRIBUTOS para comprovacado pagamento, bem como
retirada do cheque devolvido de posse do Municipiprazo d&4 (vinte quatro) horas, sob pena d
sofrer “REPRESENTACAO CRIMINAL” conjuntamente contabranca do crédito, via judicial, a

executado pela Procuradoria Geral do Municipio.

D

Atenciosamente,

Porto Velho (RO), XX de XXXX de XXXX

Chefe de Divisao
DICA/SEMFAZ

Diretora do Departamento
DAT/SEMFAZ

Local de Atendimento:

Secretaria Municipal de Fazenda — Avenida Carlos Gomes, 181 — Arigolandia.
Horario de Atendimento: das 08:00 as 14:00 Hs.

5.3 — Formulario Il - Notificacdo de Reviséo de Tibuto — Deferido
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICAGAO — REVISAO DE TRIBUTOS N° XXX/XXXX

Inscrigéo Contribuinte ‘ CNPJ/CPF/RG

Endereco: Rua/Av. ‘ Ndmero ‘ Complemento

Bairro | Cidade ‘ UF CEP n°

N°DIVIDA | PCL | ANO | MES TRIBUTO VENCIMENTO | MULTA | JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITO! R$

Prezado Contribuinte,

Em decorréncia a solicitacdo de REVISAO DE IPTtifalizada através do Processo Administraljvo
Nn°® XX XXXXXXXX.

Informamos que no uso das atribui¢bes conferida Pelcreto n. 10.089 de 19/09/2005, Art. 12, [for
Departamento de Administracdo Tributaria-DAT/SEMFAHomologou a REVISAO DE TRIBUTO
(IPTU/ITU) de XXXX , por meio do TERMO DE HOMOLOGACAO — DEFERIMENTO DREVISAO DE
LANCAMENTO DE IPTU n® XXXX, de acordo com o0 PARECERUNDAMENTADO/DTRI n® XXXX,
datado de XX/XX/XXXX referente as Inscrigbes Cadastn® XX. XX.XXX.XXXX.

Valor Original do Tributo Valor Original do Tributo
Langado no exercicio de XXXX Apbs a Revisédo
Inscrigdo: . XX. XXX XXXX Inscrigdo: XX. XXX. XXXX
Especificagéo do tributo Especificagéo do tributo
R$ R$

NOTIFICAMOS a parte interessada a efetuar o pagamento ddotriewisado, acima descrito.
Prefeitura oferece-lhe a opcao de pagamento aausparcelado conforme lei vigente.
Caso ndo ocorra a quitagdo do débito a vista e pmuelado a Prefeitura destaca a possibilidadg de
aplicar o instrumento da execugéo judicial acandancargos de honorarios Advocaticios e custbsjis.
Atenciosamente,
Porto Velho (RO), XX de XXXX de XXXXX,

Chefe de Divisédo
DICA/SEMFAZ

Diretora do Departamento
DAT/SEMFAZ

Local de Atendimento:
Secretaria Municipal de Fazenda — Avenida Carlosr®s, 181 — Arigolandia.
Horario de Atendimento: das 08:00 as 14:00 Hs.

5.4 — Formulario IV - Notificacdo de Revisdo de Thuto — Indeferido
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICAGAO — REVISAO DE TRIBUTOS N° XXXX/XXXX

Inscrigéo ‘ Contribuinte ‘ CNPJ/CPF/IRG

Endereco: Rua/Av. ‘ Ndmero ‘ Complemento

Bairro ‘ Cidade ‘ UF CEP n°

N° DIVIDA PCL ANO MES TRIBUTO VENCIMENTO MULTA JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITO! R$

Prezado Contribuinte,

Em decorréncia a solicitagdo de Revisdo (depecificar o tributo)formalizada através do Procegpo
Administrativo n°® XX XXXX.XXXX .

Informamos que no uso das atribui¢cBes conferida Petreto n. 10.089 de 19/09/2005, art. 12, o Dapwmto
de Administragdo Tributaria, homologouMDEFERIMENTO da Revisédo de Tribut@specificar o tributo
de (exercicio do tributog)por meio do Termo de Homologacdo — IndeferimeddoRevisdo de Tribut
(especificar o tritubon® XXX/XXXX, de acordo com o Parecer FundamentBd®l n°® XXXX, datado d
XXIXXIXXXX, o qual sugere o indeferimento tendo efista a impugnacao do langcamento do imposto der [ki
solicitado apés o prazo estabelecido no paragrafm/ido artigo 11 do Decreto 10254/2005.

NOTIFICAMOS a parte interessada a efetuar o pagamento dositdsitconstantes no Documento |fle
Arrecadagédo em anexo.

A Prefeitura oferece-lhe a opcéo de pagamentaa eisparcelado com base na Lei vigente.

Caso ndo ocorra a quitagdo do débito a Prefeiestada a possibilidade de aplicar o instrumentexeéauca
judicial acarretando encargos de honorarios Advdioate custas judiciais.

Para adesdo ao parcelamento favor dirigir-se am@slale atendimento abaixo indicados, no prazdi
(quinze) dias Uteis contados do recebimento desta, portando:

Pessoa fisica: alCdpia do contrato de compra e venda do imévelnsiatelo em cartério (se o débito de IPJU
nao estiver em nome do novo adquirenig)Copia do RG e CPF do titular ou do novo adquirerj@opia do
comprovante de residéncia (ex: telefone conta da éag luz) em nome do titular.

Pessoa Juridicaa)Cdépia do contrato social e Ultima alteragdioCopia do RG e CPF do Sdcio respons
Se Procurador: procuragdo com poderes de tranga@om o municipio de Porto velho/RO.

Caso o(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desderssi os termos acima e na oportunidade, solici
V.52, apresentagdo do (s) respectivo(s) docungnttd Secretaria Municipal de Fazenda - Divisdd| de
Atendimento ao Contribuinte, para comprovacao re€3) registro que consta em aberto no prazo daéoj
dias uteis contados do recebimento desta.

Atenciosamente,
Porto Velho(RO), XX de XXX de XXXX

Chefe de Divis&o
Divisdo de Cobrangas Administrativas de Tributos

Diretora
Departamento de Administragdo Tributaria

Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gome#8t, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 hs).
Shopping Cidadao Porto Velho ( Av. Sete de Setembrp®aatro) (das 08:00 as 19:00 hs).

5.5 — Formulario V - Notificacdo dePrescricdo de Débito — Deferida
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICAGAO — PRESCRIGCAO N, XXX/XXXX

Inscriao ‘ Contribuinte | CNPJ/CPF/RG

Endereco: Rua/Av. ‘ NGmero | Complemento

Bairro | Cidade | UF CEP n°

N°DIVIDA | PCL | ANO | MES TRIBUTO VENCIMENTO | MULTA | JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITO! R$

Prezado Contribuinte,

Informamos oDEFERIMENTO da prescrigdo de débitos ¢especificar o tributoflo exercicio d
XXXX a XXXX, conforme a Parecer n° XXXX, fls n°® XXX, processo midistrativo n°
XX XXXXIXXXX , verificarmos em nossos registros constatamos existem débitos confor
acima especificado. Com o intuito de informa-lo diEbitos existentes, bem como as formag] de
pagamento oferecidas pela Prefeitura do Municip® Rorto Velho emitimos a preseifge
NOTIFICACAO.

Prefeitura oferece-lhe a alternativa de efetuaagamento na modalidade a vista ou parcelado n{f Lei
Vigente, para quitar na modalidade ou adesdo aoelpanento favor dirigir-se aos locais [fle
atendimento abaixo indicados, no prazo(Qde (cinco) dias Uteiscontados do recebimento dedfa,
portando:

Pessoa fisica: aCdpia do contrato de compra e venda do iméveh#ingelo em cartério (se o débfjo
de IPTU né&o estiver em nome do novo adquirefte)Cépia do RG e CPF do titular ou do ndyo
adquirente;c)Cépia do comprovante de residéncia (ex: telefomgacde agua ou luz) em nome |flo
titular.

Pessoa Juridica a)Cépia do contrato social e Ultima alterachp;Copia do RG e CPF do Sé
responsavelg) Se Procurador: procuracdo com poderes de tramsgiccdm 0 municipio de Por
velho/RO.

Caso o0(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desdersmi os termos acima e nha oportuniddde,
solicitamos de V.S2., apresentacdo do (s) respésjivdocumento(s) na Secretaria Municipalfjde
Fazenda - Divisdo de Atendimento ao Contribuingagomprovacado (es) no(s) registro que cofsta
em aberto no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contddaecebimento desta.

Atenciosamente,
Porto Velho(RO), XX de XXXX de XXXX|

Chefe de Divisdo
Diviséo de Cobrancas Administrativas de Tributos

Diretora
Departamento de Administracdo Tributaria

Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gonfe481, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 hs)
Shopping Cidad&o Porto Velho ( Av. Sete de Seter@Bfy Centro) (das 08:00 as 19:00 hs).

5.6 — Formulario VI - Notificacdo dePrescricdo de Débito — Indeferido
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICACAO — PRESCRICAO INDEFERIDO N°. XXX/XXXX

Inscricio ‘ Contribuinte ‘ CNPJ/CPF/IRG

Endereco: Rua/Av. ‘ NGmero | Complemento

Bairro ‘ Cidade | UF CEP n°

N°DIVIDA | PCL | ANO | MES TRIBUTO VENCIMENTO | MULTA | JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITO! R$

Prezado Contribuinte,

Informamos dNDEFERIMENTO da prescricdo de débitos (kespecificar o tributoglo exercicio d
XXXX a XXXX, conforme a Parecer n°® XXXX/XXXX, fls n°® XXX, proces Administrativo n

XX XXXX.XXXX, verificarmos em nossos registros cdatamos que existem débitos conforfne
acima especificado. Com o intuito de informa-lo diEbitos existentes, bem como as formag] de
pagamento oferecidas pela Prefeitura do Municip® Rorto Velho emitimos a preselfge
NOTIFICACAO.

Prefeitura oferece-lhe a alternativa de efetuaagamento na modalidade a vista ou parcelado nj§ Lei
Vigente, para quitar na modalidade ou adesdo aoelpanento favor dirigir-se aos locais [jle
atendimento abaixo indicados, no prazoQde (cinco) dias Uteiscontados do recebimento dedfa,
portando:

Pessoa fisica: aCopia do contrato de compra e venda do imoveh#iagglo em cartério (se o débifo
de IPTU nao estiver em nome do novo adquireriie)Copia do RG e CPF do titular ou do ngyo
adquirente;c)Copia do comprovante de residéncia (ex: telefomgacde adgua ou luz) em nome [jlo
titular.

Pessoa Juridica a)Copia do contrato social e Ultima alterachp;Copia do RG e CPF do Sédo
responsavelr) Se Procurador: procuracdo com poderes de tramsgicgmm 0 municipio de Por
velho/RO.

Caso o(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desdersmi os termos acima e na oportunidgde,
solicitamos de V.S2., apresentacdo do (s) respgsjivdocumento(s) na Secretaria Municipalljde
Fazenda - Divisdo de Atendimento ao Contribuintgagomprovacéo (es) no(s) registro que cofsta
em aberto no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contddascebimento desta.

Atenciosamente,
Porto Velho(RO), XX de XXXX de XXX

Chefe de Divisédo
Divisdo de Cobrangas Administrativas de Tributos

Diretora
Departamento de Administracéo Tributaria

Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gonfe4.81, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 hs)
Shopping Cidadao Porto Velho ( Av. Sete de Seter@Bfp Centro) (das 08:00 as 19:00 hs).

5.7 — Formulario VII - Notificacdo de Prescricdo deDébito — Deferido e Indeferido
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICAGCAO — PRESCRICAO DEFERIDO/INDEFERIDO N° XXX /XXXX

Inscrigio ‘ Contribuinte CNPJ/CPF/RG

Endereco: Rua/Av. ‘ Ndmero | Complemento

Bairro ‘ Cidade ‘ UF CEPn°

N°DIVIDA | PCL | ANO | MES TRIBUTO VENCIMENTO | MULTA | JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITO. R$

Prezado Contribuinte,

Infformamos o DEFERIMENTO do pedido de Prescricdo (especificar o tributo)e o
INDEFERIMENTO de Prescricdo dgespecificar o tributo)em razdo do ndo decurso do pr§fzo
prescricional, conforme a Parecer n°® XXX/XXXX, fls n® XXX, processAdministrativo n°
XX XXXXIXXXX, verificarmos em nossos registros cdatamos que existem débitos conforfne

acima especificade, ainda débitos emivida Ativa referente a (espcificar o tributo) exercicios dXX, (Relatorio
da Consulta de débitos em anexo). Informamos gueadorizacado de pagamento dos débitos em ditikaénecessari
0 comparecimento da parte interessada na SUBPROOIGRAA DE DIVIDA ATIVA, localizada na Av. Getulio Vayas,
1693, 3° piso — Sao Cristévao, apresentando odRielata Consulta de Débito atualizado para devidarzzacao.

Com o intuito de informa-lo dos débitos existenbesn como as formas de pagamento oferecidagjpela
Prefeitura do Municipio de Porto Velho emitimosregenteNOTIFICACAO.

Prefeitura oferece-lhe a alternativa de efetuaagamento na modalidade a vista ou parcelado n{ Lei
Vigente, para quitar na modalidade ou ades&o aoelpanento favor dirigir-se aos locais |fle
atendimento abaixo indicados, no prazo(Qde (cinco) dias Uteiscontados do recebimento dedja,
portando:

Pessoa fisica: aLdpia do contrato de compra e venda do imdévehtiaglo em cartério (se o déb

de IPTU ndo estiver em nome do novo adquirerite)Copia do RG e CPF do titular ou do ngyo
adquirente;c)Copia do comprovante de residéncia (ex: teleformdacde agua ou luz) em nome jflo
titular.

Pessoa Juridica a)Cépia do contrato social e Ultima alterachp;Copia do RG e CPF do Sé
responséavelr) Se Procurador: procuragdo com poderes de tramsacémm o0 municipio de Por
velho/RO.

Caso o(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desdersmsi os termos acima e na oportuniddde,
solicitamos de V.S2., apresentacdo do (s) respésjidocumento(s) na Secretaria Municipal jjde
Fazenda - Divisdo de Atendimento ao Contribuinsgapgcomprovagéo (es) no(s) registro que cofsta
em aberto no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contddascebimento desta.

Atenciosamente,
Porto Velho(RO), XX de XXXX de XXXX|

Chefe de Diviséo
Divisdo de Cobrangas Administrativas de Tributos

Diretora
Departamento de Administracéo Tributaria

Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gonfe481, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 hs)
Shopping Cidad&o Porto Velho ( Av. Sete de Seter@Bp Centro) (das 08:00 as 19:00 hs).

5.8 — Formulario VIII - Notificacdo de Isencéao de Blsa Familia Indeferido
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICAGAO — ISENCAO DE BOLSA INDEFERIDO N°. XXX/X XXX

Inscricdo Contribuinte ‘ CNPJ/CPF/RG

Endereco: Rua/Av. ‘ NGmero ‘ Complemento

Bairro ‘ Cidade ‘ UF CEP n°

N° DIVIDA PCL ANO MES TRIBUTO VENCIMENTO MULTA JUROS CORRECAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITO R$

Prezado Contribuinte,

Informamos oINDEFERIMENTO da ISENCAO DE IPTU/TRSD, referente ao exercicio
(especificar o exercicip)conforme a Parecer n°® XXX, fls n°® XXX, processo Adistrativo n°
XX XXXX.XXXX, verificarmos em nossos registros cdatamos que existem débitos confo
acima especificado. Com o intuito de informa-lo di#bitos existentes, bem como as forma
pagamento oferecidas pela Prefeitura do Municip® Borto Velho emitimos a prese
NOTIFICACAO.

Prefeitura oferece-lhe a alternativa de efetuaagamento na modalidade a vista ou parcelado n
Vigente, para quitar na modalidade ou adesdo aoelpanento favor dirigir-se aos locais
atendimento abaixo indicados, no prazoQfe (cinco) dias Uteiscontados do recebimento de
portando:

Pessoa fisica: aCépia do contrato de compra e venda do imovehtioezglo em cartério (se o déb
de IPTU nao estiver em nome do novo adquireritg)Copia do RG e CPF do titular ou do n
adquirente;c)Cépia do comprovante de residéncia (ex: telefondacde agua ou luz) em nome
titular.

Pessoa Juridica a)Copia do contrato social e ultima alterachp;Copia do RG e CPF do Sé
responsavelr) Se Procurador: procuracdo com poderes de trams@cémm o municipio de Por
velho/RO.

Caso of(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desdermi os termos acima e na oportunid
solicitamos de V.S2., apresentacdo do (s) respés}ivdocumento(s) na Secretaria Municipal
Fazenda - Divisdo de Atendimento ao Contribuinerapomprovacdo (es) no(s) registro que ¢
em aberto no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contddascebimento desta.

Atenciosamente,
Porto Velho(RO), XX de XXXX de XXXX

Chefe de Divisdo
Divisdo de Cobrancas Administrativas de Tributos

Diretora
Departamento de Administracéo Tributaria

Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gonfed81, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 hs)
Shopping Cidad&o Porto Velho ( Av. Sete de Seter@Béy Centro) (das 08:00 as 19:00 hs).

5.9 — Formulario IX - Notificagdo de Cobranca Admiristrativa — Auto de Infracéo
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S

SN PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
N

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANCA ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICAGAO DE COBRANGCA ADMINISTRATIVA DE
AUTO DE INFRACAO N° XXXX/XXXXX

Inscricao Contribuinte CNPJ/CPF/RG

Endereco: Rua/Av. NUmero | Complemento

Bairro Cidade UF | CEPn°

N° DIVIDA PCL ANO MES TRIBUTO VENCIMENTO MULTA JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITOS. ...ttt emm ettt ettt ettt ettt ettt sttt enen R$

Prezado (a) Contribuinte:

Informamos que aos (informar o dia, més e ano da revelia), findou o prazo da intimag&o, sem pagamento do débito
referente o auto de infragdo n° XXXX/XXXX, tornando REVEL o sujeito passivo acima qualificado, conforme Termo de
Revelia n° XXX/XXXX, juntado as folhas n° XXX, do P rocesso Administrativo Tributério n° XXXX/XXXX, fun damentado no
Artigo 218, da Lei n. 199, de 21 de Dezembro de 2004.

Com o objetivo de informé-lo (a) do débito existente, bem como as formas de pagamento oferecidas pela Prefeitura
do Municipio de Porto Velho emitimos a presente NOTIFICAGAO.

Prefeitura oferece-lhe a alternativa de efetuar o pagamento na modalidade a vista ou parcelado conforme lei
vigente.

Para quitar na modalidade avista ou adesao ao parcelamento favor dirigir-se aos locais de atendimento abaixo
indicados, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento desta, portando:

Pessoa Fisica: a) Copia do contrato de compra e venda do imével autenticado em cartério, caso o débito do tributo nédo
estiver em nome do novo proprietario; b)Coépia do RG e CPF do titular ou do novo proprietario; c)Coépia do comprovante de
residéncia (ex: telefone conta de dgua ou luz) em nome do titular.

Pessoa Juridica : a)Cépia do contrato social e Ultima alteragdo; b) Cépia do RG e CPF do Sécio responsavel; c) Se
Procurador: procuragdo com poderes de transacionar com o municipio de Porto velho/RO.

Caso o(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desconsiderar os termos acima e na oportunidade, solicitamos de V.S2.,
apresentacdo do (s) respectivo(s) documento(s) na Secretaria Municipal de Fazenda - Divisao de Atendimento ao
Contribuinte, para comprovagdo (es) no(s) registro que consta em aberto no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento desta.

Atenciosamente,

Porto Velho(RO), XX de XXXXX de XXXX.

Chefe De Divisdo
Divisdo de Cobranga Administrativa de Tributos

Diretora do Departamento de Administragéo Tributaria
Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gomes  n°. 181, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 h).
Shopping Cidadao Porto Velho ( Av. Sete de Setembro 830, Centro) (das 08:00 as 19:00 h).

5. 10 — Formulério X — Notificagdo de Cobranca Admmiistrativa — ISSQN

27




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

NOTIFICAGAO DE COBRANGA ADMINISTRATIVA

ISSQN N XXXX/XXXX
CONTRIBUINTE/REQUERENTE
CNPJ/CPF
INSCRICAO
ENDERECO
BAIRRO
CEP
CIDADE

N° DIVIDA PR. TRIBUTO XI\‘IES VENCIMENTO PRINCIPAL MULTA JUROS CORREGCAO VLR.CORRIGIDO

VALOR TOTAL

Prezado(a) Contribuinte:

Informamos que em decorréncia da NotificacAoXKXXX , expedida na data dEX/XX/XXXX pela
Coordenadoria Municipal de Fiscalizagdo, o qualfinato sujeito passivo a reter e recolher ao coficipal o
Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza acipecé#gado, no prazo legal de at&/XX/XXXX , constatamos
existéncia do referidos débitos. Com o intuito mferma-lo dos débitos existentes, bem como as femegpagament
oferecidas pela Prefeitura do Municipio de Portthemitimos a preseniOTIFICACAO.

Prefeitura oferece-lhe a alternativa de efetuangamento na modalidade a vista ou parcelado coefteir]
vigente, para quitar na modalidade ou adesédo acelparento favor dirigir-se aos locais de atendimeatbaixo
indicados, no prazo d¥5 (cinco) dias Uteicontados do recebimento desta, portando:

Se pessoa fisicaa) Cépia do contrato de compra e venda do imoévielnsicgado em cartério (se o débito fle
IPTU n&o estiver em nome do novo adquirente), lpido RG e CPF do titular ou do novo adquirent€ppia do
comprovante de residéncia (ex: telefone conta da ég luz) em nome do titular.

Se pessoa Juridicaa) Coépia do contrato social e Ultima alteracd@p,Chpia do RG e CPF do Sdcjo
responsavel; c) Se Procurador: procuragéo com psdier transacionar com o municipio de Porto vel@o/R

Informamos que a n&o quitacdo doitdéa Prefeitura destaca a possibilidade de apticenstrumento d
execucao judicial acarretando encargos de honsrAdeocaticios e custas judiciais.

Caso o(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desterai os termos acima e na oportunidade, solickadeg
V.S., o (s) respectivo(s) documento(s) para conmgiz@e (es) no(s) registro que consta em abertoam e 5 (cinco

dias Uteis contados do recebimento desta acimeaiddi

Atenciosamente,
Porto Velho-ROX de XXXX deXXXX.

Chefe de Divisdo
Divisdo de Cobrangas Administrativas de Tributos

Diretora
Departamento de Administracéo Tributaria

Locais de Atendimento:
Secretéaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gonfe481, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 hs)

Shopping Cidadéo PorVelho ( Av. Sete de Setembro 830, Centro) ‘dasCOBi)lQ:OO hs

5. 11 — Formulério Xl — Notificagdo de Cobranca Adrmistrativa — Cadastro Nominal




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Departamento de Arrecadacgao Tributaria
Diviséo de Cobrangas Administrativas de Tributos

NOTIFICACAO DE COBRANCA ADMINISTRATIVA — CADASTRO N OMINAL NOXXXX/XXXX

Inscricdo Contribuinte CNPJ/CPF/RG

Endereco: Rua/Av. Numero | Complemento

Bairro Cidade UF | CEPn°

N° DIVIDA PCL ANO MES TRIBUTO VENCIMENTO MULTA JUROS CORREGAO VLR. TOTAL
TOTAL DOS DEBITO R$

*Relatério de Débito em anexo.
Prezado Contribuinte:

Informamos o DEFERIMENTO da solicitagdo de Cadastro Nominal da inscrigdo bilidmia n.
XXXX XXX XXXX, solicitada através do processo administrativoXX. XXXX/XXXX, conforme a parecer .
XXXXXXXXX , verificarmos em nossos registros constatamoexgiséem débitos conforme acima especificado. Gom
o intuito de informa-lo dos débitos existentes, bemmo as formas de pagamento oferecidas pela frefaio
Municipio de Porto Velho emitimos a preseN@TIFICACAO.

Prefeitura oferece-lhe a alternativa de efetuaagamento na modalidade a vista ou parcelado coaftuen|
vigente, para quitar na modalidade avista ou adasgmarcelamento favor dirigir-se aos locais dediteento abaixd
indicados, no prazo d¥s (cinco) dias Uteicontados do recebimento desta, portando:

Se pessoa fisicaa) Copia do contrato de compra e venda do imévelndioado em cartério (se o débito e
IPTU néo estiver em nome do novo adquirente), tpi&do RG e CPF do titular ou do novo adquirent€ppia do
comprovante de residéncia (ex: telefone conta da ég luz) em nome do titular.

Se pessoa Juridicaa) Cépia do contrato social e Ultima alteracdp,Copia do RG e CPF do Sé6do
responsavel; ¢) Se Procurador: procuragdo com esdkr transacionar com 0 municipio de Porto vel@pdy CNPJ
da empresa.

Informamos que a ndo quitacdo do débito a Prefeiti@staca a possibilidade de aplicar o instrumdatp
execucdo judicial acarretando encargos de hongrAdeocaticios e custas judiciais.

Caso o(s) débitos(s) esteja(m) quitado(s), desderai os termos acima e na oportunidade, solicitared
V.S., 0 (8) respectivo(s) documento(s) para cong@e (es) no(s) registro que consta em abertoarw gie 5 (cinco

dias Uteis contados do recebimento desta acimeaddi

Atenciosamente,
Porto Velho-RO, XX de XXXX de XXXX.

Chefe de Divisado
Diviséo de Cobrancas Administrativas de Tributos

Diretora
Departamento de Administrag&o Tributaria
Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gonfe481, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 hs)
Shopping Cidadé&o Porto Velho ( Av. Sete de Seter@B@ Centro) (das 08:00 as 19:00

5.12 — Formulario Xll - Termo de Juntada de Documeto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

. SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

3 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGA ADMINISTRATIVA DE TRIBUTOS

TERMO DE JUNTADA DE DOCUMENTO

Aos (dia, més e anoas XX:XXX horas, Junta-se ao processo n° XX.XXXXXKXX,

interessado(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX , 0s documentos abaixo relaciona

Porto Velho (RO), XX de XXXX d&XXXX

Servidor Responsavel pela Juntada

5.13 — Formulério XIlI - Edital de Cobranca Administrativa
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

DIVISAO DE COBRANCAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS
Avenida Carlos Gomes, 181 — Arigolandia — Porto Vel  ho (RO) — CEP n. 76.801-012 — Telefone (69) 3901-31 08.

EDITAL DE NOTIFICACAO DE COBRANGCA ADMINISTRATIVA
(INFORMAR A ORIGEM DA COBRANGCA)

Considerando que (Informar a previsao legal)

Considerando a impossibilidade financeira e operacional de proceder a notificacdo
pessoal do sujeito assivo;

Considerando a inefic4cia juridica de proceder a notificacdo do langamento por carta,
visto que tdo somente o autuado poderia assina-la e este, estando ausente,
prejudicaria a legalidade da notificagao;

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA notifica (informar o motivo da notificacao)
O crédito tributario podera ser pago através do Documento de Arrecadagdo Municipal
ou Ficha de Compensacéo que deverd ser retirado junto ao atendimento presencial da
Secretaria Municipal de Fazenda ou na unidade de atendimento da SEMFAZ no
Shopping Cidadao.

Secretaria Municipal de Fazenda

Av. Carlos Gomes, 181, Arigolandia — (69) 3901-3108

08:00 as 17:00 hs, de Segunda a Sexta-Feira

Shopping Cidadéao

Av. Sete de Setembro — Centro

08:00 as 17:00 hs, de Segunda a Sexta-Feira

O ndo pagamento implicara na inscricdo do débito em Divida Ativa e posterior
execucao fiscal.

Caso o0 débito esteja quitado, desconsiderar os termos acima e na oportunidade,
solicitamos apresentacdo do respectivo documento na Secretaria Municipal de
Fazenda - Divisdo de Atendimento ao Contribuinte, para comprovacgao no registro que

consta em aberto no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento desta.
Porto Velho(RO), XX de XXXXXXX de XXXX.

Assinatura do(a) Secretario(a) Municipal de Fazenda

5. 14 — Formulério XIV — Notificagdo de Cobranga Adninistrativa — Parcelamento

31




SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

DIVISAO DE COBRANCAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS
Avenida Carlos Gomes, 181 — Arigolandia — Porto Velh o (RO) — CEP n. 76.801-012 — Telefone (69) 3901-3108.

NOTIFICACAO DE COBRANCA ADMINISTRATIVA
PARCELAMENTO DE TRIBUTO N° XXX/XXXX

Inscricdo Contribuinte CNPJ/CPF/IRG
Endereco: Rua/Av. NUmero | Complemento
Bairro Cidade UF | CEPn°®
N° DIVIDA PCL ANO MES TRIBUTO VENCIMENTO MULTA JUROS CORREGAO VLR.
TOTAL
ey Yo XY= =T h e YT R$

Prezado Contribuinte,

Comunicamos a Vossa Senhoria que ereatpendente na inscrigdo n® XXXXXXXXXXXXXX, dtébito
acima especificado referente ao parcelamento pdatatravés do processo administrativo n® XX. XXXXBX,
datado de XX/XX/XXXX, Termo de parcelamento n® XXKEXXX. Com o objetivo de informa-lo dos débitos existentes
emitimos a presentdOTIFICACAO.

Informamos que a ndo quitacdo do déimtprazo de 05 (cinco) dias implicara na revogalg@iparcelamento
na inscri¢éo automatica do saldo devedor em Dikiilza, e ainda, a possibilidade de aplicar o insnto da execucé
judicial acarretando encargos de honorérios Advoioate custas judiciais.

Caso o(s) débitos(s) esteja(m) quitadal@3considerar os termos acima e na oportunigatieitamos de V.S2,
apresentacdo do (s) respectivo(s) documento(s) ew@etdria Municipal de Fazenda - Divisdo de Colas
Administrativas de Tributos, para comprovacgéo (eg}) registro que consta em aberto no prazo deid&o) dias Uteig
contados do recebimento desta.

Atenciosamente,

Porto Velho(RO), XX de XXXXXX de XXXX

Chefe De Divisdo
Diviséo de Cobranga Administrativa de Tributos

Diretora do Departamento de Administracéo Tribatari
Locais de Atendimento:

Secretaria Municipal de fazenda ( Av. Carlos Gomes®. 181, Bairro Arigolandia ( das 8:00 as 17:00 h).
Shopping Cidad&o Porto Velho ( Av. Sete de Setemb&80, Centro) (das 08:00 as 19:00 h).

1)
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6. PROCEDIMENTOS DA COBRANCA
ADMINISTRATIVA

* Aos servidores Divisdo de Cobrancas Administratd@adributos, Compete a:
6.1 - Recepcgéo dos Processos Administrativos Trikarios

a) Recepcionar via TPCETIL, os Processos AdministoatiVributarios encaminhados
para a cobranca administrativa de tributos referardivida do ano;
b) Planilhar os processos em ordem segliencial pomtassexercicio e Secretaria,

conforme planilha de “Controle de Processo na Bo/i€onforme demonstrativo:

T Meu computador ey >=q
Arguivo Editar Esxibir Favoritos Ferramen! [ Aduda | =
> - - T | O | ===

= | T =l ™

Dispositivos conm armazenanent to remnowicel
Tarefas do sistenma =
. CD‘ Unidade de DWD-RAM (D) S TEMIS (E:3

[} Slkerar uma configuracso
Unidades de rede

Outros lacais =

w dica_chefe em '10.1.1.241° (F:)
—een

3 Painel de contrale

= S sruaiea e 1o SIRIERINTRIAM TS |
= s

Tamanho total: 150 SB
@ aniciar| (S Windows tedia ... |[[C0 = windows Er. -~ ] ranUsl oE ths... | B projsto de impla.. . | B8] notificacso de is... | [ 02 @B 1545
= dicaem '10.1.1.241" (L3} 1=

Arquiva Editar Exibir Fawoaritos Ferramentas Ajuda | .’f
Q-0 - 12|02 |Er:
Endereco lﬁ', Ly -I Ir
ICShacesso ao predio semfaz
Tarefas de arquivo e pasta E i_1agenda da cobranca administrativa

autorizacdo para copias
< na divisdo
oarams de remesss para cobranca

Iim Renomear esta pasta
g Mover eska pasta

D Copiar esta pasta I_des] Tamanho: 1,50 MB
@ Publicar esta pasta na Web T doc FPastas: auto de infracdo, acdo declaratoria, baixa de débitos, ...
() Enviar por email os arguivos desta !i_"]indicativo devolugSa de ar
pasta I leqgislacdo
}( Excluir esta pasta icZlista de postagem de ar

i manual operacional
[LJimaterial de expediente

»

Ouktros locais IEmermorando
'j Meu computadar ';:jnotiFica;SD de cobranga administrativa manual
IL_anotificacdo de servidor
IS oficio
Detalhes » IS perfil de acesso ao siat - dica

i pessoal dica

iCT)plan-cobranca administrativa

o) planejamenta estrategica

ICaplanilha de processos auto de inflagSo semusb-edital
':.projetos

I quadra demonstrativo de patrimonio

I relatorio de cobranga administrativa

I relatorio quadrimestral

iCZirequerimento para copia de processo administrativos

A Iniciar| (£ Windows Media ... ||_='.3 Windows Ex...~ 3] MANUAL DE IN5... | B1] projeto deimpla... | 8] notificacde deis... | [« 02 @@Ll 13:46

6.2 — Da cobranga Administrativa por processo admistrativo
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a) O servidor responsavel pela cobranca, deverda dansob Sistema Integrado de
Administracdo Tributaria (SIAT), Relatério de Coliaude Débito, verificando se o
tributo indicado para a cobrancga encontra-se agitude débito;

b) Verificar o assunto do processo e preencher o fidmouda notificacdo conforme
assunto exposto no item 5 deste manual;

c) Alimentar a planilha de controle de processos nasBo, com a informacao da situacao
(notificado), data da notificagdo, prazo, tributo notificadotadao recebimento do

correio/ou pessoalmente;

Ne ) DATA DATA DO 3 DATA )
ORD. | PROCESSO | INTERESSADO | SIATUAGAO | DANOT. | RECEBIMENTO | PRAZO | TRIBUTO | INSCRIGAO | PAGT® | BANCO | CONCLUSAO

Acesso Y: unidade de rede:DICA/CONTROLE DE PROCESSOSMXISAO/ASSUNTO

d) Preencher a AR — Aviso de Recebimento — Correios;
e) Anexa a AR no envelope de correspondéncia tipoiayfi
f) Protocolar para a Divisao de Apoio AdministratiBAD);

g) Fazer anotacdes na planilha de acompanhamento deoAf®rme modelo abaixo.

LISTA DE POSTAGEM - AR - AVISO DE R ECEBIMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA CONTRATO N.°: (Indicar o n° do contrato com Correios vigente)
CNPJ: 05.903.125/0001-45 COD. ADMINISTRATIVO:
ENDERECO: AV CARLOS GOMES, 181 - BAIRRO: ARIGOLANDIA N.° CARTAO:
CEP.:
78900-000 ADICIONAIS | TELEFONE: DATA:

PROCESSO i DATA DATA DA MOTIVO DA
ENDERECO | INTERESSADO ADM. N° AR, MP,VD MUNICIPIO | UF | CEP | DO RECEBIMENTO DEVOLUCAO | DEVOLUCA

Acesso Y: unidade de rede:DICA/Lista de Postagem de ARiso de Recebimento.

h) Aguardar a devolugéo da AR,;

1) Da devolugao da notificagdo por motivo especificadlms Correios, preparar a cobranga
via Edital (inserir modelo);

) Apés o prazo do edital de convocacdo, sem o comipaato do interessado,
encaminhar para inscricdo em Divida Ativa;

k) No caso de AR recebida aguardar o prazo de ventimeontando da data do
recebimento do AR pela parte interessada,;

l) Contado o prazo, efetuar pesquisa no Sistema &degde Administracdo Tributaria
(SIAT), Relatério de consulta de pagos, para ctaistapagamento;

m) No caso de pagamento efetuado, fazer juntada datdRel de Pagos nos autos e

encaminhar para concluséao;
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n) No caso de ndo pagamento fazer juntada do reladériDébito e encaminhar os autos
para a Divida Ativa.

o) Alimentar a planilha de controle de processos naisBo com a conclusédo dos
procedimentos, data do pagamento, banco e concluséo

6.3 — Da cobranca Administrativa via Banco do Brasi

O servidor responsavel pela cobranca via BB, dewanmdprir o fluxograma de
procedimentos de cobranca via BB, exposto no itedeste manual, seguindo o passo a
passo abaixo exposto:

1° Passo:

Gerar o Relatdrio no SIAT de Inadimpléncia por Gaaade BIC(Print Screen ), filtrando o
lote de cobranca por setor, bairro ou logrado@nt Screen

Print Screen 1

19 SIAT - Sistema Integrado de Administraca:
Tabelas Cadastro Arrecadagdo  atendimento | R

Him|x| sz

[Usuario: Temis Lima Barbosa |BeA0/z011

& tniciar| [( S1AT - Sistema .. ] MANLIAL DE INSTR... | 0] Dacumentat -Micro.., | 1] envia de arquive via... | 52 dicsem '10.1.1.241%.. | 3 manual speracianal | [« @ 1es2

Print Screen 2
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ia - Ws: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO YELHO

istr I T [MONICIFIO PORTO wELHD =1
Cadastro I 1 [IMOBILIARID =1
D ivida I 0 [Todos =1
Bairo I a0 [Caam =1
Logradours I 0 [Todos =1
Arpviciace: = I =
Periode Inicial [ororzo Final  [30/08720011
Classificacsc [Contribmint= =] SituagSo do Dsbita  |Dividadoane =]
AR e [66.00.000.6000.606 —

Consulta

P e L coreua |
“alor b inimo | 0.00 “Falor M asimo | 99999399999.59

[Llsuéiu Temis Lima Barbosa 06/1052017
@ xniciar| [E0 siaT - Sistema In.. ] MaNUAL DE INSTR .. | 8] Documentot - Micro... | 5] crvio de arquive via... | S= dica em '10.121.241" . | 5 manusl operacional | g [ < od @8 15000

» Apés preencher o dados do relatério, selecionewei¢émprimir @rint Screen 3)aparecera a
mensagemdeseja imprimir em Vide? escolha a opgcao “ SIM”.

Print Screen 3

| 1 |MUNICIPIO FORTO VELHO =]

| 1 |\MDB_IL_I.‘_%I_:|I_D Rl

| 0 |Todos 3|
Bairo | 80 fcasml =
Lagradours | i ITndns :l
mi_(»‘gdéiﬁ. | = [ =l
Perioda Inicial ~ [01/07/2011 Final  [30/08:201

0,00, 000.0000 000 Diestiic i TnpkEssR
EEEEEEEE

Yalor Minima 0.00

2 oeseleinprii em ¥deo? Escoba (o] para Inpressora.

Sim | Hiao | Cancelar |

| sA0/2011

# Triciar| e vis... | 52 dica e 10, 1,1.241% .| 9 manusl operacional | g« ) @) 15:12

» O Relatério é gerado com os filtros solicitadosapaobranca, no caso em tela o filtro foi por
“Bairro”, buscando todos os logradouros do bairmectuindo mais de um setor.
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< SIAL090410.rpt — 1= =]

1 of1s > | >|| -| %|&|§ @| [1oo= =] |:|M| Total 249 100 843 of 548

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO .
SIAT - SISTEMA INTEGRADO DE ADI\'[INISTR_AC;\O TRIBUTARTA

Relagio de Inadinp Bnciapor Inscricio
PERIOD O DEOLALAZ011 ATE3009/2011
Tiris T o
Cadasiro IMOEILLARIO
e foe
Logratouws A S
Bairre @0 ) CALART
Comtribmirse Docmmnese Eserighio Enderego Aalor Drincipal Py Rmos  Comegin Waler Cor
ARIPAES EARRETO PINTO 14311224249 03010010158001 AV CANP OF SALES - 2645 ; INPERIO D OS COLHUES CALART 122610 3343 4502 LY 20

st o B ' 162610 A w02 sape 21
Logratons RS s
Bairre @0 ) CALAET
Ccasrilmirate Do oummente B origlic Enderefc Walor Principal Iibalta FRmreos Coaregio Waler Co
e 0301019026001 AV CARLOS BOMES - 775 | AREA MILITAR CALARI 1163 1022 S04 a0 P
e 03010170176001 AV CARLOS SOMES - 571 ; Susa s Cultirs CAART 26530 1570 a6l a0 p
RGO e e T o S P SR 03010030019001 AVH CARLOS SOMES - 900 ; CALART 13258 26 1157 a0 i
ROrILih e T n o MR AT B 03010030012001 AV CART.0S SOMES - 500 ¢ € ALART 1reas 231 1926 oo !
AVELTO SANTANA 0Z010170157001  AWH CARLOS GORES - 591 ; Casade Culbma CATART 0T 28 To% 2052 000 4
e el e e s S St P ao 1
Ciiius ke o b i 0301012019101 AV CARLOS SOMES - 513 | SALA 205 CALARI 1564 g an a0 L
et 03010170166001 AV CARLOS SOMES - 561 ¢ Cusa ds Cultirs CATAET 2180 ot 200 a0 X
s 03010170162001 AV CARLOS SOMES - 565 ; Gara e Cultims CAIARL $175s o3 20 a0 .
ILCEDESOUZA 03010170143001 AWH CARLOS GOMES - 503 ; Casade Culban CATART 21775 436 1896 o000 b
et R 03010150182001 AV CARLOS SOMES - 425 ¢ CALART 2076 1056 2006 oo 3
Fois e R e ioi o o a0 5
sk owadnasion B B IEST b AR e e S B e e P o S a0 5
FOSE PIELLINSTON DE QUERGZMICA (3010170215001 AV CARLOS SOMES - 563 : Caca s Cultira CALAET 31170 caz a2 a0 :
i Reah e 0301017019000 AV CARLOS SOMES - 567 ¢ Cara s Cultims CATAET 1221 1624 Py a0 .
et ki T D R T 03010060010001 AV CARLOS SOMES - 576 ¢ CALART 1reas 257 1926 a0 i
NEY SRl A 03010180171001  AVH CARLOS GOMES - 543 ; 0ALART 77385 1551 336 a0 .
S Tendeare B o R R (3010040155001 AVI CARL 08 GOMES -0 CAIART 274606 3495 13742 sso sy

|[Z> sta1090a10r.. ) ManuaL DE ... | ] Documentot - ... | 517 envio de arguiv

v| @ s1AT - Sistema

» Na ultima pagina do relatorigerint Screen 1) mostra o total de bairro, total de cadastro
(contribuinte) e o valor corrigido do débito, immacdo que sera utilizada para o preenchimento
da planilha de remessa de cobranca vigmBiBt Screen 2) destaca-se que cada filtro € um lote de

remessa, que sera indicado na planilha de cordeotemessa.

Print Screen 1

s
x|H|4| 1808 y e | &2 Fld] [00x =] [ |#b] Towoz;  qoox 3021 of 302

TMOBILIZRIO - |
Tados
SANTOS DUNONT
3 PEDRINHAS
Tocmmento Fsorigio Enderego WalorPrincipal  Mxita Faros  Comefin Valor Corigido  Certidinsi
I LASTARA 021707 442-15 03080140289001 EUA SAMTOS DUMONT - 1752 PEDRINHAS 14253 285 1141 000 15679
[ERTO CAMARGO LIMA 03080130116001 RUA SAHTOS DUMONT - 1699 ; PEDRINEAS 26467 571 2345 000 31383
54 DO AMARAL LIMA 03050050550001  FITA 5 ANTOS DUMONT - 1642 ; PEDEINEAS 432306 a54 E¥ R 00 47343
D RESIDEMCIAL TEREA T 0F IMIGRANTE 1585817300014 03080070132001 RITA SANTOS DUMONT- 1507 ; PELRINEAS 21008 420 1576 00 230,04
DRTE DE ALMEID & 03080130108001 RUA SAMT0S DUNONT - 1761 PEDRINHAS 66475 1331 4145 000 71951
CEVERIHNO GOMES 03050130156001  FITA 5ANTOS DUMONT - 1751 ; PEDEINEAS 378,15 757 2936 00 41458
5.0 TOLEMTING 366547 64234 03080130002001  RITA SAMTOE DUMONT - 1771 ; PEDEINEAS 27543 550 1920 000 300,24
RIEEIRD D0 AMARAL 03080080299001 RUA SAMTOS DUNONT - 1622 PEDRINHAS 52843 1075 3681 8568 53467
Total do Baimoe ® 201642 5853 209 86 £68 3193 49
SEBASTIAD BARROSO
) PEDRINHAS
Toasmenio Fwexigio Enderego Valor Principal  Malta Taros  Comegio Valor Comigide Certidfinh
M ALTES 03080360006001 RUASEEASTLAQ BARROSO- 1296 ; PEDRINELAS 37833 7.56 29.16 000 41510
[FL5, BASSERA 724,164 32240 3050360024001 FUTA SEEASTLAC BARROSO - 1316 ; PEDRINELAS 15452 310 232 00 16004
L4 AEDELHOTER 0I0E0360565001 RITA SEEASTLAC EARROSO - 1206 | PEDRIMELAS 25314 506 2153 00 270,73
IMOVELS LTDA 0592524300015 03080360163001 RUASEBASTLAO BARROSO- 0 ; PEDRINHAS 72108 1440 36.05 000 77153
Total do Baimro 4 150722 3012 £006 o000 1626 40
TRES DE OUTUERD
3 PEDRINHAS
Toamento Fsorigio Enderego Valor Principal  Bialta Furos  Comrerin Valor Carrigi i
lzi HLaLs, 0080200396001 RUA TRES DE OUTUBRO - 231 PEDRINHAS 66023 1219 4032 000 713
Total do Baimo 1 66023 1310 w3z 000 713}
Total da Cadnstro 308 21831001 439575 1265581 171728 ITOTEES
TOTAL BERAL 208 NEI001 439575 1265581 171728 2ETOTEES
SLi109041C0
==
3

& Ini |ar| SIAT - Sistema ... II%& SIAL090410.r... ] MANUAL DE ... | ] pocumentol - ... I 1] envio de arquiv... | ¢ dicasm'10.1.1... | () manual operaci. I §|« wd
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2° Passo:

Preencher a planilha de controle de remessa damgbbadministrativa via Banco do Brasil, com

o numero de lote, Codigo do bairro no SIAT, ou éatpruro, dependendo o filtro da cobranca,

bairro, ou logradouro, tributo, total de inadimp&=s) periodo de referencia da cobranca, data da

remessa, vencimento do lote, e o valor corrigidpOA o preenchimento apresentar para

aprovacao do Departamento de Administracdo TrilzutarDAT e Gabinete SEMFAZ. Apés

aprovagao gerar e enviar o arquivo remessa pasmoddo Brasil.

Print Screen 2

i ]
Ed] arquiva  Editar  Exhbir  Inserir Formatar Ferramentas Dados  Janela Ajuda F x
RN = MW= = A =TI T W - SR S - - B

Ao - A& TOTAL GERAL LOTE 1 (IPTLN2011)
Al B | [ [ [5] E [ B G [ H [ | [ K.
1 Prefeitura Municipal de Porto velho
2 Secretaria Municipal de Fazenda
b= Departamento de Administragdo Tributaria
4 Divisdo de Cobran¢a Administrativa de Tributos
5
& REMESSA DE COBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BB
7z
= = Total de Contribuintes = = e
Lote Bairro Tributo = Periodo de Ref. |Data da Remessa [WVencimentoe | Valor Corigido R$ —
=} Inadimplentes
=] 1 a0 CAIARI IPTU2011 a3 jand11 a Setf11 044102011 3141042011 R§ S6.121 66
10| 10 S0 CALAR] TRED/2011 72 ianf11 a Set/11 04102011 31102011 RE 17.266 62
11 |Total Geral do Bairro 155 R, 73.388,28
12
= = To; de Contribuintes ot = e
Lote Bairmro Tributo = Periodo de Ref. |Data da Remessa |Vencimento or Corigido R$
) Inadimplentes
14 = &0 ARIGOLANDIA IPTUZ2011 139 jani11 a Setf11 04102011 31102011 11398617
15 11 &0 ARIGOLAMDIA TRSD/2011 145 jandll a Set/11 04/10/2011 3141042011 [] 38 456,22
| 16 | Total Geral do Bairro 284 R$ 152.442 39
17
Lote Bairro Tributo Iital (|e-COI|tI'I|)lIIIIteS Periodo de Ref. |Data da Remessa [Vencimento | Valor Corigido R$%
18 Inadimplentes
i 3 480 FPEDRINHAS IPTUA2011 282 janill a Set/1 04402011 314102011 R 81.081,34
20| 12 | 480 FEDRINHAS TRED2011 299 jani1 a Seti11 04102011 31102011 R 71.123,59
| 21 |Total Geral do Bairro 581 RE 152.204,93
22 !
T T I = I I T T =
i 4 b bil\mes de outubro 2011 ¢ Pianz f Plard / L«l i
Fronto L
a Ini(iari [ SIAT - Sistema Inte...l (7 MANUAL DE INSTR.... | W envio de arquivo vi... | Z# dica em '10.1.1.24... | \_J controle de remess... ||L>_§] Microsoft Excel - ... @ ! <« R 1537

» Caminho para planilha: Meu ComputaderUnidade de Rede dica em '10.1.1.244'Cobranga Administrativa Via BB»

Planilha de Remessa de Cobranca via-BBRemessa de Cobranca via BB

3° Passo:

Definido a quantidade de lotes, gerado o relatérimncluida a Planilha de remessa, o servidor

deveré gerar no SIAT os dados para exportacadogiivarremessa conforme print screen:

» 12 tela Geracao de dados> Exportacdo— Arquivo CBR454
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[osAosotn
- @R s

» 22 Tela Os dados do arquivo devem esta de acordo comatdnie de inadimpléncia destaca-

se que existem informacdes que ja estao fixas mulm@onforme indicacdo da seta.

898 SIAT - Sistema Integrado de Administraco Tributaria - Vs: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

Cadastra |

=1 Exercicio nicial Final |

Ll

[ inscicgoFinal

Intriicso Fika | TEenantee |

Progessdo
Onds Gerar o Arquiva | i

Agiupada [MEe =] Conecsa Diata da Corecdo [31/10/2017 | Modificar Vencimento |MZo -
Descon to [Menhum cels encimenta Desconto

soencia [ 2757 Dwagencia TePacala [ 77 I

 Cad Cedente g | I e e |
Cedente [PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO YELH 3_!?_‘5'”"5 I ﬁf?alcslq 522 II

N do Convanio | 2241359 Sigle do Cedente [PRPY | 0" [ 102 Parcela [ 77 [

Carteira I V7 Watiac e s [ I 112 Parcela [ 7 7

|rpressio [Bloqueta ervelopada = srpedide pela BB | I 122 Parcela [ 7/

End. Devolucao IAV CARLOS GOMES. 181 - ARIGOLANDIA Praga IF'DF!TD YELHO/RO o012

[ Usuario: Temis Lima Barbosa

[
4 Iniciar

D61 0/2011

[l STAT - Sistema Integr... ] MANUAL DE INSTRUCAS .. | 1] ervio de arauve viabb - | Setdicasm ‘0.1 12410 | Semdicaem'itiii 240 @ | gl B F@ 1010

» 32 Tela: Os dados do arquivo devem ser inseridos séo:
1) Municipio Porto Velho;
2) Cadastro;

3) Divida (conforme filtro do Relatério de Inadimpléa)y

4) Exercicio inicial e final (ano da divida);

5) Més (més em atraso); 6. Bairro (se o filtro for pairro, € obrigatério informar o

bairro);

6) Logradouro: (se o filtro for por bairro, o logradowg todos, cédigo do SIAT 0

7z

(zero), se for por logradouro o bairro é todos dogradouro devera se

especificado corretamente);
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7) Parcela inicial: 1, parcela final 99 (no caso s@aa$ as parcelas, o Sistema ja
entende que sdo as vencidas);

8) Inscricdo Inicial e Final (no caso de filtro porirb@a ou logradouro ndo é
necessario preencher com numero de inscricdo,emgmnamento no inicial € com
14 caracteres de 0 (zero), e o final com 14 caextde 9. Sendo o filtro por setor
devera preencher no inicial o numero do setor. $etor 01, preenchimento:
01010000000000(14 caracteres), sendo o sub-set@etor informado , final 14
caracteres de 9);

9) Contribuinte inicial e final: ndo preencher, someerge o filtro for por
contribuinte, no caso sera todos para o bairraattmuro, zerando a inscricao

inicial e 9 para final,
10)Agrupar divida: SIM.
Apos o preenchimento clicar no icdthestrucéo Fixa” .

88 STAT - Sistema Integrado de Administracio Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPID DE PORTO VELHO — 1= =]

Distiito JMUNICIPID PORTD VELHO =] Cada OEILIZRIO =
Divida [IMPOSTO FREDIAL =1 Evcicidicial [ 2017 Final | 2011 Més [Todos =]
= [ 80 [Calam! = =1
Logradouro [ | REEED = |
Parcelalnicial | 1 o lnicial | 00DOO0OOODOODOO Contribuiinte Inicial |
ParcelaFinal | AP Tnscii ic8oFinal |  999999999935598 Contibuinte Final |
Agrupadsa [Sim =] ConesZa Sim = Data da Coreg3o [31/710/2011 | Madificar Vencimento [M3a =]
Baseontc [Nerhum =] Paeela  Vencimen o Descont
e [ o757 Diasenca = 12Parcela [ 7 [ 72 Parcela | /7 [
God Cedents | 20000 Dy-Cod Cedenta] = & oo [ I e I
Cedente [PREFEITURA DD MUNICIFIGDE FORTE VELH | © oo I [ ek |0 [
v a2 Parcela [ 47 [ 108 Parcela | 7/ [
E] 52 Parcela | £ [ 112 Parcela [ 7 7 [
T T =i et Paresla |/ I 128 Parcela [ 7/ [
GOMES_ 181 - ARIGOLANDIA Praga [FORTO VELHO/RO [7E=nion
IntiugEa Fixa | Versa do Aecibo |
Progessan
Onde Gerar o Amuivo | I

| o5/10/2011

« e @BER 1520

42 Tela: Quando abrir o icone Instrucdo Fixa, o servidored@&wpreencher as informacdes
conforme Print Screen abaixo, observando que 3 ¥ 42 mensagens serao sempre as mesmas
mudando somente a 22 mensagem que identificautdrifue esta sendo cobrando.
MENSAGEM:

1°. SENHOR CAIXA NAO RECEBER COM CHEQUE;

2°. DEBITO REFERENTE A XXXXXXXXXXXXXX;

3°. O NAO PAGAMENTO ACARRETARA EXECUCAO JUDICIAL;

4°. EM CASO DE PAGAMENTO DESCONSIDERAR A COBRANCA.
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Ap6s o preenchimento das mensagens clicar no fsmitar’, o Sistema vai retornar para a
tela anterior conforme 52 tela.

88 SIAT - Sistema Integrado de Administracio Tributaria — ¥s: 2.0.56 - PREFELTURA DO MUN" PI0 DE PORTO VELHO
Arquivo Ajuda

fixss para a ficha de o

informade 4 linkas sin 50

quatro linhas serfio do uso especifico de cads contribuints.

Tipo de Forte  Descrigso da Linha

[Nermal =] [SEMHOR CalXa NAD RECEBER COM CHEGQUE

[rormal ~ | [DEBITO REFERENTE & IFTU 2011

[Momal =] [0 NED PAGAMENTO ACARRE TARA EXECUCAD JUDICIAL

[Normal =] [EM CASO O FABAMENTD DESCONSIDERAR 4 COBRANGA

Usudrio: Temis Lima Barbosa. 051072011
Q!Ini(iar| [E[l SIAT - Sistema Integr... 9] envio de arguivo viabb-... =Y @B R 15:31

52 Tela: Clicar no icone “Onde Gerar o Arquivo”, o Sistemeda no meu computador a pasta

gue sera gerada o arquivo remessa conforme 62 tela.

IAT - Sistema Integrado de Administracdo Tributdria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPID DE PORTO YELHO = IE ﬁ

Arquive Ajuds

o> o2
1381 Geracdo do Arquive CRB454 Banco do Brasil

Distiits JMONICIFIO PORTE VELHO =] Cadastio [IMOBILIRID =]
Divida [MPOSTO PREDIAL =] Exerciciolricial [ 2017 Final [ 2017 Mes[Todes =]
Bairn [ &0 [camrl =
Logadowe | @ [Todos = |

Parcelalricial | 1 InscrigSo Inicial 0O0D0D00000000 — Cantribuint Iricial |
Parcela Final I 99 Inscrigdo Final §99999399995993  Contribuinte Final |

Agupada Sim | Coneggn Sim =]  DatadaConegio (11072011 Modiicar Venciments N3 %
Desconta [Mentum =1 Parcela \encimento Desconto
2 A2 | T2 P: W

Sasniia - | 7 Parcela |
28 Parcsl: Gt BeParcels | 4/

Cod Cedents | 0000 Dv-God Cadente | gy | = B Parcels |

I I
I I
FPacels [/ [ @Pacela [ 7 [
I I
I I
I I

Cedente [PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELH )
42 Pacela [ /7 108 Farcela | /7
M2 do Corwério 2241369 Sigla do Cedente [PMFY < | aicela |

11 Parcela | £/
122 Parcela | /7

52 B
Catteita I 17 waniagso _—

oEl | El s I
- ARIGOLENDIA Piaga [FORTO VELHO/RO | e

Impressio [Bloqueta envelopada & ex

End, Devolugio [8Y. CARLOS GO

IntugEa Fixa: Wersn do Recibo |
Progassan
Onde Gerarodrgquive | [
[ it ey 7
& tniciar| 1] MANUAL DE INSTRUGE. .. | 11] srwin s arauiv vis bb ... | [0 STAT - Sistema Integ... CJ ARGLIVO REMESSA | -2 manusl operacional | Bl

62 Tela: Caminho da pasta para gerar o arquivo remédsa Computader-Unidade de Rede
dica em '10.1.1.2415 Cobranca Administrativa Via BB> Arquivo Remessa.
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e[S SRS
=3 AROUIVD REMESSA -

% Documentos recentes

Desktop
Meu computador
2L Uridade de DVD-RAM (D]
= dica em 10.1.1.241° (L]
3 COBRANCS ADMINISTRAT IV,
[ ] E

(M
S atusliza em 110.1.1.241 P

Madificar Yenciments [NSo -
Mame do arquiva: [AROUNMO REMESSA =1 Abrit | |72Parcela [ 777 [
Arquivos dotipe: | =1 Cancelar 8% Parcela | 7 7

I Abrir coma somente leitura etparceta [ [

N2 do Convénie | 2241363 Sigla do Cedents |PHFY T T 102 Parcela [ 7 ¢

Cantsira I 17 waiacse — 5 | S*Pawela [/ I 112 Parcela [ 7 7 T

ImpressSa [Eloquete envelopads = swpedida pelo BB =1 | H [ e [

End. Devaluglo [&% CARLDS GOMES. 181 - &RIGOLANDIA Praga |[PORTO WELHO/RO [7es01oz
G | Pl |

[ Onde Getar o Aruiva |

Usudério: Temis Lima Barbosa 05102011
& aniciar| [0 STAT - Sistema Integrad. .. | 8] envio de srquiva viabb -... | <D B 1532

72 Tela: Pasta arquivo remes

7 o3| £ PORT O VELHE &=

Examinar: | L ARQUNWD REMESSA

£F EE-

[ x|

2011 mes [Todas =1

Madificar Vencimento | M3o -

Marme do arquiva: || =1 Abrit | 7=Parcela [ 7 7 [
Arquivos dotipo: [ JI== | Cancelar P Parcels [ 7 7
I Abrir coma somente lsitura. 5 Parcela | 7
108 Parcela [ 7 7

NEdo ConwBrio | 2241969 Sigla do Cedents | PMPY - X == ;
= Fid A 11e ela | S0

Carteira [ 17 waiacsa T I I T Reei ] [

|mpressdo [Elonueta envelopada & erpedido pelo B8 =1 B Parcela [ 77 [ 120 Parcsla [ 77 [
End. Devoluglo |5, CARLOS GOMES, 181 - ARIGOLANDIA Praga [PORTO VELHO/AD [7Esnioiz
IntiugEo Fisa I Verso do Recibs. I

| Onde Gerar o tvauive |

| [Usuano: Temis Lima Babosa.

& wniciar| £ S14T - Sistems Integrad... | ] snvio de arquiva viabb ... |

| os#1002011

<R E @ 15

82 Tela: Escreva o nome do arquivo e clique em abrir, quasidar em abrir aparecera o

caminho do arquivo logo abaixo o icone onde gesaqaivo.

[T

Ewraminar: |u'3AFh]u\vﬂ FREMESSA -~ -—

ARQUIYO REMESSA
ARQUIYO REMESSA 1

=l
5o Mes[Todms =1

Modificar Wenciments

Mome do arguive: [4ROUNMD REMESSA =1 Abrit | 7eParcela [ 77 I
Arquives datips: | =1 Cancelar s Parcels [ 77

I~ abrir coma somente Isitura 92 Pacela [ 7 7
T T s
NEdo Conwenie | 2241369 Sigla do Cedente | PHFY . T =
e e e
e [ % wermess T 5% Parcela | I 112 Parcela | I
o 3 = I3
e [ e s | S rees [T l 12 Parceis [77 I

End. Devoluggo [&4. CARLDS GOMES. 181 - ARIGOLAMDIA Prags [FORTO WELHO-RO | EGEEICE

i | et dnrietbe

|

[LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BEVARQUIVO REMESSAVARQUIVO REMESSA

Ususrio: Temis Lima Barbosa 051072011
4 Iniciar| [EQ SIAT - Sistema Integrad... | (i ARQUIVG REMESSA - Blo... | L3 ARQUIVG REMESSA | =2 manual operacional | ] erwio de arquiva viabb -... | < ) @ 1520
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92 Tela: Clicar no icone “Salvar”, quando clicar vai alarit0? tela.

48 SIAT - Sistema Integr~-' e Administrac3o Tributiria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPID DE PORTO VELHD

=15 =]

|3 — uivo CRB454 Banco do Brasil

Distrits {MUNICIFID PORTO VELHO =1 Cadastro [IMOBILIARIO =1
Difvida [IMPOSTD PREDIAL =1 Evercicialnicisl [ 2011 | Final [ 2011 Més [Todos =]
Bainie [ 80 [CalaRl =
Fosiorioire 0 [Todos =l
Parcelalnicial | 1 InscrigBolnisial | 0000000000000 Cantrbuints Inisial |
PacelaFinal | 99 InscigSofingl | 999999999939393 Contibuinte Final |

Agrupada Sim = [P Sim - Data daConegdn [31/10/2011 | Madificar Yencimenta [M30 =]
Desconto [Menhum =1 Farcels “Weneiments Desconto

S - 3757 Dv-asshcia  — 1=Parcela [ 7/ | FePacela | 0 7 |
Cod Cedents m DwCod Coderte | % 2Pacela [77 I 3“’ Parcela [ /7 [
Cedents [FREFEITURA DO MUNICIFIO DE PORTO VELH | o oe | [ [ StPacela [ 77 [
N2 do Converio Im S e W Pacela [ /7 [ 102 Parcela | /7 [
Cotteiia [ 77 vaiasso | T SeParcela [/ | 112 Parcela | /7 [
|mpressSo. [Bloaueto erwelopado & srpedido pelo 88 = |0 e [z [ 122 Parcela [ 77 [
End, Devalugde [E CARLDS GOMES, 181 - ARIGDLANDIA Praga [PORTO VELHO/RO [Feammz

R | ek |
e

Onds Gerar oaruivo | [

IL:\COBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BEVARQUIVO REMESSAVARAQUIVO REMESSA

| Usudrio: Temis Lima Babosa

ﬁInitiBrl [E[) SIAT - Sistema Integr... 9] ervio de srquiva via bb -... |

| BBADA2011

« RH BER 1530

102 Tela:Processo de Geracao! Tempo ndo estimado... Desafin@ar? A resposta é “SIM”, o

arquivo comeca a gerar em alguns minutos, obseivene “Progressédo”, conforme 112 tela.

99 STAT - Sistema Integrado de Administraco Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PGIRTO YELHD

Arguivo Ajuda

=

Helx =2

1% Geracao do Arguivo CRB454 Banco do Brasil

Distrta JMUNICIPIO PORTO VELHD =] Cadastio [IMOBILIARIO =
Divida [IMPOSTO PREDLAL | Eweiciolnicial [ 2017 Final | 2017 Més | Tados Bl
Bai | 80 [CAlsRI

Logradourg I 1) |Tudus d
Parcela Inicial | 1 Inserigio Inicial 0000000000000 Cantrbuinte Inicial |
ParcelaFinal | 93 InssiigEo Final 9339939999399933  Contrbuinte Final |
Agrupada |5Im ‘I Conegio Sim hd Data da=EonEc§"& 'W Madificar Yencimento lm

Desconta INenhum ﬂ Parcela Weneimerta Desconto

7* Parcela | L I

i 18 Parcela |ff |
& | 2757 Dy-Ager ®
Agéncia 2 Jl-?_v.ﬂ-geru:lﬁ STAT =
Cod Cedente | 20000 Dyv-Cod. Cedente X

Cedante IPF\EFE\TUHA DO MUNICIPIO DE PORTO WELH
NedoCorwénio | 2241363 Siglada Cedents [PMFY
Carteira I 17 Yariagla 19

Processo de Geragdo! Tempo ndo estimado, . Deseja Continuar?

—
—
—
—
|

B2 Parcel Gt 122 Paicela | / /
Impressio IBIunElU envelopado & expedido pelo BB j friten I I ek I
End. Devohigiin IAV. CARLOS GOMES, 181 - ARIGOLANDIA Praga |F'DF|TD WELHO/RO ITESD1D12
Intiug3n Fika | erso do Recibo:
Progessan
I

IL:\COBRANCA ADMINISTRATIVAVIA BBYARQUIVO REMESSA\ARAQUIVO REMESSA

[ Usuérie: Temis Lima Barbosa

ﬁlniciarl [[] SIAT - Sistema Integr... U] envio de arquiva viabb-...

| osADs2011

« AHEBEE 5

112 Tela: Quando a progressdo estive em 100% estara complegaracdo do arquivo,

aparecendo & mensagéRrocesso realizado com sucesso”.
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8% SIAT - Sistema Integrado de Administracio Tributaria - ¥s: 2.0.56 - PREFEETURA DO MUNICIPIO DE PORTO ¥ELHD = IE éi‘
Arquiva Ajuda

Hex &2l

188 Geracdo do Arquive CRB4 54 Banco do Brasil

Distita JMUNICIFIO PORTO VELHOD | Cadastro [IMOBILIARIO |
Divida [MPOSTO FREDIAL ¥]  Ewercicialvicial [ 2011 Final [ 2001 Més [Todos 7]
Baino | 80 [CalaRl =
Logradoura I a |T0dus ﬂ

Parcela Inicial | 1 Inscrigao nicial 0000000000000 Cartsbuinte Inicial |
Parcela Final | 99 Insciigio Final 933333339339333 Euﬂh!_huint’g'ﬁr!'a‘l

dgupads  [Sm x| Coreplo Sim v]  DetadaConegio [FIAGZITT | ModiicarVarcimento [N3o ]
Desconto I_Nanhum <] Facela  Vencimento Desconto |
e 2757 DyAgéncia lix 18 Parcele o - ! I L
Cod Cedente | 20000 Dwlod Cederte] % i
‘Cedente IF’F\EFE\TUHA D0 MUNICIPIO DE PORTO YELH

NedoConvéria | 2241363 Sigla da Cedente [PHPV

L

y
\1 J Pracessa redlizads com sucessal [

ok

IMMRIAIN

: e ol
Carteira | 17 VatiagBo 19 ;
B¢ Parcel i 122 Parcela | 4/
|mpressEo IBInquEtn erwelopadn & expedidn pelo BB j Fri=s =k
End Dévubgéé IAV CARLDS GOMES. 181 - ARIGOLANDIA Praga: |F'DHTD WELHO/RO |TEBD1D12
IntruigEa Fika | Versa do Recibo |

Progessdn

Arquivo

IL:\COBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BEAARQUIVO REMESSAVWRAQUIVO REMESSA

[ [ Usudrio: Temis Lima Batbosa. [oe10/2011

Qmit’i'a' EI8F STAT - Menu Principal ||m SIAT - Sistema Integr... ) manual operacional | 8] erwio de arquiva via bb -...

4° Passo:

Concluso o processo de geracdo do arquivo no Sl/ASistema Integrado de Administracio
Tributéria o servidor devera verificar a pasta tBvq remessa” para simples conferencia do
arquivo remessa.

» Arquivo salvo corretamente, abrir para conferedoidote.

0§ envio de arquivo via bb - Microsoft Word

BT T RS R 65 ARQUIVO REMESSA

P 25 b 8 0| F (A | Arquive Editar  Exibic  Favoritos. Ferramentas.  afuda
A4 Normal - Time: o8- 2 D e
R e @O - P L [E

Arauie e | Endereso [5 LACOBRANCA ADMINISTRATIVA YIA BE\ARQUIVO REMESSA
5200000000

7 z = &y ARQUIYO REMESSA 1
‘Tarefas de arquivo e pasta > piricingi
1KB
Dutros locais ¥
Detalhes =
ARQUIVO REMESSA
Arquiva

”\l-l‘Zﬂ‘l‘19‘\‘19‘\'17'I‘16‘\‘15‘\‘14‘\'13'I‘12‘\‘11‘\‘10‘\-9‘!‘9‘\‘7@

(=]
e T — Rl R S e T W = M- N N |
Cpesenhar- Lo |pugrormass N w OO E A G B E - L-A-===@ @
Pég 5 Secio 1 sis Em 14,2cm Ln 3 Col 1 GRA ALT EST SE Portugués¢ DR
& miciar| B SIAT - Sistema Integrad... | 8] envio de arguiva viabb-... | 8 ARGLIVC REMESSA - Blo... | [ ARQUIVO REMESSA < @ 1824

» Lote gerado com sucesso.
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IAT - Siskema Integrado de Ad;

6 - PREFEITURA DO MUNIC

Arquive  Ajuda

Qu(x =2

Arquivo . Editar

Exibir

ARQUIYO REMESSA -

Favoritos.  Ferramentas  Ajuda

Arquivo  Editar

LIBIGeracSe do Arguil [ ARQUIYD REMESSA co de notas

Formatar  Exibir

=loi x|

Ajuda

Distita

Jmon
| [CRE e
03111
Baina [ 03111
03111
Lo ol REeT
Parcelalnicial | 0311l
ParcelaFinal | 1130000000080000001
= 051111
[1130000000000000003
Agrupada |5|m 0511
113 0000000000000003
Desconts [rent o511
i 13 5660000000000003
Agencia I 051111
[11100007752791545873
Cod Cedente | 051111
i 113 0000000000000003
Cedente PREF (051111

N130000000000000003
0511171
1130000000000000003

0511171
N130000000000000003

M dio Corwénio
Carteira

1L

Impress3o. IBIDqL 0511171
. 1130000000000000003
End Dewolugdo jov. C{0S51111
1130000000000000003
e xa (0511
[nuRaEs 1130000000000000005

0511

Onde Gerar o & 1130000000000000005
e

01275 7<000020000%01 70190
021111 SENHOR CAIXA MAS RECESER COM CHEQUE

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO WELHO OLAV. CAla
DEEITO REFERENTE A IPTU 207

IGREJA BATISTA DE P WELHO AN PRESIDENTE
G DE FROMTEIRA RUA JOSE BONIF.
G DE FROMTEIRA RUA JOSE EBOMNIF.
G DE FROMTEIRA RUA JOSE BORNIF.
G DE FROMTEIRA RUA JOSE BONIF.
G DE FROMTEIRA RUA DUQUE DE <.
G DE FRONTEIRAS AWM CARLOS GOMI
G DE FROMTEIRAS RUA JOSE BONIF.
G DE FRONTEIRAS RUA JOSE BONIF.
G DE FRONTEIRAS RUA JOSE BONIF.

GRUPAMEMTO DE FRONTEIRA RUA JOSE BONIF.
B ENGERNHARIA E CONSTRUCAC AWM FARQHUAR, °
BEC AN FARQHUAR, °

[CACOBRANCA 7 L41

&

ar| BIEF 5147 - Menu Princi... | B S1AT - Sistema

[ Usuario: Temis Lima Batbosa

|oea10/2011

1k, | | manual aperacional | =) ARQUIVO REMESSA | 31 ervia de arquiva ... [ arqQUIVE REME... =1

» Divida na situacao de “Bloqueado” no SIAT.

.56 - PREFEITURA DO MUNICIPID DE PORTO YELHD

arquiva Ajuda

LR @LE 107

=l=ix]

uiln| x| 22|

Distiitn | 1 [MUNICIFIO FORTO VELHD =l
Cadastto [~ 1 [MoBILERID =
Inscrigaa- {0201.017.0171.001

Coantribuints [wALTER LUZDOS SANTOS AV CARLOS GOMES, N° 0-

[MZLivia M2 Falha

[Inscricgio Lw| Cettid3o Div. Ativa | Libetagio de Emissio

| NEProcesso [ Ano Process| M2 doAuta | Secretaria
0

401628

oloololoolooolooocloo

Sloiaielololelole

0000000007000 Liberado
.U.. 000000000/0000) Liberade
0] 000000000/0000] Liberada
57542 000000000/0000 Liberado
0/ 000000000/0000 Blaqueada
000000000/0000 Bloqueado
000000000/0000 Eloqueado
000000000/0000 Bloqueado
000000000/0000 Bloqueado
0000000000000 Blogueads

221

000000000/0000] Eloqueads
0000000000000 Blogueads

000000000/0000 Elnqaaadn

==l =] { ==l =il =)l =R = =]
ololololololoalolarolaa

SIEEEIEEEEE

—

E3|

i
Principal Acigscimos A Pagar

<Esc> Para Retornar...  Total em abert

ebito [N Ntuhfu:adu

5.380.27 | 14.530.84 -Pagm T

917057 |

Imﬂarl [ &0 s1a7 - Sistema Intear... #] envio de crauiva via bh - .| S coeranca sommisTR,

| Usuérior Temis Lima Barbosa

5° Passo:

[ oest02011

Confirmado a conclusdo com sucesso da geracadoqiivarremessa, proceder ao envio da

remessa para o BB. Conforme segue:

12 tela: Acesso ao site do Banco do Brasil no camimlhew.bb.com.br,

Municipal.

ifcone Governo—
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/= [bb.com.br] - Windows Internet Explorer —1=)x]
@, ~ @ [ htep:ifm, b, com briportalbbfhomezs, 116,116,1,1,1,1.bb =] B [ #2 || | [8F Live search 2|~

Arquivo:  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

¢ Favoritos %% [bb.com.br] | I

Acesse sua conta

‘l [Brasil =1 [ 1= Titular Aganci Conta ficientes visusis
e 6 -
P~ | =\ > Vocé » Estila Private ~ Empresz ~ GOVerno viblicos & Qutros stes
=
Engler Federal
Estadual
Municipal
Legisiativa
Conta Correntee  Crédito  Cartdes Investimentos Seguros F're\;icléncJ dicia drcios | Cambio Ponto pra Vocé e
Servigos L A Fromogies
b
22 Conhega as vantagens

de ser nosso cliente o

Do gue Vocé Precisa?

[=etecione =1
OBBdeAaZ

| Escolha a opcio ;l

Pdginas mais acessadas

» Indices e Cotac@es »Cartbes para Voce

'7 1 » Conta Corrente »Credito Imabiliario
el =t . .
e » Guia de Depdsito »Ponto pra Voce
N iy | Judicial
Braszilnreyv Junior CDR Premiadn —_— e

i, | hetp:/ fwww. b, com. brfportalbbfhome23,111,111,13,0,1,3.6b [ [ [ [ [ [ [ stesconfiaveis 5 - | Eiio

& miciar| |3 manual operacional | 58] mannaL bE sTRUGAEO. .. | 8] envia de arguiva vis bb -... | [ 25 [bb.com.br] - Window... « JLEE

22 tela: Acessa a conta governo com a chave “J” , adquoata o gerente master do BB na

Prefeitura (no caso o Diretor Financeiro da SEMEAXEar no icone “OK”

@ 3= [ http:ffumw.bb.com.briportalbbfhome23, 111,111,13,0,1,3.bh =1 k& [ #2 | | [ Live search Ll

Arquivo  Editar Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
T Favaritas 2 [bb.com.br]

Acesse a cONta govemo

GOVERND - > VocE ~ Empresz | » Executivo | » Legisiativo » Judicidric ) Mais plblicos | & Cutros stes

/= [bb.com.br] - Windows Internet Explorer 18] x|

Receitas Administracdo de Recursos  Dispéndios  Apoio 3@ Gestio  Senvicos Exclusivos

1 E” 2|
| I ] i I Banco do Brasil =
para o
Y 1 RAIAN Governo

Do gue Vocé Precisa?

[ I I I I J i . l ! ISSlEEIGI]S ;’

Y OBBdeAaZ
1 : ' l IEscthaa opcia ;l
Paginas mais acessadas
R A ARMA DO RO DO BRA » Arrecadacio »BB Conta Unica

» Captacio de »Guia de Depasito
Recursaos Judicial

»Repasse de »Repasses
Recursos

Cartian de Panamentn de Nefesa Guia de Nenasita udicial — TR

4|
|Condhida [ T [ [ [ Sikes confidveis

& lni(iarI \—— manual operacional | 1] MANUAL DE INSTRUGAC. .. | B envio de arguiva via bb -, | (&5 [bb.com.br] - Window...

32 tela: Auto Atendimento Setor Publico, insira a chave égusanca “J”, e a senha, que cada

servidor responsavel para a cobranca via Banco rdsilBdevera possuir, cligue no icone

“entrar’.
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. bb.com.br] - Windows Internet Explorer

@'__T =[] https:{iaapi.bb.com br/aapifloginaoy. bb

Arquivo Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

112 1o =
£ Live Search

¢ Favoritos @ [bb.com.br] | I
> Atenciments =
SAC EB
o Cinidona
j—
GOVERNO
Autoatendimento Setor Publico
Informe chave & senha Dara_acessar as Como acessar?

principais transagbes bancarias do ente
piiblico sem a necessidade de instalac3io de
aplicativo. E facil, rapido e seguro.

2 pagine

Chave
14547798

Senha

Informe sua senha de acesso

Seguranca no Acesso = Solucdes no celular

Para realizar um acesso com g >~

»<7  Seguranca, comodidade e rapidez
seguranca, vocé deve ter alguns —

todas as solucies no seu bolso oo

Relacdes com Investidores

Imprensa | English

[T T e mkemet
Jt;f.lniciarl |3 manual operacianal | U] MANUAL DE INSTRUGES. .. | 5] envin de arguiva via bb - | €= [bb.com.br] - Window...

42 tela: Clique no icone “Transferéncia de Arquivos”, emuseég no icone “Remessa/Retorno”.

[bb.com.br] - Windows Internet Explorer

-7 =]
@v._“ » [B] https:jjaapi.bb.com brfaapifhome bbFtokensessan=chicte] s8datadrol sarbebofensdss = O \,*9 % | [ Live search | 2|
3 L= 2 !

Arquivo  Editar Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ [bb.com.br]

5.7 Favaritos

> Atendimento / SAC B8 / Ouvidoria

E) Parcerias MNegociais B Gerenciamento £ Aplicativos BB £ Fluxo de Caixa

Sua Ses580 BXpira Bm t4minsd

Transferéncia de
Arquivos

Autoatendimento Setor Plblico Consuitas~ #dministracdode 1y ooy ponyeg Sestao Cartdo

. Internacional
Recursos Publica

Remessa/Retorno Consulta Configuracies de diretdrios Wisualizacdo de arquivas

Cartoes EMIS, seu (ltimo acesso foi em 05/10/2011 as 16:56:10, sessic nlmera 25
BB Visa Vale

Otimos para o Setor
Publico e seus servidores.

Clique e saiba mais.

Préximo

@ Ante

<l I3 I_I
[Conduida T T @ meerret 73 - [®milee -
Jt;.frniciarl | manual operacional | 1] MANUIAL DE INSTRUCAG. .. | 1] envio de arquiva viabb -... | (& [bb.com.br] - Window...

52 tela: Clique no icone “Remessa’.
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/2 [bb.com.br] - Windows Internet Explorer = IE ﬁl
@‘:f - |g hitps:jfaapi.bb.com.brfaapj/noticia. bb7tokenSess ao=ch1 coe 1 88da48d 791 53Mbab0f 4285 d 368 codMe j 4 | ifi K |i'5‘ Live Search |

frquive  Editar  Exbr Favoritos  Ferramentas  Ajuda

& [bb.com.br]

7 Favoritos.

» Atendimento / SAC BB / Ouvidoria

Bl Parcerias Negociais B Gerenciamento B Aplicatvos BB~ B Fluxo de Caixa

Ache Facil! |Digite transacdo desejada |B Sua 585530 exXpira em:14mins?

. g Administracic de B Gestdo i Transferéncia de
Autoatendimento Setor PUblico  Consultas e Investimentos  ZE2=" Cartdo | Intenacional Arquivos

Remessa/Retorno Consulta Configuracies de diretdrios Visualizacdo de arguivos

=33 A

Remessa
Retarmo - todos
Retorna - por contrato

<l I» I_I
[ T T ] & mtemnet v huen -
ﬂjInitiarI | manual operacional | 18] MANUAL DE INSTRUGAD. . envin de arquiva via bb -, | (€ [bb.com.br] - Window...

52 tela: Clique em ‘ para incluir arquivo.

bb.com.br] - Windows Internet Explorer
mv [ hrtps: fiaapi.bb.com.br/aap;inoticia: bh7tokensessan=0Sad7f465eaf 241257501 hyaarecszereodver = | L ,*f |
arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ [bb.com.br]

7 -
& Live Search

.y Favoritos

Sua Conta

Pagina inicial | Suporle técnico |

s> Atendimento / SAC BB / Ouvidoria

B Gerenciamento B Aplicatives BB B Fluxo de Caixa

Sua sess50 expira em:14min

Ache Facill |Digite transacdio desejada

3 Acesso Rapido

- ERIT] Administracdo de ; Gestdo = Transferéncia de
Autoatendimento Setor Publico  cansuitas e Investimentos  SES 0 Cartfo | Internacional Rrcptons
Remessa/Retorno Consulta Configuracies de diretérios Visualizacdo de arquivas
Homass Autsatensiments Sstoe POBoo>s T = 5= Arauivess s o .
Arqui
Awes D
J  Cligueem * 15 tabela abaixo para incluir arquivos
Clique em ! bein abais para excluir um arquivo
Arguivo Formato +

|

Conduo R
| 8] ManUAL DE INSTRUGAS... | 1] ervio de arquive via bb ... |[ @ [bb.conubr] - Window...

& niciar| | manual operacional
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72 tela: Quando o servidor clicar em‘ vai pedirapselecionar o arquivo desejado, o
caminho é Meu ComputaderUnidade de Rede dica em '10.1.1.24% Cobranca

Administrativa Via BB~ Arquivo Remessa.

bb.com.br] - Windows Internet Explorer 1= [ >
o = el reps bb.com.br/aapiinot =ao—0Sad7F46Scar 241 ces7S01 b7 aa7 ecozcteadmer 2] |_ddk -5 &7 Live search [2]-]
Arquive Editar Exlbir Favoritos Feframentas Ajuda

¢ Favoritos g [bb.com.br]

Pagina inicial | Suporte técnico | Sua Conta

> Atendimento / SAC B8 / Ouvidoria

S clirieeve o 3
@ A . 5 B Parcerias Negociais € Gerenciamento € Aplicativos B8 8 Fluxa de Caixa
ione ofs) arquivo(s) 2
Ache Facil! |Digite trans i T a2
= dica em "10.1.1.241° (L2 |~ =] [= =
= Destaon - Rapide
[ acesso, 1 Meu computador E despachotp
Autoatendimento Se [F229°4a| £ unidade de DVD-RAM (D:) CJdocumentos ema || Transferéncia de
[ autorizd = dica em 104, 1L [T edital de cobranc| Arquives
=3 Central = 112417 (M2) [ indicativo dewolu
= coBral.__ = atualiza em 10.1.1.241° (P3) regisiaca e
Arquivos - rery, [controle de processos na diisao tista de postagen|
b| <] il I (3 Ajwoa B
) ciquesm ®* nata M dots) argun [ |
= cique em ¥ o:a Arauivos dotino: [Todos os arquivos [~]
Arguivo rmato -
Progresso Adicionar || cancerar |

SN |

€D Inkernet Fa - [Eiiiees -
@ niciar| [ manual aperacianal | 5 ranual oE msTRUGES. .. | 1] snvia de arquive via bb - | [ @8 [bb.com.br] - Window...

8?2 tela Pasta Cobranga Administrativa Via BB.

o= [l e bb briaapiinot: ss0—0Sad7F455caf 241 ce57E01 b7 a37 eco2cnendmer =] | A | [87 Cive search
Arauive  Edtar  Exbr  Favortos  Feramentas  Afuds
¢ Favoritos &= [bb.com.br]

ua Conta

C B8 / Ouvidoria al | Suporte técnico |

> Atendimento /

. £ Parcerias Negociais €3 Gerenciamento 83 Aplicativas BB 83 Fluxa de Caixa
one o(s) arquivols) B3|
Ache Facilt |Digite trans pira emitzm
ar [ COBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BB =l [=][= [5=]
ARQUIVO REMESSA s i i
. = comprovante de envio do CBR454 i
Autoatendimento Se ' Erctons
Arquivos - rerr
’I EYTE— | >
_,l clique em ¥ nata M ) S [ |
-t Clique e ¥ pata  Arquives dotipo: |Todos os arquivos =]
Arquivo rmato -+
Progresso Adicionar || cancetar |
<1
& Internet
& aniciar| | manual operacianal | 5] maMUAL DE INSTRUCEG... | #1] snvia de arguiva via bb ... | [ @5 [bb.com.br] - Window...

8?2 tela Pasta Arquivo Remessa, clique em adicionar.
oo

5= [@] https://aapi.bb.com.br/aapi/noticia. bb7tokenSessan—0S ad F468caf 24 1ce57501 b7 s37ecozcacodmer x| il |+

X | [&F Live search

Arauive  Edtar  Exbir  Favorites  Ferramentas  Ajuda

iy Faverites @8 [bb.com.br]

> Atendimento / SAC B8 / Ouvidoria

& Parcerias Negociais € Gerenciamento €3 Aplicativas BB 83 Fluxa de Caixa

=
Acheraclt [DIORSEENS  aminar |0 ARGUIVG REMESSA =] = [=][=] =]

[ ARQUVO REMESSA

[ ARQUIVO REMESSA 1 ;

Xpira em:timings

o Rapido

Transferéncia de
Arquivos

Autoatendimento Se

Arquivos - rerr

do(s) arqur [ |

J claueem ¥ nata

Arquivos do tipo: [Todos os arquives

rmato
-

Adicionar || cancetar |

Progresso

SN |

T [ [ [ [ [ ttemet
& aniciar| | manual operacional | ] manUaL DE IMSTRUCAG. .. | 1] ervio de arquive via bb -... | [ @5 [bb.combr] - window...

49




92 tela Arquivo adicionado, clicar no icone “Enviar”.

/= [bb.com.br] - Windows Internet Explorer (&

@T?;v [ https: iaapi.bb.com.br/aapinoticia. bbitokenSessan=e154a229daf edc 8374007 1 8d50647 78cnde =] | & || 3

Arquivo:  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

% Favotites. | 5% [0 Stes Sugeridos ~ 2] Galsia do Wb Slies +

&8 [bb.com.br]

Pagina inicial | Suporte técnico | Sua Conta Sair

> Atendimento / SAC BB / Ouvidoria

&2 Parcerias Negociais & Gerenciamente & Aplicativos BB £ Fluxc de Caixa

Ache Facil! |Digite transacio Haséjada |B Sua sessdo expira em:12

> fcasso Rapido

- - Administracio de Gestdo & Transferéncia de
Autoatendimento Setor Publico consuttas S Investimentes patia Cartdie | Internacicnal Ao
RemessaRetorno  Consuts  Configuracies de dirstérios  Visualizaco de arquivos
>3 Autnstendimento Sstor Piblico b3 Transtargno rquivoss Ramesss Batoms »» Ramass

Arquivos - remessa
Apuds |0y

>
 ciqueem ¥ natavela absico pars incluir arquives
- ®
Clique em ® na tabeis an ara excluir um arquive
Arguive | Formato
Progrssso
LACOBRANCA VISTRATIVA VIA BBVARQUIYO REMESSAVARQUIVO REMESSA - Iote 1 - bairro caiari - iptu | CBR454 ®

[ [T [@memet
Eﬂnitiarl [El) STAT - Sistema Integrad. .. | W erwia de arquiva viabb-... I (& [bb.com.br] - Window...

102 tela O arquivo é processado, com 100% de aproveitamantcaso em tela foram mais de
um arquivo, sempre que for mais de um arquivo, ideweservidor adicionar um de cada vez, e
processar todos ao mesmo tempo. No caso de o@gemn lapso basta clicar no icone
excluir o arquivo, isso antes de enviar.

/= [bb.com.br] - Windows Internet Explorer @] =i

@-_T =[] https:/jaapi.bb.com,br/aapiinoticia. bh?tokenSessan=e 1 54522 9dal edcaa7ed4 007 18050647 7acodMe =] | £ | *": % | [2% Live search |2

Arguivo Edibar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

< Favoritos. | ¢ @ Stes Sugeridos = 8 | Galeria do Web Slice >
»

& [bb.com.br]

> Atendimento / SAC BB / Ouvidoria Pagina inicial | Suporie técnico | Sua Conta Sair
—_— @ autoatendgimento Setor Piblico €3 Parcerias Negociais  £3 Gerenciamente €3 Aplicatvos BS | B3 Fluxo de Cabaa
Ache Facill |Digite transacio desejada > ] Sua sessfo sxpira emi4minz3
> Acasso Ripide
i oen Administracéo de . Gestiio g . Transferéncia de
Autoatendimento Setor Publico consuttas gt Investimentos S Cartde | Internacional Eiprica
RemessaRetorno Consulta Configurac8es de dirstérios Visualizacdo de argquives
>3 Atz stenal - St Blica 3> T > >
Arquivos - remessa
ol T |-
= em T natabels abaio para ncluir arquives
et ®
m na tabels abaixo para excluir um BrquIve
Arguivo | Formato
Progresso
LACOBRANCA ADMINSTRATIVA Vi BBVARQUNMO REMESSAWMROUND REMESSA - Iote 1 - caiari - iptu | CBR454

LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BE\AROUNO REMESSAVARAUNGC REMESSA - iote 2 - arigolandia - iptu CERS54

L\COBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BE\AROUNO REMESSA\ARAUNO REMESSA - iote 3 - pedrinhas - iptu CBR&54

LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BBLARQUNMO REMESSALARQUNMO REMESSA - lote 4 - centro - iptu | CBRa54

LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BEVAROUNMO REMESSAARQUNO REMESSA - Iote 5 - olaria - iptu | CHR454

[ &D miternet
Enniciarl SIAT - Sistema Integrad. .. | 1] erwia de srquiva viabb-... | & [bb.com.br] - Window...

50




112 tela ApGs a conclusao do processamento dos arquiveeryvalor devera clicar em relatérios
conforme indicacdo, e salvar em PDF o relatéricgedebimento do arquivo, vejam tela 122
132,

/= [bb.conv.br] - Windows Internet Explorer

@T\Tj =[] https:jaapi.bb.com br/aapjinoticia. bhtokenSessan=e 154 3229dafedtas7ea4007 1adsua477acodve =] | £h || | [# | | [8F Live search

Arquivo  Editar Exbir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

<7 Favoritos | gz | sites Sugeridos ~ @ | Galeria do web Slice-~
#&[bb.cam.br] +  Ferramentss - -

—,,——————— =

LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BBVARQUMNO REMESSAVARQUMNDO RENESSA - Iote 8 - sac joac bosco - iptu |

Iote 9 - s&o cristovdo - iptu |
IESSA - Iote 10 - caiari - tred | CBR454

LMCOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BEVARQUINO REMESSAVARQUINO REMESSA - lote 11 - arigelandia - tred |

LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BBVARQUIVO REMESSAVARQUIVO REMES ote 12 - pedrinhas - trsd |

LACOBRANCA ADMIMISTRATIVA VIA BEVARQUIVO REMESSAVARQUNO REMESSA - lote 13 - centro - trsd | CBR2S4

LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BEVARQUINVO REMESSAVARQUIVO REMESSA - lote 14 - olaria - trsd | CBR454

LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BEVARQUIVO REMESSAVARQUIVGO HEMESSA - lote 15 - n, 5. das gracas - trsd | CBR454

LACOBRANCA ADMINISTRA Vvia BEVARQUNMO REMESSAVARQUNO REMESSA -

LACOBRANCA ADN RATIVA WIA BEVARAUNGD REMESSAWVRAUNG REMESSA - lole

LACOBRANCEADMINISTRATIVA WVIA BEVARQUIVO REMESSAVARQUNO REMESSA - lote 18 - sdo cristovio - trsd CER4S4

Jaapjitransferenciafrguivos{IED] bb?codMenus=A216%2 CE936%2C6937%2C6938 nkenSassan=e 1 54a229dafedcBa7ce |8 Internet

ani(iarl [EE) SIAT - Sistema Integrad... | U8 errvio de arquiva via bb-... | & [bb.com.br] - Window...

122 tela Relatorio de Recebimento do arquivo remessapBlo

5= [B] hitps:fiaapi bb.com br/aapiinaticia. bh7tokenSessan—s1 54522 9daf edcaa7e 44007 18050647 7ecadMe =] Bt [ 44|

——

F T
&% Live Search

Apquive:  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

¢ Favaticos, | ol [0 Stes Sugsridos = @] Galaiia do Wb Slice =

&8 [bb.com.br]

»

> Atendimento { SAC BB { Ouvidoria
= A £ Parcerias Negoci
Aghe Facil! |Digite transacdo deseiada B
>4
: e Administracio de Gestéo 5 Transferéncia de
Autoatendimento Setor Publico consutas ok Investimentos s cartdo | Internacional s
RemessaRetorno  Consulta  Configuraches de dirstérios  Wisualizacdo de arguivos
Homess Autoatendi = Sator PUBlicsss T $»Ramasea fs
! Arquivos -remessa
ol T
Cliente PREFETURA DO MUNICIPIO DE FORTO VELHO
¢ Data 061102011
-
rau . COBRANC. z RATIVA Via BEVARQUNO REMESSAVARQUNNMO REMESSA - lote 1 - caiari - iptu
Data de modificagio Tamanho 368 bytes
Formato Inicio do envio 14:03:55 Fim do envio
Resultado nviado com suce:
Arquive LACOBRANCA ADMINISTRATIVA V4 BEVARQUIVO REMESSAVARQUIVO REMESSA - Iote 2 - arigelandia - iptu
Data de modificacio  D&/10/2011-10:41:58 Tamanho
Formato CHER4s54 Inicio do envio Fim do. envio 1s:03:58
Resultado Arquivo enviado com sucssso
Arquive LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIa BEVARAUNVO REMESSAMVAROUNO REMESSA - lote 3 - pedrinhas - iptu
Data de modificagie  06M0/2011-11:37:25 Tamanho
Formato CBRAs4 Inicio do envio 14:03:58 Fim do-envio 2:02
Resultado Arquivo enviado com sucesso [ ]
|Concluida | mternet L R
& Iniciar| [ SIAT - Sistema Intearad... | 9] envic de arauiva viabb -... | [ @ [bb.con.br] - Window... = 2 @ 13:05

132 tela:clicar em salvar como PDF.
51




[bb.com.br] - Windows Internct Explorer

m @[] https:/jaapi.bb.com.br/aapjjnoticia. bb?tokenSessao=e154azeodaf edca37e44007 18ds0s4 7 7acodve v ] | &l || B[ #2 || x| [89 Live scarch

Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos amentas  Ajuda

<o Favortos. | ol [ Stes Sugerides = B Galeria do ek e

fmh - Paging~ Seguranca = Fetramentas - i@

5 [bb.com.br] = i

E=ufano UG Enviado Com SUCESS
Arquive LACOBRANCA ADMIMSTRATIVA Via BEVARQUVO REMESSAVARQUIVD REMESSA - lote 14 - ofaria - trsd
Data de modificacio  DEMO/2011-12:28:55 Tamanho ytes
Formato CER454 Inicia do envio 14:04:11 Fim do envio 14:08:12
Resultado Arquive enviado com sucesso
Arguive LACOBRANCA ADMINISTRATIVA Vi BEWARQUI/O REMESSAVARAUNO REMESSA - Iots 15 - n. 5. das grag
Data de modificagiio  06/10/2011-12:25 Tamanho 152792 bytes
Farmata CBRa54 Inicia do envio 14:04:11 Fim do
Resultado Arquivo enviado com sucesso
Arguive LACOBRANCA ADMINSTRATIVA ViA BEVARQUNO REMESSAVARQUIVG REMESSA - lote 16 - liverdade - trsd
Data de modificagio D&/ 0/2011-12:32:42 Tamanho 185312 bytes
Formato ca Inicic do envio 14:04:14 Fim do envio
Resultado Arquivo enviado com sucesso

ATNVA VIS BEVARQUIVG REMESSAVARQUIVO REMESSA - lote 17 - 5 jofio bosco - trsd

Argquivo LACOBRANCA ADMINIST]

Data de modificacio Tamanho 253512 byles
Formato Inicia do envio 14:04:14 Fim do envio

Resultado Arquivo enviado com Suc

Arquive LACOBRANCA ADMINISTRATIVA VIA BEVAROUNO REMESSAVMRAUND REMESSA - Iote 18 - so Cristovas - trsd
Data de modificagio  06/10/2011-12:39:37 Tamanho 218736 byt

Formato CHER4s54 Inicio do envio 14:04:15 Fim do. envio 15:04:18
Resultado Arquivo enviado com sucesso

| Dados da
Inicio do envie  14:02:57 Fir vio

418 Total Enviado 3025008 bytes

Quvidoria 55 0800 729 5678
Para deficientes audit

Concluida [ [ [ [ [&ntemet va - [l - 2
' Iniciar| [ SIAT - Sistems Integrad... | ] snvio de srauiva viabb ... |[ @ [bb.com.br] - Window... o

142 tela:Deseja Salvar ou abrir este arquivo?. RespostévdBa

Ib
6:;1 =[] https:{iaapi.bb.com br/aapinoticia. bbtokensessao

Arquive  Editar  Exlbr  Favoritos  Ferramentas Ajuda

om.br] - Windows Internet Explorer

1545229dafedc8E 744007 18ds0e47Facodme ] | & || & || #2 || x| [8F Live search

Favoritos | g [ Sites Sugeridos = @ | Galeris do Web Slice

- % = - Pagina - Seguranga - Ferramentas -

& Conectande, .. T
=) =L TOUNG enviado Com SUGESS = |
Arguivo L\COBRANCA ADMINSTRATIVA VIA BEVARQUIVO REMESSAVARQUIVO REMESSA - lote 14 - olaria - trsd
Data de modificagio  DE/0/2011-12:26:58 Tamanhe 84482 bytes
Formato CBR4&54 Inicio do envio 14:04:71 Fim do envio 14:08:12
Resutado Arquivo enviade com sucesso
Arquivo L \COBRANCA ADMINSTRATIVA VI BEVARGUNVO REMESSAVARQUNO REMESSA — lots 15— n_s. das gracas - trsd
b Gl oovntond dearquves
Formato EEEREN Download de Arquivos
Resuttado Arquive en ’ ; v i
it v AN . - Deseja salvar ou abrir este arquivo?
Arquivo LACOBRAK iberdade - trsd
Dats de modificacio 0812011 .
¢ Home: IEDT 05102011,

Formate CHR454 ﬁ ! - . A 14:04:14
Resiiltado F——— e .Tlpu. Adoi?e Acrobat Document:
G Origem:  aapibb.com.br R
Data de modificagin
Formata abi | Sobvar | [ Cancelar |
Resuttado
Arquivo cristovéc - trsd
Data de modificacio  D6/10/2011 . ; e
A s ) Embora arquives provenientes da Intsmet possam ser ttsis. alguns e

S arquives podem danificar seu computador, S e vocs ndo confiar em HOA35
Resuttado Arquive en sua origem, nEo abra nem salve este arquive. Gual & o risco?
[Dados da 2
Inicio do envio Fimdo envio 14.0216  TotalEnviado 3025008 byles
Transacéo efstuada com SUCESSe por: J45477S6 TEMIS LIM& BARBOSA.
Servigo de Atendimente ac Consumidor - 0800 T28 0722 Ouvidoria 55 0300 728 5578

Para deficientes auditivos D800 728 00BB
v DAL tiova |
&, Fazendo o download & partir do site: https://aap].bb. com.briaapi/transferenciabrauivos/1ED1 . bb7codMenus=6216%2 €D mnternet vh - [®ioo% -
& niciar| [ SIAT - Sistema Integrad... | 8] snwvio de srquivo viabb ... |[ & [bb.com.br] - Window 13:08

152 tela: Caminho para salvar o arquivideu Computader-Unidade de Rede dica em

'10.1.1.241— Cobranga Administrativa Via BB>comprovante de Envio do CBR454.

52




Ibb.com.brl _Vindows Internct Esplorer

€« ~ [E] Frrne-simnt i rrm S e e et e e e > > S rARF e AT | i 77 e ] | dh || 63 |

Arasive  Edtar  Ewbir  Faverites  Forramentas  Alds

F || o< | [BF roe =raeen

e ravuritos. | we Bl Sres Stosridns ~ @2 | meimrs e e -
Ll | | P - B - Y = - Pagine - Scouronca — Forramontos ~ Ml
= |
Arcuivo AARGUIVG REMESGA - iofe 1% — olara - 7ed
Data a= meaiticasas
Funrats = P g o PP,
Resutads e i

"o

Lhcoens
= < Saluar em: |3 Documentosrecentes =] em (¥ = [E-

3 '

Erauive

ToAn )

A Infracsn R
deieaE0 ... 14072011

(G Cadactro nominal. .. 150742011
Mams do arquive: [IEC 0810201 1 =
Satvar como tpe: [Adobe Aorebat Dosament =

Shi=— N e
| 2= 0% de 1ED1 LG U o

Coneluids

G aniciar] EQ StaT - Sist

| %= rhb com.bil - windows

/"~ [bb.com.br] — Windows Internet Exolorer

OSSN b ey o o com b/ saiinot :

Arauive  Editar  Exlbir  Favorktos  Ferramentas  Aluds

M [ &% Live Search

sip Favortos | 5% Bl Sites Suasridos ~ @2 Galeria do web Slice ~

&5 [k com.br] | s - | i - Pagine = Segursnca - Ferramentss - @b T
i i -
Arauivo C R AT Fm i A Vis BEVARGH VG REMESSAARGON D HEMESSA — 1018 15— omna - res
Dats 6o modiicagEe  DSMBZ01112:55:5 154354 bytes.

Formate Rasa 14:04:71 Fim do enwio 150812
5 -

FArauiva  Lhcoors =
Data a= moainicagdo
= coa Saverem: [2£ doaemioTizarl (=l €@ F = -

|_=yacesso ac predio semfaz ICanonficacso de cobranca admin [
|cagenda ds cobranca administrativa Ianotificacdo de servidor
CyautorizacSo pars copias [Eoficio

|[ccentralizacSo da Recoita Iy perfil de acssco ac siat - dica

Iplaniha de remessa de cobran:
(Caprojet —

| _ndicarvo devolucSo de ar I3 quadro acompanhamento da o
|clegislacso |iquadro demonstrativa de patri
i lista de postagem de ar [EBRAIMUNDA
|- manual cperacional ICDRegimsnts Inksrno SEMEAT =
formaterial U s e e Ierelandu de cobran o adiminislre
|y memorande I drelatorio guadrimestral
L ymodslos de documentos I(Cirequerimento para cépia de pr:

Transacac efetuada com sucess

Mome do arau

. [iecos1oz011 =1 ani |
Selvar como i: [Adnhe Armhar Booment =1 Cancelar
~Z]

Servico de Atendimento ac Const

Soncits [ [ [ [ [ meemee
& xmiciar| G0 STAT - Sictama Tntegrad. .. | 8] ervie de srauive viabb -, | @8 (b, com.br] - windows 1. |[@5 0 de 1601 bh de aa..

T T e
3 T el & = ] B COBRANCA ADMINISTRATIVA YIA BS

e e T e
e i S w o iEE

Enereen [0 LileoBRAMCA ADMINISTR A TIvA VIn 65

Tarcfos de arauivo © pasta - ALC O 1R i Sorpran e e adaids
=2 mmmenove e =7 ® ¥

Fublicar ssta pasta na web

L’J P e ol i L

e dim e t10.1.1.21 4L
@ Mou compuradar

Teriz TS T T =V
| 21 orvio de srauve wa bb

= o3 s
= SevEo 1

S amaciar] G i

Enrrmatar
[0 E— N W e I RN S e~ S PR -
=] R

Ferramantas
o - | o, =3

Tobein

[ 0= e TED 1.5l de cauidbie vsetar Cusse s - =

S

O F L= Ee

Mame do arauive: [IED106102011 ~ S ]
Salvar come tipe: [ Adobe Acrabat Dosument = [
/ = =

b —————
[,

= o=
Paa 15 cHo L 1ef1s Em 14.Zcm LN 3 col o1 SRA ALT  EST  SE  POFtUguss C (== 8

e
4 wmiciar| B3 STAT - Sisrema Toregrad. | 5] ervin de avauivn siabn- | @S thn eamo b - windows 1| [@8 0o da 1601 BE da aa

1z:07

6° Passo:
Aguardar retorno da remessa via Banco do Brasfocore prazo estabelecido no cronograma de
cobranca via Banco do Brasil.
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7. FLUXOGRAMA DOS PROCEDIMENTOS DE
COBRANCA ADMINISTRATIVA

7.1. Fluxograma dos Procedimentos de Cobranca Admstrativa por

Administrativos Tributarios (PAT)

SEQUENCIA DE

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA

DIVISAO DE COBRANGCAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

TRAMITACAO LOCAL DE DESTINO SERVIDOR FINALIDADE PRAZO
INTERNA
RESPONSAVEL PELO
1°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO Recepcionar o PAT* via TPCETIL Imediato
Planilhar o PAT na planilha de Controle de
Processos na Diviséo indicada no letra "b" do
RESPONSAVEL PELO [Item 6.1do Manual, observando a Secretaria, o
2°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO exercicio, a ordem dos assuntos. 24 horas
3°PASSO ICHEFIA/DIVISAO CHEFE Analise e distribuicédo Imediato

4° PASSO

COBRANCA-DICA

RESPONSAVEL PELA
COBRANCA

Consultar no SIAT, relatério de Consulta de
Débito, se o tributo indicado para cobranca
encontra-se na situacao divida do ano.

Até o 5°dia do més

RESPONSAVEL PELA

No caso de débito preencher a Notificagao de
Cobranca Administrativa, conforme o assunto do

5°PASSO ICOBRANCA-DICA COBRANCA PAT. Observando o item 5 do Manual. Até o 10°dia do més
Alimentar a Planilha de Controle de Processo na
Divisao, informando a situagao do processo, o
RESPONSAVEL PELA |prazo da notificacao, tributo notificado, data do Até o 10°dia do més
6°PASSO ICOBRANCA-DICA COBRANCA recebimento do correio/ou pessoalmente. com prazo imediato
7° PASSO CHEFIA/DIVISAO CHEFE Assinatura das notificacdes e despacho Imediato
RESPONSAVEL PELO |Preencher a AR - Aviso de Recebimento do
8°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO Correios. 24 horas
RESPONSAVEL PELO |JAnexa a AR no envelope de correspondencia
9°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO tipo oficio. 24 horas
RESPONSAVEL PELO
10°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO protocolar para DIAD. 24 horas
RESPONSAVEL PELO |Efetuar procedimentos de envio da AR aos
11°PASSO DIAD ENVIO AOS CORREIOS |correios conforme determinado na Divis&o. 72 Horas
Fazer anotagdes na Planilha de
RESPONSAVEL PELO |Acompanhamento de AR, conforme letra "g",
12°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO item 6.2 do Manual. 24 horas
Aguardar devolucao da AR, conforme anotacoes
RESPONSAVEL PELO |dos correios alimentar a planilha de
13°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO Acompanhamento de AR. 72 horas
Fazer juntada(Modelo do Termo de Juntada item
RESPONSAVEL PELA |5.9 do Manual) da AR ao PAT, conforme item
14°PASSO ICOBRANCA-DICA COBRANCA 6.2, letra "i" do Manual. 24 horas
no caso de AR recebida aguardar o prazo de
RESPONSAVEL PELA |vencimento contando da data do recebimento da
15°PASSO ICOBRANCA-DICA COBRANCA AR. 5 dias
Contado o prazo, efetuar pesquisa no SIAT,
RESPONSAVEL PELA |Relatério da Consulta de Pagos,para constatar o
16°PASSO ICOBRANCA-DICA COBRANCA pagamento. 24 horas
No caso de pagamento, fazer juntada do
RESPONSAVEL PELA |Relatério de Pagos e encaminhar o processo
17°PASSO ICOBRANCA-DICA COBRANCA para conclusao. 24 horas
No caso de ndo pagamento fazer juntada do
RESPONSAVEL PELA |Relatério de Débito e efetuar cobranga via edital
18°PASSO ICOBRANCA-DICA COBRANCA por lote até do 10°dia do més

RESPONSAVEL PELA

No caso de AR néao recebida, fazer anotacdes
do motivo de devolugao na lista de postagem de

19° PASSO COBRANCA-DICA COBRANCA AR 24 horas
RESPONSAVEL PELA |No caso de AR devolvida, aguardar lote para
20°PASSO ICOBRANCA-DICA COBRANCA cobranca Via Edital com prazo de 15 dias. 15 dias
Alimentar a Planilha de Controle de Processo na
Divisao, informando a conclusao( para onde o
processo foi tramitado) dos procedimentos, no
RESPONSAVEL PELO |caso de pagos: data do pagamento, banco e
21°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO conclusé&o. 24 horas
RESPONSAVEL PELO |Encaminhar via TPCETIL para o setor destinado
22°PASSO PROTOCOLO-DICA PROTOCOLO conforme passos 15°e 16° 24 horas

* Processo Administrativo Tributario

Processos
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7.2. Fluxograma dos Procedimentos de Cobranca Admistrativa Via Banco do Brasil

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAQ TRIBUTARIA
DIVISAO DE COBRANGAS ADMINISTRATIVAS DE TRIBUTOS

FLUXOGRAMA PARA PROCEDIMENTO DE COBRANCA VIABANCO DO BRASIL

SEQUENCIA
DE
TRAMITAC | LOCAL DEDESTINO | SERVIDOR FINALIDADE PRAZO
A0
INTERNA
1°PASSO | DIVISAQICHEFIA CHEFE Enviar Arquivo Remessa para 0 Banco do Brasil  |Até 0 3 dia util de cada més
BANCO DO
2°PASSO | BANCO DO BRASIL BRASIL Impressdo das cobrancas 4°a 16°dias corridos
SETOR DE
3°PASSO CORREIOS CORRESP.  |Entregar a correspondecia na casa do cliente |5 dias apds o envio pelo bb
SUJEITO
4°PASSO |  CONTRIBUINTE PASSIVO  |Pagamento das dividas 5 dias apds o recehimento
5°PASSO DICA COBRANCA  |Confirmacdo dos pagamentos 5 dias Util
Apartir do 24° dias do més até 0 15°
6°PASSO GTl ADMINISTRADOR |Deshloqueio para emissao de 22 via do DAM dia do més subsequente.

Até 15° dia do més subsequente a
79PASSO |  ATENDIMENTO ATENDENTE  JEmissdo de 22 via do DAM | para pagamento  |cobranca

8°PASSO DICA COBRANCA  |Encaminhar para cobranca em Divida Ativa Até 0 18°dias do més
99PASSO |  SUBPROC/DDAT DIVIDA ATIVA  [Inscricdo em Divida Ativa 30 dias no més
10°PASSO DICA CHEFIA Emissdo de Relatdrio Gemciais de Cobranca  JAté 0 10°dia do més
11°PASSO DICA CHEFIA Emissdo de Relatorio Gerenciais de Atividades  JApartir do 24°dia do més
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8. CRONOGRAMA DOS PROCEDIMENTOS DE
COBRANCA ADMINISTRATIVA

8.1. Cronograma dos Procedimentos de Cobranca Admsirativa por Processos
Administrativos Tributarios (PAT)

CROGRAMA DE EXECUGAQ DA COBRANGA ADMINISTRATIVA - P ROCESSO ADMINISTRATIVO

EXECUCAO NO MES 01 a30 dias corridost
Ord Atividades Responsavel 1 (23 458 [9]10 (11 |12 |15 |16 [17 [18 [19 |22 23 124 {25 |26 [29 |30 |31 Indicacdo das cores
RESPONSAVEL PELO
1 |Recepcionar o PAT* via TPCETIL PROTOCOLO todos 0s dias do més
"'0" do Item 6.1do Manual, observando a Secretaria, o exercicio, a ordem dos RESPONSAVEL PELO
2 [assuntos. PROTOCOLO todos os dias do més
3 [Analise e distribuicao CHEFE todos os dias do més
Consultar no SIAT, relatdrio de Consulta de Débito, se o tributo indicado para RESPONSAVEL PELA
4 |cobranga encontra-se na situacdo divida do ano. COBRANCA até 05" dia do més
No caso de déhito preencher a Notificacéo de Cobranga Administrativa, conforme [  RESPONSAVEL PELA
5 o assunto do PAT. Observando o item 5 do Manual. COBRANCA até 0 10° dia do més

[Alimentar a Planilha de Controle de Processo na Diviséo, informando a situacéo
do processo, o prazo da notificacdo, tributo notificado, data do recebimento do RESPONSAVEL PELA

6 |correiolou pessoalmente. COBRANGA até 0 10° dia do més
7 [Assinatura das notificagBes e despacho CHEFE ate 0 10°dia do més
RESPONSAVEL PELO
8 [Preencher a AR - Aviso de Recebimento do Correios. PROTOCOLO até 0 10°diado més
RESPONSAVEL PELO
9 [Anexa a AR no envelope de correspondencia tipo oficio. PROTOCOLO até 0 10°dia do més
RESPONSAVEL PELO
10 { Protocolar para DIAD. PROTOCOLO ate 0 10°dia do més
Efetuar procedimentos de envio da AR aos carreios conforme determinado na
11 [Divisdo. DIAD do 11°a0 17°do més
Fazer anotagdes na Planilha de Acompanhamento de AR, conforme letra 'g", item| - RESPONSAVEL PELO
12 [6.2 do Manual. PROTOCOLO ate 0 10°dia do més
[Aquardar devolugAo da AR, conforme anotages dos correios alimentar a planiha| - RESPONSAVEL PELO
13 |de Acompanhamento de AR. PROTOCOLO ate 0 10°dia do més
Fazer juntada(Modelo do Termo de Juntada item 5.9 do Manual) da AR ao PAT, | RESPONSAVEL PELA
14 [conforme item 6.2, letra 'i" do Manual. COBRANCA todos os dias do més conforme devolugéo da DIAD

no caso de AR recebida aguardar o prazo de vencimento contando da data do RESPONSAVEL PELA

15 |recebimento da AR. COBRANCA todos os dias do més conforme devolugéo da DIAD
Contado 0 prazo, efetuar pesquisa no SIAT, Relatdrio da Consulta de Pagos,para |  RESPONSAVEL PELA

16 |constatar 0 pagamento. COBRANCA
No caso de pagamento, fazer juntada do Relatdrio de Pagos e encaminhar o RESPONSAVEL PELA

17 |processo para concluséo. COBRANCA todos 0s dias do més
No caso de ndo pagamento fazer juntada do Relatdrio de Débito e efetuar RESPONSAVEL PELA

18 |cobranca via edital por lote COBRANCA ate 0 10°dia do més
No caso de AR ndo recebida, fazer anotacBes do motivo de devolugo nalista de | RESPONSAVEL PELA

19 |postagem de AR COBRANCA todos os dias do més
No caso de AR devolvida, aguardar lote para cobranga Via Edital com prazo de 15|  RESPONSAVEL PELA

20 |dias. COBRANCA ate 0 10° dia do més
para onde o processo foi tramitado) dos procedimentos, no caso de pagos: data | RESPONSAVEL PELO

21 |do pagamento, banco e concluséo. PROTOCOLO todos os dias do més

RESPONSAVEL PELO
22 |Encaminhar via TPCETIL para o setor destinado conforme passos 15°¢ 16° PROTOCOLO todos os dias do més
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8.2. Cronograma dos Procedimentos de Cobranca Admistrativa Via Banco do Brasil

CONVENIO BANCO DO BRASIL - COBRANCA ADMINISTRATI VA
CONTRATO N° 041/PGM/2009Banco do Brasil S/A
PROCESSO N. 0200332009
CRONOGRAMA DE EXECUGAQ DA COBRANGA ADMINIS TRATIVA VIA BANCO DO BRASIL

EXECUGAO NOMES 01:2 30 dias Glcorido

§0rd. Atividades Responsavel 101 12 15 16 17 1B 19 | 22{23{24]25(26)29{30[31 Descricéo das Cores

10 [ENVIAR ARQUIVO REMESSA PARA O BANCO DOBRASIL | CHEFE DA DICA At 0 3° dia til do més

2° |AGUARDAR PROCEDIMENTO DO BANCO DO BRASIL BANCO DO BRASIL 9 dias corridos

3° [ENTREGA DA COBRANCA PELOS CORREIOS CORREIOS 5 dias corridos

4" |PRAZO PARA PAGAMENTO PELOS NOTIFICADOS SUJEITO PASSIVO 4 dias corridos

5 CONFIRMACAO DOS PAGAMENTOS DICA 5 dias (i

6 |DESBLOQUEIQ PARA EMISSAO DE 2*VIADO DAM | Gll Apartir do 24° dia do més

7° [EMISSAQ DE 22 VIA DO DAM| PARA PAGAMENTO ATENDIMENTO Até 0 15° dia do més subsequente a cobranca.

8 |ENCAMINHAR PARA INSCRICAQ EM DIVIDA ATIVA DICA Até 0 18° dia do més subsequente a cobranca

9 |INSCRICAQ EMDIVIDA ATIVA SUB.PROC.DIVIDA ATIVA _]30 dias no més, apds o envio da remessa de inscricdo em divida ativa.

10° [EMISSAQ DE RELATORIO GERENCIAIS DE COBRANCA DICA Até 0 10° dia do més

11° |EMISSAQ DE RELATORIO GERENCIAIS DE ATIVIDADES DICA Apartir do 24° dia do més

CONTRATO N° 041/PGM/2009-PROCESSO
02.0033/2009 -Banco do Brasil SIA

10 Termo de Alteracdo ao Contrato(Termo

Aditivo) - Anexo VIII. Este anexo descreve ag

condicdes operacionais para a prestacéo dog

servios de recebimento de trbutos g

cobranga da divida ativa, descrito na Clausula

Primeira, inciso |, alinea "a", do Contrato, dof

qual este € integrante.

21, Da Operacionalizacdo

21.1. Por parte da CONTRATANTE

). Entregar a0 banco o ARQUIVO

REMESSA, contendo os dados dos servigos |

serem executados, com observéncia do prazo|

entrega e 0 vencimento dos holetos.
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9. PLANILHAS DE ACOMPANHAMENTO DA
COBRANCA ADMINISTRATIVA

As planilhas de acompanhamento da cobranca admainist sao:

9.1. Planilha de controle de processos na Divisao;

DATA DO
RECEBIMENTO

Ne DATA

ORD. | PROCESSO | INTERESSADO | SIATUAGCAO | DANOT. PRAZO

TRIBUTO

INSCRICAO

DATA
PAGT®

BANCO

CONCLUSAO

9.2 — Planilha de Lista de Postagem de AR — Avis@ dRecebimento

LISTA DE POSTAGEM - AR - AVISO DE R ECEBIMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

| CONTRATO N.°:(ve numero do contrato do correios )

CNPJ: 05.903.125/0001-45

COD. ADMINISTRATIVO:

ENDEREGO: AV CARLOS GOMES, 181 - BAIRRO: ARIGOLANDIA N.° CARTAO:
CEP..
78900-000 ADICIONAIS | TELEFONE: DATA:
PROCESSO DATA DATA DA MOTIVO DA
ENDERECO | INTERESSADO ADM. N° AR, MP,VD MUNICIPIO | UF | CEP | DO RECEBIMENTO DEVOLUCAO | DEVOLUGA

9.3 — Planilha de Acompanhamento da cobrangca admstrativa

I)NSTRATIVO DO QUANTITATIVO DE COBRANCA - POR TRIBUTO

COD.
TRIB.

VL,

DATA- :
RIBUINTE | INSCRICAO | END. POST. TRIBUTO | PRINC. | CORR. | MULTA

VL

JUROS | TOTAL

DATA
RETORNO

COD.

MOTIVO | DEV.

LOTE

9.4 — Planilha do Cronograma de remessas

Prefeitura Municipal de Porto velho
Secretaria Municipal de Fazenda
Departamento de Administracdo Tributaria
Diviséo de Cobranga Administrativa de Tributos

CRONOGRAMA - REMESSA DE COBRANCA
ADMINISTRATIVA

MES:
REMESSA

N°NOTIF.EXP. CORREIOS

DIA ATIVIDADE DESENVOLVIDAS
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10. FUNDAMENTACAO LEGAL

Este Manual tem como finalidade nortear os procedios referentes aos atos
administrativos e dar maior celeridade na executd® tarefas da Divisdo de Cobrancas
Administrativas de Tributos. A fundamentacdo legacontra-se nas legislacbes abaixo

relacionadas:

v' Cédigo Tributario Nacional — Lei n°®5.172 de 25odéubro de 1966;
v' Cédigo Tributario Municipal — Lei Complementar r#012004 e suas alteracdes;

v' Lei Complementar n. 330/2009.

11. CONVENIOS FIRMADOS

Para cobranca administrativa de tributos foramduolas as parcerias com:

v Empresa Brasileira de correios e Telégrafos — ECP®» Contrato n. 142/PGM/2010,
Processo n. 06.08904/2010, Prestacdo de servigiaip@ telematicos convencionais,
nas modalidades nacional e internacional, cargmdlguina de franquear, bem como a

venda de produtos postais

v' Banco do Brasil S/A» Contrato n. 041/PGM/2009 tem por objeto a prestatgio
servico especificando nainea“q” o recebimento, por meio de débito automético de
tributos devidos por pessoa fisica ou juridicajgata ou publica, correntista do banco, na
condicdo de devedor ou contribuinte do Municipim, favor da conta de depdsito de

MUNICIPIO, na forma das disposi¢coes do anexo XII.
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12. INDICATIVO DE DESEMPENHO DA COBRANCA

ADMINISTRATIVA DE TRIBUTO

Definimos como indicativo de desempenho da cobradgainistrativa conforme objetivo

e meta da Secretaria Municipal de Fazenda.

12.1 -

12.2 -

12.3 -

12.4 -

12.5 -

Meta

Aumentar a arrecadacao dos créditos municipaiguecdo de divida do ano em 60%;

Reduzir em 40% a ocorréncia de prescricbes dogta@sédbutarios e néo tributarios.

Qualidade

Eficacia nas cobrancas divida do ano;

Produtividade

Cobranca por lote e setores dos maiores devedores

Cobranca de 40% dos inadimplentes.

Capacidade

Cobranca mensal das dividas do ano;

11 meses com cobranca efetiva.

Impacto

Aumento da arrecadacdo em 75% referente aos tsibabgados na modalidade divida

do ano, diminuindo assim as inscrigdes em divideaat
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13. INDICATIVO DE DESEMPENHO DE ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS PELOS SERVIDORES LOTADOS
NA DIVISAO

Os deveres dos servidores lotados na Divisdo eft&damentados na Lei
Complementar n° 385, de 01 de Julho de 2010.

Presteza e Pontualidade;
Assiduidade;

Pontualidade;

Urbanidade;

Zelo/Conservacao do Material;
Observacao das Normas Legais;

Etica Profissional:

NS N N N N N ST

Colaboragéo no trabalho em equipe.
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14. HOMOLOGAGAO DO MANUAL DE INSTRUGAO
OPERACIONAL DA DIVISAO DE COBRANCAS
ADMNISTRATIVAS DE TRIBUTOS

O presente Manual € devidamente homologado e niaadat pelo gestor da pasta

fazendaria do municipio de Porto Velho.

Temis Lima Barbosa de Oliveira
Divisdo de Cobranca Administrativa de Tributos
Chefe de Diviséao

Maria Sandra Bandeira
Departamento de Administracdo Tributaria
Diretora

Maria Madalena Alves dos Santos
Secretaria Adjunta de Fazenda Municipal

HOMOLOGADO POR:

Ana Cristina Cordeiro da Sifva
Secretaria Municipal de Fazenda
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