PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO -P M P V
SECRETARIA MUNICIPAL DEFAZENDA-SEMFAZ
ASSESSORIA TECNICA

DEPARTAMENTO DE ADM TRIBUTARIA - DAT

DIVISAO DE RECEITA - DIRE

|INSTRUCZ\O NORMATIVA N° UOZ/ZUOS/GAB/SEMFAﬂ

Institui o Manual Operacional — Operador Dire II no que dispdem sobre orientagdes para
execugdo do Sistema de Arrecadacdo e Sistema Contabil relativo a recepgio, baixa e
contabilizagdo das receitas municipais recebidas através do Documento de Arrecadagéo
Municipal — DAM das institui¢des financeira conveniada com o Municipio de Porto Velho
administrados pela Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, através do Departamento
de Administragdo Tributéria.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso

das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo Artigo 280, da Lei Complementar n°. 199, de
21.12.2004.

CONSIDERANDO a necessidade da adogdo de procedimentos uniformes e a
manualizacao de orientagdes técnicas para execugdo das atividades de controle da
arrecadagfo municipal de forma sistematizada para acesso a todo servidor designado para a
referida atividade.

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir o Manual Operacional — Operador Dire IT .

Art. 2° - O Manual Operacional — Operador Dire II disponibilizado por meio eletrénico no
site http://www.portovelho.ro.gov.br , na pasta de Legislagdo da Fazenda, deverd ser
observado pelos servidores lotados no Departamento de Administragdo Tributaria, em
especial, da Divisdo de Receita /Dire aqueles servidores designados para a execugdo de
suas tarefas didrias relativo a recepgdo, baixa e contabilizagdo das receitas municipais.

Art. 3° - Compete ao Departamento de Administragdo Tributaria — DAT a atualizagdo do
manual de que trata esta instrugdio normativa, bem como a verificagdo de sua observéncia
pelos servidores lotados na Divisdo de Receita — DIRE.

Art. 3° - Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor data de sua publicag@o.

Porto Velho, 03 de Marg¢o de 2008.
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WILSON CORREIA/DA SILVA
Secretario Municipalde Fazenda



