PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-PMP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFA Z

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2009/GAB/SEMFAZ]

Dispde sobre os procedimentos das atividades inerentes
a concessdo da isencdo de IPTU aos contribuintes
qualificados como ex-soldado da borracha e ferrovidrio
aposentado da Estrada de Ferro Madeira - Mamoré, ou
suas vilvas - através do Departamento de
Administragdo Tributaria.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso de suas
atribui¢des legais, particularmente as que lhe confere o disposto no Decreto n°. 10.089, de 19 de
setembro de 2005.

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar, simplificar e disciplinar as rotinas
administrativas quanto a formalizagfo e tramitagdo dos processos, e disciplinar para cada caso, os
elementos comprobatorios necessarios a andlise de pedidos de reconhecimento administrativo de
iseng¢do tributaria aos contribuintes qualificados como ex-soldado da borracha e ferroviario
aposentado da Estrada de Ferro Madeira - Mamoré, ou suas vidvas.

RESOLVE:

Art. 1° Padronizar os procedimentos correlatos & formalizagio e tramitagdo dos processos cujo
pleito versar sobre isencdo tributaria relativa ao Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana — IPTU.

Art. 2° Adotar formulérios especificos de Requerimento e Relatdrio de Diligéncia Fiscal,
conforme os modelos constantes do anexo Il desta Normativa.

Art. 3° Determinar que as solicitagdes de Reconhecimento de Isen¢do Tributaria do IPTU de ex-
soldado da borracha e ferrovirio aposentado da Estrada de Ferro Madeira - Mamoré, ou suas

vitvas - deverdo ser subsidiadas por diligéncias executadas por Agente Fiscal que devera estar 4
disposicdo da Divisfo de Tributagdo.

DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 4° O processo sera formalizado no Setor de Protocolo - Divisio de Atendimento - DAC da
Secretaria Municipal de Fazenda de Porto Velho — SEMFAZ.

Paragrafo inico — O beneficio solicitado devera ser referente ao exercicio em que esta sendo
requerido.
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Art. 5° O processo serd formalizado com as cdpias simples dos documentos citados no anexo 1.
Paragrafo finico — As copias dos documentos devem ser legiveis, sem emendas e/ou rasuras,

Art. 6° Ficam criados os requerimentos especificos citados no Anexo [, cujos formuldrios de
requerimento compdem o anexo I

Art. 7° O requerimento do pedido devera ser assinado pelo contribuinte, ou seu procurador.

Paragrafo unico — Quando solicitado por procurador, devera ser juntado o original ou a copia
autenticada do instrumento de mandato, com outorga expressa de poderes de representacio
perante a administragfo plblica municipal para a pratica do ato.

Art. 8° - Para fazer prova da qualificagdo do requerente, nos termos da presente Normativa,
deverdo ser anexadas as copias dos seguintes documentos:

L. PESSOAS NATURAIS

a) Cédula de identidade;
b) CPF.

DA DILIGENCIA FISCAL

Art. 9° O Departamento de Administragdo Tributéria, por intermédio da Diviséo de Tributagio,
solicitara a realizacdo de diligéncia fiscal, para instrugdo dos processos pertinentes a Isencéo
Tributaria.

Art. 10° Fica criado o Relatério de Diligéncia Fiscal, o formulario compde o anexo 1.

Art. 11° O agente fiscal deverd verificar se estdo presentes nos autos os documentos previstos no
Anexo I desta Normativa.

Art. 12° Na execucdo da diligéncia o Agente Fiscal deverd averiguar os dados informados,
solicitar os documentos previstos no Anexo | desta instrugdo, quando necessario e,
principalmente, confirmar se o requerente reside efetivamente no imovel, objeto do pedido de
isencio.

Art. 13° Sera lavrado o Relatorio de Diligéncia fiscal constado as informagdes apuradas no dia e
local da diligéncia, de forma a proporcionar ao 6rgdo competente a emissdo de parecer técnico
fundamentado.

§ 1° — O Relatério de Diligéncia Fiscal sera lavrado em duas vias e assinado pelo Agente Fiscal e
pelo contribuinte.
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§ 2° - Sera entregue uma das vias ao contribuinte e a outra sera parte integrante do processo.

§3° - O Agente Fiscal realizard no méaximo duas diligéncias ao endere¢o do requerente, a fim de
verificar se mesmo reside no imével em questéo e solicitar documentos, quando necessario.

Art.14° Na hipotese do requerente ndo ser localizado, tal fato serd narrado expressamente pelo
Agente fiscal no Relatdrio de Diligéncia Fiscal.

Paragrafo unico — O Relatorio serd devidamente assinado pelo Agente atestando que o
requerente ndo foi localizado, ndo reside no imoével ou ndo apresentou, quando solicitado,

quaisquer dos documentos previstos no Anexo I desta Instrugéo.

Art. 15 Quando verificado que se trata de requerente analfabeto, o Relatorio de Diligéncia sera
assinado com a digital.

Paragrafo unico — Nos casos de assinatura com digital, o Agente Fiscal devera preencher o
nome e o CPF do contribuinte e solicitar que o mesmo coloque a impresséo digital.

Art, 16 Concluido os procedimentos competentes ao Agente Fiscal, sera feito a juntada do
Relatdrio de Diligéncia nos autos.

Art. 17° O fluxograma da instrugéo processual compde o Anexo Il] desta Normativa.

Art. 18° Fica revogada disposicGes em contrario, em especial o inciso XXIII do Item 1° da
[nstrugéo Normativa DAT/SEMFAZ — N° 001/2002.

Art. 19° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
Porto Velho, 08 de janeiro de 2009.

Wilson Correia da ih\g
Secretario Municipal de Kazei _
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ANEXO I

RELACAO DE DOCUMENTOS EXIGIDOS

Anexo a Instrugdo Normativa n°. 001/2009

I. ISENCAO PARA EX-SOLDADO DA BORRACHA OU SUA VIUVA:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

Identificacao do imével com a inscri¢do imobiliaria;

Requerimento especifico;

Carta de concessdo do beneficio, expedida pelo INSS ou justificacdo expedida pelo
Ministério Piblico ou documento de identificagdo de entidade classista ou qualquer outro
documento que comprove o atendimento da condigfo pessoal exigida para a isen¢do;
Comprovante de residéncia (conta de agua, ou luz, ou telefone ou correspondéncia
bancaria), referente ao més imediatamente anterior ao de protocoliza¢do do requerimento;
Certiddo de dbito (no caso de cdnjuge sobrevivente);

Taxa de abertura de processo, devidamente paga; ¢

Certidao de casamento (no caso de conjuge sobrevivente).

II. ISENCAO PARA FERROVIARIO APOSENTADO DA ESTRADA DE FERRO
MADEIRA MAMORE OU SUA VIUVA: '

a)
b)

¢)

d)

¢)

Identifica¢do do imdvel com a inscrigdo imobilidria;

Requerimento especifico;

Certiddo fornecida pelo Ministério dos Transportes ou Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social ou documento de identificaciio de entidade classista ou qualquer outro documento
que comprove o atendimento da condigdo pessoal exigida para a isencéo;

Comprovante de residéncia (conta de agua, ou luz, ou telefone ou correspondéncia
bancaria), referente ao més imediatamente anterior ao de protocoliza¢io do requerimento;
Certidao de 6bito (no caso de conjuge sobrevivente);

Taxa de abertura de processo, devidamente paga; e

Certiddo de casamento (no caso de cdnjuge sobrevivente).
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ANEXO II

Anexo a Instru¢cdo Normativa n°. 001/2009

FORMULARIOS

I - REQUERIMENTO DE ISENCAO DE IPTU — EX-SOLDADO DA BORRACHA OU
VIUVA

II - REQUERIMENTO DE ISENCAO DE IPTU — FERROVIARIO APOSENTADO DA
EFMM OU VIUVA

III - RELATORIO DE DILIGENCIA FISCAL.
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REQUERIMENTO DE ISENCAO DE IPTU
EX-SOLDADO DA BORRACHA OU VIUVA

[lmo. Sr. (a) Secretério (a) Municipal de Fazenda

_. CPF domiciliado & av/rua
nO

bairro JCEP .

telefone , venho a presenca de Vossa Senhoria solicitar o

reconhecimento da isengdo do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana

—IPTU - ANO

Nos Termos,
Pede Deferimento.

Porto Velho, de de

Requerente ou Responsavel Legal
RG:
GPE:

[nstrug@o Nermativa n° 001/2009/GAB/SEMFAZ




Informacdes Complementares
e Vistoria em “IN LOCO”

o Ponto de referéncia:

o Entre as ruas:

e  Horario para visita
o ( ) manha— Hora:
o ( )tarde — Hora:

» Documentos Necessarios

EX-SOLDADO DA BORRACHA OU VIUVA

a) Identificacdo do imdvel com a inscrigdo imobiliaria;

b) Requerimento especifico;

c) Carta de concessdo do beneficio, expedida pelo INSS ou justificagdo expedida
pelo Ministério Publico ou documento de identificacio de entidade classista ou
qualquer outro documento que comprove o atendimento da condi¢do pessoal
exigida para a i1sengdo;

d) Comprovante de residéncia (conta de d4gua, ou luz, ou telefone ou
correspondéncia bancaria), referente ao més imediatamente anterior ao de
protocolizagdo do requerimento;

e) Certiddo de obito (no caso de conjuge sobrevivente);

f) Taxa de abertura de processo, devidamente paga; e

g) Certiddo de casamento (no caso de conjuge sobrevivente).

» OBS.:

O cumprimento integral das exigéncias constantes da presente Instrugiio Normativa é
condigdo indispensavel ao conhecimento e analise do pedido formulado.

Instrugiio Normativa n® 001/2009/GAB/SEMFAZ
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REQUERIMENTO DE ISENCAO DE IPTU
ERROVIARIO APOSENTADO DA EFMM OU VIUVA

[Imo. Sr. (a) Secretario (a) Municipal de Fazenda

__,CPF domiciliado a av/rua -

e I ;
bairro ;CER .
telefone , venho a presenca de Vossa Senhoria solicitar o

reconhecimento da isen¢do do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana

—IPTU - ANO

Nos Termos,
Pede Deferimento.

Porto Velho, de de

Requerente ou Responsavel Legal
RG:
CPE:

Instrugdo Normativa n® 001/2009/GAB/SEMFAZ




Informac¢des Complementares

o Vistoria em “IN LOCO”

o Ponto de referéncia:

o Entre as ruas:

e Hordrio para visita
o () manhd- Hora:
o ( )tarde— Hora:

> Documentos Necessarios

FERROVIARIO APOSENTADO DA EFMM OU VIUVA:

a)
b)

¢)

d)

€)
f)
g

>

Identificag¢do do imovel com a inscri¢do imobilidria;

Requerimento especifico;

Certidao fornecida pelo Ministério dos Transportes ou Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social ou documento de identificagdo de entidade classista ou
qualquer outro documento que comprove o atendimento da condi¢do pessoal
exigida para a isencéo;

Comprovante de residéncia (conta de 4gua, ou luz, ou telefone ou
correspondéncia bancdria), referente ao més imediatamente anterior ao de
protocolizagdo do requerimento;

Certiddo de obito (no caso de conjuge sobrevivente);

Taxa de abertura de processo, devidamente paga; e

Certiddo de casamento (no caso de cdnjuge sobrevivente).

OBS.:

O cumprimento integral das exigéncias constantes da presente Instrugdo Normativa é
condigdo indispensavel ao conhecimento e analise do pedido formulado.

[nstrugdo Normativa n® 001/2009/GAB/SEMFAZ
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA - DAT
DIVISAO DE TRIBUTAGAO - DTRI

RELATORIO DE DILIGENCIA FISCAL N°
PROCESSO N°

IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE

NOME

ESPECIE DE BENEFICIARIO

CP.F. INSCRIGAD MUNICIPAL IMOBILIARIA

ENDEREGO

MUNICIPIG UF CEP TELEFONE
OBJETIVO DA DILIGENCIA:

VERIFICAR SE O CONTRIBUINTE RESIDE NO IMOVEL E AVERIGUAR OS ELEMENTOS NECESSARIOS PARA CONCESSAQ DA ISENCAQ.

DESCRICAO DOS ATOS E FATOS OCORRIDOS:

Aos dias do més de do ano de , compareci ao enderego acima citado para dar
cumprimento ao que determina o art. 37 da LC 199/2004 c/c art. 13 da do Decreto n® 10.254/2005.

No local indicado foi verificado:

) Contribuinte reside no imoével;

) Contribuinte néo reside no imoével;
) Imével nao edificado;

) Imoével alugado;
) Outras situagodes

— e p—

DOCUMENTOS SOLICITADOS

CERTIFICAGCAO DO AUDITOR DO TESOURO MUNICIPAL

Certifico que compareci ao endereco acima mencionado e foram averiguadas as situagdes acima identificadas.

. Porto Velho, de de 2008
Assinatura:

Cadastro:

CIENTIFICACAO DO REQUERENTE

Declaro para o devido gozo do beneficio da Isen¢ao do IPTU de que como contribuinte resido no enderego acima
identificado e que o Auditor do Tesouro Municipal, acima identificado, compareceu na data mencicnada, tendo sido
realizado as verificagbes especificas. As informacdes aqui prestadas sdc de minha inteira responsabilidade, sendo
constatado qualquer infermagéo inveridica, estou ciente das aplicagbes das san¢des administrativas e penais.

Porto Velho, de de 2009.

Assinatura:
CPF:

Instrugdo Normativa n® 001/2009/GAB/SEMFAZ
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ANEXO III

Anexo a Instrucdo Normativa n®. 001/2009

FLUXOGRAMA

ISENCAO DE IPTU - EX-SOLDADO DA BORRACHA E FERROVIARIO
APOSENTADO OU SUAS VIUVAS.
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