
PREFEITURA DO MUNiCiPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

~NSTRU<;AO NORMATIVA N°. 009 /2012/GAB/SEMFAZJ

Revoga a Instruc;ao Normativa n°
007/2012/GAB/SEMFAZ, datado de 24 de
julho de 2012 e dispoe de nova
Regulamentac;ao ao art. 124 da Lei
Complementar n° 097 de 29/12/1999 alterado
pela Lei Complementar n° 634/2012, e
estabelecendo criterios para a formalizac;ao
dos processos administrativos de
regularizac;ao de obras irregulares toleraveis
no ambito da Secretaria Municipal de
Fazenda.

A SECRETA.RIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribuic;5es que lhes sac
conferidas conforme as Leis Complementares n° 330 de 02 de Janeiro de 2009, a Lei
Complementar n° 199 de 21 de Dezembro de 2004, combinado com 0 disposto no Decreto
nO 10.089, de 19 de setembro de 2005 art. 3° XIII e XI, e ainda pel a de nO369 de 2009 e
suas alteraC;5es,

CONSIDERANDO as diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Porto Velho aprovado
atraves da Lei Complementar n° 311 de 30 de junho de 2008 e alterac;5es;

CONSIDERANDO as diretrizes do Parcelamento, uso e ocupa<;ao do solo do Municipio de
Porto Velho aprovado atraves da Lei Complementar n° 097 de 29 de Dezembro de 1999 e
altera<;5es;

CONSIDERANDO as diretrizes do C6digo Municipal de Meio Ambiente aprovado atraves
da Lei Complementar n° 138, de 28 de dezembro de 2011 e altera<;5es;

CONSIDERANDO as diretrizes do C6digo de Posturas do Municipio de Porto Velho
aprovado atraves da Lei n° 53-A, d~ 27 de dezembro de 1972 e altera<;5es;

CONSIDERANDO as diretrizes do C6digo Tributario Municipal, no que tange a incidencia
das taxas de poder Policia, relativo aos atos de licenciamento de obras e respectivas
altera<;5es;

CONSIDERANDO 0 disposto no artigo 124 da Lei Complementar nO 097/1999 alterado
pela LC nO464 de 13 de julho de 2012, que versa sobre a regulariza<;ao de obras irregulares
toleraveis ao C6digo de Obras e a Lei de Parcelamento Uso e Ocupa<;ao do Sqlo do
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Municipio, e que cabera a Secretaria Municipal de Fazenda e ao Departamento de
Licenciamento a fixayao dos regulamentos necessarios a sua boa operacionalizayao.

Art. 1° - Disciplinar, no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda, os procedimentos a
serem adotados na formalizayao, instruyao e analise de processos administrativos tributarios
cujos pleitos versem sobre 0 Licenciamento de Regularizayao de Obras Irregulares
toleraveis com a legislayao edilicia, urbanistica e posturas especifica do Municipio de Porto
Velho.

Art. 2° - Adotar formulario especifico de Requerimento Padrao com as respectivas
exigencias documentais pertinentes a Regularizayao de Obras Irregulares, Licenya de Obra
Irregular Toleravel e Carta de Habite-se, Declarayao de concordancia de vizinhanya, e
Carimbo Padrao de projetos arquitetonicos.

Art. 3° - 0 processo sera formalizado no Setor de Protocolo ,da Divisao de Atendimento -
DAC da Secretaria Municipal de Fazenda (SEMF AZ), com 0 preenchimento do
requerimento especifico para regulariza'Yao de obras (ANEXO I ) fundamentado no
Artigo 124 da Lei Complementar 097/1999 e alterayoes, com Declarayao de
Responsabilidade e Veracidade pelas informayoes prestadas, assinado pelo interessado ou
por seu procurador legal, acompanhado dos documentos estabelecidos nos anexos desta
Instruyao Normativa, e sera tramitado para 0 Departamento de Licenciamento - DELI no
prazo de 24 horas uteis

Art. 4° - 0 formulario do Requerimento devera ter seus campos totalmente preenchidos,
principalmente, 0 uso que sera dado ao im6vel, telefone de contato, end ere yO eletronico e a
assinatura do sujeito passivo ou do procurador legalmente constituido.

I - Requerimento especifico de REGULARIZA<;Ao DE OBRA IRREGULAR
TOLERA. VEL com Declarayao de Responsabilidade pelas informayoes prestadas
acompanhados da relayao de documentos descritos no ANEXO I ;

II - Carimbo padrao do Municipio para projetos arquitetonicos de REGULARIZ~<;Ao
DE OBRAS IRREGULARES TOLERA VEIS , conforme ANEXO II.



PREFEITURA DO MUNICiPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

III -LICEN<;A DE REGULARIZA<;AO DE OBRA IRREGULAR TOLERA VEL -
conforme ANEXO III.

IV - CARTA DE HABITE-SE DE REGULARIZA<;AO DE OBRA IRREGULAR
TOLERAVEL - conforme ANEXO IV.

Art. 6° - Os processos administrativos de regularizayao de obras irregulares toleniveis serao
instruidos com 0 rol de documentos constante do ANEXO I desta Normativa.

§ 1° - 0 Relat6rio Tecnico Laudado elaborado por profissional competente e com registro
em ART ou RRT, que sera apresentado em atendimento ao inciso II do § 4° do Artigo 124
da LC nO097/1999, deve ter carater CONCLUSIVO FAVoRA VEL, nao sendo permitido
a apresentayao de RECOMENDA<;OES TECNICAS para 0 im6vel, e deve ser elaborado
conforme estabelecido na Resolu~ao n° 013/2012/GAB/SEMFAZ.

§ 2° - Os processos administrativos de REGULARIZA<;Ao DE OBRA que tramitam junto
ao Departamento de Licenciamento (DELI), formalizados antes da promulgayao da LC n°
464/2012, poderao ser aproveitados, desde que 0 proprietario ou seu representante legal
fal(a juntada aos autos de Requerimento especifico de Regularizayao de Obra Irregular
Toleravel nos termos do Anexo I desta Instrul(ao Normativa, acompanhado dos documentos
la solicitados que complementarao os ja existentes no processo.:.

§ 3° - Os processos de regularizal(ao de obras e constru<;oes, edificadas no perfmetro de
tombamento e perfmetro de entomo, constantes na Portaria do Instituto do Patrimonio
Historico e Artistico Nacional (IPHAN) n°. 231 de 13 de julho de 2007, e da margem do Rio
Madeira, assim como a area de preserval(ao de Patrimonio Historico do Municipio somente
serao licenciadas se aprovadas ou autorizadas pel a Superintendencia do Patrimonio da
Uniao (SPU).

Art. 7° • Em se tratando de obras comerciais ou residenciais multifamiliares, alem do
Laudo Tecnico citado no artigo anterior, para resguardar a integridade ffsica do proprietario
e de terceiros sera exigido Certificado de Aprova~ao de Projetos contra Incendio e
Panico do Corpo de Bombeiros, segundo 0 estabelecido nos paragrafos abaixo:

§ 1°. Em se tratando de obras iguais ou acima de 750 m2 (Resolu~ao nO56 de 26.03.2007 -
Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Rondonia);

§ 2° - Obras igualou superior a 12m de altura (art. 76 Decreto nO. 8987 de 08.02.2000 -
Governo do Estado de Rondonia Ro );

§ 3° - Obras que tenham atividade ou uso de: posto de venda de combustfveis ~ seus
derivados, revenda de GPL classificada como classe 4 ou mais, casa de fogos de art,iffcios,
depositos ou fabrica de explosivos, de muni<;ao, arquivos, museus, cartorios, c,entros
telefOnicos, central de computa<;ao, esta<;ao de radio ou televisao, subesta<;ao de distribui<;ao
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de energia eletrica e similares (Resoluc;ao n°. 54 de 01.02.2006 - Corpo de Bombeiros
Militar do Estado de Rondonia );

§ 4° - Para obras de heliporto, predios-garagens, e outros estabelecimentos, cuja atividade
por sua natureza, envolvam perigo iminente de propagac;ao de fogo (Lei Estadual n°. 858, de
16 de dezembro de 1999).

§ 5° - Entende-se por residencia multifamiliares as edificac;5es destinadas a habitac;ao
permanente, correspondendo a mais de uma habitac;ao por lote, compreendendo: casas ou
sobrados geminados, agrupados horizontalmente ou verticalmente.

Art. 8° - 0 interessado em obter 0 beneficio da Lei Complementar n° 464 de 13 de julho de
2012 devera proceder ao recolhimento das respectivas taxas de licenciamento de obras, bem
como devera a liberac;ao da carta de HABITE-SE de obras de pessoa fisica ficar
condicionada ao previa recolhimento integral do ISSQN, conforme estabelecido no Art. 45,
Anexo I - TABELA DE ISSQN DE CONSTRU<;Ao CIVILIPESSOAQ FISICA - da LC n°
369 de 22 de dezembro de 2009, alterada pel a LC n° 400 de 27 de dezembro de 2010
combinado com 0 Decreto n° 12.462 de 09 de dezembro de 2011, Anexo 1.

Art. 9° - 0 Departamento de Licenciamento (DELI) apos conclusao dos procedimentos de
licenciamento, em obediencia ao Art. 53 da Lei Complementar nO369 de 22 de dezembro de
2009 combinado com inciso II, Art. 76 do Decreto n° 12.462 de 09 de dezembro de 2011
devera fazer remessa dos respectivos processos de licenciamento de regularizac;ao de obra
irregular tolenivel para 0 Departamento de Adm Tribuuiria (DAT) para fins de efetivac;ao
quanta a inscric;ao municipal, de oficio, atraves da Divisao de Cadastro Socioecon6mico
Fiscal (DIEF).

Art. 10 - A tramitac;ao intema dos process os de licenciamento para regularizac;ao de obras
irregulares seguira no que couber ao estabelecido na Instruc;ao Normativa n°
015/2011/GAB/SEMFAZ.

Art. 11 - Fica revogada a Instruc;ao Normativa 007/2012/GAB/SEMFAZ de 24 de julho de
2012.
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ANEXO I - Requerimento de REGULARIZA<;AO DE OBRA IRREGULAR
TOLERAVEL;

ANEXO II - Carimbo padrao para projetos arquitetOnicos de REGULARIZA<;AO
DE OBRAS IRREGULARES TOLERA VEIS;

ANEXO III -LICEN<;A DE OBRA IRREGULAR TOLERA VEL;

ANEXO IV - CART A DE HABITE-SE DE REGULARIZA<;AO DE OBRA
IRREGULAR TOLERA VEL.
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
Av. Carlos Gomes, 181 - Bairro: Arigolandia - Porto Velho (RO) - CEP: 76801-012 - Fone (Fax): 3901.3108

n Residencial 0 Comercial 0 Institucional
D Industrial D Misto D Outro

Referencia

Bairro: Complemento: CEP.:

Distrito: Municipio: PORTOVELHO U.F. RO
Responsavel

CREA/CAU:Tecnico:

E-mail: Fone:

Nome:

CNPJ/CPF:

Endereyo: Nlimero:

Complemento: Telefone:

Bairro: Municipio: PORTOVELHO U.F. RO CEP.:

1. Declaro para os devidos fins e assume total responsabilidade pela VERACIDADE das informa~oes aqui prestadas
atraves dos documentos apresentados, e que sobre 0 im6vel em regulariza~ao nao encontra-se "sob jUdice" ;

2. Declaro que as medidas internas existentes na edifica~ao atendem completamente as necessidades e funcionalidade
do im6vel para 0 fim destinado, e assumo inteira responsabilidade pela seguran~a, habitabilidade e salubridade da
edifica~ao, afirmando que este im6vel nao traz agravos a minha saude nem a de terceiros.

3. Declaro e tenho ciencia que a falta de quaisquer dos documentos exigidos na Instru~ao Normativa nO
.....I2012/GAB/SEMFAZ, ocasionara 0 indeferimento do pedido de Regularizayao da Obra, sem necessidade de previa
aviso.

4. Declaro tambem que a obra a ser Iicenciada destina-se a atividade de (consultar
Anexo 8 da LC 97/1999), e qualquer alterayao na categoria de usa devera ser comunicado ao Departamento de
Licenciamento de Obra.

Requerente/Representante Legal
(Assinatura par extenso)



DOCUMENTOS NECESsARIOS

1 Requerimento padrao da SEMF AZ com Declaraqao especifico para REGULARIZA<;AO DE OBRAS IRREGULAR .
TOLERAvEL.
Documentos pessoais do interessado ou procurador.
( ) PESSOA FISICA: c6pia do RG e CPF;

2 ( ) PESSOA JURiDICA: c6pia do Contrato Social da ultima alteraqao e CNPJ;
( ) PROCURADOR deve apresentar instrumento de PROCURAy.A.O registrado em Cart6rio .
A COMPROVA<;AO DE PROPRIEDADE DO TERRENO SERA FEITA PELA APRESENTA<;Ao DE QUALQUER UM
DESTES DOCUMENTOS:

3 ( ) Escritura Publica registrada em cart6rio;
( ) Certidao de Inteiro Teor atualizada;
( ) Certidao Narrativa emitida pel a SEMUR;
( ) Certidao Vitenaria do im6vel juntamente com Certidao de Inteiro Teor atualizada nos casos de condominios, obras

industriais e comercio diversificado de grande porte (conforme Lei n° 097/99 - Uso Ocupaqao do Solo);
4 ( ) Certidao de Regularidade Fiscal do Im6vel, art. 265 LC 199/2004 (atualizada);
5 ( ) Mapa de Implantaqao de lote e quadra emitido pela SEMUR - Secretaria Municipal de Regularizaqao Fundiaria

PROJETO DA OBRA
( ) 02 jogos de Projeto Arquitetonico(plantas baixas, cortes e fachadas, plantas de situaqao e localizaqao;
( ) 01 Arquivo eletronico em plataforma CAD em se tratando de predios ou condominios;

6 • 0 projeto arquitetonico devera apresentar os dados para uma analise completa das prescriqoes urbanisticas e de
acessibilidade.

• E obrigatorio constar 0 CARIMBO PADRONIZADO (art. 4°. § IV da Lei n° 63/73), nos projetos, nos moldes do
ANEXO III desta instruqao.

7 ( ) C6pia da ART ou RRT do Projeto Arquitetonico registrada no Conselho de Classe do Profissional habilitado,
devidamente autenticada .
( ) RELATORIO TECNICO LAUDADO elaborado nos termos da Resolugao nO013/GAB/SEMFAZ. 0 Relatorio

8 Tecnico deve ter carater CONCLUSIVO FAvoRAVEL, nao sendo permitido a apresentagao de
RECOMENDA<;OES. ,

9 ( )Certificado de vistoria do corpo de bombeiros para as situaqoes abaixo elencadas:
Obras iguais ou acima de 750 m2 (Resolugao nO56 de 26.03.2007 - Corpo de Bombeiros Militar do Estado de
Rondonia);
Obras igual ou superior a 12m de altura (art. 76 Decreto nO. 8987 de 08.02.2000 - Governo do Estado de
Rondonia Ro).

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMA - EXCETO PARA RESIDENCIAS UNIFAMILIARES.

• DECLARA<;Ao emitida pel a SEMA declarando que 0 empreendimento NAo E PASSiVEL DE L1CENCIAMENTO
10 AMSIENTAL, conforme art. 52 e 53 da Lei Complementar nO138 de 28/12/2008 e Decreto 8.746 de 18/10/2002 no

seu Art. 2° (empreendimentos relacionados no anexo I);

• CASO A EDIFICAY.A.O SEJA PAssivEL DE L1CENCIAMENTO, APRESENTAR L1CEN<;A AMSIENTAL DE
OCUPA<;Ao (LO).

ATIVIDADES POLOS GERADORAS DE TRAFEGO devem apresentar
11 ( ) PARECER emitido pel a Secretaria tylunicipal de Transporte - SEMTRAN, para edificaqoes com mais de 500 m2

conforme LC N° 336, de 02.01.2009 e art. 93 CTS - Lei n°. 9.503 de 23.09.1997);

• EXCE<;Ao para as RESIDENCIAS UNIFAMILIARES .
AUTORIZA<;AO OU APROVA<;Ao:

12 ( ) Superintendencia do Patrimonio da Uniao (SPU) para as construqoes situada na Figura I da margem do Rio
Madeira.

( ) Instituto do Patrimonio Historico e Artfstico Nacional • RO (IPHAN), para as obras edificadas no perimetro de
tombamento ou perimetro de entorno constantes na Portaria do n°. 231 de 13 de jUlho de 2007 do IPHAN. ~

13 Taxa de expediente de abertura de processo (ORIGINAL). ,



REGULARIZA(:Ao DE OBRA IRREGULAR
TOLERAVEL. LC n° 464/2012

ZONEAMENTO COEF. DE
APROVEITAMo

DECLARO QUE A APROVAl;Ao DO PROJETO NAo IMPLICA NO
RECONHECIMENTO PELA PREFEITURA DO DIREITO DE PROPRIEDADE DO
TERRENO.

ESPAl;O RESEVADO PARA APROVAl;Ao

A CONSTRUIR TOTAL

PERMEAvEL

ESPAl;O RESERVADO PARA APROVAl;Ao



Proprietario:
Enderego:
Responsavel Tecnico
CREAlCAU N°

Cadastro:

Area

ESPECIFICA OES
01 - Estrutura;
02 - Paredes;
03 - Cobertura:
04 - Esquadrias:
05 - Revestimento:
06 - Pintura:
07 - Piso:
08 - Forro:
09 - Instalagoes:
10- Urbanismo

PREFEITURA DO MUNiCiPIO DE PORTO VELHO • RO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA· SEMFAZ

COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZACAo • COOFIS
DEPARTAMENTO DE L1CENCIAMENTO DE OBRAS· DELI

NSTITUCIONAL:

TOTAL

"5\ eaifica+dofoi {icenciacfayara a ativicfade de , e qualquer muaanr;;a no
uso e ativid"ad"eocasionara nqvo {icenciamento"

Para Certificac;ao de Autenticidade deste documento informe 0 numero da LlCENCA DE OBRAS junto a
Secretaria Munici al de Fazenda I De artamento de Licenciamento - 69 0800 - 6471301

Porto Velho, __ de de 20

Documento assinado digitalmente em: 'I I - oO:OO:OOh
Anexo III - Instru«;(ao Normativa nO009/2012/GAB/SEMFAZ

Servidor:



PREFEITURA DO MUNiCiPIO DE PORTO VELHO • RO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA· SEMFAZ

COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZACAo • COOFIS
DEPARTAMENTO DE L1CENCIAMENTO DE OBRAS· DELI

A Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ, por meio do Departamento
de Licenciamento de Obras, ap6s aprovac;ao do projeto arquitetonico devidamente
registrada no Parecer de Analise nO__ /20__ /DIAP/DELIICOOFIS/SEMFAZ e vistoria
regulamentar para comprova98o da obra em execu980 e do projeto arquitetonico apro vado,
devidamente registrada no Parecer Tecnico de Vistoria nO
20__ /DIFT/DELIICOOFIS/SEMFAZ, certifica e expede 0 presente HABITE-SE para 0

im6vel a se uir identificado, conforru1i..r~.··iS'fr:do n"e.s"'8t9s rocessuais.
~ l \

Proprietario:
Endereyo:
Responsavel Tecnico
CREA N°

Cadastro:

Area

01 -
02 -
03 -
04 -
05 -
06 -
07 -
08 -
09 -
10-

Estrutura;
Paredes;
Cobertura:
Esquadrias: 2
Revestimenlo:
Pintura:
Piso:
Forro:
Instalayoes:
Urbanismo

Para Certificac;;aode Autenticidade deste documento informe 0 numero desta HABITE-sE junto a
Secreta ria Munici al de Fazenda I De artamento de Licenciamento - 69 0800 - 647 1301.

Porto Velho, de de 20

Documento assinado digitalmente em : • - OO:OOh
Anexo IV· Instruc;ao Normativa nO009120121GAB/SEMFAZ

Servidor:


