PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

[INSTRUCAO NORMATIVA N° 013/2011/GAB/SEMFAZ |

Dispbe sobre os procedimentos para inscricdo no
cadastro mobiliario fiscal e expedicdo da Liceng d

Localizagcdo e Funcionamento de Atividades no
Municipio de Porto Velho, e revoga a Instrucao
Normativa n° 012/2008/GAB/SEMFAZ, datada de 09
de outubro de 2008.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribuicbes que lhes sdo
conferidas conforme a Lei Complementar n° 3302ldéJaneiro de 2009, particularmente
as que lhe confere o disposto no Decreto n°. 1029 de setembro de 2005, art. 3° XIlI
e XIV,

CONSIDERANDO os principios Constitucionais, em especial, os Btt.inciso Il e LV ,
no que dispdent. Il - Ninguém sera obrigado a fazer ou deixar dazer alguma coisa
sendo em virtude de lek’'LV — aos litigantes, em processo judicial ou adnsitmativo, e aos
acusados em geral sdo assegurados o contraditoriangpla defesa, com o0s meios e
recursos a ela inerentes;

CONSIDERANDO as diretrizes da Lei n°® 5.172/1966 — Cddigo Tribat&lacional, em
especial, os artigos 53 e 145 no que dispddm: 53 — Administracdo dever anular seus
préprios atos, quando eivados de vicio de legalielad pode revoga-los por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os doeitadquiridos. — Art. 145 — O
lancamento regulamente notificado ao sujeito sapcser alterado em virtude de: .....llII —
iniciativa de oficio da autoridade administrativéos casos previstos no artigo 149.”

CONSIDERANDO as diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Bdorelho aprovado
através da Lei Complementar n°® 311 de 30 de jurZD68 e alteracdes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Parcelamento, uso e ocupacaoldalsdvunicipio de
Porto Velho aprovado através da Lei Complementd@9i®de 29 de Dezembro de 1999 e
alteracoes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Codigo Municipal de Meio Ambieatgovado através
da Lei Complementar n° 138, de 28 de dezembro tit @@lteracoes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Codigo de Posturas do MunicipioPdeto Velho
aprovado atraves da Lei n°® 53-A, de 27 de dezeddd®72 e alteragdes;

CONSIDERANDO as diretrizes da Lei Complementar n°® 336 de O2ateithb de 2009 e
alteracoes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Cdédigo Tributario Municipal, neegtange a incidéncia
das taxas de poder Policia, relativo aos atos dendiamento para localizagédo e
funcionamento de atividades e respectivas altesacoe
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CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e uniformizar as exgg€rcministrativas
pertinentes aos procedimentos de abertura e tigAoitale processos administrativos
tributario para inscricdo no cadastro municipaha correspondente obtencédo da Licenca
de Localizac&do e Funcionamento;

RESOLVE:

Art. 1° - Disciplinar, no ambito da Secretaria Municipal dezénda, os procedimentos a

serem adotados na formalizacdo, instrucdo e arddiggocessos administrativos tributérios

cujos pleitos versem sobre licenciamento de Lpagfio e Funcionamento para pessoas
fisicas e juridicas que pretendam exercer ativigad@dmica no Municipio de Porto Velho.

Art. 2° - Regulamentar o rol de documentos que mewestruir 0s requerimentos para
inscricdo no cadastro municipal leenciamento de Localizacdo e Funcionameti¢oacordo
com a legislacéo pertinente a cada atividade dgeci

Art. 3° - Adotar formulérios especificos de Requerimentoseel@acdes, conforme os
modelos constantes dos anexos | e Il desta Noranativ

DA FORMALIZACAO DO PROCESSO DE CADASTRO E LICENCIAM ENTO

Art. 3° — O processo serd formalizado na Divisédo de Ateadio — DAC / PROTOCOLO
da Secretaria Municipal de Fazenda de Porto VelB&EMFAZ.

Art. 4° — O processo sera formalizado com as cépias sindole documentos.

§ 1° —Somente sera certificada a autenticidade de ca@@agocumentos, por servidor do
quadro efetivo desta Secretaria, se apresentaoiogizais.

§ 2° —As copias dos documentos devem ser legiveis, s@nadas e/ou rasuras.

Art. 5° — Para formalizacdo do processo € obrigatoria reseptacdo dos documentos
relacionados a cada tipo de solicitacao, constami&nexo | desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo unico —Na hipétese de faltarem quaisquer dos documenig&lex o requerente
fica notificado a apresenta-los em 48 (quarentaite) doras, a ndo apresentacdo da
documentacdo ensejara em procedimento de acadd fisoa aplicacdo da legislacédo
municipal em vigor.

Art. 6° — A taxa de expediente referente a abertura deepso devera ser lancada ao termino
da instrugdo processual, pela Divisdo de CadaséioSEcondmico Fiscal — DIEF
responsavel para efetuar o cadastro, juntamente asmdemais taxas relativas ao
cadastramento e licenciamento.
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Art. 7° — Ficam criados os requerimentos especificos antest ao Anexo I, e o fluxograma
de tramitacao de processo que compde o Anexo II.

§ 12 O requerimento do pedido de Pessoa Juridica desegrassinado pelo (s) socio (S)
proprietario (s), e/ou administrador mediante &mdmeacao, ou ainda por procuracao.

§ 2°. O requerimento do pedido de Pessoa Fisiaxdeer assinado pelo préprio requerente
ou por procurador.

§ 3°. Seréo indicadas pelo contribuinte no requemtminicial somente a atividade principal
e as correlatas que este pretende exercer.

§ 4° Das atividades indicadas no requerimento, eaten constardo na Licenca de
Localizacdo e Funcionamento aquelas para as quac®ntribuinte foi efetivamente
autorizado a exercer.

8 5 °. O contribuinte podera, caso pretenda exereagsquer das atividades nao indicadas no
Cadastro Econémico do Municipio, fazé-lo por metoathertura de processo administrativo
tributario requerendo a inclusdo da (s) atividag)ejynto ao setor de Protocolo/SEMFAZ,
mediante apresentacdo dos documentos previsto enativa especifica.

8 6°. Em se tratando de Pessoa Juridica sujeithudatdo do Imposto Sobre Servigo de
Qualquer Natureza — ISSQN no ato do requerimentcadastro devera solicitar 0 acesso ao
Portal Semfazonline com indicagdo do nome e do @ Fesponsavel pela Declaracdo de
Movimento Mensal — GIM e GIM/CR .

Art. 8° — Para fazer prova da qualificacdo do requerenteg@aerimento inicial, devem ser
anexadas cépias dos seguintes documentos:

I. PESSOAS NATURAIS

a) Cédula de identidade;
b) CPF.

ll. PESSOAS JURIDICAS

a) Atos constitutivos, compostos de contrato ou eiiasociais e Ultimas alteracdes,
estas podem ser apresentada de forma individualibadna forma consolidada,
registrados no érgdo competente ou lei de criagaadp se tratar de 6rgao publico;

b) CNPJ;

c) Cédula de identidade e do CPF do subscritor doereganto, com poderes de
representacdo da sociedade, conforme indicado espgecativos atos constitutivos,
guando se tratar de érgéo publico a portaria otetleque nomeia o representante.

Art. 9° — Formulando-se o requerimento inicial por procuradarsobrevindo sua admisséo
ao procedimento administrativo tributario posteriente, devem também ser anexados:

a) original ou coépia autenticada do instrumento de daty) com outorga expressa de
poderes de representacdo perante a administrab@capinunicipal para a pratica do ato, em
se tratando de empresa estrangeira, inteiro tegpdiato ou estatuto e prova de achar-se a
organizacdo constituida conforme a lei de seu paisportugués ou traduzido por tradutor
oficial,

b) cépia da cédula de identidade e do CPF do outorgado
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c) sendo caso de substabelecimento de mandato, driginacopia do instrumento
correspondente.

Art. 10 - Quando se tratar de imével utilizado pela primeea para atividade comercial,
industrial, prestadora de servico ou similar catzefdivisdo de Fiscalizacdo de Alvara de
Funcionamento/DIFAF proceder na exigéncia da aptagsgo de copia de Habite-se
conforme Art. 303, § 32, letra a da Lei n® 53-A/7€0digo de Posturas.

Art. 11 — Quando se tratar de empreendimentos classiicadmo de impacto sobre o
trafego urbano, nos termos do Art. 2° da Lei Complatar n° 336 de 02 de janeiro de 2009 e
seus incisos, cabera a Divisdo de Fiscalizacdo heard de Funcionamento/DIFAF
encaminhar a Secretaria Municipal de Transito engparte — SEMTRAN a relacdo das
empresas licenciadas para analise quanto a exéggé&heciapresentacdo do Relatorio de
Impacto sobre o Trafego Urbano — RIT para fins ae/idencias quando da renovacao da
concessao da licenca de funcionamento anual.

Art. 12 — Os processos administrativos tributarios cujeggs versem sobre licenciamento
de Localizacdo e Funcionamento para pessoas fisigasidicas que pretendam exercer
atividade econdémica no Municipio de Porto Velho rglea conclusos, ndo poderdo ser
reutilizados para juntada de novos pleitos, sitnagde ensejara a formalizacdo de novo
processo.

Art. 13 — Fica revogada disposi¢cdes em contrario, em edpednstrucdo Normativa n°
012/2008/GAB/SEMFAZ

Art. 14 — Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na dataua publicacéo.

Porto Velho, 22 Agosto de 2011.

Ana Cristina Cordeiro da Silva
Secretaria municipal de Fazenda
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ANEXO |
FORMULARIOS
|. REQUERIMENTO PARA CADASTRO DE LICENCA DE LOCALI ZACAO E

FUNCIONAMENTO - EMPRESA.

ll. REQUERIMENTO PARA CADASTRO DE LICENCA DE LOCAL IZACAO E
FUNCIONAMENTO - PROFISSIONAL AUTONOMO COM OU SEM AL VARA.

lll. DECLARACAO DE PROPRIEDADE;

IV. AUTORIZACAO DE DILIGENCIA FISCAL.
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ANEXO I

FLUXOGRAMA

|. CADASTRO DE LICENCA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAME NTO -
EMPRESA.

ll. CADASTRO DE LICENCA DE LOCALIZACAO E FUNCIONA MENTO -
PROFISSIONAL AUTONOMO COM LICENCA.

lIl. CADASTRO DE LICENCA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAM ENTO -
PROFISSIONAL AUTONOMO SEM LICENCA.



