PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO -P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 002/2012 GAB/SEMFAZ|

DispGe sobre os procedimentos necessarios para a
formalizacédo e padronizagédo dos pedidos de recanteto

de isengdes para eventos de manifestacdo cultseah, fins
lucrativos, que se preste exclusivamente ao debémamto

da cultura local e que esteja no calendario de &®rda
Fundacao Cultural do Municipio.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA , no uso de suas atribuicdes legais
conforme Lei Complementar n°® 199/2004, combinada ocodisposto no Decreto n°. 10.089
de 19 de setembro de 2005;

CONSIDERANDO a necessidade de esclarecer e uniformizar as exagéadministrativas
quanto a documentacdo habil a comprovacdo da igaghio do interessado nos
procedimentos para o reconhecimento de isencodSUGN dos eventos de manifestacao
cultural, sem fins lucrativos, que se preste exddusente ao desenvolvimento da cultura
local e que esteja inserido no calendario de egettet Fundacéo Cultural do Municipio; e

CONSIDERANDO, gue compete a administracao tributaria disciplipara cada caso, 0s
elementos comprobat6rios necessarios a analisediggs de reconhecimento administrativo
de isencdes de tributos municipais.

CONSIDERANDO o Art. 13 da Lei Complementar n® 369 de 22 de dézende 2009
combinado com o disposto no Art. 14, 15, incisaltvDecreto n°® 12.462 de 09 de dezembro
de 2011.

RESOLVE:

Art. 1° — Padronizar os procedimentos correlatos a forngdiza tramitacdo dos processos
cujo pleito versar sobre isencdo de ISSQN dos eset¢ manifestacdo cultural, sem fins
lucrativos, que se preste exclusivamente ao dekememto da cultura local e que esteja
inserido no calendério de eventos da Fundacda@utdo Municipio.

Art. 2° — Indicar os documentos necesséarios para formabzacdnstrucdo do processo
administrativo de reconhecimento de isencdo nosagido Art. 14, 15, inciso IV do Decreto
n® 12.462 de 09 de dezembro de 2011.

Art. 3° — Adotar formulério especifico de Requerimento.
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DO RECONHECIMENTO DE ISENCAO

Competéncia para requerer

Art. 4° - O pedido de isencao devera ser realizada por regfeehabilitado a representar a
agremiacao e instituicdo organizada na pessoadarigie pretende ser beneficiada.

Art. 5° — Para fazer prova da qualificacdo do requerente teronos da presente Normativa,
deverdo ser anexadas as copias dos seguintes ddosme

| — pessoas juridicas:

a) Atos constitutivos, compostos de estatuto sociaidtima alteracdo, registrados no
orgdo competente, decreto ou lei de criacdo qusaddtar de 6rgdo publico;

b) CNPJ;

c) Cédula de identidade e do CPF do subscritor doeraganto, com poderes de
representacdo da sociedade, conforme indicado espectivos atos constitutivos,
quando se tratar de 6rgéo publico a portaria otetleque nomeia o representante.

Art. 6° — O requerente podera ser representado por procuraddiante instrumento publico
ou particular (com firma reconhecida) com podergsassos e especificos.

Paragrafo Unico - Em todos os casos em que for necessaria a asaidatuequerente e esta
for substituida pela do seu representante legabpga do instrumento e dos documentos
pessoais do procurador deverd constar da relacder aapresentada no momento da
formalizacao do processo.

Art. 7° — O processo sera formalizado com as copias auteiascpor servidor do quadro
efetivo desta Secretaria, se apresentado os dggina

81° —As coépias dos documentos devem ser legiveis, s@nadas e/ou rasuras.
82° —Nao serdo aceitas copias do Requerimento e da dekxpediente para abertura de
processo.

Formalizagao do processo
Art. 8° - Esta Instrugdo Normativa sera aplicada nos casesededo de ISSQN dos eventos
de manifestacdo cultural, sem fins lucrativos, gse preste exclusivamente ao
desenvolvimento da cultura local e que estejaithsero calendario de eventos da Fundacao

Cultural do Municipio.

Art. 9° - A relacdo de documentos necessarios para formpabzdo processo de isencdo séo
os constantes do Anexo | desta Instrugdo Normativa.
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Art. 10 — O processo sera formalizado no Setor de ProtatalDivisdo de Atendimento ao
Contribuinte — DAC da Secretaria Municipal de Faleede Porto Velho — SEMFAZ no prazo
de até 05 (cinco) diagapos o deferimento da Licenca de para Localizaefaporaria.

Paragrafo Uunico. Em cumprimento ao direito de Betigstabelecido no inciso XXXIV do
art.5° da Constituicdo Federal de 1988 seré autogueito do requerente mediante processo
administrativo, entretanto, na falta dos documengxessarios a instrucdo do processo, este
sera objeto de indeferimento sem apreciacdo daonéstando o interessado ciente na data
da assinatura do requerimento.

Art.11 - Cabera a Divisado de Atendimento ao Countrite/DAC atraves do setor de Protocolo
proceder na conferencia da documentacao prelimeessaria para instru¢do do pedido, em
caso de constatacdo de auséncia de documentagderida processo devera ser objeto de
despacho de indeferimento com arquivamento regdbraa motivagdo, sendo este
homologado pela direcdo do Departamento de Adrbufaria.

§ 1° - Em caso de solicitacdo de apresentacandementacdo apds o procedimento de
arquivamento o referido processo devera ser desacp) em tempo habil, mediante
solicitagcao formal do requerente.

82 ° - Considera-se tempo habil para instrucapleibo o periodo de até 30 (trinta) dias
apos a data do vencimento do imposto (ISSQN) psoha de indeferimento do pedido.

Art. 12 — Ficam criados o requerimento especifico citadosAnexo |, cujo formulario
compdem o anexo |l desta Instrugdo Normativa.

Art. 13 — O formulario de Requerimento de isencédo dever&das campos devidamente
preenchidos, constando a justificativa do pedidassinatura do requerente habilitado.

Tramitacéo do processo

Art. 14 - Os procedimentos a serem seguidos durante a auoitdos processos S80 0S
constantes do Anexo Il desta Instru¢do Normativa.

Art. 15 - O cumprimento integral das exigéncias constantgeesente instrucdo é condicao
indispensavel ao conhecimento e andlise do pedisoulado, cuja inobservancia, por parte
do requerente, determina o seu respectivo arquiveme

Art. 16 - Esta instrugdo normativa entra em vigor na dataswe publicacdo, revogada
disposicbes em contrario.

Porto Velho, 25 Janeiro de 2012.

ANA CRISTINA CORDEIRO DA SILVA
Secretaria Municipal de Fazenda
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ANEXO |

RELACAO DE DOCUMENTOS EXIGIDOS

l. ISENCAO DO ISSQN — EVENTOS DE MANIFESTACAO CULTURAL , SEM
FINS LUCRATIVOS, QUE SE PRESTE ESCLUSIVAMENTE AO
DESENVOLVIMENTO DA CULTURAL LOCAL, E QUE ESTEJA INS ERIDO
NO CALENDARIO DE ATIVIDADES DA FUNDACAO CULTURAL DO
MUNICIPIO - art. 13, IV da LC N° 369/2009:

a) Requerimento especifico;

b) Estatuto, decreto ou lei de criacao;

c) ata de criagdo da entidade;

d) documento que comprove a representacdo juntadadat

e) documentos pessoais do representante da entidade;

f) declaracdo da Fundacdo Cultural de Porto Velhorimdodo que o evento esta
inserido no Calendéario oficial de suas atividades;

g) Autorizacdo para Impressédo de Documentos FiscalDF,

h) comprovante de inscricdo no CNPJ;

i) modelo dos ingressosé houve venda de ingres$o

j) certiddo negativa de tributos municipais em nommsliuicao;

k) taxa de expediente para abertura de processo atesrde paga,;

[) Laudo Técnico do Corpo de Bombeiros Militar de Ramid - CBMRO, especifico
para o evento contendo o quantitativo de pessoasoqrecinto pode abrigar por
ambiente.
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ANEXO I

FORMULARIOS

l. ISENCAO DO ISSQN — EVENTOS DE MANIFESTACAO CULTURAL , SEM
FINS LUCRATIVOS, QUE SE PRESTE EXCLUSIVAMENTE AO
DESENVOLVIMENTO DA CULTURAL LOCAL, E QUE ESTEJA INS ERIDO
NO CALENDARIO DE ATIVIDADES DA FUNDACAO CULTURAL DO
MUNICIPIO - Art. 13, IV da LC N° 369/2009.
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ANEXO IlI

FLUXOGRAMA DA TRAMITACAO PROCESSUAL

|. FLUXO N° 01 - ISENCAO ISSQN - EVENTOS DE MANIFESTACAO
CULTURAL, SEM FINS LUCRATIVOS, QUE SE PRESTE
EXCLUSIVAMENTE AO DESENVOLVIMENTO DA CULTURAL LOCAL | E
QUE ESTEJA INSERIDO NO CALENDARIO DE ATIVIDADES DA
FUNDACAO CULTURAL DO MUNICIPIO ART. 13, IV da LC N © 369/2009.
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