PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P M P V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2009/GAB/SEMFAZ |

Dispbe sobre os procedimentos necessarios a
expedi¢cdo da Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos
— Avulsa para as atividades de Prestacdo de
Servigos prevista na Lista de Servicos — Art. 54 da
Lei Complementar n® 199/2004 realizados no

Municipio de Porto Velho-Ro.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo AR da Lei Complementar n® 199, de 21
de dezembro de 2004 e Decreto n°. 10.68919 de setembro de 2005 art. 3° Xlll e XIV;

CONSIDERANDO a necessidade de esclarecer e uniformizar as rexage
administrativas quanto ao procedimento para emisiiaota fiscal de prestacdo de
servigos — avulsa no Portal SEMFAZONLINE - www.sardnline.com.bre na Divisdo
de Atendimento ao Contribuinte — DAC, da Secretslumicipal de Fazenda.

RESOLVE:

Art. 1° — Padronizar os procedimentos correlatos a fornglizalo pedido de emisséo de
nota fiscal de prestacdo de servicos — avulsa rdaldade de servicos Web e servico
presencial junto a Divisdo de Atendimento ao Cbatrite — DAC.

Art. 2° — Adotar formulario especifico de Requerimento deidSédo Nota Fiscal de
Prestacdo de Servico — Avulsa, Requerimento deri¢@® Cadastral — Pessoa Fisica ,
Requerimento especifico de Inscricdo Cadastrasséa Juridica , Modelo Padréo da Nota
Fiscal de Prestacdo de Servico — Avulsa, Certi@ddalidacéo da Nota Fiscal Prestagcao de
Servico — Avulsa, Requerimento de Retificacdo déaNFiscal de Prestacao de Servigo —
Avulsa, Requerimento de Cancelamento da NotaFie Prestacdo de Servico — Avulsa
e Requerimento de Restituicdo de ISSQN — Nota H&estacdo de Servico — Avulsa.

DA DISPONIBILIDADE DOS SERVICOS DE EMISSAO DE NOTA DE
PRESTACAO DE SERVICO - AVULSA

Art. 3° - Os servicos de emissao de Nota FiscaPdstacdo de Servico — Avulsa sera
disponibilizado na modalidade de servicos Web edateento presencial junto a Secretaria
Municipal de Fazenda na Divisdo de Atendimento aotdbuinte — DAC.

Art. 4° - O acesso para emissao da nota fiscatelggado de servicos — avulsa pelo Portal
SEMFAZONLINE - www.semfazonline.com.lér somente para contribuintes que possuam
inscricdo municipal nos seguintes cadastros:
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| — Cadastro Econémico para Pessoa Fisica (Pari@siAutbnomo ) e Pessoa Juridica
nao domiciliada no municipio - (Pré-cadastro);
Il — Cadastro Taxas Diversas somente para Pessiga.Fi

Art. 5° - A Nota Fiscal de Prestacdo de ServicoAvdlsa destina-se a discriminar os
servicos e valores deste, quando prestados por:

| — prestador de servicos eventual pessoa fisgaito na Divisdo de Atendimento ao
Contribuinte — DAC/SEMFAZ;

Il — prestador de servigos inscritos na condi¢caprdéssionais autbnomos;

Il — empresa enquadrada no regime de apuracdoameosISSQN na condicdo de
Estimativa Fixa;

IV — pessoa juridica ndo domiciliada no municigeoPorto Velho que preste servicos em
carater de forma ndo continua e esporadica, emdmariconsecutivos de até 90 (noventa)
dias dentro do exercicio financeiro;

V — empresario individual a que se refere o ari§é da Lei n° 10.406 de 10 de janeiro de
2002, nos termos definido nos artigos 65,66 e 6i&dolamento — Decreto n° 10.244 /2005
alterado pelo Decreto n°® 10.907-A de 26/12/2007.

Art. 6° - A Nota Fiscal de Prestacédo de Servicds/azisa ndo se aplica aos contribuintes
optantes do SIMPLES NACIONAL, enquanto estiverengquairados neste regime de
apuracao do ISSQN mensal.

FORMALIZACAO DO PEDIDO DE CADASTRO MUNICIPAL PARA E MISSAO
DA NOTA FISCAL DE PRESTACAO DE SERVICO - AVULSA

Art. 7° - O contribuinte do ISSQN pessoa fisica gée exerca atividade que o configure
como profissional autbnomo e ndo possua cadastto guSecretaria Municipal de Fazenda
devera efetuar seu cadastro junto a Divisdo de ditemto ao Contribuinte —
DAC/DAT/SEMFAZ , no Modulo Taxas Diversas.

Art. 8° Para a efetivagcdo do cadastro de pessioa fisto a Divisdo de Atendimento ao
Contribuinte devera ser apresentado a seguintentmtacao:

| - Requerimento especifico de Inscricdo CadastiRéssoa Fisica ( com preenchimento e
impressao direto no Porta SemfazOnline , com addeagsinatura;

Il - Copia de Cédula de Identidade (acompanhadOrilginal para conferencia);

Il - Copia do CPF (acompanhado do original panafeencia);

IV — Carné do IPTU ou comprovante de endereco;

V — Taxa de abertura de Processo.

Art.9° O contribuinte do ISSQN pessoa juridica gée tenha domicilio no Municipio de
Porto Velho podera solicitar o pré-cadastro pesseaie ou por seu representante legal,

2



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P M P V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

junto ao Setor de Protocolo/DAC/DAT/SEMFAZ, com rfalizacdo de Processo
Administrativo Tributario — P AT.

Art.10 - Para a efetivacdo do cadastro de pessomlica junto ao setor de
Protocolo/DAC/DAT/SEMFAZ devera ser apresentadeguste documentacao:

| — Requerimento especifico de Inscricdo CadastiRdssoa Juridica ( com preenchimento
e impressao direto no Portal SemfazOnline , comvadd assinatura);

Il — Copia do instrumento de Constituicdo (Conti@teial, Estatuto, Ata ou Declaracdo de

Empreséario — Firma Individual) e, se for o cas@ssalteracbes posteriores, regularmente
registrados no 6rgdo competente;

Il — Cépia de Cédula de Identidade e CPF do sfEsponsavel pelo pedido de inscri¢do

(acompanhado do Original para conferencia);

Il - Cépia do CNPJ do estabelecimento ;

IV — Procuracdo, com firma reconhecida, acompantdumia documentos pessoais do

procurador (copia autenticada ou original do RGP&)XC quando o signatario do protocolo

de inscrigcdo for procurador;

V — Taxa de abertura de Processo — original, pggajome do requerente.

Art.11 - O Contribuinte do ISSQN pessoa juridicanéliado no Municipio de Porto
Velho devera estar cadastrado junto a Secretari@dipal de Fazenda, observado o Art.
95,97 e 98 da LC n°® 199 de 21 de dezembro de etrucdo Normativa n°® 12 de 09 de
outubro de 2008.

FORMALIZACAO DO PEDIDO DE EMISSAO DA NOTA FISCAL DE
PRESTACAO DE SERVICO - AVULSA

Art. 12 - No atendimento presencial junto a Divis@&oAtendimento - DAC, o requerente
ou representante legal para fins de solicitacAdNaoka Fiscal de Prestacdo de Servigo -
Avulsa, devera requerer através de requerimentec#gm, anexo | desta normativa, e
apresentar os seguintes documentos:

PESSOA FISICA
| — Documentos pessoais (RG e CPF);

Il — E no caso de representante legal: documerngssopis (RG e CPF) e instrumento
publico ou particular (com firma reconhecida) comdgres expressos e especificos
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PESSOA JURIDICA

| — Copia de Cédula de Identidade e CPF do gésioonsavel pelo pedido de emisséo da
nota fiscal avulsa (acompanhado do original pardecencia);

Il — Procuragcédo, com firma reconhecida, acompanhdm® documentos pessoais do
procurador (copia autenticada ou original do RGPE)C quando o signatario do pedido de
nota fiscal avulsa for procurador;

Il — Taxa de abertura de Processo — original, paganome do requerente.

8 1° - Apds a conferéncia dos dados declaradoscpealnibuinte ou seu representante legal,
a Divisao de Atendimento ao Contribuinte — DAC efeé o lancamento dos tributos
(Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — N68Qaxa de Expediente) e emitira o
Documento de Arrecadacao Municipal — DAM e a respa documentacao prevista nos
incisos | a lll deveré ser arquivado pela Divis@&Atendimento ao Contribuinte — DAC
durante o periodo do exercicio financeiro, apo® g&giodo remetera para o setor de
Arquivo Intermediario da SEMFAZ.

8 2° - Asinformacbes prestadas pelo requerau representante legal no requerimento
de Nota Fiscal de Prestacao de Servigos — Avuteoal, no atendimento presencial junto
a Divisdo de Atendimento ao Contribuinte - DAC/DSEMFAZ sao de inteira
responsabilidade dos mesmos, que deverao cerigcarpreenchimento esta correto, antes
de assinar e protocolar o pedido.

Art. 13 — Na situagcdo de solicitacdo via PORTAL SEMONLINE as informacgbes
prestadas pelo requerente ou representante legakqerimento de Nota Fiscal de
Prestacao de Servicos — Avulsa, anexo |, sdo dedmesponsabilidade dos mesmos, que
deverao certificar se o preenchimento esta coragttes de confirmar o envio.

Art. 14 - A Nota Fiscal de Prestagdo de Serviéwulsa anexo Il desta normativa, é de
uso obrigatério pelos contribuintes do Imposto 8oBervicos de Qualquer Natureza -
ISSQN, pessoas fisicas ou juridicas, que presteritge em carater eventual no ambito do
Municipio de Porto Velho, mesmo que nele ndo sejattiados, nem tenham filiais,
sucursais, escritérios de representacao ou comteatorma da lei.

Paragrafo Unico - Para os efeitos do dispostaaput considera-se servico em carater
eventual, a atividade prestada de forma n&o camtiauesporadica, em periodos
consecutivos de até 90 (noventa) dias contadostia @@ primeira solicitacdo de emissao
da nota fiscal de prestacéo de servigco — avulsa.

| — dentro do periodo previsto no paragrafo anteoarequerente podera solicitar a Nota
Fiscal de Prestacdo de Servicos — Avulsa, direteemenportal SEMFAZ;

Il — apOs o prazo previsto no paragrafo Unico, lita;do devera ser presencial junto ao
Setor de Protocolo -DAC/DAT/SEMFAZ por meio de Rreso Administrativo Tributério
com preenchimento de requerimento especifico padadp de emissdo de nota fiscal de
Prestacdo de Servico — Avulsa, no caso exclusiyzedsoa juridica.
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Art. 15 — A pessoa juridica ndo domiciliada no neipio de Porto Velho quando exceder o
prazo limite previsto no Art. 14 , paragrafo Unia&m do preenchimento do requerimento
especifico devera apresentar 0s seguintes docusiento

| — Copia de Cédula de Identidade e CPF do sésiponsavel pelo pedido de emisséo da
nota fiscal avulsa (acompanhado do original pardecencia);

Il - Procuracdo, com firma reconhecida, acompanhdds documentos pessoais do
procurador (copia autenticada ou original do RGPE)C quando o signatario do pedido de
nota fiscal avulsa for procurador;

Il - Copia do Contrato de Prestacao de Servigcerdpresa contratante;

IV — Taxa de Expediente Abertura de Processo, agajome da pessoa juridica.

DO FATO GERADOR DO ISSQN PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL DE
PRESTACAO DE SERVICO - AVULSA

Art. 16 - Na ocorréncia do fato gerador dos ses/jp@stados constantes da lista do art. 54
da Lei Complementar n°. 199/04 - anexo VII , déverprestador do servico ou seu
representante legal, requerer a emissdo da nata fie prestacdo de servico — avulsa,
dentro de més de competéncia:

| — diretamente na Divisdo de Atendimento ao Cbainte — DAC/DAT/SEMFAZ: ou
Il — no portal SEMFAZONLINE_www.semfazonline.com.b

Art. 17 - Quando se tratar de emissdo de Nota IFiszdrestacao de Servigos — Avulsa
para profissional autbnomo que recolhe por meiquémtia fixa, devera ser observado para
base de calculo o limite de 78,4 (setenta e oitguld quatro) UPF'S por més conforme o

Art. 100, 8§ 4° da LC n°. 199/2004.

| — Poderdo ser emitidas dentro do més, tantas mpf@ntas solicitadas pelo contribuinte,
desde que a soma da base de calculo das mesmasdirafasse o limite mencionado no
caput

Il — O limite considerado noaputé parametro limitador, para ndo gerar tributoa végta,

o lancamento mensal ser por quantia fixa e efetidel®ficio, devendo, portanto, ser
recolhido o que exceder;

Il — Caso ultrapasse o limite mencionado ceput a expedicdo da nota fiscal ficara
condicionada ao recolhimento da diferenca em Doatmnde Arrecadacado Municipal —
DAM, que ser&a emitido no ato da solicitacao;

IV - Caso exista pendéncia de pagamento relasvparcelas do ISSQN fixa, sera gerado
o Documento de Arrecadagcdo — DAM com o valor refiere Nota Fiscal solicitada e a
nota fiscal s6 podera ser gerada no dia util ségua recolhimento do imposto e taxa de
expediente;
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V — Caso ndo exista pendéncia de pagamento relasvparcelas do ISSQN fixa, sera
gerada a nota fiscal de prestacéo de servico itaeckate, com a sua respectiva liberacéo
para impressdao, no caso de solicitagdo via Portabmf&Online -
www.semfazonline.com.br;

VI — Caso a solicitagéo seja realizada junto ad3ivide Atendimento — DAC a liberagéo
ocorrera apos a confirmacgao do recolhimento dadexexpediente de qualquer natureza.

DA BASE DE CALCULO E ALIQUOTA DO ISSQN — NOTA FISCA L AVULSA

Art. 18 — A base de calculo do Imposto Sobre Pgéstale Servico — ISSQN incidente na
emissdo da Nota Fiscal de Prestacdo de Servigalsaé o preco do servigo.

Art. 19 — Os servi¢os cuja base de calculo é previe art. 67 da L.C. n°. 199/04, em
especial, os dos itens 7.02, 7.05 e 4.03 da lestedvicos do art. 54 da L.C. n° 199/04 nao
sera objeto de solicitagdo de emissédo de notal filscprestacdo de servico junto ao Portal
SemfazOnline.

Art. 20 — A aliquota aplicada aos servicos previgtdista de servi¢os do art. 54 da L.C. n°.
199/04 € de 5% (cinco por cento), conforme o7drtLei Complementar n°. 199 de 21 de
dezembro de 2004 - Cédigo Tributario Municipal.

DO PRAZO DE PAGAMENTO DO ISSQN — NOTA FISCAL PRESTACAO DE
SERVICO

Art. 21 — O Imposto de Prestacdo de Servico dddgQana Natureza — ISSQN lancado
guando da solicitacdo de emissao de Nota FiscBretacdo de Servicos — Avulsa, devera
ser pago até o dia 15 (quinze) do més subseqiamatepgando-se 0 vencimento para o
primeiro dia seguinte, quando ndo houver expediegmeéario no dia 15, referente aos fatos
geradores ocorridos no més anterior, independentendo recebimento do valor dos
servigos conforme art. 21 do Decreto n°. 10.244/05.

§ 1° O ndo pagamento do ISSQN relativo a soli@daga Nota Fiscal de Prestacdo de
Servico — Avulsa tempestivamente, conformeaput serd aplicado juros de 0,5% (cinco

décimo por cento) ao més ou fracdo de més e mutatéria na forma do art. 122 da Lei

Complementar n°® 199/2004:

| — de 10% (dez por cento) se decorridos até 8@idjrdias do vencimento da obrigacéo;

Il — de 15% (quinze por cento) se decorridos at§s&@senta) dias do vencimento da
obrigagéo;

Il — de 20% (vinte por cento) se decorridos mas60 (sessenta) dias do vencimento da
obrigacéo;
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§ 2° - O crédito tributario n&o recolhido no prazevisto no caput seré inscrito em Divida
Ativa.

DA NOTA FISCAL DE PRESTACAO DE SERVICO - AVULSA

Art. 22 — A Nota Fiscal de Prestacdo de Servicddsvalsa anexo VII desta normativa,
contera:

| — denominacg&o — Nota Fiscal de Prestacdo Servipaulsa;

Il — identificacdo do Orgdo emissor:
a) CNPJ;
b) Natureza da Operacéao;
c) Série Unica, nimero de ordem e destinacéo da via;
d) Data e hora de emissao;
e) Numero de ordem da Nota Fiscal.

Il — identificacdo do Prestador de Servigos:
a) CPF/CNPY;
b) Inscricdo Municipal,
c) Razéo Social;
d) Endereco;
e) E-mail.

IV — identificacdo do Tomador de Servicos:
a) CPF/CNPJ;
b) Inscricdo Municipal;
c) Razéo Social;
d) Cadastro Mobiliario de Contribuintes;
e) Endereco;
f) E-malil.

V — dados para Apuracao do ISSQN, com:

a) ldentificacdo do codigo de atividade do Municipio;

b) Aliquota;

c) Discriminacdo do servico (limitando-se no quarntitat de 09 linhas
discricionarias);

d) Valor unitério;

e) Valor Total dos Servicos;

f) Deducéo da base de célculo, conforme art. 67 dar®.199/04, em especial, 0s
dos itens 7.02, 7.05 e 4.03 da lista de servigosado 54 da L.C. n°. 199/04 (
aplicavel somente no atendimento presencial);

g) Total do ISSQN;

h) IRR fonte;

i) PASEP;

j) INSS;

k) PIS.
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Art. 23 — A Nota Fiscal de Prestacdo de ServicAsuisa sera emitida por processamento
eletrénico de dados.

Art. 24 — A Nota Fiscal de Prestacao de Servicdsulsa, de emisséo pelo Departamento
de Administracdo Tributaria da Secretaria MunicigalFazenda, devera ser expedida em
duas (02) vias, sendo a primeira destinada ao tomaa servico e a segunda via para
arquivo do prestador do servico juntamente com mpcovante de recolhimento do
imposto.

Art. 25 — A emissao da Nota Fiscal de Prestacad®eteico - Avulsa, sera liberada apos o
recebimento e processamento do arquivo retornord@aalacdo do banco conveniado,
junto ao sistema de arrecadacao tributaria , npopda 24 (vinte e quatro) horas contados
da data do pagamento efetivado junto a rede coadani

Art. 26 - A Nota Fiscal de Prestacdo de Servigoveisa devera ser objeto de certificacdo
de autenticidade pelo tomador do servico através Bortal SEMFAZONLINE -
www.semfazonline.com.br

DA RETIFICACAO DO REQUERIMENTO DA NOTA FISCAL DE PR ESTACAO
DE SERVICO - AVULSA

Art. 27 — O requerimento de solicitacdo da Notaxd&lisle Prestacdo de Servico — Avulsa,
anexo |, podera ser retificado apdés o lancamensene a efetivacdo do pagamento do
tributo (Imposto Sobre Servicos de Qualquer NawrezISSQN), dentro do més de
competéncia do servigco prestado, até o dia 15 dosméseqiente , limitando em nimero
de 03 (trés) possibilidades de ocorréncia, diretaeneno portal SEMFAZ -
www.semfazonline.com.brou junto a Divisdo de Atendimento ao ContribuirtéAC
com a utilizagédo de requerimento especifico — ah€xdesta instrucdo normativa.

8 1° A retificacdo da Nota Fiscal de Prestacdo et®i@® — Avulsa quando efetuada via
Portal Semfazonline sera permitida somente aos @ardpstinados as informacdes de
tomador do servico — item 3 , descricdo dos sesvicdabela de servicos — item 4 e
histérico da descriminacéo do servigo — item 6.

§ 2° Os demais campos obrigatorios da Nota FiseaPmstacdo de Servico — Avulsa
somente serdo retificados, observado o caput detigo, diretamente na Divisdo de
Atendimento ao Contribuinte com a apresentacdo dquearimento especifico,

integralmente preenchido e assinado pelo contfi®uprestador do servico ou seu
representante legal, devidamente qualificado.
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Art. 28 — ApGs o0 décimo quinto dia do més subsegliardata do vencimento do ISSQN
nao caberd pedido de retificacdo, aplicar-se-adpedé cancelamento através de processo
administrativo tributario, no caso de lancamesgim a efetivacdo do pagamento do tributo
(Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — N§SQ

Art. 29 - Apos o lancamento, com a efetivacdo dgapeento do tributo (Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN) e confirmaga arquivo retorno do banco no
Sistema Integrado de Administracdo Tributaria — TS1Ad0 cabera solicitagcdo de
retificacdo e nem cancelamento, aplicar-se-adpedt restituicdo do credito tributario.

DO CANCELAMENTO DA NOTA FISCAL DE PRESTACAO DE SERV ICO -
AVULSA

Art. 30 — A Nota Fiscal de Prestacdo de Serviéowuisa podera ser objeto de pedido de
cancelamento apos o lancamento do seu pedido seimajpua efetivacdo do pagamento do
tributo (Imposto Sobre Servicos de Qualquer Nature! SSQN), apds o décimo quinto dia
do més subsequente a data do vencimento do ISSQN.

§ 1° O caput do artigo acima mencionado aplicéa-ge- caso de ndo ocorréncia do fato
gerador do ISSQN, desisténcia da compra dos serpgoparte do tomador.

8 2° Deverd ser objeto de solicitacdo de cancelemtnregistro do pedido de emisséo de
nota de prestacao de servico — avulsa atravésaeed2o Administrativo Tributario — PAT
com a apresentacao das seguintes documentacoes:

| — requerimento especifico, anexo V;

Il- Documentos pessoais (RG e CPF);

Il — Apresentacdo de DECLARACAO DO TOMADOR DE S¥RO comprovando a
nao ocorréncia do fato gerador da prestacédo dageenu seja; da desisténcia da aquisicao
dos servicos;

IV—  Procuragdo, com firma reconhecida, acompantdma documentos pessoais do
procurador (copia autenticada ou original do RGPE)C quando o signatario do pedido de
nota fiscal avulsa for procurador;

V — Atos constitutivos, compostos de contrato stateto sociais e Ultima alteracéo,
registrados no 6rgdo competente ou lei de criagaadp se tratar de 6rgao publico;

VI — CNPJ (no caso de pessoa juridica);

VIl — Documentos pessoais (RG e CPF) do sécio presentante legal;

VI- Taxa de Expediente Abertura de Processo -taligpaga.
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DA RESTITUICAO DO ISSQN DA NOTA FISCAL DE PRESTACAO DE
SERVICO - AVULSA

Art. 31 — A restituicdo do credito tributario — IQN ocorrera de acordo com o art. 258 da
Lei Complementar n°. 199/04, apds a efetivacadpatamento do tributo (Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN) com a desedfirmacao, via arquivo retorno
do banco , no Sistema Integrado de Administrac@mfria — SIAT.

8 1° O pedido de restituicdo no caput acima deser&ormalizado através de Processo
Administrativo Tributario - PAT com os seguintesdmentos:

| — requerimento especifico de restituicdo de ISSQNota Fiscal Prestacao de Servigo -
Avulsa;

Il — Documentos pessoais (RG e CPF);

IV — Procuracdo, com firma reconhecida, acompanhdmi& documentos pessoais do
procurador (copia autenticada ou original do RGPE)C quando o signatario do pedido de
nota fiscal avulsa for procurador;

V — Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos — Avill2aduas) vias originais, objeto do

pedido de restituicdo, sendo a primeira destirsemdomador do servico e a segunda via
para arquivo do prestador do servico juntamente eaomprovante de recolhimento do

imposto;

VI — Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos — Avil3ajia original (aquela destinada ao

prestador) para comprovacdo de que houve emiss@uoitce nota vinculada a operacgéo
anterior, objeto do pedido de restituicéo;

VIl — Taxa de Expediente Abertura de Processo giai, paga.

Art. 32 — Esta instrucdo entra em vigor na datawdepublicacéo, revogada as disposicoes
em contrario, em especial, a alinea “a” do incisdol Art. 1° da Instrugdo Normativa n°
001/2006/DAT/SEMFAZ, datado de 01/09/2006.

Porto Velho, 19 de outubro de 2009.

WILSON CORREIA DA SILVA
Secretario Municipal de Fazenda
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ANEXO |

REQUERIMENTOS

Anexo a Instrucdo Normativa n°. 006 /2009

MODELO DO REQUERIMENTO DE EMISSAO NOTA FISCAL DE
PRESTACAO DE SERVICO — AVULSA ;

MODELO DO REQUERIMENTO DE INSCRICAO CADASTRAL — PES SOA
FISICA,;

MODELO DO REQUERIMENTO DE INSCRICAO CADASTRAL - PE SSOA
JURIDICA,;

MODELO DO REQUERIMENTO DE RETIFICACAO DE NOTA FISCA L DE
PRESTACAO DE SERVICO — AVULSA,;
MODELO DO REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DA NOTA FISC AL DE
PRESTACAO DE SERVICO - AVULSA ;

MODELO DO REQUERIMENTO DE RESTITUICAO DE ISSQN — NO TA
FISCAL DE SERVICO;

LISTA DE SERVICO - IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER
NATUREZA — ISSON ( LC N° 199/2009);

FORMULARIOS

MODELO PADRAO DA NOTA FISCAL DE PRESTAGAO DE SERVI CO -
AVULSA,;

MODELO DA CERTIDAO DE VALIDACAO DA NOTA FISCAL DE
PRESTACAO DE SERVICO — AVULSA.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P M P V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

ANEXO 1l

FLUXOGRAMA

Anexo a Instrucdo Normativa n°. 006/2009

|. SOLICITACAO DE EMIS§AO DE NOTA FISCAL DE PRESTACAO DE
SERVICO - NA DIVISAO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUIN TE -
DAC — PESSOA FISICA E PESSOA JURIDICA,

ll. SOLICITACAO DE CADASTRAMENTO — PESSOA FISICA E JURI DICA;

lIl. SOLICITACAO DE RETIFLCA(;AO DE NOTA FISCAL DE PRESTA CAO
DE SERVICO — NA DIVISAO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUI NTE —
DAC — PESSOA FISICA E PESSOA JURIDICA;

IV. SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL DE
PRESTACAO DE SERVICO - NA DIVISAO DE ATENDIMENTO AO
CONTRIBUINTE — DAC — PESSOA FISICA E PESSOA JURIDICA,;

V. SOLICITACAO DE RESTITUICAO DE ISSQN NOTA FISCAL DE
PRESTACAO DE SERVICO — AVULSA.

12



