PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO -P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 015/2011/GAB/SEMFAZ|

Dispbe sobre os procedimentos para a formalizagéo
tramitacdo dos processos de licenciamento de obras

revoga instrugcéo normativa n°
004/2009/GAB/SEMFAZ, datado de 15 de junho de
2009.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribuicbes que lhes sdo
conferidas conforme a Lei Complementar n°® 330 ded@2Janeiro de 2009 e Lei
Complementar n°® 199 de 21 de Dezembro de 2004, inadd com o disposto no Decreto
n°. 10.089, de 19 de setembro de 2005 art. 3%XIV;

CONSIDERANDO os principios Constitucionais, em especial, os B%t.inciso Il e LV ,
no que dispdem: Il - Ninguém serd obrigado a fazer ou deixar dazer alguma coisa
sendo em virtude de lek"LV — aos litigantes, em processo judicial ou adnsimativo, e
aos acusados em geral sdo assegurados o contradigrampla defesa, com 0os meios e
recursos a ela inerentes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Bdorelho aprovado
através da Lei Complementar n° 311 de 30 de jurl2D08 e alteracdes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Parcelamento, uso e ocupac¢aoldasdviunicipio de
Porto Velho aprovado através da Lei Complementd9i©de 29 de Dezembro de 1999 e
alteracoes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Cédigo Municipal de Meio Ambieatgovado através
da Lei Complementar n° 138, de 28 de dezembro tit @@lteracdes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Coédigo de Posturas do MunicipioPdeto Velho
aprovado atraves da Lei n°® 53-A, de 27 de dezeddd®72 e alteragdes;

CONSIDERANDO as diretrizes da Lei Complementar n° 336 de 02adeitb de 2009 e
alteracoes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Codigo Tributario Municipal, neeggtange a incidéncia
das taxas de poder Policia, relativo aos atos cendiamento de obras e respectivas
alteracoes;

CONSIDERANDO a necessidade de esclarecer e uniformizar as exdgéadministrativas
quanto a documentacdo habil & comprovacdo da igaghio do interessado nos
procedimentos administrativos do exercicio do palgepolicia relativo ao procedimento de
licenciamento de obras.

CONSIDERANDO que competem ao Departamento de Licenciamento IjDfdciplinar,
para cada caso, 0s elementos comprobatérios ndossad&analise de pedidos de Consulta
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Prévia, Licenca de Obra, Renovacdo da Licenca deasDh.icenca de Ampliacdo e
Reforma, Regularizacdo de Obras, Habite-se e LecdagDemolicéo.

RESOLVE:

Art. 1° - Disciplinar, no ambito da Secretaria Municipal cezénda, os procedimentos a
serem adotados na formalizacao, instrucao e arddiggocessos administrativos tributarios
cujos pleitos versem sobre qualquer tipo de Lieegnento de Obras no Municipio de Porto
Velho.

Art. 2° — Adotar formulario especifico de Requerimento Padcdm as respectivas
exigéncias documentais pertinentes & Consulta &réwtenca de Obra, Renovagdo da
Licenca de Obras, Licenca de Ampliacdo e RefornemuRrizacdo de Obras, Habite-se e
Licenca de Demolicdo Pedido de 22 Via de Liceng&arimbo Padrao/SEMFAZ.

DEFINICOES
Art 3° - A interpretacao e a aplicacdo desta normatwvaidera 0s seguintes conceitos:

a) Processo Unico:refere-se a processo que da inicio ao licenciameleto
determinada obra no municipio e que recepcionag@stms procedimentos de
consulta prévia, licenciamento, renovacao até alasé&o com a emissdo do Habite-
se.

b) Processo Sequencialrefere-se a processo cuja abertura dara codédaiao
licenciamento solicitado no processo unico, devesgle ter a mesma numeracao do
processo unico seguido do identificador numériapisacial da solicitacdo, para fins
de juntada ao processo unico.

c) Processo Comum:refere-se a processo cuja abertura ocorreu junto as
Secretarias de Planejamento e Gestdo (SEMPLA) ouSewaetaria Municipal
Regularizacdo Fundiéria e Habitagcdo (SEMUR).

DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 4° O processo sera formalizado no Setor de Protocal®idisdo de Atendimento —

DAC da Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ), BRROCESSO UNICO, com o

preenchimento do Requerimento Padrdo com Decla@gdtesponsabilidade e Veracidade

pelas informacdes prestadas, assinado pelo indelessu por seu procurador legal,

acompanhado dos documentos estabelecidos nos amestasInstrucdo Normativa, e sera
| tramitado para o Departamento de Licenciamentol-ID#® prazo de 24 horas (teis.

§ 1° -Se o0 processo de licenciamento da obra foi inigiaguartir do exercicio de 2009 com
registro efetuado pelo Setor de Protocolo da Dovd@ Atendimento (DAC) da Secretaria
Municipal de Fazenda — SEMFAZ, o novo requerimatdggera conter obrigatoriamente o
namero do processo que deu origem a licenca edseerealizado o pedido de juntada dos
documentos atuais ao processo titular, ou sejegaepso mais antigo.
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§ 2° —Caso 0 processo originario da licengca tenha sidmdlizado nas Secretarias de
Planejamento e Gestdo (SEMPLA) ou na Secretariaidipah Regularizacdo Fundiaria e
Habitacdo (SEMUR), e ndo estando o referido psmces acervo da Secretaria Municipal
de Fazenda, o0 Setor de Protocolo devera procedabestura de novo processo
administrativo.

§ 3° - Sendo utilizado PROCESSO UNICO para varios ghneentos de licenciamento da
mesma obra, a cada pedido realizado via requeramdmtera ser juntado o documento de
arrecadacéo original da Taxa de abertura de processdamente paga.

8§ 4° -O Processo nao sera protocolado quando, na foagabzdos autos, for constatada a
falta de qualquer documento exigido nesta Instrid@onativa.

Art. 5° — O formulario do Requerimento devera ter seus camp@imente preenchidos,
principalmente, constando a opc¢édo do pedido, tedefte contato, endereco eletrénico e a
assinatura do sujeito passivo ou do procuradoirtesyae constituido.

Art. 6° — A solicitacdo de licenciamento de obras poderd@aséniciativa:
| — do proprietario do imovel ou representante legal.

Il — de pessoa juridica, mediante apresentacdo deatmde prestacdo de servico da obra ou
ART/CREA-RO e autorizacao do proprietario devidateessinada com firma reconhecida.

Art. 7° — O contribuinte podera ser representado por proouradediante instrumento
publico ou particular (com firma reconhecida) comdgres expressos e especificos.

Paragrafo unico -Em todos os casos em que for necessaria a asaidatuequerente e esta
for substituida pela do seu representante legafpsga do instrumento e dos documentos
pessoais do procurador deverd constar da relac8er aapresentada no momento da
formalizacao do processo.

Art. 8° — Para fazer prova da qualificacdo do requerentg teronos da presente Instrucao
Normativa, deveréo ser anexadas cépias dos seguiotementos:

| — Pessoa Fisica:
a) Cédula de identidade;
b) CPF.

Il — Pessoas Juridicas:
a) Atos constitutivos, compostos de contrato ou esiataciais e alteracdes, registrados
no érgdo competente ou lei de criacdo quando s tta 6rgdo publico;
b) CNPJ;

Art. 9° — O processo sera formalizado com coOpias confenasservidor da Secretaria
Municipal de Fazenda, confrontadas com as viasnauig)

81° —As copias dos documentos devem ser legiveis, s@nadas e/ou rasuras.
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§2°- O (s) requerimento(s) de Renovacao de Licengzbde ou solicitacdo de emissao de 22
(segunda) via devem obrigatoriamente conter o ndiitl@processo originario, sob pena de o
interessado ter que apresentar copias de tquojeto arquitetdbnico aprovado, nos casos
em que o respectivo processo nao esteja no acar8edaetaria Municipal de Fazenda.

83°- O requerimento especifico de licenciamento daotevera ser preenchido e assinado
em via original.

Art. 10 — Ficam instituidos os seguintes anexos abaixo ilesclesta Instrucdo Normativa:

| — Requerimentos Padrdo com a Declaracdo de Remiptidade pelas informagdes
prestadas acompanhados da relacdo de documenfomweinexos I;

Il - Formularios, conforme anexo ll;

Ill- Fluxograma de Tramitacdo Processual de Licameinto de Obras, conforme anexo lll.

DA TRAMITACAO INTERNA DO PROCESSO NO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

Art. 11 — Tendo o Processo sido formalizado no Setor deoéutut da Secretaria Municipal
de Fazenda com apresentacédo dos documentos psavist@nexo | e 1l desta Instrucéo, este
serad encaminhado ao Departamento de Licenciampftol) que, apos tomar conhecimento
do processo fara conferencia da documentacdo apmdsepara posterior tramitacao, via
Sistema de Protocolo as suas Divisdes.

8 1° — Se naapreciacao inicial por parte do Departamento aergiamento — DELI for
constatado qualquer irregularidade ou falta na eheciiacdo apresentada, o interessado sera
comunicado e tera o prazo de 5 (cinco) dias pamarsa inconsisténcia documental.
Decorrido este prazo sem o atendimento da solimtagrbal, o processo sera tramitado a
Divisdo de Fiscalizagdo de Licenciamento de obdd (), para notificar oficialmente a
irregularidade apontada, dando-lhe o prazo de divZg) dias uteis conforme Art. 13 da Lei
63/1973.

8 2° - No caso em que persistir qualquer irregularidadeerecido o prazo para que o
contribuinte providencie a sua regularizacdo, ocgseo sera objeto de parecer de
indeferimento com determinacdo de arquivamento um @npsejara concomitantemente na
aplicacao das penalidades legais que o caso regudando ciéncia ao requerente através de
notificagao fiscal.

§ 3 °- O Departamento de Licenciamento (DELI), parahoelinstruir o processo, fara
juntada nos autos do Boletim de Cadastro Imomli@IC) do imével a ser licenciado.

§ 4° - Ainda nesta etapa o Departamento de Licemaito (DELI), para melhor instruir o
processo recém formalizado, apensara ao process), ais processos antigos que
originaram o licenciamento quando se tratar dedwede renovacédo, de habite-se e de 22 via
de licencas.
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Art. 12 — Concluido as conferencias documentais, o Depani@mee Licenciamento —
DELI fara a triagem inicialmente conforme rito edmaestabelecido e obrigatoriamente toda
a tramitacdo processual sera realizada atraveddalnTPcetil da SEMFAZ.

a) Processo deICENCA DE OBRA e de DEMOLICAO - serdo enviados para a
Divisdo de Fiscalizagcéo de Obra®KLO).

b) Processo dQENOVAQAO DE LICENCA DE OBRA E HABITE-SE - sera
enviado para a Divisao de Fiscalizacao Territeri@IFT).

c) Processo de CONSULTA PREVIA, REGULARIZACAO DE OBRA,
AMPLIACAO E REFORMA - seréd enviado para a Divisdo de Analise de Rrojet
(DIAP).

| — Os processos de LICENCA DE OBRA e de DEMOLICAOtramitados aDIVISAO

DE FISCALIZACAO DE OBRAS (DFLO) - serdo submetidos\4storia Inicial Fiscal de
licenciamento da obras através dos Fiscais Mupaiide Obras que fardo a conferéncia do
endereco e registros fotograficos para constatdedexisténcia ou ndo de edificacdo no
local.

a) Caso o Fiscal constate alguma irregularidade quaotmicio da obra, ou mesmo
edificacdo ja existente, procedera de imediato baego e a aplicacdo da multa
conforme Art. 1° e Art. 37 da Lei n° 63 de 13 Belade 1973 combinado com o
inciso V do Art. 128 da Lei Complementar n°® 09728ede dezembro de 1999.

b) Ao concluir a vistoria, o Fiscal Municipal de Obrasitira RELATORIO DE
VISTORIA INICIAL FISCAL , e tramitara diretamenteprocesso para a Divisdo de
Andlise de Projetos (DIAP) do Departamento de Lé@nento fazer analise.

Il — Os processos de RENOVACAO DE LICENCA E HABITE-SE, serdo enviados a

DIVISAO DE FISCALIZACAO TERRITORIAL (DIFT) gue fara vistoria para verificar

se as pecas técnicas PROJETO ARQUITETONICO APROUAfresentes no processo
confere com o que esta sendo ou foi edificado. @idke designado para esta Vistoria
emitird Relatério Circunstancial, Relatorio Fotdigm e Parecer Técnico de Vistoria que
tera numeracéao prépria da Divisdo de Fiscalizagadtdrial (DIFT), e sera registrado junto

ao Conselho de Fiscalizac&o Profissional por rdeidRT (Anotacdo de Responsabilidade
Técnica), mediante convénio entre a Prefeitura daitpio de Porto Velho e os respectivos
Conselhos de Fiscalizag&o Profissional

a) A vistoria técnica contard também com a presenciist®l Municipal de Obras da
Divisdo de Licenciamento de Obras (DFLO), e cassenvidor designado para a
atividade de vistoria técnica de licenciamento dera® constate qualquer
irregularidade na inspecdo, o Fiscal Municipal dera® lavrara imediatamente

Termo de Notificagdo ou Embargo solicitando a c@ioe da inconformidade
constatada.

b) Constatada a irregularidade e notificado o progi@tdas exigéncias técnicas, a
Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFT) agua@ap cumprimento do prazo
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previsto na notificacdo; Recepcionara os documestbsitados; Procedera a analise
e conferencia dos mesmos fazendo, se for o cas@ wstoria para posterior
APROVACAO DE PROJETO MODIFICATIVO e emissdo @arecer Técnico
Conclusivo de Vistoria

c) No caso de constatacdo do descumprimerdoita do Embargo previsto no Art.
36, 37 e 41 da Lei n°® 63/73 combinado com o incigada Lei Complementar n°
097/99 a Divisédo de Fiscalizagdo de Licenciamento dea®irDFLO), expedira
Relatorio Técnico Circunstanciado que sera reme#idérocuradoria_Geral do
Municipio por meio de ato do Secretario Municipal de Fazgrada ajuizamento
de acao judicial.

d) Estando o processo sem exigéncias, ou com exagEnai cumpridas, cabera a
Divisdo de Fiscalizagdo Territorial ( DIFT) apodgpedir o Parecer Técnico
Conclusivo de Vistorig encaminhar o processo ao Departamento de Licepoi@
(DELI) para instrucdo quanto a cobranga de taxas.

e) Quando em Vistoria Técnica for constatatiferenca entre 0 projeto aprovado e
obra executada ou em execugd@era solicitado PROJETO ARQUITETONICO
MODIFICATIVO (as built), desde que, estas alteracbes estejam de acordo com a
legislacdo municipal de obras e uso do solo emryigoeste sera aprovado pela
Chefia da Diviséo de Fiscalizag&o Territorial (DJFT

f) A Divisdo de Fiscalizacao Territorial (DIFT), spra que possivel, agendard com 48
horas de antecedéncia, a Vistoria Técnica da alotag aos interessados, por meio
de e-mail ou por telefone.

g) Os demais procedimentos pertinentes a Divisédo seakiacao Territorial (DIFT)
serdo disciplinados em instru¢do normativa especifi

Il — Os processos de CONSULTA PREVIA, REGULARIZACAO DE OBRA E
AMPLIACAO E REFORMA serdo tramitados primeiramente a DIVISAO DE
ANALISE DE PROJETOS ( DIAP) que fara andlise da documentacido e do projeto
arquitetbnico apresentado, e emitira Parecerrd®ige. A distribuicdo dos processos e 0s
critérios de analise dos processos de licencianmimbras seguiram os ritos estabelecidos
na Instrucdo Normativa n° 011/2011/GAB/SEMFAZ essenexos, Ou mesmo na que vier a
substitui-la.

a) O processo que submetido a andlise obtRamecer de Andlise FAVORAVEL e
Projeto Arquitetdnico APROVADO, sera tramitado para a Divisado de Fiscalizacao
Territorial (DIFT) que fara Vistoria Técnica.

b) O processo que submetido a analidiver parecer com_exigéncias a_serem
cumpridas seré tramitado para a Divisdo de Fiscalecdo de ObragDFLO) com
copia do Parecer de Analise, para que o Fiscal &ali de Obras notifique o
contribuinte e faca acompanhamento quanto as esiggntécnicas apontada,
determinando prazo de 15 (quinze) para regularzegéaforme Art. 13 da Lei 63/73.
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O processo com exigéncias contidas em Parecer dis@rda DIAP - Divisdo de
Andlise de Projetos, s6 sera submetida a novasangliando todos os documentos
solicitados forem apresentados ao Chefe da DivdedAnalise de Projetos, que em
seguida encaminhard os autos para nova analise.

O servidor designado para nova analise do psocesra preferencialmente o
servidor que deu inicio a analise, o qual emitméeer de Andlise Complementar ou
Parecer Conclusivo do Licenciamento; Batera carisdAPROVADO no Projeto
Arquitetdnico analisado e assinara o documento casponsavel pela aprovacéo do
projeto.

e) Os processos administrativos de licenciamgntoalizados em outras Secretaria®

ainda ndo_conclusoscom a emissao de Habite-sembora tenham projeto
arquitetbnico_aprovados poderdo a critério do Chefe da Divisdo de Anatise
Projeto (DIAP),ser_submetidos & nova andliselo projeto arquitetdénico pelo(s)
atual(ais) servidor(es) lotados na Divisdo de Beatle Projeto - DIAP visando a
continuidade do licenciamento e regularizacao da.ob

f) Os processo que tiverempoojeto _arquitetdnico aprovado e Parecer Técnico de

Vistoria__favoravel ao licenciamento sera tramitado para Departameddo
Licenciamento (DELI) que instruird os autos e o iar@ para aDivisdo de
Lancamento de Receita ( DIRE ) para o célculo ddsxas e do ISSON devidos

ao _Municipio

IV - A DIVISAO DE FISCALIZAQAO DE LICENCIAMENTO DE OBRAS — DFLO,
cabera na instrucdo do processo administrativoiogmdiamento de obra bem como nas
acOes de rotina de fiscalizacdo para deteccao 1@ abegulares, a utilizagédo do Poder de
Policia para notificar, embargar e autuar obrasdgasebedeca a legislacdo municipal.

a)

b)

d)

Se a obra nado for concluida dentro do prazo dedb2e( meses), sera lavrada
notificagdo junto ao contribuinte para renovacatidanca;

Se a obra estiver conclusa dentro do prazo legalcaso a mesma esteja sendo
ocupada ou utilizada, o proprietario da obra setdicado a providenciar solicitacéo
de “Habite-se” junto ao Departamento de Licenciamele Obras.

Se a obra obteve Licenca de Construgéo e naoibmadga no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, contados a partir da sua emisk&wzal Municipal de Obra notificara o
proprietario da prescricdo da Licenca conforme. 28tda Lei 63/1973.

Quando o interessado ndo cumprir com o atendimeasoexigéncias e o DELI
indeferir e encaminhar o processo para arquivamesgofiscais de obras seréo
informados pelo Departamento e dever&do lavrar detanfragdo e comunicar o
arquivamento do processo ao interessado.

Os demais procedimentos pertinentes a Divisdo sealkzacdo de Obras (DFLO)
serdo disciplinados em instrugéo normativa especifi
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Art. 13 — Conclusa a fase de instrucdo do processo de laeeato de obras, objeto de
deferimento, o Departamento de Licenciamento entdasnd os autos paralivisdo de
Lancamento de Receita - DIREque efetuara em até 24 horas o lancamento dags)a
indicada(s) através do EXTRATO DE LANCAMEMTO PREVI@ela Direcdo do
Departamento de Licenciamento — DELI.

§ 1° - Cabera a Divisdo de Langcamento de Recmitzeger na Notificagdo de Langcamento
dos tributos incidente no processo de licenciameatitetamente ao contribuinte, com
emissdo do (s) DAM e entrega ao interessado owareygesentante legal, concluso o
procedimento o processo sera tramitado ao Depantarde Licenciamento — DELI.

§ 2 ° - Quando o licenciamento da obra for de pedpde degessoa fisicao Departamento
de Licenciamento - DELI fara indicacdo atravées d¢TEATO DE LANCAMEMTO
PREVIO para que a Divisdao de Lancamento da RecelldRE faca orecolhimento
antecipadodo ISSQN da obra, conforme estabelece a Lei Congiear n° 400 de 27
dezembro de 2010 e o seu Regulamento, com remed3apartamento de Licenciamento
(DELI).

Art. 14 - Caso a obra a ser licenciada pertenca a pessimbicq, o0 Departamento de
Licenciamento (DELI), apds os procedimentos comclde licenciamento e confirmado o
recolhimento das respectivas taxas, enviara reag@rencial com as anotacdes de todos os
processos licenciados, aDEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO (DEFI) , para
conhecimento da obra e acompanhamento da apuraga®S0N devido aos cofres
municipais.

§ 1° - Cabera ao Departamento de Fiscalizagdo (D&$thbelecer os parametros que
deverao fazer parte do relatorio gerencial de otwaslusas de pessoa juridica.

Art. 15 — Cabera adepartamento de Licenciamento de Obras (DEipedira Licenca
solicitada, em 03 (trés) vias, com entrega de Whaj via mediante protocolo a parte
interessada ou representante legal, anexando megs outra via da respectiva licenca,
apos conferencia do efetivo pagamento junto acei@stde Administracdo Tributaria das
taxas incidentes sobre o licenciamento e do ISSQ&tgado, no caso de pessoa fisica. A 32
terceira via ficard em pasta no arquivo fisico égp&tamento.

Paragrafo unico. Quando se tratar de recolhimeottS8QN, de pessoa juridica, este sera
apurado conforme o previsto no artigo 14 da preserstrucdo normativa, ndo se fazendo
necessaria a apresentacdo do recolhimento do IS&QKervidor do Departamento de

Licenciamento.

Art. 16 - Na licenca de Obra, Renovacdo de Licenca de,Qbcenca de Reforma e

Ampliacdo, Licenca de Regularizagcdo de Obra, Liaede Demolicdo, Certificado de

Consulta Prévia, Certiddo de Demolicdo e Habiteespedidas pelo Departamento de
Licenciamento (DELI), constard o numero do Pardeesprovacdo do Projeto Arquitetdnico
emitido na Divisdo de Analise de Projetos (DIAP)p emimero do Parecer de Vistoria
Técnica da obra emitido na Divisdo de Fiscaliza@witorial (DIFT).

§ 1° - Os projetos modificativos apresentadosFal [2m fase final de licenciamento, seréo
objeto de analise e APROVACAO pela propria Divisao.
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§ 2° - Quando tratar-se de pequenas alteragOgsrajeto arquitetbnico anteriormente
aprovado, e quando as alteracdes ocasionarem nasddacgpadrées urbanisticos o projeto
podera ser analisado pela DIAP.

Art. 17 — Cabera a direcdo do Departamento de LicenciameB{ELI designar servidor
(es) que prestara informacdes, impreterivelmere &° dia do més subseqiente a emisséo
de Licencga(s) de Construcao(s) ou do Habite-se@hye o(s) licenciamento(s) realizado(s)
a Receita Federal do Brasil por via do progr&®0OBRAPREF.

Art. 18 — Concluso o processo com a emissdo da HABITE-SE paifamnento de
Licenciamento — DELI devera proceder na tramitaddds) processo(s) paraSecretaria

de Regularizacdo Fundiaria e Habitacdo — SEMURa qual procedera a atualizacao do
Boletim de Cadastro Imobiliario — BIC do Municipio.

8§ 1° - Visando agilidade na atualizagdo do Boletim de @@mdalmobiliario (BIC)
instrumento essencial para aufericdo da Receitaufbria do Municipio, podera mediante
ato de Portaria Conjunta entre a Secretaria Mualicdp Fazenda — SEMFAZ e a Secretaria
de Regularizacdo Fundiaria e Habitacdo — SEMUR eaoreervidor (a) que devera prestar
servicos de atualizagcdo cadastral, diretamente eerefaria Municipal de Fazenda,
observado a funcionalidade dos procedimentos quer@ie se aplicados, para efetuar os
lancamentos de cadastro imobiliarios aprovadospnosessos de licenciamentos de obras
realizadas pelo Departamento de Licenciamento d4F3&.

§ 2° - ApOs atualizacdo do BIC pela Secretaria dguRrizagéo Fundiaria e Habitagdo (
SEMUR) o Departamento de Licenciamento - DELI, lizeagd conferéncia da atualizacédo
cadastral, e apos certificacdo, devera lavrar TetenArquivamento do Processo, com envio
ao arquivo intermediario da SEMFAZ.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - O cumprimento integral das exigéncias é condicdsrensavel ao conhecimento
e andlise do pedido formulado, cuja inobservanosejara procedimento de acéo fiscal
findo o prazo de 15 dias uteis, conforme art. 18alan® 63/73 — Codigo de Obras.

Art. 20 - Os procedimentos a serem seguidos e os formularggsem adotados durante a
tramitacdo do processo séo os constantes dos Adexdise Il desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 21 — A partir desta data todos os procedimentos rela@vtormalizacdo e tramitacao de

processos para o licenciamento de obras no mumidgPorto Velho, serdo regidos por esta
Instrucdo Normativa em conformidade com a Lei Ce@mgntar n°® 330 de 02 de janeiro de
2009 , Lei Complementar n° 311 de 30 de junho @8 20anexos, Lei Complementar n° 097
de 29 de Dezembro de 1999 e alteracfes, Lei ne@3dle Abril de 1973 e alteracdes, Lei

Complementar n® 138, de 28 de dezembro de 200iemgdes, Lei n° 53-A, de 27 de

dezembro de 1972 e alteracdes e Lei Complementh®hte 21 de dezembro de 2004 -
Cadigo Tributario Municipal.

Art. 22 — Os documentos expedidos a partir da data de Jdlldo de 2011, conforme
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anexo |l previsto no inciso Il do Art. 10 da presemstrucdo normativa terdo seus efeitos
validados, revogando-se as disposi¢cdes em contrario

Art. 23— Fica revogada na integra a Instrugdao NormativaZllB9/GAB/SEMFAZ de 15 de
junho de 2009.

Art. 24 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na datsudepublicacéo.

Porto Velho, 06 de Setembro de 2011.

Ana Cristina Cordeiro da Silva
Secretaria Municipal de Fazenda
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ANEXO |

REQUERIMENTOS PADRAO
( com relacao de documentos exigidos)

Anexo | da Instrugdo Normativa n® 015/2011

VI.
VII.

VIII.

REQUERIMENTO DE CONSULTA PREVIA;

REQUERIMENTO DE LICENCA DE OBRA;

REQUERIMENTO DE RENOVACAO DE LICENCA DE OBRA EM
PROCESSO SEQUENCIAL E COMUM;

REQUERIMENTO DE LICENCA DE REFORMA E AMPLIACAO EM
PROCESSO SEQUENCIAL;

REQUERIMENTO DE LICENCA DE REFORMA E AMPLIACAO
/PROCESSO COMUM,;

REQUERIMENTO DE HABITE-SE EM PROCESSO SEQUENCIAL
REQUERIMENTO DE HABITE-SE EM PROCESSO COMUM

REQUERIMENTO DE LICENCA DE REGULARIZACAO DE OBRAS
TOLERAVEL;
REQUERIMENTO DE LICENCA DE DEMOLICAO.
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ANEXO Il

FORMULARIOS

Anexo da Instrucdo Normativa n® 015/2011

|. FORMULARIO CERTIDAO DE CONSULTA PREVIA

. FORMULARIO LICENCA DE OBRAS

. FORMULARIO RENOVACAO DE LICENCA DE OBRA

IV. FORMULARIO CARTA DE HABITE-SE;

V. FORMULARIO LICENCA DEMOLICAO

VI. FORMULARIO CERTIDAO DE DEMOLICAO;
VIl. FORMULARIO LICENCA DE AMPLIACAO E REFORMA
VIIl. CARIMBO PADRAO/SEMFAZ;

IX. CERTIFICADO DE ENTREGA DE LICENCA.

Instrucdo Normativa n° 015/2011
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ANEXO Il

FLUXOGRAMA

Anexo da Instru¢gdo Normativa n® 015/2011

l. CONSULTA PREVIA, REGULARIZACAO DE OBRAS “TOLERAV EL” E
AMPLIACAO E REFORMA;

Il. LICENCA DE OBRA E LICENCA DE DEMOLICAO;

lll. RENOVACAO DE LICENCAS E HABITE-SE.
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