FLUXOGRAMA PARA PROCESSOS ADM TRIBUTARIO

ANEXO Il

ASSUNTO: ABERTURA DE PROCESSO DE CONSULTA PREVIA, R EGULARIZACAO DE OBRAS "TOLERAVEL" E AMPLIACAO E REF ORMA

6° Passo

7° Passo

PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE

DIVISAO DE FISCALIZAGAO DE
LICENCIAMENTO DE OBRAS (DFLO)

DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO
(DELI)

Item Il Art. 12 da IN 015/2011/GAB/SEMFAZ

Se dirige Ao Setor de Protocolo (DAC/DAT/SEMFAZ) a Av. Carlos Gomes, 181 - Bairro : Arigolandia, das 08:00 as 17:00 hs.,

011/2011/GAB/SEMFAZ para deteccao ou ndo de desconformidades documentais ou técnicas.

Processo com exigéncias sera tramitado a DFLO para Notificagdo das desconformidades detectadas e entrega de Parecer|

de Andlise DIAP ao proprietario da obra ou ao seu representante legal, dando prazos de 15 dias para cumprimento das|
exigéncias (Art. 13 da Lei 63/73), sob pena de indeferimento do requerimento e arquivamento do processo. Ap6s juntada dal
notificacdo aos autos, o processo tramita para o DELI. Quando o processo for para arquivamento por indefirimento da peti¢do

inical, o DFLO sera informado pelo DELI para comunicacdo e aplicacdo de multa.

Corpo Administrativo do DELI recebe o processo da DFLO, e aguarda o interessado para fazer juntada aos autos dos novos|

documentos apresentado e tramita os autos para a DIAP dar continuidade ao licenciamento.

1 Instrugdo Normativa n® 015/2011

1° Passo LEGAL formaliza o Processo Administrativo Tributario com os documentos previstos no Anexo | da Instrugdo Normativa N°. no dia
015/2011/GAB/SEMFAZ.
Formaliza o Processo Administrativo Tributario e encaminha ao Departamento de licenciamento para andlise e instrugéo,
2° Passo SETOR DE PROTOCOLO (DAT) 24 horas
conforme exigéncia dos Arts. 3°, 4°, 5°,6°, 7°, 8°, 9° e 10° da IN 015/2011/GAB/SEMFAZ.
Verifica a documentagdo apresentada; Faz juntada do BIC aos autos; Contata o requerente solicitando documentos; Emite]
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO .
3° Passo (DELI) despacho fundamentado e encaminha o processo conforme estabelecido no Art. 11 e paragrafos da IN 014/2011/GAB/SEMFAZ, até 5 dias
indo o rito estabelecido no Art. 12 da IN 015/2011/GAB/SEMFAZ.
Fiscal Municipal de Obra notifica irregularidade documental detectada pelo DELI e Faz acompanhamento do cumprimento
DIVISAO DE FISCALIZAGAO DE o , . . . . AR
0
4° Passo LICENCIAMENTO DE OBRAS (DFLO) dos prazos das exigéncias conforme Art. 13 da Lei 63/73. O processo é devolvido para o DELI recepcionar e conferir os| até 15 dias
documentos que serdo apresentado pelo interessado.
5° Passo DIVISAO DE ANALISE DE PROJETO ( DIAP) Processo sem exigencia documental inicial serd tramitado e recepcionado pela DIAP, que realizara analise conforme a IN até 25 dias

até 5 dias

até 10 dias
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Item Il Art. 12 da IN 015/2011/GAB/SEMFAZ

13° Passo

14° Passo

(DELI)

DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO
(DELI) - SISOBRAPREF

DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO
DELI

Chefe da DIAP recebe processo, confere os novos documentos e agenda réanalise dos autos preferencialmente ao técnico que

Gerencial ao DEF| com dados da obra edificada para acompanhamento de ISSQN devido.
Corpo administrativo do DELI com base nas informagdes fornecidas pela DIAP, langa no programa da Receita Federal dados da

obra licenciada e da Habite-se emitida.

Municipio - BIC.

8° Passo DIVISAO DE ANALISE DE PROJETO ( DIAP)|analisou o projeto anteriormente, que emitira Parecer Complementar ou Conclusivo. Processo ainda com pendencias é enviado até 15 dias
ao DFLO para nova notificacdo das irregularidades. Projeto Arquitetonico aprovado, os autos sdo encaminhados ao DELI.
DELI instrui os autos quanto a metragem de area construida e o tipo de licenciamento de obra, que servirdo de base de célculo

5 DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO
9° Passo (DELI) 24 horas
ara a emissdo das Taxas de obras e do ISSQN de pessoa fisica, e tramita o processo para o DIRE.
- DIRE faz os célculos e lancamentos dos créditos tributérios; Emite e Notifica ao interessado quanto as Taxas e ISSQN
DIVISAO DE LANGAMENTO DE RECEITA

10 Passo (DIRE) 24 horas
devidos com a emissdo do (s) (DAM), faz juntada do Extrato de Lancamento Prévio e devolve o processo ao DELI.
Corpo administrativo do DELI, aguarda e toma as providéncias necessarias a expedicdo da licenga requerida, e mediante|

11° Passo DEPARTAMENT?D[I)EIIE_II)'ICENCIAMENTO consulta no SIAT ou apresentagdo do DAM pagos dos créditos tributarios devidos faz entrega ao proprietario ou seu 24 horas
representante da Licenga de Obra e Habite-se.

129 Passo DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO Concluso o Licenciamento de Obra de Pessoa juridica com a emissdo da CARTA DE HABITE-SE, o DELI emitird Relatorio] 30 dias

até o 5° dia do més
subsequente

30 dias

2 Instrugdo Normativa n® 015/2011
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Item Il Art. 12 da IN 015/2011/GAB/SEMFAZ

Concluso o licenciamento requerido, o DELI instruira os autos e encaminhara o processo para o Arquivo Intermédiario da|
15° Passo ARQUIVO INTERMEDIARIO/SEMFAZ até 5 dias
SEMFAZ, onde ficara arquivado até formalizagdo dos processo sequenciais de licenciamento de obra ( quando for o0 caso
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