PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P M P V
SECRETARIA MUNICI PAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N° 015/2012/GAB/SEMFAZ|

Dispbe sobre as normas disciplinadoras da acaafisc
dos procedimentos da Fiscalizagdo de Obras, etunsti
0os modelos de formularios e demais documentos
inerentes ao exercicio do poder de policia admiaista

da Fiscalizacdo no ambito do Municipio de Portoheel

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso das atribuicdes que lhes sdo
conferidas conforme a Lei Complementar n°® 330 ddé2aneiro de 2009, particularmente as
gue lhe confere o disposto no Decreto n° 12.858dée dezembro de 2012, Art. 4°, llI;

CONSIDERANDO os principios Constitucionais, em especial, os 3tt.inciso 1l e LV, no
que dispbem’ll - Ninguém sera obrigado a fazer ou deixar deZar alguma coisa sendo em
virtude de lei.> LV — aos litigantes, em processo judicial ou adnsinativo, e aos acusados
em geral sdo assegurados o contraditorio e ampl&es® com os meios e recursos a ela
inerentes;

CONSIDERANDO as atividades legais exercidas pela Fiscalizag&hias do Municipio de
Porto Velho, conforme fixadas na Lei Complementa8391i de 06 de julho de 2010;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar as acdes da fiscalizagica uniformizacao
dos fluxos e procedimentos que atendam aos preceif@razos estabelecidos na legislacao
municipal atinente ao licenciamento de obras dstcogéo civil junto a Secretaria Municipal
de Fazenda;

RESOLVE:

Disciplinar os procedimentos a serem imediatamadtgados pela Fiscalizacdo de Obras, no
ambito municipal em prol da benéfica aplicacdo tagslacbes urbanisticas e edilicias

pertinentes, com o fim de assegurar o interesskcpiila ordem urbanistica e a qualidade de
vida dos cidadaos do Municipio de Porto Velho.

Regulamentar os formularios e demais documentosrems oficialmente utilizados pela
Fiscalizacdo de Obras na autuacéo dos procedimisttas, conforme os modelos constantes
doAnexo |, desta Normativa.
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CAPITULO |
DA ATUACAO DA FISCALIZACAO

SECAO UNICA
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta instrucdo regulamenta os procedimentosesnsadotados pela Fiscalizagdo de

Obras, com fundamento no poder de policia do Mpitica ser exercida sobre todas as obras
de construcdo civis regulares ou irregulares, lemd#s no solo urbano municipal, em total

observancia as normas municipais vigentes espemidénao do zoneamento urbano.

Art. 2° - Para efeito deste regulamento o Fiscal MuniaeaDbras deve observar:

| - As diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Povtelhno aprovado através da Lei
Complementar n® 311 de 30 de junho de 2008 e gitesa

Il - As diretrizes do Parcelamento, Uso e Ocupaca&alo do Municipio de Porto Velho
aprovado atraves da Lei Complementar n°® 097 dee2%dembro de 1999 e alteracdes;

[l - As diretrizes do Codigo de Posturas do Municg@d?orto Velho aprovado atraves da Lei
n° 53-A, de 27 de dezembro de 1972 e alteracdes;

VI — O Cébdigo Tributario Municipal, no que tange eidé&ncia das taxas de poder de Policia,
relativa aos atos de licenciamento de obras ddrcgae civil, e respectivas alteracdes.

Art. 3° - O Fiscal Municipal de Obras € o servidor publicandavestidura no cargo por meio
de concurso publico para exercer o poder de padidrainistrativa do Municipio, a fim de
garantiro interesse publico no cumprimento das leis urltiaagse edilicias, devendo para isso,
aplicar, no ambito de sua competéncia, as medidemnedes de policia correspondentes as
infracdes de que tomar ciéncia.

Paragrafo unico — Considera-sgpoder de policia a atividade da administracdo paldjue,
limitando ou disciplinando direito, interesse duelidade, regula a pratica de ato ou abstencao
de fato, em razdo de interesse publico concerngnéeguranca, a higiene, a ordem, aos
costumes, a disciplina da producdo e do mercadexaccicio de atividades econdmicas
dependentes de concesséo ou autorizacdo do PoblicoP@ tranquilidade publica ou ao
respeito a propriedade e aos direitos individuaisaletivos.

Art. 4° — Para efeito desta Norma, constituem-se deverassdtiz Fiscal Municipal de Obras:

a) ldentificar-se previamente, sempre que estiver gio de fiscalizacao;

b) Abordar as pessoas de forma educada e formal;

c) Guardar sigilo das acoes de fiscalizacao;

d) Manter a discricéo e portar-se de forma compatioel a moralidade administrativa;

e) Quando em acdo fiscal, apresentar-se portando&rohmaterial inerente a atividade
de fiscalizacgéo;
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f) Preencher os formularios de fiscalizagdo atentaemetd forma concisa e com letra
legivel, circunstanciando os fatos averiguados corformacdes objetivas e
enquadramento legal correto;

g) Abster-se de aceitar favorecimentos que impliquemesebimento de beneficios, bem
como presentes e brindes de qualquer espécie;

h) Levar ao conhecimento da autoridade superior asgutaridades de que tiver
conhecimento em razéo das atribuicées do cargo;

i) Zelar pela manutencdo e uso adequado de equipanentdemais instrumentos
utilizados nas acoes de fiscalizacdo em geralpecdscamente, aqueles que lhe forem
confiados;

j) Devolver todo o material inerente a atividade dediizacdo por ocasido de eventuais
afastamentos e,

k) Cumprir e fazer cumprir as normas legais atineatéscalizacao de Obras civis.

Art. 5° - A atuacédo da Fiscalizacdo de Obras, fundadaodergde policia administrativa, teréa
abrangéncia em todo o Municipio de Porto Velhoaesg-a nos estritos termos da legislacéao
urbanistica e ediliciacom o fim de assegurar o normal exercicio dositds individuais,
amoldando-os ao interesse coletivo, ensejando wmduta sempre pautada pelos principios
que regem a Administracédo Publica, tais como ccfpio da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade e da eficiéncia.

Art. 6° — Em razado de interesse publico, as diversas taxasceeca para execucdo de obras

de construcao civil, fundada no poder de policiammicipio e dependentes de concesséo ou
autorizacdo do poder publico, tem como fato geraddesempenho, pelo érgdo competente,
nos limites da lei aplicavel e com observancia ducgsso legal as normas municipais de

Tributos, de Uso e Ocupacao do Solo, e de Obras.

Art. 7° - Para efeito desta Normativa, e conforme definigidida no Codigo de Obras — Lei
n° 063 de 13/09/19/73, e na Lei®arcelamento, Uso e Ocupagdo do Solo do MunicipiBaito
—LC n°® 097/1999 considera-se:

a) Interessado competentgara requerer a “Licenca de Obra” é o proprietdo lote
inscrito junto ao Orgdo Municipal competente; orpitente comprador devidamente
autorizado a construir, reconstruir, reformar eescer;, ou ainda seus representantes
legais;

b) Autor _do projeto o profissional/lempresa legalmente habilitado resgosl pela
elaboracdo de projetos, que respondera pelo cantedsl pecas graficas, descritivas,
especificacOes e exequibilidade de seu trabalho;

c) Responsavel técnico da obra profissional encarregado pela dire¢cdo técnica da
obras, desde seu inicio até sua total conclus&ppnelendo por sua correta execucao e
adequado emprego dos materiais, conforme projetwvago na Prefeitura Municipal
de Porto Velho.
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Reincidente, para os efeitos desta Lei, é o infrator ou respagisque cometer nova

infracdo da mesma natureza, qualquer que tenhacsibwal onde se verifique a
infragao anterior.

Obra _iniciada — caracterizada pela conclusdo dos baldrames, tasapau

estaqueamento da construcdo, a demolicdo das paredeforme previsto, nas
reformas com acréscimo ou ndo de area ou a demadliedelo menos metade das
paredes em casos de reconstrucao.

CAPﬁULQu
DO INICIO DA ACAO FISCAL

SECAO |

Da Chefia de Divisdo de Licenciamento de Obras HRO)

Art. 8° - A Chefia da Divisdo de Fiscalizacdo de Licemzato de Obras (DFLO) além das
atribuicdes da funcdo expressas no Decreto n8532de 3 de dezembro de 2012 que
regulamenta as fun¢bes da Secretaria Municipahzintia devera :

a)

b)

Coordenar todas as acdes e atividades de compe@addivisdo de Fiscalizagcdo de
Licenciamento de Obras, de modo a buscar raci@ga@ de procedimentos e
eficiéncia processual.

Verificar se 0s processos administrativos de limnento de obras recebidos de outros
setores estdo com todas as paginas devidamenteadase carimbadas, e se as pecas
arquitetbnicas e documentais apensadas satisfazeraxigéncias iniciais para a
execucao das acoes fiscais;

Evitar designar para a acao fiscal, servidor lotadoDivisdo de Fiscalizagdo de
Licenciamento de Obras (DFLO), qualificado nos autmomo proprietario ou
procurador legal da obra a ser vistoriada ou tieela,descaracterizando a suspeicdo
dos atos administrativos em cumprimento ao ArL, ldciso X, XVII e XXIV da Lei
Complementar n°® 385/2010;

d) Verificar se os documentos fiscais lavrados atenaléoaas as formalidades legais, e se

neles consta a capitulacdo do artigo infringidcQaaligo de Obras e na Lei de Uso e
Ocupacéo do Solo, facultando o direito de defegafeator.

e) Atender, dentro do prazo fixado, as demandas supsradvindas do Departamento de

f)

Licenciamento ( DELI ) ou do Gabinete do Secret&no atencdo as solicitagbes de
outros orgédos ou Instituicdes.

Solicitar de outras Secretarias da Prefeitura Mpaicou mesmo de outros Orgéos e
Instituicdes, informacdes pertinentes ao empreestionem licenciamento, através do
Departamento de Licenciamento (DELI);
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g) Desenvolver em conjunto com outras fiscalizacbesgdeatro da area legal de
competéncia, acoes fiscais voltadas ao fiel cungrtmda legislagdo municipal.

h) Informar a Direcdo do DELI e as autoridades supesi@s irregularidades detectadas
“in loco” pelo corpo fiscal de obras, para tomadss grovidencias necessarias a
regularizacao da infracao.

i) Dar pessoalmente atendimento ao proprietario quorsswvel técnico de obras quanto
a acao fiscal efetuada pelo agente fiscal respehs&em caso da duvida existente ser
de cunho técnico, encaminhar o interessado ao DEld Divisdo que deu origem ao
Parecer técnico contendo exigéncias a serem cuaspnial empreendimento.

]) Mantersempre atualizadoo quadro de acompanhamento das obras em execagéo p
setor/bairro, visandmonitorar e acompanhar as acdes fiscais de inicimeio e do
fim da obras, acompanhando sistematicamente o prazo dadapelde fiscal para o
cumprimento das irregularidades constatadas.

k) Encaminhar e acompanhar junto a Procuradoria Mpatdicio Municipio (PGM) pedido
de embargo judicial para todas as obras, que aptiicacdo e embargo fiscal,
continuam a construgdo descumprindo a legislaciciac urbanistica do Municipio.

SECAO Il

Dos Instrumentos de Designacao Fiscal

Art. 9° - A acéo fiscal serd iniciada por um dos expedieategguir apresentados, como
Instrumentos de Designacao Fiscal.

| — Designacéo Fiscal € o instrumento emitido pela chefia imediata ou peletdr do
departamento, e consiste na nomeacdo de agentd fsterminando a instauracdo de
acao(des) fiscal(ais) sobre determinada matériarea geografica. E documento fundamental
e obrigatorio para a realizacdo da acao fiscalizad® podera ser complementada por ordem
de servico ou apuracdo de denuncia publica.

Il - Ordem de Servico: expediente usado pelo chefe imediato para determirexecucéo
especifica de plano de acdo ou providéncias fsmale um objeto que ja possua designacao
expedida, mas cuja acado fiscalizatéria s6 se eméequando for sanada a irregularidade,
porventura existente;

[l -Apuracdo de Denuncia: ferramenta administrativa que recepciona e meg¢nincia
publica envolvendo possiveis infracdes a legislagéaicipal de obras e usos e ocupacao do
solo, podendo ser escrita, ou verbal - desde qiezida a termo, ensejando acéo fiscal “in
loco” para fins de apuracao, e conclusa com aseptacdo de Relatério circunstancial
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IV_—Plantdo Fiscal- compreende a designacao de agente(s) fiscg@is)cumprir escala de
servigos internos ou externos, por tempo determineoim o fim de verificar o cumprimento
das normas municipais urbanisticas e ediliciaswege envolvendo a:

» Atendimento ao municipe para retirada de duvidasitgua legislacdo aplicada;
» Realizacéo de operacao especial em determinadais Eou estabelecimentos;
» Fiscalizagdo de rotina — busca ativa,;

* Realizagdo de blitz fiscal seguindo roteiro preweate estabelecido pela Chefia
imediata.

V — Despacho Administrativo_de Instrucdo Processual ferramenta a ser usada para
designar agente fiscal a dar conhecimento ao @tdpid da obra, das irregularidades ou
inconsisténcias detectados pelos engenheiros oitetog do Departamento de Licenciamento
(DELI) , nos documentos apresentados para o liaeranto da obra

SECAOQ Il

Dos Formulérios Fiscais

Art. 10 - Os documentos oficiais a serem usados pelos Fistanicipais de Obras, para
registro individual das agfes fiscais e técnicagtigadas no exercicio de suas atribuices
legais, envolvendo os processos administrativosdd@ssos tipos de licenciamentos de obras
e 0S processos administrativos tributarios (RApuracdo de denudncias publicas de obras
irregulares, ou ainda as solicitacbes advindas wukea® instituicdbes, sdo 0s a seguir
apresentados e elencados cdormularios no anexo | desta Instrucdo Normativa,;

a) Termo de Notificacdo— Formulario | — documento oficial usado para informar e/ou
intimar o interessado competente da obra a apgsgotumentos ou sanar desconformidades
detectadas praticadas contra a legislacdo muhiaifp@nistica ou edilicia, estabelecendo
prazos para o seu cumprimento.

b) Auto de Infracdo — Formulario Il - documento oficial que estabelece infracdo e
penalidade pelo descumprimento das Normas Legai®litas e Uso e Ocupacdo do solo
Municipal, aplicado sempre que:

* Notificacdo preliminar emitida anteriormente apodia irregularidade néo foi
atendida no prazo determinado;

» Nao couber notificacao preliminar por envolverwsagca fisica,;

» For identificado o infrator como reincidente na masinfracdo a legislacao
municipal, anteriormente notificada.

C) Termo de Embargo - Formulério 1l — € o documento oficial aplicado nos casos em
que, apoés procedimento inicial legal, o sujeitospeas da obrigacdo ndo regularizou as
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irregularidades apontadas, resultando na paratisag@diata da Obra. O Fiscal Municipal de
Obra procedera ao embargo das constru¢gfes quatadoessiverem incluidas numa ou mais
das hipo6teses seguintes (art. 368 da Lei n° 63/73):

* Quando a construgao estiver sendo executada semgdic

* Quando a obra estiver sendo executada em desammrdo projeto aprovado;

* Quando verificar que a construcao oferece periga @aaaude ou seguranca do publico
ou de proprio pessoal da obra;

* Quando o responsavel pela obra se recusar a atgadiuer intimacao referente as
disposicdes do Caodigo.

d) Termo de Desembargo — Formulario IV:documento que oficializa a retomada da
obra embargada, e deve ser lavrado pelo agentd fispois de constatado o cumprimentos
das irregularidades e incoeréncias que deram orgge®mbargo da construgéo (Art. 369 da
Lei n° 63/73).

e) Termo de Cassacao de Licenca de Obra — Formulario:\documento fiscal lavrado
para tornar sem efeito Licenca de Obra ja emitilaa mais grave penalidade a ser aplicada a
uma obra e decorre do fato do interessado negacsmprir determinacéo fiscal.

f) Termo de Prescricdo de Licencas de Obras — Formulér VI: usado quando a obras
nao for iniciadas no prazo de 180 (cento e oiteditey a contar da data de sua expedigéo, ou se
0 prazo do Termo de Compromisso firmado com o Mpidcpara a ocupacdo “Parcial” da
obra em execucao nao for cumprida (Inciso Il do. 26 c/c § 2° do Art. 364 da Lei n°
63/1973) .

Q) Termo _de Apreensdo da Licenca de Obra — Formulario/Il:  documento fiscal
emitido sempre que o infrator descumprir grave memwdacéao fiscal ou colocar em risco a
saude de terceiros, e a acéo fiscal sera finalizadaa Prescricdo ou Cassacao da licenca de
obra emitida

h) Relatério Circunstancial Fotogréafico de Vistoria Fscal Inicial - Formulério VIII:
documento fiscal emitido correspondente a priméstoria feita no local onde sera executada
a obra, por equipe composta por Fiscal MunicipalOtbea e servidor do corpo técnico da
Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFT) previame designados. Nesta vistoria sera
conferido o endereco da obra, e sera observads smlearacteristicas apresentadas no lote; a
existéncia de edificacdes ou outro tipo de elemsigfiaificativo sobre ele ou proximo a ele; se
h& alguma desconformidade com lotes vizinhos, agratiouro publico; a existéncia de area
ambiental protegida; a existéncia de equipamentosnos, etc.. Em caso de inconformidade
observada, o Fiscal Municipal de Obra emitira iratdhente a Notificacdo Preliminar da
irregularidade detectada.

)] Relatorio_Fiscal Circunstanciado - Formulério IX: documento fiscal usado para
registrar de forma minuciosa a situacdo encontredbibcal denunciado/designado, contendo
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fotografias significativas e explicativas propialano perfeito entendimento da dendncia e da
solugéo encontrada.

§ 1°. Ap6s lavratura pelo fiscal municipal de obra, osuinentos fiscais acima mencionados
deverdo ser entregues ao Chefe da Fiscalizacadocpateole e registro da produtividade
individual.

§ 2°. Os documentos oficiados nesta Instrucdo serdo idesepelo responsavel do imovel,
entregue prioritariamente na ordem apresentadaabai

| — ao proprietario do imovel ou interessado comyete

Il —ao responsavel legal, possuidor ou procuradimduel;

[l — ao responsavel técnico pela obra, construcaefouma.

8§ 3° Os Relatérios fiscais obedecerdo a numeracdo seiquesspecifica da Divisdo de
Fiscalizagcdo de Licenciamento de Obras (DFLO),cseaisinado pelo fiscal responsavel, que
batera carimbo funcional contendo o seu nome cdmmealificacio profissional, e o numero
da matricula do servidor junto ao municipio.

8§ 4° Todas as irregularidades registrada nos documeati®a citados devem estar
fundamentadas na legislacdo municipal em vigorandid todos os dispositivos legais
infringidos na Lei Complementar n°® 097/99 gua¢at do Uso e Ocupacédo do Solo, a Lei n°
063/73 - Cbdigo de Obras do Municipio e suas af@ms, resguardando a parte interessada o
direito da ampla defesa e do contraditério.

8 5° Todo documento fiscal emitido deve ser impresseinado e ter todas suas folhas
rubricadas em 3 (trés) vias, sendo a 12 (primeira) apensada no processo, a 22 (segunda) via
deve ser entregue ao interessado, e a 32 (tgretardara parte do acervo documental da
Divisdo de Fiscalizacéo de Licenciamento de Olp&d. Q).

§ 6°. A Prefeitura podera determinar condigbes espedraikisive horarios, para execucao de
servigcos que possam prejudicar ou perturbar teseservicos publicos ou trdfego de veiculos
( § Unico do Art. 368 da Lei n° 63/73).

Art. 11. A acéo fiscal depois de iniciada percorrera osimhos necessarios a solugdo da
infracdo apontada no documento oficial lavrado elapar-se-4 pelos procedimentos
administrativos, terminando no momento em quedorda a irregularidade.

§ 1°.Airregularidade podera ser sanada:

| — Pelo proprietario ou interessado competenteqiwks ou

Il — Pela Administracdo Municipal, o que acarretap&malizacdo do infrator nos termos das
multas fixadas na legislacdo municipal pertineatém da cobranca dos custos despendidos
pela municipalidade para solucionar o problema.
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CAPITULO Il
DOS OBJETOS DA FISCALIZACAO DE OBRA
SECAO |

Da Formalizacéo e Instrucdo de Processos

Art. 12. - Todas as obras de construcédo civil edificada,eou edificacdo, regulares ou
irregulares, pertencentes a pessoas fisicas alicsi publicas ou privadas, destinadas ao uso
residencial, comercial, industrial, institucionaloutros de qualquer natureza, situados neste
Municipio, sé@o objetos da fiscalizacdo de obrast&oecondicionadas a concesséao da Licenca
de Obras pela Administracdo Municipal (Art. 19.e& n° 063/73).

Art. 13. A pessoa fisica ou juridica interessada no li@anento de obras de engenharia civil
deveré requerecom antecedéncia minima de 30 diasy Licenca de Obra ou a Renovacao da
Licenca para o empreendimento, e iniciar ou a co¢&b somente com a Licenca em maos
(Art. 14 c/c Art. 127 da Lei n® 63/73).

Paragrafo unico. Decorrido 30 dias sem a aprovacdo do projetoitatquico o interessado
podera dar inicio a obra mediante prévia comunicagicrita a Prefeiturapbedecendo as
prescricdes do Cadigo e sujeitando-se a demolin, &eus para a Prefeitura, o que tiver sido
feito em desacordo com 0 mesmo (Art. 14 da Lei3i?3.

Art.14. O requerimento de Licenca de Obra obedecerd aafmagdo e aos tramites
estabelecidos na Instrugcdo Normativa 0i%/2011/GAB/SEMFAZ, ou outra que vier a
substitui-la e a concesséo da Licenca estara diretamentea lggascricdo cadastral mobiliaria
do lote pertencente ao solo urbano do Municipiser expedido pela Secretaria Municipal
competente mediante deferimento do pedido e pagardas respectivas taxas.

Art. 15. Recebendo os autos processuais ja devidamenmteidlos pela Chefia da Diviséo, o
Agente Fiscal designaddevera realizar diligéncia “in loco” para fins peceder a demanda
fiscal requerida, devendo dentre outras observagéeficar se:

a) O endereco da obra ou objeto da denuncia estédaorre

b) Nas proximidades existe algummpedimento legabho licenciamento (escola, igreja,
creche, corrego, etc...);

C) A obra ja executad#oi regularmente licenciada ou néo;

d) Naobra em execucdas normas de seguranca estdo sendo observadde@iogentos
legais (licenga de obra e projeto aprovado) estpmdiveis para consulta.

e) Se a obra invade area publica.

Art. 16. Fica facultado ao Fiscal Municipal de Obra a stigdo de acompanhamento técnico
por engenheiro ou arquiteto lotado na Divisdao decdtizagdo Territorial ( DIFT ), para
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inspecdo técnica e emissdo de Laudo Técnico decaituagravante, detectada em fiscalizagéo
de rotina, em obra em fase de execuc¢éo, ou emgioude denuncia.

Art. 17. O fiscal de obra que no exercicio de suas atrilegigiietecte o risco eminente a
seguranca do proprietario de uma obra ou de tesceieve, alem do embargo imediato,
comunicar urgentemente o fato a Chefia da DFLO, ppdera solicitar ao DELacao fiscal
integrada conjuntaom outras Institui¢coes.

Art. 18. Ao final de cada acgéo, devera o Agente Fiscal tadwaumento com a descricdo dos
fatos e dos resultados alcancados, anexando aoelstea documentacdo pertinente ao ato
fiscalizatério, com vistas a instauracdo do prazemdministrativo e/ou tributario, quando
necessario, segundo os formularios estabelecidasex» | desta Normativa.

SECAO II

Dos Procedimentos Fiscais e Prazos Legais

Art. 19. Nos termos das legislacdes pertinentes, Codigoldas3 Lei n°® 63/1973 e Lei de
Uso e Ocupagéao do Solo - LC n® 097/1999, as agie§idcais Municipais de Obras poderéo
resultar nas seguintes sansoes e penalidades:

I. Notificacdo Fiscal,
Il. Embargo total ou Parcial da Obra;
lll. Embargo Judicial;
IV. Multas;
V. Demolicao ou restauragao de obra;
VI. Cassacéao de Licenca;
VII. Acréscimo dos impostos, taxas e emolumentos depi€elasconstrucao;
VIIl.  Apreensao das maquinas e de materiais.
Art. 20. No cumprimento de suas atribui¢cdes legais o Figkemicipal de Obras ao lavrar
documento fiscal observard os prazos estabelecidogislacdo urbanistica e edilicia do
Municipio.

§ 1°.0 prazo devigéncia das licengasle uso, construgéo, reforma ou demoligéo & (lem)
ano, a partir da data de expedicdo das mesmas, seadorifas caso ndo se tenha iniciada a
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obra ou estabelecido o uso neste periodo, ou beag@iniciada nao for terminada no prazo
prescrito da licenca expedida. (Art. 127 e 88 @anP 097/99).

§ 2°.Considera-se obra iniciada a conclusdo dos battrasapatas ou estaqueamento, no caso
de construcdo ou executados ao menos metade dagsegrevistos, no caso de reforma ou
demoli¢ao.

§ 3° Os prazos acima estabelecidos poderdo ser prdosga critério da autoridade
competente, quando néo se considere tal prorrogagéiaria aos interesses publicos.

§ 4°. Para solicitar a prorrogacdo do prazo da licemganteressado devera apresentar
requerimento a Prefeitura, no minimo com 30 (tjirdeas de antecedéncia do prazo de
expiracao da licenga, declarando os motivos qaesaram a formular tal pedido.

8§ 5% Em cumprimento as atribuigbes legais o Fiscal Mpalcde Obras devera aplicar os
seguintes procedimentos:

) Constatada a infragdo o agente fiscal deve, expedificacdo ao proprietario ou
responséavel pela obra ou servico concedendo-Itm para regularizagdo, constando quando
aplicavel, adeterminacdo de embargada obra, que devera ser atendido imediatamente ( A
142 da LC n° 097/1999).

1)) A Lavratura deNotificacao fiscalde irregularidades ddso e Ocupacéo do SoloLC

n° 097/1999, sera dadoprazo de 10 (dez) diag, para as irregularidades cometidas contra o
Caodigo de Obras 15 (quinze) diapara a regularizacdo da situacdo nos casos dei@im
infracdo, equando n&do haja motivo relevanteque justifique a imediata aplicacdo da
penalidades de multa, multa diaria, interdi¢cao, angd ou demoligdo (Inciso | do Art. 128 da
LC n° 097/1999).

) As obras que ndo obedecerem ao projeto previamagrovado ou as prescricdes
deste Cddigo serdembargadasaté que o proprietario cumpra as intimacdes daeRued,
semprejuizo das multasa que estiver sujeito (Art. 36 da Lei n® 63/19T3)yrante o prazo
concedido para a regularizacdo da obra embargad#rator somente podera executar 0s
servigcos necessarios ao atendimento da intimadéo 40 da Lei n® 63/1973).

V) Se nador imediatamente acatado @mbargo, o Fiscal Municipal de Obra solicitara
que a Chefia imediata tome as providéncias legaisveis junto a Procuradoria Geral do
Municipio (PGM), para o pedido de EMBARGO JUDICI&om ACAO DEMOLITORIA

da obra irregular, fundamentado no artigo 370 ddigidde Obra do Municipio.

V) N&o atendida a determinacdo de embargo da obrap prazo que for fixadsera
aplicado Auto de infracdq e 0 o proprietario ou responsavel intimado a sgprar defesa,
prosseguindo-se nos demais tramites do procesgorma estabelecida no Codigo Tributario
do Municipio ( Art. 142 da LC n° 097/1999)

VI)  Nos casogde reincidéncia, a multa prevista no inciso Il do artigo 128 da b€
097/1999 sera aplicada pelo valor correspondente, no minirao, dobro da anterior,
conforme critérios que forem estabelecidos em esgehto, sem prejuizo de aplicacéo
cumulativa de outras sanc¢des cabiveis, a critériautioridade competente.

VII)  As obras aprovadas de acordo co@daunligo de Obras Lei n° 63/1978 alteragfes, de
acordo com o Artigo 11 deverao ser iniciadas nagraaximo de 180 (cento e oitenta) dias a
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contar da data de expedicao do Alvara de Licengaatestrucdo, e serdo prescritas, segundo o
Artigo 18 deste mesmo instrumento legal, se namfoiada no prazo acima fixado.

VI O levantamento do embargo sera concedidogmwit@ apds o pagamento da multa
imposta e estando a obra regularizada.
IX) Lavrado Auto de Infracdo, o agente fiscal dé&viormalizar, no prazo d&2

(setenta e duas horasd contar da ciéncia do autuado ou da declaracéecdea, 0 Processo
Administrativo Tributario (PAT), nos termos apredoa no Codigo Tributario do Municipio.

X) Ao lavrar auto de infracdo o agente fiscapoesavel devera estabelecer se a multa
€ simples ou diéria.

XI) A multa diaria podera ser suspensa por prazo ngerisu a 90 (noventa) dias, se a
autoridade administrativa deferir, motivadamenggjuerimento do infrator ou responsavel,
devidamente fundamentado (Paragrafo 5° art 12BCd# 097/1999).

SECAO llI

Da Fiscalizac&o de Rotina

Art. 21. A fiscalizagdo considerada de rotina consisteagées fiscais cotidianas, busca ativa,
realizadas em campo pelo Agente Fiscal no set@ pagual este tenha sido previamente
designado pela chefia imediata, por tempo detedning de acordo com escala fiscal
previamente estabelecida.

§ 1° A escala de que trata o “caput” consiste na bisigho dos setores/bairros entre os
Fiscais Municipais de Obras, e dar-se-a por meigalteio realizado pela Chefia imediata
juntamente com os Agentes Fiscais, de modo a seirdedbm imparcialidade e equidade o
setor para o qual cada Agente sera designado.

§ 2°- O Fiscal Municipal de Obratesignadqgpara trabalhar em determinado setor/bairro sera
responsavel por qualquer obra que iniciar suasagpes sem o devido licenciamento de obra.
§ 3° - Caberd ao Fiscal Municipal de Obra fazer o a@rhpmento sistematico, o
monitoramento e registro das obras em edificacéeenosetor até a sua conclusdo, ou pelo
tempo que durar sua designacao.

8§ 4° A permanéncia dos Agentes em cada setor, cujalifiacdo estard sob sua
responsabilidade, ndo devera ser superior a (3 (tréses.

§ 5° Quando, por acao fiscal de rotina no setor, ndaaem outras operagdes fiscais de busca
ativa, for constatado que obra civil estd sendauwaela sem a licenca de obra renovada, o
agente fiscal deve realizar o imediato embargo.

SECAO IV

PLANTOES FISCAIS
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Subsecéo |
Do Plantao Fiscal Interno

Art. 22. S&o deveres do Fiscal de Obras designado ao piate#iao:

| — Prestar ao contribuinte as informacbes por elécitmas, direcionando-o ao setor
competente sempre que a informacéo indagada néeresib o seu dominio.

Il — Esclarecer ao contribuinte sobre as disposicoekedadacdes municipais, cujas diretrizes
Ihes compete observar.

[l — Auxiliar o contribuinte quanto a estrutura formablemais procedimentos inerentes a
autuacao dos processos administrativos previs&ia Normativa.

IV — Quando solicitada pelo contribuinte, e desde qusigdada pela Chefia, realizar

diligéncia “in loco” para execugao de vistoria diendo agilizar os processos de
regularizacao e licenciamento.

V — Atualizar a planilha das obras em execucao,esti® sob fiscalizacéo, efetuando
registros de acompanhamento e monitorando os prazos

Paragrafo Unico —A rotatividade dos Agentes Fiscais designados aatfb interno sera
determinada pela escala de plantdo previamenteoraldd pela Chefia da Divisdo de
Fiscalizacdo de Obras.

Subsecéo Il

Do Plantao Fiscal Externo

Art. 23. A realizagcdo de plantdo externo serd previamgfaeejada pela autoridade
competente que expedira designacdo aos Agentesséscalados, objetivando:

| — Participacdo em operacao fiscal especial, integidd com outros entes federativos em
locais e/ou estabelecimentos previamente determmsnaa designacéo ou plano de agdo, com o
fim de verificar o cumprimento das obrigacGes lege ambito de sua competéncia.

Il — Participacdo em operacdo surpresa ostensiva/tiearei blitz fiscal — em locais e/ou
estabelecimentos-alvo previamente indicados nayiegéo ou plano de ag&do, com o fim de
verificar e coibir irregularidades fiscais, em camfidade com as exigéncias da legislacéo
municipal em vigor.

§ 1°.Durante o plantdo, os Agentes Fiscais terdo ordéveealizar efetivamente a agéo fiscal

para a qual estardo designados sob pena de dplicks penalidades cabiveis, conforme
dispde o Art. 152 da LC n° 385/2010.

§ 2°.0 atraso injustificado ou o0 n&o cumprimento dositdkas fiscais previstos nesta Secéo, e
para 0s quais o Agente Fiscal tenha sido previsendasignado, acarretara aplicacdo das
medidas previstas no Art. 24 da LC n° 187/04, bemac outras sangdes administrativas

legalmente cabiveis.
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Art. 24. A autoridade competente ao designar a realizac@tadédes fiscais externos, devera
planejar estrategicamente a agéo, provendo 0S me@Essarios a sua execucao, bem como,
solicitando, quando necessario, o concurso de fqrgkcial objetivando preservar a
integridade dos Agentes envolvidos, bem como ajiagg&io com outros entes federativos,
visando maior eficacia na aplicacdo das medidaaifigreventivas/coercitivas.

SECAO V

NA APURACAO DE DENUNCIA

Art. 25. A apuracéo de denuncia enseja realizacdo de diigén loco”, na qual o Agente
Fiscal, de posse das informacbes pertinentes, @esentificar a procedéncia ou ndo da
narrativa de denuncia ( formulario X do anexo 1).

Paragrafo Unico —S&o dados indispenséaveis a realizacdo de diliggratia apuracio de
denuncia:

| — Endereco indicando o nome da rua e do bairro, eaus#ncia de numero predial, a
especificacao das ruas perpendiculares, ou sdja, reas;
Il — Descricdo da infracdo, objeto da denuncia, comcspgoes.

Art. 26. Depois de protocolada pelo setor competente, andénisera encaminhada a
fiscalizag&o para a realizacdo de diligéncia cdimale apurar a sua veracidade.

§ 1°.Verificada aprocedénciada denuncia, o Agente Fiscal dara prosseguimeatg@a, com
a lavratura dos Termos relativos a infracdo dedlacta registro das providéncias adotadas no
Relatorio Circunstancial Fiscal ( formulario IX, éxo | ).

§ 2°. Observada dmprocedénciada denuncia, devera o Agente Fiscal registrar tss fa
apurados no formulario descrito no paragrafo amtee emitir relatério se manifestando pelo
arquivamento dos autos.

Art. 27. Se, quando da apuracdo de dendncia, surgirem dlgdanto a incidéncia da
infringéncia, devera o Agente Fiscal, deliberar amrseus superiores hierarquicos, com o fim
de aclarar e/ou dissipar as duvidas sobre a egiatén nao de infringéncia.

Art. 28. O trabalho fiscal de apuracdo de denumsdiasera concluidocom a apresentacao a

Chefia do Relatorio Fiscal Circunstancial de apuracdo de denuncia coRegistro
Fotografico apontando a solucéo final que o caso requerrfidiario IX do anexo I).

SECAO VI
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NA NOTIFICACAO E REVISAO

Art. 29. A Notificacdo é oinstrumento utilizado pela Fiscalizacdo para dénaa ao sujeito
passivo da obrigacdo de realizar ato ou abstengdatd em virtude de lei (Formulario | do
Anexo 1). Trata-se de uma comunica¢do formal que pencipio, ndo acarreta aplicagdo de
sancdo administrativa, contudo, se ndo houver domepto da obrigacdo, deve-se lavrar
respectivamente o auto de infracdo e demais dodosanessorios a acao fiscal. Na lavratura
de NOTIFICACAO FISCAL , o agente fiscal responsavel pela acdo deveratarads
procedimentos previsto nos paragrafos 88 1° a AHd@9.

8 1°. As Notificacdes fiscais emitidas para entrega dasederes de Andlise de Projeto da
Divisdo de Analise de Projeto (DIAP), ou para eydrelos Parecer de Vistoria Técnica da
Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFTQom exigéncias edilicias a serem cumpridas
devem fazer citacdo ao Art. 13, Capitulo Il da bei 063/73 que estabelece prazolde
(quinze) dias_uteispara 0 cumprimento das exigéncias, sob pena defemento com
arquivamento do processo, embargo da obra e cassa¢acenca se esta ja tiver sido emitida.

8 2° As Notificacdes fiscais emitidas para entrega dasederes de Andlise de Projeto da
Divisdo de Analise de Projeto (DIAP), ou para eydrelos Parecer de Vistoria Técnica da
Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFEpm exigéncias urbanisticag serem cumpridas
devem fazer citagéo ao Inciso | do Art. 128 c/c. AB6 Il da Lei n® 097/1999 que estabelece
prazo delQ (dez) dias _corridospara o cumprimento das exigéncias, sob pena de
indeferimento com arquivamento do processo, embadagobra e cassacdo da Licenca se esta
ja tiver sido emitida.

§ 3°. Antes de decair 0 prazo a que se refere os paodgeaiteriores, podera a parte
interessada solicitar formalmente a Chefia da Buwisle Fiscalizacdo de Obras (DFLO)
prorrogacdo do prazo, que podera, ser concedidndo, apos ouvir o fiscal responséavel pela
notificagao emitida.

§ 4°.Quando se tratar de vicio de ordem material, @galarizagcdo dependa da manifestacao
de outro 6rgdo municipal, ou ente federativo, @pmarocessual previsto no paragrafo anterior
ficara sobrestado até a manifestacdo do mesmociispmente neste caso, o Fiscal de Obras
responsavel pela acdo dard despacho nos autosmapords pendéncias, e sugerindo o envio
ao respectivo 6rgdo, ficando nesse caso, a Divis§jgonsavel em repassar ao interessado,
sempre que por este solicitado, as informacdempatés ao tramite do processo.

§ 5% Transcorrido o prazo concedido, deve o Agente Fmwaeder a revisdo da notificagao,

para fins de certificar se houve cumprimento dardehacdo, cabendo nova diligéncia ao
local, sem prejuizo da apuracdo da produtividadealfi somente na impossibilidade de
verificacdo, via SIAT, se houve ou ndo o cumpriroet determinacdo com a resolucao da
irregularidade apontada.
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8 6°.Quando realizar diligéncia “in loco” para fins d&visdo de notificagéo, o Agente Fiscal
deverd certificar no verso da propria notificacd® fouve ou ndo cumprimento da
determinacao exigida, fazendo constar ainda adi#ataalizacdo da nova diligéncia ao local, o
objeto da notificacdo e a assinatura do Agenteaqe®isou.

§ 7°.Nao cumprido o objeto da notificacdo a que saeeafeos 88 1° e 2°, estabelecidos acima,
o Agente Fiscal devera dar continuidade aos prowtios fiscais pertinentes ao embargo da
obra e aplicacdo de auto de infracdo com a foragdz do respectivo PAT — Processo
Administrativo Tributario bem como, lavrar ainda notificacdo estipulando @rae 15
(quinze) dias para regularizagéo.

CAPITULO IV

DAS PENALIDADES E DA ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
TRIBUTARIO (PAT)

Art. 30. A aplicacdo de penalidades e sancomputada a infratores da Lei de Uso e
Ocupacédo do Solo e do Cdédigo de Obras do Munia@pielacionadas no Artigo 19 desta
Instrucdo Normativa, e resultardo em autuacédo deepso administrativo, o qual devera ser
formalizado pelo Agente Fiscal junto ao setor dedtolo da SEMFAZ.

Paragrafo Unico - Os autos de embargo e apreensdo da Licenca de S@brgpecas
obrigatérias do processo administrativo tributarllem como, os demais documentos
pertinentes ao ato fiscalizatério, devendo, deptés concluso pelo Agente Fiscal, ser
encaminhado a chefia da DFLO e a Dire¢céo do Daparito de Licenciamento (DELI) para
as providencias necessarias.

Art. 31. Os documentos que instruirdo, nesta ordem e aoefa ocorréncia fiscal, os
processos administrativos tributarios (PAT) daggies cometidas contra as leis urbanisticas
e edilicias referidos no paragrafo anterior séo:

[) Auto de Infragéo;

[I) Termo de Embargo;

[II) Termo de Cassacao de Licenga;

IV) Designacédo e/ou Ordem de Servico;

V) Copia do CPF ou CNPJ do infrator;

VI) Notificacdo e/ou Termo de Inicio da Acéo Fiscattemacéao;

VII) Relatorio Circunstancial e Fotografico de Vistdrfiacal Inicial, quando houver;
Vi) Relatério Fiscal Circunstancial;

IX) BIC do lote onde estiver assentada a obra;

X) Extrato de tramitacdo processual (TPCETIL) do pssoequando houver.
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Art. 32. O exercicio da ampla defesa e do contraditérioceafe a penalidade aplicada podera
ser exercido pelo interessado legal junto aosaodrgdlgadores da SEMFAZ, devendo-se
observar os termos do procedimento administratigoafi bem como, dar precedéncia e
celeridade na tramitacdo dos pedidos e/ou processegularizacdo decorrentes do embargo.

8§ 1° O prazo para apresentacdo de defesa ou reggBwizda obra objetivando o seu
desembargo serd de até 30 (trinta) dias, contaaldsterdicdo e da lavratura do respectivo
Termo, devendo os setores competentes de Fis@dizig a mesma precedéncia e celeridade
a que se refere o caput do artigo.

8 2°. A defesa devera ser apresentada junto ao sefootteolo da SEMFAZ, para juntada ao
respectivo Processo Administrativo de embargo, a davera ser encaminhado a Divisao de
Fiscalizacdo de Licenciamento de Obras (DFLO) paaaifestacdo do agente fiscal atuante
em até 10 (dez) dias contados da data de recepgaautos.

8§ 3° Findo o Procedimento Administrativo Fiscal, e m@ata decisdo pela Interdicdo do
Estabelecimento, deve o Agente Fiscal apreenderemd¢a de Obra, porventura existente, para
juntada aos autos, com posterior envio ao Departimue Licenciamento de Obras ( DELI )
para encaminhamento ao Gabinete do Secretariotivalnjgo emissdo de Termo de
Cancelamento do referido Alvara.

8 5° &ndo julgada procedente a defesa arguida peloiloointte, os autos deverdo ser
remetidos a Divisdo de Fiscalizacao de licenciameéetobras ( DFLO) , objetivando repasse
ao Agente Fiscal para os procedimentos de desembarg

Art. 33. Documentos fiscais s6 poderéo ser enviados pefei®s -_Aviso de Recebimento
Via Postal “AR” nas situacdes em que 0 autuadmmine-se ausente ou se recuse-se a
receber os documentos resultantes do ato fisaaliaat

§ 1° Ocorrendo uma das situacdes previstas no capug delgente fiscal, no campo
destinado a assinatura do autuado descreverag&itiencontradd:recusou recebimento”
Ou entdo ; encontra-se ausente”.

8§ 2° No caso do autuado receber, mas se recusar emarasssn documentos (Al,
NOTIFICACAO) ou outros pertinentes ao ato fiscalige, deve o Agente autuante,
necessariamente, registrar o fato no verso doeMificada a situacao por duas testemunhas.

SECAO |
DO AUTO DE INFRACAO
Art. 34. O auto de infracdo é o instrumento pelo qual oePdtliblico Municipal, apos

certificar a existéncia de infracdo a legislacédica, de forma expressa, penalidade pecuniaria
ao infrator (Formulario Il anexo I). O auto de atgféo registra o ato administrativo punitivo
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vinculado a lei, razdo pela qual, sua aplicacde degpeitar, integralmente, o principio da
legalidade.

§ 1°.A lavratura do auto de infracdo por descumprimeatéegislagédo urbanistica e edilicia na
construcao civil compete privativamente aos Fishbasicipais de Obras, e deve ser lavrado,
obrigatoriamente, sem prejuizo de responsabilidaneional, sempre que caracterizada
infringéncia a legislacdo municipal.

§ 2°. Sendo peca obrigatéria do PAT — processo admatiigr tributario, o auto de infracao
deve conter descricdo clara e objetiva da infrag&m rasuras, entrelinhas ou emendas;
capitulacdo do fato mediante citacao expressa gjwoslitivo legal infringide da penalidade,
bem como os prazos para cumprimento da obrigapaceeinterposicao de defesa.

§ 3° As pequenas incorregdo ou omissdes no Al ndo aamsrsua nulidade quando do
processo constarem elementos suficientes paraetearacao da falta.

§ 4°.Se, apobs a lavratura do auto de infracédo e aiodaurso do processo, for verificada falta
mais grave ou erro na capitulacdo da pena, devAgente Fiscal lavrar, no mesmo processo,
a Retificacdo de Auto de Infracdo, desta Normamartdo o autuado, e restituindo-lhe novo
prazo de 30 (trinta) dias para complementar sussdef

8 5°. Depois da lavratura do auto de infracdo, devehgente Fiscal entregar a peca basica a
reparticdo competente preparadora, juntamente cdemais documentos que a instruirem,
no prazo de 72 horas, para fins de formalizacaeAilD.

8 6°. O Auto de Infragdgodera ser imputado da seguinte forma:

I. Pessoalmente, mediante entrega ao autuado de arda Ail;
Il. Por via postal, com prova de recebimento (AR);
[ll. Por edital, publicado uma Unica vez no Diario @ficio Municipio, na impossibilidade
de serem utilizados os meios referidos nos in@sona.

8§ 7°. A comunicacgdo do Auto de Infracdo ao interes$aglal da obra contara a partir da:

I. Data de ciéncia do ou da declaracao de quem firgingacéo pessoal;
Il. Data do recebimento do AR por via postal, ou 15n@p) dias apdés a entrega da
intimacdo a Agéncia Postal se a data for omitida; e
lll. 15 (quinze) dias apos a publicacédo do edital, efeso meio utilizado.

Art. 35. Os autos de infracdo deverdo conter, de forswanela:

a) descricdo do motivo que deu lugar e sua lawaatur

b) indicacéo dos dispositivos da lei ou regulamémftingidos;

c) nome do proprietario e, quando possivel, dotoatos e do responsavel técnico pela obra e
Servico;
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d) endereco ou determinacédo do local da infracao;
e) dispositivos em gque a penalidade esteja enqdadra

f) prazo para apresentacdo de defesa, com indicdgdlmcal e horario onde devera ser
apresentada; e

g) determinacéo de paralisacéo do servico ou goemdo aplicavel.

Art. 36. O responsavel técnico ou autor de projeto arguiteo que negar-se a cumprir

determinacao fiscal, fica sujeito a aplicagdo ddtanaonforme fixado na Lei n® 471 de

28/12/2012, e o Fiscal responsavel pela acdo, dgwesentar a chefia da DFLO Relatorio
Fiscal Circunstancial solicitando que o fato sej@aeninhado ao Conselho de Classe do
profissional infrator (Art. 133 da LC n° 097/1999)

SECAO I

DO EMBARGO DE OBRAS

Art. 37. O embargo é a medida de natureza cautelar ou yaumitide o Municipio, por meio
da autoridade fiscal competente, determina a gagio de obra de construcdo civil em vista
de irregularidades constatadas.

81°. O embargo serd precedido de notificacdo, expedmlainteressado legal da obra,
concedendo prazo para o cumprimento da obrigacatgoeexclui a aplicagdo de outras
penalidades previstas na legislagdo municipal.

§2°.0 embargo, segundo a Inciso V do art. 128 da L@O#A?1999 pode ser total ou parcial.

83°. O procedimento de embargo de obra enseja, inwri@vsimultaneamente, com a
paralisacéo e colocacéo de faixa e cartazes dergmba

Art. 38. O Embargo sera aplicado pelo Fiscal de obrasdgughrt. 368 da Lei n°® 63/1973):

a) A construcao estiver sendo executada sem licenga;
b) Quando a obra estiver sendo executada em desammrdo projeto aprovado;

c) Quando verificar que a construcdo oferece periga paaaude ou seguranc¢a do publico
ou de proprio pessoal da obra;

d) Quando o responséavel pela obra se recusar a atgudiguer intimacéo referente as
disposicdes do Caodigo.

Art. 39. Na lavratura d6Termo de Embargo” constara (Art. 37 da Lei n® 63/1973):
I.  Nome, domicilio, e profissdo do infrator ouratbra;

II. Localizacéo da obra embargada;
[ll. Transcricdo do artigo e/ou paragrafo infringidoQimligo de Obras;
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IV. Data do embargo;
V. Assinatura do agente fiscal responsavel pelatiara do embargo;
VI. Assinatura do infrator ou infratores, se o gu&n fazer.

§ 1°. Caso oinfrator ou seu representante legal se negarencebee e assinar o Termo de
Embargo, o conhecimento do fato devera ser etiticanforme disposto no Artigo 33 desta
Normativa.

§ 2°.Independente da abertura de processo administitaitiutario (PAT) o fiscal responsavel
pela autuacdo deverd verificar se existe processmqgolado junto ao DELI para a obra
embargada e fazer juntada de uma via do Termo dmE)m aos autos, de forma a constar no
processo de licenciamento que a obra foi embargada.

§ 3°.0 Termo de Embargo deve sempre ser acompanha&eld®rio Circunstancial com
Registro fotografico detalhando a irregularidadestatada em vistoria ( Formulario 11l do
Anexo ).

Art. 40. Feito o embargo, o agente fiscal lavrard autmfitagao intimando o infrator a pagar
a multa em que estiver incorrido, fixando em No&fido o prazo para regularizagéo da obra
(Art. 39 da Lei n° 63/73).

Art. 41. No prazo concedido para a regularizacdo da obraamyabtla, o infrator somente
podera executar 0s servicos necessarios ao atamdiuhe intimacao (Art.40 da Lei n°® 63/73).

Art. 42. Se nado for imediatamente acatado o embargo, otAd&tal devera solicitar a
Procuradoria Geral do Municipio (PGM) adocdo delides judiciais (Art. 370 da Lei n°
63/1973).

SESSAOQ Il

DO DESEMBARGO DE OBRAS

Art. 43. Quando a irregularidade tiver sido resolvida dma@stiver regularmente licenciada
junto ao Orgéo Licenciador, o proprietario da obmsbargada solicitara por escrito, a Chefia
de Fiscalizacdo de Obras, Vistoria Fiscal pardeti® Desembargo da Obra (Art.42 da Lei n°
63/73).

Paragrafo Unico. Se a irregularidade que deu origem ao Embargaldardem edilicia e
impligue em correcdes estruturais na obrap proprietario devera juntar ao requerimento de
Desembargo, Laudo Técnicde profissional habilitado em avaliagdo de estragirde
construcao civil, atestando e responsabilizandpela seguranca da obra e de terceiros.

Art. 44. A obra somente podera stgsembargadapor autoridade fiscal designada, e dar-se-a
por meio da lavratura de Termo de Desembargo, omefanodelo de formulario IV Anexo |,
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desta Norma, caracterizando crime de desobediémaiatomada da obra efetivada pelo
autuado sem a expressa autorizagéo do fisco.

Art. 45. O Termo de Desembargo de Obra devera prefereraniédnser lavrado pelo Fiscal
gue deu causa ao Embargo, apds constatado guegalanidade que ocasionou o embargo foi
sanada, observando-se que:

I. A vistoria Fiscal para Desembargo da obra s6 safizada se a obra estiver em fase
final de licenciamento e depender somente do Desegobda obra para receber do
Departamento de Licenciamento (DELI) sua Licenca.

II. A vistoria Fiscal para desembargo da obra deve registrada em Relatorio
Circunstancial com Registro Fotografico, enfocaadioregularidade corrigida, quando for o
caso.

[lI.  Quando o requerimento com pedido de Desembargobde wwer acompanhado de
Laudo Técnico atestando seguranca da obra e dartexco Fiscal Municipal de Obras deve
solicitar a Chefia da Divisdo de Fiscalizacdo Terial (DIFT) técnico habilitado para
acompanha-lo em Vistoria Técnica Fiscal.

V. A copia do Termo de Desembargo devera ser juntedaautos do processo de
licenciamento da Obra que tramita junto ao DELI.

SESSAO IV
DA CASSACAO E PRESCRICAO DE LICENCA DE OBRA

Subsecéo |
Da Cassacéao da Licenca

Art. 46. Pelo descumprimento das disposi¢des previstas indeL8so e Ocupagao do Solo e
do Cadigo de Obras — Art. 125 da LC n° 097/199%en° 63/1973, e sem prejuizo de outras
sancdes estabelecidas em leis especiais que sgliéadas aos infratores, e devidamente
motivada, a Administracdo Municipal podera cassaggspectiva licenca (812 do Art. 128 da
LC n°® 097/1999).

Art. 47. A Prefeitura representara junto ao 6rgdo incumblialdiscalizacdo do exercicio dos
profissionais de engenharia e de arquitetura, geigge contra os profissionais ou empresas
contumazes na pratica de infracbes as leis urligadgstio Municipio. (Art. 132 da LC n°
097/1999).

Art. 48. Far-se-a4 a apreensdo da Licenca de Obra sempréomuaenfigurado, por ato da
fiscalizacdo de obras, falta grave prevista emq@e enseje a imediata paralisacdo da
construcdo, devendo o Agente fiscal lavrar o Tedlsdpreensao da Licenca de Obra
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Art. 49. A “Licenca de Obra” podera ser cassada pelo Pogefsémpre que houver motivo
justificado, devendo para tanto serem designaddg®3 peritos, sendo um da Prefeitura, um
da parte interessada da obra e o Ultimo o “deseupeit

Art. 50. A Licenca de obra emitida pelo DElder4d cassadasem prejuizo das multas
aplicaveis,guando a obra em execucadgnorando determinacao fiscal emitida em Termo de
Notificacdo ou Termo de Embargo, colocar em riseada do proprietario, dos trabalhadores,
e dos vizinhos.

Art. 51. A cassagdo da Licenca ensejard abertura de proeebsmistrativo, que sera
formalizado e instruido pelo Agente Fiscal juntosator de protocolo da SEMFAZ, devendo
constar dos autos 0s seguintes documentos:

a) Designacédo Fiscal especifica;

b) Termo de Embargo;

c) Auto de infracédo, se houver;

d) Termo de Apreenséao da Licenca, bem como a Licemrgeadida;
e) Relatdrio Fiscal Circunstancial com Registro Foéhigo;

f) BIC do lote;

g) CPF do Proprietario ou CNPJ da empresa autuada;

h) Termo de Cassacéo da Licenca;

i) Outros que o fisco julgar necesséario ao feito.

§ 1°.Apo0s autuacgao, o processo sera remetido respeentara Chefia da DFLO para fins de
saneamento, e ao Departamento de Licenciamentocpatecimento e posterior envio a(o)
Secretario(a) Municipal de Fazenda para homologatidrermo de Cassac¢do, conforme
modelo de formulario V Anexo I, desta Norma.

§ 2°. A Administragdo Municipal devera dar publicidad€assacdo da Licenca de Obra no
Diério Oficial do Municipio (DOM) e fara juntada f@utos processuais a publicacdo da
Cassacao.

Art. 52. Cassada a Licenca, os autos serdo encaminhad@dva gara a adocao das medidas
judiciais cabiveis quanto demolicdo da obra irragul

Subsecéo Il
Da Prescricao da Licencga

Art. 53. A Prescrigdo das diversas Licencas de Obras dar-se-4 quandwas 0o for
iniciadas no prazo de 180 (cento e oitenta) diesmar da data de sua expedicdo, ainda que
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nela constem anotacdes posteriores de modificagbgsojeto (Art. 18 da Lei n® 63/1973),
ou ainda, se o prazo do Termo de Compromisso fiontadn o Municipio para a ocupagéo
“Parcial” da obra em execucéo nao for cumpridaigm il do Art. 25 c/c § 2° do Art. 364 da
Lein® 63/1973) .

Art. 54. O agente fiscal que em fiscalizacdo de rotingeontar que obra licenciada no setor
para o qual foi designado, néo iniciou a execugaprdjeto aprovado no prazo fixado no Art.
18 do Codigo de Obras, ou descumpriu o Termo de pBammisso firmado,deve
imediatamente comunicar a Chefia do DFLO e a Dicega DELI a Prescrigéo da Licencga de
Obra emitida.

§ 1°. Constatado com vistoria fiscal que a obra nainfoiada, o Fiscal de Obra deve lavrar o
Termo de Apreenséo da Licenca.

§ 2°. A Comunicagédo da Prescricdo de Licenca de Obrmussidades superiores, deve ser
acompanhadas de Relatério Fiscal Circunstancial Bamistro Fotogréafico, de modo que,
comparado com o Relatério Circunstancial Fotogoafie Vistoria Fiscal Inicial produzido
pela DIFT para o licenciamento da obra, possa-sstatar que a obra nao foi iniciada.

Art. 55. O Processo Administrativo para a Prescricdo d&riga de Obra expedida sera
formalizado e instruido pelo Agente Fiscal juntcsator de protocolo da SEMFAZ, e seqguir 0
mesmo rito processual disposto nos 88 1° e 2°do 38 desta Normativa, e nos autos devera
constar os seguintes documentos:

a) Designacgao Fiscal;

b) Termo de Apreenséo da Licenca, bem como a Licgmegeadida;

c) Termo de Prescricdo de Licenca de Obra;

d) Relatdrio Fiscal Circunstancial com Registro Foédigo;

e) Relatorio Circunstancial Fotografico de Vistoriaddl Inicial da DIFT, se o motivo da
prescricao for o Art. 18 do Cddigo de Obra;

f) Cobpia do Termo de Compromisso firmado para receftionde Habite-se Parcial;
g) BIC do lote;

h) CPF do Proprietario ou CNPJ da empresa autuada;

i) Termo de Prescricdo da Licenca,

j) Outros que o fisco julgar necessario ao feito.

§ 1°.Ap0s autuacgao, o processo sera remetido respeemtam Chefia da DFLO para fins de
saneamento, e ao Departamento de Licenciamentocpabecimento e posterior envio a(o)
Secretario(a) Municipal de Fazenda para homologagidermo de Prescricdo, conforme
modelo de formulario VI do Anexo I, desta Norma.
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§ 2° A Administracdo Municipal devera dar publicidad€assac¢éo da Licenca de Obra no
Diério Oficial do Municipio (DOM) e fara juntada f@utos processuais a publicacdo da
Cassacéo.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. Esta Normativa tem o objetivo de servir como unsiento facilitador que oriente os
Agentes Fiscais de Tributos, detentores do poderotieia do Municipio, sobre a forma de
atuar no exercicio da fiscalizacdo a partir daarmfzacdo dos procedimentos fiscais, com o
intuito de se obter maior eficiéncia na aplicacas tbgislacdes pertinentes, bem como na
pratica de campo, com o estabelecimento de rotipasacionais que contribuam para ampliar
a eficacia da atuacdo fiscal, e a transparénciagies de fiscalizacéo.

Art. 57. Em caso de pratica contumaz de infragcbes a dispmsitlas Leis urbanisticas e
ediliciag por parte de profissionais ou empresas de engénba de arquiteturaa Prefeitura
poderd aplicar-lhes pena de suspenséo, por parémmferior a 2 (dois) meses e nao superior
a 2 (dois) anos, sem prejuizo de outras penalidzadgseis ( Art. 132 e 133 da LC n° 097/99).

Art. 58. Ficam por esta Norma, regulamentados os seguimtesularios inerentes ao
exercicio de poder de policia, assim como, os dem@cumentos acessorios a acao fiscal,
conforme modelos arrolados no Anexo I, os quaigd@vser pré-numerados sequencialmente,
e passarao a integrar oficialmente os atos expegda Fiscalizacdo Municipal de Obras.

Art. 59. A inobservancia das diretrizes contidas no Art.li&n como das demais regras e
especificacdes dispostas nesta norma legal acarreponsabilidade funcional ao Agente que
Ihe der causa.

Art. 60. Esta Norma entrara em vigor na data de sua puBiicagvogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Porto Velho, 27 de dezembro de 2012.

ANA CRISTINA CORDEIRO DA SILVA
Secretaria Municipal de Fazenda
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ANEXO |

MODELOS DE FORMULARIOS FISCAIS OFICIAIS

Anexo a Instrucdo Normativa n° 015/2012

Formulario | - Notificacdo

Formulario Il - Auto de Infracéo

Formulario Ill - Termo de Embargo

Formulario IV - Termo de Desembargo

Formulario V — Termo de Cassacéao de Licenca de Obra

Formulario VI — Termo de Prescricdo de Licenca d®bra

Formulario VIl — Termo de Apreenséo de Materiais oude Licencas de Obras
Formulario VIII - Relatorio Circunstancial Fotogra fico de Vistoria Fiscal Inicial
Formuléario IX - Relatorio Fiscal Circunstanciado

Formulario X — Termo de Apuracdo de Denudncia



