PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-PMPV
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 014/2012/GAB/SEMFAZ

Dispde sobre expedicdo de certidbes cadastrais, a sua
utilizagdo em atos de abertura, alteragdo, paralisa¢do e
baixa de cadastro econémico, e dd outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribui¢des que lhes so
conferidas conforme a Lei Complementar n°. 330 de 02 de Janeiro de 2009, particularmente as
que lhe confere o disposto no Decreto n°. 12.853, de 03 dezembro de 2012 , art. 4°;

CONSIDERANDO a nécessidade de padronizar e normatizar os procedimentos de expedicdo de
certiddes relacionadas ao Cadastro Mobilidrio das empresas cadastradas junto a Secretaria
Municipal de Fazendano municipio de Porto Velho.

RESOLVE:

CAPITULO I
Secao I
. Das Certiddes
Art. 1° Sio as seguintés as modalidades de certidoes a -serem expedidas pela Secretaria
Municipal de Fazenda — SEMFAZ através da Divisdo de Cadastro Socioecondémico Fiscal —
DIEE.

I. Certiddo de Comprovacdo Cadastral;
II. Certiddo de Inicio de Atividades;
III. Certiddo de Encerramento de Atividades.

Art. 2° A certiddo de comprovagéo cadastral constitui — se de extrato de informagdes constantes
no banco de dados, Sistema Integrado de Administragdo Tributaria (SIAT) e certificard a
existéncia de Cadastro do contribuinte perante o Fisco Municipal.

§ 1° A certidao de comprovante cadastral sera expedida para os seguintes casos:

I. Empresas domiciliadas no Municipio de Porto Velho, devidamente cadastradas no modulo
Cadastro Mobiliario de Contribuintes;
II. Empresas domiciliadas fora do Municipio de Porto Velho, que possuam pré-cadastro junto
Municipio;
[I. Pessoas fisicas, autdbnomos, com a Licenga de Localizagdo e Funcionamento;
[V. Pessoas fisicas, autonomos, sem a Licenga de Localizagdo ¢ Funcionamento.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-PM P V
SECRETARIA MUNICIPAL DEFAZENDA-SEMFAZ

§ 2° A certiddo de que trata o caput deste artigo terd validade de 30 dias a contar da data de
expedicdo pela Divisdo de Cadastro Socioecondmico Fiscal - DIEF.

Art. 3° A certiddo de inicio de atividades constitui-se de informag¢des arquivadas em nosso
banco de dados que certificara a data de abertura de cadastro junto ao Fisco Municipal.
§ 1° A certiddo sera expedida para os seguintes casos:

[. Empresas domiciliadas no Municipio de Porto Velho, desde que estejam devidamente
cadastradas no modulo Cadastro Mobiliério de Contribuintes;
II. Pessoas fisicas, autobnomos, com Liceng¢a de Localizagdo e Funcionamento; e
III. Pessoas fisicas, autbnomos, sem a Licenca de funcionamento.

§ 2° A certiddo de que trata o caput deste artigo terd validade de 90 dias a contar da data de
expedi¢do pela Divisdo de Cadastro Socioecondémico Fiscal - DIEF.

Art. 4° A certiddo de encerramento de atividades constitui— se de informagdes arquivadas em
nosso banco de dados que certificard a data de suspensdo ou baixa da inscrigdo mobilidria junto
ao Fisco Municipal.

§ 1°. A Certiddo de que tratg o caput deste artigo serd expedida para os seguintes casos:

I.  Empresas domiciliadas no Municipio de Porto Velho devidamente cadastradas no modulo
Cadastro Mobiliario de Contribuintes;
II.  Pessoas fisicas, autqnomos com a Licenga de Locahzagao e Funcionamento;
III.  Pessoas fisicas, autbnomos, sem a Licenca de Localizagdo e Funcionamento.

§ 2° A certiddo teréd validade de 90 dias a contar a partir da data de expedicdo pela Divisdo de
Cadastro Socioecondmico Fiscal - DIEF.

Secao II
Da Expedicao

Art. 5° As certiddes mencionadas nesta Instrugdo Normativa serdo expedidas pela Divisdo de
Cadastro Socioeconomico Fiscal - DIEF, somente, apds o recolhimento da Taxa de Certiddo
Informativa, a qual serd emitida pela Divisdo de Atendimento ao Contribuinte — DAC, mediante
apresentacdo de Requerimento Padrfio, no prazo 24 horas, apds confirmacgdo do pagamento da
Taxa de Certiddo Informativa.

Secao II1
Do Requerimento

Art. 6° O requerimento especificara o tipo de certiddo a ser expedida e devera ser assinado pelo
sécio ou representante legal, quando se tratar de pessoa juridica ou pelo proprio contribuinte
pessoa fisica ou seu representante, com cdpia do documento de identidade e procurag@o, no caso
de procurador.

'

.
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Secio IV
Dos Formularios
Art. 7° Ficam instituidos os seguintes formularios:
I.  Requerimento de Certiddo Informativa;
II.  Certiddo de Comprovagdo Cadastral;
III.  Certiddo de Inicio de Atividades;

IV.  Certidao de Encerramento de Atividades;

Art. 8°. Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua publicago.

-~

Y
” Porto Velho, 27 de dezembro de 2012.
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ANEXO1

FORMULARIOS

Anexo a Instrugcdo Normativa n°. 014/2012

I. REQUERIMENTO DE CERTIDAO INFORMATIVA;
II. CERTIDAO DE COMPROVACAO CADASTRAL;

III. CERTIDAO DE INICIO DE ATIVIDADES;

IV. CERTIDAO DE ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES.
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SECRETARIA MUNICIPAL DEQFAZENDA ] Formulario |
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA - DAT
Av. Carlos Gomes, 181 — Bairro: Arigolandia — Porto Velho (RO) — CEP: 76801-012 — Fone (Fax): 3901-3087
REQUERIMENTO DE CERTIDAO INFORMATIVA
[Im? Sr* Secretaria Municipal de Fazenda. !
i
|
, com sede na av/rua __
n° bairro - . _ CEP em
™M CNPJ
por seu Presidente e Representante Legal
CPF RG profissdo
telefone ¢ celular residente a rua/av.
n° bairro
e-mail: ‘

§

Vem a presencga de Vossa Seﬂhoria, solicitar a emissdo da CERTIDAO INFORMATIVA DE:

O CQMPROVACAO CADASTRAL
[J INICIO DE ATIVIDADES
[J ENCERRAMENTO DE:ATIVIDADES

Nos Termos,
Pede Deferimento.

Porto Velho, de de

Assinatura do requerente

ANEXO I - INSTRUCAO NORMATIVA N°014/2012/GAB/SEMFAZ — Formuldrio I
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DIVISAO DE CADASTRO SOCIOECONOMICO FISCAL
Anexo | Formulario Il

CERTIDAO DE COMPROVACAO CADASTRAL

NOME DO CONTRIBUINTE:

ENDERECO: COMPLEMENTO

BAIRRO: CIDADE: CEP:

CNPJ/CPF:

ATIVIDADE PRINCIPAL:

ATIVIDADE SECUNDARIA: - A %

INSCRICAO MOBILIARIA: INICIO DE ATIVIDADE:

Obs:

REGIME DE APURACAO ISS: ESPECIFICACAO:

CONTABILISTA RESPONSAVEL: |

CNPJ/CPF: : N°. DE REGISTRO NO CRC:

Declaramos sob as penas da lei que as informagdes prestadas s@o a expressdo da verdade.

TERMO DE COMPROMISSO

Estou ciente da obrigagdo de comunicar a Secretaria Municipal de Fazenda, no prazo de 15 (quinze)
dias, qualquer fato (transferéncia, venda ou mudang¢a de endereco do estabelecimento ou o
encerramento da atividade) que venha a ocorrer. Obrigagdo prevista no Cédigo Tributério Municipal,
Art.173 da Lei Complementar n° 199 de 21 de dezembro de 2004.

VALIDADE: 30 DIAS

Emitido por: '
PM PORTO VELHO, DE DE

ANEXO I - INSTRUCAO NORMATIVA N°014/2012/GAB/SEMFAZ — Formuldrio IT
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE CADASTRO SOCIOECONOMICO FISCAL

Anexo | Formulario lll

CERTIDAO DE INIiCIO DE ATIVIDADE

NUMERO DA CERTIDAO PROCESSO: DATA DE EMISSAO

INSCRICAO MOBILIARIA:

RAZAO SOCIAL/NOME:

CNPJ/CPF:

CNAE Fiscal - ATIVIDADE PRINCIPAL

ENDERECO: N°.

BAIRRO: CEP:

—

CERTIFICAMOS QUE O CONTRIBUINTE ACIMA QUALIFICADO INICIOU SUAS
ATIVIDADES NESTE MUNICfPIO TENDO COMO DATA DE REGISTRO NO SISTEMA
EM. e, , E CONSTA EM SUA INSCRICAO NO 'CADASTRO MOBILIARIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

VALIDADE: 90 DIAS

Emitido por:

PM PORTO VELHO, DE DE

ANEXO I - INSTRUCAO NORMATIVA N°014/2012/GAB/SEMFAZ — Formuldrio IIT
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DIVISAO DE CADASTRO SOCIOECONOMICO FISCAL
Anexo | Formulario IV
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CERTIDAO DE ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES

NUMERO DA CERTIDAO PROCESSO: DATA DE EMISSAO

INSCRICAO MOBILIARIA:

RAZAO SOCIAL/NOME:

CNPJ/CPF:

CNAE Fiscal - ATIVIDADE PRINCIPAL

ENDERECO: N°.

BAIRRO: CEP:

CERTIFICAMOS QUE O CONTRIBUINTE ACIMA QUALIFICADO ENCERRROU SUAS
ATIVIDADES NESTE MUNICIPIO TENDO COMO DATA DE REGISTRO NO SISTEMA EM
............................................ , E CONSTA EM SUA INSCRICAO NO CADASTRO MOBILIARIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA NA SITUACAO CADASTRAL PARALISADA.

VALIDADE: 90 DIAS

PM PORTO VELHO, DE DE

Emitido por:

ANEXO I - INSTRUCAO NORMATIVA N° 014/2012/GAB/SEMFAZ — Formuldrio IV
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ANEXO II

FLUXOGRAMA

Anexo a Instrucdo Normativa n°. 014/2012

I- PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO DE CERTIDAO INFORMATIVA.
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FLUXOGRAMA PARA PROCEDIMENTO ADM TRIBUTARIO

ANEXO Il -N°|
ASSUNTO: EMISSAO CERTIDAO INFORMATIVA
CONTRIBUINTE: PESSOA FISICA e JURIDICA - CADASTRO MOBILIARIO
|SEQUENCIA DE PROCEDIMENTOS - LOCAL DE DESTINO i FINALIDADE = T PRAZOIDIAS
4 O Contribuinte se dirige as Unidades de Atendimento da Secretaria Municipal de
Fazenda com a seguinte localizagao:

Secretaria Municipal de Fazenda, .

Av. Carlos Gomes, 181, Arigolandia — Fone: 3901-3108

08:00~as 17:00 hs, Segundai a Sexta-feira

1° PASSO % CONTRIBUINTE . Shopping Cidadao '
Av. Sete de Setembro, Centro '
08:00 as 17:00 hs, Segunda a Sexta
sito & Av. 7 de setembro, e solicita a emissdo de TAXA DE CERTIDAO INFORMATIVA e
preenche o Requerimento de Certidao Informativa especificando o tipo da Certidao
juntamente com a documentacgao de comprovacao dos poderes para requerer.

no dia
DIVISAO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE i L .
2° PASSO Emite a Taxa de Certidao Informativa no dia
3° PASSO  CONTRIBUINTE Efetua_o pagamento do respectivo Documento de Arrecadagdo em qualquer agencia no dia
bancaria.
il
T Apbs 24 horas do pagamento se dirige a SEMFAZ/DAT/DIEF com localizagdo a Av. 24 apés o
4° PASSO CONTRIBUINTE - . Carlos Gomes, 181 - Ariglandia portando o requerimento e os documentos probatérios da
. . " pagamento
titutalidade para requerer.
5° PASSO DIEE Confere a documentag@o apresentada e emite a Certiddo requerida com prova de a6 dia

recebimento pelo mesmo.

1 Anexo a Instrugdo Normativa n°. 014/2012/GAB/SEMFAZ



