PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO -P M PV
SECRETARIA MUNICIPAL DEFAZENDA-SEMTAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 013/2012/GAB/SEMFAZ

Dispbe sobre a solicitacdo e liberagdo do acesso ao
Portal SEMFAZ online, e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribuigbes que lhes sdo
conferidas conforme a Lei Complementar n® 330 de 02 de Janeiro de 2009, particularmente as
que lhe confere o disposto no Decreto n°. 12.853, de 03 de dezembro de 2012 , art. 4°;

CONSIDERANDO a ‘hecessidade de normatizar e regulamentar os procedimentos para
solicitacdo e liberacdo de acesso ao Portal SEMFAZ online paxa confribuintes sujeitos ao Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN).

RESOLVE:

CAPITULO I
Secdo I :
Da Solicita¢fio de Acesso

Art. 1° A solicitacdo de ‘acesso ao Portal SEMFAZ online serd através do preenchimento do
Formulario I, Anexo I desta Instrugdio Normativa, o qual serd recepcionado pela Divisdo de
Cadastro Socioecondmico Fiscal — DIEF.

Art. 2° A senha de acesso serd liberada através do Termo de Responsabilidade de Uso da Senha
WEB anexo desta Instruggio Normativa.

Secdo I
Do Cadastro da Pessoa Flsma =

Art. 3° A pessoa fisica sera cadastrada, somente, com o preenchimento do formuléario I, no qual
constarda o Nome da Pessoa Responsavel, Numero do CPF, Numero de Telefone, E-mail, e
Numero do Registro no CRC, caso seja contador, e deverd, obrigatoriamente, estd assinado.

Art. 4° A vinculag@o do Cadastro Econdmico da empresa sujeita ao Imposto Sobre Servigo de
Qualquer Natureza (ISSQN), para o Cadastro da Pessoa Fisica, contador ou nfo, serd requerida
pelo sécio administrador ou representante legal, com apresentacéo de procuracio.

Art. 5° A vinculac@o de Cadastro serd requerida através do preenchimento Formulario 1I, Anexo
[ desta Instrugdo Normativa, no qual deveréa consta a Razfio Social, Nimero do CNPJ, Inscricdo
Municipal, Endereco de Domicilio Fiscal, bem como os dados do responsavel pelo acesss como:
Nome, Nimero do CPF, E-mail, Telefone e Numero do Registro no CRC, quando contador.
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§ 1° O formulario II devera ser assinado pelo sécio administrador ou representante legal, com
apresentacdo de procuragfo.

Art. 6° Os formularios | e II serdo recepcionados pela DIEF, ¢ no prazo de até 24 horas do
protocolo do pedido seré efetivada a solicitacdo.
Secdo I
Da Senha de Acesso

Art. 7° Sera cadastrada s_enha,— apenas, para pessoa fisica podendo ser c-ontado;; ou nio.
P parap !

Art. 8° A pessoa fisica detentora da senha serd responsavel por todos os atos praticados por meio
da senha por ela cadastrada.

Art. 9° A senha representa a assinatura eletrdnica da pessoa fisica que € intransferivel e sera

composto por seis digitos de sua livre escolha, podendo ser alterada a qualquer tempo pelo seu
detentor.

Secio IV
'Da Liberagio da Senha de Acesso
Art. 10° A pessoa fisica déve1é apresenta o Termo de Responsahilidade de Uso da Senha WEB,
devidamente preenchldo na Divisdo de Cadastro Socmeconomxco Fiscal juntamente com o
formulério L -
Art. 11° A senha web sera disponibilizada no prazo de 24 horas.do protocolo do pedido.

Art. 12° A pessoa fisica recebera no e-mail, por ela indicado, a mensagem da liberacio da senha
% g

Art. 13° Esta Normativa entrard em vigor na data de sua publicag@o.
. - :

azenda
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ANEXO 1
MODELOS DE FORMULARIOS

Anexo da INn°013/2012

I - REQUERIMENTO DE SOLICITACAO- DE ACESSO AO PORTAL
SEMFAZONLINE;

I — REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE VINCULACAO DO CADASTRO
ECONOMICO AO CADASTRO DO RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES DA
GIM/GIM-CR — PORTAL SEMFAZ ONLINE;

III = TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DA SENHA WEB.

o

/

‘«% ;
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA - DAT
Av. Carlos Gomes, 181 — Bairro: Arigoldndia — Porto Velho (RO) — CEP: 76801-012 — Fone (Fax): 3901-3087

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE ACESSO AO PORTAL SEMFAZONLINE

lImo. (a) Sr. (a) Secretario (a) Municipal de Fazenda,

Noine: : N% do CRC
uo: CEP
Diserito: . Municipio: Lik:
F-mail: £ Fone:
_ OBSERVACOES
i
‘ X
|
i
|
Porte Yelbo, ge de
Assinatura do Reguerente
. = )
ANEXQ [ - INSTRUCAO NORMATIVA N°013/2012/GAB/SEMFAZ — Formuldrio I /‘;:-
' P
;e
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA - DAT
Av. Carlos Gomes, 181 ~ Bairro: Arigolindia — Porte Velho (RO} — CEP: 76801-012 — Fone (Fax): 3901-3087

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE Vv INCULACAO DO CADASTRO
ECONOMICO AO CADASTRO DO RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES DA
GIM/GIM-CR - PORTAL SEMFAZONLINE

llmo. (a) Sr. (a) Secretaric (a) Municipal de Fazenda,

Zis Seeial:

[ ONPJ: _ Inscricdo Mobilidria:
N
E: B Municipio: UF:
E-mail ’ Fone:
DADGS QO REPRESENTANTE LEGAL DA REQUERENTE
ELAS INFORMACOES DA GIM/GIM-CR NO PORTAL SEMEAZ
2 es ; ;
N° do CRC
gne Five: Telefone Celular:
f >
|
i
|
|
|
i i
| Porto Vetho, de de
! Assinatura do Representante -
ANEXO [ - INSTRUCAO NORMATIVA N°01372012/GAB/SEMFAZ — Formuldrio 11 e




