PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

[INSTRUCAO NORMATIVA N° 012/2012/GAB/SEMFAZ |

Dispbe sobre as normas disciplinadoras da
acdo fiscal e dos procedimentos da
Fiscalizacdo de Tributos e institui os
modelos de formularios e demais documentos
inerentes ao exercicio do Poder de Policia
administrativa no ambito do Municipio de
Porto Velho.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso das atribuicbes que lhes s&o
conferidas conforme a Lei Complementar n° 330 deédaneiro de 2009, particularmente
as que lhe confere o disposto n® 12.853 de 03 zntwo de 2012, Art. 4° I;

CONSIDERANDO os principios Constitucionais, em especial, os Bdtinciso Il e LV, no
que dispdem‘ll - Ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de Zar alguma coisa senéo
em virtude de lei.” LV — aos litigantes, em processo judicial ou adnsinativo, e aos
acusados em geral sdo assegurados o contraditoriangpla defesa, com os meios e
recursos a ela inerentes;

CONSIDERANDO as diretrizes da Lei n°® 5.172/1966 — Codigo Tribat&lacional, em
especial, os artigos 53 e 145 no que dispddm: 53 — Administracdo dever anular seus
préprios atos, quando eivados de vicio de legalielad pode revoga-los por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os daeitadquiridos. — Art. 145 — O
lancamento regulamente notificado ao sujeito s6 paskr alterado em virtude de: ... Il —
iniciativa de oficio da autoridade administrativ@os casos previstos no artigo 149.”

CONSIDERANDO as atividades exercidas pelo Departamento de TB¥ST) através dos
agentes fiscal de Tributos do Municipio de Portthge

CONSIDERANDO que a licenca para fins de localizagdo e funcioméonede
estabelecimento é requisito béasico, sendo concepéa Administracdo Publica para
instalacdo de atividade, de acordo com o podeotieigpdo Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar as acdes da fiscalizagd@ uniformizacao
dos fluxos e procedimentos que atendam aos preceifmazos estabelecidos na legislacéo
municipal atinente ao licenciamento de atividadenémica junto a Secretaria Municipal de
Fazenda;
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CONSIDERANDO a necessidade de dotar instrumento facilitader ajiente os Agentes
Fiscais de Tributos, detentores do poder de pdiicidunicipio, sobre a forma de atuar no
exercicio da fiscalizacdo a partir da uniformizadas procedimentos fiscais, com o intuito
de se obter maior eficiéncia na aplicacao daslégiiss pertinentes, bem como na prética de
campo, com o0 estabelecimento de rotinas operasiomae contribuam para ampliar a
eficacia da atuacdo fiscal, e a transparénciag@esale fiscalizagéo.

RESOLVE:

Disciplinar os procedimentos a serem adotados [Pefrartamento de Fiscalizacdo de Taxas
(DEFT) no ambito municipal em prol da benéficaagudo das legislacbes pertinentes, com
o fim de assegurar o interesse publico, quandoodaessédo da licenca de localizagcéo e
funcionamento para instalacéo de atividade ecorednodMunicipio de Porto Velho.

Regulamentar os formularios e demais documentosreans oficialmente utilizados pela
Fiscalizacdo de Tributos na autuagdo dos procedaomefscais, conforme os modelos
constantes dos Anexos | e Il, desta Normativa.

CAPITULO |
DA ATUACAO DA FISCALIZACAO

SECAO UNICA
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta instrucdo regulamenta os procedimentoseansadotados pela Fiscalizacédo de
Tributos, com fundamento no poder de policia do iipio, exercida sobre a localizagéo,
instalacdo e funcionamento de estabelecimentogbservancia ao zoneamento urbano e as
demais normas municipais vigentes.

Art. 2°. Para efeito desta INSTRUCAO, deve o Fiscal Mumicife Tributos, observar:

| - As diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Powtelho aprovado através da Lei
Complementar n°® 311 de 30 de junho de 2008, eaafies;

Il - As diretrizes do Parcelamento, Uso e Ocupaca8alo do Municipio de Porto Velho
aprovado através da Lei Complementar n® 097 deeZ¥edembro de 1999, e alteracdes;

[l - As diretrizes do Cdédigo de Posturas do MunicgedPorto Velho aprovado através da
Lei n° 53-A, de 27 de dezembro de 1972, e altem¢le
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IV - As diretrizes do Cédigo Municipal de Meio Amhienaprovado através da Lei
Complementar n°® 138, de 28 de dezembro de 201teragbes;

V - As diretrizes da Lei Complementar n°® 336 de O2aeeiro de 2009, e alteracdes, no
tocante as condi¢cdes de impacto sobre o trafegmaré/ou sistema viario;

VI — O Cdbdigo Tributario Municipal, aprovado atradéslLei complementar n® 199 de 21 de
Dezembro de 20040 que tange a incidéncia das taxas de poder =R oklativa aos atos
de licenciamento para localizacéo e funcionameetatididades, e respectivas alteracoes.

Art. 3° - O Fiscal Municipal de Tributos é o servidor publicompetente para exercer o
poder de policia administrativa do Municipio, confim de garantiro interesse publico,
devendo para isso aplicar, no ambito de sua comgatéas medidas e sancdes de policia
correspondentes as infracfes de que tomar ciéncia.

Paragrafo Unico— Considera-s@oder de policia a atividade da administracédo paldue,
limitando ou disciplinando direito, interesse obelidade, regula a pratica de ato ou
abstencao de fato, em razéo de interesse publie@otente a seguranca, a higiene, a ordem,
aos costumes, a disciplina da producédo e do mereadexercicio de atividades econémicas
dependentes de concessdo ou autorizacdo do PooleroPa tranquilidade publica ou ao
respeito a propriedade e aos direitos individuaisaletivos.

Art. 4° — Para efeito desta Norma, constituem-se deveressétio Fiscal Municipal de
Tributos:

| - Identificar-se previamente, sempre que estiveagfio de fiscalizacao;

Il - Abordar as pessoas de forma educada e formal;

[Il - Guardar sigilo das ac¢bes de fiscalizacéo;

IV - Manter a discricdo e portar-se de forma compatioel a moralidade administrativa;

V - Quando em acéo fiscal, apresentar-se portando&rectete de fiscalizacdo e o material
inerente a atividade de fiscalizagao;

VI - Preencher os formulérios de fiscalizacdo atenttemele forma concisa e com letra
legivel, circunstanciando os fatos averiguados odormacdes objetivas e enquadramento
legal correto;

VII - Abster-se de aceitar favorecimentos que impliqoeracebimento de beneficios, bem
como presentes e brindes de qualquer espécie;

VIl - Levar ao conhecimento da autoridade superior Egularidades de que tiver
conhecimento em razéo das atribui¢ées do cargo;

IX - Zelar pela manutencdo e uso adequado de equipanentemais instrumentos
utilizados nas acbes de fiscalizacdo em geral mecédgamente, aqueles que lhe forem
confiados;

X - Devolver todo o material inerente a atividade dediizacdo por ocasido de eventuais
afastamentos e,

XI - Cumprir e fazer cumprir as normas legais atineatescalizacao de Tributos.

Art. 5° - A atuacado da Fiscalizac&do de Tributos, fundaxdpader de policia administrativa,
ter4 abrangéncia em todo o Municipio de Porto Vethalar-se-4 nos estritos termos da



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

legislacdo pertinente, com o fim de assegurar onabexercicio dos direitos individuais,
amoldando-os ao interesse coletivo, ensejando omduta sempre pautada pelos principios
que regem a Administragdo Publica, tais como ocfpia da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade e da eficiéncia.

Art. 6° - A localizacdo e o funcionamento de estabelediosenomerciais pertencentes a
quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, industriaisierciais, profissionais, sociedades ou
associacoes civis, instituicdes prestadoras decesre outros de qualquer natureza, situados
neste Municipio, estardo subordinados a concessfioLidenca de Localizacdo e
Funcionamento pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 7° — A Taxa de Fiscalizacédo de Localizacao e Verificag@d-uncionamento Regular,
fundada no poder de policia do municipio e em raganteresse publico concernente ao
exercicio de atividades dependentes de concessa@utotizacdo do poder publico, sera
devida quando verificada a ocorréncia do fato gerad

§ 1°.Para efeito desta Normativansidera-se Contribuinte:

| — Da Taxa de Localizacgéo, o beneficiario do ato cesige da Licenca;

Il — Da Taxa de Verificagdo de Funcionamento Regulétular do estabelecimento onde se
exerca a fiscalizacao;

§ 2°.Considera-se Estabelecimento, o local onde o tuitite desenvolva sua atividade de
modo permanente ou temporario, e que configureadeicccondmica ou profissional, sendo
irrelevantes para caracterizad-lo as denominac@essetle, filial, agéncia, posto de
atendimento, sucursal, escritorio de representagaocontato, ou quaisquer outras que por
ventura venham a ser utilizadas, sendo necessara que se configure a existéncia de
unidade econdmica ou profissional, a presenca dsquer dos seguintes elementos:

| - Manutencgdo de pessoal, material, maquinas, instriose equipamentos proprios ou de
terceiros necessarios a execucao dos servicos;

Il - Estrutura organizacional ou administrativa;

[l - Inscricdo nos 6rgdos previdenciarios;

IV - Indicacdo como domicilio fiscal para efeito de ostiributos;

V - Permanéncia ou animo de permanecer no local, pagapkracdo econdmica de
atividade exteriorizada, inclusive, através da dadgéo do endereco em impressos,
formuléarios, correspondéncias, "site" na intermappaganda ou publicidade, contratos,
contas de telefone, contas de fornecimento de inelétrica, dgua ou gas, em nome da
empresa, seu representante ou preposto.

§ 3° A identificagdo do estabelecimento mediante plackcativa, letreiro, luminosos ou
outros, bem como 0 acesso independente as suak@ists, sdo requisitos indispensaveis
para a concessao da licenca de localizacao e fuaroiento regular.
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CAPITULO |
DA ACAO FISCAL

Art. 8° - A Acéo Fiscal devera ser iniciada mediante:

| — Designacéo Fiscal instrumento que consiste na determinacdo de ddigéiscal sobre
matéria ou area determinada, podendo ser preenpblddChefia imediata e/ou pelo Diretor
do Departamento de Fiscaliza¢édo, ou ainda por angbesido necessario.

Il - Ordem de Servigo - quando determinada por meio de execucao de plaragate ou
outra forma de tomada de providéncia, como diligéfiscal sobre um objeto que ja possua
designacéo expedida, mas cuja acao fiscalizatérse gncerrara quando:

a) For sanada a irregularidade, porventura existente;
b) For percorrido o rito procedimental necessariorilusao processual;

Il - Apuracdo de Denuncia — baseia-se naecepcéo e registro de denudncia atinente a
infrac&o a legislacdo municipal, podendo ser esanil verbal - desde que reduzida a termo,
ensejando acdao fiscal para fins de apuracao.

IV — Plantdo Fiscal— compreende a escala de servigos internos, @mnest quando da

realizacdo de operacdo especial em determinadoaislog/ou estabelecimentos, na
fiscalizagao de rotina — busca ativa, ou aindaeadizacao de blitz fiscal seguindo roteiro
previamente estabelecido pela Chefia imediata cdimale verificar o cumprimento das

normas municipais vigentes.

Art. 9° - A atuacdo do Fiscal Municipal de Tributos, fut@ao poder de policia, devera ser
exercida sempre que detectada flagrante infringércilegislacdo no campo de suas
atribuicdes, independentemente de designacao éguguardem de servico.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
SECAO |

DA INSCRICAO NO CADASTRO MUNICIPAL E CONCESSAO DO A LVARA DE
LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 10° - A pessoa fisica, empresario ou pessoa juridicaesdada no exercicio de
atividades a que se refere o artigo 6°, deverg@itsolia Secretaria Municipal de Fazenda -
SEMFAZ, a licenca para localizacéao e funcionamantes do inicio de sua atividadecuja
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concessao conferira ao estabelecimento sua ingcrigd cadastro mobiliario fiscal do
municipio, por meio da expedi¢do do Alvara de Lizegfio e Funcionamento.

Paragrafo Unico - O Alvara de Localizacdo e Funcionamento ser&dixip pela Secretaria
Municipal de Fazenda, mediante deferimento do eelidagamento das respectivas taxas.

Art. 11 - Caso o estabelecimento inicie suas atividades atdeconcesséo da Licenca de
localizacéo e funcionamento, estara configuraddrangéncia ao Art. 162 da LC n°. 199/04-

CTM, cabendo aplicagéo imediata da penalidade fteevio art. 174, Ill da mesma lei, bem
como, a lavratura de notificacdo estipulando oz 15 (quinze) dias improrrogaveis para
regularizacdo, sob pena de ocorrer a suspensamsdatvidades.

Art. 12 - Sendo o Alvara requerido pelo interessado, sendadatprocesso administrativo
junto ao setor de protocolo da SEMFAZ, o qual dé&wer instruido com os documentos
previstos na instrucdo normativa n° 13/2011/GAB/$RM, ou outra que vier a substitui-la,
devendo cumprir 0 seguinte rito procedimental:

81° —Depois de autuado, o processo devera ser encarirhBivisdo de Fiscalizacdo de
Alvara — DIFAF, onde sera distribuido ao Agentec&ligpara fins de analise e instrucao,
levando-se em conta o setor para o qual tenhalsisignado.

§2° - De posse do processo, o Agente Fiscal devera taganeamento para verificacdo de
possiveis pendéncias documentais, inconsisténoigedido, ou de base cadastral, ou ainda
de créditos tributarios concernentes as taxas derpte policia, mediante pesquisa junto ao
Sistema Integrado de Administracdo Tributaria —1S1du outro que venha a substitui-lo.

Art. 13 — Estando o processo regularo Agente Fiscal deverd realizar diligéncia “iedd
para fins de proceder a vistoria fiscal pertinentecalizacéo, instalacao e funcionamento do
estabelecimento, devendo, impreterivelmente, arifi

| - Quanto a Localizagdo- Se a atividade € compativel com a zona de esspante a Lei
Complementar de parcelamento, uso e ocupac¢éo daididno;

Il - Quanto a Instalagdo/Estabelecimente- Se as estruturas materiais do imével e do
espaco ocupado possuem as condicfes necessafiac@mamento, conforme disposto no
Cddigo de Posturas Municipal e demais legislacoaglatas;

I - Quanto ao Funcionamento/Atividade — Verificar os dados cadastrais e as
caracteristicas de funcionamento, como: area oeypduwrario de funcionamento,
publicidade, bem como, se a atividade exercidadatartodas as legislacdes a ela inerentes.

Paragrafo Unico. Finalizados os procedimentos acima, o Agente Fiageara o Termo de
Vistoria Fiscal - formulario I, Anexo Il, desta Noativa, e emitira o Relatdrio de conclusao
da acdo fiscal ou Parecer Fiscal, opinando pelerideénto ou indeferimento do pleito e, em
ato continuo, despachara eletronicamente a DIFAF bomologacédo da Chefia e posterior
envio a Divisdo de Cadastro So6cio Econbmico FisedDIEF, para cadastramento da
inscricdo municipal e emisséo das taxas pertineatdsinando na expedicao do respectivo
Alvara de Localizacdo e Funcionamento.
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Art. 14 - Estando o processo irregular deve o Agente Fiscal adotar os seguintes
procedimentos:

| - Vicio de ordem formal e/ou material- realizar diligéncia ao local para fins de laurat

de Notificacao e Termo de Vistoria Fiscal, obseasaas prescricdes do artigo anterior e seus
incisos, estipulando prazo ndo superior a 15 (g)idias para saneamento da irregularidade,
podendo esse ser prorrogado, a requerimento deesstalo por, no maximo, duas vezes,
sendo a primeira a critério do Agente Fiscal, egusda com a homologacdo da Chefia
imediata.

Il - Quando se tratar de vicio, cuja regularizacdo digpela manifestacdo de outro 6rgdo
municipal, ou ente federativo, o0 prazo processtaligto no inciso anterior ficara sobrestado
até a manifestacdo do mesmo. Especificamente c&ste fica vedada a lavratura do Termo
de Vistoria Fiscal antes do saneamento da irreigalde, devendo o Agente Fiscal despachar
os autos a DIFAF, apontando as pendéncias, e sdgasienvio ao respectivo 6rgéo, ficando
nesse caso, a Divisdo responsavel em repassaeeasssado, sempre que por este solicitado,
as informacdes pertinentes ao tramite do processo.

lll - Sanada a irregularidade, o Agente encaminharatos auDIFAF, mediante despacho
nos autos para fins de conhecimento e posterioio eaDivisdo de Informacdes Sdcio
Econdmico Fiscal — DIEF, para cadastramento daigéce emissao das taxas pertinentes.

IV - Nao cumprido o objeto da notificacdo a que se eefeps incisos acima, estara

caracterizada a falta de interesse processualgrte go requerente, devendo o agente fiscal
se manifestar pelo indeferimento do pleito, dan#maia ao interessado, culminando no

arquivamento dos autos, sem prejuizo das penaidadeveis.

SECAO Il
DA ATUALIZACAO DE DADOS DO CADASTRO MOBILIARIO FISC AL
Subsecéo |
Da Alteracéo de Endereco e/ou Encerramento da Atigade

Art. 15 - A transferéncia, venda ou mudanca de enderegstdbelecimento, ou o encerramento
da atividade deverdo ser comunicados a repartigiiopetente, mediante requerimento do
contribuinte, protocolado na SEMFAZ, no prazo ddduinze) dias, contados da ocorréncia dos
fatos.

Paragrafo Unico — Decorrido oprazo previsto no caput sem que tenha havido caacsd
formal ao Fisco Fazendario, deve o Agente Fiscaualquer tempo em que se comprove a
infringéncia, aplicar as cominagdes a esta peit@seiconforme determina a LC 199/04 — CTM.

Art. 16 - Em se tratando de alteracdo de endereco, armeguno do contribuinte, sera
autuado processo administrativo junto ao protodalEMFAZ, o qual sera encaminhado a
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DIFAF, para distribuicdo ao Agente Fiscal, que s§@gn procedimento previsto no artigo 13,
e seus dispositivos.

Art. 17 — O encerramento da atividade prevé comunicagéoalocao fisco, com solicitacéo
de cancelamento da inscricdo, cujo processo admaitv®, depois de autuado no setor de
protocolo da SEMFAZ, sera encaminhado a DIFAF, cset@ distribuido ao Agente Fiscal
para analise, instrucdo e realizacdo de diligéacalocal com o fim de certificar o
encerramento da atividade.

8 1°. De posse do processo, o Agente Fiscal deverd éaganeamento para verificacdo de
possiveis pendéncias documentais, ou de obrigatiesarias pertinentes a licenca de
funcionamento, mediante pesquisa junto ao Sistaemegrado de Administracdo Tributaria —
SIAT, ou outro que venha a substitui-lo.

§ 2°.Se, da analise dos autos, forem constatadas peéasl@®cordem formal — auséncia de
documentos, inconsisténcias nas informacdes, aaufio previstas nesta norma, deve o
Agente Fiscal proceder a lavratura de Notificag&iabelecendo prazo ndo superior a 15
(quinze) dias para o saneamento da(s) pendéncia(s).

§ 3° Quando constatados créditos tributarios referent@xas do poder de policia, deve o
Agente Fiscal certificar se a data da formalizagdgedido antecede a do lancamento dos
respectivos tributos, devendo em seu relato eselase sdo ou ndo devidos, e se manifestar
pelo cancelamento ou recolhimento dos débitos, nchibeneste udltimo, notificar o
contribuinte a regularizar a pendéncia no prazatéel5 (quinze) dias, devendo a seguir
despachar os autos a DIFAF, para que fique sobestguardando o cumprimento da
notificacao.

§ 4°.Expirado o prazo referido no paragrafo anteriam sge tenha havido manifestacao por
parte do sujeito passivo, ou cumprimento da Neaifffo, deve o Agente se manifestar pelo
indeferimento do pedido, e despachar o process®FAH) sugerindo encaminhamento a

Divisdo de Cobranca Administrativa — DCA, para aevjgéncias cabiveis quanto ao

cumprimento das obrigagdes tributarias.

§ 5° Quando, por acéo fiscal, for constatado que o elgeimento ndo mais exerce as
atividades no local indicado no Boletim de Cadabtobiliario Fiscal, motivado por suposta
mudanca de endereco ou encerramento das atividadegprévia comunicacdo ao Fisco,
deve o Agente fiscal em seu relato descrever ¢ saigerindo a DIFAF adocdo das medidas
cabiveis junto a Divisdo de Cadastro para que psiaeda a suspensdo da respectiva
inscricdo até que o contribuinte se manifeste quamegularizacao do cadastro.

§ 6° Com o processo regular, o Agente Fiscal o despacldetronicamente, a DIFAF
manifestando-se pelo deferimento do cancelamentacéaca de Funcionamento, sugerindo
posterior envio dos autos a Divisdo de Fiscalizagibnpostos — DIFIS, quando se tratar de
empresa prestadora de servigco, com vistas a \@rific cumprimento das obrigacoes
tributarias referentes ao ISSQN, ou a Divisdo deomyzanhamento de Repasse
Constitucional - DARC, quando se referir a empieasa exerce atividade de comércio para
que seja verificado o cumprimento das obrigagfastitacionais do ICMS.
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Subsecéo |l

Das Alteracdes Cadastrais de Qualquer Natureza

Art. 18 - O Alvara sera obrigatoriamente substituido goahduver qualquer alteracdo que
modifigue um ou mais elementos caracteristicos.

8 1°. A modificacdo na forma deste artigo devera sereeda no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da data em que se verificar a alteragao;

§ 2° A ndo comunicacdo no prazo previsto no caput ersepor parte do Agente Fiscal,
aplicacdo das penalidades previstas na LC 199(URM-

Art. 19 — As alteragOes cadastrais de qualquer naturezdjvalnjdo atualizacéo de dados no
cadastro mobiliario fiscal do municipio, dar-se-aedmnte abertura de processo
administrativo, a requerimento do interessado, &irado junto ao protocolo da SEMFAZ,
e instruido com a documentagdo exigida na Normathfa001/GAB/SEMFAZ/2002, ou
outra que venha a substitui-la.

Paragrafo Unico —A atualizacdo de dados relativos as caractersstieafuncionamento da
empresa, como, area ocupada, horario de funciortamerpublicidade, podera ocorrer
mediante informagao fiscal, por meio da lavratura dermo de Vistoria Fiscal
posteriormente encaminhado a DIEF para atualizdg&alados e emissdo do Documento de
Arrecadacao Municipal — D.A.M. correspondente.

Art. 20 — A excecdo de alteracbes gécio e capital socialcujo procedimento dispensa
vistoria fiscal, devendo o processo administratiapés autuado, ser encaminhado
diretamente a DIEF para os procedimentos concesemtatualizacdo do(s) respectivo(s)
dado(s), as demais alteracbes que venham a moddgeacaracteristicas essenciais do
estabelecimento, serdo, invariavelmente, passilkeisliligéncia fiscal para execucdo de
vistoria.

§ 1°.Para efeito desta Normativa, consideram-se conaxiafsticas essenciais, aquelas que
servem de mensuracado a base de calculo da tai@ded de funcionamento, ou outras, cuja
alteracédo enseje adequacdes para fins de cumpamenegislacao a ela pertinente.

§ 2°.Depois de autuado junto ao setor de protocoloEMFAZ, o processo, cuja alteracéo
enseje procedimento de vistoria, sera remetidoFAB] para distribuicdo ao Agente Fiscal
que realizara a diligéncia in loco para certifioavbjeto do pedido, observando se ocorreram
outras alteracfes ndo contempladas no pedidoljnic@edendo as medidas necessarias ao
feito, culminando com a lavratura do respectivomi@rde Vistoria Fiscal, e emissdo de
Relatorio Fiscal.

8§ 3° Com o processo concluso, o Agente despacharaorgtimente, a DIFAF
manifestando-se pelo envio dos autos a DIEF, ptetivar as alteracGes pertinentes a
atualizacdo dos dados cadastrais, e emissao gestigas taxas.
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SECAO llI

DA RENOVACAO DO ALVARA DE FUNCIONAMENTO

Art. 21 — Nenhum estabelecimento podera prosseguir em sivdades sem possuir 0
Alvara de Funcionamento devidamente renovado,ocord disposto no Art. 165 da L.C.
199/04 — CTM.

Art. 22 — A validade do Alvara para fins de renovacgéo ser@ldéum) ano contado da data
de vencimento da respectiva taxa de funcionamento.

Art. 23 — O Alvara de Funcionamento sera renovado, poorgapeidade da iniciativa do
contribuinte, cabendo nesse caso ao Agente Fisadizar diligéncia ao local para execucao
de vistoria com o fim de verificar o regular funt@nento do estabelecimento, procedendo a
lavratura do Termo de Vistoria Fiscal, o qual déveer entregue pelo Agente Fiscal a
DIFAF, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito $joabjetivando encaminhamento ao
setor competente, DIEF, para fins de lancamentoedgectivas taxas.

Paragrafo Unico - Ao executar vistoria, deve ainda o Agente Fisohservar se as
caracteristicas essenciais do estabelecimentoreami@om aquelas constantes no respectivo
Boletim de Cadastro Mobiliario-BCl, e se permanecas mesmas para as quais foi
licenciado por meio do Alvara de Localizacdo e kamamento.

Art. 24 - Excluida a espontaneidade da iniciativa do camtiile, o Alvara de
Funcionamento podera ser renovado:

§ 1°.De oficio, desde que haja previséo legal paragalmento das taxas pertinentes;

8 2° Mediante distribuicAo de Relatério Gerencial faide pela DIFAF, contendo as

informacfes fiscais dos estabelecimentos que sengam irregulares, objetivando

realizacdo de diligéncia “in loco” para execucas goocedimentos previstos no artigo 23,
devendo nesse caso o Agente Fiscal lavrar, alémedmo de Vistoria Fiscal, o auto de
infracdo correspondente, e ainda a notificaca@nfio prazo maximo de 15 (quinze) dias
para regularizacao da Licenca de FuncionamentolAnua

§ 3° Quando, por acao fiscal de rotina no setor, odaaem outras operacdes fiscais de
busca ativa, for constatado que o estabelecimemonéra-se em atividade sem a licenca de
funcionamento devidamente renovada, cabera imediglecacdo dos procedimentos
previstos no paragrafo anterior.

Art. 25 - O langamento de oficio da taxa de licenca de nmanento anual ndo exime os
estabelecimentos de posterior realizacédo de \asfscal, nem exclui a possibilidade de
aplicacdo das sancdes cabiymmvistas na legislagdo municipal.

Art. 26 — Ao final de cada acéo, devera o Agente Fiscal eneitatorio com a descricdo dos
fatos e/ou irregularidades detectadas, anexandtedaa a documentacéao pertinente ao ato
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fiscalizatério, com vistas a instauracdo do prazesdministrativo e/ou tributério, quando
necessario.

SECAO IV

DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 27 — Os processos administrativos, e os administratitrdmsitarios, atinentes a
Fiscalizacdo Municipal de Tributos, serdo distrlwsi pela DIFAF, via despacho, trazendo a
denominacédo expressa do Agente Fiscal incumbidoestiaicdo processual.

§ 1°. O Agente Fiscal encarregado da instrucdo prockdswara manifestar-se acerca da
matéria, deliberando sobre o pedido.

§ 2°. A manifestacdo mencionada no paragrafo anteeweerd ser realizada por meio de:

| — Parecer Fiscal- sempre que a solicitacdo formal exigir um exanas acurado, bem
como manifestacdo fundamentada acerca da matér@ngente motivado por interposicao
de recurso na esfera administrativa, como:

a) Impugnacéao de Notificagéo,

b) Impugnacéo de langcamento de créditos;
c) Suspenséao da Atividade;

d) Cassacéao de Licenca,

e) Interdicéo, ou

f) Outras nao previstas neste artigo.

Il — Contestacédo Fiscal -quando houver interposicdo de defesa de auto decéd, desde
que protocolada tempestivamente, ndo cabendo armisnérito ou exacdo da contestacao,
quando, ainda que protocolada, ficar caracteriaadéempestividade da defesa.

[l — Relatério Fiscal Circunstanciado — quando da verificacdo “in loco” resultar a
necessidade de descrigao detalhada de fatos a@wocias alheias ao contexto da agao fiscal,
com o fim de elucidar o posicionamento do Fisco.

IV — Relatério Técnico —nos casos de resposta a consulta fisealdiligéncia fiscal
devidamente motivada, as quais exijam analise quantegalidade e/ou viabilidade de
atividade em determinado local, ou ainda provid&na@/ou solucdes relativas a infracédo
constituida no @mbito do Municipio.

V — Relatério Fiscal —parte integrante da instrugdo processual, nos tednoartigo 26,
desta Norma, conforme modelo formulario Ill, Andxa esta Normativa.
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Art. 28 - Quando se tratar de impugnacdo conforme prewistinciso |, §82° do artigo
anterior, sera considerada tempestiva para efeitorissédo de Parecer Fiscal, a impugnacao:

| — De Notificacdq quando protocolada antes de decaido o prazoedstado pelo fisco para
cumprimento da obrigacéao;

Il — Do Lancamento de créditq antes de efetivado o lancamento do respectivditore
objeto da impugnacao;

[l - De Suspensao de Atividade antes de decaido o prazo estabelecido no Termo de
Suspenséo;

IV — De Cassacaoantes de decaido o prazo estabelecido no Termaska€ao;

Paragrafo tnico. A excecéo do inciso llI, cujo efeito — desinterdigZ6 sera suspenso apos
0 saneamento da irregularidade, nos demais casetit®s da acao fiscal serdo suspensos
até gue seja expedida decisdo acerca da matéria.

SECAO V

DA FISCALIZACAO DE ROTINA

Art. 29 — A fiscalizacdo considerada de rotina consisteatées fiscais cotidianas — busca
ativa - realizadas em campo pelo Agente Fiscal etorspara o qual este tenha sido
previamente designado.

8§ 1°. Designacao setorial — Enseja em expedi¢cdo de umca designacdo mensal, por ato
emanado da autoridade competente, Chefia imediasignando ao Agente Fiscal atuar em
um determinado setor, de acordo com escala fisealgmente estabelecida.

§ 2°. A escala de que trata o paragrafo anterior cansiat distribuicdo dos setores por
Agente Fiscal, a qual se dara por meio de sortgitizado pela Chefia imediata juntamente
com os Agentes Fiscais, de modo a se definir copaioialidade e equidade o setor para o
qual cada Agente sera designado.

8§ 3° A permanéncia dos Agentes em cada setor, cujalifiacdo estara sob sua
responsabilidade, ndo devera ser superior a 06) (seeses, findo os quais, a Divisdo
competente realizara novo sorteio objetivando scaenamento dos mesmos para outros
setores.
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SECAO VI
DOS PLANTOES FISCAIS
Subsecéo |

Do Plantao Fiscal Interno

Art. 30 — S&o deveres do Fiscal de Tributos designado ataplamterno:

| — Prestar ao contribuinte as informacgbes por elecitmas, direcionando-o ao setor
competente sempre que a informagéo indagada néieresib o seu dominio;

Il — Esclarecer ao contribuinte sobre as disposi¢cde€datbgo Tributario Municipal, bem
como, orienta-lo acerca das demais legislacGes aipais, cujas diretrizes Ihes compete
observar;

[l — Auxiliar o contribuinte quanto a estrutura formatlemais procedimentos inerentes a
formalizacdo dos processos administrativos previsésta Normativa,

IV — Quando solicitada pelo contribuinte, e desde quegdada pela Chefia, realizar
diligéncia “in loco” para execucéao de vistoria erédura do TVF, objetivando dar celeridade
aos processos de regularizacao e licenciamento.

Paragrafo Unico —A rotatividade dos Agentes Fiscais designados antfb interno seré
determinada pela escala de plantdo previamenteoraldd pela Chefia da Divisdo de
Fiscalizagcéo de Alvara.

Subsecéo Il

Do Plantao Fiscal Externo

Art. 31 — A realizacdo de plantao fiscal externo seraipgneente planejada pela autoridade
competente que expedira designacdo aos Agentesséscalados, objetivando:

| — Participagdo em operacao fiscal especial, integ@ com outros entes federativos em
locais e/ou estabelecimentos previamente determsnaa designacédo ou plano de acdo, com
o fim de verificar o cumprimento das obrigacfesisga esfera de sua competéncia;

Il — Participagdo em operagdo surpresa ostensiva/teereiblitz fiscal— em locais e/ou
estabelecimentos-alvo previamente indicados nauoiesiio ou plano de agcédo, com o fim de
verificar e coibir irregularidades fiscais, em camfiidade com as exigéncias da legislacéo
municipal em vigor.
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§ 1°. Durante o plantdo, os Agentes Fiscais terdo ordéweealizar efetivamente a acao
fiscal para a qual estardo designados sob penaplimgiio das penalidades cabiveis,
conforme dispde o Art. 152 da L.C. 385/2010.

§ 2°.0 atraso injustificado ou o0 ndo cumprimento dosifkes fiscais previstos nesta Secéo,
e para os quais o Agente Fiscal tenha sido previtargesignado, acarretara aplicacdo das
medidas previstas no Art. 24 da L.C. 187/04, bemmaamutras san¢des administrativas

legalmente cabiveis.

Art. 32 — A autoridade competente ao designar a realizacapladedes fiscais externos,
devera planejar estrategicamente a acao, provendeims necessarios a sua execucao, bem
como, solicitando, quando necessario, o concursforga policial objetivando preservar a
integridade dos Agentes envolvidos, bem como aiiatgio com outros entes federativos,
visando maior eficicia quando da aplicacdo de nasdidcais coercitivas e/ou punitivas.

SECAO VI

DA APURACAO DE DENUNCIA

Art. 33 - A apuracédo de denuncia enseja realizacao de diligén loco”, na qual o Agente
Fiscal, de posse das informacfes pertinentes, @esestificar a procedéncia ou ndo da
narrativa de denuncia.

| — S&o dados indispenséaveis a realizacdo de diligpacgaapuracdo de denuncia:

a) Endereco indicando o nome da rua e do bairro, @uséncia de numero predial, a
especificacao das ruas perpendiculares, ou sdja, reas;

b) Descricdo da infracdo, objeto da denuncia, como#fsmegoes.

Art. 34 — Depois de protocolada pelo setor competente, andénisera encaminhada a
fiscalizagéo para a realizacdo de diligéncia cdimale apurar a sua veracidade.

8§ 1°. Verificada aprocedénciada denuncia, o Agente Fiscal dard prosseguimeratcaa,

com a lavratura dos Termos relativos a infracaedaatla, e registro das providéncias
adotadas no Termo de Apuragdo de Denuncia - forrmulaAnexo I, a esta Normativa.

§ 2° Observada a improcedénai dendncia, deverd o Agente Fiscal registrar tss fa
apurados no formulario descrito no paragrafo amteei emitir relatorio se manifestando pelo
arquivamento dos autos.

Art. 35 — Se, quando da apuracdo de denuncia, surgirem dugigianto & incidéncia da
infringéncia, devera o Agente Fiscal, motivad&alizacdo da acdo, deliberar com os seus
superiores hierarquicos, com o fim de aclarar élssipar as davidas sobre a existéncia ou
nao de infringéncia.
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SECAO VI

DA NOTIFICACAO E REVISAO

Art. 36 — A notificacdo é anstrumento utilizado pela Fiscalizagdo para dénca ao sujeito
passivo da obrigacéo de realizar ato ou abstenedatal em virtude de lei. Trata-se de uma
comunicacao formal que, em principio, ndo acaregifcacdo de sancao administrativa,
contudo, se ndo houver cumprimento da obrigacace-se lavrar respectivamente o auto de
infracdo e demais documentos acessorios a acah fisc

8 1°.0 limite de prazo a ser concedido em notificag&a gamprimento de obrigagéo sera
de até 15 (quinze) dias, contados da ciéncia desta.

§ 2°. Antes de decair o prazo a que se refere o paragraéior, podera o sujeito passivo
solicitar, por meio de requerimento a Fiscalizagédlributos, a prorrogacdo de prazo, que
podera ser concedida nos termos do artigo 14 gncdesta Norma.

§ 3°. Transcorrido o prazo concedido, deve o Agente FBoaeder a revisao da notificacao,
para fins de certificar se houve cumprimento dardehacdo, cabendo, na impossibilidade
de verificacdo, via SIAT, realizacdo de nova diligé ao local, sem prejuizo da apuracdo da
produtividade fiscal.

§ 4° Quando realizada diligéncia “in loco” para fins @isdo de notificagdo, o Agente
Fiscal devera certificar no verso da propria naiffio se houve ou ndo cumprimento da
determinacao exigida, fazendo constar ainda ad#ataalizacdo da nova diligéncia ao local,
0 objeto da notificacdo e a assinatura do Agengeaguevisou.

§ 5° Tendo havidoo cumprimento da determinacdo exigida, deve o Agé&inteal dar
continuidade aos procedimentos fiscais pertinent@nclusédo da acao fiscalizatoria.

8§ 6° Nao havendo cumprimento da determinacdo, o AgergealFdevera aplicar as
penalidades correspondentes, consoante legislagaicipal em vigor.

SECAO IX
DAS PENALIDADES PREVISTAS
Subsecéo |

Do Auto de Infragéao
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Art. 37 — O auto de infracdo é o instrumento pelo qual oePdeublico Municipal,
certificada a existéncia de infracdo a legislagd@plica, de forma expressa, penalidade
pecuniaria ao infrator. Originario do poder de galida administragdo publica, o auto de
infrac&o registra o ato administrativo punitivoadrado a lei, razdo pela qual, sua aplicacéo
deve respeitar, integralmente, o principio da idgdk.

§ 1°. A lavratura do auto de infragc&o referido no cagmuhpete privativamente aos Agentes
Fiscais Municipais, e deve ser lavrado, obrigatoeiate, sem prejuizo de responsabilidade
funcional, sempre que caracterizada infringéndegslacdo municipal.

§ 2° Sendo peca obrigatéria do PAT — Processo Admatigtr Tributdrio, o auto de
infracdo deve conter descricdo clara e objetivanflacdo, sem rasuras, entrelinhas ou
emendas; capitulacdo do fato mediante citacido ses@réo dispositivo legal infringidoda
penalidade, bem como o0s prazos para cumprimentobdgacdo e para interposicao de
defesa.

§ 3° A omissdo ou incorrecdo no Al ndo acarretarq sdmlade quando do processo
constarem elementos suficientes para a caractaozig;falta.

§ 4°. Se, apos a lavratura do auto de infragédo e aindeurso do processo, for verificada
falta mais grave ou erro na capitulacdo da pensgrdeo Agente Fiscal lavrar, no mesmo
processo, o Termo de Retificacdo de Auto de Infracénforme modelo de formulério I,
Anexo Il, desta Norma, intimando o autuado, e t@stio-se-lhe novo prazo de 30 (trinta)
dias para complementac¢ao da defesa.

§ 5° Depois da lavratura do Al, devera o Agente Figtdtegar a peca béasica a reparticdo
competente preparadora, juntamente com os demaisn@mtos que a instruirem, no prazo
de 72 horas, para fins de formalizacao do PAT.

§ 6°.0s documentos referidos no paragrafo anterior séo:
| — Auto de Infracéo;

Il - Designacao e/ou Ordem de Servico;

Il - Notificagao;

IV - Termo de Vistoria Fiscal, quando houver;

V —BCE e CNPJ, ¢,

VI - Relatorio fiscal, respectivamente nesta ordem.

§7°. —Quando se tratar de pessoa fisica e na imposdsitddi de obtencdo de copias dos
documentos pessoais, instruir os autos com, nomminnimero de RG e CPF, e demais
dados que subsidiem a qualificagdo do mesmo.

Art. 38. A intimacéo podera ser feita da seguinte forma:

| — Pessoalmente, mediante entrega ao autuado deiama Al;
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Il — Por via postal, com prova de recebimento;

[l — Por edital, publicado uma Unica vez no Diario @ficilo Municipio, na impossibilidade
de serem utilizados os meios referidos nos in@sona.

§ 1°.Considerar-se-a feita a intimacao:

| — na data da ciéncia do intimado ou da declarac&guden fizer a intimagc&o pessoal, ou
seja, Termo de Recusa, conforme formulario X, ankdesta normativa;

Il — na data do recebimento do AR por via postal oudlbnge) dias apds a entrega da
intimacao a Agéncia Postal se a data for omitida; e

[l — 15 (quinze) dias apoés a publicacdo do edital, teefeso meio utilizado.

§ 2° A assinatura e o recebimento da peca basica nportam em confissdo da falta

arguida.

Subsecéo Il

Do Auto de Infragéo por Via Postal — Aviso de Recamento (AR)

s

Art. 39 - O envio do auto de infragcdo por “AR” é validomsnte nas situacfes onde o
autuado encontra-se ausente ou se recusa a resgb#gocumentos resultantes do ato
fiscalizatorio.

§ 1°. Ocorrendo uma das situagdes previstas no capug, @eédgente autuante, no campo
destinado a assinatura do autuado, descreverag&itiencontrada, ou seja:

I - “VIA AR: recusou recebimento”.

Il-“VIA AR: ausente”.

§ 22 O envio por “AR” como estratégia em cenarios disgndos descritos no paragrafo
anterior ndo encontra respaldo legal, motivo pelal méo deve ser feito. Para que seja
utilizada a alternativa “VIA AR: ausente” ou, ainddlA AR: recusou recebimento”,
pressupde-se prévio esforco infrutifero de entrega.

§ 3° Quando da recusa em receber ou assinar os docignenioo, Al, NOTIFICACAO, ou
outros pertinentes ao ato fiscalizatorio, deve @®mig autuante, necessariamente, lavrar o
Termo de Recusa el/ou registrar o fato no verso a@murdento fiscal correspondente,
certificada a situacdo por duas testemunhas.

SECAO X

DA SUSPENSAO DE ATIVIDADE, CASSACAO E INTERDICAO DE
ESTABELECIMENTO

Subsecéo |
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Da Suspenséo

Art. 40 — A suspensao de atividade é a medida de naturezelartaou punitiva onde o
Municipio, por meio da autoridade fiscal competedetermina o fechamento temporario de
estabelecimento comercial em vista de irregulagdad

Art. 41 - Podera ser suspensa a atividade do estabelecia@ctmntribuinte que nao estiver
em dia com as obrigacOes estatuidas em lei.

81°. A suspensao de atividade sera precedida de ragfiiic expedida ao responsavel pelo
estabelecimento, ao qual sera concedido prazo dguihze) dias para o cumprimento da
obrigacéo.

§2°. A suspensao de atividade sera efetivada pelotddéscal com a lavratura de termo
proprio, mediante designacdo das Chefias Imedidiéediata, quando decorrido o prazo
previsto no paragrafo anterior e ndo tenha o daritrie responsavel pelo estabelecimento
cumprido com a determinacéo contida na notificacao.

83°. A suspensédo de atividade ndo exclui a aplicaghoulras penalidades previstas na
legislacdo municipal.

Art. 42 - A suspensdo de atividade sera acompanhada dans@oeela Licenca de
Funcionamento, quando houver, e da suspensdo pectiea inscricdo mobiliaria fiscal,
ensejando o lacre das portas de acesso ao estatszltr

Art. 43 - Excepcionalmente, podera ocorrer suspensdo deadido estabelecimento sem
precedéncia de notificacdo quando a naturezaddade exercida seja considerada nociva a
higiene publica e ao bem-estar publico, configusade preceitoglispostos nos Art. 2°,
Incisos I, Il e 1ll, e Art. 3°, Incisos | e Il, daei 53-A/72 — Codigo de Posturas Municipal.

Art. 44 - A recusa de ciéncia no Termo de Suspenséo daladie ndo impede a aplicacao
da sancéao referida no artigo 40, admitindo-se odgsduas testemunhas e a lavratura do
Termo de Recusa.

8 1° Na auséncia ou na recusa do responsavel peloetstamento em receber o Termo de
Suspensédo de Atividade, a ciéncia sera dada pqrogi@al - AR, ou por edital, sem prejuizo
da sancao prevista no artigo 40, desta norma.

8§ 2° O estabelecimento com atividade suspensa deeegber, por parte da autoridade
fiscal, placa, cartaz, ou faixa alusiva a sua Susje

Art. 45. O fechamento do estabelecimento perdurara atéejagegularizada a infringéncia
gue deu causa a suspensao, ndo podendo exceder(@o\@nhta) dias o0 prazo para

saneamento da irregularidade.

Subsecéo Il
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Da Cassacao e Interdicao

Art. 46. Aplicada a pena de suspensao da atividade e passei® de 90 (noventa) dias sem
que tenha havido a regularizacéo da infracdo, pontssrrer:

| — Cassacédo da licenca de funcionamento, se houvettiante lavratura do Termo de

Cassacdo, conforme formulério VI, anexo |, desiemmativa, que ensejara na abertura de
processo administrativo, no qual o interessado tef@azo de até 30 (trinta) dias para
interpor defesa.

Il — Pena de interdicdo, caso o estabelecimento ndaigpdgEenca de funcionamento,
mediante lavratura do Termo de Interdicédo, confofoneulario VI, anexo Il, que ensejara
na abertura de processo administrativo.

Art. 47 - O exercicio da ampla defesa e do contraditéeiferente ao fechamento do
estabelecimento podera ser exercido pelo conttibujanto aos 6rgdos julgadores da
SEMFAZ, devendo-se observar os termos do procedoasministrativo fiscal, bem como,
dar precedéncia e celeridade na tramitacdo dogigeedi/ou processos de regularizacao
decorrentes da suspenséao de atividade e cassatiéerndta.

Art. 48. A interdicdo importa no fechamento definitivo ddabglecimento que se dara
quando descumpridas as determinagdes legais quansiospenséo da atividade prevista no
artigo 40, desta normativa.

Art. 49 - Decaido o prazo contido no artigo 46, incisssém interposicdo de defesa
administrativa ou se 0 seu julgamento se der erfawtesdo interessado, a licenca sera
cassada e o0 estabelecimento interditado em cadé&f@mitivo e irrecorrivel na esfera

administrativa.

§ 1°.Em sendo julgada procedente a defesa arguida patabuinte, os autos deverao ser

remetidos a DIFAF, objetivando repasse ao AgensrdFipara os procedimentos de

desinterdicao.

8§ 2° Findo o Procedimento Administrativo Fiscal e ndata decisdo pela cassagédo da
licenca e/ou interdicdo do estabelecimento, dexgente Fiscal fazer juntada aos autos dos
documentos acessorios a agao fiscal, com postamoo a DIFAF para encaminhamento ao

Gabinete/SEMFAZ, objetivando homologacédo dos Terdo€£assacdo do estabelecimento
pelo Secretério (a) da pasta.

Art. 50 — Cassada a Licenca e interditado o estabelecimpétbpodera o proprietario do
mesmo, durante o periodo de 03 (trés) anos, obtia dicenca para o0 mesmo ramo de
atividade.

Art. 51 — O estabelecimento somente podera ser desiai@odipor autoridade fiscal
designada, a qual dar-se-a por meio da lavraturdiedamo préprio, conforme modelo de
formulario 1X, Anexo Il, desta Norma, caracterizaradime de desobediéncia a desinterdicéo
efetivada pelo autuado sem a expressa autorizachscd.
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Paragrafo Unico— Nos casos em que o contribuinte desinterditstabelecimento a revelia
do fisco, o Agente Fiscal devera proceder a lavaadle auto de infragcdo nos termos do Art.
174, Inciso Il, da Lei Complementar 199/04 — Codigibutario Municipal, bem assim,
emitir Relatério Fiscal acompanhado de registroodoifico, e demais documentos
comprobatoérios da infringéncia, a DIFAF, objetivandnvio de queixa crime ao 0Orgao
competente.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 - Ficam por esta Norma, regulamentados os seguintesufarios inerentes ao
exercicio de poder de policia, assim como, os de@iumentos acessorios a acao fiscal,
conforme modelos arrolados nos Anexos | e Il, oasigjudeverao ser pré-numerados
sequencialmente, e passardao a integrar oficialmestatos expedidos pela Fiscalizagcéo
Municipal de Tributos:

I — Notificacdo - instrumento administrativo que tem como objetivo ciéncia ao sujeito
passivo da obrigacdo de realizar ato ou abstengdatd em virtude de lei. A notificacao
deveréd ser emitida em 03 (trés) vias com a segdeginacao:

12 via —Fisco (arquivo setorial - DIFAF).
22 via —Contribuinte.
32 via— Agente Fiscal.

Il - Termo de Vistoria Fiscal — documento lavrado quando da vistoria realizadagual
serdo inseridas as informacdes observadas “in lessénciais para balizar a concessao do
licenciamento, ex: se o0 estabelecimento vistoriatiende aos requisitos legais para
funcionar, bem como os dados que servirdo de magéura base de calculo e langamento
das respectivas taxas correspondentes ao licentiaurievera ser expedido em 03 (trés)

vias com o seguinte destino:

12 via —Setor de Cadastro (DIEF).
22 via —Contribuinte.

32 via —Arquivo setorial (DIFAF).

Il — Termo de Apuracdo de Denuncia — formulario proprio para recepcdo e
encaminhamento de dendncia, do qual constara: dddoseclamante (preenchimento
opcional), narrativa da denuncia, endereco — laealapuracdo da denuncia, bem como
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campo para anotacao das providéncias adotadagigmo Deve ser expedido pela DIFAF,
em 03 (trés) vias destinadas a:

12 via— Agente Fiscal apurador.
22 via —Contribuinte.
3?2 via —Arquivo setorial (DIFAF).

IV — Auto de Infracdo — documento utilizado pelo fisco para aplicacdo saecéo
administrativa — imposi¢cdo de multa pecuniaria -qnal deve ser indicado o valor, o prazo
para recolhimento e para interposicao de recursbl d@vera ser expedido em 03 (trés) vias
que terdo a seguinte destinacao:

1.2 via— Protocolo/SEMFAZ (para instauracdo do proceskoirgstrativo, entregue em até
72 (setenta e duas) horas contados de sua layratura

2.2 via— Autuado.
3.2 via— Agente Fiscal autuante.

V — Termo de Retificacdo de Auto de Infracdo -instrumento utilizado pelo fisco para
retificar erro decorrente da lavratura de Al, deleser expedido em 03 (trés) vias, com o
seguinte destino:

12 via —Fisco (processo).
22 via— Autuado.
32 via —Agente Fiscal autuante.

VI — Termo de Apreenséao da Licenca de Funcionamenteinstrumento, pelo qual o fisco
legitima a apreensdo do documento — Alvara de iza@o e Funcionamento — em face de
suspensao de atividade, cassacdo de licenca digamerde estabelecimento, devendo ser
expedido em 03 (trés) vias, assim destinadas:

12 via —Fisco (processo).
22 via —Contribuinte.
32 via —Arquivo setorial (DIFAF).

VII — Termo de Suspensédo de Atividades wstrumento utilizado pelo fisco com o objetivo
de legitimar o fechamento temporario do estabelecimem razdo de irregularidade. Devera
ser expedido em 03 (trés) vias, com a seguinténdesio:

12 via —Fisco (processo)
22 via —Contribuinte.

32 via —Arquivo Setorial (DIFAF).
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VIII — Termo de Cassacdo de Licenca de Funcionamemt— instrumento utilizado pelo
fisco com o objetivo de legitimar a expedicao doadministrativo de cassacao da licenca de
funcionamento. Devera ser expedido em 03 (trés) ¢@m a seguinte destinacao:

12 via —Fisco (processo)
22 via —Contribuinte.
32 via —Arquivo Setorial (DIFAF).

IX — Termo de Interdicdo — instrumento utilizado pelo fisco para legalizar w a
administrativo de interdicdo e fechamento de elalmeento mediante pratica de infracédo
constatada. Devera ser expedido em 03 (trés) estinddas a:

12 via —Fisco (processo).
22 via —Contribuinte.
32 via —Arquivo setorial (DIFAF).

X — Termo de Interdicdo de Evento- instrumento lavrado pela fiscalizacdo com o fulcr
de impedir a realizacdo de eventos, quando detedteehularidades, devendo ser emitido
em 03 (trés) vias, a saber:

12 via —Fisco (processo).
22 via —Contribuinte.
32 via —Arquivo setorial (DIFAF).

Xl — Termo de Desinterdigdo —instrumento, pelo qual o fisco decreta o desinterdia
reabertura de estabelecimento em face de saneamh@ntcegularidade ou acatamento de
defesa. Deve ser expedido em 02 (duas) vias, ceeguinte destino:

12 via —Fisco.
22 via —Arquivo Setorial (DIFAF).
32 via —Contribuinte.

XIl — Termo de Recusa- instrumento lavrado quando da recusa do sugetjeto da agéo
fiscal, em assinar e/ou receber documentos fisdaiggndo ser emitido em 02 (duas) vias, a
saber:

12 via —Fisco (processo).

22 via —Arquivo setorial (DIFAF).

Art. 53 - A inobservancia das diretrizes contidas no ari§y bem como das demais regras e
especificacdes dispostas nesta norma legal acarmetsponsabilidade funcional ao Agente
que Ihe der causa.
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Art. 54 — Esta Norma entrara em vigor na data de sua puBlicagvogadas as disposicoes
em contrario.

Porto Velho, 27 de dezembro de 2012.

Ana Cristina Cordeiro da Silva

Secretaria Municipal de Fazenda
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ANEXO |

MODELOS DE FORMULARIOS

Anexo da IN n°®012/2012

| - NOTIFICAGCAO

Il — AUTO DE INFRACAO

Il - RELATORIO FISCAL
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ANEXO I

MODELOS DE FORMULARIOS

Anexo da IN n° 012/2012

| - TERMO DE VISTORIA FISCAL

Il - TERMO DE APURACAO DE DENUNCIA

lIl - TERMO DE RETIFICACAO DE AUTO DE INFRACAO

IV — TERMO DE APREENSAO DA LICENCA DE FUNCIONAMENTO
V — TERMO DE SUSPENSAO DE ATIVIDADES

VI — TERMO DE CASSACAO DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO
VIl — TERMO DE INTERDICAO

VIl - TERMO DE INTERDICAO DE EVENTO

IX — TERMO DE DESINTERDICAO

X —TERMO DE RECUSA



