PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO -PMPV
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

FLUXOGRAMA PARA PROCESSOS ADM TRIBUTARIO
ANEXO Il - Fluxolll
ASSUNTO: CADASTRO DE LICENGA DE LOCALIZAGAO E FUNCI ONAMENTO - PROFISSIONAL AUTONOMO SEM LICENCA

Verificar se os documentos apresentados atendem as exigéncias da Instrugcdo Normativa.

° PROT! L ) . A L ) . 24h
1°PASSO oTocoLo Caso afirmativo, formalizar o Processo Administativo Tributario e proceder na tramitagéo. S
Caso se constate auséncia de documentos, o processo permanecera no setor de protocolo por
48 horas, contados da data efetiva de sua recepgéo pelo setor, apds os quais sera tramitado 72hs
para Divisdo de Fiscalizagdo de Alvara para procedimento de agéo fiscal.
20 PASSO DIVISAO DE IMPOSTOS/DIEIS Para emissdo de Relatério Fiscal com o enquadramento da atividade e a indicagdo do até 72 hs

guantitativo de UPF a ser recolhido/més.

3° PASSO DEPARTAMENTO DE FISCALIZAGAO DE IMPOSTO/DEFI  Para homologagio do Relatério Fiscal. até 48 hs

4° PASSO DIVISAO DE CADASTRO SOCIOECONOMICO FISCAL/DIEF Para efetuar a inscrigdo no Cadastro Mobiliario Fiscal. até 48 hs

Para efetuar o langcamento do ISSQN devido, com emisséo de notificagdo do langamento e

X . . . oo . N até 72 hs
envio por meio de AR, via correios ao contribuinte - Profissional Autonémo.

5° PASSO DIVISAO DE RECEITAS/DIRE

6° PASSO ARQUIVO/SEMFAZ Para procedimento de guarda por tempo determinado, conforme regulamentacéo apropriada.

O atendimento do pleito no prazo de até 17 (dezess ete) dias dependerd EXCLUSIVAMENTE da parte requer ente no cumprimento integral das exigencias previst a na Instrugdo Normativa n°® 013/2011.
Prazo este que podera ser prorrogado por igual per  iodo em razéo do contigente de Auditor Tes. Muncipa | em atividade/ nimero de solicitagdes.

Anexo Instrugdo Normativa n°® 013/2011.



