
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO TRIBUTARIA

Fluxo nº 01

ASSUNTO: Eventos Culturais  - Carnaval Popular.
SEQUENCIA DE 
TRAMITAÇÃO LOCAL DE DESTINO FINALIDADE PRAZO/DIAS

1º PASSO PROTOCOLO/SEMFAZ Formalização do Processo Adm 24 hs
Documentação necessaria - verificar se toda a documentação estar presente
Comprovação do pagamento da Taxa de Abertura de Processo - via SIAT

2º PASSO

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE - 
DEPARTAMENTO DE 

LICENCIAMENTO AMBIENTAL
Analise e expedição de  Licenciamento Ambiental nos termos do Art. 218 da Lei 
Complementar nº 138 de 28/12/2001,  propondo o deferimento ou indeferimento. 48 hs

3º PASSO

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
TRANSPORTE E TRANSITO - 

SEMTRAN - COORDENADORIA DE 
ENGENHARIA 

Analise e expedição de  Autorização de Interdição de Via Publica ,  propondo o 
deferimento ou indeferimento. até 05 (cinco) dias

4º PASSO

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
FAZENDA - COMISSÃO DE 
ANALISE PERMANENTE DE 

ANALISE DE GRANDES EVENTOS

 Manifestação quanto ao deferimento ou indeferimento do pedido, tendo como 
regramento jurídico as normas estabelecidas exclusivamente no decreto nº 12.498 de 
17/01/2012 , e como fonte subsidiária o interesse histórico cultural.

até 03 (treis) dias

FLUXOGRAMA PARA PROCESSOS ADM TRIBUTARIO

Resolução nº 08/2012Gab/Semfaz.
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5º PASSO

DIVISÃO DE INFORMAÇÕES 
ECONOMICO FISCAIS - DIEF

Divisão de Cadastro Socioeconômico-Fiscal (DIEF) para lançamento imediato das  

Taxas: a) Licença para Localização Temporária e emissão do respectivo Alvará , 

nos termos do Art.161, § § 4º e 5º da Lei Complementar nº 199 de 21 de dezembro

de 2004 ; b) Taxa de serviço de interdição de via publica na especificação de

eventos culturais conforme previsto no anexo I – Tabela I da Lei Complementar nº

199/2004, nos casos de verificação do não recolhimento quando da emissão da

autorização administrativa de utilização dos logradouros públicos - Vias Publicas. Lançamento Imediato

AGREMIAÇÕES/INSTITUIÇÕES 
ORGANIZADAS

Poderá fazer impressão da 2ª via da Licença para Localização Temporária - Eventos 
atraves da internet - site www.semfazonline.com Impressão imediata

6º PASSO
DIVISÃO DE FISCALIZAÇAO E 
RETENÇÃO DO ISSQN - DIFIS 

Liberação da Autorização para Impressão de Documentos Fiscais – AIDF,

autenticação dos ingressos e determinação do regime de apuração do ISSQN próprio

e de terceiros. Nota: Poderá ser objeto de analise de ISENÇÃO em processo

proprio após solicitação do contribuinte. 24 HS

7º PASSO
DIVISAO DE LANÇAMENTO DE 

RECEITAS - DIRE

Procedimento de lançamento do ISSQN.Nota: Poderá não ser objeto de
lançamento em decorrencia da analise de ISENÇÃO em processo proprio após
solicitação do contribuinte. Lançamento Imediato

8º PASSO
DIVISÃO DE FISCALIZAÇAO E 
RETENÇÃO DO ISSQN - DIFIS 

Acompanhamento do recolhimento do ISSQN, se não houver reconhecimento de 
ISENÇÃO do ISSQN - Eventos culturais, sem fins lucrativos.

Processo concluso, enviar ao setor de Arquivo/SEMFAZ.

9º PASSO ARQUIVO / SEMFAZ
Para procedimento de guarda por tempo determinado em regulamentação 
apropriada. 30 DIAS CONCLUSAO DOS AUTOS

OBS. O prazo poderá ser prorrogado por igual period o, pelo Secretário(a) Municipal de Fazenda sempre q ue circunstancias especiais ocorrerem.

Resolução nº 08/2012Gab/Semfaz.
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