MUNICIPIO DE PORTO VELEO

DECRETO N° 11.964, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2011.

“Torna obrigatério a utilizacdo do Banco de Dados,
por todos os Orgdos da Administracdo Direta da
Prefeitura do Municipio de Porto Velho nos
processos de compras de materiais de consumo e
permanente.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, usando da
atribuicdo que Ihe é conferida no inciso IV, do art. 87 da Lei Organica do Municipio de
Porto Velho.

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar as compras de
materiais de consumo e equipamentos no ambito da Prefeitura do Municipio de Porto
Velho, visando atender ao disposto no art. 3° da Lei Federal n® 8.666/93;

CONSIDERANDO o processo de modernizacdo das compras publicas
da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, bem como, visando o atendimento aos
Principios Juridicos da Celeridade, Eficiéncia e Eficacia que devem nortear as compras
publicas e ainda;

CONSIDERANDO imperiosa necessidade de minimizar as falhas e a
consequente morosidade causadas nos processos de compras pela especificacdo
técnica incorreta e/ou incompleta de materiais e equipamentos nas compras publicas na
esfera desta Prefeitura;

RESOLVE:

Art. 1°. Tornar obrigatério, a todos os Orgédos da Administragdo Direita
da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, a utilizacdo do banco de dados do sistema
informatizado LCcetil, da forma disposta neste Decreto.

Art. 2°. O acesso ao sistema LCcetil se dara por meio de uso de senha
pessoal e intransferivel, a ser disponibilizada pela Secretaria Municipal de
Administracdo, por intermédio do Departamento de Recursos e Tecnologia da
Informagéo e Modernizagéo — DRTI/SEMAD.

§1°. O fornecimento das senhas de acesso sera disponibilizado,
mediante pedido oficializado pelo gestor de cada pasta ou Orgéo.
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§8°2. Sera de inteira responsabilidade do gestor providenciar o pedido
de descredenciamento do servidor que, por qualquer motivo, deva ter a autorizacao de
acesso ao sistema cancelado.

§3°. Cada Orgdo podera solicitar a quantidade de senhas necessarias
ao bom andamento de seus processos de compras, sendo 0 sistema unicamente de
interesse dos setores e departamentos responsavel pelo gerenciamento dos recursos e
compras de cada Orgao.

Art. 3°. E de responsabilidade do servidor autorizado ao
cadastramento dos itens no sistema as informacdes e correcdo dos dados nele
inseridos.

Art. 4° A utilizacdo do sistema ndo substitui o processo fisico, que
devera, no que couber, ser instruido com os documentos gerados pelo sistema.

Art. 5° Os procedimentos para instrucdo processual, com 0s
documentos gerados pelo sistema seréo:

| — O sistema disponibilizara o Termo de Referencia, no qual devera
ser inserido o(s) item(ns) a serem adquiridos, mediante codificacdo de cada item,
segundo materiais e produtos especificados e cadastrados no banco de dados do
sistema, o qual, apos preenchido serd impresso para que conste dos autos respectivos;

Il — O sistema gerard automaticamente o formulario de cotacbes, que
devera ser impresso para consulta dos precos praticados no mercado, conforme dispde
a PORTARIA N° 007/DIAT/ASTEC/SEMAD, de 16.10.2007, qu e Normatiza 0s
procedimentos para Pesquisa de Mercado no ambito da Administracao Municipal,
0S quais, apos preenchidos, datados e carimbados, deverdo ser autuados, com o
respectivo atesto de que os precos sdo compativeis com os de mercado.

Il — De posse dos precos encontrados no mercado, o servidor
responsavel pela alimentacédo do sistema LCcetil devera lancar no formulario supradito
os valores encontrados, apdés o0 que, 0 sistema gerara automaticamente o Quadro
Comparativo de precos, que também devera ser impresso e autuado.

Art. 6° Os demais procedimentos ap0s a geracdo do Quadro
Comparativo serdo aqueles constantes do fluxograma da Prefeitura do Municipio de
Porto Velho, e os documentos subseqiientes seréo elaborados fora do sistema.

Art. 7°. Visando a uniformizacdo e padronizacdo dos materiais e
equipamentos adquiridos no ambito desta Prefeitura Municipal, a Secretaria Municipal
de Administracdo sera responsavel pelo cadastramento de todos os itens que serdao
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inseridos no sistema, sendo vedada a disponibilizacdo do acesso a inser¢cdo ou
alteracéo de itens ou especificacdes no sistema a outros Orgaos.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria Municipal de Licitagdes —
CML/SEMAD devera informar eventuais problemas havidos com especificacdes no
curso dos procedimentos licitatorios, justificando a alteracdo, a qual ser4 encaminhado
e submetido ao Departamento de Recursos e Gerenciamento de Compras/SEMAD para
andlise e deliberagéo.

Art. 8°. Havendo necessidade, o Org&o interessado podera solicitar o
cadastramento de material de consumo ou permanente que ainda ndo conste do Banco
de Dados disponibilizado no sistema, que passara pelos crivos dos técnicos da
Secretaria Municipal de Administragdo, em atencao ao que dispde a legislacao aplicavel
ao tema, em especial o disposto no art. 3° da Lei 8.666/93, para que sejam cadastrados
no sistema.

Art. 9°. Os procedimentos previstos neste Decreto aplicam-se, no que
couber, aos processos de compras por meio de dispensa e inexigibilidade previstos nos
artigos 24 e 25 da Lei 8.666/93.

Art. 10. Fica aprovado o Manual de Utilizacdo do Sistema LCcetil,
Anexo | do presente normativo, podendo a Secretaria Municipal de Administracdo
expedir normas e instrugdes complementares necessarias a execucado deste Decreto,
inclusive proceder, quando necesséria, a alteracdo do Manual aprovado nesta
oportunidade.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 12. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

ROBERTO EDUARDO SOBRINHO
Prefeito do Municipio

MARIO JONAS FREITAS GUTERRES
Procurador Geral do Municipio

JOELCIMAR SAMPAIO DA SILVA
Secretario Municipal de Administracéo
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ANEXO |

MANUAL PARA UTILIZACAO DO SISTEMA
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1 — passo a passo para utilizacdo do sistema LCcetil
a) Iniciando o Processo de Compra LCcetil:

| - Efetuar a consulta se o produto que pretende ad  quirir estd cadastrado na
base de dados; a consulta pode ser efetuada de duas maneiras:

a. Consulta On-line no portal municipal pelo link catdlogo de materiais:
http://www.portovelho.ro.gov.br:8080/consultafornecedor/

b. Consulta via Sistema LCcetil; assim havera ha necessidade de usuario ser
cadastrado no sistema com permissao para consulta:

i LC - Principal - Prefeitura Municipal de Porta Yelho

Cad Madulo  Suporte  Ajuda
Feriado 1 ealenl

Clssicac

Fornecedar . Uridade d= Medida

Processo | Produto

Comissdo de Licitagdo  » Bens Patrimoniais
Despesa Obras e Servigos

CRC

Consulka 3 Legislacio

Tramites i
[t Materiais de Consumo

Cadigo: i | gj

Norne:

Mame dbreviado:

Clagsificagso: I g;i
Unidade de Medids: [ &
Walor de Compra: I 00,0000

taterial Estocavel [~

ATENCAO: Caso o material desejado ndo esteja cadastrado no sistema, o
Orgdo solicitante devera entrar em contado com o Departamento de compras
SEMAD, observados os procedimentos dispostos no normativo (solicitacao,
indicacdo da especificacdo e justificativa da necessidade), para que o
DERGEC/SEMAD efetue o cadastramento do material e sua respectiva liberagao
para o pedido;
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Il - Com os produtos cadastrados proxima etapa € cr  iar o termo de referencia
via sistema LCcetil:
c. Tela Principal/médulo/processo
i. Tela processos/Requisicdo de compras/ Requisicdo de compras

fIf LC - Processos - Prefeitura Municipal de Porto Yelho

sl Processos  Suporte  Ajuda
sicso d 5 £R [
Requisicdo de Mecessidades e = &| EEI
Coleta de Pregos
Mapa Comparativo de Pregos
Solicitacdo de Reserva de Recurso
Eskorno da Reserva de Recurso
Formalizacdo da Requisicdo

Remanejamento de Lotes

Mt Requisigan de Compras

=T PRENG
broRequisicio [2009  Amoaitade [ @ WePedde [ & WeRequsicie | &
Situagao 1 Qigamento | ‘Objeta ll ltens
Finalidade; | =]
Gravar pedido no Chicetl [~ Amowarifade: [ &)
Condigio de Pagamenta: | &

Yalidade da Proposta: |

Liberagdo da Requisicdo
Consulta da Requisicdo

Consulta & Legislacdo

wolkar

Prazo de Execugio: | Data da Requisigio; I
Exercicio Cédigo| Mome do Orgio N? Requisicio M2 do Protocolo
2009

A tela acima antecede a geragcdo do Termo de Referéncia, que foi feito nos parametros
do que é utilizado atualmente e, apos preenchido em todos os seus campos, devera ser
impresso e autuado.
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IIl - Com o termo de referencia cadastrado proximo etapa € criar a coleta de
precos/pesquisa de preco;
d. Tela Principal/médulo/processo
i. Tela processos/Requisicdo de compras/coleta de pregos

(L LC - Processos - Prefeitura Municipal de Porto Yelho

CERNEERN Processos Suporke Aiuda

Renquisicéo de Compras :i@ i & | @| | &l '

Requisicdo de Necessidades

©

Colsta de Precos

Mapa Comparativa de Precos
Solicitaco de Reserva de Recurso
Estormo da Reserva de Recurso
Formalizacdo da Requisicdo

Remanejamento de Lokes oleta de Preco
Liberacdn da Requisicdo ; | """ iy | !
Rl E ONENE
Consulta da Requisicio
M® Requisicdo: I gj

Consulta 4 Legislagdo

~ Objeto da Requisigio
Waltar ‘

=l

| Elassificagéo Automnatica de Pregos

Tipo Classificagio: Menar prego Unitario | tenor prega Glabal | |

—F opo cs e

Fomecedar: l_gl
Like: l_gﬁ.!

Nomero do [ben: l_-gd
|Prazo de Execucio: |
Quantidade: l—- Yalor Unitario; I— Wator Tatal I—.
Total Propests I— Marca: | Wencedar? m

Fornecedor Lote Item Quantidade Walor Unitario Wencedor?

A tela acima é a que sera trabalhada para geracdo da coleta de precos/pesquisa de
preco;

- ApOGs o preenchimento, no sistema, a tela acima deve ser impressa, sendo a
impressao o formulario que sera utilizado para pesquisa de precos, conforme dispde a
PORTARIA N° 007/DIAT/ASTEC/SEMAD, de 16.10.2007, qu e Normatiza o0s
procedimentos para Pesquisa de Mercado no ambito da Administracdo Municipal

- Procedidas as cotacbes, as mesmas devem ser autuadas e, 0s campos relativos ao
preco devem ser preenchidos com os dados obtidos no sistema, para que seja gerado o
Quadro Comparativo de Precos.
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IV - Com a coleta de precos/pesquisa de preco cadas trado préximo etapa é
criar o mapa comparativo de precos;
e. Tela Principal/médulo/processo
i. Tela processos/Requisicdo de compras/mapa comparativo de
precos

fit LC - Processos - Prefeitura #unicipal de Porto Yelho

GERNETERN Processos  Supotte  Ajuda

Requisicdo de Compras i@ﬁiﬂﬁ| &‘ E‘

Requisicio de Necessidades
Coleta de Pregos

Mapa Comparati
Solicitacdo de Reserva de Recurso
Estorno da Reserva de Recurso
Formalizardo da Requisicdo

Remanejamenta de Lotes

Liberacdn da Requisicdo
Consulta da Requisicdo

Consulta & Legislagdo

YVolbar

it Mapa Comparativo de Precos

@M FlhEN

Finalidade:

Anoda Fiequ.isiu;éo:
M irnero da Hequ-isiu;ﬁo: I g!
Lote: | &

W Imprimir Eormecedor gue n&o tem Proposta para itens

- Tipo de Licitagdo
[ Menor Preco Uniténo: [ Maior Lance/Oferta Unitario
r MennrlEreu,-to Global B Maior Lance/Oferta Glabal

A tela acima € a que sera trabalhada para geracéo do Quadro Comparativo de Precos;



