MUNICIPIO DE PORTO VELHO

DECRETO  N° 9.697 DE 04 DE FEVEREIRO DE 2005.

“Regulamenta a Lei n° 957/91 que trata
da concessdo de Adiantamento para
suprir despesas de pronto pagamento”

O Prefeito do Municipio de Porto Velho, usando ttdbbaicdo que |he € conferida no
inciso IV, do art. 87, da Lei Organica do Municipie Porto Velho, bem como no art.
3°, da Lei Municipal n° 957, de 10 de junho de 1991

DECRETA:
DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO:

Art. 1° - Em casos excepcionais, o Ordenador de Despesagpaatorizar pagamento
de despesas que ndo possam subordinar-se ao prooessl de aquisicdo, por meio
de Adiantamentos.

Art. 2° - S&0 passiveis de pagamento por Adiantamento, dgseledevidamente
autorizadas e justificadas pelo Ordenador de Daspeésviabilidade de sua realizacao
pelo procedimento normal de aquisi¢cdo, as seguddspesas

| — Transporte, para deslocamento a servico, qyan@pronto pagamento em
espécie;

Il — Despesas Judiciais;

lIl - Despesa postal,

IV — Pagamento de despesa extraordinaria e urgasjterealizacdo nao permita
delongas, ou de despesa que tenha de ser efetmadagar distante da
reparticdo pagadora;

V — Despesas de pequeno vulto;

VI - Despesas de consumo, manutencdo e conservdedoUnidades
Educacionais, de Saude Pdublica e de postos de lifgs@® Fazendaria,
localizados fora da capital, com concessao querpasky mensal, obedecendo
ao limite das dotagBes orcamentarias e a homologagd Baixa de
Responsabilidade das Prestacdes de Contas amserior

§ 1° - Na hipodtese prevista no inciso | destegarts concessdo de adiantamento
somente ocorrera quando:

a) Nao houver disponibilidade de transporte aéreotestestre regular no
trecho pretendido;
b) Nao houver a prévia liberacéo de diarias;

8§ 2° - As despesas de pequeno vulto, do incisestedartigo, serdo aquelas cujo valor
de cada despesa nao ultrapasse o limite maximeemnual de 0,25% (zero virgula
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vinte e cinco por cento) do valor constante daealffa” do inciso Il do art. 23, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, vedadimasionamento de despesa ou de documento
comprobatério para adequacao a esse valor.

8 3° - Na hipétese dos incisos |V, V e VI destigar a concessao para aquisicdo de
material de consumo fica condicionada a:
a) Quantidade restrita para consumo imediato;
b) Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacéo @wica de estocagem do
material;
c) Inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifatEposito ou farmacia,
do material ou medicamento a adquirir;

8 4° - Na hipodtese dos incisos 1V, V e VI destiigar a concessado para servicos de
terceiros fica condicionada a:

a) Tratando-se de despesas relacionadas com pagardenjpassagens
urbanas e/ou de téaxi, quando for o caso, € net@esdquressa autorizacao
do Ordenador de Despesa;

b) Documentacéo fiscal de prestacao de servicos,swdmpessoa juridica;

C) Preenchimento de Recibo de Pagamento a Autdonomd\)(Rpara
prestacdo de servigos por pessoa fisica, inclaggpesa com taxi;

d) A retencdo de impostos e contribuicdes referenfggestacido de servicos
por pessoa fisica, devendo o seu recolhimentofstraglo pela Unidade
contratante, segundo prazos e procedimentos definiem norma
regulamentar, a conta do Adiantamento.

§ 5° - E vedada a concessdo de Adiantamentosapaisicdo de material permanente
ou outra mutacao patrimonial, classificada com@eles de capital.

Art. 3° - A concessao de Adiantamentos, esta limitada ao:

|. teto maximo de 5% (cinco por cento) do valor estaligo na alinea “a”,
inciso Il do artigo 23 da Lei n° 8.666/93, de 2]juteho de 1993;

Art. 4° - Nao poderé ser concedido Adiantamentos para:

I. Orgdo ou responsavel por Adiantamento ainda nZoolgado e com
respectiva Baixa de Responsabilidade;
Il. Responséavel com prestacdo de contas em diligéncias;
lll. Responsavel em alcance;
IV. Servidor que esteja respondendo a inquérito ou epsac administrativo
disciplinar;
V. Servidor que nado esteja em efetivo exercicio dgocpiblico;
VI. Ordenador de Despesa,;
VII. Gestor Financeiro;
VIIl. Responsavel pelo Almoxarifado.

Art. 5° - E vedada a concessdo de Adiantamento para pagardentiespesa ja
realizada
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Art. 6° - Ficam os Secretarios Municipais de Fazenda e déeSautorizados a expedir
Portaria de Concesséo e proceder a respectiva bgagadlo dos Adiantamentos aos
servidores.

Paragrafo Unico - A Portaria de Concessao fixard os prazos, nidonpodexceder a
120 (cento e vinte) dias para aplicacdo e 10 (diew) para prestacdo de contas, sendo
este até o ultimo dia util do exercicio em quecfmicedido.

Art. 7° - Os Adiantamentos concedidos serdo consideradopeshes efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidordmpecuja baixa sera procedida apos a
aprovacgao e homologacéo das contas prestadas.

Art. 8° - Os Adiantamentos serdo precedidos de Nota de Emperdera extraida a
conta do correspondente Elemento de Despesa, dintfotacdo da respectiva Unidade
Orcamentaria em nome do servidor responsavel, tragio-se na especificacdo da
despesa “Registro de Adiantamento”.

Art. 9° - Os valores correspondentes a concesséo de Adianttzsreerado distribuidos
nos seguintes Elementos de Despesa 3.4.90.300.34.@¢ 3.4.90.39, conforme a
necessidade de sua aplicacao.

Art. 10 — S6 sera permitida a tramitacdo de um processaddatamento por vez, em
cada 6rgao da Administragdo Municipal, independdetgquem seja o responsével pelo
mesmo, condicionada a abertura de um novo proasssadiantamento por 0rgao, a
homologacao e Baixa de Responsabilidade do proeegsaor.

§ 1° - A limitagdo que trata o caput deste arti§o se aplica a recursos exclusivos de
transferéncias de outras esferas do poder pubbem como os Adiantamentos
concedidos a Administracéo dos Distritos.

§ 2° — Tratando-se de transferéncias de outrasaestio Poder Publico para fins
especificos e com regras proprias do concedentes efeverdo ser cumpridas
prioritariamente, quanto a limites financeirospageiodos e de aplicacdo e Prestacéo de
Contas enviando-se copia a Controladoria Geral doidfpio para andlise e posterior
remessa para homologacdo e Baixa de Responsabiliasl Contas Municipais e
arquivo na Contabilidade.

§ 3° — As secretarias Municipais de Educacédo eadeléSficam autorizadas a tramitar
processos de Adiantamentos, ao mesmo tempo, quaa@o atender distintamente
Programas especificos junto as escolas e postSalte e um para atender a estrutura
administrativa da respectiva secretaria, observanclindicdo de homologacédo e Baixa
de Responsabilidade de um processo de Adiantampata iniciar-se outro,
respectivamente por Unidade Escolar ou de Saudadjnidade Gestora.

DA APLICACAO
Art. 11 — A aplicacdo do Adiantamento sera no prazo maximmd2D (cento e vinte)

dias do depdsito em Conta Corrente especifica pata fim, considerando-se a
prestacdo de contas até o ultimo dia Gtil do egereim que foi concedido.
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Art. 12 - E vedada a utilizagio de Adiantamentos para fifesatites do especificado
em sua concessao e na Nota de Empenho.

Art. 13 - O numerario entregue devera ser mantido em camtedloia, e 0S pagamentos,
tanto quanto possivel, efetuados através de cheques

Paragrafo Unico —Excetua-se do disposto no “caput” deste artigd\disntamentos
para servidor residente em localidade fora da @lapifio possuidora de agéncia
bancaria

Art. 14 — Quando por qualquer motivo, o responsavel ndoapeftuar a aplicacdo do
Adiantamento, o recolhimento do valor integral sd&é logo se constate o
impedimento, apresentando-se a respectiva Prestic&ontas, da qual constardo os
motivos que impediram a aplicacéo, devidament&aadia pela autoridade proponente.

Art. 15 - As restituicOes de saldos parciais ou totais, ptiafde aplicacdo ou por
aplicacdo indevida, quando houver, deverdo seuadets pelo suprido a conta da
Prefeitura Municipal de Porto Velho, mediante dépdsancario identificado,
constituindo-se em anulagéo de despesa.

8 1° — Caso a restituicdo ou recolhimento sejauaflet ap6s o encerramento do
exercicio constituir-se-a em Receita Orcamentaria.

§ 2° — As restituicdes de que trata este artigemrdevser efetuadas pelo suprido até o
prazo limite de comprovacao e apresentados naaeéestle contas.

DA COMPROVACAO:

Art. 16 — Ao suprido é reconhecida a condi¢do de prepostuttaidade que conceder
o Adiantamento, ndo podendo transferir a outremaarasponsabilidade pela aplicacéo
e comprovacdo do quantitativo recebido, devendst@reontas no prazo estabelecido
na portaria de concessao.

Art. 17 — A Prestacdo de contas sera efetuada no prazo maeniO (dez) dias do
término da aplicagéo, até o ultimo dia util do ei@o financeiro em que foi concedido.

Art. 18 — Na Prestagédo de Contas de gastos efetuados admmdiantamentos, os
comprovantes de despesa sO serdo aceitos secmretial data igual ou posterior a
entrega do numerario, e estiverem dentro do prazapticacdo definido na Portaria de
Concesséo.

Art. 19 — A retencao e recolhimento de tributos pertineatgsestacéo de servicos por
pessoa fisica serd demonstrada pelo suprido a dontediantamento, e quando nao
efetuado, registrado como responsabilidade do mesmo

Art. 20 — Os comprovantes de despesa realizada ndo poderdter crasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emjmloguem prestou 0 servico ou
forneceu o material, em nome da Unidade conceaetitesuprido.
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Art. 21 — Os comprovantes deverdo conter Atestacdo de gusekvicos foram
prestados ou de que o material foi recebido pagseldsservidor beneficiado que ndo o
suprido ou o Ordenador de Despesa.

Art. 22 — Responderao solidariamente pelos atos praticadosiesacordo com o
disposto neste decreto o Ordenador de Despesanemgoe o servidor que houver
recebido o Adiantamento.

Art. 23 - O Ordenador de Despesa proponente, aprovara eapreste a Prestacdo de
Contas, ou quando houver impugnacdo, determinar&diata providéncias
administrativas para saneamento apuracao de regplidades

DAS DISPOSICOES GERAIS:

Art. 24 - Nao sanadas as irregularidades a que se refetel® ae constatando-se dano
ao erario Municipal, o Ordenador da Despesa instaude imediato a respectiva
Tomada de Contas Especial, encaminhando-se aonéfide Contas do Estado, com o
devido parecer da Controladoria Geral do Municipiexpresso conhecimento do
Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico - Adotada a instauracdo de Tomada de Contas Espacishidade
Orcamentaria ficara liberada da limitacdo do att.néo elidindo a responsabilidade
solidaria do Ordenador de Despesa pelo Adiantanantdiligéncia.

Art. 25 — A tramitagdo dos Processos, bem como o acompamib@hes comprovacoes
dos Adiantamentos serdo regulamentados por Instriigimativa da Controladoria
Geral do Municipio.

Art. 26 - Este Decreto entra em vigor na data de sua pubbca¢
Art. 27 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especitdroddecreto n°® 6.291 de

24 de julho de 1997, o Decreto n°® 7.524 de 25 deré&ro de 2000 e o Decreto n° 8.624
de 05 de julho de 2002.

ROBERTO EDUARDO SOBRINHO
Prefeito do Municipio

SERGIO LUIZ PACIFICO
Controlador Geral do Municipio

MARIO JONAS FREITAS GUTERRES
Procurador Geral do Municipio



