PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

DECRETO N° 13.64 ,DE 25 DE SETEMBRO DE 2014.

“Dispbée sobre o encerramento do Exercicio Financeiro 2014,
estabelece medidas de controle das despesas totais do
Municipio envolvendo os Orgdos e Entidades da Administracdo
Pablica  Municipal, para fins de cumprimento da Lei
Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e
Lei 4.320/64 e da outras providéncias: fixando prazos para
conclusdo da execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial
deste exercicio”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, usando da atribuigéo
que lhe é conferida no inciso IV, do art. 87 da Lei Organica do Municipio de Porto
Velho, e

CONSIDERANDO as normas gerais contidas na Lei Federal n° 4.320, de
17 de margo de 1964, e as diretrizes fixadas na Lei Complementar Federal n® 101, de
04 de maio de 2000, que estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal,

CONSIDERANDO as normas contidas na Lei n° 10.028, de 19 de outubro
de 2000, que impde sangbes para o administrador que descumprir a legislagao
supracitada;

CONSIDERANDO, o que consta na Instrugdo Normativa n°® 030/TCER/RO
— de 09/08/2012, em seu Inciso Il, Art. 1°;

"I — dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais e Especificos do Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP, gradualmente, a partir do exercicio
de 2012 e, integralmente, até o final do exercicio de 2014."

CONSIDERANDO, o que consta na Instrugao Normativa n° 022/TCE/RO
— de 16/05/2007, com alteracbes promovidas pela Instrucdo Normativa n°® 27/TCE/RO
de 24/02/2011.

DECRETA:
CAPITULO |
PARTE GERAL

Art. 1°. Ficam os Orgéos do Poder Executivo, as Entidades Autarquicas,
as Fundacbes e Fundos instituidos por lei e, no que couber, a reger suas atividades
orcamentarias, financeiras e patrimoniais de encerramento do exercicio em curso, em
conformidade com as normas deste Decreto e demais Leis e Normas instituidas pela
Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, e a Lei Complementar Federal n°® 101, de 04 de
maio de 2000.
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Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ através
da Coordenadoria Municipal de Contabilidade devera encaminhar expediente ao setor
contabil do Poder Legislativo, solicitando o cumprimento dos prazos estipulados no
presente decreto, no que couber aquele poder.

CAPITULO I
DA EMISSAO DE EMPENHO E PAGAMENTO DA DESPESA

Art. 2°. A emissdo de empenho e pagamento da despesa obedecera aos
seguintes prazos limites:

I - A emissdo de nota de empenho de despesa e seus respectivos
reforcos encerrar-se-a dia 14/11/2014, exceto as destinadas a cobrir despesas com
pessoal, encargos sociais, programas especiais, convénios firmados entre a Uniao,
Estados e o Municipio;

Il - Ficam a Secretaria Municipal de Saude — SEMUSA e a Secretaria
Municipal de Educacdo — SEMED autorizadas a emitir empenho até 19/12/2014,
visando atender ao disposto nos artigos 198 e 212 da Constituicdo Federal,
respectivamente;

lll - Os pagamentos das despesas orgamentarias empenhadas e
liquidadas regularmente, bem como das despesas extra-orcamentarias, serao
realizados até o dia 26/12/2014.

Paragrafo unico. Os casos excepcionais serdo previamente analisados
pelas Secretarias de Planejamento e Gestdo — SEMPLA e Secretaria Municipal de
Fazenda - SEMFAZ, de acordo com a disponibilidade orgamentaria e financeira
respectivamente.

CAPITULO 1l
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 3°. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ por meio
da Coordenadoria Municipal de Contabilidade inscrever as despesas de Restos a
Pagar no Encerramento do Exercicio Financeiro corrente, como:

| - Processados: As Despesas Empenhadas, cujo servico ou material
contratado tenha sido prestado ou entregue com o aceite da administracao, até 31 de
dezembro de 2014, em conformidade com o art. 63 da Lei Federal n® 4.320/64;

Il - Nao Processados: As Despesas cujas obrigagbes contratuais se
encontrem em 31 de dezembro de 2014, com parcela ainda no prazo de execucao, ou
que, apesar de cumpridas, ainda nao tenham recebido o aceite da administracao.
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§ 1°. Os empenhos do Exercicio Financeiro de 2014 que nao forem ser
concretizados, por quaisquer motivos, deverao ser anulados até 1 de dezembro de
2014, pelo responsavel pela emissao de empenho da Secretaria de origem.

§ 2°. Os ordenadores de despesa deverdo encaminhar até o dia
05/12/2014, expediente a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, contendo o
numero do Processo, numero do empenho, valor e credor dos empenhos que
deverao ser inscritos em restos a pagar Processados e Nao Processados para
que o Departamento de Administragdo Financeira — DAF/SEMFAZ possa realizar o
controle de saldos das contas de restos a pagar.

§ 3°. Os Orgaos e Entidades que ndo atenderem ao disposto no paragrafo
anterior até a data limite (05/12/2014) terdo o saldo de seus empenhos
automaticamente anulados, independentemente de cobertura financeira.

§ 4°. As despesas inscritas em Restos a Pagar da Saude e da Educacéao,
inclusive FUNDEB, com recursos vinculados para suporta-las em contas correntes
especificas, deverao ser pagas até o final do primeiro trimestre do exercicio seguinte
sendo computadas como gastos do exercicio de 2014, sob pena de serem
desconsideradas para fins de calculo do percentual estabelecido no artigo 77, inciso lll,
ADCT e art. 212 da Constituicdo Federal, conforme Instrucdo Normativa n°
22/2007/TCE-RO alterada pela Instrucdo Normativa n°® 27/TCE-RO/2011.

§ 5° Os Restos a Pagar inscritos em 2014 (Exercicios Financeiros de
2013 ou anteriores) serdo automaticamente cancelados em 31 de dezembro de 2014".

§ 6°. Qualquer excecdo ao paragrafo anterior devera ser submetida a
Procuradoria Geral do Municipio — PGM que emitira parecer quanto a legalidade, e
submetera para deliberagao expressa do Chefe do Executivo.

CAPITULO IV
DAS DIARIAS E SUPRIMENTOS DE FUNDOS

Art. 4°. Dos pagamentos e prestacbes de contas de Diarias e
Suprimentos de Fundos:

! Parecer Prévio n° 07/2007 - Pleno — Processo TCERO n° 04878/2006:

()

Il — Procedimentos para cancelamento de Restos a Pagar ndo Processados:
a) A permanéncia de saldo de ‘restos a pagar ndo processados” inscritos no exercicio anterior e ndo pagos até o
final do exercicio corrente implica necessariamente no respectivo cancelamento;
b) Apds o cancelamento, havendo interesse em se reativar o processo de realizagdo do servico ou do

recebimento do bem ou material correspondente, tais valores deverdo ser reempenhados no orcamento do exercicio seguinte,
pagos a conta de dotagéo especifica consignada no orgamento, discriminada por elementos. (artigo 37 da Lei Federal n° 4.320/64).

Il — Sobre a possibilidade de reinscricdo de Restos a Pagar em razao da néo liquidagdo das despesas: ndo ha
fundamento legal para a reinscricdo de restos a pagar no exercicio subsequente ao que foi inscrito. Que seja dada baixa contabil
dos Restos a Pagar ao expirar sua vigéncia de um ano, e o direito do credor, podera dar-se por outro meio, qual seja, através da
rubrica “Despesas de Exercicios Anteriores”.
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I - Os responsaveis por suprimentos de fundos terdo os recursos
bloqueados e recolhidos aos cofres publicos no dia 29/12/2014 e a Prestacao de
Contas devera atender ao que determina o Art. 14, Paragrafo Unico e Art. 22, do
Decreto 13.187, de 10 de setembro de 2013;

Il - As Diarias destinadas ao pessoal em atividades essenciais,
necessarias para o periodo de 11 a 31 de dezembro de 2014, dever&o ser pagas com
antecedéncia de dois dias uteis da data de inicio da viagem,;

lll - As prestacdes de Contas de Diarias onde o prazo final do periodo da
viagem recair na data de 31/12/2014, devera atender ao que determina o art. 9° do
Decreto n® 13.178 de 30 de agosto de 2013.

CAPITULO V
DAS SECRETARIAS

Art. 5° A Secretaria Municipal de Administracio - SEMAD,
responsavel pela guarda e conservagcao de bens patrimoniais em uso e bens em
almoxarifado, devera encaminhar a Coordenadoria Municipal de
Contabilidade/SEMFAZ até o dia 09/1/2015, o Inventario do Estoque em Almoxarifado
e o Inventario Fisico- Financeiro dos bens mdveis e imoéveis, em conformidade com os
anexos da Instrucdo Normativa n°® 13/TCE/RO/2004, para consolidacido das contas e
ajustes contabeis que se fizerem necessarios.

Art. 6°. A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao — SEMPLA
devera encaminhar  até 20/2/2015 a Coordenadoria Municipal de
Contabilidade/SEMFAZ o Relatério Circunstanciado sobre as atividades desenvolvidas
no exercicio de 2014, o qual compde a Prestagdo de Contas Anual®.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput deste artigo,
todos os titulares dos 6rgdos da administragcao direta e indireta deverao realizar os
seguintes atos:

| — Nomear comisséo para elaborar o relatério circunstanciado referente
ao Exercicio Financeiro de 2014, nos termos da alinea “a”, item IV, da IN
13/TCE/RO/2004;

I — O relatério circunstanciado devera ser encaminhado a Secretaria

Municipal de Planejamento e Gestdo — SEMPLA até o dia 20/1/2015.

2alinea “a”, item IV IN n° 13/TCE/RO/2004:

Relatério Circunstanciado sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser incluido exame comparativo
em relagdo aos Ultimos trés exercicios , em termos qualitativos e quantitativos, das agbes planejadas na Lei do Plano Plurianual,
na Lei de Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual, e das agbes efetivamente realizadas, com especial enfoque sobre
0s programas voltados as areas de educacgéo, saude, segurancga e obras publicas.
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Art. 7°. As solicitagbes para abertura de créditos adicionais e realocagdes
orgcamentarias (remanejamento, transposi¢ao e transferéncia) para reforgo de dotac¢des
que se demonstrem insuficientes para atendimento das despesas previstas, deverao
ingressar na Secretaria de Planejamento e Gestdo - SEMPLA até o dia 10 de
novembro de 2014;

Art. 8°. A Secretaria Municipal de Fazenda- SEMFAZ, por meio do
Departamento de Administragdo Financeira — DAF e a Secretaria Municipal de Saude
- SEMUSA, deverdao apresentar até o dia 09/1/2015 as contas do Grupo 2 -
Passivo/Consignacdes com o saldo zero.

Art. 9°. As demais solicitacbes que se fizerem necessarias em
atendimento a parte legal, serdo efetivadas pela Coordenadoria Municipal de
Contabilidade/SEMFAZ e pela Coordenadoria Municipal de Orgcamento/SEMPLA, no
ambito de suas competéncias institucionais.

CAPITULO VI
DAS UNIDADES GESTORAS

Art. 10. As Unidades Gestoras: 001 — Camara Municipal de Porto Velho;
002 — IPAM - Fundo de Previdéncia Social; 003 — IPAM — Fundo de Assisténcia a
Saude; 004 — Secretaria Municipal de Saude — SEMUSA, 005 — Fundacgao Cultural de
Porto Velho — FUNCULTURAL; 006 — Fundacdo Escola do Servidor Publico —
FUNESCOLA; e 007 - Empresa de Desenvolvimento Urbano - EMDUR, deverao
adotar, para registros relativos a consolidagao das contas, os seguintes procedimentos:

| — Encerramento da movimentagcdo mensal, assim como, as Unidades
Gestoras 001, 002 e 003 devem proceder a exportagdo do movimento do més de
dezembro/2014, encaminhando a Coordenadoria Municipal de Contabilidade/SEMFAZ
até o dia 15/1/2015;

Il - Relagdo de restos a pagar, conciliagdo bancaria das contas
atualizadas até o més de dezembro/2014 com os respectivos extratos bancarios;
Inventario do Estoque em Almoxarifado; Inventario fisico-financeiro dos bens méveis e
iméveis, em 31 de dezembro de 2014, em conformidade com os anexos da Instrucéo
Normativa n° 13/TCE/RO/2004, até o dia 09/1/2015, encaminhando-os a
Coordenadoria Municipal de Contabilidade/SEMFAZ, para consolidacao das contas e
ajustes contabeis que se fizerem necessarios.

Art. 11. As Unidades Gestoras 004 — Fundo Municipal de Saude -
SEMUSA, 005 - Fundagao Cultural de Porto Velho — FUNCULTURAL e 006 -
Fundacdo Escola do Servidor Publico - FUNESCOLA, deverdo encaminhar a
Controladoria Geral do Municipio/CGM a Prestagédo de Contas do Exercicio de 2014,
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improrrogavelmente até o dia 27/2/2015, para emissdo do relatorio e certificado de
auditoria nos termos do disposto no art. 9° da Lei Complementar Estadual n® 154/96 e
Acordao 16/2010/TCE-RO.

Art. 12. As prestacdes de contas do Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos Servidores Municipais — IPAM e da Unidade Gestora 007 - Empresa de
Desenvolvimento Urbano — EMDUR deveréo ser encaminhadas até o dia 27/02/2015 a
Controladoria Geral do Municipio/CGM acompanhadas de relatério e certificado de
auditoria, com parecer do dirigente do 6rgado de Controle Interno dessas entidades nos
termos do disposto no art. 9° da Lei Complementar Estadual n°® 154/96 e Acérdao
16/2010/TCE/RO.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. A Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, por meio da
Coordenadoria Municipal de Contabilidade devera encaminhar a Controladoria Geral
do Municipio/CGM a Prestacdo de Contas Consolidada do Municipio de Porto Velho
relativo ao Exercicio de 2014, improrrogavelmente até o dia 27/2/2015.

Art. 14. Os procedimentos contabeis necessarios para o cumprimento dos
prazos legalmente estabelecidos deverdo estar concluidos até o dia 23/01/2015,
devendo todos os orgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal observar as
normas e prazos estabelecidos no presente Decreto.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

MAURO NAZIF RASUL
Prefeito

MARIA AUXILIADORA PAPAFANURAKIS PACHECO
Controladora Geral do Municipio

CARLOS DOBBIS
Procurador Geral do Municipio

MARCELO HAGGE SIQUEIRA
Secretario Municipal de Fazenda

JORGE ALBERTO ELARRAT CANTO
Secretario Municipal de Planejamento e Gestéo



