PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

DECRETO N°. 11.973 ,DE 10 DE FEVEREIRO DE 2011.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, usando da
atribuicdo que Ihe é conferida no inciso IV dogwtB7 da Lei Organica do Municipio de
Porto Velho, e nos termos da Lei Complementar @, de 27.12.2010, em especial seu art.
13, publicada no Diario Oficial do Municipio n°.(8) de 27.12.2010, que dispde sobre a
alteracdo da Lei Complementar n°. 227, de 10.15,20e trata do Regime Proprio de
Previdéncia Social do Municipio de Porto Velho -PSAPAM,

RESOLVE:

Art. 1°. Dispor sobre a administracdo e o gerenciamento,dmno sobre os
documentos obrigatérios para instrucdo de processmsompeténcia para expedicdo dos
respectivos atos concessorios de aposentadorisa@@or morte e auxilio-reclusao, aléem do
pagamento e a manutencdo dos beneficios previdiescide competéncia do RPPS/IPAM,
nos termos deste Decreto.

Art. 2°. O procedimento para fins de registro de ato coldcessde
aposentadoria, pensao por morte e auxilio-reclssa, iniciado com a abertura de processo
administrativo, devidamente autuado, protocoladareerado, contendo obrigatoriamente os
documentos relacionados no Capitulo Il deste decret

Art. 3°. A remessa de requerimentos de concessao de aps#agapelo
RPPS/IPAM, em colaboracdo com os 6rgdos da Admagébd direta e indireta, e Poder
Legislativo municipal, deverdo obedecer ao disposg&ie decreto.

X CAPITULO |
DA COMPETENCIA DA EXPEDICAO DO ATO CONCESSORIO

Art. 4°. Compete ao Diretor-Presidente do RPPS/IPAM a expeddo ato
concessorio de aposentacdo, pensao por morte doaeklusdo, bem como de atos
alterando os proventos e fundamentacéo dos respetieneficios.

Paragrafo Unico. O ato concessoério de aposentadoria, pensédo pde reo
auxilio-reclusdo, sera formalizado através de partassinada pelo Diretor-Presidente do
RPPS/IPAM.
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CAPITULO Il
DA CAPA DOS EXPEDIENTES

Art. 5°. O processo administrativo, com vista a concessabemeficio de

aposentadoria, pensdo por morte, auxilio-reclusademais beneficios previdenciarios,

devera conter em suas respectivas capas as ssguaiotenacoes:

| — NUmero do processo de beneficio previdenciario;
Il — nome do segurado;

[l — nome do requerente ou interessado ou bedes;
IV — ano e numero do processo de origem;

V — orgao de origem e de investidura;

VI — numero do PIS / PASEP do servidor segurado;
VIl — data da concesséo do beneficio, se houver;
VIl —tipo de beneficio previdenciario, podendao:se
a) penséao por morte de servidor ativo;

b) pensédo por morte de servidor inativo;

c) aposentadoria voluntaria por idade e contriljica
d) aposentadoria voluntaria por idade;

e) aposentadoria por invalidez;

f) aposentadoria compulsoria;

g) aposentadoria especial do professor;

h) auxilio-doenca;

i) salario-maternidade;

J) salario-familia;

) auxilio-recluséao.

IX — quadro de informacdes de controle e andameafarocesso.
X — outros assuntos de interesse do segurado, goden:

a) Requerimento inicial de beneficio previdenciario
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b) revisdo de beneficio;
C) recurso;

d) juntada em processo existente.

CAPITULO Il
DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAO PROCESSUAL DE BENEFICIOS
PREVIDENCIARIOS

Art. 6°. Os processos de concessdo de beneficios pre\adescideveréo
conter os documentos elencados neste decreto desezaponsabilidade dos sujeitos a seguir
relacionados o fornecimento dos mesmos:

| — pelo 6rgdo de origem do servidor, em caso desegadoria, conforme
artigo 8°;

Il — pelo dependente apto ou interessado, em caspedsao por morte e
auxilio-reclusdo, conforme artigos 9°, 10 e 11, e

[l — pelo RPPS/IPAM, por determinagéao judicial.

Art. 7°. Os documentos exigidos para a instrucdo procesimarao ser
originais autenticados em cartério ou por carimbo préprio RPPS/IPAM, quando o
interessado deverd apresentar as devidas copiado secessaria a clara identificacao
pessoal e funcional do servidor que reconhecer tentcidade e originalidade dos
documentos, com nome legivel, cargo que ocupanbare assinatura do mesmo.

Paragrafo unico. No caso de Certiddo de Tempo de Contribuicéo efgirfe
Geral de Previdéncia Social, fornecida pelo INS$ououtro 6rgdo previdenciario proprio
ou 6rgao publico competente, os documentos dewendoriginais, sendo vedada a aceitacao
de codpias autenticadas, podendo ainda, o RPPS/IRXM,caso de dulvida, ratificar a
autenticidade das certiddes originais junto ao@egydedidor.

SECAO | )
DOCUMENTOS FORNECIDOS PELO ORGAO DE ORIGEM

Art. 8°. Os processos dgosentadorig do servidor publico da administracao
direta e indireta, autarquica e fundacional do Mipid de Porto Velho, e Poder Legislativo
municipal, devem ser instruidos com os seguinteardentos, quando for o caso:

| — Requerimento de aposentadoria, se voluntéoiastando informacéo se o
servidor aguardou em exercicio a publicacdo dooatandicando a data do afastamento
preliminar;

Il — documento comprobat6rio da idade;

[l — ato de nomeacao no servico publico;
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IV — comprovacéo de escolaridade, quando for o;caso
V — coOpia da ficha funcional,

VI — histdrico funcional e financeiro;

VII - dltimo contracheque;

VIII — fichas financeiras de julho de 1994 até daddo requerimento da
aposentadoria (EC 41/03);

IX — planilha de proventos com fundamentacéo ldgatada parcela;
X — declaracéo de bens;

XI — declaracédo de ndo acumulacédo remunerada des;ampregos, funcdes
publicas e proventos ou de acumulagéo legal, atsipelo servidor;

Xl — laudo médico oficial, se por invalidez, comt® Cddigo Internacional
da Doenca — CID, nomes, assinaturas e CRM dosrartegy da Pericia Médica do orgao
oficial — RPPS/IPAM, indicando se a invalidez faoi w&o decorrente de acidente em servigo,
moléstia profissional ou doenca grave, contagiasancuravel, especificando a data do
inicio da invalidez;

XIII — certiddo de tempo de servigo (antes da EQ@r1998);
XIV — certiddo de tempo de contribui¢cdo (apos anEQ0/1998);
XV — certiddo da remuneragéo contributiva de acaah o art. 1° da Lei n°.

10.887, de 18.06.2004,

XVI — certidbes expedidas por oOrgaos/entidades apais, estaduais,
federais e pelo Instituto Nacional de SeguridadeigbdNSS, discriminando o tempo de
servigo/contribuicdo do servidor, contendo as resges datas de averbacao;

XVII — informacéo do setor de pessoal do érgdoeptidade de origem, dos
tempos averbados para fins de aposentadoria @aais]

XVIII — certiddbes ou documento habil comprobatorida percepcdo de
gratificacbes, incorporaveis na forma da lei, com respectivos atos de nomeagdo e
exoneragao;

XIX — demonstrativo de calculo da vantagem pessoal;

XX — termo de opcado expressa da regra de aposeistade for o caso, na
forma da lei;

XXI — certiddo de decisdo judicial transitada enigado, de parcelas
incorporadas aos proventos;
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XXII — calculo de vantagem decorrente de decisd@ial;

XXIII — declaragao da autoridade competente e dada sobre acumulagéo,
ou nao, de cargos, empregos ou funcdes na AdnaigiirPublica, ou de proventos com
agueles, ressalvadas as acumulagdes permitidasma fla Constituicdo Federal.

8§ 1°.0 histdrico funcional do servidor ou documentoieajente deve conter:

| — nome, sexo, CPF, numero do registro ou matrjatdrgo/funcao, classe,
simbolo de vencimento, cargos e/ou funcdes exexcutamocdes, enquadramentos e outros;

Il — o tempo de efetivo exercicio prestado ao omgdotacdo do servidor, ou
nele averbado, com base em certiddes passadaatpms Orgdos/entidades municipais;

[l — tempo ficto adquirido antes de 16 de dezemtheo1998, e data de
aquisicao do direito a contagem do referido tempo;

IV — total dos dias de licencas concedidas espacifio-se o tipo, periodos,
faltas descontadas e outros afastamentos dedutiesisermos da lei;

V — cargos comissionados e func¢oes gratificadasciebes;
VI — natureza das vantagens percebidas;

VIl — promocgdes, ascensOes, transposicOes e tramsfdes referentes ao
cargo efetivo;

VIIl — penalidades.

8 29 A certiddo a que se refere o inciso XVIlI destega deve indicar:
a) a funcéo e/ou cargo comissionado exercido;

b) fundamento legal para a concesséo;

c) periodo exercido.

SECAO Il
DOCUMENTOS DE RESPONDABILIDADE DO BENEFICIARIO

Art. 9°. Parapensédo por mortee auxilio-reclusdosera de responsabilidade
do requerente beneficiario dependente ou interessadecebimento do referido beneficio,
ofertar as copias ou originais dos documentos atx nos artigos 10 e 11, quando do
requerimento, protocolado no RPPS/IPAM.
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SUBSECAO |
PARA A CONCESSAO DA PENSAO POR MORTE
Art. 10. Parapenséo por morte:
| — Requerimento padrao do proprio 6rgdo — RPPMPA

Il — documentos pessoais do beneficiario (CadatdrBessoa Fisica, Carteira
de Identidade e Registro de Nascimento);

[l — comprovante de residéncia do beneficiario;
IV — prova habil da condi¢cao de beneficiario, revsnos da lei;
V — certiddo de 6bito ou declaracéo judicial enmoades morte presumida;

VI — demonstrativo de pagamento de proventos vela@d més anterior a data
do 6bito, em se tratando de servidor aposentado;

VII — demonstrativo de pagamento referente a Ultiemauneracéo percebida,

caso o servidor tenha falecido em atividade.

SUBSECAO Il
PARA A CONCESSAO DO AUXILIO-RECLUSAO
Art. 11. Paraauxilio-reclusao:
| — requerimento padrao do proprio 6rgao — RPPIIPA

Il — documentos pessoais do beneficiario (CadatdrBessoa Fisica, Carteira
de ldentidade e Registro de Nascimento);

[l — comprovante de residéncia do beneficiario;
IV — documento que comprove a condicdo de segweatbbdependentes;

V — documento que certifique o ndo pagamento dosididb ou da
remuneracao ao segurado pelos cofres publicosazio da priséo;

VI — certiddo emitida pela autoridade competent#eso efetivo recolhimento
do segurado & prisdo e o respectivo regime de ¢omapto da pena, sendo tal documento
renovado trimestralmente.

SECAOQ Il
DOCUMENTOS FORNECIDOS PELO RPPS/IPAM

Art. 12. Ser& de responsabilidade do RPPS/IPAM apresesidmcaumentas
6
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§ 1°. Na concesséo de aposentadoria:

| — nota de conferéncia dos documentos necesspéms a instrucdo do
processo, conforme anexos e oficio de encaminhangentetorno ao érgao de origem para
saneamento, se for o caso;

Il — demonstrativo do tempo de contribuicdo utti@aano beneficio;

[l — comprovante de ratificacdo junto ao INSS outro 6rgdo previdenciario
préprio ou 6rgao publico competente, se for o caso;

IV — atestado de contribuicdes expedido pela COMPRE RPPS/IPAM;

V — em caso de beneficio concedido em cumprimentaletisdo judicial,
sentenca e respectivo acordao, se houver recarssittdo em julgado;

VI — analise e parecer juridico da Proger — RPFSAP

VIl — demonstrativo de calculo do beneficio;

VIII — manifestacdo da Auditoria Interna do RPP3NR
IX — ato concessorio;

X — comprovante de publicacdo no Diario Oficial Nuipio — DOM.

§ 2% Na concessao de pensao por morte:
| — andlise e conferéncia de documentacéo do pores

Il — confirmacado do provento ou comprovante de irapdtos, correspondente
ao periodo imediatamente anterior ao 6bito do exidsar;

Il — andlise e parecer juridico — Proger-RPPS/IPAM

IV — manifestacdo técnica — Auditoria Interna — BRPAM;

V — demonstrativo de céalculo da pensao, em origowh os dados do ato de
pensao, contendo as parcelas que integravam osrmosvgue percebia o servidor inativo ou
0S proventos a que teria direito o servidor emddne na data de seu falecimento, indicando
0s percentuais e a fundamentacéo legal;

VI — ato concessorio;

VIl — comprovacéo de publicagédo no DOM.

8 3% Na concessao do auxilio-reclusao:
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| — analise e conferéncia de documentacao do pores

I — confirmagdo do comprovante de ndo pagamentosdbsidio ou
remuneracao do servidor, correspondente ao ped@daa priséo;

Il — analise e parecer juridico — Procuradoriaghe

IV — manifestacéo técnica — Auditoria Interna;

V — ato concessorio;

VI — comprovacao de publicagdo no DOM.

§ 4°.0 demonstrativo do tempo de contribuicdo prewistanc. I, 8 1° deste
artigo, deve discriminar:

| — o0 tempo de efetivo exercicio municipal;

I — o tempo de servico prestado a o6rgaos/entidagtsduais com
contribuicéo para o INSS;

[l — o tempo de servigo prestado a Orgaos/entisladenicipais, de outros
estaduais e federais;

IV — o tempo de servico prestado a iniciativa piliev@dINSS);

V — o tempo ficto adquirido antes de 16 de dezendwo0l998, data da
publicagéo da EC n°. 20, de 1998, com a indicagdedislacao pertinente.

8 5° Nas aposentadorias fundamentadas no art. 3° da®E€l, de 31 de
dezembro de 2003, para fins de adicionais, o temhepservico deve ser computado até a data
da publicacdo do Ato concessorio no Diario OfidiaMunicipio.

8 6° Nas aposentadorias concedidas com base no dd.[BC n° 20, de 1998,
art. 2° da EC n° 41, de 2003 e naquelas fundadestao art. 40, § 1°, da Constituicdo
Federal, de 5 de outubro de 1988, o demonstrateoteinpo de contribuicdo deve
especificar:

| — o tempo de servico até 16/12/98 em conformedamn o disposto no art.
4° da EC n°. 20, de 1998;

Il — o tempo de contribuicdo apos 16/12/1998, caaghu até a data da ultima
contribuicdo na atividade;

Il — o tempo de contribuicéo referente aos orgéuslades para 0s quais o
aposentando contribuiu e respectivos periodos;

IV — o tempo de efetivo exercicio no servigco pdlise for o caso;

V — o tempo de efetivo exercicio no cargo em queesea aposentadoria;
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VI — o tempo ficto previsto nos 88 3° e 4° do 8&ttda EC n°. 20, de 1998, e
nos 88 3° e 4° do art. 2° da Emenda Constitucithdll, de 2003, se for 0 caso;

VIl — o periodo adicional de contribuicdo a queefere o inciso lll, "b" ou §
1°, 1, "b" do art. 8° da EC n°. 20, de 1998, sefoaso;

VIII — o periodo adicional de contribuicdo a querskere o inciso lll, “b” do
art. 2° da EC n°. 41, de 2003, se for o caso;

IX — férias e licenca prémio ndo gozadas, adqurattes de 16 de dezembro
de 1998, com a indicacao da legislacao que prex&easdas contagens.

8 7° Nas aposentadorias concedidas com base nosOag. 3, da CF, de
1988, art. 8°, § 4° da EC n°. 20, de 1998 e ar§ 2° da EC n°. 41, de 2003, além da
indicagéo dos tempos especificados nos incisokXldo § 3° deste artigo, deve constar, na
certiddo para fins de aposentadoria, o tempo dev@fexercicio das funcdes de magistério,
na educacao infantil e no ensino fundamental e aédi

8 8% Nas aposentadorias concedidas com base no aia EC n°. 41, de
2003, o demonstrativo de tempo de contribuicdo @specificar:

| — o tempo de contribuicdo computado até a datpuddicacdo do ato
concessorio no Diario Oficial do Municipio;

Il — o tempo de contribuicdo referente aos 6rgdosrdidades para 0s quais 0
aposentando contribuiu e respectivos periodos;

Il — o tempo de efetivo exercicio no servico podji

IV — o tempo de efetivo exercicio na carreira;

V — o tempo de efetivo exercicio no cargo em queesea aposentadoria;

VI — férias e licenca prémio ndo gozadas adquiraddss de 16 de dezembro
de 1998, com indicacao da legislacéo que prevéfasdas contagens;

VII — tempo e efetivo exercicio das funcdes de stago na educacéo infantil
e no ensino fundamental e médio.

8 92 O demonstrativo de calculo dos proventos do beoefprevistos no
Inciso VII do 8§ 1° daaput deste artigo devera conter:

| — vencimento base correspondente aquele estabel@ela ultima lei
publicada anteriormente a aposentadoria, obseala vigéncia, indicando a mencionada
lei, bem como a proporcionalidade, quando for @cas

Il — os adicionais e as gratificacdes, indicandéegislacdo que prevé a
concessao e incorporacao e respectivos percentuais;
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Il — total dos proventos, observado o disposto art 40, § 11, da
Constituicdo Federal, de 1988;

IV — o valor do subsidio, segundo o previsto nas. &9, 88 4° e 8° e 144, §
99, da Constituicdo Federal, de 1988.

~ CAPITULO IV ]
DO PAGAMENTO DO AUXILIO-DOENGA E SALARIO-MATERNIDAD  E

Art. 13. Fica a cargo do empregador o pagamento dos besetie auxilio-
doenca e salario-maternidade, com a competéncimfdemar mensalmente a Unidade
Gestora 0 nome do segurado (a) beneficiado (ayaon pago de cada parcela, a ser retido
no repasse mensal devido ao RPPS/IPAM.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os documentos devem ser encaminhados devidardatdados e
assinados pelas autoridades competentes, numeratldsados e acompanhados de oficio
do responsavel pelo orgao/entidade e da Nota déefémeia da Documentacdo, conforme
Anexos deste Decreto.

Art. 15. Para efeito de concesséo de aposentadoria corsgtiincumbéncia
do 6rgdo de origem do servidor a instrucdo commetgrocesso de inativacdo, inclusive
com a juntada de certiddao que comprove a legalidadg@romocdes e vantagens concedidas,
sendo de pronto devolvido os processos que nadean aos requisitos estabelecidos no
art. 8° deste Decreto.

Art. 16. Fica o Diretor-Presidente do RPPS/IPAM autorizadexpedir
instru¢cdo normativa ou resolucao, a depender dm epdicando-se subsidiariamente, no que
couber, a legislacdo referente aos regimes progagsevidéncia social.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua gl

Art. 18. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

ROBERTO EDUARDO SOBRINHO
Prefeito do Municipio

JOAO HERBETY PEIXOTO DOS REIS
Diretor-Presidente do RPPS/IPAM

MARIO JONAS FREITAS GUTERRES
Procurador Geral do Municipio

JOELCIMAR SAMPAIO DA SILVA
Secretario Municipal de Administragao
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