MUNICIPIO DE PORTO VELHO

DECRETO N.° 10.281 ,DE 30 DE JANEIRO  2006.

Dispbe sobre a competéncia das Assessorias
Técnicas e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO , usando
das atribuicOes legais que Ihe confere o incisaldVart. 87 da Lei Organica Lei Orgéanica do
Municipio, e

Considerando a autorizacao legislativa conferidR@aer Executivo
Municipal para disciplinar atribuicbes e competéaciinerentes ao funcionamento das

Secretarias ndo estabelecidas em Lei Complemespaciica, e

Considerando a necessidade de implementacdo de @géevisem
contribuir para a agilidade na tramitacdo procdsgdaacompras no ambito da Administracédo

Direta do Municipio,

RESOLVE:

Art.1°. Compete as Assessorias Teécnicas das Secretariapogentes da

Administracéo Direta Municipal:

- Planejar, estabelecer e organizar o calendarid deuzompras, visando
identificar a quantidade de materiais necessariosx@cucdo das
atividades de sua respectiva Secretaria;

[l- Definir padrées e especificacbes dos materiais reices de uso,
levando em consideracao a qualidade e a funci@udido bem;

- Elaborar e manter atualizados os catalogos de iaat@adronizados,

para fins de utilizacdo pela Secretaria a quajasteinculados;
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Contratar exclusivamente com empresas cujo ramatidielade esteja

relacionado ao objeto da despesa e que comprowgutareade fiscal

junto a Previdéncia Social — INSS, ao Fundo de @iargor Tempo de

Servico — FGTS e as Fazendas Municipal, Estad&aderal, devendo

tal documentacéo ser juntada ao respectivo procegss de efetuada a

contratacao e, posteriormente, para fins de pagandadespesa;

V- Realizar todos os procedimentos externos necesgaai@a a efetivacao

das compras, sendo:

a) Efetuar previamente cotacbes de preco, com nonuitiés empresas;

b) Elaborar quadro comparativo de precos, cotadogqrar

c) Verificar e atestar que os pre¢os cotados estaopaiiveis com o0s
praticados no mercado local;

d) Deliberar pela aquisicdo ou contratacdo com baseemmr preco por item

e melhores condicdes de fornecimento ofertadas.

Vi- NoOs casos previstos nos artigos 24 e 25 da Lei6@683 (Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitacdo), realizar as comprdgs materiais e
servicos de seu interesse, atentando para a né&@&oca de
fragmentacao;

VII- Encaminhar os autos ao Ordenador de Despesas ddaBi@acno prazo
de 03 (trés) dias, nos casos previstos no arta2éetin® 8666/93, para
fins de ratificacdo e de publicacdo na Imprensai&ficomo condicéo
de eficacia dos atos;

VIlI- Remeter copia completa dos processos que se epquamly inciso
anterior a Controladoria Geral do Municipio, panasfde envio ao
Tribunal de Contas do Estado;

IX- Remeter os autos a Coordenadoria Municipal de dgéis/SEMAD,
para realizacdo do procedimento licitatorio, quanaoficar que a
situacdo néo enseja dispensa ou inexigibilidadecdacdo, nos termos
dos artigos 24 e 25 da Lei n°® 8666/93;

X- Elaborar banco de dados contendo os precos prasiaaa ambito da

Secretaria a que estejam vinculados;



Xll-

XIll-
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Efetuar, no ambito da sua Secretaria, 0 controle whateriais de
consumo e dos materiais permanentes adquiridos, fatena
individualizada por produto, demonstrado o salddah as entradas, as
saidas e o0s saldos, mediante a requisicdo dos neEspis, €
mensalmente encaminhar ao Almoxarifado Central/SEMAresumo
das movimentacdes ocorridas no més, por elementtesigesa, para
fins de consolidacéo e conferéncia;

Conferir e receber, de acordo com as disposi¢cGestanates dos pedidos
de bens e/ou servigcos, 0s materiais de consumaraldg, examinando
as caracteristicas referentes a marca, modelo, igfmsd de
funcionamento e quantidades fornecidas;

Em caso de ndo-aceitagao, justificar a recusa deriaia

Paragrafo unico. Na estrutura organizacional da SEMED e na SEMUSibatse

tais competéncias aos respectivos Departamentosnisdrativos, na SEMAD atribui-se ao

Departamento de Compras e na CGM atribui-se a &@vie Apoio Administrativo.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de suagqagaio.

Art. 3.° - Revogam-se as disposi¢des em contrario, em iaspscDecretos n° 9.850
e n° 9.851, ambos de 10 de maio de 2005.

ROBERTO EDUARDO SOBRINHO
Prefeito do Municipio

MARIO JONAS FREITAS GUTERRES
Procurador Geral do Municipio



