PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO -P M P V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 009/2008/GAB/SEMFAZ, 10 de Setembro de 2008.

Institui o Manual Operacional de Instrucdo de Pssoe de Auto de Infracdo, que dispde
sobre os procedimentos a serem adotados paraeaedlisstrucdo dos Autos de Infracdo
lavrados pelos Orgédos de Fiscalizacdo do MuniagiBorto Velho.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso das
atribuicbes que Ihe sao conferidas pelo Artigo 288, Lei Complementar n°. 199, de
21.12.2004.

CONSIDERANDO a necessidade da adocéo de procedimentos cors &igtaformizar e dar
eficiéncia ao cumprimento da legislacdo municig&itando assim, o descumprimento dos
prazos processuais, bem como a instauracéo de BsrmdadContas Especial.

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir o Manual Operacional de Instiogde Processos de Autos de Infragcdo.

Art. 2° - O Manual Operacional de Instrugcdo de Essos de Autos de Infragédo
disponibilizado por meio eletrénico no sitétp://www.portovelho.ro.gov.br na pasta de
Legislacdo da Fazenda, devera ser observado patasiges lotados no Departamento de
Administracao Tributaria, em especial, do SetorPdetocolo, Divisdo de Receita /DIRE, e
Divisdo de Tributacdo/DTRI, e Departamento de Hizsagdo e Divisdes vinculadas, aqueles
servidores designados para a execucgdo de suaastdiéfias relativo a recepcao, langamento,
suspensao, reabilitacdo, e baixa dos tributos ranigis de autuacdes por infringéncias a
legislacédo municipal.

Art. 3° - A inobservancia dos prazos para tramdgag¢ancamento, cobranca e envio para
inscricdo em Divida Ativa, instituidos neste Manuaiplica em responsabilidade funcional
do servidor previamente designado para execucatividade.

Art. 4° - Compete ao Departamento de AdministraGébutaria — DAT a atualizagdo do
manual de que trata esta instrugcdo normativa, bmmoca verificacdo de sua observancia
pelos servidores lotados na Divisao de ReceitaREDI

Art. 5° - Esta Instrucdo Normativa entrard em vigmta de sua publicacao.

Wilson Correia da Silva
Secretario Municipal de Fazenda



