PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO ‘
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGOES - SML PORTOVELHO

PORTARIA N° 002/2024/SML/PVH

INSTITUI A COMISSAO DE PESQUISA
MERCADOLOGICA DO DEPARTAMENTO DE
EDITAIS E NORMAS LICITATORIAS DA

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE
LICITACOES - SML E OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGCOES, no uso das
atribuic¢cdes que lhe confere a Lei Complementar n° 945, de 31 de
agosto de 2023, publicada no Diadrio Oficial dos Municipios do Estado
de Rondbnia, n® 3551, de 01 de setembro de 2023.

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores abaixo nominados para compor
a Comissdo de Pesquisa Mercadolédgica do Departamento de Editais e
Normas Licitatérias da SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAC@ES,
objetivando maior eficiéncia, eficdcia e efetividade nas licitacdes
e compras no ambito da Administracdo Publica Municipal, visando
assegurar a selecdo de proposta mais vantajosa para a administracgéo.

SERVIDOR MATRICULA FUNGCAO NA COMISSAO
MARIA HELENA MELO DA GAMA 1006019 PRESIDENTE
GEOVANA  GABRIELA  FRAGOSO 1006037 MEMBRO
SILVA
JOELMA VIEIRA DA SILVA 1006052 MEMBRO
MARIA LUISA DE ARAUJO 1006056 MEMBRO
FLAVIO CONESUQUE FILHO 1002075 MEMBRO
JANA PAULA SOARES DA SILVA 1006076 MEMBRO
QUEIROZ
LUis GUILHERME SIMPSON 1006058 ASSESSOR
LUDGERO DE BARROS
LUSIVAN CARVALHO MARTINS 1006072 ASSESSOR
LUNARA DE JESUS VALVERDE 1006077 ASSESSOR
VANESSA ALVES RIBEIRO 1006000 ASSESSOR

Art. 2° A Comissdo de Pesquisa Mercadoldgica, seguird as
Normas: Federal, Estadual, Municipal e em especial a PORTARIA qgue
estabelece as normas para realizacdo de Pesquisa de Precgos no ambito
da SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES de Porto Velho - RO.
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Art. 3° Compete a Comissdo de Pesquisa Mercadolégica:

I. Planejamento, organizacao, coordenacdo e
operacionalizacdo do procedimento administrativo basico para
a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens
comuns e contratacdo de servicos em geral”.

IT. Cotar, verificar e atestar se 0os pregos estdo
compativeis com os praticados no mercado, bem como elaborar
o quadro comparativo de pregos, verificando se as empresas
pertencem ao ramo de atividade, pertinentes aos processos
administrativos no admbito do Municipio;

ITIT. Elaborar e atestar o Quadro Comparativo de Precgos
sendo: devidamente assinado (a) pelo elaborador, revisador e
Presidente (a).

Art. 4° Compete ao Presidente (a) da Comissé&o:

I. Representar oficialmente a Comissdo, perante o Orgdo da
Administracdo Municipal, fornecedores e entidades
representativas, prestando as informac¢cdes que se fizerem
necesséarias;

ITI. Convocar e presidir reunides, abrir e encerrar e
rubricar as atas; coordenar os trabalhos, promovendo meios
necessarios para o funcionamento da Comissdo e o exato
cumprimento das Leis, Decretos, Portarias, Regulamentos e
Instrugdes relativas aos procedimentos da Comissé&o;

III. Organizard a distribuicdo dos processos para cotacdo de
precos;

IV. Promover diligéncias necessdrias para uma melhor cotacgéo
de precos;

V. Analisar, instruir e elaborar Jjustificativas quando
necessario;

VI. Poderd solicitar auxilio de servidor (a) no &ambito
Municipal, gquando necesséario, com objetivo de assegurar a
justificativa de preco.

VII. Poderd substituir qualquer servidor desta Portaria em
suas fungdes em suas auséncias e impedimentos;

Art. 5° Compete ao Membro (a) da Comissédo:
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I. Substituir o Presidente em suas auséncias e impedimentos,
conforme autorizagdo do Superintendente ou Diretor do Departamento
do Departamento;

ITI. Receber os processos administrativos para as devidas
Cotacdes de Precos;

III. Receber, registrar e controlar oS processos
encaminhados & Comissdo de Pesquisa Mercadolégica;

IV. Executar as atividades atribuidas pelo Diretor do
Departamento e Presidente da Comissdo;

V. Prestar informacgdes de carater publico, no ambito de sua
competéncia;

VI. Manter arquivo atualizado de documentos e papéis da
Pesquisa Mercadoldbgica;

VII. Organizar e manter atualizada toda a legislacgéo
relativa a Comissdo de Pesquisa Mercadoldgica;

VIII. Elaborar cotacdo de precos e planilhas conforme
comandos normativos vigentes;

IX. Realizar cotacgdes conforme instrugdes, regulamentos,
normas vigentes, verificar e atestar se os pregos cotados
estdo compativeis com os praticados no mercado;

IX. Elaborar e ATESTAR o Quadro Comparativo de Pregos com no
minimo 3 (trés) agentes publicos designados por processos;

X. Verificar se as empresas participantes pertencem ao ramo
de atividade do objeto pleiteado no processo;

XTI. Desempenhar outras atividades delegadas pelo(a)
Diretor(a) do Departamento, Presidente da Comissdo e/ou
pelo(a) Superintendente Municipal de Licitacdes.

Art. 6° Compete ao Assessor (a) da Comisséo:

I. Elaborar e acompanhar o relatdério de processos da
Comissé&o;
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IT. Elaborar e ATESTAR o Quadro Comparativo de Pregos com no
minimo 3 (trés) agentes publicos designados por processos;

IITI. Prestar informacdes de cardter publico, no ambito de
sua competéncia;

IV. Elaborar cotacdo de precos e planilhas conforme comandos
normativos vigentes;

V. Realizar cotagdes conforme instrucgdes, regulamentos,
normas vigentes, verificar e atestar se os pregos cotados
estdo compativeis com os praticados no mercado;

VI. Elaborar com o Membro (a) o Check-list contendo todas as
informacdes necessarias do procedimento de cotacgdes, tais
como: a) nome da empresa; b) CNPJ; c) data da cotacdo; d)
numero de processo administrativo; e) validade da proposta;
f) prazo de entrega; g) marca do produto h) especificacdes
conforme termo de referéncia; 1) valores preenchidos; e J)
quadro comparativo devidamente assinado e de acordo com as
cotacdes.

VII. Desempenhar outras atividades delegadas pelo (a)
Diretor(a) do Departamento, Presidente da Comissdo e/ou
pelo(a) Superintendente Municipal de Licitacgdes.

Art. 7° Os casos omissos, bem como as duvidas suscitadas,
serdo resolvidos pela SUPERINTENDENCIA, tudo em conformidade com
as normas Jjuridicas e administrativas aplicéveis e nos Principios
Gerais do Direito;

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 9° Revogam-se as disposicdes em contrério.

Porto Velho, 06 de fevereiro de 2024.

Guilherme Marcel Gaiotto Jaquini
SUPERINTENDENTE MUNICIPAL DE LICITACOES
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