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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA GERAL DE GOVERNO - SGG
DECRETO N° 17.353 , DE 09 DE JUNHO DE 2021.

Dispde sobre a concessdo de diarias no ambito da administragdo direta e indireta do Municipio de Porto Velho, atribuindo
responsabilidades e estabelecendo instrumentos de gestdo, controle e fiscalizacdo.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE PORTO VELHO, usando da atribui¢io que lhe ¢ conferida no art. 87, inciso IV da Lei Organica Municipal,
e tendo em vista o que consta no Proc. 03.00015-000/2020.

CONSIDERANDO o paragrafo tnico do art. 52 da Lei Complementar n°® 385, de 1° de julho de 2010, que dispde que os valores das indeniza¢des
previstas no inciso II do art. 52 da mesma Lei, assim como as condi¢des para a sua concessao, serdo estabelecidas em regulamento;

CONSIDERANDO o Decreto n® 14.565 de 23 de junho de 2017, que regulamenta no dmbito do Municipio de Porto Velho a Lei Federal n°
12.527/11, que trata do acesso a informagdo previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II, do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216, da
Constituicdo Federal, e estabelece a observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecéo.

DECRETA:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O servidor que, a servigo, afastar-se da sede ou do local de trabalho em carater eventual ou transitorio para outro ponto do territdrio
municipal, nacional ou para o exterior fard jus a passagens e didrias destinadas a indenizar as parcelas de despesas extraordindrias com pousada,
alimentagdo e locomogao, conforme disposto neste Decreto.

§ 1° A solicitagdo de diarias devera ser realizada, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias antes da data de inicio da viagem, podendo o
Ordenador de Despesa, diretamente ou mediante delegacdo, em carater excepcional, autorizar a viagem solicitada em prazo inferior, desde que
devidamente formalizada a justificativa.

§ 2° O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica sem vinculo funcional com o Municipio de Porto Velho convidado a prestar servigos ndo
remunerados ou a participar de evento promovido ou apoiado por este ente, sendo de competéncia do Ordenador de Despesa do Orgdo concedente da

diaria estabelecer o nivel de equivaléncia da atividade a ser cumprida pelo colaborador eventual com a tabela de diarias.

§ 3° Para fins de emissdo de passagens e concessdo de diarias, ¢ necessario que haja compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse
publico, devidamente comprovados.

§ 4° E vedada a concessdo de diarias e passagens, pelos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta, aos funcionarios de empresas prestadoras de
servigos terceirizados.

§ 5° A requisi¢do para emissdo de passagem e concessdo de diaria deve ser fundamentada, estar de acordo com este Decreto e serem autuados em
processos apartados.

Art. 2° Os valores das diarias sdo os fixados no Anexo I deste Decreto.

Art. 3° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio, incluindo-se o dia de partida e o de chegada, destinando-se a
indenizar o servidor por despesas extraordindrias com hospedagem, alimentag@o e locomogéo, observando-se os seguintes critérios:

I — valor integral quando o deslocamento exigir pernoite fora da localidade de exercicio; e
II — metade do valor:

a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a localidade de exercicio;

¢) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem pelos organizadores do evento do qual participara o servidor ou pelo ente ou 6rgéo
municipal, estadual, federal ou internacional de destino do servidor.

Art. 4° Nao havera pagamento de diarias quando:
I— o deslocamento da localidade de exercicio constituir exigéncia permanente do cargo por periodo superior a 30 (trinta) dias;

II — se houver retardamento do retorno da viagem e os custos decorrentes forem suportados pela empresa transportadora, a Prefeitura ndo suportara
nenhum custo adicional;

IIT — quando a despesa com hospedagem, alimentagdo e locomogdo for custeada por outro 6rgdo ou outra entidade da Administragdo Publica
brasileira.

Art. 5° As diarias e as passagens serfo concedidas mediante autorizagdo expressa do Ordenador de Despesa do 6rgdo em que o servidor estiver
lotado, por meio da publicagdo de Portaria (Anexo IIT) expedida pelo respectivo Secretario ou autoridade equivalente.
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§ 1° Entende-se por autoridade equivalente os Presidentes de Fundacdes, Autarquias e Empresas Publicas.

§ 2° As diarias aos Secretarios Municipais, autoridades equivalentes e aos que estiverem em substitui¢do ao titular serdo concedidas mediante
Decreto de concessdo expedido pelo Exmo. Sr. Prefeito.

§ 3° As diarias do Chefe do Poder Executivo Municipal, dos Secretarios Municipais e dos Presidentes de Fundagdes, Autarquias e Empresas Publicas
poderdo ser processadas por emissao de nota de empenho estimativo.

§ 4° Sera admitida a concessdo de até dois adiantamentos conforme estabelecido pelo art. 69 da Lei Federal n°4.320/64, desde que o servidor tenha
apresentado a prestacdo de contas no prazo legal e a mesma esteja pendente de analise/homologacao, e o servidor ndo esteja em alcance.

§ 5° O ato de concessdo de didrias ¢ classificado como publico, publicado na imprensa oficial eletronica (Didrio Oficial dos Municipios do Estado de
Rondonia) e tem seus dados apresentados na area de transparéncia do Portal da Prefeitura do Municipio de Porto Velho.

§ 6° Os eventuais casos de prorrogacdo do prazo de afastamento deverdo ser justificados e aprovados pela autoridade competente com expedigdo de
nova Portaria, publicando-a na imprensa oficial eletronica do Municipio.

§ 7° Os processos de diarias poderdo ser formalizados em um unico processo ou varios processos em sequéncia numérica crescente (Ex. 02.00001-
000/2019 — original; 02.00001-001/2019; 02.00001-002/2019; 02.00001-003/2019) observando a padroniza¢do do Municipio.

Art. 6° O servidor que se afastar da respectiva sede de trabalho, para prestar assessoramento técnico direto ao Prefeito, Secretarios, Controlador
Geral, Procurador-Geral, Presidentes de Autarquias, de Fundagdes e de Empresas Publicas ou Substitutos legais, fard jus a didrias no mesmo valor
atribuido a autoridade assessorada.

§ 1° Entende-se por assessor da autoridade o servidor com conhecimento técnico imprescindivel ao assunto objeto da viagem.

§ 2° A necessidade do assessoramento técnico a que se refere o caput deste artigo devera ser informada pelo respectivo Ordenador de Despesa no
formulario de solicita¢do de diarias, com a indicagdo das atividades a serem desenvolvidas.

§ 3° Incluem-se no beneficio do caput deste artigo os servidores que desempenham atividade de agente de seguranga do Prefeito, acompanhando-o
em tempo integral e devera ser expressamente informado na solicitagdo das diarias.

Art. 7° As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, mediante crédito em conta bancdria, até 48 (quarenta e oito) horas antes da viagem,
nos valores fixados no Anexo I deste Decreto, exceto nas seguintes situagdes, a critério da autoridade competente:

I — em casos de urgéncia, quando poderdo ser processadas no decorrer do afastamento, devendo ser juntado documentos que comprovam a situagio
urgente;

II — quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente.

§ 1° As solicitagdes de concessdao de diarias, quando o afastamento se iniciar em sextas-feiras, bem como as que incluam sabados, domingos e
feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a autorizagdo do pagamento pelo Ordenador de despesas, a aceitag@o da justificativa.

§ 2° Serdo de inteira responsabilidade do servidor, eventuais alteragdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando no autorizados
ou determinados pela administragao.

§ 3° Nos casos do inciso I, desde que previamente autorizadas nos moldes do art. 5° deste Decreto, serdo pagas posteriormente, mediante justificativa
do Ordenador de Despesa.

§ 4° Quando, por motivos administrativos, for impossivel o pagamento antecipado das diarias nos termos definidos por este Decreto, o servidor ou
colaborador eventual que ndo dispuser de condi¢des de arcar com os custos de hospedagem, alimentagdo e translado até o processamento do
pagamento ficard desobrigado de cumprir com o deslocamento, mediante justificativa apresentada ao Ordenador de Despesa, devendo ser apurada a
responsabilidade de quem tiver dado causa ao adiamento, quando restar comprovado o comprometimento de agdes de interesse do Municipio, que se
demonstrarem inadiaveis.

§ 5° Nos casos em que ocorrer a viagem sem o prévio pagamento da diaria, esse serd realizado apenas a titulo de indenizagdo observando os valores
constantes no ANEXO I — TABELA DE DIARIAS, ¢ devera conter:

I — a justificativa da solicitagdo em atraso, devendo ser juntado documentos que comprovem, devidamente homologada pelo Ordenador de Despesas;
II — todos os documentos de concessdo de diarias, conforme art. 11 deste decreto;
III — prestagdo de contas homologada pelo Ordenador de Despesa para que seja realizado o pagamento pelo setor competente.

CAPITULO IT )
DO REGIME ESPECIAL NA CONCESSAO DE DIARIAS CONTINUADAS

Art. 8° Fica instituido o Regime Especial de Concessdo de Diarias Continuadas, que somente poderao ser concedidas nos casos justificados pelo
Ordenador de Despesa, aos agentes publicos que tenham necessidade de realizar deslocamentos continuados ou consecutivos para fora da localidade
em que tenham exercicio.

§ 1° A portaria ou decreto para concessio de diarias sob o regime de que trata o caput deste artigo devera ser individualizado para cada beneficiario e
deverd, obrigatoriamente, conter a programagao de viagens, informando datas de saida e de retorno previstos, locais de destinos e os objetivos, para

cada um dos deslocamentos.
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§ 2° O periodo de tempo decorrido entre a primeira e a tltima viagem nio podera exceder a 30 (trinta) dias consecutivos para a concessdo de diarias
de que trata o caput deste artigo.

§ 3° A despesa sob o Regime Especial de Concessdo de Diarias Continuadas podera ser processada por emissdo de nota de empenho estimativo, a ser
utilizada dentro do exercicio financeiro corrente, limitada sua utilizagdo até 30 de novembro de cada ano.

§ 4° A prestagdo de contas de diarias concedidas sob o regime de que trata o caput deste artigo devera ser apresentada até 05 (cinco) dias apds a data
de retorno do ultimo deslocamento, e atendera todo o disposto no art. 13 deste Decreto.

§ 5° No caso de concessao de diarias sob o regime de que trata o caput deste artigo, sera obrigatdria a mengéo da expressdo “Concessdo de Diarias
em Regime Especial” no histérico da nota de empenho emitida para cobertura das diarias.

CAPITULO 111
DAS VIAGENS INTERNACIONAIS

Art. 9° As viagens internacionais serdo expressamente autorizadas pelo Exmo. Sr. Prefeito, ou autoridade por ele designada, cujos procedimentos
deverdo obedecer ao previsto neste Decreto.

§ 1° As diarias internacionais serfo concedidas a partir da data do afastamento do territorio nacional e serdo contadas integralmente nos dias da
partida e do retorno.

§ 2° Os valores das diarias para as viagens internacionais serdo estabelecidos em conformidade com o valor fixado no Anexo I deste Decreto, em
dolar americano, com valor da cotagdo do dia do pagamento da diaria.

§ 3° Nos paises onde a moeda corrente tem cotagdo superior ao dolar americano, o valor da didria serd convertido pelo cambio da moeda de destino,
mantido 0 mesmo quantitativo previsto para o dolar.

§ 4° Os orgdos e entidades municipais ficam autorizados a comprar moeda estrangeira para o pagamento das diarias, que serdo pagas,
preferencialmente, na forma de cartdes pré-pagos de débito ou cheques de viagem, sendo vedado o desconto de qualquer taxa do valor a ser pago ao
servidor.

§ 5° E vedada a concessdo de diarias para o exterior a pessoas sem vinculo com a administragdo publica municipal, ressalvadas as designadas ou
nomeadas pelo Prefeito, devidamente justificadas.

§ 6° Quando o deslocamento na ida exigir pernoite em territério nacional, fora da sede, serd concedida diaria integral, conforme valores constantes da
tabela de diarias nacionais.

§ 7° Na hipdtese de o beneficiario ter hospedagem, alimentacdo e transporte custeados por outro 6rgdo ou outra entidade da Administragdo Publica
brasileira, governo estrangeiro ou organismo internacional, a Prefeitura pagard somente as diarias correspondentes ao periodo ndo coberto pelo
orgdo, entidade ou organismo.

§ 8° O valor da diaria internacional sera reduzido a metade:

I — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

IT — no dia da chegada ao territorio nacional, salvo se houver pernoite no territorio nacional, fora da sede, situagdo em que sera devida a diaria
internacional integral, atribuindo no dia do retorno a localidade sede a metade do valor da didria, conforme artigo 3° inciso 11, alinea “b”;

III — no periodo em que a despesa com pousada for custeada por outro 6rgdo ou outra entidade da Administracdo Publica brasileira, governo
estrangeiro ou organismo internacional.

CAPITULO IV
DO ADICIONAL DE DESLOCAMENTO

Art. 10. Nos deslocamentos fora do Estado ou no exterior, sera concedido um adicional correspondente a cinquenta por cento do valor da Categoria
Funcional do Anexo I — Tabela de Diarias, destinado a cobrir despesas de deslocamento até o local de embarque e do desembarque na origem, bem

como embarque e desembarque no destino.

§ 1° O Adicional de Deslocamento tem natureza indenizatéria a ser pago uma vez e em parcela Ginica acompanhado do valor correspondente ao das
diarias, independentemente do periodo dos deslocamentos, devendo ser concedido no mesmo ato de concessao das diarias.

§ 2° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade, o adicional sera concedido por cada local de destino designado para a realizagdo de
atividades ou participagdo em eventos.

§ 3° Nao sera concedido Adicional de Deslocamento quando o deslocamento ocorrer com veiculo oficial ou quando for colocado a disposicdo
veiculo destinado a realizar o transporte até o local de embarque e do desembarque na origem, bem como embarque e desembarque no destino.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Secao |
Da Concessao
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Art. 11. A concessdo de diarias sera iniciada com a abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, ao qual
serdo juntados oportunamente:

I — oficio ou memorando do setor requisitante contendo: nome, cargo e numero de cadastro dos beneficiarios; destino, data de ida e volta da viagem;
justificativa para a concessdo de diarias e de passagens com exposi¢do dos motivos e demonstragdo do interesse publico; indicar a necessidade de
assessoramento técnico, se houver; assinatura do requisitante e da autoridade competente; e, outros documentos que evidenciem seu objeto, se

necessario;

II — solicitagdo de diarias — Anexo II, devidamente preenchido com as assinaturas do responsavel pela elaboragdo e com autorizagdo do pedido pelo
Ordenador de Despesa, instruido com documentos que evidenciem seu objeto;

IIT — autorizagdo para desconto em folha de pagamento — Anexo IV, assinado pelo servidor beneficiario da didria;
IV —razdo de contabilidade comprovando que o tomador ndo apresenta pendéncias por falta de prestagéo de contas de adiantamento;
V — destaque orgamentario para fins de Controle da Execug¢@o Or¢amentaria — CEO;

VI — portaria ou decreto, conforme artigo 5°, deste Decreto, constando nome, cargo e cadastro do tomador de diarias, destino e objetivo da viagem,
data de ida e de volta da viagem, meio de transporte, bem como a quantidade e os valores das diarias concedidos;

VII — portaria ou decreto de concessdo de diarias, devidamente publicado na imprensa oficial eletronica;

VIII — nota de empenho individualizada para cada tomador de diarias contendo na descri¢do, no minimo, as seguintes informagdes: nome do
servidor, niimero de matricula, cargo efetivo ou fungéo, destino e objetivo da viagem, data de ida e de volta da viagem, meio de transporte, com
identificagéo e assinaturas do responsavel pela emissdo ¢ do Ordenador de Despesa;

IX — documento com a autorizagdo do pagamento pela autoridade competente;

X — controle de procedimentos de concessdo de didrias — Anexo V, devidamente preenchido e com a identificagdo e assinatura do responsavel pela
conferéncia;

Secao II
Do Pagamento

Art. 12. O 6rgdo ou departamento responsavel pelo pagamento devera providenciar:
I — emiss@o da ordem bancéria para pagamento da despesa em crédito na conta bancaria informada pelo servidor no ANEXO II;
II — juntada aos autos do Arquivo Retorno/Despesas Pagas;

III - devolugdo do processo a Unidade Administrativa de origem para os tramites da prestagdo de contas, no prazo de 02 (dois) dias ap6s a emissdo
da ordem bancaria.

Secdo 11
Da Prestagdo de Contas

Art. 13. A prestagdo de contas de diaria fara parte integrante do processo de concessdo e sera prestada pelo servidor que recebeu a diaria, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, contados da data do retorno da viagem, por meio do preenchimento do Relatério Individual de Comprovacio de
Diarias — Anexo VI, devendo ser apresentado no minimo os seguintes documentos:

I — autorizagdo para deslocamento e boletim de trafego quando for utilizado veiculo oficial, contendo as informag¢des minimas do formulario
constante no Anexo IX;

II — bilhete de passagem quando a viagem ocorrer fora do Estado ou outro documento que o substitua, sendo eles:

a) ata de reunido ou declaragcdo emitida por unidade administrativa, no caso de reunides de conselhos, de grupos de trabalho ou de estudos, de
comissdes ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

b) declarag@o ou certificado emitido por unidade administrativa ou lista de presenga em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que
conste o nome do beneficidrio como presente.

§ 1° Deve conter nos relatdrios a descrigdo das atividades realizadas, sendo que os relatdrios de viagem em equipe, que se apresentem com
semelhangas, mesmo contetdo ou idéntico ponto de vista, dever@o conter detalhes diferenciados que caracterizem a atuagdo ou percepgao individual
de cada componente, de modo que seja realizado um melhor planejamento, bem como evitar concessdes de didrias de forma desnecessaria.

§ 2° Os processos de prestagdo de contas de didrias deverdo ser analisados pelas Unidades Executoras de Controle Interno ou setor equivalente, ou
ainda, por comissdo de servidores designada pelo Ordenador de Despesa e certificados pelos diretores dos departamentos administrativos conforme
estabelecido pelo Decreto n® 15.403, de 28 de agosto de 2018, e terdo o prazo de 10 (dez) dias para emissdo do relatorio de exame da prestagdo de
contas de diarias consoante o Anexo XXIII do Decreto n° 15.403/2018, apds o processo tera os seguintes tramites:

I — se aprovada a prestacdo de contas, essa sera homologada pelo Ordenador de Despesas da pasta, nos termos do art. 1° do Decreto n°® 12.252, de 12

de julho de 2011 e a baixa de responsabilidade dos registros contabeis sera realizada pelo departamento administrativo ou servidor nomeado pelo
Ordenador de Despesa;

www.diariomunicipal.com.br/arom/materia/A9575984/03AGdBg259H6 SMnnxLz5nMwJ-K9AzOHDAIz-h6yaSZxB26rFZU4vLaYUSACyY6jkyAhCcN... 4/12



18/06/2021 Prefeitura Municipal de Porto Velho
II — se encontrada impropriedade passivel de saneamento, os autos serdo remetidos aos agentes publicos responsaveis, com a finalidade de sanar a

prestagdo de contas, e ap6s, apresentar para nova analise;

III — se encontrada irregularidade insandvel, a prestacdo de contas deverd ser reprovada, procedendo-se a abertura de Processo Administrativo
Disciplinar, nos termos do art. 20, sem prejuizo da restitui¢@o das didrias recebidas por meio da autorizagdo para desconto em folha de pagamento do
valor irregular nos termos do Anexo IV.

§ 3° Serdo restituidas pelo servidor em 5 (cinco) dias uteis, contados da data do retorno a sede originaria de servigo, as diarias recebidas em excesso,
sob pena de desconto em folha de pagamento no més subsequente nos termos indicados no Anexo IV.

§ 4° Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da ciéncia do impedimento, as dirias recebidas
pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento ou em caso de cancelamento da viagem, sob pena de desconto em folha
de pagamento no més subsequente nos termos indicados no Anexo IV.

§ 5° Os Diretores Administrativos sdo os responsaveis em acompanhar os prazos e notificar o servidor que deixar de cumprir o disposto no caput
deste artigo ou nao devolver os valores recebidos, nos termos dos §§ 3° e 4°, estipulando prazo de 10 (dez) dias para apresentagdo da prestagdo de
contas ou devolugdo dos valores, sob pena de responsabilidade solidaria conforme art. 23 do presente Decreto.

§ 6° Nao sendo apresentada a Prestagdo de Contas ou a devolugdo dos valores recebidos, o Diretor Administrativo comunicara o fato no 11° (décimo
primeiro) dia ao Ordenador de Despesa, ¢ este determinard a suspensdo de novas concessdes de diarias, bem como, procedera a instauragdo de
Processo Administrativo Disciplinar nos termos da Lei Complementar n°® 385, de 1° de julho de 2010.

§ 7° O servidor que estiver inadimplente por ndo apresentar prestacdo de contas ficard impedido de assumir cargos de chefia, diretoria, assessoria ou
fungdo gratificada no ambito Municipal enquanto perdurar a irregularidade, ficando a cargo da Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD

esse controle.

§ 8° O Ordenador de Despesa devera encaminhar o processo de didrias mediante despacho a Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD
solicitando o desconto em folha de pagamento, sem prejuizo das san¢des administrativas definidas no Processo Administrativo Disciplinar.

§ 9° Nos casos de diarias concedidas aos Secretarios Municipais, aos Presidentes das Fundagdes, Autarquias e Empresas Publicas, os processos serdo
encaminhados a Secretaria-Geral de Governo — SGG, para deliberagdo e posterior envio a Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD para
desconto em folha de pagamento.

§ 10. Somente sera baixada a responsabilidade do servidor tomador de diarias, quando a prestagdo de contas for analisada pela unidade executora de
Controle Interno ou setor equivalente, ou ainda, por comissao de servidores designada pelo Ordenador de Despesa e devidamente homologada pelo
Secretario da pasta, havendo excecdo apenas nos §§ 8° e 9° do presente artigo.

§ 11. Nos casos que se enquadram nos §§ 8° e 9°, a baixa de responsabilidade do servidor em alcance se dara por meio da comprovagdo do desconto
em folha de pagamento fornecida pela Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD, sendo esta anexada ao processo ¢ certificado pelo Diretor

Administrativo.

Art. 14. Os processos de diarias do Prefeito, do Vice-Prefeito ¢ dos Ordenadores de Despesas da administragdo direta e indireta serdo homologados
pelo Secretario-Geral de Governo.

Paragrafo unico. Os processos de diarias do Secretario-Geral de Governo serdo homologados pelo Exmo. Sr. Prefeito.

CAPITULO VI
DO EXTRAVIO E RECONSTITUICAO DE PROCESSOS DE DIARIAS

Art. 15. Nos casos de desaparecimento ou extravio do processo administrativo de concessdo de diadrias devem ser adotados os seguintes
procedimentos:

I — ao notar que um processo que consta na Unidade, ndo se encontra fisicamente no local, o setor responsavel deve iniciar buscas imediatamente,
comunicando ao Departamento Administrativo;

IT — ndo localizado o processo no prazo de 15 (quinze) dias o Departamento Administrativo deve informar ao Ordenador de Despesa para que este
instaure procedimento administrativo de apuragdo de responsabilidade e determine a reconstituigdo imediata do processo;

III — o processo reconstituido deve conter:

a) documentacdo que caracterize a busca de localizagdo do processo, juntamente com o documento, pelo qual foi dado conhecimento a chefia, do
desaparecimento ou extravio do processo;

b) autorizagdo do Ordenador de Despesa para reconstitui¢ao do processo;
c) copias dos documentos que constituiam o processo;

d) informagdo, na primeira folha do processo, que o mesmo esta sendo reconstituido, constando o numero do processo original, procedéncia,
interessado, assunto e outras informagdes julgadas necessarias;

€) nova numeragao ao processo reconstituido;
f) registro, no sistema proprio, da ocorréncia, citando o nimero do processo extraviado e o atual.
§ 1° O processo de reconstitui¢do de didrias obedecera aos tramites legais para baixa de responsabilidade, conforme art. 13, deste Decreto.
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§ 2° Caso seja encontrado o processo original durante ou apos a reconstitui¢@o, devera o processo reconstituido ser apensado ao original.

CAPITULO VII ]
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS

Art. 16. Na aquisi¢ao de passagens aéreas serdo observadas as normas gerais de despesa.

Art. 17. A autorizagdo da emissdo do bilhete devera ser realizada considerando o horario e o periodo da participagdo do servidor ou empregado no
evento, o tempo de traslado e a otimizagéo do trabalho, visando garantir condi¢do laborativa produtiva.

§ 1° A escolha do voo devera recair, preferencialmente, em percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que possivel, trecho com escalas e
conexoes.

§ 2° Qualquer alteragdo de percurso, data, ou horario de deslocamentos deverao ser autorizados ou determinados pelo Ordenador de Despesa, ou por
autoridade por ela designada.

Art. 18. O departamento administrativo na aquisi¢ao de passagens aéreas devera observar, no minimo, os seguintes procedimentos:

I — autuar anualmente, processo administrativo especifico para aquisi¢do de passagens aéreas;

II - solicitar cotagdo das passagens aéreas a agéncia de viagem contratada;

III — escolher a opgdo mais vantajosa para a administragdo, sem prejuizo para a saide e conforto do servidor;

IV — solicitar a reserva das passagens.

Art. 19. As passagens aéreas internacionais serdo adquiridas preferencialmente em classe econdmica, podendo ser em classe imediatamente superior,
nos trechos em que o tempo de voo entre o Gltimo embarque no territorio nacional e o destino for superior a 08 (oito) horas, desde que justificadas e

autorizadas pelo Exmo. Sr. Prefeito.

CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 20. Caracterizam-se razdes para abertura de Processo Administrativo Disciplinar:

I — quando o servidor ou empregado ndo apresentar a prestagio de contas ou deixar de restituir o valor recebido de didrias conforme caput do art. 13
e os §§ 3° € 4°, deste Decreto;

II — quando na prestag@o de contas houver irregularidade insanavel conforme art. 13, § 2°, inciso 111, deste Decreto;

III — quando o Ordenador de Despesas, o Diretor Administrativo, o Chefe da Unidade Executora de Controle Interno ou a Comissdo de Servidores
designada pelo Ordenador de Despesa constatarem indicios de irregularidades insandveis que possam caracterizar dano ao erario e ndo adotarem as
devidas providéncias.

Art. 21. Os Processos Administrativos Disciplinares serdo processados pela Procuradoria-Geral do Municipio nos termos da Lei Complementar n°
385, de 1° de julho de 2010 e demais regulamentos.

Paragrafo uinico. Cabera ao 6rgdo de origem fornecer para a Procuradoria-Geral do Municipio por meio de processo devidamente autuado, todas as
informagdes, documentos e razdes para a instauragdo do Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 22. Havendo irregularidades que ndo cause dano ao erario, podera o Ordenador de Despesa determinar a abertura de Sindicancia, que sera
processada por comissdo formada do proprio 6rgdo, nos termos da L.C. n° 385, de 1° de julho de 2010 e demais regulamentos.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto neste Decreto o requisitante, o Ordenador de Despesas, o
Diretor Administrativo, o Chefe da Unidade Executora de Controle Interno ou a Comissao de Servidores designada pelo Ordenador de Despesa e o
beneficiario das diarias.

Art. 24. Os processos de concessdo e comprovacgao de didrias que trata este Decreto serd objeto de acompanhamento e avaliagdo a qualquer tempo
pela Controladoria Geral do Municipio — CGM, sem prejuizo da adocéo de medidas saneadoras, disciplinares e aquelas que visem restituir ao erario
eventuais valores pagos em desacordo com este Decreto.

Art. 25. Fica autorizada a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, por meio do Departamento de Contabilidade — DEC e o Departamento de
Gestdo Financeira — DGF a realizar o bloqueio de pagamentos de didrias da Secretaria que ndo adotar os procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 26. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ e a Controladoria Geral do Municipio — CGM, com aquiescéncia do Exmo. Sr.
Prefeito, editar instrumentos normativos e de controle para o fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 27. A Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD devera verificar junto a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, por meio do

Departamento de Contabilidade — DEC, nos casos de exoneragdes, aposentadorias ou cedéncia dos servidores da administragdo direta, se ha
inadimpléncias quanto a apresentagdo de prestacdo de contas ou devolugdo dos valores de didrias.
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Paragrafo unico. Em caso positivo a Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD devera:

I — quanto a cedéncia — devera devolver a solicitagdo a Secretaria de origem e informar que enquanto o servidor estiver em alcance ndo sera possivel
a sua cedéncia;

II — quanto a aposentadoria e a exoneragdo — efetuar o desconto dos valores pendentes de prestagédo de contas ou devolug@o dos valores de didrias nas
verbas rescisorias.

Art. 28. Os 6rgdos da Administragdo Indireta, de acordo com a sua estrutura funcional, devem cumprir as determinag¢des do artigo anterior.

Art. 29. Quando o periodo de afastamento do servidor ou empregado se estender até o exercicio financeiro seguinte, a despesa recaira no exercicio
em que se iniciou.

Art. 30. Os casos omissos e excepcionais serdo objetos de analise pela Controladoria Geral do Municipio quanto aos procedimentos técnicos
administrativos e pela Procuradoria Geral do Municipio quanto as questdes legais.

Art. 31. O servidor e/ou empregado em débito com o Erario Municipal em razdo da ndo prestacdo de contas ou devolucdo dos valores de diaria,
ainda que exonerado ou demitido sera inscrito em divida ativa municipal.

Paragrafo tinico. Aplicam-se as disposi¢des descritas no caput aos colaboradores eventuais.

Art. 32. O disposto neste decreto ndo se aplica @ Empresa de Desenvolvimento Urbano — EMDUR.

Art. 33. De modo a manter o poder aquisitivo para as despesas extraordinarias com hospedagem, alimentagdo e locomogdo e observada a
disponibilidade orgamentaria e¢ financeira do Poder Executivo, os valores poderdo ser reajustados, por ato do Exmo. Sr. Prefeito, cabendo a
Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ a atualizagdo da Tabela de Diérias.

Art. 34. A concessdo de Diarias em desacordo com o disposto neste Decreto constitui falta grave, ficando o concedente, o beneficiario e os demais
responsaveis sujeitos as punigdes previstas na legislagdo em vigor, conforme apurag@o de responsabilidade que lhes for atribuida em procedimento
que garanta a ampla defesa e o contraditodrio.

Art. 35. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n® 16.242, de 10 de outubro de 2019.

Art. 36. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

HILDON DE LIMA CHAVES
Prefeito

ANEXO I - TABELA DE DIARIAS

FAIXA CATEGORIA FUNCIONAL QUANT. DENTRO DO|DENTRO DO|FORA DO[PARA o
MUNICIPIO ESTADO ESTADO EXTERIOR
I PREFEITO, VICE-PREFEITO, CARGOS COMISSIONADOS DE CODIGOS ~ CC DO|1 RS 200,00 R$ 300,00 R$ 620,00 US$ 497,00
21 AO 24 (SECRETARIOS, PROCURADOR GERAL, CONTROLADOR GERAL,
PRESIDENTE DE AUTARQUIAS, DE FUNDAGOES E DE EMPRESAS PUBLICAS,
SUBSECRETARIOS, SUPERINTENDENTES, ADJUNTOS DE SECRETARIOS,
PROCURADOR GERAL ADJUNTO E CONTROLADOR GERAL ADJUNTO,
ASSESSOR CHEFE DE POLITICA GOVERNAMENTAL E INSTITUCIONAL,|” RS 100,00 RS 130,00 RS 310.00 UsS 248,30
ASSESSOR EXECUTIVO DA SECRETARIA GERAL DE GOVERNO, ASSESSOR
CHEFE DA ASSESSORIA SETORIAL E TECNICA), E
PRESIDENTES DE CONSELHO
1 CARGOS EFETIVOS DE NIVEL SUPERIOR, CARGOS COMISSIONADOS DE|l RS 150,00 R$ 200,00 R$ 500,00 US$ 442,00
CODIGOS — CC 11 AO 20, VICE-PRESIDENTES DE CONSELHO, MEMBROS DE
CONSELHO E CONSELHEIROS % RS 75,00 R$ 100,00 R$ 250,00 USS 221,00
11 CARGOS EFETIVOS DE NIVEL MEDIO E FUNDAMENTAL E CARGOS|1 RS 120,00 R$ 150,00 R$ 350,00 USS 399,00
COMISSIONADOS DE CODIGOS — CC 01 AO 10 ", RS 60.00 RS 75.00 RS 175.00 US$ 199.50

ANEXO II - SOLICITACAO DE DIARIAS

Unidade Administrativa:

Orgio Requisitante:

Periodo Abrangido:

Objetivo da Viagem:
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N idade de A Técnico: () Sim () Niao Atividade a ser desenvolvida pelo assessor técnico:
NOME DO BENEFICIARIO DADOS CADASTRAIS CARGO/ FUNC;\O Conta Corrente / Banco / Agéncia DESTINO |DIARIAS TRANSPORTE
Quant. |Valor Unitario* |Valor Total |Aéreo/Terrestre/Fluvial
Cadastro:
RG:
CPF:
Cadastro:
RG:
CPF:
Cadastro:
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RG:
CPF:
Cadastro:
RG:
CPF:
Porto Velho,  / / () Autorizo a realizagdo da despesa e sua liquidagao.
Diretor(a) do Departamento Requisitante () Ndo Autorizo a realizagdo da despesa e sua liquidagdo.
Porto Velho/RO, _ / /
Ordenador(a) da Despesa

ANEXO III - MODELO PORTARIA

Portaria n°. xxx/xxxx Porto Velho, xx de xxxx de xxxx.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE xxxxxxx, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista o que consta no processo n.° XX.XXXXX-XXX/XXXX.
RESOLVE:

ARBITRAR e CONCEDER: x '/ (xxx e xxx) Didrias ao servidor abaixo relacionado para se deslocar a cidade de xxxxxx/xx, por meio de

transporte XXXXXXXXXXXXX, com 0O objetivo de participar XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N0 periodo de XX/XX a XX/XX/XX.
Conforme solicitagdo constante no memorando n® Xxx/xxxxx de XX/XX/XXX.

Nome Cad. Cargo/Fungio Destino Quant. Valor Unitario Valor Total
RS RS
Auxilio deslocamento RS
XXXXXXXXXXXXX

Secretario Municipal de xXxxxxx

ANEXO IV - MODELO
AUTORIZACAO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Pelo presente instrumento, eu portador do RG. , servidor (a) estatutario/celetista do Municipio de Porto Velho ocupante do
cargo , matricula , lotagdo , autorizo o desconto em folha de pagamento do valor correspondente a R$
, referente ao recebimento de dirias no processo administrativo n° da minha remuneragdo ou verbas rescisorias,

caso ocorra descumprimento do disposto no artigo 13 do Decreto n® xx.xxx de xx de xxxxxxx de XXXX.
Porto Velho, xx de xxxxxxx de XXXX.

Assinatura do servidor

CPF: XXX.XXX.XXX-XX

ANEXO V — CONTROLE DE PROCEDIMENTOS DE CONCESSAO DE DIARIAS

PROCESSO N°
SECRETARIA:

01. Quanto a instrugdo processual, verifique:

Confira se, (S) (N) (N/A) Folha/Obs.

I— O processo administrativo foi protocolado, numerado e rubricado em cada Setor Administrativo por onde tramitou?

02. No processo de concessio de diarias constam os seguintes documentos?

Documentos S) (N) (N/A) Folha/Obs.

I — Memorando ou Oficio de solicitagdo de diarias;

1T — Anexo II — Solicitagao de Diarias;

III — Autorizagio para desconto em folha de pagamento;

IV — Razio de contabilidade para verificagdo de pendéncia;

'V — CEO/Destaque;

VI — Portaria ou Decreto de Concessdo de Diarias;

VII - Portaria ou Decreto de concessao de diarias publicado na imprensa oficial eletronica;

VIII - Nota de Empenho;

IX — Despacho autorizando o pagamento das didrias.

03. O memorando ou oficio esta preenchido com as seguintes informagdes:

Informagdes (S) (N) (N/A) Folha/Obs.

I—Nome, cadastro, cargo ou fung¢do do tomador de diarias;
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11 - Objetivo da viagem com justificativa e comprovagao;

III — Datas de ida e volta e localidade de destino;

IV — Meio de transporte e autoriza¢do do gestor quando houver uso de veiculo oficial;

V — Data e assinatura do setor requisitante;

VI - Data e assinatura da autoridade competente autorizando abertura de processo administrativo;

VII — Autorizagdo para abertura de procedimento para concessao;

'VIII - Consta justificativa e autorizagdo da autoridade competente, nos casos em que o inicio da viagem ocorre em fim de semana ou feriado? (Art. 7° §

19);

IX — Se a viagem for para acompanhar Prefeito ou Secretario na qualidade de assessor (Art. 6°), consta comprovagdo de que o servidor tem

conhecimento técnico imprescindivel ao assunto objeto da viagem ou ¢ agente de seguranga do Prefeito?

04. No Anexo II — Solicitagdo de Diarias confira:

Itens de verificagao

(8) (N) (N/A)

Folha/Obs.

I Objetivo e periodo da viagem;

II - Se ha necessidade de assessoramento técnico consta a descrigdo das atividades a serem desenvolvidas;

IIT — Nome, dados cadastrais, cargo/fungdo do beneficiario;

IV — Indicagdo do banco, agéncia e conta corrente;

V — Destino da viagem;

VI — Quantidade e valores unitario e total das diarias;

VII - O meio de transporte (aéreo/terrestre/fluvial);

VIII - Data e assinatura do responsavel pelo setor requisitante;

IX — Data ¢ assinatura do ordenador autorizando a despesa e sua liquidagdo;

X — As didrias estdo sendo concedidas por dia de afastamento, conforme os critérios do valor integral e da metade do valor, nos termos do art. 3° e 4° ¢

foram fixados de acordo com o Anexo I, deste Decreto.

05. No Anexo IV — Autorizagdo para desconto em folha de pagamento, verifique:

Itens de verificagdo

(S) (N) (N/A)

Folha/Obs.

I—Nome, RG, cargo, matricula e lotagao do servidor;

IT — Valor corresponde ao total de diarias recebidas;

TII — Numero do processo administrativo;

IV — Data e assinatura do servidor.

06. No razdo de contabilidade confira:

Ttens de verificagdo

(S) (N) (N/A)

Folha/Obs.

I—Nome completo do servidor;

1T — Periodo de movimentagao;

III — Auséncia de pendéncia; Em caso de pendéncia, para que se conceda o segundo adiantamento devera constar nos autos certificagdo de que o

servidor apresentou a prestagdo de contas no prazo legal e a mesma esteja pendente de analise/homologagao, e ainda o servidor ndo esteja em alcance,

nos termos do § 4°, art. 5° deste Decreto.

07. No Controle de Execugdo Or¢amentaria — CEO/Destaque, verifique:

Itens de verificagdo

(S) (N) (N/A)

Folha/Obs.

I— Unidade Or¢amentaria, Programa; Projeto/Atividade; Elemento de Despesa; Fonte e Esfera;

11 - Objeto da viagem e valor destacado;

III — Assinatura ¢ identificagdo do responsavel pela elaboragdo ¢ do Ordenador de Despesa.

08. Na Portaria ou Decreto de Concessdo de Didrias verifique:

Ttens de verificagdo

(S) (N) (N/A)

Folha/Obs.

I - Nome do servidor, o respectivo cargo, fun¢do, nimero do cadastro e datas de ida e de volta;

1T — Descrigdo sintética do objeto da viagem;

III - Quantidade de didrias e meias didrias a serem pagas;

IV — Publicagdo na imprensa oficial eletronica.

09. Na Nota de Empenho, verifique:

Itens de verificagdo

(S) (N) (N/A)

Folha/Obs.

I — Esta individualizada e de acordo com o recurso, categoria (adiantamento-viagens), projeto/atividade, elemento de despesa, especificagao e valor|

conforme apresentado no Destaque Orgamentario?

II — Consta descri¢do do objeto, nome do servidor, cargo/fun¢do, numero do cadastro, data de ida e de volta, quantidade de didrias e o meio de

transporte;

III — Assinaturas e identificagdo do servidor responsavel pela emissdo e do Ordenador de Despesas da Secretaria de Origem.
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10. No Despacho autorizando o pagamento, verifique:

Ttens de verificagdo (S) (N) (N/A) Folha/Obs.

I — Numero do processo;

1I — Identificag¢do do (s) tomador (es) de diarias;

III — Numero da (s) Nota (s) de Empenho (s);

IV — Data do envio com tempo hébil para pagamento — 3 (trés) dias antes da viagem;

V — Valores das diarias concedidas;

VI — Declaragdo “autorizo o pagamento”;

VII — Assinatura e identificagdo do ordenador de despesa da pasta.

RESULTADO ESPERADO. Espera-se que todos os documentos anexados aos autos estejam sem rasuras, autuados, assinados, datados e
preenchidos com informagdes fidedignas que assegurem razoavel seguranca de que as diarias estdo sendo concedidas em conformidade com a
legislagdo e normas, atendendo as necessidades dos 6rgos e entidades do Poder Executivo Municipal no cumprimento de suas respectivas missdes
institucionais.

CORRECAO DAS IMPROPRIEDADES E PROVIDENCIAS QUANTO AS IRREGULARIDADES. As impropriedades ou irregularidades
encontradas devem ser sanadas pelo setor ou servidor responsavel pelo documento anexado ou do ato praticado, antes de dar continuidade ao tramite
processual. E, sempre que necessario, dar ciéncia ao gestor da pasta para providéncias.

Porto Velho, xxx de xxxx de xxx.

Identificagdo e assinatura
(responsavel pela instrugdo do processo de concessdo de didrias do departamento administrativo ou unidade equivalente)

ANEXO VI - RELATORIO INDIVIDUAL DE COMPROVACAO DE DIARIAS

1 - IDENTIFICACAO

1. Processo n° 2. Nome do Beneficiario
3. Portaria/Decreto n°® 4. Cargo/Fungio
5. Cadastro 6. Unidade de Lotagio

11 —- HISTORICO

7. Origem da Viagem 8. Data/hora de Saida

9. Destino da Viagem 10. Data/hora do retorno a sede

III - MEIO DE TRANSPORTE

11. Terrestre — Rodoviario ou viatura (marcar X no tipo de veiculo utilizado)

11.1. Onibus 11.2. N° do Bilhete
11.3. Carro Oficial 11.4. Tipo (Carro, Camionete, Onibus, Caminhio) 11.5. Placa
11.6. Nome do Motorista 11.7. Cadastro

11.8. Assinatura do Motorista

12. Aquaviario (marcar X no tipo de veiculo utilizado)

12.1. Barco de Passageiros 12.2. N° do Bilhete
12.3. Barco Oficial 12.4. Tipo (lancha, navio etc.) 12.5. Nome
12.6. Nome do Comandante 12.7. Cadastro

12.8. Assinatura do Comandante

13. Aéreo

13.1. N° do Bilhete, e-ticket, recibo de passageiro

IV — ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

14. Data/Periodo 15. Local (rua, avenida, bairro, n°, nome na fachada, nome do 6rgao, entidade, empresa)
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16. Relato das Atividades

17. Local/Data

18. Assinatura do Tomador das Didrias 20. Assinatura/Identifica¢io do Chefe Imediato

ANEXO VII
CONTROLE DE PROCEDIMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

PROCESSO N°
SECRETARIA:

01. Quanto a instrugdo processual, verifique:

Confira se, (S) (N) (N/A) Folha/Obs.
I— O processo administrativo foi protocolado, numerado e rubricado em cada Secretaria por onde tramitou?
02. Na fase de presta¢do de contas constam os seguintes documentos?

Documentos S) (N) (N/A) Folha/Obs.
I— Comprovagdo do pagamento das diarias (Arquivo Retorno/Despesas Pagas);

II — Despacho da Secretaria de Fazenda a Secretaria de Origem, apos o pagamento das diarias;

III — Relatorio Individual de Comprovagdo de Diarias;

IV — Bilhete de passagem quando a viagem ocorrer fora do Estado ou outro documento que o substitua (Ata de reunido ou declaragdo emitida por

unidade administrativa ou Declaragdo ou certificado emitido por unidade administrativa ou lista de presenga)

'V — Autorizagdo para deslocamento com o controle de trafego — anexo IX, quando for utilizado veiculo oficial.

03. O Relatoério Individual de Comprovagdo de Diarias esta preenchido com as seguintes informagdes:

Informagdes (S) (N) (N/A) Folha/Obs.
I- O item “Identificagdo” constam: nimero do processo, nome, portaria/decreto, cadastro, cargo ou fungdo e unidade de lotagdo do tomador de diarias?

II - O item “Histoérico” constam: origem e destino da viagem, data/hora da saida e do retorno a sede;

IIT — No item Meio de transporte verifique:

a) terrestre: a.1) onibus: confira o niimero indicado no relatério com o bilhete de passagem anexado aos autos; a.2) Carro Oficial: tipo do veiculo; placa

do veiculo; nome, cadastro e assinatura do motorista; b) aquavidrio: b.1) barco de passageiro: numero do bilhete; b.2) barco oficial: tipo e nome do

barco; nome, cadastro ¢ assinatura do comandante; c) aéreo: confira o codigo localizador com o do cartdo de embarque anexado aos autos.

IV — No item “Atividades desenvolvidas” constam:

a) data e local das atividades desenvolvidas;

b) relato das atividades desenvolvidas;

'V —No item Local/Data do Relatorio e assinatura observar o preenchimento:

a) local e data da entrega da prestagio de contas;

b) assinatura e identificagdo do tomador de diarias;

¢) assinatura ¢ identificagdo do chefe imediato

04. Confira ainda,

Informagdes (S) (N) (N/A) Folha/Obs.

I— A prestagdo de contas das didrias foi apresentada no prazo de 5 (cinco) dias, contados da data do retorno da viagem;

1T — O afastamento exigiu pernoite fora da sede;

III — As diarias em excesso ou referentes a viagem que, por qualquer circunstancia, ndo tenha sido realizada, foram restituidas pelo servidor em 5 (cinco)

dias, contados do recebimento;

IV — Os documentos comprobatorios de viagem estdo legiveis e sem rasuras.

Porto Velho,  de de 20

Identificag@o e assinatura

(responsavel pela instrugdo do processo de concessao de didrias do departamento administrativo ou unidade equivalente)

ANEXO VIII !
TERMO DE HOMOLOGACAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

Considerando que o presente processo foi objeto de andlise pela unidade executora de Controle Interno ou 6rgdo equivalente, ou ainda, por comissao
de servidores designada pelo ordenador de despesa — em cumprimento as atribuigdes do art. 10 do Decreto n° 15.403/2018, tendo sido constatado que
a despesa encontra-se, portanto, APTA/INAPTA para ser homologada/reprovada nos termos do Decreto xxxx de xxx, € nos termos do art. 1° do

Decreto n® 12.252, de 12 de julho de 2011.

DECIDO:
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HOMOLOGAR a presente prestagdo de contas de didrias nos termos do do Decreto n® xxxx/xxxx, de forma que os autos deverdo ser remetidos a
Unidade Administrativa competente, a fim de proceder a baixa da responsabilidade do(s) beneficiario(s).

Ou
REPROVAR a prestagdo de contas e envio procedendo-se a abertura do Procedimento Administrativo Disciplinar, nos termos do art. 20, sem

prejuizo da restitui¢do das diarias recebidas por meio da autorizagdo para desconto em folha de pagamento do valor irregular nos termos do Anexo
Iv.

Porto Velho-RO, de de20 .
ORDENADOR DE DESPESA
ANEXO IX

AUTORIZACAO PARA DESLOCAMENTO

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

GESTOR DA FROTA DA UNIDADE ADMINISTRATIVA (nome e matricula):

O/A (cargo e nome do Ordenador de Despesa) do 6rgdo, no uso de suas atribuigdes, AUTORIZA o (nome do motorista/servidor e matricula) a transitar com o veiculo abaixo especificado, no periodo de de  de_

a de de , a servigo deste orgdo, com a finalidade de conforme previsto

TIPO DE TRANSPORTE OFICIAL: () PROPRIO () TERCEIRIZADO

MODELO DO VEICULO: PLACA: COR:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA FROTA DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

ATENCAO: O VEICULO FICARA SOB A RESPONSABILIDADE DO CONDUTOR/ MOTORISTA ATE O FECHAMENTO DA ORDEM DE TRAFEGO E DEVOLUCAO DA CHAVE DO VEICULO AO
GESTOR DA FROTA/UNIDADE ADMINISTRATIVA.

CONTROLE DE TRAFEGO
SAIDA CHEGADA
DATA HORA KM LOCAL HORA KM DESTINO MOTORISTA

INFORMACOES ADICIONAIS SOBRE O TRAJETO (se houver):

OCORRENCIAS EXTRAORDINARIAS (se houver):

ASSINATURA DO SERVIDOR/MOTORISTA

Publicado por:
Julia Roberta Melgar Pereira
Codigo Identificador:A9575984
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