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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2021/GAB/SEMFAZ, DE 12 DE ABRIL DE 2021

Dispoe sobre os procedimentos de acompanhamento fiscal dos prestadores de servigos quando da execugdo de obras no ambito da
Secretaria Municipal de Fazenda, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Artigo 280, da
Lei Complementar n° 199, de 21 de dezembro de 2004, c/c art. 6°, inciso I1I, do Decreto n® 15.035, de 26 de Janeiro de 2018;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhar efetivamente o cumprimento das obrigagdes relativas ao ISSQN incidente sobre a prestacdo de
servigo em obras de construgdo civil;

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar os procedimentos de acompanhamento fiscal a serem adotados com o fulcro de monitorar o cumprimento das obrigagdes,
principal e acessoria, do ISSQN incidente sobre a prestagdo de servigo de obras de constru¢do civil, quando executadas por pessoa juridica,
incorporadoras e suas subcontratadas, bem como demais projetos a ela relacionados, ainda que elaborado por pessoa fisica.

§ 1° Os procedimentos de que trata o caput deste artigo abrangerdo exclusivamente as obras de porte relevante, assim classificadas:

I — obra residencial, definida como:

unifamiliar de alto padrdo, com area construida igual ou superior a 400m? (quatrocentos metros quadrados);

multifamiliar;

II — obra comercial com area a construir igual ou superior a 1000m? (mil metros quadrados).

§ 2° Entende-se por prestacdo de servigo em obras de construgdo civil, toda atividade realizada a titulo de mao de obra fisica ou intelectual destinada
a execugdo dos servicos de construcdo, demoli¢do, reforma ou ampliacdo de edificacdo ou outra benfeitoria agregada ao solo ou ao subsolo no
Municipio.

§ 2° Considera-se para fins de aplicag@o do estabelecido nesta Instrugdo Normativa:

I — obra de construgdo civil, a construgdo, a demoligdo, a reforma, a ampliagdo de edificagdo ou qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou ao
subsolo;

II — demolicdo, a destruigdo total ou parcial de edificagdo, salvo a decorrente da acdo de fendmenos naturais;

III - reforma, a modificagdo de uma edificagdo ou a substitui¢ao de materiais nela empregados com o proposito de conservagdo ou de melhoria, sem
acréscimo de area;

IV — ampliagdo, a obra realizada em edificagdo preexistente, ja regularizada junto ao Municipio, ainda que ndo contigua, que acarrete aumento da
area construida, conforme projeto aprovado;

V — contratada, a empresa que executa obra ou servi¢o de construcdo civil, no todo ou em parte, mediante contrato de empreitada celebrado com
proprietario ou responsavel a qualquer titulo do imoével, dono da obra, incorporador ou condémino;

VI - subcontratada, a empresa que executa obra ou servigo de construgdo civil, no todo ou em parte, mediante contrato celebrado com contratada;
VII - incorporagdo imobiliaria, para fins de ndo incidéncia, a atividade exercida com o intuito de promover e realizar a construg@o de edificagdes ou
de conjunto de edificacdes, compostas de unidades autdnomas, para alienagao total ou parcial, desde que:

seja proprietario do imovel, com a respectiva averbagao no Cartério de Registro de Iméveis;

comprove mediante o nimero da inscri¢do no Cadastro Especifico do INSS (CEI);

possua funcionarios registrados com fungdes compativeis com a atividade de construgdo civil;

apresente demonstrativo contabil que comprove a evolugdo da incorporagdo, quando solicitado.

VIII - porte relevante, obra cujos critérios de area construida, complexidade da edificacdo ou a habilitagdo técnica dos profissionais envolvidos
importe maior aten¢do da Administragdo Tributaria.

Art. 2° O acompanhamento fiscal de que trata esta Instru¢do Normativa dar-se-a4 por meio de processo especifico, formalizado de oficio pela
Secretaria Municipal de Fazenda, pela Divisdo de ISSQN e Transferéncias Constitucionais (DITC), subordinada ao Departamento de Fiscalizagdo
(DEF), instruido preliminarmente com documentagao:

I — obtida do processo administrativo de licenciamento da obra, cuja prestagdo de servigo sera monitorada; ou

II - relativa a Acao Fiscal de Acompanhamento instada por iniciativa da Fiscalizagdo Tributaria, sobre obra sem processo de licenciamento para
construcao.

Paragrafo Unico. Os autos do processo de acompanhamento de que trata este artigo, terdo rito proprio e independente do processo de licenga de
obra, habite-se, regularizacdo de obras e demoligdo, os quais prosseguirdo no seu tramite regular.

CAPITULO 1
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO FISCAL

Art. 3° Os processos de acompanhamento fiscal da prestagdo de servigo em obras de construgéo civil de que trata esta Instrugdo Normativa, deverao
ser instruidos, contendo, no minimo:

I — Termo de abertura de processo de acompanhamento de obra;

II — Copia da capa do processo originario, nos casos do inciso I do Art. 2° desta Instru¢do Normativa;

III - Cépia do Requerimento do processo origindrio, nos casos do inciso I do Art. 2° desta Instrugdo Normativa;

IV — Documento de identificagdo do sujeito passivo;

V — Procurag@o ¢ documento do procurador, quando for o caso;

VI — Documento de Identificagdo do Imodvel (Certidao de Inteiro Teor);

VII - Coépia das ART’s e/ou RRT’s apresentadas no pedido de licenca de obra, nos casos do inciso I do Art. 2° desta Instru¢cdo Normativa;

VIII — Copia da folha de carimbo dos projetos relativos a obra, uma por profissional habilitado, nos casos do inciso I do Art. 2° desta Instrugdo
Normativa;

IX — Parecer de Analise emitido pela Secretaria Municipal de Regulariza¢do Fundiaria, Habitagdo e Urbanismo (SEMUR), nos casos do inciso I do
Art. 2° desta Instrugdo Normativa;

X — Contratos de Prestag@o de Servigos;

XI — Notas fiscais e/ou recibos ja existentes no processo;

XII — Croqui da localizag@o do terreno.
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Paragrafo Unico. Quando da abertura de processo de acompanhamento fiscal no caso previsto inciso IT do Art. 2° desta Instrugdo Normativa, estes
serdo abertos somente Termo de abertura de processo de acompanhamento de obra, com posterior juntada dos demais documentos acima previstos,
exigidos por meio da Notificagdo de Acompanhamento Fiscal.

Art. 4° Apo6s a formalizagdo dos autos de acompanhamento fiscal com a documentagdo prevista no Art. 3° desta Instru¢do Normativa, estes serdo
remetidos a Auditor do Tesouro Municipal com a respectiva Designagdo de Acompanhamento de Obra.

CAPITULO IT
DO ACOMPANHAMENTO FISCAL

Art. 5° Compete ao Auditor do Tesouro Municipal o acompanhamento da prestagdo de servigos em obra de construgdo civil, por meio de diligéncias
no local da obra de que trata esta Resolug@o, no decurso de sua execugio.

Art. 6° Para a realizagdo do acompanhamento da prestacdo de servigo em obras, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos fiscais:

I — cientificacdo do sujeito passivo quanto ao inicio do acompanhamento da obra, por meio de Notificagdo de Acompanhamento Fiscal, lavrada por
Auditor do Tesouro Municipal;

II — juntada dos documentos apresentados pelo sujeito passivo em cumprimento a Notificagdo de Acompanhamento Fiscal, que poderdo ser enviados
para o e-mail: acompanhamentoditc@gmail.com, ou diretamente na sede da SEMFAZ, no Guiché de Atendimento do Plantdo Fiscal da DITC, do
Departamento de Fiscalizagio;

III - Acompanhamento Fiscal, por meio de:

Relag@o dos Profissionais Habilitados (responsaveis técnicos pelos projetos relativos a obra), com a finalidade precipua de conferir o cumprimento
da obrigacdo de inscrigdo municipal no cadastro econdmico e sua respectiva regularidade fiscal;

Termo de Acompanhamento de Servigo Prestado, com a realizagdo de diligéncia, com registro fotografico da evolugdo da obra, pelo menos uma vez
durante o periodo de execugdo e uma ao final da obra;

emissdo de Relatorio de Conclusdo de Acompanhamento ao fim da obra, contendo no minimo:

1 — Identificagdo do sujeito passivo;

2 — Identificagdo da obra;

3 — Informagdes sobre regularidade, apuragdo e providéncias quando da ocorréncia de irregularidades fiscais.

Paragrafo Unico. Para o acompanhamento fiscal de obra de grande vulto, podera ser realizada diligéncia adicionais com registro fotografico da
evolucdo da obra em conformidade com necessidade atestada pelo Auditor designado.

Art. 7° Ficam aprovados os formularios de Notificagdo de Acompanhamento Fiscal ¢ Termo de Acompanhamento de Servigo Prestado, conforme
modelos constantes nos Anexos I e II, respectivamente.

Art. 8° Apos finalizado o acompanhamento da prestagdo de servigos de que trata esta Instru¢do Normativa, devera ser juntados autos da Licenca de
Obra ou sua respectiva regularizag@o, informagéo quanto ao langamento do ISSQN incidente.

Paragrafo Unico. Para os demais processos de Licenga de Obras ou Habite-se nio contemplados pelos critérios disciplinados no Art. 1° desta
Instrugdo Normativa, continuardo sendo remetidos a Divisdo de ISSQN e Transferéncias Constitucionais para apuragao da regularidade do ISSQN
incidente sobre a obra.

Art. 9° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 10. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

JOAO ALTAIR CAETANO DOS SANTOS
Secretario Municipal de Fazenda

MARIA SANDRA BANDEIRA
Subsecretaria da Receita Municipal

ANEXO I

NOTIFICACAO DE ACOMPANHAMENTO FISCAL N° XXX/2020
Formulario I - Prestador Pessoa Juridica

PROCESSO ORIGINAL:

PROCESSO ACOMPANHAMENTO:

NOME/RAZAO SOCIAL:

CPF/CNPJ:

ATIVIDADE PRINCIPAL:

CODIGO DE SERVICO:

INSCRICAO IMOBILIARIA:

ENDERECO:

Data de inicio da obra: DD/MM/AAAA Data prevista para o término da obra: DD/MM/AAAA

TELEFONE

Fica o contribuinte NOTIFICADO, que a obra de sua responsabilidade identificada no quadro acima, encontra-se sob Acompanhamento Fiscal,
devendo desde o recebimento desta, apresentar até o dia 05 do més subsequente ao fato gerador durante todo o periodo de execugdo da obra, os
documentos abaixo relacionados:

1 — Anota¢do de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de Responsabilidade técnica (RRT); no inicio da obra, e sempre que houver
alteragdo e/ ou inclusdo de profissional;

2 — Nota fiscal e/ou recibos dos servigos de engenharia previsto nos codigo de servigo a seguir, conforme preceitua o artigo 8° da Lei Complementar
n° 369/2009:

7.01. Engenharia, agronomia, agrimensura, arquitetura, geologia, urbanismo, paisagismo e congéneres.

7.03. Elaborag@o de planos diretores, estudos de viabilidade, estudos organizacionais e outros, relacionados com obras e servigos de engenharia;
elaboragdo de anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos para trabalhos de engenharia.

3 — Nota fiscal e/ou recibos dos servigos de execugdo de obras de Construgdo Civil, previsto no codigo de servigo a seguir, conforme preceitua o
artigo 8° da Lei Complementar n® 369/2004;
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4 — A nota fiscal solicitada no item 3, devera ser acompanhada de Boletim de Medi¢&o, quando houver;

5 — Quaisquer outras notas fiscais e/ou recibos relacionadas a construgéo;

A emissdo das referidas notas fiscais devera obedecer ao periodo de competéncia, ou seja, as notas deverdo ser emitidas sempre que houver fato
gerador (prestacdo de servigo).

O contribuinte fica obrigado a informar ao fisco qualquer interrup¢do no andamento da Obra.

O ndo atendimento a presente notificagdo, conforme determina os Arts. 61 e 63 da Lei Complementar n® 369, de 22 de Dezembro de 2009, implicara
na aplicagdo de multa pecuniaria de 100 UPF’s (cem Unidades Padrao Fiscal), em conformidade com o inciso II do Art. 84 da supramencionada
norma legal, além do Lancamento de Oficio do tributo incidente sobre a Construgdo Civil, nos termos dos artigos 17 e 18 da Lei Complementar n°
369/2009, sem prejuizo as demais penalidades aplicaveis.

Os documentos poderdo ser enviados para o e-mail: acompanhamentoditc@gmail.com, ou diretamente na sede da SEMFAZ, no Guiché de
Atendimento do Plantfo Fiscal da DITC, do Departamento de Fiscalizagdo, da Secretaria Municipal da Fazenda, no enderego Av. Sete Setembro,
744, Bairro Centro.

Porto Velho, XX de XXX de XXXX.

ATM
CADASTRO
DITC - Divisiao de ISSQN e Transferéncias Constitucionais

Recebi uma via: / /
Nome:

CPF:

Assinatura:

ANEXO 1

NOTIFICACAO DE ACOMPANHAMENTO FISCAL N° XXX/2020
Formulario II — Incorporadora

PROCESSO ORIGINAL:

PROCESSO ACOMPANHAMENTO:

NOME/RAZAO SOCIAL:

CPF/CNPI:

ATIVIDADE PRINCIPAL:

CODIGO DE SERVICO:

INSCRIGAO IMOBILIARIA:

ENDERECO:

Data de inicio da obra: DD/MM/AAAA Data prevista para o término da obra: DD/MM/AAAA

TELEFONE

Fica o contribuinte NOTIFICADO, que a obra de sua responsabilidade identificada no quadro acima, encontra-se sob Acompanhamento Fiscal,
devendo desde o recebimento desta, apresentar até o dia 05 do més subsequente ao fato gerador durante todo o periodo de execugdo da obra, os
documentos abaixo relacionados:

Certidao de Inteiro Teor do Imével, uma tnica vez;

Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de Responsabilidade técnica (RRT), no inicio da obra, e sempre que houver alteragdo e/
ou inclusdo de profissional;

Matricula CEI da obra junto a Receita Federal, uma tnica vez;

Livro de Registro de Empregados, ou outro documento equivalente, que comprove a qualificagdo dos profissionais que executaram a obra
(apresentar sempre que houver admissdo ou demissdo de funcionarios);

Guias de Recolhimento da Contribuigdo a Seguridade Social (GPS) e ao FGTS (GRF), relativas ao periodo de construgdo da obra (apresentagdo
mensal);

Relatorios GFIP/SEFIP com RE (Relagdo de Empregados) e RAIS, relativos ao periodo de constru¢do da obra (apresentacdo mensal ou anual,
quanto a RAIS).

Quaisquer outras notas fiscais e/ou recibos relacionadas a construg@o no tocante a contratagéio de servigo de terceiros.

A emissdo das referidas notas fiscais devera obedecer ao periodo de competéncia, ou seja, as notas deverdo ser emitidas sempre que houver fato
gerador (prestacdo de servigo).

O contribuinte fica obrigado a informar ao fisco qualquer interrup¢do no andamento da Obra.

O ndo atendimento a presente notificagdo, conforme determina os Arts. 61 e 63 da Lei Complementar n° 369, de 22 de Dezembro de 2009, implicara
na aplicagdo de multa pecuniaria de 100 UPF’s (cem Unidades Padrao Fiscal), em conformidade com o inciso II do Art. 84 da supramencionada
norma legal, além do Langamento de Oficio do tributo incidente sobre a Construgdo Civil, nos termos dos artigos 17 e 18 da Lei Complementar n°
369/2009, sem prejuizo as demais penalidades aplicaveis.

Os documentos poderdo ser enviados para o e-mail: acompanhamentoditc@gmail.com, ou diretamente na sede da SEMFAZ, no Guiché de
Atendimento do Plantdo Fiscal da DITC, do Departamento de Fiscalizagdo, da Secretaria Municipal da Fazenda, no endereco Av. Sete Setembro,
744, Bairro Centro.

Porto Velho, XX de XXX de XXXX.
ATM
CADASTRO

DITC - Divisiao de ISSQN e Transferéncias Constitucionais

Recebi uma via: / /
Nome:
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CPF:
Assinatura:

ANEXO II

RELACAO DE PROFISSIONAIS HABILITADOS

IDENTIFICACAO DOS PROFISSIONAIS HABILITADOS

NOME/RAZAO SOCIAL: CPF/CNPI:

ENDERECO (Logradouro, n°, Bairro, Complemento):

INSCRICAO MUNICIPAL:

EMAIL: TELEFONE:

IDENTIFICACAO DOS PROFISSIONAIS HABILITADOS

NOME/RAZAO SOCIAL: |CPF/CNPJ:

ENDERECO (Logradouro, n°, Bairro, Complemento):

INSCRIGCAO MUNICIPAL:

EMAIL: |TELEFONE:

IDENTIFICACAO DOS PROFISSIONAIS HABILITADOS

NOME/RAZAO SOCIAL: |CPF/CNPJ:

ENDERECO (Logradouro, n°, Bairro, Complemento):

INSCRIGCAO MUNICIPAL:

EMAIL: ITELEFONE:

ANEXO III
TERMO DE ACOMPANHAMENTO DE SERVICO PRESTADO N° XXX/AAAA

IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO

NOME/RAZAO SOCIAL: ICPF/CNPJ:

ENDERECO (Logradouro, n°, Bairro, Complemento):

INSCRICAO MUNICIPAL:

EMAIL: |TELEFONE:

IDENTIFICACAO DA OBRA

MATRICULA CEI: |LICENCA DE OBRA N°:

ENDERECO (Logradouro, n°, Bairro, Complemento):

INSCRIGAO IMOBILIARIA: MATRICULA DO IMOVEL

VERIFICACOES “IN LOCO”

TIPO DE SERVICO PRESTACAO IDENTIFICACAO DO PRESTADOR

(quando for o caso de terceiros)

SERVICO DE TERRAPLANAGEM SONDAGEM, |() PROPRIA
PERFURACAO E CONGENERES () TERCEIROS

ALVENARIA, REBOCO E/OU REVESTIMENTO () PROPRIA
() TERCEIROS

PINTURA () PROPRIA
() TERCEIROS

COBERTURA () PROPRIA
() TERCEIROS

INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS () PROPRIA

() TERCEIROS

INSTALACAO DE ESQUADRIAS, VIDROS E OUTRAS () PROPRIA
VEDACOES () TERCEIROS

OUTROS SERVICOS (identificar o tipo de servigo, se proprio ou por terceiros, e identificagdo do prestador, quando for o caso de terceiros):

APENDICE FOTOGRAFICO com 4 (quatro) registros (Quando ndo iniciada a obra, um registro panoramico do local da pretensa obra):

ATM
CADASTRO
DITC - Divisdo de ISSQN e Transferéncias Constitucionais

Publicado por:

Fernanda Santos Julio
Codigo Identificador:44D1FFC5
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