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Prefeitura Municipal de Porto Velho

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAGCAO FUNDIARIA,
HABITACAO E URBANISMO - SEMUR
PORTARIA N.° 099/2019/GAB/SEMUR, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispde sobre a constituigdo da Comissdo
(Permanente) de Avaliagdo de Documentos — CAD no
ambito da Secretaria Municipal de Regularizacio
Fundiaria, Habitagao e Urbanismo — SEMUR.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE REGULARIZACAO
FUNDIARIA, HABITACAO E URBANISMO no uso das
atribuigdes que lhe conferem o Art. 26 — Inciso I da Lei
Complementar n° 648, de 06 de janeiro de 2017;

RESOLVE:

Art. 1° Fica constituida, no ambito do Secretaria Municipal de
Regularizacdo Fundiaria, Habitagdo e Urbanismo — SEMUR, a
Comissao de Avaliagdo de Documentos — CAD, com as seguintes
competéncias:

I — orientar e realizar o procedimento de analise, avaliagdo e selecdo
da documentacdo produzida e acumulada na SEMUR, tendo em vista
a identificagdo dos documentos para guarda permanente e a
eliminagdo dos destituidos de valor;

II — aplicar, orientar e supervisionar o uso do Codigo de Classificagdo
e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo, relativos as atividades-meio da Administragdo Publica do
Conselho Nacional de Arquivos;

III — analisar, avaliar e selecionar os documentos relacionados as
atividades-meio, obedecendo aos prazos estabelecidos na tabela de
temporalidade e destinacdo expedida pelo Conselho Nacional de
Arquivos — CONARQ.

Art. 2° A Comissdo de Avaliagdo de Documentos — CAD sera
coordenada pelo Gerente da Divisdo de Arquivo que, em seus
impedimentos ou auséncias, serd substituido pelo representante do

Departamento Administrativo.

Art. 3° Ao Coordenador cabera dirigir, coordenar e supervisionar as
atividades da CAD/SEMUR especialmente:

I — convocar os membros para as reunides;

1T — coordenar as reunides e as agdes da CAD/SEMUR;

IIT — definir as prioridades dos documentos a serem analisados;
IV — delegar responsabilidades e tarefas aos membros;

V — requisitar informagdes e diligéncias necessarias ao andamento dos
trabalhos; e

VI — designar membros para acompanhar o processo de eliminagdo
fisica dos documentos.

Art. 4° A CAD/SEMUR sera composta pelos representantes das
seguintes unidades:

I — Secretaria Executiva do Gabinete;

II — Assessoria Técnica — ASTEC;
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IIT — Departamento Administrativo — DA,

IV — Departamento de Habitagdo — DHA;

V — Departamento de Projetos Sociais — DEPS;

VI — Departamento de Gestdo Urbana — DGU;

VII — Departamento de Gestao e Politicas Fundiaria — DGPF;

VIII — Departamento de Regularizagdo e Cadastro Fundiario — DRCF;

IX — Departamento de Regularizacdo Fundiaria de Interesse Social —
DRIS; e

X — Departamento de Licenciamento de Obras — DELI.

§ 1°. Identificada a necessidade de contar com a colaboragdo de outros
servidores, visando o entendimento dos conjuntos documentais que
estdo sendo avaliados, o Gestor da SEMUR sera informado pela CAD
e devera indicar um servidor com perfil adequado ao solicitado, a fim
de participar como membro temporario da Comissao.

§ 2°. Qualquer membro podera sugerir ao coordenador a convocagdo
de reunido ou alguma outra atividade a ser executada pela CAD.

§ 3° As unidades mencionadas no caput deverdo indicar o
representante ao Gestor da SEMUR, o qual fard a designagdo dos
membros da Comissdo por meio de Portaria, que serd publicada no
Diario Oficial do Municipio.

Art. 5° O apoio técnico e logistico necessario as atividades da CAD
sera dada pela Divisdo de Arquivo.

Art. 6° A CAD podera criar grupos de trabalho especificos, conforme
forem necessarios a avaliacdo de conjuntos documentais de dificil
entendimento ou consenso, ¢ para isso convidar profissionais para
atuarem como voluntarios, em conjunto com os seus representantes.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDEMIR MONTEIRO BRASIL NETO
Secretario Municipal de Regularizagdo Fundiaria, Habitagdo e
Urbanismo — SEMUR
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