PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

INSTRUCAO NORMATIVA N2 006/2013/GAB/SEMFAZ

“Dispde sobre os procedimentos para
inscricdo no Cadastro Mobiliario Fiscal e
expedicdo do Alvar4d de Localizacdo e
Licenca de Funcionamento no Municipio
de Porto Velho, e d& outras providéncias.”

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribuicbes que
Ihe sdo conferidas conforme a Lei Complementar n° 330 de 02 de Janeiro de
2009, particularmente as que Ihe confere o disposto no Decreto n°. 12.853, de
03 de dezembro de 2012, art. 4°, X e XIII;

Considerando a necessidade de desburocratizar e tornar mais racional,
eficiente e agil a abertura de processo administrativo tributario de pedido de
inscricdo no Cadastro Mobilidrio e expedicdo de Alvard de Localizacdo e
Licenca de Funcionamento no Municipio do Porto Velho;

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar, no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda, os
procedimentos a serem adotados na formalizacdo, instrucdo e analise de
processos administrativos tributarios cujos pleitos versem sobre licenciamento
de Localizacdo e Funcionamento para pessoas fisicas e juridicas que
pretendam exercer atividade econdmica no Municipio de Porto Velho.

Art. 2° Regulamentar o rol de documentos que devem instruir os requerimentos
para inscricdo no cadastro municipal e licenciamento de Localizacdo e
Funcionamento de acordo com a legislacdo pertinente a cada atividade
especifica.

Art. 3° Adotar formularios especificos de Requerimentos e Declaracoes,
conforme os modelos constantes dos anexos | e 1l desta Normativa.

Art. 4° O processo sera formalizado na Divisdo de Atendimento ao Contribuinte
— DAC/ PROTOCOLO da Secretaria Municipal de Fazenda de Porto Velho —
SEMFAZ, com coépias simples dos documentos, ressalvados 0s casos
disciplinados no inciso | do art. 8° desta Instrucdo Normativa.

8 1° Somente serd certificada a autenticidade de copias de documentos, por
servidor do quadro efetivo desta Secretaria devidamente identificado, se
apresentado os originais.
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8§ 2° As copias dos documentos devem ser legiveis, sem emendas e/ou
rasuras.

Art. 5° Para formalizacdo do processo € obrigatéria a apresentacdo dos
documentos relacionados a cada tipo de solicitagdo, constante no Anexo |
desta Instrucdo Normativa.

8 1° Na hipotese de faltarem quaisquer dos documentos exigidos o requerente
fica ciente de que devera apresenta-los em 48 (quarenta e oito) horas.

§ 2° A apresentacéo dos protocolos de solicitacado de Certificado de Aprovacao
do Corpo de Bombeiros Militar de Ronddnia (CBMRO), de Licenca Ambiental e
Alvara de Saude possibilitard apenas a abertura do processo administrativo
pela Divisdo de Atendimento ao Contribuinte (DAC) e a execucéo de vistoria
pelo Fiscal Municipal de Tributos lotado na Divisdo de Fiscalizacdo de Alvara
de Funcionamento (DIFAF).

8§ 3° A nao apresentacdo da documentacdo no prazo descrito no § 1° deste
artigo ensejara no indeferimento do pedido, no arquivamento do processo e em
procedimento de acgéao fiscal com aplicacéo da legislagdo municipal em vigor.

Art. 6°. Ficam criados os requerimentos especificos constantes ao Anexo |, e 0
fluxograma de tramitacédo de processo que compde o Anexo Il.

8 1° O requerimento do pedido de Pessoa Juridica devera ser assinado pelo(s)
sécio(s) proprietario(s), e/ou administrador mediante ato de nomeacdo, ou
ainda por procuracao.

8§ 2° O requerimento do pedido de Pessoa Fisica devera ser assinado pelo
préprio requerente ou por procurador.

§ 3° Serdo indicadas pelo contribuinte no requerimento inicial somente a
atividade principal e as secundarias que este pretenda exercer.

§ 4° Das atividades indicadas no requerimento, somente constardo na Licenga
de Localizagcdo e Funcionamento aquelas para as quais o contribuinte for
efetivamente autorizado a exercer.

8 5° O contribuinte poderd, posteriormente, caso pretenda exercer quaisquer
das atividades nédo indicadas no Cadastro Mobiliario Fiscal do Municipio, fazé-
lo por meio de abertura de processo administrativo tributario requerendo a
inclusdo da(s) atividade(s) junto ao setor de Protocolo/SEMFAZ, mediante
apresentacao de documentos previstos em normativa especifica.

Art. 7° Para fazer prova da qualificacdo do requerente, ao requerimento inicial,
devem ser anexadas copias dos seguintes documentos:

| - PESSOAS NATURAIS
a) Cédula de identidade;
b) CPF.

Il - PESSOAS JURIDICAS
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a) Atos constitutivos, compostos de contrato ou estatuto sociais e ultimas
alteracdes, estas podem ser apresentada de forma individualizada ou na forma
consolidada, registrados no érgdo competente ou lei de criagdo quando se
tratar de 6rgao publico;

b) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) Cédula de identidade e do CPF do subscritor do requerimento, com poderes
de representacdo da sociedade, conforme indicado nos respectivos atos
constitutivos, quando se tratar de 6rgdo publico a portaria ou decreto que
nomeia o representante.

Art. 8° Formulando-se o requerimento inicial por procurador, ou sobrevindo sua
admissdo ao procedimento administrativo tributario posteriormente, devem
também ser anexados:

| - original ou copia autenticada do instrumento de mandato, com outorga
expressa de poderes de representacdo perante a administracdo publica
municipal para a pratica do ato, em se tratando de empresa estrangeira, inteiro
teor do contrato ou estatuto e prova de achar-se a organizagdo constituida
conforme a lei de seu pais, em portugués ou traduzido por tradutor oficial;

Il - cédula de identidade e do CPF do outorgado;

Il - sendo caso de substabelecimento de mandato, original ou cépia do
instrumento correspondente.

Art. 9° Quando se tratar de imével utilizado pela primeira vez para atividade
comercial, industrial, prestadora de servico ou similar cabera a Divisdo de
Fiscalizacdo de Alvara de Funcionamento (DIFAF) proceder na exigéncia da
apresentacao de copia de Habite-se conforme Art. 303, § 32, letra a da Lei n°
53-A/72 — Cdodigo de Posturas.

Art. 10. A expedicdo do Alvara de Localizacdo e Licenca de Funcionamento
somente ocorrera apos o parecer favoravel da Coordenadoria Municipal de
Fiscalizagcdo, por meio do setor competente, e o cumprimento de todas as
exigéncias documentais.

8 1° A nédo apresentacao do respectivo Certificado de Aprovacdo do Corpo de
Bombeiros Militar de Rondbnia (CBMRO), da Licenca Ambiental de Operacéo
(LAO) e do Alvara de Saude, no prazo de 90 (noventa) dias apds a
formalizacdo do processo, ensejard& no indeferimento do pedido, no
arquivamento do processo e em procedimento de acéo fiscal com aplicacdo da
legislacdo municipal em vigor.

§ 2° Cabera a Divisdo de Cadastro Socio Econdmico Fiscal (DIEF) a expedi¢ao
do Alvard de Localizacdo e Licenca de Funcionamento, apés a confirmacéo do
cumprimento de todas as exigéncias documentais indicadas pela Divisdo de
Fiscalizacdo de Alvar4 de Funcionamento (DIFAF).

8 3° Nenhum estabelecimento podera iniciar suas atividades sem o Alvara de
Localizacao e Licenga de Funcionamento.
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Art. 11. As taxas relativas ao cadastramento e licenciamento serdao lancadas
ao término da instrucéo processual, pela Divisdo de Cadastro Sécio Econdémico
Fiscal (DIEF) responsavel por efetuar o cadastro.

Paragrafo unico . A taxa de vistoria para liberacdo do Alvara de Localizacéo e
Funcionamento sera devida, ainda que o pedido do requerente seja objeto de
indeferimento pelo setor competente.

Art. 12. Os estabelecimentos serao fiscalizados a qualquer tempo, a fim de se
verificar o atendimento e manutencdo das condi¢cdes que possibilitaram o
licenciamento, bem como o cumprimento das obrigagdes tributérias.

§ 1° O deferimento do pedido do cadastro e a consequente expedicdo do
Alvara de Localizacdo e Licenga de Funcionamento ndo desoneram o
contribuinte de cumprir as determinacdes dos orgaos fiscalizadores municipais,
0S quais poderdo mediante procedimento préprio, aplicar as penalidades
cabiveis, bem como, paralisar as atividades, interditar os estabelecimentos,
oficiar a Secretaria Municipal da Fazenda (SEMFAZ), para o bloqueio da
inscricdo municipal e posterior procedimento de cassacao da licenca.

8 2° A Fiscalizagdo Tributaria é de competéncia exclusiva da Secretaria
Municipal de Fazenda.

Art. 13. O Departamento de Administracdo Tributaria (DAT), por intermédio da
Divisdo de Cadastro So6cio Econdmico Fiscal (DIEF), elaborara relatério
contendo os Alvaras de Localizacdo e Funcionamento emitidos, o qual sera
encaminhado mensalmente a:

| - Coordenadoria Municipal de Posturas (CMP) da Secretaria Municipal de
Servigos Basicos (SEMUSB) para serem incluidos no planejamento de acgéo
fiscal rotineira, a fim de verificar o atendimento ao Codigo de Posturas do
Municipio de Porto Velho; e

Il - Secretaria Municipal de Transportes e Transito (SEMTRAN) para analise
quanto a exigéncia de apresentacdo do Relatorio de Impacto sobre o Trafego
Urbano — RIT quando da renovagao da concesséo da licenga de funcionamento
anual, nos casos de empreendimentos classificados como de impacto sobre o
tradfego urbano, nos termos do Art. 2° da Lei Complementar n°® 336 de 02 de
janeiro de 2009 e seus incisos.

Art. 14. As pessoas juridicas ou fisicas, prestadoras dos servigos constantes
no art. 8° da Lei Complementar n° 369/209, deverdo no ato do cadastramento:

| - aderir ao Sistema Nota Fiscal de Servi¢os Eletronica, observando os 8§ 5°,
6°, 7°, 8° e 9° do Art. 1° da Instru¢cdo Normativa n°® 002/2013/GAB/SEMFAZ, no
caso de pessoas juridicas;

Il — ficar cientes de que a obrigatoriedade do pagamento do imposto mensal
fixo do profissional auténomo, o ISSQN, inicia-se ho més de sua respectiva
inscricdo e inclusdo no cadastro, com recolhimento até o 15° (décimo quinto)
dia do més subsequente.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Paragrafo unico. Os Documentos de Arrecadacdo Municipal referente ao
ISSQN/Tributacdo Fixa do profissional autbnomo, de cada exercicio, deverao
ser retirados na Divisdo de Lancamento de Receitas (DIRE) no horéario de
expediente.

Art. 15. Sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, o descumprimento das
disposicbes desta Instrucdo Normativa acarretard a nulidade dos atos
administrativos praticados.

Art. 16. Os processos administrativos tributarios cujos pleitos versem sobre
licenciamento de Localizacdo e Funcionamento para pessoas fisicas e juridicas
que pretendam exercer atividade econdmica no Municipio de Porto Velho
guando conclusos, nédo poderao ser reutilizados para juntada de novos pleitos,
situacdo que ensejara a formalizacdo de novo processo.

Art. 17. Todos o0s processos administrativos tributarios, relativos a inscricao
no cadastro municipal com a solicitagdo de Alvara de Localizacdo e Licenca de
Funcionamento, que se encontram em procedimento de analise na Secretaria
Municipal de Fazenda deverdo ser instruidos de acordo com 0s requisitos
previstos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario Municipal de
Fazenda.

Art. 19. Revogam-se as disposicfes em contrario, e na integra, a Instrucao
Normativa n° 013/2011/GAB/SEMFAZ e a Instrucdo Normativa n°
014/2011/GAB/SEMFAZ.

Art. 20. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Velho, 18 de dezembro de 2013.

Marcelo Hagge Siqueira
Secretario Municipal de Fazenda



