PREFEITURA DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

PORTARIA N°115 GAB/SEMUSA/2018

Porto Velho, 19 de abril de 2018

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE DE PORTO VELHO, no uso das
atribuig¢des legais, e de acordo com o Decreto N° 2.185/1 de 25 de agosto de 2017 que lhe foram
conferidos pelo Prefeito, através do inciso X VI, Artigo 87 da Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:

Regulamentar o fluxo de movimentacdo e/ou remocdo de servidores (estatutarios e/ou
cargos comissionados) no ambito da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 1° - Para a LOCALIZACAO de ingressantes de concurso publico ou cargo em comissio:

§ 1°. O servidor devera apresentar-se no Gabinete do Secretario Municipal de Satde, apds a posse
na Secretaria Municipal de Administragdo. Apds este procedimento o servidor devera
imediatamente apresentar-se ao departamento indicado pelo titular da pasta, para definir a
localizacao de trabalho.

§ 2° O Diretor de Departamento elabora o0 memorando de apresentacdo do servidor a Divisdo de
Recursos Humanos - DRH indicando a localizagdo que o servidor exercera suas atividades.

Art. 2° - Para a REALOCACAO, a pedido do servidor:

§ 1°. O servidor devera solicitar via Requerimento (modelo da DRH) a realoca¢do com o parecer do
Chefe Imediato encaminhando o pedido ao Diretor do Departamento que avaliara conjuntamente
com o Secretdrio Municipal de Saude para emissdo do parecer final. Apos esse procedimento, o
documento retorna a chefia imediata para ciéncia do servidor.

Art. 3°- Para a DEVOLUCAO de servidor:

§ 1°. O Chefe imediato realiza a DEVOLUCAO do servidor por meio de memorando ao Diretor de
Departamento para ciéncia e providéncias e informa ao servidor para se apresentar ao Departamento
de origem no prazo méaximo de 24 horas.

§ 2°. O Diretor de Departamento tem o prazo maximo de 48 horas para a REALOCACAO do
servidor ou colocd-lo a disposicdo de outro departamento ou da Secretaria Municipal de
Administragdo com a anuéncia do Secretario Municipal de Satde.

Art. 4°- No que dispde os Artigos 1°,2° e 3° cabera a Divisido de Recursos Humanos:

§ 1°. Ao localizar o servidor, devera imediamente oficiar via memorando ao chefe imediato da nova
localizagao do servidor, encaminhando em anexo a folha de frequéncia e em caso da nao
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apresentagdo do servidor na respectiva localizagdo em 24h, devera ser publicada Portaria de
Localizag@o no Diario Oficial do Municipio de Porto Velho.

§ 2°. Oficializar ao Departamento de Regulagdo, Avaliagdo e Controle, as mudangas na localizagdao
do servidor, aposentadorias, exoneragdes, vacancias e cedéncias para atualizagdo do Cadastro
Nacional de Estabelecimentos de Saude - CNES.

Art. 5°- Cabera ao Secretario Municipal de Saude:
PARAGRAFO UNICO. Todas as Localizacdes e realocacdes devem ter anuéncia do Secretario
Municipal de Satde e caberd ao Secretario Adjunto Municipal de Satide somente quando houver
substitui¢do legal do Titular.

Cumpra-se e publique.

ORLANDO JOSE DE SOUZA RAMIRES
Secretario Municipal de Saude
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