PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2018/GAB/SEMFAZ, DE 08 DE JANEIRO DE 2018

Disciplina os procedimentos para revisdo do
lancamento do Imposto sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU).

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto
Velho, no uso das atribuicbes que lhe sédo conferidas pelo Artigo 280, da Lei
Complementar n°® 199, de 21.12.2004.

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e uniformizar as rotinas
administrativas quanto a formalizacéo, instrucdo e tramitacdo dos processos referentes

a revisdo do lancamento do Imposto sobre a Propriedade Predial Territorial Urbana
(IPTU).

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer prazo para impugnar o
langamento anual do referido imposto.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Estabelecer os procedimentos referentes a formalizacao, instrucdo

e tramitacdo dos processos cujos pleitos versem sobre revisdo do lancamento de IPTU.

Art. 2° A revisdo do langcamento do Imposto sobre a Propriedade Predial
Territorial Urbana podera ser de iniciativa:

| — da autoridade competente, a qualquer tempo, desde que observadas
as disposicoes da legislacdo municipal vigente;

Il — do sujeito passivo, mediante processo administrativo, observadas as
disposicdes desta Instrucdo Normativa e demais legislacdes correlatas.

CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

ADENDO
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Art. 3° O processo sera formalizado na Divisdo de Atendimento ao
Cidadao (DIAC), da Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ), com a apresentacéo
dos seguintes documentos:

| — requerimento especifico (Revisdo de Lancamento de IPTU) com a
justificativa do pedido;

Il — documento de Propriedade ou de posse do imoével (nos casos em que
0 imAvel ndo conste no nome proprietario ou do compromissério atual);

Il = documentos pessoais do requerente (RG e CPF);

IV — comprovante de endereco atualizado (conta de luz, agua e telefone);

V — Contrato Social e alteracdes, Estatuto e Ata de Constituicdo registrada
no 6rgdo competente, CNPJ e documentos pessoais do representante legal, se pessoa
juridica;

VI — Instrumento Publico ou Particular (com firma reconhecida) com
poderes expressos e especificos e os documentos pessoais do procurador, quando
representado por terceiro;

VII — Documento de Arrecadacao Municipal (DAM) devidamente quitado,
relativo a guia avulsa com o valor reconhecido como devido pelo contribuinte para a
defesa administrativa; (NR) (Nova Redacédo dada pela IN n° 002/2020/GAB/SEMFAZ, de
02 de Setembro de 2020)

VIII — Taxa de Abertura de Processo (original) quitada (AC) (Acrescido
pela IN n°. 002/2020/GAB/SEMFAZ, de 02 de Setembro de 2020)

Paragrafo Unico. Os autos deverédo ser instruidos, obrigatoriamente, com
os documentos acima arrolados, sob pena de arquivamento do processo, sem analise
de mérito.

Art. 4° O prazo para formalizacdo do processo de revisao do langcamento
de IPTU sera até a data de vencimento do respectivo imposto.

8 1° O sujeito passivo tera 30 (trinta) dias ap0s a notificacdo pelo Auditor
do Tesouro Municipal, para efetivar o recolhimento do imposto ou contestar a revisdo
do langamento.

§2° A impugnacdo do IPTU ndo suspende a cobrangca de acréscimos
moratdrios, nem a atualizacdo monetaria dos valores do tributo, nos termos do §2°, do
art. 33, lei complementar n°® 199/2004.

8§ 3° A abertura do processo de revisdo de IPTU, por parte do sujeito
passivo, ndo lhe garante o beneficio disposto nos 88 3° e 4° do art. 35, da Lei
Complementar 199/2004, se a revisao se efetivar apdés os periodos estabelecidos
nestes respectivos paragrafos.

ADENDO
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Art. 5° O formulario de Requerimento de Reviséo do IPTU devera ter seus
campos devidamente preenchidos, devendo constar a justificativa do pedido e a
assinatura do sujeito passivo ou do procurador legalmente constituido.

Art. 6° O processo podera ser formalizado com as cépias autenticadas por
servidor do quadro efetivo desta Secretaria, se apresentado os originais.

81° As copias dos documentos devem ser legiveis, sem emendas e/ou
rasuras.

82° Nao serdo aceitas cOpias do Requerimento de Revisdo de
Lancamento de IPTU e da Taxa de Expediente para abertura de processo.

CAPITULO Il
DA TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 7° Formalizado e instruido com os documentos arrolados nos incisos
do art. 3° desta Instrucdo Normativa, 0 processo devera ser tramitado aos seguintes
setores:

| — Divisdo de Tributos de Imobiliarios (DTIM) para andlise da
fundamentacdo do pedido e se necessario 0 envio a Secretaria de Regularizacéo
Fundiaria, Habitacdo e Urbanismo (SEMUR), para procedimentos de vistoria e
atualizacdes cadastrais, e posterior emissdo de Parecer Técnico com a manifestacéo
pelo deferimento ou indeferimento do pleito e notificacdo do contribuinte;

Il — Departamento de Fiscalizagdo para homologacdo do Parecer e
assinatura do Termo de Deferimento ou Indeferimento.

lIl — Divisao de Arrecadacao para adocao dos seguintes procedimentos:

a) Quando deferido:

1) revisar e, posteriormente, lancar o crédito tributario revisado,
registrando o procedimento de revisao no Boletim do Cadastro Imobiliario — BCI,

2) encaminhar para a cobranga administrativa ou Arquivo/SEMFAZ,

conforme o caso.

b) Quando indeferido:

ADENDO
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1) registrar o indeferimento no Boletim do Cadastro Imobiliario — BCI;
2) encaminhar para a cobranca administrativa ou Arquivo/SEMFAZ,
conforme o caso.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Ficam criados os formulérios especificos de Requerimento de
Revisdo de Lancamento — IPTU, Notificacdo de Revisdo de Lancamento, Termo de

Deferimento e Termo de Indeferimento de Revisdo de Lancamento de IPTU e o
Fluxograma, nos termos dos Anexos | e Il, respectivamente.

Art. 9° Esta normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

LUIZ FERNANDO MARTINS
Secretario Municipal de Fazenda

ADENDO
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ANEXO |

FORMULARIOS

Anexo a Instrugdo Normativa n°. 001/2018

1. MODELO REQUERIMENTO DE REVISAO DE LANCAMENTO DO IPTU;

2. MODELO DA NOTIFICACAO DE REVISAO DE LANCAMENTO;

3. MODELO DO TERMO DE DEFERIMENTO DA REVISAO DE LANCAMENTO
DE IPTU;

4. MODELO DO TERMO DE INDEFERIMENTO DA REVISAO DE LANCAMENTO
DE IPTU.

ADENDO
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ANEXO Il

FLUXOGRAMA

Anexo a Instrugdo Normativa n°. 001/2018

REVISAO DE LANCAMENTO DO IPTU

ADENDO
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