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LEI COMPLEMENTAR N° 698 ,DE 18 DE DEZEMBRO DE 2017.
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»+ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

s

“Dispbe sobre o funcionamento de Escritérios
Virtuais no Municipio de Porto Velho, e da
outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, usando das atribuicdes
que lhe é conferida no inciso IV, do art. 87, da Lei Organica do Municipio de Porto Velho.

FAGCO SABER que a CAMARA MUNICIPAL DE PORTO VELHO aprovou
€ eu sanciono a seguinte

LEI COMPLEMENTAR:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica autorizado no Municipio de Porto Velho, o funcionamento de
Escritérios Virtuais com a finalidade de apoiar a geragcao de empresas, e viabilizar a
formalizacado e a regularidade fiscal.

Art. 2°. A concessdo da Licenca de Localizacdo e Funcionamento aos
estabelecimentos que exergam a atividade de Escritérios Virtuais, sediados neste
Municipio, e aos Usuarios dos referidos servigos, dar-se-4 em observancia as
disposi¢cdes contidas nesta Lei, respeitadas as legislagdes correlatas.

§ 1° A atividade de Escritério Virtual se enquadra, para fins de
Classificagao Nacional de Atividades Econémicas — CNAE, no cédigo 8211-3/00, que
compreende a prestacio de servicos combinados de escritorio e suporte administrativo.

§ 2° A prestacdo de servicos de Escritério Virtual ficara sujeita, sem
prejuizo dos demais tributos incidentes, ao recolhimento do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN.

_ CAPITULOII
DAS DEFINIGOES DE ESCRITORIO VIRTUAL
E DE ESTABELECIMENTOS USUARIOS

Art. 3°. Para os efeitos desta Lei, considera-se Escritorio Virtual, o
estabelecimento prestador de servigos de suporte administrativo, metodoldgico e
tecnoldgico, autorizado a sediar multiplos estabelecimentos, sejam pessoas fisicas ou
juridicas.

§ 1°. Compreende-se, ainda, na concepcao de Escritério Virtual, os
estabelecimentos administradores de espacos compartilhados e colaborativos -
Coworkings, que possuam infraestrutura de escritério com servicos de recepgao e
atendimento telefénico, podendo ainda dispor de estagcdes de trabalho, salas de
reunides, auditérios e estrutura de correspondéncia, telefonia e internet.
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§ 2°. Define-se Coworking, os ambientes administrados por Escritério
Virtual nos quais, empresas, profissionais ou empreendedores de diferentes areas e
segmentos, trabalham, interagem e compartilham o espago para desenvolvimento de
seus projetos.

Art. 4°. Entende-se como Usuario, qualquer pessoa, fisica ou juridica, que
utiliza os servigos prestados pelos estabelecimentos de Escritério Virtual, classificando-
se para fins desta Lei em:

I - Usuario Permanente: que possui contrato com Escritério Virtual, e utiliza
um ou mais dos servigos prestados por este;

Il - Usuario Ocasional: utiliza eventualmente os servicos de suporte
administrativo ou de espagos compartilhados — coworkings, para integragao de ideias e
desenvolvimentos de seus projetos, ainda que n&o possua contrato com o Escritorio
Virtual.

~ CAPITULOII
DAS EXIGENCIAS PARA FUNCIONAMENTO

Art. 5°. Para fins de autorizacdo de funcionamento, os Escritérios Virtuais
devem oferecer estrutura fisica adequada ao propdsito da prestacdo de servico de
suporte administrativo e compartilhamento do espacgo, quando oferecido o servico de
Coworking.

§ 1°. Além de estrutura fisica adequada, conforme previsto no caput deste
artigo, os Escritorios Virtuais ficam obrigados a:

| — oferecer endereco fiscal e comercial aos Usuarios;
Il — funcionar, no minimo, durante o horario comercial local;

Il — manter em local visivel o Alvara da Licenca de Localizacdo e
Funcionamento original, inclusive dos Usuarios descritos no inciso |, do artigo 4° desta
Lei; IV — ndo manter no estabelecimento produtos, maquinarios ou equipamentos nao
relacionados as suas atividades.

§ 2°. Especificamente, quando se referir a Usuario Permanente, os
Escritérios Virtuais deverao:

I — comunicar ao setor competente do Municipio, imediatamente, qualquer
alteracdo nos dados dos referidos usuarios, que possa influir na arrecadagao ou
fiscalizagdo de suas atividades, nelas incluidas o dever de comunicar a extingdo do
contrato;

Il — possuir procuracdo com poderes para receber em nome destes,
notificagdes, intimagdes, citacdes judiciais e extrajudiciais, entre outras comunicagdes
de orgaos fiscalizadores, de controle e judiciais;
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Art. 6°. Os Usuarios de Escritorio Virtual deverao, para fins de autorizagao
de seu estabelecimento:

I — inscrever-se no Municipio e obter a Licengca de Localizagdo e
Funcionamento, exceto os Usuarios descritos no inciso |l do artigo 4° desta Lei;

Il — manter atualizado seus dados cadastrais mediante registro no
Escritério Virtual;

lll — fornecer ao estabelecimento do qual seja usuario, nos termos do inciso
[, do artigo 4° desta Lei:

a) Copia do alvara da Licenga de Localizagao e Funcionamento;

b) cobpias autenticadas dos documentos pessoais, quando se tratar de
pessoa fisica, e dos atos constitutivos, quando se tratar de pessoa juridica;

c) procuragao a que se refere o inciso Il, § 2° do artigo 5° da presente Lei.

CAPITULO IV )
DA INSCRIGAO E DA AUTORIZAGAO

Art. 7°. O exercicio das atividades de Escritorio Virtual, bem como aquelas
exercidas pelos Usuarios Permanentes, dependera de prévia autorizacao e inscricdo no
Cadastro Mobiliario do Municipio formalizada mediante concessao da Licenca de
Localizagao e Funcionamento, sem prejuizo do exercicio do poder de policia municipal a
ser exercido a qualquer tempo.

§ 1°. O prazo de validade da Licenca de Localizacdo e Funcionamento do
Usuario sera de 01 (um) ano, ou se a vigéncia for inferior a este, igual ao prazo
estabelecido em contrato, podendo ser renovado de acordo com a prorrogagao do
contrato, sem prejuizo do pagamento anual das taxas municipais.

§ 2°. O municipio, por seu 6rgao competente, procedera com a atualizagao
ou baixa do cadastro do Usuario, quando da recepcao de informacdes remetidas pelo
Escritorio Virtual, noticiando que ndo mais funcionem em seus estabelecimentos,
inclusive com a remogéao do domicilio fiscal dos seus registros.

§ 3°. Os usuarios do servigo de Escritério Virtual, na hipétese de mudanca
de enderecgo do Escritorio Virtual, terdo que promover as alteragdes correspondentes no
seu contrato ou estatuto social, permanecendo com as mesmas atividades liberadas no
endereco anterior, oportunidade em que sera expedido novo Alvara de Localizagéo e
Funcionamento, apds observancia do cumprimento da exigéncia previstas nesta Lei e
na legislagédo municipal.
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CAPITULO V
DAS MULTAS E PENALIDADES

Art. 8° O descumprimento, pelos estabelecimentos de Escritérios Virtuais
Ou por seus usuarios, de quaisquer das obrigagcdes constantes nesta Lei, acarretara a
aplicagao das seguintes penalidades:

| — aos Estabelecimentos de Escritorios Virtuais:

a) multa no valor equivalente a 20 (vinte) UPF — Unidade Padrao Fiscal
do Municipio, para os estabelecimentos que tenham até 10 (dez) usuarios;

b) multa no valor equivalente a 30 (trinta) UPF — Unidade Padréo Fiscal
do Municipio, para os estabelecimentos que tenham acima de 10 (dez) usuarios.

Il — aos Usuarios, multa no valor equivalente a 05 (cinco) UPF — Unidade
Padrao Fiscal do Municipio.

§ 1° Sera aplicada a penalidade de cassacao da Licenga de Localizagao e
Funcionamento dos estabelecimentos previstos neste artigo, quando reincidentes, no
mesmo dispositivo legal.

§ 2° Entende-se por reincidéncia uma nova infragdo, violando o mesmo
dispositivo legal, cometida pelo mesmo infrator, dentro do prazo de 01 (um) ano da data
da infracdo anterior.

§ 3° Os estabelecimentos de Escritério Virtual, poderdo, antes de
constatada a infracdo pela autoridade tributaria, denunciar as pessoas fisicas ou
juridicas que ndo cumprirem com as obrigagdes definidas nesta Lei, isentando-se, dessa
forma, da punicao correspondente a infragao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 9° Os Usuarios que, pelo seu ramo de atividade, necessitem de
estrutura fisica organizada (estabelecimento convencional) para produgao ou circulagcao
de bens ou servigos, ndo poderdo utilizar o endere¢co do Escritorio Virtual para se
estabelecer.

Art. 10. A taxa de Licenca de Localizacao e Funcionamento devida pelos
estabelecimentos de Escritério Virtual e Usuarios, tera a mesma base de calculo prevista
para o funcionamento de atividades econO6micas, e sera cobrada nos termos do artigo
161, inciso |, alinea a, e inciso Il, da Lei Complementar n® 199/2004, Codigo Tributario
do Municipio.

Paragrafo unico. A taxa da licenca de funcionamento para os Usuarios
sera calculada em conformidade com o fator atividade contido no Anexo |, Tabela 1V,
Item I, da Lei Complementar n°® 199/2004.
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Art. 11. As disposicdes desta Lei deverédo ser aplicadas sem prejuizo das
disposi¢des contidas no Cédigo Tributario Municipal, Cédigo de Posturas do Municipio, e
das demais legislacdes correlatas pertinentes.

Art. 12. Fica o Poder Executivo autorizado a baixar as normas que se
fizerem necessarias ao fiel cumprimento desta Lei.

Art. 13. Esta Lei entrara em vigor na data da publicagédo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

HILDON DE LIMA CHAVES
Prefeito

LUIZ FERNANDO MARTINS
Secretario Municipal de Fazenda em Exercicio

SALATIEL LEMOS VALVERDE
Procurador Geral Adjunto do Municipio
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