PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

DECRETO N° 14.411, DE 08 DE MARCO DE 2017.

“Dispbe sobre a Regulamentacdo da
composicdo, competéncias e atribuicbes da
Comisséo Especial Permanente de
Fiscalizaggo — CEPF e cria normas e
procedimentos concernentes a administracéo,
operacédo, execucéo, fiscalizagdo e liquidacéo
da despesa, referentes aos Contratos e
Convénios dos Servicos de Limpeza Urbana
do Municipio de Porto Velho”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, usando da
atribuicdo que Ihe confere o inciso IV do art. 87 da Lei Orgénica do Municipio de Porto
Velho, com fulcro na Lei n°. 1.468, de 13 de Agosto de 2002, e Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993.

CONSIDERANDO a complexidade e a importancia dos servicos de
limpeza urbana para o Municipio de Porto Velho, bem como a necessidade de definir,
critérios e competéncias para fins de regulamentar atribuicbes, face a
complexidade das tarefas envolvidas na administracdo, operacdo, execucédo e
fiscalizacdo dos Contratos e Convénios dos Servicos de Limpeza Urbana do
Municipio de Porto Velho;

CONSIDERANDO que as tarefas e acOes necessarias a administracao,
operacdo, execucao e fiscalizacdo dos Contratos e Convénios constituem processos
envolvendo atribuicdes regimentais de diversos 6rgaos da Administracdo Municipal,
fazendo-se necessério, assim, a definicdo de atribuicdes pertinentes a cada Unidade
Administrativa envolvida, de modo a obter-se coeréncia e sinergia nesses processos,
resultando em conjunto de atividades harménicas e eficientes, em beneficios aos
municipes e no resguardo do interesse publico;

CONSIDERANDO o disposto no Oficio n°® 150/GC/ESS/2010-TCE/RO
com a Decisao n® 088/2010, item /V, do Gabinete do Conselheiro Edilson de Souza
Silva do Tribunal de Contas do Estado de Rond6nia e Oficio n® 158/GC/ESS/2010 com
o Parecer Ministerial n°® 662/2010, item “C”, da Procuradoria Geral de Contas do
Ministério Publico de Contas do Estado de Rondénia;

CONSIDERANDO o0 que consta no Processo TJ/RO n° 0005420-
09.2014.8.22.0001, referente ao Contrato n® 030/2010/PGM;

DECRETA:

CAPITULO |
DA COMPOSICAO, ATRIBUICOES E
RESPONSABILIDADES DA COMISSAO ESPECIAL
PERMANENTE DE FISCALIZAGAO - CEPF
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SECAO|
DA COMPOSICAO

Art. 1°. Fica instituida a Comisséo Especial Permanente de Fiscalizacdo —
CEPF, que sera formada por 01 (um) presidente, 01 (um) secretario e 08 (oito)
membros para fins de Fiscalizacdo e Prestacdo de Contas ao Contrato e Convénio do
Servi¢o de Limpeza Urbana do Municipio de Porto Velho.

§ 1°. A CEPF devera conter dentre seus membros no minimo 03 (trés)
Profissionais de qualificacdo Técnica ou Bacharelado em Engenharia Civil, Agraria,
Sanitaria ou Ambiental, tendo em vista a natureza dos servicos fiscalizados.

§ 2°. A CEPF devera ter no minimo 06 (seis) membros e no maximo 10
membros, além do Presidente, para fins de representatividade.

Art. 2°. A CEPF sera subordinada a Secretaria Municipal de Infraestrutura
Urbana e Servicos Basicos, que promovera a estrutura fisica, instalacao,
funcionamento, de modo a permitir a efetiva fiscalizagdo e controle do contrato de
Gestao de Limpeza Urbana do Municipio.

Art. 3°. A CEPF serd composta por membros escolhidos dentre os
servidores efetivos do quadro permanente do Municipio, podendo inclusive ser
requisitados de outras Unidades Administrativas (Unido, Estado e Municipio), e
prestardo seus servicos sob o regime de dedicacdo exclusiva.

SEGAO Il _
DAS ATRIBUICOES

Art. 4°. A Comissado Especial Permanente de Fiscalizacdo — CEPF, sera
nomeada por Decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal, e seus representantes
sdo responsaveis pela Fiscalizacdo em todos os processos de Gestdo relativa aos
Contratos e Convénios Administrativos de limpeza urbana, bem como responsaveis
pela administracdo, operacdo e fiscalizacdo, conforme definido nos artigos 12 e 13
deste Decreto, respeitando-se as responsabilidades dos demais agentes publicos
envolvidos no sistema referente.

Paragrafo Unico. O Ordenador de Despesas é o responsavel pela
comunicacdo entre o Poder Concedente, a sociedade, 6rgdos e instituicdes, relativa
aos Contratos e Convénios, funcdo exercida em conjunto com o Gabinete do
Prefeito, de modo a obter-se coeréncia e unicidade na prestacdo de informagbes
referentes aos servicos de limpeza urbana e consisténcia nas comunicacdes internas
e externas.

Art. 5° A atribuicio da CEPF sera realizada de forma a verificar,
permanentemente, se as previsdes da Metodologia de Execucédo dos Servicos e
as Metas definidas nos Contratos e Convénios de Limpeza Urbana estdo sendo
regularmente cumpridas, dentro dos prazos definidos, através do acompanhamento
dos servicos executados e analise da documentacdo e relatorios apresentados pela
Concessionaria.
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Art. 6° Durante a analise do cumprimento da Metodologia e das
Metas, pontos conflitantes ou que dependam de interpretagdo dos regulamentos, das
normas técnicas aplicaveis ou que dependam de conhecimento técnico néo
dominado pelos membros componentes da CEPF, poderdo ser encaminhados a
profissional competente, a ser indicado pelo Presidente da CEPF, levando-se em
consideracdo a natureza das matérias em questéo.

Art. 7°. Para fins de garantir a continuidade dos servigcos concedidos, e
principalmente no que concerne a falhas na Coleta Domiciliar, nos casos de verificagao
de ndo cumprimento de algum ponto da Metodologia de Execugdo dos Servigos ou
de ndo atendimento de alguma Meta, a CEPF notificara as Empresas Contratadas
para que no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas regularize a prestacao
dos servicos objetos da licitacao.

§ 1°. Caso a Concessionaria deixe de atender as determinacfes da
CEPF, serd notificada da pretensdo do Poder Concedente, no que se refere a
aplicacdo das sancbBes previstas no contrato e na legislacdo pertinente;
oportunidade essa, que lhe serd indicado o prazo de 05 (cinco) dias Uuteis
contados da data da notificacdo, para querendo, apresente defesa na forma da
legislacao vigente.

§ 2°. Para tanto devera ser aberto processo exclusivo para fins de
apuracdo da inadimpléncia contratual, devendo ser juntados aos autos a notificacao
com o recebido da Empresa Contratada, bem como a manifestacdo expressa do
Presidente da CEPF, autorizando a instauragéo do procedimento administrativo.

§ 3°. Apresentada a defesa prévia, ou transcorrendo “in albis” o prazo
para a sua apresentacdo, a CEPF se manifestard nos autos acerca das razdes de
defesa apresentada, ou dos fatos que caracterizaram a inadimpléncia contratual, com
vistas a instrucdo do processo, objetivando subsidiar a autoridade Gestora dos
elementos necessarios para que se fundamente a decisdo administrativa.

Art. 8°. A autoridade competente podera requisitar da Procuradoria
Geral do Municipio, o assessoramento juridico para fins de orientacbes no que se
refere a conducdo do procedimento administrativo, destinado, a apuracdo da
inadimpléncia contratual, por parte da Empresa Contratada.

Art. 9°. Recebida a Defesa Prévia e juntada ao Processo
Administrativo, ou ultrapassado o prazo da defesa, os autos, devidamente instruido,
inclusive com o relatério da CEPF, devera ser encaminhado ao Ordenador de
Despesas para Decisao.

Art. 10. Em caso de renuncia ou impedimento de qualquer dos membros,
a Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Servicos Béasico devera indicar
membro substituto, bem como realizar a substituicdo dos membros que compdem a
CEPF.

Art. 11. Compete privativamente a Presidéncia da Comissdo Especial
Permanente de Fiscalizacdo — CEPF:
| - A administracdo e operacdo dos Contratos e Convénios dos Servi¢os
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de Limpeza Urbana do Municipio de Porto Velho — conforme definidas nos Arts. 12°
e 13° deste Decreto;

I - Aprovar o planejamento prévio de acles e tarefas a serem
executadas pelas Empresas Contratadas, conforme estabelecido nos Contratos e
Convénios e seus Cronogramas realizados pela Unidade Administrativa responsavel
pela sua execucéo;

lll - Indicar, a seu critério, respaldado em dados técnicos e metodologia
adequada, elementos a integrar o planejamento prévio de acgles e tarefas a serem
executadas pelas Empresas e realizadas pela Unidade Administrativa responsavel
pela sua execucdo, podendo intervir nesta acdo de planejamento, objetivando a
maxima eficiéncia dos Contratos e Convénios e no resguardo do interesse da
Administracao.

IV - Expedir as Ordens de Execucdo de Servigo relativas as etapas do
Cronograma de Execucao.

V - Expedir as Ordens de Paralisacdo de Servicos relativas as etapas do
Cronograma de Execucdo em andamento, quando houver necessidade de interrupgéo
dos servicos por razdes supervenientes, técnicas, operacionais e de ajustes no
Cronograma de Execucao o qual, em razdo desta, alongar-se-a nho tempo e na mesma
proporcao da interrupcdo, sem prejuizos as Empresas ou ao Poder Concedente.

VI - Analisar e decidir os recursos administrativos provenientes das
Empresas Contratadas e relativos a glosa de despesas, fundamentando criteriosamente
sua decisdo a luz da legislagéo vigente, do estabelecido no instrumento do Contrato e
seus anexos e em fatos e documentos pertinentes.

SECAO I
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 12. O Presidente da Comissdo Especial Permanente de
Fiscalizacdo - CEPF, por forca das atribuicbes formalmente estatuidas, tem
particulares deveres que, se ndo cumpridas, poderdo resultar em responsabilizacao
civil, penal e administrativa.

§ 1°. A Lei Complementar n° 385/2010, em seu art. 152 prevé as
penalidades disciplinares a serem aplicadas pelo exercicio irregular de atribuicbes
afetas aos servidores designados, que sao:

a) Repreenséo;

b) Suspenséo:

c) Demisséo;

d) Cassacao de aposentadoria ou disponibilidade:

e) Destituicdo do cargo em comissao ou funcéo de confianca.

§ 2°. Na aplicacdo dessas penalidades, serdo consideradas a natureza e
a gravidade da infracdo cometida, bem como os danos que dela provierem para o
servico publico.

§ 3° As sangOes administrativas poderdo cumular-se com as sangdes
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civis e penais, sendo independentes entre si.

8§ 4°. De acordo com o artigo 147 da Lei n° 385/2010, a
responsabilidade civil decorre de ato omisso ou comissivo, doloso ou culposo, que
resulte em prejuizo ao erario ou a terceiros.

CAPITULO Il _ )
DA ADMINISTRAGCAO, OPERAGCAO E EXECUCAO
DOS CONTRATOS E CONVENIOS.

Art. 13. Administracdo dos Contratos e Convénios é a acdo de
governar e dirigir os assuntos relativos ao acordado entre o Poder Concedente e a
(s) Empresa (s) Contratada (s), materializado pelo Instrumento de Contrato e seus
anexos, derivados da licitagdo publica referente.

Art. 14. Operagdo do Contrato compreende as atividades realizadas
por agente publico que impliqguem em acdes a serem empreendidas por Unidades da
Administracdo Municipal, objetivando o adequado funcionamento do previsto no
Instrumento de Contrato e seus anexos, de modo a obter-se os resultados dele
esperados pela sociedade civil e o Poder Concedente.

Art. 15. Execucdo do Contrato é a acdo de levar a efeito, de fazer
cumprir as tarefas atribuidas a Empresa Contratada e previstas no Instrumento de
Contrato, conforme ordenado em suas clausulas e no Cronograma de Execucao.

§ 1°. A Execucao do Contrato compreende, além do previsto no caput, o
planejamento prévio de acbes e tarefas a serem executadas pelas Empresas
Contratadas estabelecido nos Incisos Il e lll do Art. 11° deste Decreto.

§ 2°. A Execucgdo dos Contratos e Convénios é competéncia exclusiva
da Subsecretaria Municipal de Servigcos Béasicos — SEMUSB, em razdo das suas
atribuicdes regimentais.

. CAPITULO 1l
DA LIQUIDACAO DA DESPESA E DO PAGAMENTO

SEGAO |
DA LIQUIDAGAO DA DESPESA

Art. 16. A Liquidacdo da Despesa relativa aos Contratos e Convénios de
Limpeza Urbana se processara nos termos dos Arts. 62, 63 e 64 da Lei n° 4.320 de
17 de marco de 1964.

§ 1°. Mensalmente, deverdo ser observados, 0s servicos executados, e
de acordo com o cronograma e demais regras contratuais, sera obrigatoriamente
objeto de MEDICAO DE SERVICOS, e conter4 necessariamente a relacdo de
servigos executados, quantidades, unidades e preco total.

§ 2° Conforme previsdo contratual contera ainda as indicagbes

abaixo elencadas, além de outras informacfes que as Empresas Contratadas e/ou a
CEPF julgar pertinente:
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| - NUmero de ordem;

Il - Més de referéncia;

lll - Relatério breve e circunstanciado dos servicos nela contidos e o
valor apurado;

IV - FOLHAS RESUMO referentes a cada tipo de servico executado,
com a discriminacdo dos servicos realizados, sempre de acordo com o contratado
e previamente planejado e autorizado conforme Ordem de Execugdo de Servigcos
expedida pelo Presidente da CEPF;

V - A discriminagdo dos servigos referida no item “d” acima indicara,
demonstrativamente, os valores dos servicos medidos e devidos, com 0S Seus precos
unitarios e total, no que couber, conforme efetivamente contratados;

VI - Os incrementos ou supressdo de quantitativos e valores
porventura encontrados, comparativamente ao previamente ajustado, serdo
claramente indicados, demonstrados e justificados a alteragcéo, por Relatério Técnico
devidamente analisado e aprovado pela Comissdo Especial Permanente de
Fiscalizagdo — CEPF;

VIl - A MEDICAO DE SERVICOS e as respectivas FOLHAS
RESUMO, obrigatoriamente assinadas pelo responsavel ou encarregado das
Empresas Contratadas, serdo entregues na Secretaria Municipal de Servigos
Basicos — SEMUSB, até o terceiro dia util do més subsequente, que analisara e
verificara a conformidade com o0s servicos efetivamente prestados, atestando a
MEDICAO DE SERVICOS e as respectivas FOLHAS RESUMO;

VIl - A MEDICAO DE SERVICOS e as FOLHAS RESUMO, apés o
devido Atesto, serdo encaminhadas a Comissdo Especial Permanente de
Fiscalizacdo — CEPF que as analisara para fins de aprovacéo;

IX - Cabe & Comissdo Especial Permanente de Fiscalizacdo — CEPF,
aceitar a medicdo prévia apresentada pelas Empresas Contratadas de forma
integral ou rejeita-la, no todo ou em parte, somente autorizando a emissdo de Nota
Fiscal no valor da medicdo definitiva, para efeito de pagamento, superadas as
rejeicbes encontradas;

X - Caso ocorra rejeicdo parcial de MEDICAO DE SERVICOS,
atrasos na tramitacao estabelecida no Art. 6° deste Decreto e sempre observado o
Implemento de Condicdo nele previsto, a Comissdo Especial Permanente de
Fiscalizacdo — CEPF, mediante Requerimento formal da Empresa Contratada,
poderd solictar ao ORDENADOR DE DESPESAS o0 encaminhamento de
pagamento parcial da medicao, observando as seguintes regras e condi¢des:

a) A Comissdo Especial Permanente de Fiscalizacdo — CEPF emitira
breve Relatério da Medicdo ao ORDENADOR DE DESPESAS, anexando o
Requerimento da Empresa Contratada e formulando o demonstrativo a pagar,
correspondendo este ao valor inicialmente medido e apresentado, subtraindo-se os
valores por ela glosados, opinando justificadamente sobre o requerido;

b) Decidindo pelo ndo atendimento do requerido, precedido de breve
parecer do ORDENADOR DE DESPESAS, ser4 formalmente dado ciéncia a
Empresa Contratada da deciséo e das razfes que ensejaram o nao atendimento;

¢) Decidido pelo atendimento do requerido, a Comissdo Especial
6
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Permanente de Fiscalizacdo — CEPF autorizara a Empresa Contratada a emitir
Nota Fiscal de Pagamento Parcial, pelo valor a ser efetivamente pago, certificando-a
devidamente e anexando o Demonstrativo dos Valores apurados, especificando
claramente os valores glosados.

Xl - A Rejeicdo Parcial da MEDICAO DE SERVICOS e os respectivos
valores glosados, serdo objeto de criteriosa analise pela Comissdo Especial
Permanente de Fiscalizacdo — CEPF, que determinara prazo a Empresa Contratada
para comprovar a realizacdo dos servicos glosados, podendo esta valer-se de
documentos e outros meios comprobatérios;

Xl - Nao comprovada a realizacdo dos servicos glosados, ou
comprovado parcialmente, a Comissao Especial Permanente de Fiscalizacdo -
CEPF procedera aos ajustes necessarios, submetendo-os a deliberacdo do
ORDENADOR DE DESPESAS;

Xl - Verificado o implemento de condicdo relativo & MEDICAO DE
SERVICOS, a CEPF certificara a Nota Fiscal de Servicos e emitira Relatorio
Circunstanciado, contendo os principais topicos a ela referentes e encaminhara toda a
documentagdo ao ORDENADOR DE DESPESAS, para conhecimento e demais
providéncias;

XIV - Procedida a Liquidacdo da Despesa referente & MEDICAO DE
SERVICOS, o ORDENADOR DE DESPESAS determinara a autuacdo de Processo
Administrativo referente, contendo toda documentagédo pertinente e o encaminhara a
Secretaria Municipal de Servicos Basicos — SEMUSB para as providéncias atinentes
ao pagamento, nos termos do Art. 64 da Lei n° 4.320/64. Ultimadas estas
providéncias, serdo os autos obrigatoriamente remetidos a Controladoria Geral do
Municipio — CGM, que procedera as verificacbes devidas e demais providéncias.

SECAO II
DA FORMA DE PAGAMENTO

Art. 17. Liquidada a despesa nos termos do Art. 10 deste Decreto, 0
pagamento sera efetuado até o 15 (décimo quinto) dia do més subsequente ao da
prestacdo dos servicos, no valor correspondente aos servicos realizados no periodo
de referéncia, mediante apresentacdo de Nota Fiscal emitida no valor da medicéo e
devidamente certificada pela Comissdo Especial Permanente de Fiscalizacdo -
CEPFE

Paragrafo Unico. Qualquer atraso nos procedimentos da Liquidacdo da
Despesas explicitadas no Art. 10 deste Decreto ndo ensejara 0 pagamento de
atualizacdo financeira pelo Poder Concedente.

CAPITULO IV
DA FISCALIZAGCAO DOS CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 18. A Fiscalizacdo dos Contratos e Convénios sera exercida por todos
0s 6rgdos da Administracdo Publica Municipal envolvidos na problematica da Limpeza
Urbana, nos limites individuais de suas atuac¢des regimentais, pelo Presidente da CEPF,
em decorréncia do exercicio de suas func¢des previstas nos Arts. 1°, 11°, inciso | e Arts.
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12° e 13° deste Decreto e principalmente pela Comissdo Especial Permanente de
Fiscalizacéo - CEPF .

Art. 19. A fiscalizacdo aos Contratos e Convénios de Limpeza Publica
sera realizada pela Comissdo Especial Permanente de Fiscalizacdo — CEPF, e
pela Subsecretaria Municipal de Servicos Basicos — SEMUSB, esta exclusivamente
no concernente as atividades por ela programadas e inerentes as suas
atribuicGes regimentais.

CAPITULO V

DAS DISPOSIGCOES
FINAIS

Art. 20. O ORDENADOR DE DESPESAS, através de Instrucdes
Normativas, poderd baixar normas e procedimentos complementares a este Decreto,
visando disciplinar, esquematizar e racionalizar acdes e tarefas realizadas pelas
Empresas Contratadas e 6rgdos da Administracdo Publica Municipal, envolvidos na
problematica da Limpeza Urbana.

Art. 21. O ORDENADOR DE DESPESAS, em seus impedimentos legais,
designara substituto temporario, oficiando desta designacao ao Gabinete do Prefeito, a
Empresa Contratada, a Controladoria Geral do Municipio - CGM e a Secretaria
Municipal de Infraestrutura Urbana e Servicos Basicos, indicando o nome do substituto,
seu orgao de origem e respectivo cargo e o periodo da substituicao.

Art. 22. Os casos omissos e as duvidas que venham a surgir, na
aplicacdo do presente Decreto, serdo resolvidos pelo Ordenador de Despesas, em
conjunto com a Controladoria Geral do Municipio — CGM, mediante Atos Normativos.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo, tendo seus
efeitos administrativos, financeiros e orcamentarios a partir de 23 de janeiro de 2017.

HILDON DE LIMA CHAVES
Prefeito

JOSE LUIZ STORER JUNIOR
Procurador Geral do Municipio

TIAGO DAMBROS COSTA BEBER
Secretario Municipal de Infraestrutura Urbana e Servicos Basicos
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