LEI COMPLEMENTAR N° 654 , DE 06 DE MARCO DE 2017.

“Dispoe sobre a regulamentagdo e a estrutura
bdsica da Superintendéncia Municipal de
Licitagoes — SML e dd outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, usando da atribui¢do
que lhe é conferida nos inciso VI do art. 87 da Lei Organica do Municipio de Porto Velho.

FAZ SABER que a Camara Municipal de Porto Velho aprovou e eu sanciono
a seguinte,

LEI COMPLEMENTAR:

CAPITULO I
DA COMPETENCIA GERAL

Art. 1°. A Superintendéncia Municipal de Licitacdes — SML compete a
organizacdo, coordena¢ao, modernizagdo e operacionalizacdo das licitagdes, no ambito
do Poder Executivo, mediante a formulacdo da politica licitatéria de compras, obras e
servigos, a respectiva padronizagdo, além do gerenciamento dos cadastros de
fornecedores, cotacdes, atualizacBes e reequilibrio de precos e sistema de registro de
precos.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 2°. Integram a Estrutura Organizacional Basica da Superintendéncia
Municipal de Licitagdes:

I — em nivel de diregcao superior, a instancia administrativa referente ao
cargo de Superintendente Municipal de Licitagoes.

Il — em nivel de atuacao vinculada:

a) Setorial da Procuradoria Geral do Municipio;
b) Setorial da Controladoria Geral do Municipio.

Il — em nivel de assessoramento:

a) Assessoria de Processos Licitatérios — APL;
b) Assessoria Técnica Especializada — ATESP;
C) Assessoria Técnica — ASTEC.

IV — em nivel de operacionalizacao e execucdo dos procedimentos
licitatérios:

a) Comisséo Permanente de Licitacao;

b) Comissao Permanente de Licitagcdo — Obras;

C) Pregoeiros;

d) Divisdo de Editais e Normas Licitatorias — DENL;

e) Divisdo de Cotac0es, Atualizacdo e Reequilibrio de Precos — DARP;

f) Divisao de Cadastro de Fornecedores — DICF;



s)] Divisao de Sistema de Registro de Precos — DSRP;
h) Equipe de Apoio.

Paragrafo tnico. Compdem a Assessoria Técnica — ASTEC:

| - Divisdo de Apoio Administrativo — DIAA;
Il - Protocolo Geral.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E UNIDADES

SECAO1
DA ATUACAO VINCULADA

Art. 3°. A Setorial da Procuradoria Geral do Municipio — Setorial PGM
compete a emissdo de parecer juridico sobre as minutas de editais de licitacbes e
procedimentos licitatorios.

Art. 4°. A Setorial da Controladoria Geral do Municipio — Setorial CGM
compete a emissao de andlise técnica dos procedimentos licitatorios internos e externos.

SECAO II
DA ASSESSORIA DE PROCESSOS LICITATORIOS

Art. 5°. Ao Assessor de Processos Licitatorios compete auxiliar diretamente
o Superintendente Municipal de LicitagBes, além de substitui-lo nos seus impedimentos e
auséncias, supervisionar as unidades setoriais dentre outros encargos a ele delegados.

SECAO III
DO ASSESSORAMENTO ESPECIALIZADO

Art. 6°. A Assessoria Técnica Especializada — ATESP compete emitir
pareceres, andlises e estudos técnicos nas areas contabil, engenharia, tecnologia da
informacéo, planejamento estratégico e modernizacdo dos procedimentos licitatorios.

Art. 7°. A ATESP sera composta por 01 (um) Assessor Técnico Contabil,
responsavel por pareceres e analises contdbeis quanto a adequacdo or¢camentéria e
financeira das licitacdes; 01 (um) Assessor Técnico de Engenharia, responsavel por
pareceres e andlises de engenharia quanto as composi¢cdes de precos, memoriais
descritivos, cumprimento de normas técnicas, funcionalidades dos projetos arquiteténicos,
beneficios e despesas indiretas, aplicabilidade de encargos sociais, dentre outras
verificacbes necessarias a realizacdo da licitacdo; e 01 (um) Assessor Técnico de
Tecnologia da Informacao, responsavel pelas analises técnicas necessarias a subsidiar os
certames licitatorios da area de Tecnologia da Informacdo; e 01 Assessor Técnhico de
Suprimentos Farmacoldgicos e Equipamentos Médico-Hospitalares.

SECAO IV
DO ASSESSORAMENTO TECNICO

Art. 8°. Compete a ASTEC elaborar o plano geral de trabalho da SML, bem
como efetuar o acompanhamento operacional interno do 6rgéo; elaborar e coordenar a
proposta do Planejamento Plurianual da SML; preparar dados financeiros, a fim de



fornecer subsidios necesséarios a elaboracdo e coordenacdo da proposta orcamentaria
anual; prestar informac8es em processos encaminhados a Assessoria Técnica, bem como
os relativos as despesas realizadas no ambito da Superintendéncia.

SUBSECAO I
DO PROTOCOLO

Art. 9°. Compete ao Protocolo o atendimento ao publico e recebimento de
documentos e processos em geral bem como desempenhar outras atividades designadas
pela Divisdo de Apoio Administrativo.

SECAO IV
DA OPERACIONALIZACAO E EXECUCAO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

_ SUBSEGAO1 i
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 10. A Comissdo Permanente de Licitagdes Geral, denominada CPL,
compete promover as licitagdes da Administracéo Direta do Municipio de Porto Velho.

Art. 11. A Comissdo Permanente de Licitagdo de Obras, denominada CPL
Obras, compete promover as licitagcdes referentes as obras da Adminstracdo Direta do
Municipio de Porto Velho.

Art. 12. A SML poderd designar qualquer Comissao Permanente
supramencionada para realizacao de procedimentos licitatorios, independente da fonte de
recursos, mediante justificativa ou buscando a otimizacéo das licitacdes.

Paragrafo unico. As Comissdes Permanentes serdo compostas por 03
(trés) membros, sendo 01 (um) presidente e 02 (dois) membros.

SUBSECAO II
DOS PREGOEIROS

Art. 13. Aos Pregoeiros compete promover a licitacdo de bens e servicos
comuns (compras, servigcos e obras simples ou padronizadas) da administracdo direta do
Municipio de Porto Velho, dentre as quais se destacam: as atribuicdes de receber as
propostas e lances, andlise de sua aceitabilidade e sua classificagdo, bem como a
habilitac&o e a adjudicacéo do objeto do certame ao licitante vencedor.

SUBSECAO III
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 14. A Equipe de Apoio compete os procedimentos operacionais do
certame licitatorio, tais como: abertura de envelopes, conferéncia de documentos,
elaboragdo de minutas, impressdao e publicacdo de documentos, dentre outros
necessarios a execucao da licitacdo e/ou designados pelos Pregoeiros e Presidentes das
Comissbes Permanentes e Especiais de Licitagdo.

SECAOV
SUBSECAO I
DOS EDITAIS E NORMAS LICITATORIAS



Art. 15. A Divis&o de Editais e Normas Licitatorias — DENL compete elaborar
as minutas dos Editais, Termos de Referéncia e/ou Projetos Basicos de todas as
modalidades de licitagbes, para apreciacdo pela Setorial PGM; manter um sistema
adequado de modelos de editais de todas as modalidades de licitacGes, observando a
legislagdo em vigor; assessorar a SML em processos de compras e/ou servigos, bem
como em recursos apresentados pelos licitantes; propor normas e regulamentos
referentes as licitacdes; desempenhar outras atividades demandadas pelo
Superintendente Municipal de Licitacoes.

_ SUBSEGCAOII _
DAS COTACOES E ATUALIZACAO DE PRECOS

Art. 16. A Divisdo de Cotacdes, Atualizacdo e Reequilibrio de Precos —
DARP compete elaborar as cotacOes e atualizacdes dos precos de mercado de bens e
servigcos relacionados ao sistema de registro de precos; manter um banco de dados,
preferencialmente online, de todos os precos atualizados; assessorar o departamento de
compras objetivando a melhorias no sistema de precificagcdo municipal; propor normas e
regulamentos referentes as cotacdes e atualizacdes de precos; e desempenhar outras
atividades demandadas pelo Superintendente Municipal de Licitacdes .

SUBSECAO III
DO CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 17. A Divisdo de Cadastro de Fornecedores — DICF compete cadastrar
e organizar o Cadastro de fornecedores a ser utilizado na Administragdo Municipal, com
cadastro proprio a ser regulamentado por Decreto, compete ainda, promover a insercao e
a interligacdo dos cadastros de fornecedores federal e estadual, emitir Certificado de
Registro Cadastral de fornecedores das pessoas fisicas e juridicas contratadas; manter
um Banco de Dados atualizado, preferencialmente online, de todas as empresas
cadastradas e aptas a contratar com a Administracdo Publica; assessorar o Departamento
de compras objetivando melhorias no sistema de cadastro de fornecedores; propor
normas e regulamentos referentes aos cadastros de fornecedores; e desempenhar outras
atividades demandadas pelo Superintendente Municipal de Licitagbes, revogando-se as
disposicbes contrarias.

SUBSECAO IV
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 18. A Divisdo de Sistema de Registro de Precos — DSRP compete
organizar o sistema de registro de precos; manter um banco de dados atualizado,
preferencialmente online, de todos os SRP's; promover o gerenciamento do sistema;
assessorar o departamento de compras objetivando a melhorias no registro de precos;
propor normas e regulamentos referentes aos registros de precos; e desempenhar outras
atividades demandadas pelo Superintendente Municipal de Licitacdes .

SUBSECAO V
DO RECEBIMENTO DE BENS E SERVICOS

Art. 19. A Divisdo de Recebimento de Bens e Servicos — DIRS compete
receber e examinar, no que diz respeito a quantidade e qualidade, o material, servico ou
bem permanente adquiridos pela Administracdo Publica Municipal por meio de Licitacéo; e
desempenhar outras atividades demandadas pelo Superintendente Municipal de



Licitacoes .

SECAO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. Os membros das comissbes, Pregoeiros e equipes de apoio
poderdo ser remanejados, no ambito da SML, provisoriamente, objetivando a otimizacao e
celeridade de processos prioritarios para a Administracdo Municipal.

Art. 21. A SML podera:

| - promover regulamentacdo operacional objetivando maior eficiéncia,
eficacia e efetividade nas licitacdes e compras;

Il - designar as comissOes de licitacbes e pregoeiros para realizacdo das
licitacoes;

lll - escolher a modalidade licitatoria;

IV - deliberar acerca de recursos contra atos das comissdes de licitacdes e
pregoeiros;

V - Adjudicar o objeto da licitacdo quando houver recurso contra ato do
presidente da Licitacdo ou Pregoeiro;

VI - Homologar as licitagbes no ambito da Administragéo Direta.

Art. 22. As gratificagdes dos cargos em comissédo serdo estabelecidas no
anexo unico desta Lei Complementar.

Art. 23. O Chefe do Poder Executivo Municipal podera regulamentar no que
couber, eventuais disposi¢cOes desta Lei Complementar.

Art. 24. A Superintendéncia elaborara o seu Regimento Interno, definindo as
atribuicbes e competéncias, a ser aprovado por ato normativo regulamentador
competente.

Art. 25. O custeio e o dispéndio da Superintedéncia Municipal de Licitacao -
SML correrdo por conta do orcamento do 6rgao da Administracdo Muncipal a que ela
estiver vinculada.

Art. 26. Esta lei complementar entra vigor na data de sua publicac&o.

Art. 27. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

HILDON DE LIMA CHAVES
Prefeito



ANEXO- CARGOS DA SML

Cargos Gratificacao Quantidade
Superintendente Municipal de Licitacdes QG223 1
Assessor de Processos Licitatérios az20 1
Assessor Técnico CG13 1
Responsavel pelo Protocolo G0l 1
Presidente de Comissao Permanente de Licitacao QG20 2
Membro de Comissao de Permanente de Licitacao CC16 4
Pregoeiro G20 6
Membro da Equipede Apoio Qc08 6
Gerente de Divisdo de Editais e Normas Licitatérias 13 1
Gerente de Divisao de Cotacdes, Atualizacao e Reequilibrio de Precos CG13 1
Gerente de Divisao de Cadastro de Fornecedores CG13 1
Gerente de Divisao de Sistema de Registro de Precos aG13 1
Gerente de Divisao de Recebimento 13 1
Assessor Técnico Contabil CCG15 1
Assessor Técnico de Engenharia CG15 1
Assessor Técnico de Tecnologia da Informacao Q15 1
Assessor Técnico de Suprimentos Farmacol dgi cos e Equi pamentos Médico

Hospitalares Q15 1
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