LEI COMPLEMENTAR N°652, DE 03 DE MARCO DE 2017.

“Dispbe sobre a regulamentacdo e a
estrutura basica da Superintendéncia
Municipal de GESTAO DE GASTOS
PUBLICOS - SGP e da outras
providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, usando da atribuicio
gue Ihe é conferida nos inciso VI do art. 87 da Lei Orgéanica do Municipio de Porto Velho.

FAZ SABER que a Camara Municipal de Porto Velho aprovou e eu sanciono
a seguinte,

LEI COMPLEMENTAR:

CAPITULO |
DA COMPETENCIA GERAL

Art. 1°. A Superintendéncia de Gestdo de Gastos Publicos — SGP, 6rgéo de
gestado governamental e natureza instrumental de planejamento, compete a coordenacéo
e a execucdo de atividade-meio, relacionada as despesas de natureza essencial,
logistica, patrimonial e de manutencao das unidades administrativas do Poder Executivo
Municipal, e ainda:

| - propor politicas, programar e acompanhar as atividades de utilizagcdo e
movimentacdo dos recursos logisticos, patrimoniais, de suprimentos e de manutencao
administrativa, contratacdo de fornecedores, aquisicdo de bens e servigos, disposicao de
bens moveis e imdveis, atuando como érgdo central do sistema logistico e de controle de
gastos de manutencao de atividade-meio da estrutura do Poder Executivo Municipal,

Il - coordenar, supervisionar, orientar e aperfeicoar as praticas de gestédo
operacional que envolvam despesas com logistica de transporte e de documentos;

lIl - promover a transparéncia, controle e elevacéo do nivel de eficiéncia da
qualidade dos gastos publicos com suprimentos, logistica e manutencdo da estrutura
administrativa,

IV - ampliar a qualidade e economicidade das compras de produtos e
servicos que visam a dar suporte a operacionalizacéo das atividades do Poder Executivo
Municipal;

V - realizar aquisic6es corporativas, gerando ganhos de eficiéncia, economia
de escala e organizacdo logistica, ampliando o rol e fomentando a competitividade de
fornecedores do Municipio;

VI - implementar o gerenciamento eletrénico de processos e documentos
administrativos e garantir a gestéo eficiente da frota de veiculos oficiais;



VIl - prestar apoio administrativo, financeiro e logistico aos Gabinetes do
Prefeito, do Vice-Prefeito;

VIII - assessorar o Prefeito e o Vice-Prefeito em suas respectivas areas de
competéncia;

IX - gerenciar a manutencédo da frota oficial, seja propria ou locada;

X - gerir o fornecimento dos servigcos essenciais de agua, energia, telefonia e
Internet, no ambito da Administracéo Direta do Poder Executivo Municipal,

XI - realizar a avaliacdo e emissado de laudo técnico atestando o estado de
conservacao dos bens moveis do Executivo Municipal, para efeito de baixa de registro;

XIl - autorizar a baixa de registro patrimonial e contabil dos materiais
permanentes de acordo com o seu estado de conservacao;

Xl - manter atualizado o controle do estoque unificado de material de
consumo de todas as Unidades Gestoras;

XIV - manter atualizado o cadastro de iméveis da Prefeitura do Municipio de
Porto Velho, regularizando as eventuais pendéncias existentes;

XV - adotar as providéncias necessarias na administracdo das Terras
Urbanas das Fazendas Publicas Municipais, com a finalidade de promover sua
regularizacao patrimonial e contabil, bem como a sua legitima destinacéo; e

XVI - atuar em cooperacdo com todos os 6Orgdos que compdem a
Administragcdo Puablica Municipal, direta e indireta.

CAPITULOII )
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 2°. Integram a Estrutura Organizacional Basica da Superintendéncia
Gestao de Gastos:

I — em nivel de diregcdo superior, a instancia administrativa referente ao
cargo de Superintendente Municipal de Gastos.

Il - em nivel de atuacéao vinculada:

a) Setorial da Coordenadoria de Tecnologia da Informacgéo;
b) Procuradoria Geral do Municipio.

lll — em nivel de apoio e assessoramento:

a) Assessoria de Gestéao de Gastos Publicos;

b) Assessoria de Controle Interno - ACI; e

c) Assessoria Técnica.

IV — em nivel de atuacéo instrumental:

a) Departamento de Administracéo e Financas — DAF:



b) Divisdo de Contabilidade;
c) Divisdo de Contratos e Convénios ; e
d) Divisdo de Almoxarifado e Patriménio.

V - Departamento de Gestdo dos Nucleos Administrativos — DGA:

a) Divisdo de Manutencéao e Servicos ;
b) Divisdo de Indicadores e Estatistica;
c) Divisédo de Processos; e

d) Diviséo de Projetos.

VI - Em nivel de execucédo programatica:
a) Departamento de Qualidade dos Gastos Administrativos — CGA:

Divisdo de Controle da Frota;

Divisdo de Manutencdo Automotiva;

Divisdo de Manutencéo Predial,

Divisdo de abastecimento;

Divisdo de Servicos Hidricos e Energéticos;
Divisdo de Servicos de Telefonia e Internet; e
Divisdo de Controle de Materiais de Consumo.
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_ CAPiTULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E UNIDADES

SECAO |
DA DIREGAO SUPERIOR

Art. 3°. Corresponde a instancia maxima deliberativa que controla a
organizacdo, desempenhando as funcdes relativas a lideranca e articulacao institucional
ampla do setor de atividades do 6rgdo ou entidade, inclusive a representacdo e as
relagdes intragovernamentais.

SECAO Il )
DA ASSESSORIA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

Art. 4°. A Assessoria de Gestdo de Gastos Publicos compete auxiliar
diretamente o Superintendente Municipal de Gastos Publicos, além de substitui-lo nos
seus impedimentos e auséncias, supervisionar as unidades setoriais dentre outros
encargos a ele delegados.

SECAO IlI
DO APOIO E ASSESSORAMENTO

Art. 5°. Tem por competéncia prover as autoridades da organizacdo de
apoio e assessoramento técnico especializado para a tomada de deciséo.

SECAO IV



DA EXECUCAO INSTRUMENTAL

Art. 6°. Tem como responsabilidade a execucdo de atividades-meio
necessarias ao funcionamento da Superintendéncia, fornecendo suporte logistico e
administrativo para o cumprimento de suas finalidades. Refere-se as func¢des de apoio
aos processos finalisticos, representado pelas areas responsaveis pelo suporte
administrativo financeiro, de recursos humanos, de recursos de tecnologia da informacao
e de servicos gerais, dentre outros.

SECAO VI )
DA EXECUGAO PROGRAMATICA

Art. 7°. Representado pelas unidades administrativas encarregadas das
funcdes finalisticas do 6rgdo/entidade. Tem como competéncia o planejamento,
acompanhamento, controle e execucado das atividades relacionadas aos servi¢cos publicos
realizados pela Superintendéncia, especialmente o0s relacionados a gestdo de
suprimentos, logistica, manutencéao, patrimonio e gastos publicos administrativos.

SECAO VII
DO PROTOCOLO

Art. 8°. Compete ao Protocolo o atendimento ao publico e recebimento de
documentos e processos em geral, bem como desempenhar outras atividades designadas
pela Area de Execucéo Instrumental.

CAPI'TUNLO v
DA DISPOSICOES GERAIS

Art. 9°. As gratificacbes dos cargos em comissao serdo estabelecidas no
anexo unico desta Lei Complementar.

Art. 10. A Superintendéncia elaborara o seu Regimento Interno, definindo as
atribuicbes e competéncias, a ser aprovado por ato normativo regulamentador
competente.

Art. 11. A dotacdo orcamentaria correra por conta da propria.

Art. 12. Esta lei complementar entra vigor na data de sua publicacao.

Art. 13. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.



ANEXO |

CARGOS COMISSIONADOS

CARGO GRAT. QUANT.

Superintendente Municipal de Gastos Publicos CC-23 1
Assessor de Gestao de Gastos Publicos CC-20 1
Assessor Técnico CC-13 1
Gerente de Divisao de Apoio Administrativo CC-13 1
Responsavel pelo Protocolo CC-01 1
Assessor de Controle Interno CC-15 1
Diretor de Departamento de Administracao e Financas CC-17 1
Gerente de Divisao de Contabilidade CC-13 1
Gerente de Divisao de Contratos e Convénios CC-13 1
Gerente de Divisao de Almoxarifado e Patrimonio CC-13 1
Diretor de Departamento de Gestdo dos Nucleos cC-17 1
Administrativos

Gerente de Divisao de Manutencao e Servicos CC-13 1
Gerente de Divisao de Indicadores e Estatistica CC-13 1
Gerente de Divisao de Processos CC-13 1
Gerente de Divisao de Projetos CC-13 1
Diretor de Departamento de Qualidade dos Gastos cC-17 1
Administrativos i

Gerente de Divisao de Controle de Frota CC-13 1
Gerente de Divisao de Manutencao Automotiva CC-13 1
Gerente de Divisao de Administracao e Manutencao cC-13 1
Predial i

Gerente de Divisao de Abastecimento CC-13 1
Gerente de Divisao de Servicos Hidricos e Energéticos CC-13 1
Gerente de Divisao de Servicos de Telefonia e Internet CC-13 1
Gerente de Divisao de Controle de Materiais de cC-13 1

Consumo

TOTAL

N
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