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PORTARIA N° 059 /DIAT/ASTEC/SEMAD Porto Velho, 10 de junho de 2011.

Normatiza 0S procedimentos
operacionais relativos ao abastecimento
de combustiveis destinados as maquinas,
equipamentos e veiculos automotores em
geral, no ambito da Administracdo
Municipal.

O Secretario Municipal de Administracdo, no uso das atribuicdes
que Ihe confere o art. 5°, incisos 11, V e XII - Anexo | do Decreto n® 11.550/2009, publicado no
DOM n° 3.666, de 30 de dezembro de 2009;

CONSIDERANDO o disposto no art. 1° do Decreto Municipal n°
11.550/2009, publicado no DOM n° 3.666, de 30 de dezembro de 2009;

CONSIDERANDO o previsto no art. 2° incisos I, Il, IlI, e art. 10,
incisos |1, IV e V do Decreto Municipal n® 11.550/2009;

CONSIDERANDO o estabelecido no Acérdao n® 87/2010 — PLENO
do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia — TCE-RO;

CONSIDERANDO ainda que o uso do Sistema de Controle de
Consumo de Combustivel informatizado e integrado visa reduzir o desperdicio e dar agilidade
aos procedimentos utilizados para o abastecimento de maquinas, equipamentos e veiculos
automotores em uso pela Prefeitura do Municipio de Porto velho,

RESOLVE:

Art. 1° - Tornar obrigatdria a utilizagdo do Sistema on-line de Controle
de Consumo Quinzenal, por todas as Unidades da Administracdo Municipal, para o
fornecimento de combustiveis destinados a maquinas, equipamentos e veiculos automotores de
qualquer natureza, que compdem a Frota Oficial da Prefeitura do Municipio.

Paragrafo Unico — Considera-se como Frota Oficial as maquinas,
equipamentos e veiculos classificados como de representacédo e de servigo, tanto proprios como
locados mediante contrato.
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Art. 2° - O Sistema on-line de Controle de Consumo Quinzenal de que
trata esta Portaria contempla, entre outros, 0s seguintes servicos e informagdes gerenciais para
uso pelas Unidades da Administragao:

| — o cadastramento dos veiculos oficiais no sistema;

Il — a informatizacdo dos controles por meio de sistema integrado de
gestdo de frota, possibilitando a emissao de relatorios de controle total dos gastos;

Il —a solicitagéo do consumo liberado via on - line;

IV — a disponibilidade via internet, do “sistema pedido”, consulta e
controle pelo gestor de cada Unidade Administrativa, por meio de senha, para realizar controle
eletrbnico do consumo e emitir relatérios.

Art. 3° - O Sistema on-line de Controle de Consumo Quinzenal sera
gerenciado pela Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD.

Paragrafo unico — O Sistema Controle de Consumo Quinzenal sera
permanentemente atualizado pela SEMAD em seus dados e informagdes, de modo a garantir
maior eficiéncia e controle de gestéo.

Art. 4° - O cadastramento da Frota Oficial no Sistema on-line de Controle
de Consumo Quinzenal e as atualizagdes cadastrais ficardo a cargo da Secretaria Municipal de
Administracdo — SEMAD, mediante solicitagdo da Unidade Administrativa requisitante.

Paragrafo primeiro - O cadastramento e demais atualiza¢cGes somente
serdo efetivados mediante envio de todas as informacGes necessarias previstas no Sistema.

Paragrafo segundo - A plotagem de veiculos de que trata a Portaria n°
057/DIAT/ASTEC/SEMAD, de 20.05.2011, publicada no DOM n° 4.006, de 25.05.2011,
somente sera realizada, como condigdo de identificacdo para o abastecimento de combustivel,
ap0s o cadastramento da maquina, equipamento ou veiculo da Frota Oficial no Sistema on-line
de Controle de Consumo Quinzenal.

Art. 5° - As atividades obrigatérias e rotineiras de controle diario,
verificagdo de hodémetros e horimetros, preenchimento de mapas de controle e demais dados e
formularios referentes, ficam sob responsabilidade de cada Unidade Administrativa detentora
de maquinas, equipamentos e veiculos da Frota Oficial.

Art. 6° - O fornecimento de combustivel as Unidades Administrativas
obedecerd ao quantitativo previamente informado a SEMAD, conforme seu planejamento,
justificando o consumo por unidade proporcional a quilometragem a ser utilizada.
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Paragrafo Unico - A Unidade Administrativa que eventualmente
necessitar de fornecimento de cota extra de combustivel devera solicitar a SEMAD, com a
necessaria antecedéncia, justificando o fornecimento extra, de acordo com o tipo de maquina,
os dias necessarios, equipamento ou veiculo da Frota Oficial a ser utilizado, indicando o
consumo proporcional a distancia/quilometragem utilizada diretamente no campo extra do
Sistema.

Art. 7° - As Unidades Administrativas que mediante contrato de
locacdo utilizem maquinas, equipamentos e veiculos na Frota Oficial, deverdo
obrigatoriamente informar a Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD, 0rgéo
gerenciador do Sistema on-line de Controle de Consumo Quinzenal, o nimero do contrato, o
quantitativo inicial previsto de maquinas e equipamentos e 0 nimero de horas contratadas por
tipo, de modo a atender a legislacdo vigente, no concernente ao prévio planejamento de acées.
As variacbes posteriores nos quantitativos de maquinas, equipamentos e veiculos serdo
informadas no Sistema, de acordo com as alteracGes decorrentes.

Paragrafo Unico — O quantitativo quinzenal de horas/maquina
contratadas e utilizadas serdo informadas no Sistema on-line Controle de Consumo Quinzenal,
registrando o numero de horas utilizadas e o respectivo saldo remanescente, por tipo de
maquina equipamento e veiculo, de modo a permitir o efetivo controle pelos 6rgéos
competentes.

Art. 8° - O fornecimento de combustivel para embarcagdes em uso pela
Administracdo Municipal ser& autorizado mediante a descrigdo do tipo de motor, o consumo
hordrio médio e a determinacdo do quantitativo necessério pela Unidade Administrativa
responsavel pela requisigéo.

Art. 9° - As requisicbes de combustivel com quantitativo igual ou
superior a 1.000 (mil) litros deverdo, obrigatoriamente, ser solicitadas pelo Secretario ou
Secretario Adjunto de cada Unidade Administrativa requisitante.

Art. 10 - As Secretarias Municipais de Salde e da Educacdo, por
possuirem sistema de gestdo descentralizado, poderdo adotar os mesmos métodos para melhor
controle.

Art. 11 - As davidas que porventura venham a surgir na aplicacdo desta
Portaria, serdo dirimidas pelo Secretario Municipal de Administracéo.

Art. 12 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua Publicacéo.

JOELCIMAR SAMPAIO DA SILVA
Secretario Municipal de Administracéo
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