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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO PHH&L"#L%}“
ASSESSORIA TECNICA - DIVISAO DE APOIO TECNICO e 8 1oy
PORTARIA N° 045/DIAT/ASTEC/SEMAD Porto Velho, 12 de janeiro de 2010.

“Normatiza os procedimentos para emissao
de Certiddo por Tempo de Servigco aos
servidores no ambito da Prefeitura
Municipal de Porto Velho”.

O Secretario Municipal de Administracdo, no uso das atribuicfes
que Ihe confere o Art. 2°, Incisos X, XVII e o Art. 5°, inciso X1, do Anexo I, aprovado no Decreto
n® 11.550/2009, publicado no Suplemento do Diario Oficial do Municipio, n° 3666, de 30 de
dezembro de 2009, e considerando o que dispde o art. 15, da Lei Complementar n°® 141, de 19 de
abril de 2002,

RESOLVE:

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Administracdo expedira a Certiddo por
Tempo de Servico - CTS, mediante requerimento formal do interessado, no qual deverd constar
justificativa do pedido.

Art. 2° - O tempo de contribuicdo para 0 Regime Proprio de Previdéncia
Social - RPPS do Municipio de Porto Velho, devera ser comprovado mediante Certiddo de Tempo
de Contribuicdo — CTC, fornecida pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho - IPAM.

Paragrafo Unico - O tempo de contribuicdo para o Regime Geral de
Previdéncia Social — RGPS, deverd ser comprovado por meio da Certiddo de Tempo de
Contribuicdo — CTC, fornecida pelo setor competente do Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS.

Art. 3° - A Certiddo de Tempo de Servico — CTS, so podera ser emitida para
ex-servidor ou para fins de concessdo de aposentadoria.

Art. 4° - No caso de acumulacéo licita de cargos efetivos no Municipio, as
Certiddes de Tempo de Contribuicdo e Tempo de Servico serdo emitidas relativamente ao tempo
de contribuicéo de cada cargo separadamente.

Art. 5° - As Certiddes de Tempo de Contribuicdo e Tempo de Servico
deverdo ser expedidas em trés vias, das quais uma serd fornecida ao interessado, mediante recibo
passado na segunda via, implicando sua concordancia quanto ao tempo certificado.
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Paragrafo Primeiro — A primeira via original das Certidoes de Tempo de
Contribuicdo e Tempo de Servigo deverd compor o processo de aposentadoria, ou conforme o
caso, 0 processo de averbacdo de tempo de contribuicdo perante o regime instituidor do beneficio.

Paragrafo Segundo — A segunda via da certiddo, devera constar recibo do
interessado, e serd arquivada no 6rgdo emissor ou na unidade gestora do Regime Préprio de
Previdéncia Social — RPPS, para fins de controle.

Art. 6° - Na hipotese de vinculacdo do servidor ao Regime Geral de
Previdéncia Social — RGPS, a Secretaria Municipal de Administracdo podera emitir a Certiddes de
Tempo de Contribuicdo e Tempo de Servigo relativamente ao periodo de vinculacdo ao Regime
Proprio de Previdéncia Social - RPPS, mesmo que o servidor ndo tenha sido exonerado ou
demitido do cargo efetivo na data do pedido.

Paragrafo dnico - Concedido o beneficio, cabera ao Orgdo concessor
comunicar o fato, por oficio, a Secretaria Municipal de Administracdo, para 0s registros e
providéncias cabiveis.

Art. 7° - Podera haver revisdo das Certiddes de Tempo de Contribuicéo e Tempo
de Servico, inclusive para fracionamento de periodos, desde que previamente devolvida a certiddo
original.

Paragrafo Unico. Ser4d admitida revisdo das Certiddes de Tempo de
Contribuicdo e Tempo de Servico para fracionamento de periodos somente quando a certiddo
comprovadamente ndo tiver sido utilizada para fins de aposentadoria no Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS ou para fins de averbagdo ou de aposentadoria em outro Regime
Proprio de Previdéncia Social - RPPS, ou ainda, uma vez averbado o tempo, este ndo tiver sido
utilizado para obtengdo de qualquer direito ou vantagem no Regime Proprio de Previdéncia Social
-RPPS.

Art. 8° - Os documentos necessarios para a revisdo de CTC/CTS séo:

I. Requerimento escrito de cancelamento da certiddo, no qual
esclarecera o fim e a razéo do pedido;

1. A certiddo original, anexa ao requerimento;

I1l. Declaracdo emitida pelo regime previdenciario a que se
destinava a certiddo contendo informacoes sobre a utilizacéo,
ou ndo, dos periodos lavrados na certiddo e, em caso
afirmativo, para que fins foram utilizados.

Art. 9° - No caso de solicitagdo de 22 via da certiddo, o requerimento devera
expor as razoes que justificam o pedido, observando-se o disposto nos incisos | e 111 do Art. 8°.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Administracdo expedird a Certiddo de
Tempo de Contribuicdo - CTC sem rasuras, constando, obrigatoriamente, no minimo:

I. Orgéo expedidor;
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VI.

VII.
VIII.

XI.

XII.

Numero da CTC e respectiva data de emissao;

Nome do servidor, matricula, RG, CPF, sexo, data de
nascimento, filiagdo, PIS ou PASEP, cargo efetivo, lotagéo,
data de admisséo e data de exoneragdo ou demissao;

Periodo de contribuicdo ao Regime Proprio de Previdéncia
Social -RPPS, de data a data, compreendido na certidao;
Fonte de informacgéo;

Discriminacdo da frequéncia durante o periodo abrangido
pela certiddo, indicadas as alteragdes existentes, tais como:
faltas, licengas, suspensdes e outras ocorréncias;

Soma do tempo liquido;

Declaracdo expressa do servidor responsavel pela certiddo
indicando o tempo liquido de efetiva contribuicdo em dias,
Ou anos, meses e dias;

Assinatura do responsavel pela emissdao da certiddo e do
dirigente do 6rgao expedidor;

Indicagdo da lei que assegure ao servidor aposentadorias
voluntarias por idade e por tempo de contribuicdo e idade,
aposentadorias por invalidez e compulséria e pensdo por
morte, com aproveitamento de tempo de contribuicdo
prestado em atividade vinculada ao RGPS ou a outro RPPS;
Documento anexo contendo informacdo dos valores das
remuneracOes de contribuicdo, por competéncia, a serem
utilizados no célculo dos proventos da aposentadoria;
Homologacdo da unidade gestora do RPPS, no caso da
certiddo ser emitida pelo Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto
Velho/IPAM.

Art. 11 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

LAERCIO CAVALCANTE MONTEIRO
Secretério Municipal de Administracdo — Em exercicio

Publicada no D.O.M n° 3.673 de 13 de janeiro de 2010.
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