PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 003/2015/GAB/SEMFAZ, DE 06 DE MAIO DE 2015

Dispbe sobre os procedimentos para a
formalizacdo e tramitacdo  dos
processos de licenciamento de obras
e revoga a Instrucdo Normativa NO.
015/2011/GAB/SEMFAZ, datada de 06
de setembro de 2011.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto
Velho, no uso das suas atribuicdes legais;

Considerando as diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Porto
Velho aprovado através da Lei Complementar n°. 311 de 30 de junho de 2008 e
alteracoes;

Considerando as diretrizes do Parcelamento, uso e ocupacao do
solo do Municipio de Porto Velho aprovado através da Lei Complementar n°. 097 de
29 de Dezembro de 1999 e alteracoes;

Considerando as diretrizes do Cédigo Municipal de Meio Ambiente
aprovado através da Lei Complementar n°. 138, de 28 de dezembro de 2011 e
alteracoes;

Considerando as diretrizes do Cédigo de Posturas do Municipio de
Porto Velho aprovado através da Lei n° 53-A, de 27 de dezembro de 1972 e
alteracoes;

Considerando as diretrizes da Lei Complementar n°. 336 de 02 de
Janeiro de 2009 e alteracoes;

Considerando as diretrizes do Codigo Tributario Municipal, no que
tange a incidéncia das taxas de poder Policia, relativo aos atos de licenciamento de
obras e respectivas alteracoes;

Considerando as diretrizes da Lei Complementar n°. 369, de 22 de
dezembro de 2009 e altera¢des, bem como do seu decreto regulamentador;

Considerando a Lei Complementar n°. 560 de 23 de dezembro de
2014 que institui o Cédigo de Obras e Edificac6es do Municipio de Porto Velho;

Considerando a necessidade de esclarecer e uniformizar as
exigéncias administrativas quanto a documentagdo habil a comprovagdo da
qualificacdo do interessado nos procedimentos administrativos do exercicio do
poder de policia relativo ao procedimento de licenciamento de obras.

Considerando que compete ao Departamento de Licenciamento -
DELI disciplinar, para cada caso, os elementos comprobatérios necessarios a
analise de pedidos de Aprovacdo de Projeto Arquitetdnico (Consulta Prévia),
Licenca de Obra, Renovacdo da Licenca de Obras, Licenca de Reforma e
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Ampliacéo, Licenca de Reforma e Ampliagcdo com Regularizacéo, Regularizagdo de
Obras, Habite-se e Licenca de Demolicao.

RESOLVE:

Art. 1°. Disciplinar, no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda,
os procedimentos a serem adotados na formalizacdo, instrucdo e analise de
processos administrativos tributdrios cujos pleitos versem sobre qualquer tipo de
Licenciamento de Obras no Municipio de Porto Velho.

Art. 2°. Adotar formulario especifico de Requerimento Padrdo com
as respectivas exigéncias documentais pertinentes a Aprovacdo de Projeto
Arquitetonico (Consulta Prévia), Licenca de Obra, Renovacédo da Licenca de Obras,
Licenca de Reforma e Ampliacdo, Licenca de Reforma e Ampliagdo com
Regularizacdo, Regularizacdo de Obras, Habite-se, Licenca de Demolicdo, 22 Via
de Licencas, Carimbo Padrao/SEMFAZ, Memorial Descritivo, Laudo Técnico de
Edificacdo e Memorial de Demoligéo.

DEFINICOES

Art. 3°. A interpretagdo e a aplicacdo desta normativa consideram
0S seguintes conceitos:

| - processo inicial: refere-se a processo que d& inicio ao
licenciamento de determinada obra no municipio e que recepcionara todos o0s
procedimentos de consulta prévia, licenciamento, renovacgéo até a conclusdo com a
emissao do Habite-se.

Il - processo sequencial: refere-se a processo cuja abertura dara
continuidade ao licenciamento solicitado no processo Unico, podendo este ter a
mesma numeracdo do Processo Inicial seguido do identificador numeérico
sequencial da solicitacdo, para fins de juntada ao referido processo.

DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 4°. O processo sera formalizado no Departamento de
Licenciamento (DELI), utilizando-se o Sistema de Protocolo da Diviséo de
Atendimento (DAC) da Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ), em processo
inicial ou sequencial, quando for o caso, com o preenchimento do Requerimento
Padrdo com Declaracdo de Responsabilidade e Veracidade pelas informacfes
prestadas, assinado pelo interessado ou por seu procurador legal e acompanhado
dos documentos estabelecidos nos anexos desta Instrucdo Normativa.

§ 1° Para a formalizagdo do Processo Administrativo Tributario
deverd ser apresentado o documento de arrecadagdo da Taxa de Abertura de
Processo devidamente paga.

§ 2°. O processo ndo sera protocolado quando, na formalizacdo dos
autos, for constatada a falta de qualquer documento exigido nesta Instrucéo
Normativa.

Art. 5°. O formulario de Requerimento devera ter seus campos
totalmente preenchidos, em especial, o campo “ASSUNTO”, com a assinatura do
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sujeito passivo ou do procurador legalmente constituido por meio de procuragéo
publica ou particular devidamente reconhecida, bem como a assinatura do
Responséavel Técnico.

Art. 6°. Para fazer prova da qualificacdo do requerente, nos termos
da presente Instrucdo Normativa, deverdo ser anexadas coépias dos seguintes
documentos:

| - pessoa fisica:

a) cédula de identidade, Carteira Nacional de Habilitacdo ou
Carteira de Identidade Profissional;

b) prova de inscricdo no CPF;

Il - pessoas juridicas:

a) atos constitutivos, compostos de contrato ou estatuto sociais e
alteracdes, registrados no 6rgdo competente ou lei de criacdo
guando se tratar de 6rgéo publico;

b) prova de inscricdo no CNPJ.

Paragrafo Unico. Quando o documento citado no Inciso I, letra b,
vier discriminado em qualquer documento constante dentre os documentos
relacionados no Inciso I, letra a, fica dispensada sua apresentacao.

Art. 7°. O processo sera formalizado com cépias conferidas por
servidor da Secretaria Municipal de Fazenda, confrontadas com as vias originais,
ou autenticadas em cartorio.

§ 1°. As copias dos documentos devem ser legiveis, sem emendas
e/ou rasuras.

§ 2° O requerimento devera ser preenchido e assinado em via
original.

Art. 8°. Ficam instituidos os seguintes anexos abaixo descritos
desta Instrucdo Normativa:

| - Requerimento Padrédo com a Declaracdo de Responsabilidade
pelas informacgdes prestadas, conforme Anexo I;

Il - Relacdo de documentos, conforme Anexo II;

lIl -Formularios, conforme Anexo ll;

IV - Memorial Descritivo, conforme Anexo 1V;

V - Laudo Técnico de Edificacdo, conforme Anexo V,

VI - Memorial de Demoli¢cdo, conforme Anexo VI;

VII - Carimbo Padréo de Projeto, conforme Anexo VII;

VIII - Fluxograma de Tramitacéo Processual, conforme Anexo VIII.

DA TRAMITACAO INTERNA DO PROCESSO NO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

Art. 9° Tendo o processo sido formalizado, este sera tramitado a
Divisédo especifica conforme Art. 11 desta Instrucao, via Sistema de Protocolo.

8 1° Se na apreciacdo inicial por parte do Departamento de
Licenciamento (DELI) for constatada qualquer irregularidade ou falta na
documentacdo apresentada, o interessado sera comunicado (via telefone e/ou e-
mail) e tera o prazo de 5 (cinco) dias para sanar a inconsisténcia documental.

§ 2° Decorrido o prazo estabelecido no 81°, sem o atendimento da
solicitacdo, o processo sera tramitado a Divisdo de Fiscalizacdo de Licenciamento
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de Obras (DFLO), para lavrar notificagdo acerca da irregularidade apontada,
concedendo-lhe o prazo de 15 (quinze) dias para sana-las.

§ 3°. Apés a lavratura da notificacdo por parte do agente fiscal, o
processo devera retornar ao Departamento de Licenciamento, onde ficara
aguardando a manifestacao do requerente quanto ao objeto da notificac&o.

§ 4°. Vencido o prazo estabelecido na notificagéo, e ndo tendo sido
sanadas as irregularidades apontadas, 0 processo sera tramitado a Divisdo de
Fiscalizacdo de Licenciamento de Obras (DFLO), para dar ciéncia ao requerente do
indeferimento do pedido, com determinacdo de arquivamento dos autos e para
aplicacao das penalidades legais que o caso requisitar.

Art. 10. Todos os documentos elencados na relacéo instituida por
meio do Anexo Il desta Instrucdo Normativa serdo necessarios ao Licenciamento.

Paragrafo unico. A analise dos processos de Licenciamento
devera ser realizada conforme o art. 3° da Lei Complementar n® 560/2014.

Art. 11. O carimbo dos projetos devera conter todas as informacdes
contidas no modelo estabelecido no Anexo VII.

Art. 12. O Departamento de Licenciamento, para melhor instruir o
processo, fara juntada nos autos do Boletim de Cadastro Imobiliario (BIC) do imével
objeto do pedido.

Art. 13. Concluido as conferéncias documentais, o Departamento
de Licenciamento fara a triagem e a tramitacdo dos processos conforme rito abaixo:

| - processos de Licenca de Obras, Licenca de Reforma e
Ampliacdo, Licenca de Reforma e Ampliacdo com Regularizacdo, e Licenca de
Demolicdo — serdo enviados para a Divisdo de Fiscalizagcdo de Licenciamento de
Obras (DFLO);

Il - processos de Renovacédo de Licenca de Obra e Habite-se —
serdo enviados para a Divisdo de Fiscalizacao Territorial (DIFT).

[l - processos de Aprovacdo de Projeto Arquitetdnico (Consulta
Prévia) e Regularizacdo de Obra - serdo enviados para a Divisdo de Fiscalizacdo
de Licenciamento de Obras (DFLO).

Art. 14. Os processos de Licenca de Obras, Licenca de Reforma e
Ampliacdo, Licenca de Reforma e Ampliacdo com Regularizacdo, e Licenca de
Demolicdo serdo submetidos a Vistoria Inicial Fiscal de licenciamento de obras,
realizada pelos Fiscais Municipais de Obras que fardo a conferéncia do endereco e
registros fotograficos para constatacéo de existéncia ou ndo de edificacdo no local.

§ 1°. Em caso de constatacdo pelo Fiscal, de alguma irregularidade
quanto ao inicio da obra ou obra em andamento, exceto nos casos de processo de
Reforma e Ampliacédo que a obra nao foi iniciada, procedera de imediato o Embargo
e a aplicacao da multa conforme Artigos 42, 47 e 50 da Lei Complementar n°® 560
de 23 de dezembro de 2014 combinado com a Lei Complementar n° 470 de 28 de
novembro de 2012.

8 2° No caso de constatacdo do descumprimento do Embargo
previsto no Art. 50 da Lei Complementar n° 560 de 23 de dezembro de 2014,
combinado com o inciso V da Lei Complementar n°® 470 de 28 de novembro de
2012, o Fiscal Municipal de Obras aplicara multa diaria estabelecida no Paragrafo
anico do Art. 47 da Lei Complementar n° 560 de 23 de dezembro de 2014, bem
como expedira Relatorio Técnico Circunstanciado.
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8 3° Ocorrendo a situagdo prevista no 8§ 2° a Divisdo de
Fiscalizacdo de Licenciamento de Obras (DFLO) devera solicitar a Procuradoria
Geral do Municipio adocao de medidas judiciais.

§ 4°. Ao concluir a vistoria, o Fiscal Municipal de Obras emitira
Relatério de Vistoria Inicial Fiscal, bem como juntarq aos autos as notificacdes,
embargos ou quaisquer outros documentos que foram emitidos em relacdo a obra,
e encaminhard o processo para a Divisdo de Analise de Projetos (DIAP) do
Departamento de Licenciamento para fazer a analise.

8 59 Os processos de Licenga de Obras, Licenca de Reforma e
Ampliacdo, Licenca de Reforma e Ampliacdo com Regularizacdo e Licenca de
Demolicdo que obtiverem Parecer Técnico de Andlise favoravel, emitido pela DIAP,
serdo tramitados ao Departamento de Licenciamento que instruira os autos e o
enviara para o calculo dos tributos, e apds o recolhimento pelo interessado,
retornara ao DELI para a emissao das licencas requeridas.

§ 6°. Os processos de Licenca de Obras, Licengca de Reforma e
Ampliacdo, Licenca de Reforma e Ampliacdo com Regularizacdo e Licenca de
Demolicdo que obtiverem Parecer Técnico de Analise desfavoravel, emitido pela
DIAP, serdo tramitados para a Divisdo de Fiscalizagdo de Licenciamento de Obras
(DFLO), para notificar das exigéncias acerca do pedido.

§ 7°. Apés a lavratura da notificacdo por parte do agente fiscal, o
processo devera retornar a Divisdo de Analise de Projetos (DIAP), onde ficara
aguardando a manifestacao do requerente quanto ao objeto da notificagéo.

§ 8° Vencido o prazo estabelecido na notificacdo, e ndo tendo sido
sanadas as irregularidades apontadas, 0 processo sera tramitado a Divisdo de
Fiscalizacdo de Licenciamento de Obras (DFLO), para dar ciéncia ao requerente do
indeferimento do pedido, com determinacdo de arquivamento dos autos e para
aplicacao das penalidades legais que o caso requisitar.

Art. 15. Os pedidos de Renovacdo de Licenca e Habite-se serdo
enviados a Divisdo de Fiscalizacéo Territorial (DIFT), que far& vistoria para verificar
se as pecas técnicas e o projeto arquitetbnico aprovado constantes nos autos
conferem com o que esta sendo ou foi edificado.

§ 1° A Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFT), sempre que
possivel, agendard com 48 horas de antecedéncia, a Vistoria Técnica da obra
juntos aos interessados, por meio de e-mail ou por telefone.

§ 2°. O servidor designado para esta Vistoria emitira Parecer
Técnico de Vistoria com Relatdrio Fotografico que tera numeracdo prépria da
Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFT), e sera registrado junto ao Conselho de
Arquitetura e Urbanismo (CAU) ou Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia (CREA), por meio do Registro de Responsabilidade Técnica ou
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), respectivamente, mediante
Convénio entre a Prefeitura do Municipio de Porto Velho e os respectivos
Conselhos.

8§ 3° Estando o processo sem exigéncias, ou com exigéncias ja
cumpridas, cabera a Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFT), ap0s expedir o
Parecer Teéecnico de Vistoria, encaminhar o processo ao Departamento de
Licenciamento (DELI) para instrugdo quanto a cobranca de taxas.

8 4°, Quando a vistoria técnica de licenciamento de obras constatar
qualquer irregularidade, emitirh um Parecer Técnico de Vistoria, e encaminhara os
autos para a Divisao de Fiscalizagéo de Licenciamento de Obras (DFLO), que dara
ciéncia ao requerente das exigéncias apuradas por meio da lavratura de Notificacdo
e fornecimento de copia do referido parecer.

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ 5



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

§ 5° Apés a lavratura da notificacdo por parte do agente fiscal, o
processo devera retornar a Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFT), onde ficara
aguardando a manifestacao do requerente quanto ao objeto da notificagéo.

§ 6°. No caso de constatagdo do descumprimento da notificacdo no
prazo estabelecido, os autos serdo encaminhados para a Divisdo de Fiscalizacao
de Licenciamento de Obras (DFLO), a fim de que o Fiscal Municipal de Obras
proceda ao Embargo, conforme previsto no Art. 50 da Lei Complementar n° 560 de
23 de dezembro de 2014, bem como emita Relatorio Técnico Circunstanciado.

8 7° No caso de constatacdo do descumprimento do Embargo
previsto no Art. 50 da Lei Complementar n°® 560 de 23 de dezembro de 2014,
combinado com o inciso V da Lei Complementar n° 470 de 28 de novembro de
2012, o Fiscal Municipal de Obras aplicard multa diaria estabelecida no Paragrafo
anico do Art. 47 da Lei Complementar n°® 560 de 23 de dezembro de 2014, bem
como expedira Relatério Técnico Circunstanciado e solicitara a Procuradoria Geral
do Municipio adocédo de medidas judiciais.

8 8°. Vencido o prazo estabelecido na notificagéo, e ndo tendo sido
sanadas as irregularidades apontadas, o processo sera tramitado a Divisdo de
Fiscalizacéo de Licenciamento de Obras (DFLO), para dar ciéncia ao requerente do
indeferimento do pedido, com determinacdo de arquivamento dos autos e para
aplicacdo das penalidades legais que o caso requisitar, sem prejuizo do disposto
nos 88 6°, 7° e 8°.

§ 9° Atendidas as exigéncias contidas no Parecer Técnico de
Vistoria, a Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFT) recepcionard os documentos
solicitados, procedera a analise e conferéncia dos mesmos e se caso necessario,
nova vistoria para posterior aprovacao de projeto modificativo e emissao de Parecer
Técnico de Vistoria.

§ 10. Quando em Vistoria Técnica for constatada diferenca entre o
projeto aprovado e obra executada ou em execucdo, devera ser solicitado projeto
arquitetdbnico modificativo (as built), desde que, estas alteracdes estejam de acordo
com a legislacdo municipal de obras e uso e ocupacdo do solo em vigor, e este
sera aprovado pelo Técnico que realizou a vistoria anteriormente, desde que, lotado
na Divisao de Fiscalizag&o Territorial (DIFT).

§ 11. Os projetos modificativos apresentados a DIFT em fase final
de licenciamento seréo objeto de analise e aprovacéo pela prépria Diviséo.

8§ 12. Quando tratar-se de alteracbes no projeto arquitetdnico
anteriormente aprovado, e quando as alteragbes ocasionarem mudancas de
padrdes urbanisticos o projeto podera ser analisado pela Divisdo de Andlise de
Projetos - DIAP.

8§ 13. Os demais procedimentos pertinentes a Divisdo de
Fiscalizagdo Territorial (DIFT) serdo disciplinados em instru¢do normativa
especifica.

Art. 16. Os processos de Aprovacdo de Projeto Arquitetdnico
(Consulta Prévia) e regularizacdo de obra seréo tramitados primeiramente a Divisdo
de Fiscalizacdo de Licenciamento de Obras (DFLO) e submetidos a Vistoria Inicial
Fiscal, realizada através dos Fiscais Municipais de Obras que fardo a conferéncia
do endereco e registros fotograficos para constatacdo de existéncia ou ndo de
edificacao no local.

8 1°. Em caso de constatacéo pelo Fiscal, de alguma irregularidade
guanto ao inicio da obra ou obra em andamento, exceto nos casos de processo de
Reforma e Ampliacéo que a obra néo foi iniciada, procedera de imediato o Embargo
e a aplicacao da multa conforme Artigos 42, 47 e 50 da Lei Complementar n°® 560
de 23 de dezembro de 2014 combinado com a Lei Complementar n° 470 de 28 de
novembro de 2012.
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8 2° No caso de constatacdo do descumprimento do Embargo
previsto no Art. 50 da Lei Complementar n° 560 de 23 de dezembro de 2014,
combinado com o inciso V da Lei Complementar n° 470 de 28 de novembro de
2012, o Fiscal Municipal de Obras aplicard multa diaria estabelecida no Paragrafo
anico do Art. 47 da Lei Complementar n°® 560 de 23 de dezembro de 2014, bem
como expedira Relatorio Técnico Circunstanciado;

8 3° Ocorrendo a situacdo prevista no 82° a Divisdo de
Fiscalizacdo de Licenciamento de Obras (DFLO) devera encaminhar a Procuradoria
Geral do Municipio solicitacdo para adocdo de medidas judiciais.

§ 4°. Ao concluir a vistoria, o Fiscal Municipal de Obras emitira
Relatério de Vistoria Inicial Fiscal, bem como juntarq aos autos as notificagdes,
embargos ou quaisquer outros documentos que foram emitidos em relacdo a obra,
e encaminhard o processo para a Divisdo de Andlise de Projetos (DIAP) do
Departamento de Licenciamento para fazer a analise.

§ 5° O processo de aprovacdo de Projeto Arquitetbnico que
submetido a andlise obtiver Parecer de Analise favoravel serd tramitado ao
Departamento de Licenciamento (DELI), que instruird 0os autos e o0 enviara para o
calculo dos tributos, e apds o recolhimento pelo interessado, retornara ao DELI para
a emissao da Certidao de Aprovacéo de Projeto Arquitetdnico.

8§ 6° O processo de Regularizacdo de Obra que submetido a
analise obtiver Parecer de Andlise favoravel serd tramitado a Divisdo de
Fiscalizag&o Territorial (DIFT).

§ 7°. O processo de Regularizagdo de Obra, que submetido a
vistoria obtiver parecer favoravel, serd tramitado ao Departamento de
Licenciamento (DELI), que instruira os autos e o enviara para o calculo dos tributos,
e apbs o recolhimento pelo interessado, retornara ao DELI para a emissao da
licencas requeridas.

8 8° O processo que, submetido a Vistoria pela Divisdo de
Fiscalizacdo Territorial (DIFT), obtiver parecer com exigéncias a serem cumpridas,
sera tramitado para a Divisdo de Fiscalizacdo de Obras (DFLO), com cépia do
Parecer de Vistoria, para que o Fiscal Municipal de Obras notifique o contribuinte,
determinando prazo de 15 (quinze) para cumprimento das exigéncias.

8§ 9° Apos a lavratura da notificagdo por parte do agente fiscal, o
processo deverd retornar a Divisdo de Fiscalizacdo Territorial (DIFT), onde ficara
aguardando a manifestacao do requerente quanto ao objeto da notificacao.

§ 10. O processo com exigéncias contidas em Parecer de Vistoria,
s6 sera submetido a nova vistoria quando todos os documentos solicitados forem
apresentados a Divisao de Fiscalizagao Territorial (DIFT).

§ 11. O processo serd encaminhado ao servidor que deu inicio a
analise, o qual emitird Parecer de Vistoria, apora carimbo de aprovadol/vistoriado no
Projeto Arquitetbnico e o0 assinara como responsavel pela aprovacao/vistoria do
projeto.

8§ 12. Os processos de Aprovacdo de Projeto Arquitetdnico
(Consulta Prévia) e Regularizacdo de Obra que obtiverem Parecer Técnico de
Andlise desfavoravel, emitido pela DIAP, serdo tramitados para a Divisdo de
Fiscalizacdo de Licenciamento de Obras (DFLO), para notificar das exigéncias
acerca do pedido.

8 13. ApoOs a lavratura da notificacdo por parte do agente fiscal, o
processo devera retornar a Divisdo de Analise de Projetos (DIAP), onde ficara
aguardando a manifestacao do requerente quanto ao objeto da notificacéo.

§ 14. Vencido o prazo estabelecido na notificacdo, e ndo tendo sido
sanadas as irregularidades apontadas, o processo sera tramitado a Divisdo de
Fiscalizagc&o de Licenciamento de Obras (DFLO), para dar ciéncia ao requerente do
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indeferimento do pedido, com determinacdo de arquivamento dos autos e para
aplicacao das penalidades legais que o caso requisitar.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 17. Os procedimentos pertinentes as Divisbes do
Departamento de Licenciamento (DELI) serdo disciplinados em instru¢cdo normativa
especifica.

Art. 18. Quando a obra for executada por pessoa fisica,
independente se o licenciamento for solicitado por pessoa fisica ou juridica, o
Departamento de Licenciamento (DELI) fard indicacdo através de despacho
especifico e encaminhara ao DEFI para conhecimento da obra e apuragcdo do
ISSQN devido, conforme legislacdo tributaria municipal vigente, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, com posterior remessa a Divisdo de Lancamento de
Receitas (DIRE).

§ 1° Cabera a Divisdo de Lancamento de Receitas (DIRE) a
emissao e entrega ao interessado ou a seu representante legal do(s) Documento(s)
de Arrecadacdo Municipal referente(s) as taxas de licenciamento e ao ISSQN
prestado por pessoa fisica.

§ 2° Concluso o procedimento 0 processo retornara ao
Departamento de Licenciamento (DELI).

Art. 19. Caso a obra seja executada por pessoa juridica, o
Departamento de Licenciamento (DELI), ap6s os procedimentos de licenciamento e
confirmado o recolhimento das respectivas taxas, enviara 0 processo ao
Departamento de Fiscalizacdo de Impostos (DEFI) para conhecimento da obra e
acompanhamento da apuracao do ISSQN devido aos cofres municipais.

Art. 20. Caber4d ao Departamento de Licenciamento de Obras
(DELI) expedir a Licenca solicitada, em 03 (trés) vias, com as seguintes
destinagoes:

| - 01 (uma) via sera entregue a parte interessada ou representante
legal mediante protocolo;

Il - 01 (uma) via serd anexada ao processo apos conferéncia do
efetivo recolhimento das taxas incidentes sobre o licenciamento e do ISSQN
antecipado;

Il - 01 (uma) via seré arquivada no Departamento de Licenciamento
(DELI).

Art. 21. Cabera a direcdo do Departamento de Licenciamento
(DELI) designar servidor(es) para informar a Receita Federal do Brasil, por meio do
programa SISOBRAPREF, impreterivelmente até o 5° dia do més subsequente, os
dados referentes as emissdes de Licenca de Construcdo ou Habite-se realizados
no més anterior.

Art. 22. Concluso o processo com a emissdao da Habite-se o
Departamento de Licenciamento (DELI) encaminhard o processo para a Secretaria
Municipal de Regularizagdo Fundiaria e Habitagdo (SEMUR), a qual procedera a
atualizacdo do Boletim de Cadastro Imobiliario (BIC).

Paradgrafo Unico. ApoOs atualizacdo do BIC pela SEMUR, o
Departamento de Licenciamento (DELI) realizara conferéncia da atualizacéo

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ 8
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cadastral, e ap0s certificacdo, encaminhard o processo ao arquivo intermediario da
SEMFAZ.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Os processos administrativos de Licenciamento que foram
iniciados em outras Secretarias deverdo ser submetidos a nova andlise do
licenciamento pela Divisdo de Andlise de Projeto (DIAP), com excecdo daqueles
que se enquadram na hipotese descrita no Art. 89-A da Lei Complementar n°
560/2014.

§ 1° Nas renovacgodes de licengas enquadradas no Art. 89-A da Lei
Complementar n° 560/2014, quando o Parecer de Vistoria emitido pela Diviséo de
Fiscalizacdo Territorial (DIFT) for desfavoravel ao requerente, gerando exigéncias
para sua continuidade, o processo devera ser submetido a nova andlise pela
Divisdo de Analise de Projeto (DIAP), qguando sanadas as referidas pendéncias.

§ 2° Quando em Vistoria Técnica for constatada diferenca entre o
projeto aprovado e obra executada ou em execucédo, devera ser solicitado Projeto
Arquitetdnico Modificativo (as built), desde que, estas alteracdes estejam de acordo
com a legislacdo municipal de obras e uso e ocupac¢éo do solo em vigor.

§ 3° Os projetos modificativos apresentados a DIFT em fase de
licenciamento serdo objeto de analise e aprovacao pela prépria Diviséo.

8 4° Quando tratar-se de alteracbes no projeto arquitetdnico
anteriormente aprovado, e quando as alteragcbes ocasionarem mudancas de
padrbées urbanisticos o projeto podera ser analisado pela Divisdo de Andlise de
Projetos (DIAP).

Art. 24. Os processos de Regularizacdo de Obra poderdo ser
disciplinados em instrugcdo normativa especifica.

Art. 25. Os procedimentos de apuracdo do ISSQN pelo
Departamento de Fiscalizacdo de Impostos (DEFI) poderdo ser disciplinados em
instrucéo normativa especifica.

Art. 26. O Departamento de Licenciamento podera, em casos
excepcionais, solicitar manifestacdo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente
(SEMA), quanto a necessidade de ser realizado o Licenciamento Ambiental por
parte do empreendedor junto aquela Secretaria.

Art. 27. Os procedimentos a serem seguidos e os formularios a
serem adotados durante a tramitacdo do processo sao 0s constantes dos Anexos |,
I, Ill e IV desta Instru¢do Normativa.

Art. 28. Os procedimentos relativos a formalizacdo e tramitagdo de
processos para o licenciamento de obras no municipio de Porto Velho seréo
regidos por esta Instrugdo Normativa em conformidade com a Lei Complementar n°.
330, de 02 de janeiro de 2009, Lei Complementar n°. 311, de 30 de junho de 2008 e
anexos, Lei Complementar n°. 097, de 29 de Dezembro de 1999 e alteragbes, Leli
n° 560, de 23 de dezembro de 2014, Lei Complementar n° 138, de 28 de

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ 9
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dezembro de 2001 e alteraches, Lei n° 53-A, de 27 de dezembro de 1972 e
alteracdes, Lei Complementar n°. 199, de 21 de dezembro de 2004 - Cdédigo
Tributario Municipal e alteragfes, e Lei Complementar n°. 369, de 22 de dezembro
de 2009, alteracdes e decreto regulamentador.

Art. 29. Os prazos de tramitacdo deverdo ser cumpridos,
observando o fluxograma presente no Anexo IV desta Instrucdo Normativa.

Art. 30. Os casos omissos serdo decididos pelo Secretario
Municipal de Fazenda.

Art. 31. Fica revogada na integra a Instrucdo Normativa
015/2011/GAB/SEMFAZ, de 06 de setembro de 2011.

Art. 32. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Porto Velho, 06 de maio de 2015.

Marcelo Hagge Siqueira
Secretario Municipal de Fazenda
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ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015/GAB/SEMFAZ

REQUERIMENTO PADRAO COM DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE E VERACIDADE
PELAS INFORMACOES PRESTADAS.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA

Av. Carlos Gomes, 181—Bairro: Arigolandia — Porto Velho (RO) — CEP: 76801-012 —Fone (Fax): 39013108

REQUERIMENTO

INSCRICAO CADASTRAL DO IMOVEL: ASSUNTO:

ZONA SETOR QUADRA | LOTE UNIDADE Licenca de Obras

Regularizagdo de obras

Edificagcéo sera ( )Pessoa . o N

construida por : Juridica ( )PessoaFisica |( )Préprio construtor Habite-se
DADOS DO IMOVEL: Licenca de Demoligdo
Area Construida m ( )Urbano ( ) Rural Lic. de Reforma e Ampliagao
Uso: ( - ) ReS|der1f:|aI Unifamiliar () Resid. Multifamiliar Lic. de Reforma e Ampliacio ¢/ Regularizacio
() Comercial (especificar):
() Institucional (espec.): Renovagdo de Licenga de Obras
() Industrial (espec.): .

: . 22 Via
( ) Misto (espec.):
) ~ . . A C It

() Outros (espec.): Aprovacdo de Projeto Arquitetdnico s
DADOS DO REQUERENTE:
Nome / Razdo Social: CPF/CNPJ:
Endereco: Numero:
Bairro: Municipio: UF:
Telefone contato: Distrito:
Email:
ENDERECO DO IMOVEL:
Endereco: Numero:

Bairro: Municipio: Porto Velho UF: RO
DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO:

Nome / Razdo Social: CPF/CNPJ:

Enderego: Numero:

Bairro: Municipio: UF:
Telefone contato: N2 CREA / CAU:
DECLARACAO: (PROPRIETARIO E PROFISSIONAL RESPONSAVEL)
1- Declaro que asinformacdes deste requerimento séo verdadeiras, bem como os documentos a serem protocolados no processo.
2- Declaro que a obra a ser licenciada/regularizada destina-se a atividade de (anexo 8 da LC 97/1999), e
qualqueralterag&o na categoria de uso devera sercomunicado ao Departamento de Licenciamento de Obras.
3 - Declaro que a APROVAGAO do Projeto nédo implica em responsabilidade por parte do Municipio no acompanhamento e execugdo da obra
licenciada.
4 - Declaro que o sistema hidraulico, elétrico, estrutural e sanitario do empreendimento sera executado conforme a legislag&o municipal e normas
da ABNT.
5 - Declaro tambémque a obra edificada sera objeto de apuragé&o e notificag&o para a cobranga do ISSQN.
6 - Declaro estar ciente que todos os projetos apresentados neste processo sédo de responsabiliade do profissional habilitado e que estdo de
acordo com as legislagdes municipais e Normas da ABNT, inclusive NBR-9050 (Acessibilidade). Conforme Paragrafo Unico art. 3° da Lei 560 de
23/Dez. de 2014.
7 - Declaro estar ciente que a APROVAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO (Consulta Prévia), ndo da direito de licenca de obra. Ela tem carater
exclusivo de orientag&o quanto aos parametros de uso e ocupagéo do solo e aspectos construtivos. E somente serd passivel de licenciamento
quando obedecidas as condicionantes do mesmo. (para pedidos de aprovagéao de projeto arquitetdnico).
8 - Declaro estar ciente que qualquer mudanca de area ou enderego no projeto implicard na emissdo de novos documentos (ex. SEMA,
SEMTRAN...) gue estejam compativeis com a modificag&o do projeto.
9 - Ao apresentar Certidédo Narrativa do lote, como documento de propriedade do imdvel, declaro que o lote ndo possui escritura e que néao se trata
de condominio.

Porto Velho, / /
Recebido por:
Requerente /Repres. Legal Profissional Técnico Responsavel servidor
(Assinatura porextenso) (Assinatura porextenso)
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ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015/GAB/SEMFAZ
RELACAO DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS GERAIS:

Requerimento padrdo da SEMFAZ com Declaracdo, totalmente preenchido e
assinado.

Certiddo de Regularidade Fiscal do Imovel, art. 265 LC 199/2004 (atualizada);
exceto em zona rural.

Apresentar 01 dos documentos de comprovacao de propriedade do terreno, abaixo
listados:
e Certiddo de Inteiro Teor atualizada do lote para areas escrituradas
individualmente;
e Certiddo Narrativa do lote, emitida pela SEMUR, para casos em que
nao ha escritura. Exceto para casos de condominio.
Observacdo: Nos casos de locacdo ou Concessdo de uso, deverdo ser
apresentados além dos documentos acima o0s contratos devidamente com
registrados em cartério.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO INTERESSADO E PROCURADOR (caso tenha):
e PESSOA FiSICA: copia do RG e CPF ou carteira de habilitagio/profissional;
e PESSOA JURIDICA: cépia do Contrato Social da Ultima alteracéo e CNPJ;

01 Arquivo eletronico em plataforma CAD (com extensdo DWG) dos projetos
conforme art. 19 — inciso Ill e IV. Salvar em versao 2010 ou anterior. (exceto para
2° Via / Renovacao / habite-se).

Mapa de Localizacdo do terreno e da quadra emitido pelo Setor de Topografia da
SEMUR. Assinado por servidor responsavel do setor, devidamente identificado.
Acompanhado de ficha técnica. E parecer de vistoria in loco atualizada.Todos
assinados. (exceto para 2° Via / Renovacao / habite-se).

Contrato de prestacao de servicos de Mao de Obra/Servigos, exceto quando for
executado pelo préprio proprietario da obra.

8

Taxa de expediente de abertura de processo (original).

OBS.:
- Todos os projetos, laudos e memoriais devem possuir dados para analise das
prescricdes urbanisticas.

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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DOCUMENTOS ESPECIFICOS:

LICENCIAMENTO DE OBRAS:

Cépia das Anotagbes de Responsabilidades Técnicas — ART (autenticada pelo CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnicas - RRT (autenticada pelo CAU) dos profissionais responsdveis pela elaboragdo dos
projetos:

( x ) Arquitetura (x ) Elétrico (x ) Sanitario ( x) Estrutural (x ) Hidraulico (x ) Execugdo

Cépia de Memorial Descritivo da obra assinado pelo responsavel técnico com a indicagdo obrigatéria do uso e
natureza do imdével, conforme modelo desta Instru¢gdo Normativa;

residéncia Unifamiliar

03 (Trés) jogos de Projeto Arquiteténico conforme art. 18 da lei 560/2014.

03 (Trés) jogos jogos de Projeto de Acessibilidade, de acordo com Decreto Federal 5.296 de 2 Dez. de 2004,

Licenga Ambiental de Instalagdo emitida pelo Orgdo Ambiental Municipal ( Secretaria Municipal de Meio
Ambiente - SEMA) ou Estadual, ou Federal.

e Pré-analise com PARECER FAVORAVEL e PROJETO APROVADO emitido pela Secretaria Municipal de Transporte -
SEMTRAN para empreendimentos POLOS GERADORES DE TRAFEGO e outros (exceto para residencias
unifamiliares), conforme LEl COMPLEMENTAR N2 336, DE 02/01/2009 e art. 93 CTB — Lei n2. 9.503 de 23.09.1997, que
reporte-se também a acessibilidade das areas externas de uso comum (ruas e calgadas), Identificando
quantativo de vagas, dimensdes, dreas de manobra.

CERTIFICADO DE APROVAGCAO DE PROJETO CONTRA INCENDIO E PANICO DO CORPO DE BOMBEIROS, SOMENTE PARA:
e Obras iguais e acima de 750m? (Resolugdo n2. 56 de 26.03.2007), EXCETO PARA RESIDENCIA UNIFAMILIAR;

e Obra igual ou superiora 12m de altura (art. 76 Decreto n2. 8987 de 08.02.2000);

e Estabelecimentos comerciais destinados a: Posto de Combustiveis e seus derivados; Revenda de GLP
classificada como classe 4 ou mais; Casa de Fogos de Artificios; Depdsitos de Explosivos ou de Munigdo;
Arquivos, Museus, Cartdrios, Centros Telefonicos, Central de Computa¢do, Estagdo de Radio ou Televisdo,
Subestagdo de Distribuigdo de Energia Elétrica e similares e prédio garagens. (Resolugdo n2. 54 de 01.02.2006).

PARECER DE SETIMO COMANDO AEREO REGIONAL (COMAR VII), para os empreendimentos que estiverem localizados
areas de protegdo do Aerédromo definido pelo Comando Aéreo —COMAR, conforme a Lei 7565, arts. 43 a 46,
detalhados pela portaria 1.141/GMS5 de 08.12.1987 do MD. O Parecer do COMAR VIl contemplard também a
avaliagdo do Plano de Zoneamento de Ruido para o Aeroporto de Porto Velho, previsto no anexo LXXVIII da

AUTORIZAGAO DO DNIT para acesso do lote por meio da faixa de dominio em rodovias federais - quando o
empreendimento estiverlocalizado ao longo de rodovias federais (Lei 6.766 de 19.12.1979 — DNIT, publicagdo IPR
712 Manual para ordenamento do uso do solo nas faixas de dominio e lindeiras das rodovias federais);

10

Autorizagdo do IPHAN para execugdo de obras em drea de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2 231/2007 e a n2 420/2010.

11

residéncia multifamiliar / comercial / industrial / institucional e outros

Declaragdo de Conformidade Sanitaria de Projeto Arquiteténico emitida pela Vigilancia Sanitaria, para
estabelecimentos de assisténcia a saude. ( Art. 31 do Codigo Sanitario do Municipio — Lei n° 1562/2003 e
Resolugdes e Normas Técnicas especificas da ANVISA e Ministério da Saude).

LICENCIAMENTO DE REFORMA E AMPLIACAO:

Cépia das Anotagdes de Responsabilidades Técnicas — ART (autenticada pelo CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnicas - RRT (autenticada pelo CAU) dos profissionais responsdveis pela elaboragdo dos
projetos:

(x) Reforma e Ampliacdo (x)Elétrico  (x)Sanitario (x)Estrutural  (x)Hidraulico (x)Execugdo

Cépia de Memorial Descritivo da obra assinado pelo responsavel técnico com a indicagdo obrigatéria do uso e
natureza do imével, conforme modelo desta Instrugdo Normativa;

residéncia Unifamiliar
N

Apresentar 03 jogos de Projeto Arquitetdnico completo de REFORMA e AMPLIAGCAO (plantas baixas, cortes e
fachadas, inclusive com plantas de situac¢do e locagdo; Contendo quadro de esquadrias e quadro de areas);

Apresentar 03 jogos de Projeto de Acessibilidade, de acordo com Decreto Federal 5.296 de 2 Dez. de 2004,
inclusive NBR-9050. Exceto para residencias unifamiliares.

Cépia da Certiddo de Inteiro Teor com averbacdo da edificagdo existente ou Cépia do Habite-se.

Autorizagdo do IPHAN para execugdo de obras em area de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2 231/2007 e a n2 420/2010.

Licenca Ambiental de Instala¢do emitida pelo Orgdo Ambiental Municipal ( Secretaria Municipal de Meio
Ambiente - SEMA) ou Estadual, ou Federal.

e Pré-analise com PARECER FAVORAVEL e PROJETO APROVADO emitido pela Secretaria Municipal de Transporte -
SEMTRAN para empreendimentos POLOS GERADORES DE TRAFEGO e outros (exceto para residencias
unifamiliares), conforme LEI COMPLEMENTAR N¢ 336, DE 02/01/2009 e art. 93 CTB — Lei n2. 9.503 de 23.09.1997, que
reporte-se também a acessibilidade das dreas externas de uso comum (ruas e calgadas), Identificando
quantitativo de vagas, dimens&es, areas de manobra.

Declaragdo de Conformidade Sanitaria de Projeto Arquiteténico emitida pela Vigilancia Sanitaria, para
estabelecimentos de assisténcia a saude. ( Art. 31 do Codigo Sanitdrio do Municipio — Lei n° 1562/2003 e
Resolugdes e Normas Técnicas especificas da ANVISA e Ministério da Saude).

10

Autorizagdo do IPHAN para execugdo de obras em area de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2 231/2007 e a n2 420/2010.

11

PARECER DE SETIMO COMANDO AEREO REGIONAL (COMAR VIl), para os empreendimentos que estiverem localizados
areas de protegdo do Aerédromo definido pelo Comando Aéreo —COMAR, conforme a Lei 7565, arts. 43 a 46,
detalhados pela portaria 1.141/GM5 de 08.12.1987 do MD. O Parecer do COMAR VIl contemplard também a
avaliagdo do Plano de Zoneamento de Ruido para o Aeroporto de Porto Velho, previsto no anexo LXXVIII da
Portaria 629/GM5 de 02.05.1984;

12

residéncia multifamiliar / comercial / industrial / institucional e outros

CERTIFICADO DE APROVACAO DE PROJETO CONTRA INCENDIO E PANICO DO CORPO DE BOMBEIROS, SOMENTE PARA:
e Obras iguais e acima de 750m? (Resolugdo n2. 56 de 26.03.2007), EXCETO PARA RESIDENCIA UNIFAMILIAR;

e Obra igual ou superiora 12m de altura (art. 76 Decreto n2. 8987 de 08.02.2000);

e Estabelecimentos comerciais destinados a: Posto de Combustiveis e seus derivados; Revenda de GLP
classificada como classe 4 ou mais; Casa de Fogos de Artificios; Depdsitos de Explosivos ou de Munigdo;
Arquivos, Museus, Cartdrios, Centros Telefonicos, Central de Computagdo, Estagcdo de Radio ou Televisédo,
Subestagdo de Distribuigdo de Energia Elétrica e similares e prédio garagens. (Resolugdo n2. 54 de 01.02.2006).

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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LICENCIAMENTO DE OBRAS E REGULARIZAGAO (Torre/estagdo de telecomunicagio e Radio Base):

Cdpia das Anotagdes de Responsabilidades Técnicas — ART (autenticada pelo CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnicas - RRT (autenticada pelo CAU) dos profissionais responsaveis pela elaboragdo dos
projetos:

(x) Arquitetura (x ) Execugdo Ou (x)Regularizagdo  (x) Laudo técnico

Apresentar 03 jogos de Projeto Arquitetdnico contendo plantas de situacdo e de elevag¢do do terreno; Conforme
art. 18 da lei 560.

Apresentar Comprovante de propriedade e/ou locagdo do espaco destinado a instalagdo de Estagbes de Radio-
base (ERB, Micro células de Telefonia Celular, torre/estacdo de telecomunicagdo e Equipamentos Afins;

PROVIDENCIAR JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE — SEMA

o LICENGAS AMBIENTAIS — LI - Licenga de Instalacdo (para casos de Licenciamento) ou LO - Licenca de Operagdo
(para casos de regularizagdo), emitida por drgdos ambientais competentes conforme disposto e exigido em Lei.
* Aprovacgio do EIV/RIV (Estudo de Impacto de Vizinhanga/Relatério de Impacto de Vizinhanga).

CERTIFICADO DE APROVACAO DE PROJETO CONTRA INCENDIO E PANICO (para casos de Licenciamento) ou Certificado
de Vistoria Final emitida pelo Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Rondénia.

PARECER DE SETIMO COMANDO AEREO REGIONAL (COMAR V1), para os empreendimentos que estiverem localizados
dreas de protecdo do Aerdédromo definido pelo Comando Aéreo —COMAR, conforme a Lei 7565, arts. 43 a 46,
detalhados pela portaria 1.141/GM5 de 08.12.1987 do MD. O Parecer do COMAR VIl contemplard também a
avaliacdo do Plano de Zoneamento de Ruido para o Aeroporto de Porto Velho, previsto no anexo LXXVIII da

AUTORIZAGAO DO DNIT para acesso do lote por meio da faixa de dominio em rodovias federais - quando o
empreendimento estiverlocalizado ao longo de rodovias federais (Lei 6.766 de 19.12.1979 — DNIT, publicagdo IPR
712 Manual para ordenamento do uso do solo nas faixas de dominio e lindeiras das rodovias federais);

Autorizagdo do IPHAN para execuc¢do de obras em drea de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2231/2007 e a n2 420/2010.

Apresentar Certiddo de Viabilidade emitida pela SEMUR.

10

Apresentar PARECER FAVORAVEL de vistoria emitido pela Comissdo de Calcadas - CEPC, para casos de

11

Apresentar Memorial Descritivo (para Licenciamento) ou Laudo Técnico (para Regularizagdo de Obras) com
Relatério Fotografico (NiTIDO) da edificacdo na data da apresentacdo do projeto de regularizacio, atestando as
condig¢Bes técnicas de habitabilidade do espago construido e a data que a obra foi concluida, Devidamente
assinado pelo proprietario e profissional, conforme modelo no da Instrugdo Normativa XX.

LICENCIAMENTO DE REFORMA E AMPLIACAO COM REGULARIZAGAO:

Cépia das AnotagBGes de Responsabilidades Técnicas — ART (autenticada pelo CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnicas - RRT (autenticada pelo CAU) dos profissionais responsaveis pela elaboracdo dos
projetos:

(x) Reforma e Ampliagdo (x) Elétrico (x) Sanitario (x) Estrutural

(x) Hidraulico (x ) Execugdo (x ) RegularizacdodeObras (x ) Laudo Técnico

Apresentar Cépia de Memorial Descritivo da obra (area a ser construida) e copia de Laudo Técnico (drea de
regularizagdo) assinado porresponsavel técnico com a indicagdo obrigatdria do uso e natureza do imdvel,
conforme modelos no Anexo XX desta Instrugdo Normativa XX.

residéncia Unifamiliar

Apresentar 03 jogos de Projeto Arquitetdnico completo de REFORMA e AMPLIAGAO (plantas baixas, cortes e
fachadas, inclusive com plantas de situacdo e loca¢do; Contendo quadro de esquadrias e quadro de areas);
Conforme art. 18 da lei 560. Identificar dreas a REFORMAR, AMPLIAR E REGULARIZAR, conforme artigo 21 da lei

Apresentar 03 jogos de Projeto de Acessibilidade, de acordo com Decreto Federal 5.296 de 2 Dez. de 2004,
inclusive NBR-9050. Exceto para residencias unifamiliares.

Autorizagdo do IPHAN para execug¢do de obras em drea de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2 231/2007 e a n2 420/2010.

Licenga Ambiental de Instalagdo emitida pelo Orgdo Ambiental Municipal ( Secretaria Municipal de Meio
Ambiente - SEMA) ou Estadual, ou Federal.

e Pré-analise com PARECER FAVORAVEL e PROJETO APROVADO emitido pela Secretaria Municipal de Transporte -
SEMTRAN para empreendimentos POLOS GERADORES DE TRAFEGO e outros (exceto para residencias
unifamiliares), conforme LEI COMPLEMENTAR N2 336, DE 02/01/2009 e art. 93 CTB — Lei n2. 9.503 de 23.09.1997, que
reporte-se também a acessibilidade das dreas externas de uso comum (ruas e calgadas), Identificando

aunantativo de vaoag dimencfes Areac de mananhra

Declaragdo de Conformidade Sanitdria de Projeto Arquitetonico emitida pela Vigilancia Sanitaria, para
estabelecimentos de assisténcia a saude. ( Art. 31 do Cédigo Sanitario do Municipio — Lei n° 1562/2003 e
ResolugBes e Normas Técnicas especificas da ANVISA e Ministério da Saude).

Autorizagdo do IPHAN para execug¢do de obras em drea de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2231/2007 e a n2 420/2010.

10

PARECER DE SETIMO COMANDO AEREO REGIONAL (COMAR V1), para os empreendimentos que estiverem localizados
dreas de protecdo do Aerédromo definido pelo Comando Aéreo -COMAR, conforme a Lei 7565, arts. 43 a 46,
detalhados pela portaria 1.141/GM5 de 08.12.1987 do MD. O Parecer do COMAR VII contemplard também a
avaliacdo do Plano de Zoneamento de Ruido para o Aeroporto de Porto Velho, previsto no anexo LXXVIII da

11

residéncia multifamiliar / comercial / industrial / institucional e outros

CERTIFICADO DE APROVA(;AO DE PROJETO CONTRA INCENDIO E PANICO DO CORPO DE BOMBEIROS, SOMENTE PARA:
e Obras iguais e acima de 750m? (Resoluc¢do n2. 56 de 26.03.2007), EXCETO PARA RESIDENCIA UNIFAMILIAR;

* Obra igual ou superiora 12m de altura (art. 76 Decreto n2. 8987 de 08.02.2000);

e Estabelecimentos comerciais destinados a: Posto de Combustiveis e seus derivados; Revenda de GLP
classificada como classe 4 ou mais; Casa de Fogos de Artificios; Depdsitos de Explosivos ou de Munigdo;
Arquivos, Museus, Cartérios, Centros Telefonicos, Central de Computagdo, Estagdo de Radio ou Televisdo,
Subestacdo de Distribuicdo de Energia Elétrica e similares e prédio garagens. (Resolugdo n2. 54 de 01.02.2006).

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

LICENCIAMENTO DE DEMOLICAO:

Cépia das Anotacgdes de Responsabilidades Técnicas — ART (autenticada pelo CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnicas - RRT (autenticada pelo CAU) dos profissionais responsdaveis:

(x ) Demoligdo (x) Laudo Técnico

Autorizagdo do IPHAN para execugdo de obras em area de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2 231/2007 e a n2 420/2010.

Apresentar 03 cépias de croqui com locac¢do e localizagdo do imével, conforme art. 36, inciso |1l da Lei 560/2014.

Apresentar Memorial do responsavel técnico pela demoli¢do, conforme modelo modelo no Anexo XX desta
Instrucdo Normativa XX.

Cépia do Habite-se da edificagdo existente ou averbag¢do na Certiddo de Inteiro Teor, quando houver.

Programa de gerenciamento de residuos sélidos na construgdo civil devidamente aprovado pelo orgdo municipal
competente - SEMA.

Quando houver necessidade de uso de explosivos, interessado deve apresentaranuéncia dos orgdos
fiscalizadores.

REGULARIZACAO DE OBRAS: (residéncia unifamiliar):

Cépia das Anotagdes de Responsabilidades Técnicas — ART (autenticada pelo CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnicas - RRT (autenticada pelo CAU) dos profissionais responsaveis pela elaboragdo dos
projetos:

( x ) Regularizagdo deobras (x) Laudo Técnico

Apresentar 03 jogos de Projeto Arquitetdnico completo com titulo de REGULARIZAGAO. Conforme art. 18 da Lei
560/2014.

Apresentar Laudo Técnico com Relatério Fotografico (NiTIDO) da edificacdo na data da apresentacdo do projeto
de regularizagdo, atestando as condigBes técnicas de habitabilidade do espago construido e a data que a obra
foi concluida; Devidamente assinado pelo profissional responsavel, conforme modelo no Anexo XX desta Instrugdo

Autorizag¢do do IPHAN para execugdo de obras em area de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2 231/2007 e a n2 420/2010, quando for o caso.

Apresentar Certiddo de Conclusdo de Calgadas com Relatdrio Fotografico assinado por Técnico da Comissdo
Especifica de Padronizagdo de Calgadas ou Notificagdo de Dispensa Tempordria de padronizagdo de Calgadas.

REGULARIZACAO DE OBRAS: (residéncia multifamiliar / comercial / industrial / institucional e outros):

Cépia das AnotagBes de Responsabilidades Técnicas — ART (autenticada pelo CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnicas - RRT (autenticada pelo CAU) dos profissionais responsaveis pela elaboragdo dos
projetos:

(x) Regularizagdo deobras (x) Laudo Técnico

Apresentar 03 jogos de Projeto Arquitetdnico completo com titulo de REGULARIZAGAO (plantas baixas, cortes e
fachadas, inclusive com plantas de situag¢do e locagdo; Contendo quadro de esquadrias e quadro de areas);

Apresentar 03 jogos de Projeto de Acessibilidade, de acordo com Decreto Federal 5.296 de 2 Dez. de 2004,
inclusive NBR-9050. Exceto para residencias unifamiliares.

Apresentar 01 Laudo Técnico com Relatério Fotografico (NITIDO) da edificacdo na data da apresentacdo do
projeto de regularizagdo, atestando as condigdes técnicas de habitabilidade do espago construido e a data que a
obra foi concluida; Devidamente assinado pelo proprietario e profissional, conforme modelo no Anexo XX desta
Instrugdo Normativa.

Apresentar Certificado de Vistoria Final da Obra expedido pelo CORPO DE BOMBEIROS Militar de Ronddnia.

Licengca Ambiental de Operagdo emitida pelo Orgdo Ambiental Municipal ( Secretaria Municipal de Meio
Ambiente - SEMA) ou Estadual, ou Federal.

Apresentar Certiddo de Conclusdo de Calgadas com Relatdrio Fotografico assinado por Técnico da Comissdo
Especifica de Padronizagdo de Calgadas ou Notificagdo de Dispensa Temporaria de padronizagdo de Calgadas

Apresentar Termo de Recebimento Definitivo (TRD) ou Termo de Recebimento e Aceitagdo Definitivo (TRAD)
emitido pela Secretaria Municipal de Transportes e Transito - SEMTRAN, acompanhado de PARECER FAVORAVEL.

Autorizacdo do IPHAN para execugdo de obras em drea de bem tombado e seu entorno no Municipio de Porto
Velho, seguindo as normativas contidas nas Portarias do IPHAN n2 231/2007 e a n2 420/2010.

10

AUTORIZAGCAO DO DNIT para acesso do lote por meio da faixa de dominio em rodovias federais - quando o
empreendimento estiver localizado ao longo de rodovias federais (Lei 6.766 de 19.12.1979 — DNIT, publicagdo IPR
712 Manual para ordenamento do uso do solo nas faixas de dominio e lindeiras das rodovias federais);

11

Declaragdo de Conformidade Sanitaria de Projeto Arquitetdnico emitida pela Vigilancia Sanitaria, para
estabelecimentos de assisténcia a saude. ( Art. 31 do Coédigo Sanitario do Municipio — Lei n° 1562/2003 e
ResolugBes e Normas Técnicas especificas da ANVISA e Ministério da Saude).

12

Apresentar Parecer do Sétimo Comando Aéreo Regional (COMAR VIl), caso necessario, para os empreendimentos
que estiverem localizados nas areas de prote¢dao do Aerédromo definido pelo Comando Aéreo, contemplando
também a avaliagdo do Plano de Zoneamento de Ruido para o Aeroporto de Porto Velho, conforme a Lei n2. 7.565,
artigos 43 a 46, detalhados pela Portaria n2. 1.141/GMS5, de 08 de dezembro de 1987, do MD e previsto no anexo
LXXVIII da Portaria n2. 629/GM5, de 02 de maio de 1984;

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

(

) RENOVACAO DE LICENGA DE OBRAS:

* LICENGCAS AMBIENTAIS — LI emitida por 6rgdos ambientais competentes conforme disposto e exigido em Lei.
ESTE ITEM E NECESSARIO CASO A ANTERIOR ESTEJA VENCIDA.

01 Cépia da Licencga de Obra.

HABITE-SE:

Licenca Ambiental de Operagdo emitida pelo Orgdo Ambiental Municipal ( Secretaria Municipal de Meio
Ambiente - SEMA) ou Estadual, ou Federal, conforme disposto em Lei, exceto para residéncias unifamiliares.

Apresentar copia de Laudo Técnico de edificagdo emitido pelo profissional responsavel técnico da obra
atestando a conclusdo das instalagdes prediais, registrado no Conselho Profissional, com RRT / ART, conforme
art. 40, inciso IV da Lei 560/2014, conforme modelo do Anexo xx desta Instru¢do Normativa.

Apresentar Certificado de Vistoria Final da Obra expedido pelo Corpo de Bombeiros Militar de Rondénia, exceto
para residéncias unifamiliares.

Apresentar Certiddo de Conclusdo de Calagadas com Relatério Fotografico assinado por Técnico da Comissdo
Especifica de Padronizacdo de Calgadas ou Notificagdo de Dispensa Tempordria de padronizagdo de Calgadas

Apresentar Termo de Recebimento Definitivo (TRD) ou Termo de Recebimento e Aceitacdo Definitivo (TRAD)
emitido pela Secretaria Municipal de Transportes e Transito - SEMTRAN, exceto para residéncias unifamiliares;

APROVACAO DE PROJETO ARQUITETONICO - (Consulta Prévia):

Apresentar 03 cdpias impressas do projeto arquitetonico, conforme disposto no art. 18 incisos | e Il, da Lei
560/2014.

Apresentar 01 Cépia das Anotacdes de Responsabilidades Técnicas — ART (autenticada pelo CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnicas - RRT (autenticada pelo CAU) dos profissionais responsaveis pela elaboragido dos

projetos:
(x ) Arquitetura (x ) Elétrico (x ) Sanitario (x ) Estrutural (x ) Hidrdulico (x ) Execugdo

Apresentar 03 jogos de Projeto de Acessibilidade, de acordo com Decreto Federal 5.296 de 2 Dez. de 2004,
inclusive NBR-9050. Exceto para residencias unifamiliares.

Apresentar 01 cépia do memorial descritivo do projeto, devidamente assinado pelo profissional responsavel.

22 VIA:

Taxa paga referente a emissdo de 22via.

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015/GAB/SEMFAZ
FORMULARIOS

|. CERTIDAO APROVACAO DE PROJETO ARQUITETONICO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZAGAO - COOFIS
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

APROVACAO DE PROJETO | Licengan® | Xxx/2015

ARQUITETONICO Processon® |  06.00000.000/2015

(Consulta Prévia) Validade Xx/xx/2015

A Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ, por meio do Departamento de
Licenciamento - DELI, apdés aprovagio do projeto arquitetdnico conforme Parecer de Anélise n°
XXX/2015/DIAP/DELI/COOFIS/SEMFAZ, certifica e expede a presente APROVAGAO DE PROJETO
ARQUITETONICO (Consulta Prévia) para o imovel a seguir identificado:

[ IDENTIFICAGAO DO IMOVEL |

Proprietario:

Endereco:

Responsavel Técnico

CREA/CAU N° | VISTO REGIONAL N°

[ TERRENO |

Cadastro: Frente: L.D

Area Fundos: LE:

[ CARACTERIZAGAO DO IMOVEL

ESPECIFICACOES DESTINAGAO | AREA

01- Estrutura;
02- Paredes;

03- Cobertura:

04 - Esquadrias:
05- Revestimento:
06 - Pintura:

07- Piso:

08- Forro:

09- InstalagBes:
10- Urbanismo

RESIDENCIAL:
COMERCIAL:
INDUSTRIAL:
OBRA PUBLICA:

INSTITUCIONAL:

TOTAL

Para Certificagdo de Autenticidade deste documento informe o nimero da LICENCA DE OBRAS junto a Secretaria Municipal de Fazenda /
Departamento de Licenciamento - (69) 0800-647-1301

Porto Velho, 30 de abril de 2015.

Documento assinado digitalmente em: 30/04/2015- 13:54:43
Conforme Instrugdo Normativa n® __ /20_ /GAB/SEMFAZ de _ | /20__
Servidor:

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

II. LICENCA DE OBRAS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZACAO - COOFIS
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

Licenca n° Xxx/2015

LICENCA DE OBRAS | Processon® | 0600000000075

Validade Xx/xx/2015

A Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ, por meio do Departamento de
Licenciamento - DELI, apés aprovagdo do projeto arquitetdnico conforme Parecer de Analise n°
XXX/2015/DIAP/DELVCOOFIS/SEMFAZ, certifica e expede a presente LICENGCA DE OBRAS para o imovel a
seguir identificado:

[ IDENTIFICAGAO DO IMOVEL |

Proprietario:

Enderego:

Responsavel Técnico

CREA/CAU N° | VISTO REGIONAL N°
| TERRENO |

Cadastro: Frente: LD

Area Fundos: LE:

| CARACTERIZAGAO DO IMOVEL
ESPECIFICAGOES DESTINAGCAO | AREA

01-  Estrutura;
Paredes;
Cobertura:
Esquadrias:
Revestimento:
Pintura:

Piso:

Forro:
Instalagdes:
Urbanismo

RESIDENCIAL:
COMERCIAL:
INDUSTRIAL:
OBRA PUBLICA:

INSTITUCIONAL:

TOTAL

NOTA
1. Art. 127 da Lei Complementar 97/1999 em seu § 3° assim dispbe: “Para solicitar a prorrogacdo do prazo da licenga, o
interessado devera apresentar requerimento & Prefeitura, no minimo com 30 (trinta) dias de antecedéncia do prazo de expiragdo da
licenga, declarando os motivos que o levaram a formular tal pedida’.
2 Art. 26 da Lei Complementar n® 560 de 23 de dezembro de 2014, dispde o seguinte: O licenciamento para inicio da constru¢ao
sera vélido pelo prazo de 1 (um)ano. Findo este prazo e ndo tendo sido iniciada a construgdo, o licenciamento perdera sua validade.
Iniciada a obra, a Licenga sera valida por 2 (dois) anos, admitindo renovagao pelo mesmo prazo, até o limite de 6 (seis) anos.
3. Art. 28 da Lei Complementar n® 560 de 23 de dezembro de 2014, dispde o seguinte: Havendo caducidade do primeiro
licenciamento, se a parte quiser retomar as obras, devera requerer e recolher as taxas e emolumentos referentes ao novo licenciamento,
desde que o projeto aprovado esteja em conformidade com a legislac@o atual.
Para Certificagdo de Autenticidade deste documento informe o nimero da LICENGA DE OBRAS junto a Secretaria Municipal de Fazenda /
Departamento de Licenciamento - (69) 0800-647-1301

Porto Velho, 30 de abril de 2015.

Documento assinado digitalmente em: 30/04/2015- 13:57:07
Conforme Instrugcdo Normativa n® __ /20 /GAB/SEMFAZ de _ /_ /20 __
Servidor:

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

lIl. RENOVACAO DE LICENCA DE OBRA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZACAO - COOFIS
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

RENOVA(;E\O DE LICENCA | Renovagion® | Xxx/2015
DE OBRAS Processo n° 06.00000.000/2015

A Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ, por meio do Departamento de
Licenciamento - DELI, apés comprovagdo de que a obra esta sendo executada de acordo com o projeto
arquitetnico aprovado, conforme Parecer de Vistoria n° XXX/2015/DIFT/DELI/COOFIS/SEMFAZ, certifica e
expede o presente RENOVAGAO DE LICENGA DE OBRAS para 0 imovel a seguir identificado:

[ IDENTIFICAGAO DO IMOVEL |

Proprietario:
Enderego:
Responsavel Técnico
CREA/CAU N° | VISTO REGIONAL N°

| TERRENO |
Cadastro: Frente: LD

Area Fundos: LE:

| CARACTERIZAGCAO DO IMOVEL
ESPECIFICAGOES DESTINAGAO | AREA
01- Estrutura;
02- Paredes;
03- Cobertura:
04 - Esquadrias:
05- Revestimento:
06- Pintura:
07- Piso:
08- Forro:
09- InstalagBes:
10-  Urbanismo

RESIDENCIAL:
COMERCIAL:
INDUSTRIAL:
OBRA PUBLICA:

INSTITUCIONAL:

TOTAL

NOTA
N° Licenga de Obras Xoox/20xx Processo 06.x00xx.000/2015 Emitido em: Xahoehooo

1. Art. 127 da Lei Complementar 97/1999 em seu § 39 assim dispde: “Para solicitar a prorrogagdo do prazo da licenga, o

interessado devera apresentar requerimento & Prefeitura, no minimo com 30 (trinta) dias de antecedéncia do prazo de expiragéo da

licenga, declarando os motivos que o levaram a formular tal pedida™.

2. Art. 26 da Lei Complementar n° 560 de 23 de dezembro de 2014, dispde o seguinte: O licenciamento para inicio da construgao

sera valido pelo prazo de 1 (um)ano. Findo este prazo e ndo tendo sido iniciada a construgdo, o licenciamento perdera sua validade.

Iniciada a obra, a Licenga sera valida por 2 (dois) anos, admitindo renovagao pelo mesmo prazo, até o limite de 6 (seis) anos.

3. Art. 28 da Lei Complementar n® 560 de 23 de dezembro de 2014, dispde o seguinte: Havendo caducidade do primeiro

licenciamento, se a parte quiser retomar as obras, devera requerer e recolher as taxas e emolumentos referentes ao novo licenciamento,

desde que o projeto aprovado esteja em conformidade com a legislagao atual.

Para Certificagdo de Autenticidade deste documento informe o nimero da LICENCA DE OBRAS junto a Secretaria Municipal de
Fazenda / Departamento de Licenciamento - (69) 0800-647-1301

Porto Velho, 30 de abril de 2015.

Documento assinado digitalmente em: 30/04/2015- 13:56:33
Conforme Instrugdo Normativa n® __ /20 /GAB/SEMFAZ de _ /_ /20__
Servidor:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZAGAO - COOFIS
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

Habite-se n° Xxx/2015
HABITE'S E Processo n° 06.00000.000/2015

A Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ, por meio do Departamento de
Licenciamento - DELI, ap6s comprovagdo da obra executada com o projeto arquiteténico aprovado, conforme
Parecer de Vistoria n® XXX/2015/DIFT/DELI/COOFIS/SEMFAZ, certifica e expede o presente HABITE-SE para
o imével a seguir identificado:

| IDENTIFICAGAO DO IMOVEL |

Proprietario:

Endereco:

Responsavel Técnico

CREA/CAU N° | VISTO REGIONAL N°

| TERRENO |

Cadastro: Frente: L.D

Area Fundos: LE:
| CARACTERIZAGAO DO IMOVEL

ESPECIFICAGOES DESTINAGAO | AREA

01- Estrutura:

02 - Paredes;

03- Cobertura:

04 - Esquadrias:

05- Revestimento:

06 - Pintura:

07 - Piso: -

08- Eoro: OBRA PUBLICA:

09 - Instalagdes:

10-  Urbanismo

RESIDENCIAL:

COMERCIAL:

INDUSTRIAL:

INSTITUCIONAL:
TOTAL

NOTA
N° Licenga de Obras Xxx/20xx Processo 06.x00¢x.000/2015 Emitido em: Xxhouxxxx

“A edificagao foi licenciada para a atividade RESIDENCIAL/COMERCIAL, e qualquer mudanga no uso e
atividade ocasionara novo licenciamento”.

Para Certificagdo de Autenticidade deste documento informe o nimero da LICENCA DE OBRAS junto a Secretaria Municipal de
Fazenda / Departamento de Licenciamento - (69) 0800-647-1301

Porto Velho, 30 de abril de 2015.

Documento assinado digitalmente em: 30/04/2015- 13:59:06
Conforme Instrugdo Normativa n® ___/20__/GAB/SEMFAZ de _ /| [20__
Servidor:

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZAGAO - COOFIS
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

Licencan® | Xxx/2015

LICENCA DE DEMOLIGAQ Processon® 06.00000.0602075

Validade Xx/xx/2015

A Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ, por meio do Departamento de
Licenciamento - DELI, apds vistoria e aprovagdo ao pedido apresentado nos autos processuais conforme
Parecer de Analise n® XXX/2015/DIAP/DELI/COOFIS/SEMFAZ, certifica e expede a presente LICENCA DE
DEMOLIGAO para o imovel a seguir identificado:

[ IDENTIFICAGAO DO IMOVEL |

Proprietario:

Endereco:

Responsavel Técnico

CREA/CAU N° | VISTO REGIONAL N°

| TERRENO |

Cadastro: Frente: L.D

Area Fundos: LE:

| CARACTERIZAGAO DO IMOVEL

ESPECIFICAGOES DESTINACAO | AREA

01-  Estrutura;

02- Paredes;

03- Cobertura:

04 - Esquadrias:
05- Revestimento:
06 - Pintura:

07- Piso:

08- Forro:

09- Instalagdes:
10-  Urbanismo

RESIDENCIAL:
COMERCIAL:
INDUSTRIAL:
OBRA PUBLICA:

INSTITUCIONAL:

TOTAL

NOTA

1. Art. 35. A demoligao de qualquer edificacdo, ou parte dela, s6 podera ser executada mediante licenciamento da Prefeitura.

2. Art. 37. O prazo para a validade da licenga de demolicdo expedida pela prefeitura sera de 01 ano a partir da emisséo.

3. Art. 38. Em qualquer demolicdo o profissional responsavel ou o proprietario, conforme o caso, adotara todas as medidas
necessarias a garantia das condicbes de seguranca dos operérios, dos franseuntes, das benfeitorias dos logradouros e das propriedades
vizinhas.

Para Certificagdo de Autenticidade deste documento informe o nimero da LICENCA DE OBRAS junto a Secretaria Municipal de Fazenda /
Departamento de Licenciamento - (69) 0800-647-1301

Porto Velho, 30 de abril de 2015.

Documento assinado digitalmente em: 30/04/2015- 14:01:02
Conforme Instrugdo Normativa n® ___/20_ /GAB/SEMFAZ de _ /| [20__
Servidor:

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO — P

MPYV

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZAGAO - COOFIS
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

CERTIDAO DE DEMOLICAO

Habite-se n® | Xxx/2015
Processo n® | 06.00000.000/2015

A Secretaria Municipal de Fazenda -
Licenciamento - DELI, apbs comprovar que a Edificacdo foi

imével a seguir identificado:

XXX/2015/DIFT/DELI/COOFIS/SEMFAZ, certifica e expede o presente CERTIDAO DE DEMOLIGAO para o

SEMFAZ, por meio do Departamento de
demolida, conforme Parecer de Vistoria n°

| IDENTIFICACAO DO IMOVEL |

Proprietario:

Endereco:

Responsavel Técnico

CREAICAU N° | VISTO

REGIONAL N°

|  TERRENO

Cadastro: Frente:

L.D

Area Fundos:

LE:

[ CARACTERIZAGAO DO IMOVEL

| ESPECIFICAGOES

DESTINAGAO | AREA

01- Estrutura;
02- Paredes;

03- Cobertura:

04 - Esquadrias:
05- Revestimento:
06- Pintura:

07- Piso:

08- Forro:

09- Instalagoes:
10- Urbanismo

RESIDENCIAL:
COMERCIAL:
INDUSTRIAL:
OBRA PUBLICA:

INSTITUCIONAL:

TOTAL

NOTA

N° Licenga de Demoligdo ‘ Xxx/20xx ‘ Processo 06.xxxxx.000/2015 Emitido em: Xox/xx/xxxx

Para Certificagao de Autenticidade deste documento informe o nimero da LICENCA DE OBRAS junto a Secretaria Municipal de
Fazenda / Departamento de Licenciamento — (69) 0800-647-1301

Porto Velho, 30 de abril de 2015.

Documento assinado digitalmente em: 30/04/2015- 13:58:51
Conforme Instrugdao Normativa n® __ /20__ /GAB/SEMFAZ de _ /_ /20__

Servidor:

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZAGAO - COOFIS
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

Licenga n° Xxx/2015

REFORMA E AMPLIAGAQ | Processon® | 06.00000000/2015

Validade Xx/xx/2015

A Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ, por meio do Departamento de
Licenciamento - DELI, apés aprovagdo do projeto arquitetdnico conforme Parecer de Andlise n°
XXX/2015/DIAP/DELI/COOFIS/SEMFAZ, certifica e expede a presente LICENGA DE REFORMA E AMPLIAGAO
para o imoével a seguir identificado:

| IDENTIFICAGAO DO IMOVEL |

Proprietario:

Endereco:

Responsavel Técnico

CREA/CAU N° | VISTO REGIONAL N°

| TERRENO |

Cadastro: Frente: L.D

Area Fundos: LE:

| CARACTERIZAGAO DO IMOVEL

ESPECIFICAGOES DESTINAGCAQ | AREA

01- Estrutura;

02- Paredes;

03- Cobertura:

04 - Esquadrias:
05- Revestimento:
06- Pintura:

07- Piso:

08- Forro:

09- Instalagdes:
10- Urbanismo

RESIDENCIAL:
COMERCIAL:
INDUSTRIAL:
OBRA PUBLICA:

INSTITUCIONAL:

TOTAL

NOTA

1. Art. 127 da Lei Complementar 97/1999 em seu § 3° assim dispde: “Para solicitar a prorrogacdo do prazo da licenga, o
interessado devera apresentar requerimento a Prefeitura, no minimo com 30 (trinta) dias de antecedéncia do prazo de expiragdo da
licenga, declarando os motivos que o levaram a formular tal pedido’.

2. Art. 26 da Lei Complementar n® 560 de 23 de dezembro de 2014, dispde o seguinte: O licenciamento para inicio da construgéo
sera vélido pelo prazo de 1 (um)ano. Findo este prazo e ndo tendo sido iniciada a construgdo, o licenciamento perdera sua validade.
Iniciada a obra, a Licenga sera valida por 2 (dois) anos, admitindo renovagao pelo mesmo prazo, até o limite de 6 (seis) anos.

3. Art. 28 da Lei Complementar n® 560 de 23 de dezembro de 2014, dispde o seguinte: Havendo caducidade do primeiro
licenciamento, se a parte quiser refomar as obras, devera requerer e recolher as taxas e emolumentos referentes ao novo licenciamento,
desde que o projeto aprovado esteja em conformidade com a legislagao atual.

Para Certificagdo de Autenticidade deste documento informe o nimero da LICENCA DE OBRAS junto a Secretaria Municipal de Fazenda /
Departamento de Licenciamento - (69) 0800-647-1301

Porto Velho, 30 de abril de 2015.

Documento assinado digitalmente em: 30/04/2015- 14:02:04
Conforme Instrugdo Normativa n® ___ /20_ /GAB/SEMFAZ de _ /| /20__
Servidor:

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
COORDENADORIA MUNICIPAL DE FISCALIZAGAO - COOFIS
DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTO

Processo n°: 06.xxxxx.000/20xx.

Interessado:

Certifico que em atendimento a solicitagdo inicial da parte interessada conforme atestado
na folha 02 dos autos processuais, fago entrega ao contribuinte abaixo identificado dos seguintes

documentos:

- |95
2 -

Identificagédo do Contribuinte Recebedor da Documentagéo:

Nome:
RG:

Porto Velho (RO), 30 de abril de 2015.

Servidor Responsavel pela entrega

Assinatura do contribuinte

Documento assinado digitalmente em: 30/04/2015- 14:01:53
Conforme Instrugdao Normativa n® __ /20_ /GAB/SEMFAZ de __/_ /20__
Servidor:

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

ANEXO IV DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015/GAB/SEMFAZ

MEMORIAL DESCRITIVO

1. Identificagao Inicial:

1.1 - Interessado: Indicar o nome do proprietério da edificacdo;

1.2 — CPF ou CNPJ:

1.3- Enderea;;o da obra: indicar a localizagao completa do imével (Rua, n°., lote, quadra, bairro, Municipio, Estado);
1.4 - Nome do Responsavel Técnico:

1.5 - N° do Registro profissional no CREA ou CAU: Indicar conselho e o n° do registro profissional

2. Dados Técnicos da Edificagao:

2.1 — Tipologia da edificacdo: especificar quanto a tipologia da edificagéo: residencial / industrial / institucional /
comercial / misto.

2.2 — Uso da edificagdo: ex. farmécia / escola / escritério...

2.3 — N° de pavimentos:

2.4 — Total de Area construida (m?): caso a edificagdo néo seja térrea, descrever também as dreas por pavimentos.
2.5 — Total de Area do terreno (m?):

2.6 — Dimensodes lineares do terreno (m): ex.: 15 x 30m (este dado deve estar compativel com o documento de
titularidade).

2.7 — Areas de Reforma e Ampliacdo (m?): identificar 4reas existentes, éreas a demolir, 4reas a reformar,
permanecer e ampliar.

3. Caracteristicas da Edificagao:

3.1 — Estrutura: especificar quanto a estrutura utilizada. Ex.: Concreto armado, pré-moldado... etc.

3.2 — Paredes: especificar quanto a tipologia empregada. Ex.: Alvenaria de % vez, alvenaria 1 vez, bloco estrutural,
bloco concreto, fechamento metalico, madeira, placa cimenticia, pré-moldado em concreto, efc.

3.3 — Cobertura: Ex.: Telha aco galvanizado, telha cerdmica, telha de fibrocimento, telha de concreto, policarbonato,
metalica, zinco, etc.

3.4 — Esquadrias: Ex.: Vidro, aluminio, madeira, ago, efc.

3.5 — Revestimentos: Ex.: Reboco paulista, gesso, cerdmico, etc.

3.6 — Pintura: Ex.: PVA, latex, acrilica, sintética, textura, efc.

3.7 — Piso: Ex.: Ceramico, Porcelanato, Mérmore, Granito, madeira, vinilico, laminado, cimento queimado, efc.

3.8 — Forro: Ex.: Sem forro, PVC, gesso, madeira, laje, efc.

3.9 — Instalagdes: refere-se as instalagdes hidraulicas e elétricas. Ex.: Embutidas, aparentes, etc.

4. Consideragoes Finais:

Porto Velho (RO), de de

(Assinatura do responsavel técnico)
(Identificagdo do mesmo) — CPF ou registro de Conselho
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

ANEXO V DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015/GAB/SEMFAZ

LAUDO TECNICO DE EDIFICACAO
1. Identificagao Inicial:

1.1 — Interessado: Indicar o nome do proprietario da edificagao;

1.2 — CPF ou CNPJ:

1.3- Enderego da obra: Indicar a localizagdo completa do imével (Rua, n°., lote, quadra, bairro, Municipio, Estado);
1.4 - Nome do Responsavel Técnico:

1.5 - N° do Registro profissional no CREA ou CAU: indicar conselho e o n° do registro profissional

2. Dados Técnicos da Edificagao:

2.1 — Tipologia da edificagdo: especificar a tipologia da edificagéo: residencial/industrial/institucional/comercial/misto.
2.2 — Uso da edificagdo: ex. farmacia / escola / escritério...
2.3 — N° de pavimentos:

2.4 — Total de Area construida a regularizar (m2): caso a edificacdo no seja térrea, descrever também as areas
por pavimentos.

2.5 — Area construida regularizada / existente (m?), conforme habite-se: identificar tamanho da area, caso ja
exista uma area regularizada e averbada em habite-se.
2.6 — Total de Area do terreno (m2):

2.7 — Dimensdes lineares do terreno (m): ex.: 15 x 30m (este dado deve estar compativel com o documento de
titularidade).

2.8 — Data de Conclusao: identificar més e ano em que a edificagéo foi concluida.

3. Caracteristicas da Edificagao:

3.1 — Estrutura: especificar quanto a estrutura utilizada. Ex.: Concreto armado, pré-moldado... etc.

3.2 — Paredes: especificar quanto a tipologia empregada. Ex.: Alvenaria de ¥ vez, alvenaria 1 vez, bloco estrutural,
bloco concreto, fechamento metalico, madeira, placa cimenticia, pré-moldado em concreto, etc.

3.3 — Cobertura: Ex.: Telha aco galvanizado, telha ceramica, telha de fibrocimento, telha de concreto, policarbonato,
metalica, zinco, etc.

3.4 — Esquadrias: Ex.: Vidro, aluminio, madeira, ago, etc.

3.5 — Revestimentos: Ex.: Reboco paulista, gesso, ceramico, etc.

3.6 — Pintura: Ex.: PVA, latex, acrilica, sintética, textura, etc.

3.7 — Pis0: Ex.: Ceramico, Porcelanato, Marmore, Granito, madeira, vinilico, laminado, cimento queimado, etc.
3.8 — Forro: Ex.: Sem forro, PVC, gesso, madeira, laje, etc.

3.9 — Instalagdes: refere-se as instalages hidraulicas e elétricas. Ex.: Embutidas, aparentes, etc.

4. Relatdrio Fotografico:

Apresentar minimo 4 fotos da construgdo, sendo:
- 01 foto interna

- 02 fotos externas — sendo 01 da fachada

- 01 foto do entorno

OBS.: As fotos devem estar NITIDAS, e com tamanho minimo de 10 x 15 cada.
Todas as fotos devem ser identificadas.

5. Conclusodes Finais:

“Declaro que o presente laudo esta em conformidade com a Lei n® 560 de 23 de Dezembro de 2014,
bem como ter vistoriado a edificagdo que se encontra concluida, estando em perfeitas condigdes de
uso, garantindo total estabilidade, conforto, salubridade e habitabilidade, e responsabilizamos-nos,
sob as penas da lei, que a edificagio esta de acordo com o projeto apresentado em anexo.”

Porto Velho (RO), de de

(Assinatura do profissional — responsavel técnico)
(Identificagdo do mesmo)

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

ANEXO VI DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015/GAB/SEMFAZ

MEMORIAL DE DEMOLICAO
1. Identificagao Inicial:

1.1 — Interessado: Indicar o nome do proprietario da edificagdo, conforme documento de titularidade;

1.2 — CPF ou CNPJ:

1.3 - Enderego: Indicar a localizagdo completa do imével (Rua, n°., lote, quadra, bairro, Municipio,
Estado);

1.4 - Nome do Responsavel Técnico:

1.5 - N° do Registro profissional no CREA ou CAU: Indicar conselho e o n® do registro profissional

1.6 — Inscrigéo Municipal:

2. Dados Técnicos da Edificagao:

2.1 — Tipologia da edificagdo: especificar quanto a tipologia da edificagdo: residencial / industrial /
institucional / comercial / misto.

2.2 — Uso da edificagdo: ex. farmacia / escola / escritério...

2.3 — N° de pavimentos:

2.4 — Total de Area construida a demolir (m2):

2.6 — Total de Area do terreno (m?):

2.7 — Dimensées lineares do terreno (m): ex.: 15 x 30m (este dado deve estar compativel com o
documento de titularidade).

2.8 — Periodo de duragao da Demoligado: descrever data de inicio e final da demolicdo.

3. Caracteristicas da Edificagao:

3.1 — Estrutura: especificar quanto a estrutura utilizada. Ex.: Concreto armado, pré-moldado... etc.

3.2 — Paredes: especificar quanto a tipologia empregada. Ex.: Alvenaria de % vez, alvenaria 1 vez,
bloco estrutural, bloco concreto, fechamento metalico, madeira, placa cimenticia, pré-moldado em
concreto, etc.

3.3 — Cobertura: Ex.: Telha ago galvanizado, telha ceramica, telha de fibrocimento, telha de concreto,
policarbonato, metalica, zinco, etc.

3.4 — Esquadrias: Ex.: Vidro, aluminio, madeira, ago, etc.

3.5 — Revestimentos: Ex.: Reboco paulista, gesso, ceramico, etc.

3.6 — Pintura: Ex.: PVA, latex, acrilica, sintética, textura, etc.

3.7 — Piso: Ex.: Ceramico, Porcelanato, Marmore, Granito, madeira, vinilico, laminado, cimento
queimado, etc.

3.8 — Forro: Ex.. Sem forro, PVC, gesso, madeira, laje, etc.

3.9 — Instalagdes: refere-se as instalagdes hidraulicas e elétricas. Ex.: Embutidas, aparentes, etc.

4. Das Responsabilidades:
Art. 38 da Lei 560/2014: Em qualquer demoligdo o profissional responsavel ou o proprietario,

conforme o caso, adotara todas as medidas necessarias a garantia das condigdes de seguranga dos
operarios, dos transeuntes, das benfeitorias dos logradouros e das propriedades vizinhas.

Porto Velho (RO), de de

(Assinatura do profissional — responsavel técnico)
(ldentificagdo do mesmo)

Instru¢cdo Normativa n°® 003/2015/GAB/SEMFAZ 27
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ANEXO VII DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015/GAB/SEMFAZ

CARIMBO PADRAO DE PROJETO

Titulo do projeto:

Ex.: Projeto de Arquitetura - Regularizacao de Obra

Titulo do desenho:

Ex.: Planta de situacao, locacao e coberta, planta baixa

Enderego da Obra:
Rua xxxxxx, n® xxxx, Bairro xxxx, Porto Velho/RO
Zanszamen‘ho: Coef. de Aprov.: Taxa de Ocupacgdo: |Data do Projeto: Escala: Prancha:
oo 0,00 00% Més/ 2015 | Indicada 00/00
Corredor
Uso da e : . v Revisdo n®:
Residencial/l Comercial/ Industrial
Servico/ Institucional 00
Proprietario: CPF/CNPJ:
Nome do Proprietario 000.000.000-15
Profissional Responsavel pelo Projeto: Nome do Profissional:
Nome do Profissional
CAUICREA n®: Telefone:
X o XXXXX (XX) XXXX-XXXX
Logo responsavel técnico
E-mail:
profissional@hotmail.com
Cadista:
Quadro de Areas (m?): Assinaturas:
Area do terreno XXXXm?
Area de projego (computavel) XXXXm? Nome do Proprietario
Area total construida XXXXm? CPF N°
Area total construida XXXXm?
Nome do Profissional Projetista
CAU N°/CREA N°

Nome do Profissional Responsavel Técnico
CAUN°/CREAN°

Declaro que a aprovag3o do projeto ndo implica no reconhecimento
pela Prefeitura do direito de propriedade do terreno.

Espaco reservado para aprovagao de vistoria:

Espaco reservado para aprovagao de projeto:

Instrucdo Normativa n°® 003/2015/GAB/SEMFAZ
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

ANEXO VIII DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015/GAB/SEMFAZ
FLUXOGRAMA DE TRAMITACAO PROCESSUAL

l. LICENCA DE OBRAS, LICENCA DE REFORMA E AMPLIA(;AQ, LICENCA DE
REFORMA E AMPLIACAO COM REGULARIZACAO e de DEMOLICAO

Inicio (abertura do processo)
e encaminhamento ao DFLO
(48 horas)

|

Vistoria Inicial Fiscal da
DFLO
(7 dias)

Andlise da DIAP

Com (15 dias) Sem exiaéncias
) DELI
até 24h
Notificagdo do
Interessado pela l
DFLO
Encaminhamento ao

(7 dias) DEFI e DIRE para
lancamento dos tributos,
conforme artigos 18 e 19
(até 4 dias)

Emissao de Licenca (Apos
pagamento das taxas)
(24 horas)

Instru¢cdo Normativa n°® 003/2015/GAB/SEMFAZ 29



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

Il. APROVACAO DE PROJETO ARQUITETONICO, REGULARIZACAO DE OBRA

Inicio (abertura do processo)
e encaminhamento ao DFLO
(48 horas)

Vistoria Inicial Fiscal da

Ll

Analise da DIAP
(15 dias)

Com

v
Notificagdo do
Interessado pela

DFLO

(RS Com Exigéncias

Notificacdo do
Interessado pela
DFLO

D ———

DFLO
(7 dias)

Sem exiaéncias

! }

Processos de Processos de
Regularizacao de Aprovacao de Projeto
Obras Arquitetonico

L¢

Vistoria da DIFT

Sem exigéncias
e

DELI

(15 dias) até 24h

Encaminhamento ao

(7 dias)

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ

DEFI e DIRE para
lancamento dos tributos,
conforme artigos 18 e 19

(até 4 dias)

J/_I

Emisséo de Licenca (Apos
pagamento das taxas)
(24 horas)
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1. RENOVACAO DE LICENCAS E HABITE-SE.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P MP V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

Inicio (abertura do processo)
e encaminhamento a DIFT

(48 horas)

Vistoria da DIFT

Com

Notificacdo do
Interessado pela
DFLO

(15 dias)

(7 dias)

Instrucdo Normativa n° 003/2015/GAB/SEMFAZ

Sem exiaéncias

L 5 DELI
até 24h

Encaminhamento ao
DEFI e DIRE para
langamento dos tributos,
conforme artigos 18 e 19
(até 4 dias)

Emissdo de Licenca (Apos
pagamento das taxas)
(24 horas)
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