ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA GERAL DE GOVERNO - SGG
DECRETO N° 20.964, DE 07 DE MAIO DE 2025.

Dispde sobre orientagdes na padronizagdo de procedimentos a serem adotados nos processos de licitagdes e contratagdes piblicas no dmbito da Admini do Publica Municipal direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo do Municipio de Porto
Velho.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE PORTO VELHO, usando da atribuigdo que lhe é conferida no inciso IV do Art. 87 da Lei Organica Municipal.

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXI, art. 37 da Constitui¢do da Repiblica Federativa do Brasil de 1988; na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964 e alteragdes; no art. 187 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021; na Lei Complementar n° 882, de
25 de fevereiro de 2022; no Decreto n°® 18.892, de 30 de margo de 2023 e nas legislagdes correlatas.

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto dispde sobre orientagdes na padronizag¢io de procedimentos a serem adotados nos processos de licitagdes e contratagdes publicas no &mbito da Administragdo Publica Municipal direta e, no que couber, nas autarquias e fundagdes do Poder Executivo
do Municipio de Porto Velho.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se as defini¢des:

I - Documento de Formalizagao de Demanda: instrumento que contém o detalt da idade do setor requisi da solugdo a ser atendida pela contratagdo;

1I — Estudo Técnico Preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da contratagio;

11 — Mapa de Riscos: documento elaborado para analise dos principais riscos que permeiam o procedimento de contrata¢do e das agdes para controle, prevengdo e mitigagdo dos impactos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual;

IV — Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagdo, sendo

obrigatoria quando a contratagdo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem adotados os regimes de contratagdo integrada e semi-integrada;

V — Termo de Referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos comuns e contratagdo de obra/servigo comuns de engenharia e deve conter os parametros e os elementos suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o objeto da
licitagdo;

— Termo de Referéncia Simplificado — Adesdo a Ata de Registro de Pregos: documento elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares e deve conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo para
fins de adesdo a ata de registro de pregos;

Vi - Pro_]eto Basico: ¢ o instrumento que contém o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com precisdo adequada para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos

preli que a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambi 1 do empreendi: ), € que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢do dos métodos e do prazo de execugio;

VIII - Controle de Execugdo Or aria: ismo de controle programatico da unidade aria, detalhando o p acdo, el de despesa, fonte, valor do objeto de despesa em questdo, sendo o instrumento que subsidia a emissdo do Pré-empenho
conforme autorizagdo do ordenador de despesa;

IX — Pré-empenho: i de bloqueio de saldo or ario, emitido no sistema contabil, que subsidia a realizagdo do processo licitatorio, processo de compras e demais atos, até a emissdo do empenho orgamentario;

X — Nota de Empenho: documento emanado pela autoridade competente que cria para o Municipio obrigagdo de pend ou ndo de impl o de condigdo, que podera substituir o contrato nas hipoteses previstas;

XI — Contrato: sdo ajustes de vontades realizados entre particulares (pessoas fisicas ou pessoas juridicas) e a administragdo publica, com clausulas especificas exigidas pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com a finalidade de gerar também obrigagdes
reciprocas entre os contratantes;

XII - Acréscimo Contratual: modificagao do valor contratual em decorréncia de acréscimo quantitativo de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ou de alteragdo qualitativa, quando houver a necessidade de alteragéo do projeto
ou especificagdes do objeto original para melhor adequagio ao objetivo pretendido;

XIII — Supressdo Contratual: modificagdo do valor contratual em decorréncia de diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ou de alteragdo qualitativa, quando houver a necessidade de alteragdo do
projeto ou especificagdes do objeto original para melhor adequagao ao objetivo pretendido;

XIV — Reequilibrio Contratual: trata-se de procedi que visa restabel o equilibrio 6mico-fi iro inicial do contrato em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias

incalculaveis, que inviabilize a execugdo do contrato nos termos inicialmente pactuados, respeitada, em qualquer caso, a reparti¢io objetiva de risco estabelecida no contrato;

XV — Reajuste Contratual: forma de manuteng¢do do equilibrio econdmico-financeiro de contrato consistente na aplica¢do do indice de corre¢do monetéria previsto em clausula contratual, que deve retratar a variagdo efetiva do custo de produgdo, admitida a adogao de
indices especificos ou setoriais;

XVI — Repactuagao Contratual: forma de manutengdo do equilibrio econémico-financeiro de contrato utilizada para servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou predominédncia de méao de obra, por meio da analise da variagdo dos custos
contratuais, devendo estar prevista no edital, com data vinculada a apresenta¢do das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a convengéo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos
decorrentes da méo de obra;

XVII - Termo Aditivo: instrumento que formaliza a alteragdo das condigdes contratuais ini observadas as

e critérios legais, tais como prorrogar prazos, alterar valores, adicionar ou remover servigos, entre outras;

XVIII — Termo de Apostilamento: instrumento que tem por objetivo registrar e/ou anotar novas condi¢des que ndo alterem a esséncia da avenga ou que ndo modifiquem as bases contratuais, isto ¢, trata-se de instrumento voltado a modificar matérias distintas das
veiculadas no Termo Aditivo;

XIX — Termo de Dispensa de Licitagdo: ato da autoridade cc que autoriza a disp de licitagdo;

XX — Termo de Inexigibilidade de Licitagdo: ato da autoridade competente que autoriza a inexigibilidade de licitagao;

XI - Termo de Conformidade da Fase Preparatoria da Contratagdo de Bens e Servigos Comuns: documento que tem por finalidade verificar a conformidade dos procedimentos da fase preparatoria da licitagdo, antes da remessa ao 6rgdo de assessoramento juridico;

XXII - Formulario de Conferéncia de Procedi »: doc que tem por finalidade estabelecer critérios objetivos para a verificagdo da conformidade dos procedimentos dos atos de despesa com as normas vigentes;

.

XXIII - Modelo Padrdo: documento preliminar que contém os termos e legais iais da respectiva peca com formato predefinido, que tem por finalidade ser guia para elaboragdo da versio definitiva;

XXIV - Sistema de Controle Interno: conjunto de procedimentos de controle estruturados por sistemas administrativos especificados em regul: proprios, dos em todas as
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da estrutura izacional, conforme dispde a Lei Complementar n° 767, de

XXV — Contrato de Escopo: aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusio do objeto; E

XXVI - Contrato de Servigo ou Fornecimento Continuado: servigos contratados e compras realizadas pela Admini 40 Publica paraar 40 da atividade ads ativa, decorrentes de necessidades per ou prol d:

CAPITULO IT

DOS PROCEDIMENTOS PARA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Art. 3° Os processos administrativos de licitagdes e contratagdes que objetivam a aquisi¢do de bens e servigos comuns e/ou a contratagdo de obras e servigos de haria comuns e/ou especiais, inclusive adesdes de atas, dispensas e inexigibilidade de licitagdo, instruidos

pelas Secretarias Municipais, Controladoria Geral do Municipio - CGM, Procuradoria Geral do Municipio - PGM e Fundagio Cultural do Municipio - FUNCULTURAL, deverdo, obrigatoriamente, ser instruidos em estrita observancia aos procedimentos ¢ modelos
padrdes definidos neste Decreto.

Art. 4° O processo de contratagdo serd iniciado pela unidade administrativa demandante e devera estar em conformidade com os Formularios de Conferéncia de Procedimentos, sendo, em regra, instruido com as i pegas: D » de Formalizagdo de Demanda,
Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos e Minuta de Termo de Referéncia, dentre outros, de acordo com os respectivos modelos padrdes, salvo excegdes legais e demais casos previstos neste Decreto.

§ 1° Sera facultada a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar nas hipoteses dos incisos I, II, VII e VIII, art. 75 e do § 7°, art. 90 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e sera dispensado a elaboragao na hipétese do inciso III, art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021 e, ainda, nos casos de prorrogagdes de contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§ 2° A elaboragio do Mapa de Riscos ¢ dispensada na hipotese do inciso 111, art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para contratagdo que ha todas as condigdes definidas em edital de licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, e sera facultada nas
contratagdes que envolvam objeto de baixo valor, compreendidas aquelas nos limites previstos nos incisos I e IT do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1“ de abril de 2021, ou baixa complexidade, desde que alguma dessas condigdes seja justificadamente atestada nos autos
da instrugdo processual.

§ 3° Devera ser adotado o Termo de Referéncia Simplificado — Adesdo a Ata de Registro de Pregos, na hipotese especifica de contratagdo mediante adesdo a Ata de Registro de Pregos, conforme modelo padrio estabelecido neste Decreto.

Art. 5° Cumprida a instrugdo processual do artigo anterior, a unidade administrativa d inhara os autos a Superi déncia Municipal de Gestao de Gastos Publicos - SGP para analise e parecer opinativo quanto a contratagdo da despesa sob 0s aspectos
qualitativos, quantitativos e a relagio custo-beneficio, quando aplicavel.

§ 1° Serdo igualmente objeto de analise e parecer da SGP os p administrativos relacionados a prorrogagdes de contratos de servigos de natureza continuada e prorrogagio de contratos de locagdo de iméveis.

§ 2° O prazo para manifestagdo da SGP sera de até 15 (quinze) dias tteis a contar do registro de entrada do processo administrativo no Sistema Informatizado de Protocolo, salvo disposi¢do em contrario estabelecida em regulamento proprio.

§ 3° O prazo para as unidades administrativas demandantes providenciarem eventuais saneamentos dos autos sera de até 15 (quinze) dias uteis a contar do registro de entrada do processo administrativo no Sistema Informatizado de Protocolo.

had

Art. 6° Ap6s manifestacdo da SGP, os autos serdo
.

cc 4o, tais como: de pesquisa de pregos,
externa da licitagdo.

s a Superi déncia Municipal de Licitagdes — SML para analise da minuta do Termo de Referéncia, bem como os demais procedimentos necessarios a instru¢io da fase preparatoria do processo de

lat de termo de & definitivo, elabora¢do da minuta de edital e contrato, indicagdo da modalidade licitatoria, designagdo dos agentes de contratagdo e demais atos de sua competéncia atinentes a fase

Paréagrafo tnico. O prazo para realizagdo dos procedimentos de competéncia da SML dispostos no caput deste artigo serdo estabelecidos em regulamento proprio, observadas as especificidades do objeto e os prazos determinados pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021 e outras normas correlatas.

Art. 7° Ao final da fase preparatoria, a SML devera juntar aos autos a Lista de Verificagdo da Fase Preparatoria da Licitagdo, conforme modelo padrio estabelecido neste Decreto, e em seguida, os autos do processo licitatorio deverdo ser encaminhados a Procuradoria Geral
do Municipio - PGM, o6rgdo de juridico da Administragdo Publica Municipal, que realizara o controle prévio de legalidade mediante analise juridica da contratagio, observado o disposto no art. 53 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Sera dispensada analise juridica nas hipoteses previamente definidas em orientagdo normativa emitida pela autoridade juridica maxima da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° Fica dispensada a analise juridica da PGM nas hipoteses de prorrogagdo automatica dos prazos de execugdo e vigéncia de contratos previstos nos artigos 111 e 115, § 5°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.



§ 3° O prazo para analise juridica da PGM sera de até 15 (quinze) dias tteis a contar da entrada do processo administrativo registrado no Sistema Informatizado de Protocolo, salvo di: i¢do em contrario estabelecida em regul proprio.

Art. 8° Apos analise juridica da PGM favoravel acerca da fase preparatoria da licitagdo, os autos serdo encaminhados a SML para deflagragdo da fase externa da licitagdo.

§ 1° Caso o parecer juridico seja condicionado ao atendimento de alguma providéncia ou requisito legal, a SML somente podera deflagrar a fase externa da licitagdo apos a adogdo das providéncias saneadoras pertinentes, ndo sendo necessario o retorno dos autos 8 PGM
para reanalise.

§ 2° Finalizadas as etapas da fase externa, devera ser juntado aos autos a Lista de Verificagdo da Fase Externa da Licitagdo, conforme modelo padrio estabelecido neste Decreto e submetido a autoridade competente para deliberagdo quanto a homologagdo do resultado da
licitagdo.

Art. 9° Sera adotado o Termo de Apostilamento, conforme modelo padrio estabelecido neste Decreto, observadas as situagdes previstas no § 5°, art. 115 ¢ 136 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e, devera ser assinado pelo Ordenador de Despesas da unidade
demandante e anexado aos autos, dispensado o envio a PGM, nas seguintes situagdes:

1 - prorrogagio do prazo de execugdo do contrato no caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao;
1I - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagdo de pregos previstos no proprio contrato;

111 - atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condig¢des de pagamento previstas no contrato;

IV — alteragdes na razao ou na denc social do ), e

A\ ho de dotagdes aria: 1 até o limite do valor corrigido.

Art. 10. No caso de prorrogagio de contrato de servigo e fornecimento continuado, apos a analise e parecer favoravel da Superi
juridica e elaboragdo de aditivo contratual.

1 de Gestdo de Gastos Publicos - SGP, o processo sera encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio - PGM para analise

§ 1° Tratando-se de prorrogagdo de contrato de locagdo de imével, os autos deverdo ser submetidos a SGP para avaliagdo técnica mercadologica do imével, e apos, o processo serd encaminhado a unidade administrativa demandante para deliberagdo do Ordenador de
Despesas, para fins de atestar a compatibilidade do valor de mercado do imével e a vantajosidade na manutengio da locagao, em seguida, os autos deverdo ser encaminhados 8 PGM para analise juridica e elaboragdo de aditivo contratual.

§ 2° Os contratos de servigos continuados que objetivam somente a alteragio contratual em decorréncia de acréscimo ou di a analise e parecer da SGP, devendo serem encaminhados diretamente 4 PGM para analise juridica pertinente.

§ 3° Os contratos de servigos continuados que objetivam somente o apostilamento em decorréncia de equilibrio econémico-financeiro (revisdo, reajuste ou repactuagdo) dispensam a anélise e parecer da SGP e da PGM.

CAPITULO 11T
DOS FORMULARIOS DE CONFERENCIA DE PROCEDIMENTOS E MODELOS PADRAO PARA INSTRUGAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 11. Objetivando a padronizagdo na instrugdo dos p i ivos de cc des, ficam instituidos os Formularios de Conferéncia de P: di e Modelos Padrdes disponibilizados no Portal de Transparéncia, na aba Licitagdes, em Modelos de
Licitagdes e Contratos.
§ 1° Os critérios estabelecidos nos Formularios de Conferéncia de Procedi e Modelos Padrdes di i conforme o objeto, a forma e a etapa da aquisi¢do/contratagdo a ser realizada.

§ 2° Os Formularios de Procedimentos ¢ Modelos Padrdes descritos no caput deste artigo poderdo ser atualizados quando ocorrer alteragio na legislagio ou a critério da administragao visando o aperfeicoamento do controle dos atos de gestao, sendo disponibilizado no
Portal da Transparéncia apos a devida republicagdo do formulario aprovado por meio deste Decreto.

§ 3° A ndo utilizagdo dos Formularios de Procedimentos e Modelos Padrdes, sem a devida apresentagdo de justificativa, ensejara a imediata devolugdo dos autos a unidade administrativa demandante.
Art. 12. Os Formularios de Procedimentos a serem disponibilizados no Portal de Transparéncia, na aba Licitagdes, em Modelos de Licitagdes e Contratos, sao os seguintes Anexos:

1— Anexo I — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Licitagdo de Bens e Servigos (exceto para Sistema de Registro de Pregos);

1T - Anexo IT — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Licitagdo de Obras e Servigos de Engenharia (exceto para Sistema de Registro de Pregos);

11T — Anexo IIT — Formulario de C éncia de P di para Impl.

do de Sistema de Registro de Pregos — SRP ou Sistema de Registro de Pre¢os Permanente - SRPP;

IV — Anexo IV — Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Gerenciamento de Ata de Registro de Pregos;

V —Anexo V — Formulirio de Conferéncia de Procedimentos para Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona);

VI - Anexo VI - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Atualizagdo de Sistema de Registro de Pregos Permanente - SRPP;

VII - Anexo VII - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagio - Compras e Servigos em Razdo do Valor (inciso I, art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021);

VIII - Anexo VIII - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo - Obras e Servigos de Engenharia ou de Servigos de M: 30 de Veiculos A es em Razdo do Valor (inciso I, art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021);

IX — Anexo IX — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo - Deserta ou Fracassada (alinea “a™ e “b”, inciso II1, art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021);

X — Anexo X — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo Emergéncia e Calamidade Publica (inciso VIII, art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021);

XI— Anexo XI — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagao — Cc 30 de Instituigdo Brasileira Sem Fins Lucrativos (inciso XV, art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021);
XII - Anexo XII — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo — Contratagao de Entidade Privada Sem Fins Lucrativos (incisos XVII e XVIII, art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021);
XIII - Anexo XIII — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagao - Nos casos do § 3° e § 6° do art. 76 e demais casos do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (exceto os incisos I, II, I1I, VIII, XV, XVII e XVIII);

XIV — Anexo XIV — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo - Empresario Exclusivo ou Representante Comercial Exclusivo (incisos I e II, art. 74 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021);

XV — Anexo XV — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo para Servigos Técnicos Especializados — Notoria Especializagdo (inciso 111, art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021);

XVI - Anexo XVI - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo — Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de Credenciamento (inciso IV, art. 74 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021);
XVII - Anexo XVII — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo — Aquisi¢do ou Locagio de Imovel (exclusivamente para 1* locagio) — inciso V, art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;
XVIII - Anexo XVIII - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Prorrogagdo de Contrato de Locagdo de Imovel;

XIX — Anexo XIX — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Prorrogagio de Contrato de Servigo Continuado (art. 107 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021);

XX — Anexo XX — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Repactuagdo Contratual (inciso LIX, art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021);

XXI - Anexo XXI — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Reajuste Contratual (inciso LVIIL, art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021);

XXII - Anexo XXII - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Revisdo de Contrato (alinea “d”, inciso I, art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021);

XXIII — Anexo XXIII — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Acréscimo ou Diminuigdo Contratual (alinea “b”, inciso I, art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021);

XXIV — Anexo XXIV — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Pedido de Alteragdo de Pre¢o de Objeto Licitado (art. 77 e 79 do Decreto n°® 18.892, de 30 de margo de 2023); e

Anexo XXV — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Pedido de Troca de Marca de Objeto Licitado (art. 81 do Decreto n® 18.892, de 30 de margo de 2023).

Art. 13. Os Modelos Padrao a serem disponibilizados no Portal de Transparéncia, na aba Licitagdes, em Modelos de Licitagdes e Contratos, sdo os seguintes Anexos:

1— Anexo XXVI — Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD;

11 — Anexo XXVII — Estudo Técnico Preliminar — ETP;

11T — Anexo XXVIII — Mapa de Riscos;

IV — Anexo XXIX — Termo de Referéncia de Bens e Servigos - TR;

V — Anexo XXX — Termo de Referéncia de Obras e Servigos de Engenharia - TRO;

VI — Anexo XXXI — Termo de Referéncia Simplificado - Adesdo a Ata de Registro de Pregos;
VII - Anexo XXXII — Requisi¢ao de Gerenciamento da Ata de Registro de Pregos;

VIII - Anexo XXXIII — Pesquisa de Pregos;

IX — Anexo XXXIV — Quadro Comparativo de Pregos;

X — Anexo XXXV — Controle de Execugdo Orgamentaria;

XI—Anexo XXXVI - Justificativa da Economicidade e Vantajosidade da Adesdo a Ata de Registro de Pregos;
XII - Anexo XXXVII — Termo de Dispensa de Licita¢do;

XIII - Anexo XXXVIII- Termo de Inexigibilidade de Licitagao;

XIV — Anexo XXXIX — Termo de Adesdo a Ata de Registro de Pregos;

XV — Anexo XL — Termo de Apostilamento;

XVI - Anexo XLI — Termo de Recebimento Provisorio;

XVII — Anexo XLII — Termo de Recebimento Definitivo;

XVIII - Anexo XLIII - Relatorio de Fiscalizagdo Mensal do Contrato;

XIX — Anexo XLIV — Relatorio de Fiscalizagdo de Prestagdo de Servigos com Alocagdo de Mao de Obra;
XX — Anexo XLV — Relatorio de Vistoria para Entrada e Saida de Imovel;

XXI - Anexo XLVI — Relatorio Técnico de Imovel;

XXII - Anexo XLVII - Relatorio de Exame de Despesa;

XXIIT - Anexo XLVIII - Atesto de Nota Fiscal;

XXIV — Anexo XLIX — Lista de Verificagdo da Fase Preparatoria da Licitagdo;

XXV —Anexo L — Lista de Verificagdo da Fase Externa da Licitagdo;

XXVI - Anexo LI - Lista de Verificagdo de Procedimentos para a Fase Executora da Despesa; e
XXVII - Anexo LII - Formulario de Indicagdo de Gestores ¢ Fiscais de Contrato.

CAPiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Na fase prévia ao pagamento da despesa, os processos deverdo conter, obrigatoriamente, os modelos padrdes estabelecidos neste Decreto, sendo:



I Termo de Recebimento Definitivo que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
11 - Lista de Verificagdo de Procedimentos da Fase de Execugdo da Despesa, preenchido e assinado pelos gerentes das divisdes responsaveis pela aquisi¢ao/cc 40 ou cargos equiparados; e
1T - Relatorio de Exame de Despesa, preenchido e assinado pela Unidade Executora de Controle Interno das unidades requisitantes.

Art. 15. Os processos de prestac¢io de contas de diarias e suprimento de fundos serdo analisados pelas Unidades Executoras de Controle Interno ou setor equivalente, ou ainda, por comissio de servidores designada pelo Ordenador de Despesa, e certificados pelos diretores
dos departamentos administrativos, em ateng@o ao § 2°, art. 13 do Decreto n° 17.353/2021 e em alteragdo as disposi¢des do § 10, art. 21 do Decreto n° 14.707, de 23 de agosto de 2017, respectivamente.

Art. 16. Durante as etapas de instrugdo processual, a unidade administrativa demandante devera realizar a devida divulgagdo no Sitio Eletronico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia) e no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas das seguintes informagdes acerca
das contratagdes:

1 - edital de credenciamento;

11— termos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo;

TII — inteiro teor do contrato, carta contrato e termo aditivo;

IV — nota fiscal eletronica, quando for o caso;

V —relagdo dos gestores ¢ fiscais de cada contrato e eventuais alteragdes;

VI — quantitativos e os pre¢os unitarios e totais de obras a contratar e executados;

VII - convénio, termo, acordo, ajustes;

VIII - documentos elaborados na fase preparatoria que porventura ndo tenham integrado o edital e seus anexos; e
IX — termo de adesdo a ata de registro de pregos.

Paréagrafo tinico. Fica dispensada a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP os casos previstos nos incisos V, VI e IX deste artigo.
Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de publicagao.

Art. 18. Revogam-se as disposigdes do Decreto n® 20.205, de 12 de julho de 2024.

LEONARDO BARRETO DE MORAES
Prefeito

JONHY MILSON OLIVEIRA MARTINS
Controlador Geral do Municipio

SALATIEL LEMOS VALVERDE
Procurador Geral Municipio

EUMA MENDONCA TOURINHO
Superintendente Municipal de Gestdo de Gastos Publicos

Anexos I ao LII na integra no site Oficial da Prefeitura do Municipio de Porto Velho disponivel em: https://www.portovelho.ro.gov.br/uploads/arquivos/2025/05/38724/1746638670decreto-no-20964-2025-formularios-sgp-para-o-site-pmpv.pdf
Anexo I do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Licitagdo de Bens ¢ Servigos (exceto para Sistema de Registro de Pregos)

PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa [Aplica
Sim/Nio
o1 Oficio Interno expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado ¢ assinado, solicitando da autoridade competente autorizagao para abertura de processo administrativo, no qual deverd constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisigao/contratago, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessirio, em virtude
da peculiaridade do objeto pretendido ¢ o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMAGOES GERAIS DO PROCESSO: mimero do processo, data da autuagao, espécie, ipo, clasificago do processo, interessado, fase, status, orgio autuador, orgio interessado ¢ sinopse.
03 DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade administativa, contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no tens do DFD para seu correto preenchimento
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, claborado conjuntamente por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratasdo, no qual devers conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa ¢ das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
05 MAPA DE RISCOS, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou, quando houver, pela equipe de plancjamento da contratagdo, no qual devera conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 TERMO DE REFERENCIA (para bens e servigos em geral - inciso XXIIL, art. 6" da Lei n° 14.133/2021), assinado pelos responsiveis na elaborago e devidamente aprovado e autorizado pela autoridade competente nos termos o art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022), no qual devera conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portall
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagaes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.
07 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Publicos para andlise ¢ parecer opinativo quanto & contratagio da despesa sob os aspectos qualitativos, ¢ a relagio custo-beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da SGP [Sim/Nao
08 Despacho do Departamento de Anilise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto 4 contrataio da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagdo custo-beneficio.
Procedimento da SML. Sim/Nao
09 Anilise ¢ parecer quanto 4 regularidade ¢ adequagao do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
10 Cotagoes de presos (minimo trés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (especificagdo completa do produto ou servigo), prazo de validade da proposta, assinatura ¢ identificagdo do responsivel da empresa, assinatura ¢ identificagdo do servidor responsivel pela cotasdo, conforme modelo pado disponibilizado no Portal
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
I Quadro Comparativo de Pregos certif a dos pregos com o mercado local  que as empresas sio do ramo de atividade pertinente ao objeto da despesa demonstrando a vantajosidade cconomica, conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
12 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como drgio revisor (at. 6° do Decreto de padronizagao de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa SimNao
[ [utorizagao d despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura o Termo de Referéncia defintivo (art. 23 da Lei Complementar n° $52/2022)
14 |F.m1;;§o do Controle de Execugio Orgamentaria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante ¢ pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrao disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG [Sim/Nao
15 lEmmio da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data e assinatura do responsavel.
Procedimento da SML. [Sim/Nao
I6 Despacho da autoridade competente indicando a modalidade liitatoria ¢ a designagdo dos agentes de contratagdo (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
17 Minuta do Edital contendo o objeto da licitagao ¢ as regras relativas & convocasdo, a0 ulgamento, a habilitagao, aos recursos e as penalidades da li fiscalizago ¢ & gestio do contrato, & entrega do objeto ¢ @ condigdes de pagamento (art. 25 da Lei n° 14.133/2021 ¢ art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
18 Publicagao do Edital no PNCP (art. 54 da Lei n° 14.133/2021), sendo fucultada a publicagdo no Sitio Eletrénico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia) (§2° do art, 54 da Lei i 14,1332021),
19 Publicagio do Extrato do Edital no D.OM.ER. (§1° do art. 54 da Lei n 14.133/2021).
20 Despacho da Assessoria Técnica contendo justificativa dos indices financeiros (art. 69 da Lei n° 14.133/2021).
21 Conferéncia da fase preparatoria com a Lista de Verificagdio da Fase Preparatoria da Licitagio, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Procedimento da PGM Sim/Nao
22 Emissdo de Parecer Juridico de analise prévia da minuta do edital (art. 53 da Lei Federal n® 14.133/2021), observadas as hipéteses de dispensa de andlise previamente definidas em orientagao normativa emitida pela autoridade do érgdo de assessoramento juridico.
Procedimento da SML [Sim/Nao
23 Deflagragio da fase externa da fcit
24 Resultado da disputa (ata da sessio e demais documentos correlatos).
25 Lista de Verificago da Fase Externa da Licitagio, preenchido ¢ assinado pelo Agente de Contratagdo e equipe de apoio aos Pregociros, para verifcagdo dos documentos reativos aos procedimentos lcitatérios, conforme modelo padio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
26 Homologagdo do procedimento licitatorio (inciso 11, art. 43 do Decreto Municipal n° 18.892/2023).
27 Publicagio da Homologagdo no PCNP € no Sitio Eletranico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia).
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
28 Emissdo da nota de empenho contendo prego unitrio, marca, quantidade, volume e dimensio (detalhamento completo do bem ou servigo).
29 Assinatura na nota de empento do servidor registrado no sistema informatizado ¢ pelo ordenador de despesa
30 Entrega da nota de empentio ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo do responsivel pela empresa no verso do documento
31 (Certiddes Negativas de Débitos: INSS, FGTS, Jusisa Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade
| Atengio: conferir os dados do fornecedor nas certidde namero da certidio, raziio social, enderego, CNPJ, etc. (artigos 62 e 63 da Lei n° 14.133/2021).
Procedimento da PGM Sim/Nio
52 Emissio do contrato (quando couber) nos termos do art, 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as cliusulas necessirias dispostas no art. 92 da mesrma le.
Procedimento da Unidade Administrativa SimNio
33 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)
34 Exigéncia de garantia da contratagiio como: caugiio, seguro garantia ou fianga bancria, conforme o caso, mediante previsio em edital (incisos I, Il ¢ IlI, § 1° do art. 96 da Lei n° 14.133/2021),
35 Publicagio do Contrato no PNCP e Sitio Eletronico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia), quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n°® 14.133/2021
36 Publicagio do Extrato do Contrato no D.O.M.E.R.
37 Publicagio da nomeagdo do Gestor e Fiscal do Contrato no D.O.M.E.R.. quando for o caso.
Procedimento do Fornecedor Sim/Nio
38 IK: bimento da nota de empenho.
30 [ Emissao aa ot Fiscal com preso unitiri,total,data d s, dados da Prfeiurade Porto Velho, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (especiicasao completa do produto ou servo). pelos servidores que efetuaram o 4
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
40 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado € datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengio: o Termo de Recebimento Provisorio ¢ Definitivo deven ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
41 Relatorio emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
42 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certidaes (niimero da certdo, razio social, enderego, CNP, etc, arigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14,133-2021).




Langamento/Registro, realizado pela unidade responsével pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do bem ou servio, e, em caso de materiais tes, registro em sistema dos niimeros dos

Emissio do Relatorio de Exame de Despesa pela unidade executora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as cliusulas contratuais, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia

Emisso da nota de subempenholiquidago, com prego unitirio, marca, quantidade, retengdo dos impostos, volume e dimensdo, quando for o caso (especificagdo completa do produto ou servigo)

Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas ¢ pelo servidor registrado no sistema informatizado,

Despacho submetendo os autos  Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizagio do pagamento.

Procedimento da SEMFAZ

Sim/Nao

48

|Despncho autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.

Procedimento da Unidade Administrativa

Sim/Nio

49

|l§umpmmnls do pagamento efetuado.

Procedimento da SEMFAZ

Sim/Nio

50

I Despacho & unidade administrativa para arquivamento.

Anexo II do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025

Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Licitagdo de Obras e Servigos de Engenharia (exceto para Sistema de Registro de Pregos)

PROCESSO N° /

Procedimento da Unidade Administrativa

[Aplica

Sim/Nao

01

Oficio Interno expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado e assinado, solicitando da autoridade competente autorizagdo para abertura de processo administrativo, no qual devera constar a justificativa da necessidade (finalidade) da contratagdo, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessdrio, em virtude dal

peculiaridade do objeto pretendido e o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.

02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagdo, espécie, tipo, classificagio do processo, interessado, fase, status, orgio autuador, 6rgio interessado € sinopse.
03 'DOCUMENTO DE FOKMAL!ZAC;\O DA DEMANDA - DFD elaborado pelo gt unidade contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengiio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planjamento da contratago, no qual devers conter os elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Atengio: Ler atentamente as orientagaes da Nota Explicativa c das Notas Referenciadas no tens do DFID para seu correto preenchimento ou dispensa,se for o caso.
05 MAPA DE RISCOS, elaborado conj pors da direa técnica ¢ req . quando houver, pela equipe de plancjamento da contratagdo, no qual devera conter os clementos do modelo padrio o Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Para contratagio de servigos com regime de dedicagio exclusiva de mio de obra, o gerenciamento de riscos, obrigatoriamente, contemplaré o risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias ¢ com FGTS da contratada (ATt 18, da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017 da Sceretaria de Gestio do Ministério da
Economia).
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 TERMO DE REFERENCIA (para obras e servigos de engenharia - incisos XII ¢ XXI, art. 6° da Lei n° 14.133/2021), assinado pelos responsveis na elaboragio ¢ devidamente aprovado e autorizado pela autoridade competente nos termos do art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022), no qual deverd conter os elementos do modelo padrdo disponibilizado no|
Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagaes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.
Atengio: Detalhar o levantamento topogréfico ¢ cadastral, sondagens e ensaios geotéenicos, ensaios ¢ andlises laboratoriai, estudos socioambientais ¢ demais dados ¢ levantamentos ncessirios para exccusio da solugio escolhida, se este tpico nio foi especificado no ETP ¢ quando couber,
07 Projeto Exceutivo (art. 6, inciso XXVI da Lei n° 14.1332021), ou justificara sua dispensa (art. 15, § 3°da Lei n° 14.133.2021)
os Projeto de Engenharia registrado no CREA (plantas de localizagdo, plantas baixa, cortes, perfis, clétrcas, hidriulicas, ¢ sanitiria, etc)  demais clementos téenicos, ais comos memorial deseritivo, levantamento topogrifico, estudos geologicos com laudo de sondagens do terreno, et
09 ART ou RRT relativo aos elementos ¢/ou pegas técnicas de arquitetura e/ou engenharia, inclusive das planilhas orgamentérias (artigos 1° e 2° da Lei 6.496/1977, art. 45 da Lei n® 12.378/2010, art. 10 do Decreto n® 7.983/2013 e Simula TCU n° 260).
10 Aprovagdes e os licenciamentos pertinentes junto as autoridades competentes, se for o caso,
Atengao: Observar se a contratagdo exige a observincia das normas ¢ procedimentos previstos nas Resolugdes do CONAMA n° 001/1986 ¢ 237/1997, na Lei n° 6.938/1981, na Resolugdo Normativa ANEEL n° 414/2010.
Atengio: Observar se a contratagio exige a apresentago de projeto ¢ obtengao de Alvard junto o rgio municipal; aprovao de projeto junto ao Corpo de Bombeiros, IPHAN, Concessionirias de dgua, entre outros (Acérdo i 312/2006 - 2 Cimara ¢ Acérdio n 2.352/2006 - Plenrio),
i Cronograma fisico-financeiro para a execugo com a distribuisdo adequada dos servigos.
12 Planilha orgamentiria dos custos projetados (com referéncia 4 fonte dos custos com indicagdo dos fespectivos codigos.
13 Documento de propriedade ou posse da terra.
14 Projetos de abastecimento de dgua, luz ¢ esgoto, quando for o caso, previamente aprovados nas concessiondrias e entidades competentes.
15 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Piblicos para anlise ¢ parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob o aspectos qualitativos, quantitativos e a relagio custo-beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da SGP Sim/Nao
16 Despacho do Departamento de Anlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto  contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos ¢ a relagdo custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nao
17 Analise ¢ parccer quanto & regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéncia art. 6° do Decreto de padronizado de procedimentos).
18 Cotagdes de pregos (minimo trés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (especificagdo completa do produto ou servigo), prazo de validade da proposta, assinatura ¢ identificagdo do responsivel da empresa, assinatura ¢ identificagd do servidor responsivel pela cotagdo, conforme modelo padio disponibilizado no Portal
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
19 Quadro Comparativo de Pregos do quanto d dos pregos com o mercado local ¢ que as empresas sio do ramo de atividade pertinente a0 objeto da despesa demonstrando a vantajosidade ccondmica, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
20 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como drgo revisor (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
21 IAnmnngan da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia definitivo (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022)
22 lEmmio do Controle de Execugio Orgamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa. conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
23 |hml>sﬂo da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data ¢ assinatura do responsével.
Procedimento da SML Sim/Nio
24 Despacho da autoridade competente indicando a modalidade liitatoria ¢ a designago dos agentes de contratagdo (art 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
25 Minuta do Edital contendo o objeto da licitagio ¢ a regras relativas & convocasdo, ao julgamento, i habilitago, aos recursas ¢ as penalidades da liitagao, & fiscalizagao ¢ & gestio do contrato,  entrega do objeto e as condigdes de pagamento (art. 25 da Lei n 14.133/2021 e art 6° do Decreto de padronizago de procedimentos).
26 Publicacio do Edital no PNCP (art. 54 da Lei n° 14.133/2021), sendo facultada a publicagdo no Sitio Eletronico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia) (§2° do art. 54 da Lei n°® 14.133/2021).
27 Publicagio do Extrato do Edital no D.O.M.E.R. (§1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).
28 Despacho da Assessoria Técnica contendo justificativa dos indices financeiros (art. 69 da Lei n° 14.133/2021).
20 Conferéncia da fase preparatéria com a Lista de Verificagdo da Fase Preparatoria da Licitaéo. conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Procedimento da PGM [Sim/Nao
50 Emissio de Parecer Juridico de analise prévia da minuta do edital (art. 53 da Lei Federal n° 14.133/2021), observadas as hipdteses de dispensa de andlise previamente definidas em orientagdo normativa emitida pela autoridade do érgio de assessoramento juridico.
Procedimento da SML SimNao
31 Deflagragdo da fase externa da lictagio.
32 Resultado da disputa (ata da sessdo e demais documentos correlatos).
33 Lista de Verificagio da Fase Externa da Licitagio, preenchido e assinado pelo Agente de Contratagio e equipe de apoio aos Pregoeiros, para verificagio dos documentos relativos aos procedimentos licitatGrios, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
34 gacio do licitatério (inciso 11, art. 43 do Decreto Municipal n® 18.892/2023).
35 Publicagio da Homologagdo no PCNP ¢ no Sitio Eletrénico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia).
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
36 Emissio da nota de empenho contendo preso unitério, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (detalhamento completo do berm ou servi
57 Assinatura na nota de empentho do servidor registrado no sistema informatizado ¢ pelo ordenador de despesa.
3 Entrega da nota de cmpenho ao fornecdor, quando for o caso, orden de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo do responsavel pela empresa no verso do documento
39 Certidoes Negativas de Débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados do fornecedor nas certiddes - nimero da certdio, razio social, enderego, CNP, et. (artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133/2021),
Procedimento da PGM SimNao
40 issdo do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n® 14.133/2021, observado as clausulas necessarias dispostas no art. 92 da mesma lei.
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
41 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)
42 [Exigéncia de garantia da contratagdo como: caugdo, seguro garantia ou fianga banciria, conforme o caso, mediante previsio em edital (incisos I Il ¢ IIL, § 1° do art. 96 da Lei n® 14.133/2021).
43 Publicagio do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n® 14.133/2021
m 50 do Extrato do Contrato no D.OMER
45 0 10 D.O.M.E.R. da nomeago do Gestor ¢ Fiscal do Contrato, quando for o caso.
46 Registro (matricula) da obra no INSS (CNO).
47 Emissao de ART/CREA de fiscalizagdo da obra.
48 Emissdo de ART/CREA de execugdio da obra.
40 Comprovante de realizagio do cadastro no Tribunal de Contas do Estado de Rondénia no médulo obras da plataforma do Sistema Integrado de Gestao e Auditoria Piblica - SIGAP, para envio de informagdes quanto a obra, contrato, aditivos, medigdes, paralisagdes € reinicios.
50 0.5. - Ordem de Servigo, com data e assinatura de recebimento pela contratada.
51 Publicagdo da O.S. no D.O.M.ER.
52 Ordem de Reinicio dos Servigos, quando for o caso de paralisagio.
53 Publicagio da Ordem de Reinicio dos Servigos 10 D.OMER
Publicagio no D.O.M.E.R. sobre a paralisago da obra provocad pela Administragao, com  respectiva justificativa téenica, quando for o caso.
Procedimento do Fornecedor [Sim/Nao
55 lRecchm\cnm da nota de empenho.
56 lEmmio da Nota Fiscal com prego unitdrio, total, data de emissio, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensio (especificagio completa do produto ou servigo), ficada pelos servidores que eft ° ¢
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao

57 Planilha de medigio assinada pelo engenheiro da contratada e pelo fiscal da obra (o valor da medigo deve estar de acordo com o valor da nota fiscal atestada pelo fiscal da obra e os quantitativos dos servigos compativeis com os efetivamente realizados no periodo considerado da medigio).
58 Registro de ocorréncia (Didrio da Obra), relativo ao periodo de execugdo dos servicos da medigdo, elaborado pela contratada com assinatura do engenheiro responsével e fiscal da obra, com indicagdo do niimero de funciondrios que laboram em cada etapa de execugdo dos servigos.
59 ART/CREA de fiscalizagio da obra (relativo ao engenheiro e fiscal da contratada).
60 Guia de Recolhimento de FGTS - GFIP ¢ informagdes & Previdéncia Social.
Atengdo: Conferir nome da empresa, CNPJ, codigo de recolhimento, ID do recolhimento, tipo da empresa, data de validade, competéncia, identificador e valor.
Atengdio: O niimero de trabalhadores registrados deve ser compativel com o nimero indicado no Registro de Ocorréncias (Diério de Obra) ¢ da inscrigio CNO da obra.
61 Guia da Previdéncia Social - GPS, relativa ao niimero de inscrigio da matricula CNO da obra junto ao INSS.
Atengdio: Conferir o codigo de pagamento, competéncia, identificador e valor.
62 Documento de Arrecadagio da Receita Federal - DAR.
Atengdio: Conferir codigo de pagamento, periodo de apuragdo, identificador ¢ valor
63 Comprovantes de pagamentos de saldrios.
Atengio: Conferir se tem 0 mesmo niimero de funciondrios indicados no Registro de Ocorréncias (Didrio de Obra).
64 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.




Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certiddo, razdio social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 63 da Lei n° 14.133-2021).

65 Registro fotogréfico expedido pelo fiscal da Prefeitura registrando o servigo executado conforme medigio apresentada, com a localizago especifica por imagem.
66 Termo Circunstanciado (Provisorio e/ou Definitivo), assinado pelas partes, atestando o recebimento provisdrio e/ou definitivo (conforme modelo padrio) da obra e/ou servigos pelos responsiveis por seu acompanhamento e f 0 ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais (inciso I, art. 140 da Lei
n° 14.133/2021).
Atengio: Quando se tratar de obras realizadas com recursos federais, observar as disposicdes editadas pelo TCU e CGU.
67 “AS BUILT” Aprovado pela fiscalizagdo.
68 Lancamento/Registro, realizado pela unidade responsavel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento da obra ou servigo de engenharia junto ao patriménio da Administragéo.
69 Emissio do Relatério de Exame de Despesa pela unidade executora de controle intero da nidade requisitante, analisando o recebimento do abjeto contratado consoante com as cléusulas contratuais, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia
70 Emissio da nota de subempenho/liquidagdo, com prego unitério, marca, quantidade, retengéio dos impostos, volume e dimensdo. quando for o caso (especificagio completa do produto ou servigo),
71 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
72 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizagdo do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
73 Despacho autorizando o pagamento pelo ordenador da des
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
74 Comprovante do pagamento efetuado.
75 Comprovante de baixa da matricula o cadastro especifico do INSS (CNO).
76 Comprovantes de foram providenciadas junto aos orgdos federais, estaduais e municipais e concessiondrias de servigos piblicos, vistoria € regularizagdo dos servigos e obras concluidos.
77 Comprovantes de que foram realizadas as vistorias dos Grgdos competentes para a emissio o habite-se e efetuadas as ligagdes definitivas de dgua, luz, esgoto, gs, telefone, etc, quando pertinentes.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nio

78

Despacho & unidade administrativa para arquivamento.

Anexo IIT do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

Formulario de Conferéncia de Proced para 1 30 de Sistema de Registro de Precos - SRP ou Sistema de Registro de Pregos Permanente - SRPP

PROCESSO N° /

Procedimento do DGNA/ SGP

o1 Oficio Intero dirigido a Secretaria Geral de Governo solicitando autorizagio para abertura de procedimento licitatorio para Implantagdo de Sistema de Registro de Pregos - SRP ou Sistema de Registro de Pregos Permanente - SRPP
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagio, espécie, tipo, classificagdo do processo, interessado, fase, status, orgo autuador, drgdo interessado e sinopse (descrigdo do objeto da SRP ou SRPP).
03 Oficios Circulares dirigido ds unidades administrativas solicitando manifestagio expressa quanto o interesse em participar do procedimento licitatério e implantagdo de SRP ou SRPP, no qual deverd constar o prazo estabelecido para o envio da resposta, ainda que a unidade administrativa ndo tenha interesse em participar,

OBS: INFORMAR NO OFICIO CIRCULAR QUE A UNIDADE ADMINISTRATIVA QUE NAO SE MANIFESTAR NO PRAZO ESTABELECIDO PARA O ENVIO DA RESPOSTA, SERA AUTOMATICAMENTE EXCLUIDA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO.
A unidade que manifestar interesse na implantagdo deverd apresentar os documentos abaixo elencados:

2) DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD, elaborado pelo q da unidade contendo

no Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.

tos do modelo pad

Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.

Atengdio: observar as especificagdes e codigos de materiais ou servicos constantes no Catalogo Eletronico de Compras conforme Portaria n° 938, de 02 de fevereiro de 2022, bem como os catilogos CATMAT e CATSER do Sistema Integrado de Administragio de Servicos Gerais — SIASG, ou que vier a lhes substituir, consoante art. 16 do Decreto Municipal '
18.892/2023;

b) comprovagio de aquisigdes/contratagdes anteriores (empenhos), ou justificar caso ndo tenham realizado aquisigdes/contratagdes anteriores;

) informar o local de entrega.

ATENCAO: CASO A SOLICITACAO DE IMPLANTACAO DE SRP OU SRPP SEJA PROVOCADA POR ORGAO INTERESSADO, ALEM DOS DOCUMENTOS ACIMA REQUERIDOS, A UNIDADE DEMANDANTE DEVERA APRESENTAR:

d) ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratago, no qual deverd conter os el do modelo padra no Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.

Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso;
) O Mapa de Riscos, conforme o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velhos

Atengdio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.

f) Minuta do Termo de Referéncia, contendo os el do modelo padri no Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.
ATENCAO: SE A SOLICITAGAO DE IMPLANTAGAO DE SRP OU SRPP FOR PROVOCADA PELA SGP, AMESMA DEVERA ELABORAR O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E O MAPA DE RISCOS, o quais deverd o elementos do modelo pads no Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/MNio
04 spostas com manifestagdo sobre o interesse (ou ndo), acompanhados das documentagdes requeridas no Oficio Circular.
Procedimento do DGNA/SGP Sim/Nio
05 Conferéncia das documentagdes enviadas pelas unidades administrativas interessadas em participar do procedimento licitatorio.
Atengiio: A unidade administrativa que nio apresentar todos os documentos requeridos no Oficio Circular, deveri ser oficiada para saneamento dos documentos faltantes.
06 Elaboragio do Quadro Consolidado de Pedido Minimo e e Total a Registrar referente aos itens e quantitativos requeridos pelas unidades administrativas participantes.
07 Despacho a0 DAPD/SGP para andlise e parecer opinativo quanto d contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos e quantitativos de cada unidade participante.
Procedimento do DAPD/SGP sim/Ndo
08 Anilise ¢ parecer opinativo quanto & contratagio da despesa sob os aspectos qualitativos € quantitativos de cada unidade part
Procedimento do DGNA/SGP Sim/Nio
09 Minuta do Termo de Referéncia assinado pelos responsaveis na elaboragdo ¢ devidamente aprovado e autorizado pela autoridade competente nos termos do art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022), no qual dever conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho ¢, ainda:
a) justificativa da unidade central de planejamento (SGP);
b) enquadramento para o procedimento de Sistema de Registro de Pregos (requisitos do art. 38 do Decreto Municipal n® 18.892/2023, ou art. 57 do mesmo Decreto ou os incisos 1 ¢ I1 do art. 85 da Lei Federal n° 14.133/2021);
) previsao de utilizagdo da Ata por drgdo ndo participante;
d) previsio de alteragdo de pregos da Ata;
€) previsio de vigéncia da Ata;
1) previsio de possibilidade de adesdo nos termos do art, 44 do Decreto Municipal n° 18.892/2023 ¢ § 2° do art. 86 da Lei Federal n® 14.133/2021;
2) prazo do contrato oriundo do gerenciamento da Ata (regra do art. 52 do Decreto Municipal n° 18.892/2023) e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagio.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento
10 Quadros Consolidados de Pedido Minimo ¢ Total a Registrar das unidades administrativas participantes.
Procedimento da SML Sim/Nio

n Anilise e parecer quanto 4 regularidade € adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos)

2 Cotagdes de pregos (minimo trés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume e dimensdo (especificagdo completa do produto ou servico), prazo de validade da proposta, assinatura e identificagdo o responsavel da empresa, assinatura e identificagdo do servidor responsavel pela cotagdo, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portall
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

3 Quadro Comparativo de Pregos devidamente certificado quanto & compatibilidade dos pregos com o mercado local ¢ que as empresas sio do ramo de atividade pertinente a0 objeto da despesa demonstrando a vantajosidade economica, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

14 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como érgdo revisor (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).

Procedimento da Unidade Participante sim/Ndo

15 Autorizagio da despesa pelo ordenador de despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico definitivo (art. 23 da Lei Complementar n® §82/2022),

Procedimento da SML Sim/Nio

16 Despacho da autoridade competente indicando a modalidade licitatdria ¢ a designagdo dos agentes de contratagio (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).

7 Minuta do Edital contendo o objeto da licitagdo  as regras relativas a convocago, ao julgamento, 4 habilitago, aos recursos e as penalidades da licitagdo, 4 fiscalizagdo ¢ & gestio do contrato, & entrega do objeto e &s condigdes de pagamento (art. 25 da Lei n° 14.133/2021 e art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos)

18 Publicagdo do Edital no PNCP (art. 54 da Lei n° 14.133/2021), sendo facultada a publicagio no Sitio Eletronico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia) (§2° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).

19 Publicagdo do Extrato do Edital no D.O.M.ER. (§1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021)

20 Despacho da Assessoria Técnica contendo justificativa dos indices financeiros (art. 69 da Lei n° 14.133/2021).

21 Conferéncia da fase preparatéria com a Lista de Verificago da Fase Preparatéria da Licitagdo, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

Procedimento da PGM Sim/Nio

22 Emissiio de Parecer Juridico de andlise prévia da minuta do edital (art. 53 da Lei Federal n® 14.133/2021), observadas as hipéteses de dispensa de andlise previamente definidas em orientagdo normativa emitida pela autoridade do drgdo de assessoramento juridico.

Procedimento da SML Sim/Nao

23 Deflagragdo da fase externa da licitagdo

24 Resultado da disputa (ata da sessdo e demais documentos correlatos).

25 Lista de Verificagdo da Fase Externa da Licitagio, preenchido e assinado pelo Agente de Contratagio e equipe de apoio aos Pregoeiros, para verificagio dos documentos relativos aos procedimentos licitatGrios, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

26 Homologagdo do procedimento licitatério (inciso I, art. 43 do Decreto Municipal n° 18.892/2023)

27 Publicagdo da Homologagdo no PCNP ¢ no Sitio Eletronico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia),

28 Convocagdio dos interessados (drgdo participante ¢ fornecedor) para assinatura na Ata de Registro de Pregos.

Procedimento do DGNA/SGP Sim/Nio

29

IF.:msssu e publicago da Ata e do Extrato da Ata de Registro de Pregos (art. 43, inciso e art. 63 do Decreto Municipal n° 18.892/2023).

30

|Tcrmo de Arquivamento do processo licitatorio concluido.

Anexo IV do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

Formulario de Conferéncia de Pr

PROCESSO N°

para G i de Ata de Registro de Pregos

Procedimento da Unidade Administrativa

o1 Oficio Interno expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado € assinado pelo dirigente e devidamente autorizado pela autoridade competente, no qual deverd constar a justificativa da aquisigdo/contratagdo nos quantitativos estimados para o periodo de consumo.
Atengdo: Em caso de CEDENCIA a unidade demandante deveri encaminhar Oficio ao 6rgio participante solicitando sua ncia ao(s) item(ns) no(s) desde que o 6rgdo demandante seja participante no(s) item(ns) e desde que a demandante ji tenha utilizado a totalidade do quantitativo registrado para ofs) do(s) item(ns)|
solicitado(s).
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMAGOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagdo, espécie, tipo, classificagdo do processo, interessado, fase, status, érgio autuador, 6rgio interessado e sinopse (descrigio do objeto da SRP ou SRPP).
03 Requisico de Gerenciamento de Ata de Registro de Pregos elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade contendo modelo padra no Portal é
Atengdo: A justificativa da finalidade da a o deve estar de acordo com o informado na fase de 0 da Ata. Caso haja alteragdo da finalidade inicialmente plancjada, justificar as razdes que ensejaram com o respectivo demonstraivo.
Atengdio: A unidade administrativa dever informar o tipo de empenho: Global, Estimativo ou Ordinario.
Atengdo: Vincular na requisigio de gerenciamento o nimero da CEO, por exemplo: em um gerenciamento de total 100 itens, pode estar vinculado a dois Controles de execugdo orgamentdria: 50 itens/quantidade e valor a um CEO “X” ¢ os outros 50 itens/quantidade vinculado a um CEO “Y”. Nesse caso, no detalhamento da requisi¢ao o referido item|
apareceri em duas linhas distintas. Detalhar em cada linha da requisi¢o o item/itens e quantitativos, quando a fonte pagadora for distinta.
04 Controle de Execugdo Orgamentria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho
05 Despacho da unidade os autos & éncia Municipal de Gestdo de Gastos Pablicos, para andlise e parecer opinativo referente ao gerenciamento dos itens e quantitativos da Ata requisitada,
Procedimento da SGP sim/Ndo
06 |D=sphc)|0 do Departamento de Andlise Processual da Despesa - DAPD com parecer opinativo quanto  contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagio custo-benefi
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao

07

IF.mxssﬁ\v da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data ¢ assinatura do responsavel




Procedimento da SGP
09 IF.rmssﬁ\v de Autorizagao de Empenho realizado pelo Departamento de Gestio dos Niicleos Administrativos - DGNA, contendo a deserigio do item, quantidade e valores por fomecedor.
10 |Dcspachn do DGNA encaminhando o processo & unidade administrativa,
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
1 Emissio da nota de empenho contendo prego unitrio, marca, quantidade, volume e dimensio (detalhamento completo do bem ou servigo).
12 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo ordenador de despesa.
13 Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagio o responsivel pela empresa no verso do documento.
14 Emissio de certidio negativa de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade
Atengio: conferir os dados do fornecedor nas certiddes (namero da certiddo, razio social, endereo, CNPJ, etc) — (art. 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133/2021).
Procedimento da PGM Sim/Nao
15 Emissio do Contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n® 14.133/2021, observado as cliusulas necessérias dispostas no art. 92 da mesma lei.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
16 Assinatura do ordenador de despesa e da contratada, no contrato, quando for o caso.
17 Exigéncia de garantia da contratagiio como: caugio, seguro garantia ou fianga bancéria, conforme o caso, mediante previsdo em edital (incisos I, I1 e I11, § 1° do art. 96 da Lei n® 14.133/2021).
18 Publicagiio do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n® 14.133/2021
19 Publicagiio do Extrato do Contrato no D.O.M.ER.
20 Publicagio da nomeagdo do Gestor ¢ Fiscal do Contrato no D.O.M.E.R. , quando for o caso.
21 Nota Fiscal com prego unitério, total, data de emissdo, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensdo (especificagio completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada.
22 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengdo: o Termo de Recebimento Provisério e Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
23 Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
24 Certidoes Negativas de Débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados do fornecedor nas certiddes - namero da certiddo, razio social, endereo, CNPJ, etc. (artigos 62 e 63 da Lei n°® 14.133/2021).
25 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsivel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos nimeros dos tombamentos.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
26 Emissio do Relatorio de Exame de Despesa pela unidade executora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as clusulas contratua
27 Emisso da nota de subempenholiquidago, com prego unitirio, marca, quantidade, retengdo dos impostos, volume e dimensdo, quando for o caso (especificagdo completa do produto ou servigo)
28 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
29 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizagio do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
30 |Despncho autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
31 |l§umpmmnles do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Ndo
32 Il’)cspaeho  unidade requisitante para arquivamento.
Anexo V do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Adesdo a Ata de Registro de Pregos — “Carona”™
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
Sim/Nao

o1 Oficio intemo expedido pelo setor demandante da unidade administrativa dirigido a0 drgdo gerenciador (inciso 111, art. 44, do Decreto n° 18.892/2023), datado e assinado pelo dirigente ¢ devidamente autorizado pela autoridade competente, no qual deverd constar
) indicagdo do nimero de processo, nimero do Pregio Eletronico ¢ niimero da Ata de Registro de Pregos da carona;

b) justificativa da necessidade ¢ da quantidade;

) itens e lotes de seu interesse;

d) quantidade a ser adquirida/contratada.

Atengdo: Os quantitativos pretendidos devem estar em concordancia a0 DFD ¢ a0 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP que concluiu pela viabilidade da adesio.

02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagdo, espécie, tipo, classificagdo do processo, interessado, fase, status, 6rgio autuad

6rglo interessa

03 DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo ' unidade contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

Atengiio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.

Atengio: o Termo de Recebimento Provisrio ¢ Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,

04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, no qual deverd conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso
05 MAPA DE RISCOS, elaborado conj pors da drea técnica e req . quando houver, pela equipe de planejamento da contratago, no qual dever conter os elementos do modelo padrio no Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia Simplificado - Adesio a Ata de Registro de Pregos, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
07 Autorizagao da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Adesdo (art. 23 da Lei Complementar n° §52/2022).
03 Oficio solicitando a AUTORIZAGAO do érgio gerenciador da ata especificando ofs) item(ns) e quantitativos pretendidos (111, §2° do art. 86 da Lei n° 14.133/2021 e I, art. 44 do Decreto n° 18.892/2023).
Atengdo: No oficio deverd ser solicitado comprovagio ou declarago expressa da Detentora sobre a inexisténcia de prejuizos s obrigagdes presentes e futuras assumidas junto ao gerenciador da ata e drgdos participantes.
Atengdo: Solicitar que o drgdo gerenciador apresente documento ou declare que a adesio esté dentro dos limites legais estabelecidos para a
Atengdo: Se a ata for externa, tem que prever a populaglo, conforme parecer prévio n® 07/2014 (DOE TCE-RO 691, de 16 de junho de 2014).
09 Oficio solicitando a ACEITE do érgo do fornecedor registrado na ata especificando ofs) item(ns) e quantitativos pretendidos (IIL, §2° do art. 86 da Lei n® 14.133/2021 e IIL, art. 44 do Decreto n® 18.892/2023).
10 Oficio de AUTORIZAGAO de adesio a Ata de Registro de Pregos assinado pelo trgio gerenciador (detentor da Ata), acompanhado do documento que comprove a existéncia de saldo de quantitativos do(s) item(ns) registrado(s) na ata
1 Oficio de ACEITE a adesdo  Ata de Registro de Pregos assinado pelo fornecedor, especificando o(s) item(ns) e quantitativos a serem fonecidos.
12 Copia do edital original (ndo da minuta) publicado e copia da respectiva Ata de Registro de Pregos publicada (para confirmagio da validade), demonstrando sua vigéncia e previsdo de possibilidade de Adesio, consignando, se possivel, o nimero de adesdes a serem recepcionadas pelo orgio gerenciador.
13 Copia do Termo de o d Ticitato indicagdo da adjudicago do(s) item(ns)
14 Documentagio relativa & habilitaglo juridica do fomecedor do(s) item(ns) da ata, sendo: registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato constitutivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela é do ramo de atividade do objeto da despesa ¢ Cadastra Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ (art. 87 da Lei
14.133/2021),
15 Certidio negativa de débito: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade verificadas e certificadas por servidor devidamente identificado com nome completo, nimero do cadastro e cargo que exerce.
Atengdo: conferir os dados do fornecedor nas certiddes (nimero da certiddo, razio social, enderego, CNPJ, etc) (artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133/2021).
16 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Piblicos para anilise ¢ parecer opinativo quanto 4 contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, e a relagio custo-beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos)
Procedimento da SGP Sim/Nao
17 Despacho do Departamento de Andlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto 4 contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relalo custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nao
18 Anlise ¢ parecer quanto 4 regularidade e adequagdo do Termo de Referéncia Simplificado - Adesio a Ata de Registro de Precos (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
19 Cotagdes de pregos (minimo trés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume ¢ dimensdo (especificagdo completa do produto ou servigo), prazo de validade da proposta, assinatura e identificago do responsivel da empr natura e identificagdo do servidor responsivel pela cotagdo, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
20 Quadro C: de Pregos ficad a dos pregos com o mercado local ¢ que as empresas sdo do ramo de atividade pertinente 20 objeto da despesa demonstrando a vantajosidade econdmica, conforme modelo padri disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho
Procedimento de Unidade Administrativa Sim/Nao
21 Justificativa da economicidade e vantajosidade da Adesdo & Ata de Registro de Pregos assinada pelo ordenador de despesa. conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho
22 Emissio do Termo de Adesdo a Ata de Registro de Pregos, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
23 Emissdo do Controle de Execugdo Orgamentiria - CEO, conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
24 Emissdo da Nota de Pré Empenho com data ¢ assinatura.
Atengdo: Se a adesdo for da Ata da Prefeitura, apos o pré empenho encaminhar os autos & SGP para o procedimento de Autorizagdo de Empenho.
Procedimento da PGM Sim/Nao
25 issdo de parecer juridico (art. 53, da Lei n° 14.133/2021),
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
26 Publicagdo no D.O.M.E.R. do Termo de Adesdo a Ata de Registro de Prego (Carona) expedido pela unidade requisitante (inciso Paragrafo inico do art. 16 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
27 Emissio da nota de empenho com prego unitirio, marca, quantidade, volume e dimensdo (especificagdo completa do produto ou servigo).
28 Assinatura na nota de empenho pelo Ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
29 Entrega da nota de empenho ao fonecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo o responsavel pela empresa no verso do documento.
30 Centiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade
Atengdo: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certidio, raziio social, enderego, CNPY, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021),
Procedimento da PGM Sim/Nao
31 Emissdo do contrato, quando for o caso, observando o art. 92 da Lei n° 14.133/2021.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
32 Assinatura no contrato pelo Ordenador de despesas e Contratado, quando for o caso.
33 Comprovante de caugdo, seguro garantia ou fianga banciiria, quando for o caso, como modalidade de garantia, conforme previsto no contrato (art. 96 da Lei n® 14.133/2021)
34 Publicago do contrato no PNCP e Sitio Eletrdnico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia). quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021
35 Publicago do Extrato do Contrato no D.O.M.ER.
36 Publicagdo no D.O.M.E.R. da nomeagdo do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso, de acordo com a designagdo realizada pelo Ordenador de Despesas.
37 Nota Fiscal com prego unitdrio, total, data e emisso, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensiio (especificagdo completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada.
38 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.

39 Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso,

40 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.

Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidao, raziio social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)

41 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsével pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos nimeros dos tombamentos.

Procedimento da Unidade Administrativa

42 | Emissio do Relatério de Exame expedido pela unidade executora de controle interno, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as cléusulas contratuais.

rio, marca, quantidade, retengdo dos impostos, volume e dimensio, quando for o caso (especificagio completa do produto ou servigo).

43 lEmm:ﬂo da nota de subempenho/liquidagdo, com prego uni




formatizado e pelo Orde

Procedimento da SEMFAZ

45 Il’)cspaeho autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
46 l(‘nmpmvnnm do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
47 |Despncho 4 unidade requisitante para arquivamento.
Anexo VI do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025
Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Atualizagio de Sistema de Registro de Pregos Permanente - SRPP
PROCESSO N° /
Procedimento do DGNA/ SGP Aplica
Sim/Nao
o1 Oficio Interno dirigido a Secretaria Geral de Governo solicitando autorizagdo para abertura de procedimento licitatorio para Atualizagio de Sistema de Registro de Pregos Permanente - SRPP.
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMAGOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuaglo, espécie, tipo, classificagao do processo, interessado, fase, status, drglo autuador, 6rgo interessado e sinopse (descrigdo do objeto da SRP ou SRPP).
Atengio: O procedimento de atualizagio de SRPP poder ser realizado nos mesmos autos ou em autos apartados (inciso I art. 88 do Decreto Municipal n° 18.892/2023)
03 Oficios Circulares dirigido ds unidades cipantes solicitando 40 expressa quanto & incia e aprovagao aos itens e quantitativos registrados a serem renovados na SRPP, conforme o Anexo I (individualizado por Secretaria), no qual deveré constar ainda:
) 0 prazo para o envio da resposta, ainda que a unidade administrativa nio tenha interesse na renovagio;
b) solicitar justificativa da necessidade e do quantitativo, caso haja inclusio de item e/ou alteragdo do quantitativo de item registrado (a depender do objeto deverd s do profissional habilitado);
) demonstrativo da metodologia de cleulo utilizada para os quantitativos incluidos/alterados;
d) relagdo das unidades/departamentos que sero atendidas (apresentar o quadro de distribuigio ¢ a depender do objeto devers constar a lista nominal dos contemplados, projetos/eventos, etc);
¢) informar o local de entrega.
Atengdo: Poderd ser enviado Oficio Circular 4 unidade administrativa que ndo participou da SRPP anteriormente. Atengdo: Nesse caso, deverd ser solicitado que a unidade interessada apresente:
0 DED, conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho;
0 quadro de distribuigio;
a meméria de céleulo;
o local de entrega.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
04 Oficios com respostas das unidades adminisirativas referente a manifestagdo do interesse (ou o), acompanhado das documentagdes requeridas no Oficio
Procedimento do DGNA/SGP Sim/Nio
05 Conferéncia das documentagdes enviadas pelas unidades teressadas em participar do licitatério.
Atengio: A unidade administrativa que no apresentar todos os documentos requeridos no Oficio Circular, dever ser oficiada para saneamento dos documentos fatantes.
06 Elaborago do Quadro Consolidado de Pedido Minimo e Total a Registrar referente aos itens requeridos pelas unidad
07 Despacho a0 DAPD/SGP para anlise ¢ parecer opinativo referente ds justifi qualitativo) e pelas unidades
Atengao: caso niio haja inclusio de novo item, alteragdo de quantitativo do item registrado ou inclusdo de unidade administrativa, os autos no serdo submetidos & anlise ¢ manifestaga
Procedimento do DAPD/SGP Sim/Ndo
08 Andlise ¢ parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos ¢ quantitativos de cada unidade participante.
Procedimento do DGNA/SGP Sim/Nao

09 Oficio encaminhado ao(s) atual(ais) beneficidrio(s) do(s) item(ns) para manifestagio expressa quanto ao interesse em manter o pregos atualmente registrados, para fins de formago de pregos de referéncia (§ 2°, art. 88 do Decreto n” 18.892/2023).
Atengdo: Havendo discordancia ou auséncia de resposta pelo beneficidrio e nfo ocorrendo alguma das condigdes previstas nos incisos I ¢ 11 o art. 86 deste Decreto (inclusio de item, alteragio de quantitativo, inclusdo de unidade administrativa), a Administragio podera utilizar o prego registrado, devidamente atualizado, como valor de referéncia para of
préximo procedimento.
10 Minuta do Termo de Referéncia assinado pelos fveis na elaborago e ap ¢ autorizado pela autoridade competente nos termos o art. 23 da Lei Complementar n° 8§2/2022), no qual devera conter os elementos do modelo padr no Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho e, ainda:
a) justificativa da unidade central de planejamento (SGP);
b) enquadramento para o procedimento de Sistema de Registro de Pregos (requisitos do art. 38 do Decreto Municipal n° 18.892/2023, ou art. 57 do mesmo Decreto ou os incisos I e Il do art. 85 da Lei Federal n° 14.133/2021);
<) previsiio de utilizagdo da Ata por orgdo ndo participante;
d) previsio de aleragdo de pregos da Ata;
e) previsio de vigéncia da Ata;
) previsio de possibilidade de adesdo nos termos do art. 44 do Decreto Municipal n° 18.892/2023 ¢ § 2° do art. 86 da Lei Federal n° 14.133/2021;
) prazo do contrato oriundo do gerenciamento da Ata (regra do art. 52 do Decreto Municipal n° 18.892/2023) ¢, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagdo.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.
OBS: MESMA MINUTA DO PROCEDIMENTO QUE ORIGINOU A SRPP, COM AS RESPECTIVAS ATUALIZAGOES.
n Quadros Consolidados de Pedido Minimo e Total a Registrar das unidades administrativas participantes.
Procedimento da SML Sim/Nao
12 Anlise ¢ parecer quanto 4 regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
13 Cotagdes de pregos (minimo trés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume ¢ dimensdo (especificagdo completa do produto ou servigo), prazo de validade da proposta, assinatura e identificagdo do responsével da empresa, assinatura ¢ identificagio do servidor responsavel pela cotagio, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
14 Quadro Comparativo de Pregos do quanto & dos pregos com o mercado local ¢ que as empresas s3o do ramo de atividade pertinente a0 objeto da despesa demonstrando a vantajosidade econdmica, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
15 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como Grgio revisor (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da Unidade Participante Sim/Nao
16 Autorizagao da despesa pelo ordenador de despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico definitivo (art. 23 da Lei Complementar n® 882/2022).
Procedimento da SML Sim/Nao
17 Despacho da autoridade competente indicando a modalidade licitatéria e a designagio dos agentes de contratagdo (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
18 Minuta do Edital contendo o objeto da licitago e as regras relativas 4 convocaglo, ao julgamento, 4 habil s penalidades da licitagdo, 2 fiscalizagio e 4 gestio do contrato, 4 entrega do objeto e as condigdes de pagamento (art. 25 da Lei n° 14.133/2021 e art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos)
19 Publicagdo do Edital no PNCP (art. 54 da Lei n° 14.133/2021), sendo facultada a publicagdo no Sitio Eletronico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia) (§2° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021),
20 0 do Extrato do Edital no D.O.M.ER. (§1°do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).
21 Despacho da Assessoria Téenica contendo justificativa dos indices financeiros (art. 69 da Lei n° 14.133/2021),
22 Conferéncia da fase preparatoria com a Lista de Verificagio da Fase Preparatoria da Licitagdo, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da PGM Sim/Nao

23

Dispensa-se nova apreciagio ¢ aprovagdo da minuta do edital de licitagdo da assessoria juridica, desde que nio haja alteragio das condigdes juridicas e da natureza do objeto da SRPP, consoante inciso 11, art. 88 do Decreto Municipal n° 18.892/2023, do contrério o parecer juridico segue a regra do § 1° do art. 54 do Decreto Municipal n° 18.892/2023 e art. 53

da Lei Federal n° 14.133/2021),

Procedimento da SML Sim/Ndo
24 Deflagragio da fase externa da lcitagéo.
25 Resultado da disputa (ata da sessio e demais documentos correlatos)
26 Conferéncia da fase externa com a Lista de Verificagdo da Fase Externa da Licitago, preenchido e assinado pelo Agente de Contraagio ¢ equipe de apoio aos Pregociros, para verificagio dos documentos relativos aos procedimentos licitatérios, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da PGM Sim/Ndo
27 Parecer Juridico pos-licitatdrio (§ 1° do art. 54 do Decreto Municipal n® 18.892/2023 ¢ art. 53, da Lei Federal n® 14.133/2021).
Procedimento da SML
28 Homologagio do procedimento licitatorio (inciso I1, art. 43 do Decreto Municipal n° 18.892/2023),
20 Publicagio da Homologagio no PONP ¢ no Sitio Eletranico Oficial do Municipio (Portal Transparéncia)
25 Convocagio dos interessados (érgio participante ¢ fornecedor) para assinatura na Ata de Registro de Pregos.
Procedimento do DGNA/SGP Sim/Ndo
20 |hml>si\0  publicagiio do Extrato da Ata de Registro de Pregos Permanente no D.O.M. e PNCP (art. 63 do Decreto Municipal n® 18.892/2023),
30 | Termo de Arquivamento do processo lcitatério concluido.
Anexo VII do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo — Compras e Servigos em Razio do Valor (inciso II, art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
Sim/Nao
o1 Oficio Interno expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado ¢ assinado, solicitando da autoridade competente autorizagio para abertura de processo administrativo no qual deverd constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisicio/contratagdo, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessdrio, em virtude|
da peculiaridade do objeto pretendido ¢ o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMAGOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuaglo, espécie, tipo, classificagao do processo, interessado, fase, status, drglo autuador, 6rgo interessado e sinopse.
03 DDOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padrao disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, claborado conjuntamente por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou, quando houver, pela equipe de plancjamento da contratagdo, no qual deverd conter os elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Se o demandante optar por elaborar o ETP ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
Atengio: Conforme art. 15 do Decreto Municipal n° 18.892/2023, as regras relativas & obrigagio de elaborar o Estudo Técnico Preliminar - ETP, aplicam-se, no que couber, a0 disposto na Instrugio Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022, ou a que vier a Ihe substituir (nos incisos I, I, VI e VIII do art, 75 da Lei n° 14.133/2021 & facultada a|
claboragio ¢ no inciso 111 da mesma Lei ¢ dispensada a elaboragio),
05 MAPA DE RISCOS, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou, quanda houver, pela equipe de plancjamento da contratagdio, no qual dever conter os elementos do modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Atenglo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia assinado pelos responsaves pela elaboragio vado ¢ autorizado pel p 23 da Lei C n” 882/2022), no qual deverd conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento,
07 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos Publicos para andlise ¢ parecer opinativo quanto & contratagio da despesa sob os aspectos qualitativos, e a relagio custo-beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos)
Procedimento da SGP Sim/Nio
0 Despacho do Departamento de Anlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quanitativos ¢ a relagio custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nio

09

Anilise ¢ parecer quanto 4 regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos).

10

Cotagdes de pregos (minimo trés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume e dimensio (especificagio completa do produto ou servigo), prazo de validade da proposta, assinatura e identificagio do responsivel da empresa, assinatura e identificagio do servidor responsével pela cota

onforme modelo padro disponibilizado no Portal

Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.




1 Quadro Comparativo de Pregos certificad dos pregos com o mercado local e que as empresas sio do ramo de atividade pertinente a0 objeto da despesa demonstrando a vantajosidade econdmica, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
12 Despacho informando que a hipétese da fundamentagdo se enquadra em Dispensa de Licitagio em Razdo do Valor nos termos do inciso II, do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021
13 Documentagiio relativa & habilitagao juridica da empresa selecionada, sendo registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato constitutivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela  do ramo de atividade objeto da despesa (art. 87 da Lei Federal n° 14.133/2021)
14 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certiddo, raziio social, enderego, CNPJ, e, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
1s Formalizagao do Termo de Referéncia definitivo assinando como orgdo revisor (art. 6°do Decreto de padronizagdo de procedimentos)
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
16 Publicagio para fins de divulgagdio da especificagio ¢ do quantitativo do objeto pretendido para aquisigio/contratagéio no Sitio Eletronico Oficial (Portal Transparéncia) por 03 (trés) dias iteis, objetivando a escolha da proposta mais vantajosa para a Administragdo (§ 3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021).
17 Autorizagdo da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia definitivo (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022).
18 Emissio do Controle de Execugio Orgamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
19 |hml>:ao da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data e assinatura do responsavel.
Procedimento da PGM Sim/Nao
20 IF.rmssﬁu de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso 111 art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
21 Emissio do Termo de Dispensa de Licitagio assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
22 Publicagiio do Termo de Dispensa de Licitagdo no D.O.M.E.R. e no PNCP (inciso I, art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
23 Emissio da nota de empenho contendo prego unitério, marca, quantidade, volume e dimensdo (detalhamento completo do produto ou servico).
24 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo ordenador de despesa.
25 Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagio o responsivel pela empresa no verso do documento.
26 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais. com validade ¢ autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certidio, razio social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 e 63 da Lei n® 14.133-2021).
Procedimento da PGM Sim/Nio
27 Emissio do contrato (quando couber) nos termos do art, 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as cliusulas necessirias dispostas no art. 92 da mesma lei
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
28 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber).
29 Publicagiio do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n” 14.133/2021
30 Publicagio do Extrato do Edital no D.O.M.E.R. (§1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).
31 Publicagdo no D.O.M.E.R. da nomeagio do Gestor ¢ Fiscal do Contrato, quando for o caso.
Procedimento do Fornecedor Sim/Nao
32 |Ksceb|menlo da nota de empenho.
33 Ibmmao da nota fiscal com prego unitirio, total, data de emisso, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensio (especificagao completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
34 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengio: o Termo de Recebimento Provisorio ¢ Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
35 Relatorio emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
36 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certiddo, raziio social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
37 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsvel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do bem ou servigo, ¢, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos nimeros dos tombamentos.
38 Emissio do Relatorio de Exame pela unidade executora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as clausulas contratuais.
39 Emissio da nota de subempenho/liquidagdo, com prego unitirio, marca, quantidade, retengdo dos impostos, volume e dimensdo, quando for o caso (especificagiio completa do produto ou servigo).
40 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
41 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizagdo do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
42 |D=sp cho autorizando o pagamento pelo ordenador da despes
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
43 ICompmvanlc do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
44 lD:smchn 4 unidade requisitante para arquivamento.
Anexo VIII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo - Obras e Servigos de Engenharia ou de Servigos de Manutengdo de Veiculos Automotores em Razdo do Valor (inciso I, art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Ap
Sim/Nao
01 Oficio Intero expedido pelo setor demandante da nidade adminisrativa, datado e assinado, solicitando da autoridade competente autorizagio para abertura de processo admin 0 no qual deveré constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisigio/contratago, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessirio, em virtude|
da peculiaridade do objeto pretendido e o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletrénico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagio, espécie, tipo, classificago do processo, interessado, fase, status, érgio autuador, érgio interessado e sinopse.
03 DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa ¢ das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
04 [ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagio, no qual deveré conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Se o demandante optar por elaborar o ETP ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
Atengo: Conforme art. 15 do Decreto Municipal n° 18.892/2023, as regras relativas & obrigagio de elaborar o Estudo Téenico Preliminar - ETP, aplicam-se, no que couber, 0 disposto na Instrugio Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022, ou a que vier a The substituir (nos incisos I, I, VIl e VIII do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 ¢ facultada a|
elaboragio e no inciso 111 da mesma Lei ¢ dispensada a elaboragio)
05 MAPA DE RISCOS, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou, quando houver, pela equipe de plancjamento da contratagdo, no qual dever conter do modelo padrio 1o Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia de Obra ¢ Servigos de Engenharia - TRO assinado pelos responsiveis pela elaboragdo e devidamente aprovado e autorizado pela autoridade competente (art. 25 da Lei Complementar n° 648/2017), no qual deveré conter os elementos do modelo padra no Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.
07 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestdo de Gastos Piiblicos para andlise ¢ parecer opinativo quanto 4 contratagdo da despesa sob os as| litativos, earelagio beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da SGP Sim/Nio
08 Despacho do Departamento de Anilise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto 4 contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagio custo-beneficio.
Procedimento da SMI Sim/Nao

09 Anilise ¢ parecer quanto & regularidade e adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos)

10 Cotagdes de pregos (minimo trés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume e dimensdo (especificagdo completa do produto ou servico), prazo de validade da proposta, assinatura e identificagdo o responsavel da empresa, assinatura e identificagio o servidor responsavel pela cotagdo, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portall
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

1 Quadro Comp de Pregos do quanto & dos pregos com o mercado local e que as empresas sio do ramo de atividade pertinente ao objeto da despesa a omica, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,

12 Despacho informando que a hipotese da o se enquadra em Dispensa de Licitagdo em Razo do Valor nos termos do inciso I, do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021

3 Documentagdo relativa a habilitagdo juridica da empresa selecionada, sendo registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato constitutivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela ¢ do ramo de atividade do objeto da despesa (art. 87 da Lei Federal n° 14.133/2021).

14 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.
Atengiio: conferir os dados da empresa nas certiddes (ntimero da certidao, razdo social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 € 63 da Lei n® 14.133-2021),

15 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como érgdo revisor (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).

Procedimento da Unidade Administrativa

16 Publicagdo para fins de divulgagdo da especificagdo e do quantitativo do objeto pretendido para aquisisdo/contratagdo no Sitio Eletranico Oficial (Portal Transparéncia) por 03 (rés) dias e, objetivando a escolha da proposta mais vantajosa para a Administragdo (§ 3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021)
17 Autorizagio da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia de Obras e Servigos de Engenharia - TRO definitivo (Art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022)
18 Emissio do Controle de Execugio Orgamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
19 [Emissio da Nota de Peé Empento com desague do valo,data  asinatura do responsivel
Procedimento da PGM SimNzo
20 [Emissao de Parecer Juidico sobre o atendimento dos requisitos exigidos iniso L1, at. 72 da Lei Federal 1 14.133/2021),
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
21 Emissio do Termo de Dispensa de Licitagdo assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
22 Publicagio do Termo de Dispensa de Licitagio no D.0.M. ¢ no PNCP (inciso 11, art. 16 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
23 Emissio da nota de empenho contendo prego unitirio, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (detalhamento completo do produto ou servigo).
24 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo ordenador de despesa.
25 Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagio do responsavel pela empresa no verso do documento
26 (Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais  Municipais, com validade e autenticidade,
Atengo: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidio, razio soeial, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021).
Procedimento da PGM SimNao
27 issio do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as cliusulas necessirias dispostas no art. 92 da mesma lei
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
25 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber).
20 Publicagdo no D.0.M. ¢ PNCP do extrato ¢ do Contrato, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021
30 Publicagio do Extrato do Edital no D.O.M.ER. (§1° do art. 54 da Lei n" 14.133/2021),
31 10 10 D.0.M da nomeagao do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso
Procedimento do Fornecedor Sim/Nao
32 |Ru:ch|mcnm da nota de empenho.
B [Emissao da nota isal com preco unitri, tota, data de emissa, dados da Prefeitura e Porto Velho, marca, quantidae, volume ¢ diensio (especificagdo completa do produto o servio),devidamente cerificada pelos servidores qu efetuaram o recebimento/conferéncia 1o verso ¢ datada.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao

34 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengiio: o Termo de Recebimento Provisorio e Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
35 Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.




Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.

Atengdo: conferir os dados da empresa nas certides (nimero da certidio, razio social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).

37 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsivel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do bem ou servio, e, em caso de materiais tes, registro em sistema i dos niimeros dos
38 Emissio do relatorio pela unidade executora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as cliusulas contratuais
39 Emissio da nota de subempenho/liquidagio, com prego unitirio, marca, quantidade, retengio dos impostos, volume ¢ dimensio, quando for o caso (especificagio completa do produto ou servigo)
40 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
41 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ para autorizagio do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nio
42 lDespncha autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nio
43 |Cnmpro»z\nle do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Ndo
44 IDC:pacho  unidade requisitante para arquivamento.
Anexo IX do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo - DESERTA OU FRACASSADA (alinea “a” e “b”, inciso II1, art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
Sim/Nao
o1 Oficio Interno expedido pelo setor demandante da nidade administrativa, datado e assinado, solicitando da autoridade competente autorizagio para abertura de processo administrativo no qual dever constar  justificativa da necessidade (finalidade) da aquisigo/contratagio, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessirio, em virtudel
da peculiaridade do objeto pretendido e o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletrdnico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuago, espécie, tipo, classificagdo do processo, interessado, fase, status, drgdo autuador, 6rglo interessado € sinopse.
03 DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD claborado pelo sctor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP (dispensado nos termos do § 17, art. 4 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
05 MAPA DE RISCOS (dispensado nos termos do § 2°, rt 4° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
06 TERMO DE REFERENCIA (para bens e scrvigos em geral - inciso XXIIL, art. 6° da Lei n° 14.133/2021), assinado pelos responsiveis na elaboragio ¢ devidamente aprovado e autorizado pela autoridade competente nos termos do art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022), no qual dever conter os elementos do modelo padréo disponibilizado no Portal
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento,
07 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Piblicos para andlise ¢ parecer opinativo quanto i contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos,  a relagdo custo-beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da SGP Sim/Nao
0 Despacho do Departamento de Anlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto & contratago da despesa sob os aspectos qualitativos, quanitativos ¢ a relagio custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nio
09 Anilise ¢ parecer quanto 4 regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos)
10 Cotagdes de pregos (minimo irés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume e dimensio (especificagio completa do produto ou servigo), prazo de validade da proposta, assinatura ¢ identificagio do responsivel da empresa cago do servidor responsével pela cotagdo, conforme modelo padrao disponibilizado no Portal
‘Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
1 Quadro C: de Pregos ficad a dos pregos com o mercado local ¢ que as empresas sio do ramo de atividade pertinente ao objeto da despesa demonstrando a vaniajosidade econdmica, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
12 Despacho informando que a hipétese da fundamentagdo se enquadra em Dispensa de Licitagao nos termos da alinea “a” ¢ “b”, inciso 111, do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021
13 relativa & habilitagao juridica da empresa selecionada, sendo registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato constitutivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela é do ramo de atividade objeto da despesa (art. 87 da Lei Federal n® 14.133/2021).
14 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade.
Atengao: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidao, raziio social, enderego, CNP, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
15 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como érgdo revisor (art. 6° do Decreto de padronizago de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
16 IAummm;ao da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia definitivo (art. 22 da Lei Complementar ni° §82/2022 ¢ alteragdes).
17 |F issao do Controle de Execuglo Orgamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nio
18 lsmmao da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data ¢ assinatura do responsivel
Procedimento da PGM Sim/Ndo
19 |hml>si\0 de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso 1L, art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
20 Emissio do Termo de Dispensa de Licitagdo assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
21 Publicagio do Termo de Dispensa de Licitagio no D.OM.E.R. ¢ no PNCP (inciso I art. 16 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
22 Emissao da nota de empenho contendo prego unitdrio, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (detalhamento completo do produto ou servigo).
23 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado ¢ pelo ordenador de despesa.
24 Enirega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagio o responsivel pela empresa no verso do documento,
25 (Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidao, raziio social, enderego, CNP, e, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
Procedimento da PGM Sim/Nio
26 Emissio do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as cliusulas necessdrias dispostas no art. 92 da mesma le
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo

27 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)

28 Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1* do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021

29 Publicagio do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021

30 Publicagdo do Extrato do Contrato no D.O.M.E.R. (§1° do art. 54 da Lei n® 14.133/2021).

31 Publicagdo no D.0.M.E.R. da nomeagiio do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso.

32 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do médulo proprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestio e Auditoria Piblica — SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitagdo, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 paral

Compras ¢ Servigos ¢ RS 1.500.000,00 para Obras ¢ Servigos de Engenharia (Instrugao Normativa n° 36/TCE-R0-2013).

Procedimento do Fornecedor Sim/Nao
33 lReccblmcnm da nota de empenho.
34 |Emlssio da nota fiscal com prego unitrio, total, data de emisséo, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume ¢ dimensdo (especificagio completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
35 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengdo: o Termo de Recebimento Provisério e Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
36 Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
37 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certidoes (niimero da certiddo, razio social, endereco, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).
38 Lancamento/Registro, realizado pela unidade responsivel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos nimeros dos tombamentos.
39 [Emissdo do Relatorio de Exame de Despesa pela unidade executora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as clausulas contratuais.
40 Emissio da nota de subempenholiquidagdo, com prego unitirio, marca, quantidade, retengio dos impostos, volume ¢ dimensiio, quando for o caso (especificagio completa do produto ou servigo)
41 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
42 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ para autorizagio do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nio
43 |Dcspachn autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
44 lCnmpmume do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
45 |Dsspucho & unidade requisitante para arquivamento.
Anexo X do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025
Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo — Emergéncia e Calamidade Piblica (inciso VIII, art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021)
PROCESSO N /
Procedimento da Unidade Administrativa [Aplica
Sim/Ndo
01 Oficio Intemo expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado ¢ assinado, solicitando da autoridade competente autorizago para abertura de processo administrativo no qual deveri constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisigao/contratagio, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessirio, em virtude|
da peculiaridade do objeto pretendido ¢ o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMAGOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagio, espécie, tipo, classificagao do processo, interessado, fase, status, drgio autuador, 6rgo interessado e sinopse.
03 DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo requisitante da unidad , contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
Atengdo: Considera-se emergencial a contratagio por dispensa com objetivo de manter a continuidade do servigo piblico, e deverdo ser observados os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 desta Lei n° 14.133/2021 ¢ adotadas as providéncias necessdrias para a conclusdo do processo licitatério, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos|
agentes piblicos que deram causa  situagio emergencial (§ 6° do art. 75 de Lei n° 14.133/2021).
Atengio: Na justificativa d a 30 por deve estar aurgéncia 1o atendimento da situagio que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos ¢ outros bens, publicos ou particulares, ¢ somente para os bens necessirios 0 atendimento da situagdo
emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo miximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogagdo dos respectivos contratos e a recontratagio de empresa ji contratada (VI do art. 75 da Lei n° 14.133/2021),
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagao, no qual deverd conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Se o demandante optar por elaborar o ETP ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
Atengio: Conforme art. 15 do Decreto Municipal n® 18.892/2023, as regras relativas a obrigacdo de elaborar o Estudo Técnico Preliminar - ETP, aplicam-se, no que couber, ao disposto na Instrugdo Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022, ou a que vier a lhe substituir (nos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 ¢ facultada a|
elaboragdo e no inciso 11 da mesma Lei é dispensada a elaboragio).
05 MAPA DE RISCOS, elaborad pors s da direa técnica ¢ , quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, no qual deveri conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia assinado pelos responséveis pela elaboragdo ¢ vado e autorizado pel P 23 da Lei C ° 882/2022), no qual dever conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.




|Alencio Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.

07 |Dsspucho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Piblicos para andlise e parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, carela beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos).

Procedimento da SGP Sim/Nao
0 IDcapnchu do Departamento de Andlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagio custo-bene

Procedimento da SML Sim/Nio

09 Andlise e parecer quanto & regularidade e adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
10 Cotagdes de pregos (minimo trés) contendo: CNPJ, data, assinatura, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (especificagio completa do produto ou servigo), prazo de validade da proposta, assinatura e identificagdo o responsavel da empresa, assinatura ¢ identificagio o servidor responsavel pela cotagdo, conforme modelo padrao disponibilizado no Portall
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
1 Quadro Comp de Pregos do quanto & dos pregos com o mercado local e que as empresas sio do ramo de atividade pertinente ao objcto da despesa a omica, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
12 Despacho infc e a hipotese da 0 S¢ quadra em Dispensa de Licitagio em Emergéncia ou Calamidade Publica nos termos do inciso VIII, do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021
Documentagdo relativa 4 habilitagdo juridica da empresa selecionada, sendo registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato constitutivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela é do ramo de atividade objeto da despesa (art. 87 da Lei Federal n° 14.133/2021).
13
14 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certidaes (niimero da certdio, razio social, enderego, CNP, etc, arigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14,133-2021).
15 Formalizagdo do Termo de Referéncia definitivo assinando como orgdo revisor (art. 6 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
16 IAnmnzn(;éc da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia definitivo (art. 22 da Lei Complementar n° §82/2022)
17 |Emlssio do Controle de Execugio Orgamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa. conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Procedimento da SEMPOG [Sim/Nao
18 |hml>:ao da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data e assinatura do responsavel.
Procedimento da PGM SimNao
19 [Emissao a Parecer duridico sobre o atendimento dos rquisito exigidos iniso I, art. 72 da Lei Fdeal n° 14.1332021)
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
20 Emissio do Termo de Dispensa de Licitagdo assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
21 Publicagdo do Termo de Dispensa de Licitagio no D.O.M.E.R. ¢ no PNCP (inciso I, art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos)
22 Emissdo da nota de empenho contendo prego unitrio, marca, quantidade, volume e dimensio (detalhamento completo do produto ou servigo).
25 Assinatura na nota de empentho do servidor registrado no sistema informatizado ¢ pelo ordenador de despesa.
24 Entrega da nota de empentio ao fornecedor, quando for o caso, ordem de serviso ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo do responsivel pela empresa no verso do documento
25 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certiddo, razio social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).
Procedimento da PGM Sim/Nio
26 Emissio do contrato (quando couber) nos termos do art, 91 da Lei n° 14,133/2021, observado as cliusulas necessirias dispostas no art 92 da mesrma le.
Procedimento da Unidade Administrativa SimNao

27 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber).
28 (Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1" do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021
29 Publicagiio do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n” 14.133/2021
30 Publicagio do Extrato do Contrato no D.O.M.E.R. (§1° do art. 54 da Lei n® 14.133/2021).
31 Publicagio no D.O.M.E.R. da nomeagdo do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso.
32 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do médulo préprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestao ¢ Auditoria Piblica ~ SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitagio, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 para|
Compras e Servigos e RS 1.500.000,00 para Obras e Servigos de Engenharia (Instrugio Normativa n° 36/TCE-RO-2013).
Procedimento do Fornecedor Sim/Nao
33 [Recebimento da nota de empento
34 Ibmmau da nota fiscal com prego unitdrio, total, data de emisso, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensio (especificagdo completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada
Procedimento da Unidade Administrativa e
35 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengio: o Termo de Recebimento Provisorio ¢ Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
36 Relatorio emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
37 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certiddo, raziio social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
38 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsvel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos niimeros dos tombamentos.
39 Emissio do Relatorio de Exame pela unidade executora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as clausulas contratuais.
40 Emissio da nota de subempenho/liquidagdo, com prego unitirio, marca, quantidade, retengdo dos impostos, volume e dimensdo, quando for o caso (especificagiio completa do produto ou servigo).
41 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
42 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizagdo do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
43 |D=sphch0 autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
m I(‘omprovanlc do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
45 ID:smchn 4 unidade requisitante para arquivamento.
Anexo XI do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025
Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo - Contrata¢do de Institui¢do Brasileira Sem Fins Lucrativos (inciso XV, art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
Sim/Nao

o1 Oficio Intero expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado e assinado, solicitando da autoridade competente autorizagdo para abertura de processo administrativo no qual deverd constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisicio/contratagdo, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessdrio, em virtude|
da peculiaridade do objeto pretendido e o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuago, espécie. tipo, classificagdo do processo, interessado, fase, status, drgdo autuador, 6rglo interessado e sinopse.
03 DDOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padro disponibilizado no Portal Trans itura de Porto Velho.
Atenglo: A contratagdo deve envolver, necessariamente, atividades de ensino, pesquisa, extensio, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolgico e estimulo & inovagio ou recuperagdo social da pessoa presa, bem como a fundamentagio da contratagdo de forma a caracterizar claramente os motivos da dispensa da licitagdo, prevista no inciso XV do art,
75 da Lei n° 14.133/2021
Atengdo: Na justificativa da contratagio por dispensa de licitagdo para contratagdo deve ficar caracterizada que a instituigdo brasileira tenha por finalidade estatutiria apoiar, captar ¢ executar atividades de ensino, pesquisa, extensio, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico e estimulo 4 inovagdo, inclusive para gerir administrativa e|
financeiramente essas atividades. ou tenha a finalidade para dedicar-se 4 recuperago social da pessoa presa e, desde que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e no tenha fins lucrativos, bem como deve demonstrar o nexo efetivo entre a Instituigdo e a natureza da contratagio (Art. 75, Inciso XV, da Lei Federal n ® 14.133/2021 ¢f
Simula n° 250 TCU).
Atengiio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratag@io, no qual deverd conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento,
05 MAPA DE RISCOS, elaborado conj pors da drea técnica e req . quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, no qual deverd conter os elementos do modelo padrdo 10 Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia assinado pelos responséveis pela elaboragdo e do ¢ autorizado pela autoridade comp 23 da Lei C ° 88212022). no qual dever conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.
07 Proposta original da instituigdo brasileira, para fins de demonstrativo dos servigos e cuslos unitirios a serem contratados e ainda:
) anexar copia de contratos;
b) notas fiscais ou publicagdes em Didrio Oficial de outras contratagdes de objeto igual ou similar desse particular por entes piblicos ou privados que demonstrem condigdes econdmicas similares em sua atividade profissional, a fim de justificar o prego (inciso 11 do § 1° o art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021).
0 Documentagdo relativa a habilitagdio juridica da empresa selecionada, sendo registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato constitutivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela é do ramo de atividade objeto da despesa (art. 87 da Lei Federal n° 14.133/2021).
09 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais. com validade e autenticidade.
Atenglo: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certido, razio social, enderego, CNPY, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021),
10 Demonstrativo de que a empresa escolhida tem dvel reputagdo ético-profissional, ou seja, 4o da realizago de trabalhos pela instituigdo que comprovem sua especializagdo e experiéncia para execugdo da atividade que a Administragdio Piblica considera necessdria para o seu desenvolvimento institucional ou aprimoramento.
n Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestdo de Gastos Publicos para andlise e parecer opinativo quanto & contratagio da despesa sob os litativos, beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da SGP Sim/Nao
12 Despacho do Departamento de Anlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto  contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagio custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nao
3 Anilise ¢ parecer quanto & regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos)
14 Despacho informando que a hipotese da 0 se enquadra em Dispensa de Licitaglo nos termos do inciso XV, art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021
15 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como 6rgio revisor (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
16 |Amonzm;ﬂo da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico definitivo (art. 23 da Lei Complementar n® 882/2022).
17 |hml>:ao do Controle de Execuglio Orgamentaria - CEQ assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrao disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
18 IF.rmssﬁ\v da Nota de Pré Empenho com destaque o valor, data ¢ assinatura do responsével
Procedimento da PGM Sim/MNio
19 issdo de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso I1L, art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
20 Emissio do Termo de Dispensa de Licitagio assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
21 Publicago do Termo de Dispensa de Licitagio no D.O.M.E.R. ¢ no PNCP (inciso IL art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
22 Emissio da nota de empenho contendo prego unitério, marca, quantidade, volume e dimensdo (detalhamento completo do produto ou servigo).
23 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado € pelo ordenador de despesa.
24 Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo do responsével pela empresa no verso do documento
25 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengdo: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certido, raziio social, enderego, CNPY, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021),
Procedimento da PGM Sim/Nao




Emissio do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as

Procedimento da Unidad

Administrativa

27 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)
28 Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1* do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021

29 Publicagiio do Contrato no PCNP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n” 14.133/2021

30 Publicagio do Extrato do Contrato no D.O.M.E.R. (§1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).

31 Publicagdo no D.O.M.E.R. da nomeagio do Gestor ¢ Fiscal do Contrato, quando for o caso.

32 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do médulo préprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestao ¢ Auditoria Piblica — SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitagio, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 paral

Compras e Servigos e RS 1.500.000,00 para Obras ¢ Servigos de Engenharia (Instrugio Normativa n° 36/ TCE-RO-2013).

Procedimento da Empresa [Sim/Nao
33 [Recebimento da nota de empento
54 [miso da nota iscalcom pre wniiro. totl data de emisso. dados da Preftua de Prto Velho, marca, quantidad, valume ¢ dimensio (especificgdo completa do produto o serviso) dex damentecetificada pelos srvidores que fetaram o ecebimento/conferéncia 1o verso ¢ dtada
Procedimento da Unidade Administrativa SimNao
35 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado ¢ datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado,
Atengio: o Termo de Recebimento Provissrio ¢ Definitvo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho
36 Relatorio emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
37 (Certidges Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade.
Atengio: conferir o5 dados da empresa nas certdaes (nimero da certdio, razio social, endereso, CNPJ, e, artigos 62 ¢ 63 da Lei i 14.133-2021)
58 LangamentoRegistro, ealizado pela unidade responsivel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servigo, , em caso de materiais permanentes, registro em sistera informatizado dos nimeros dos tombametos
30 Emissio do Relatério de Exame pela unidade executora de controle interno da unidade requisitant, analisando o recebimento do abjeto contratado consoante com as cliusulas contratuais.
40 Emissio da nota de subempenho/liquidagio, com prego unitdrio, marca, quantidade, retengdo dos impostos, volume ¢ dimensio, quando for o caso (especificagio completa do produto ou servigo).
41 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
42 Despacho submetendo os autos 4 Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizaio do pagamento,
Procedimento da SEMFAZ [Sim/Nao
43 |Dsspucho autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa SimNao
44 I(‘umpmum: do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nio

45

|Dcspachn 4 unidade requisitante para arquivamento.

Anexo XII do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025

Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagdo — Contratagdo de Entidade Privada Sem Fins Lucrativos (incisos XVII e XVIII, art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021)

PROCESSO N° /

Procedimento da Unidade Administrativa

o1 Oficio Interno expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado e assinado, solicitando da autoridade competente autorizagdo para abertura de processo administrativo no qual deverd constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisicio/contratagdo, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessdrio, em virtude|
da peculiaridade do objeto pretendido e o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletrdnico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagio, espécie, tipo, classificagdo do processo, interessado, fase, status, drgdo autuador, 6rglo interessado e sinopse.
03 DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo ! unidade contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atenglo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no tens do DFD para seu correto preenchimento,
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, no qual deverd conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengiio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
05 MAPA DE RISCOS, elaborad pors s da drea técnica e . quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, no qual dever conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia assinado pelos responsaveis pela elaboragdo ¢ vado ¢ autorizado pel e 23 da Lei C  882/2022), no qual dever conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.
07 Proposta original da entidade privada, para fins de demonstrativo dos servigos e custos unitdrios a serem contratados  ainda
) anexar copia de contratos;
b) notas fiscais ou publicagdes em Didrio Oficial de outras contratagdes de objeto igual ou similar desse particular por entes piblicos ou privados que demonstrem condigdes economicas similares em sua atividade profissional, a fim de justificar o prego (inciso 11 do § 1° o art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021).
0 Documentagdo relativa a habilitagdo juridica da empresa selecionada, sendo registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato constitutivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela é do ramo de atividade objeto da despesa (art. 87 da Lei Federal n° 14.133/2021).
09 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais. com validade e autenticidade.
Atengdo: conferir os dados da empresa nas certides (niimero da certido, razio social, enderego, CNPY, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).
10 Demonstrativo de que a empresa escolhida tem dvel reputa profissional, ou seja. 4o da realizago de trabalhos pela instituigdo que comprovem sua especializagdo e experiéncia para execugdo da atividade que a Administragdo Piiblica considera necessdria para o seu desenvolvimento institucional ou aprimoramento.
i Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Pblicos para andlise e parecer opinativo quanto & contratagio da despesa sob os litativos, earelaga beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos)
Procedimento da SGP Sim/Nao
12 Despacho do Departamento de Andlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagdo custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nao
13 Anlise e parecer quanto 4 regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
14 Despacho informando que a hipotese da fundamentagdo se enquadra em Dispensa de Licitag@o nos termos do inciso XVII ou XVIIL, art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021
15 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como 6rgio revisor (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
16 |Amunza 30 da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico definitivo (art. 23 da Lei Complementar n® 882/2022).
17 Ibmmau do Controle de Execugio Orgamentaria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
18 | issao da Nota de Pré Empenho com destaque o valor, data e assinatura do responsavel.
Procedimento da PGM Sim/Nao
19 Emissio de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso IIL art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021),
20 Emissio do Termo de Dispensa de Licitagio assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
21 Publicago do Termo de Dispensa de Licitagio no D.O.M.E.R. e no PNCP (inciso I art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
22 Emissio da nota de empenho contendo prego unitério, marca, quantidade, volume e dimensdo (detalhamento completo do produto ou servigo).
23 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado € pelo ordenador de despesa.
24 Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo do responsével pela empresa no verso do documento
25 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengdo: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certido, raziio social, enderego, CNPY, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021),
Procedimento da PGM Sim/Nao
26 issao do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as cliusulas necessirias dispostas no art. 92 da mesma lei
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao

27 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)
28 Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1* do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021

29 o do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021

30 30 do Extrato do Contrato no D.O.MER. (§1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).

31 Publicagdo no D.0.M.E.R. da nomeagiio do Gestor ¢ Fiscal do Contrato, quando for o caso.

32 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do médulo proprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestdo ¢ Auditoria Pablica — SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitagdo, na mesma data de sua publicagio, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 paral

Compras e Servigos e RS 1.500.000,00 para Obras e Servigos de Engenharia (Instrugao Normativa n° 36/TCE-R0-2013).

Procedimento da Empresa SimNao
33 [Recebimento da notade empeno
34 |F.m1;;§o da nota fiscal com prego unitirio, total, data de emissio, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (especificagio completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso ¢ datada.
Procedimento da Unidade Administrativa sim/Nio
35 Termo de juando for o caso, ssinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengio: o Termo de Recebimento Provisorio e Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
36 Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
37 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.
Atengdo: conferir os dados da empresa nas certidoes (niimero da certiddo, razio social, endereco, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).
3 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsavel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servico, ¢, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos niimeros dos tombamentos.
39 [Emissdo do Relatorio de Exame pela unidade executora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as clausulas contratuais.
40 Emissdo da nota de subempenho/liquidagao, com prego unitdrio, marca, quantidade, retengo dos impostos, volume e dimensdo, quando for o caso (especificagdio completa do produto ou servigo).
41 Assinatura na nota de subempento pelo ordenador de despesas ¢ pelo servidor registrado no sistema informatizado
42 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ para autorizagao do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ SimNao
43 Il’)cspaeho autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
m l(‘nmpmvnme do pagamento efetuado,
Procedimento da SEMFAZ [Sim/Nao

45

|Despncho 4 unidade requisitante para arquivamento.

Anexo XIII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa de Licitagao nos casos do § 3° e § 6° do art. 76 ¢ demais casos do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021 (exceto os incisos I, I, ITI, VIII, XV, XVII e XVIII)

PROCESSO N° /

Procedimento da Unidade Administrativa

Aplica




Sim/Nao

01 Oficio Intero expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado e assinado, solicitando da autoridade competente autorizagdo para abertura de processo administrativo no qual deverd constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisigio/contratagdo, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessdrio, em virtude|
da peculiaridade do objeto pretendido e o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuago, espécie, tipo, classificagdo do processo, interessado, fase, status, drgdo autuador, 6rglo interessado e sinopse.
03 DDOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DED elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atenglo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento,
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, no qual deverd conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atenglo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento,
05 MAPA DE RISCOS, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, no qual devera conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengiio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia assinado pelos responsiveis pela elaboraio e vado e autorizado pel p 23 da Lei C " 882/2022), no qual dever conter os elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.
Atengdo: ATENCAO: A DEPENDER DO OBJETO SERA NECESSARIO ANEXAR DOCUMENTOS COMPROBATORIOS QUE ENSEJARAM A ESCOLHA DA EMPRESA COMO: PROPOSTA COMERCIAL, CONTRATOS, NOTAS FISCAIS, ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA, ETC.
07 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestdo de Gastos Pablicos para andlise ¢ parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos)
Procedimento da SGP Sim/Nao
08 Despacho do Departamento de Andlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto & contratagio da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagdio custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nao
09 Anlise e parecer quanto 4 regularidade e adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
10 Despacho informando que a hipotese da fundamentagdo se enquadra em Dispensa de Licitagio em um dos casos do § 3° ou § 6° do art. 76 e demais casos do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021 (exceto os incisos I, I, II, VIIL, XV, XVII ¢ XVIIl)
n Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como Grgio revisor (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
12 IAu\untavﬁo da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico definitivo (art. 23 da Lei Complementar n® $82/2022).
13 IF.rmssﬁ\v do Controle de Execugio Orgamentaria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante ¢ pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
14 issdo da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data e assinatura o responsdvel.
Procedimento da PGM Sim/Nao
15 Emisso de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso IIL art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021),
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
16 Emissio do Termo de Dispensa de Licitago assinado pelo Ordenador de Despesa. conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
17 Publicago do Termo de Dispensa de Licitagdo no D.O.M.E.R. € no PNCP (inciso I1 art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
18 Emissdo da nota de empenho contendo prego unitrio, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (detalhamento completo do produto ou servigo).
19 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo ordenador e despesa.
20 Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo do responsdvel pela empresa no verso do documento.
21 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais. com validade ¢ autenticidade.
Atengiio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certiddo, razdo social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 € 63 da Lei n® 14.133-2021),
Procedimento da PGM Sim/Nao
22 Emissio do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, abservado as cliusulas necessdrias dispostas no art. 92 da mesma lei
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao

23 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)

24 Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1* do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021

25 Publicagdo do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021

26 Publicagio do Extrato do Contrato no D.O.MER. (§1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).

27 Publicagdo no D.0.M.E.R. da nomeagio do Gestor ¢ Fiscal do Contrato, quando for o caso.

28 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do médulo proprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestio e Auditoria Piblica — SIGAP, os atos e Termo de Dispensa de licitagdo, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 paral

Compras e Servigos ¢ RS 1.500.000,00 para Obras ¢ Servigos de Engenharia (Instrugao Normativa n° 36/TCE-RO-2013).

Procedimento da Empresa Sim/Nao
20 lRecchm\cnm da nota de empenho,
30 IEmmio da nota fiscal com prego unitirio, total, data de emissio, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensiio (especificagio completa do produto ou servigo), certificada pelos servid efetuaram o éncia no verso ¢ datada,
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nio
31 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengio: o Termo de Recebimento Proviscrio ¢ Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
32 Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso,
33 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, lustia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengao: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidao, raziio social, enderego, NP, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
34 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsivel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servigo, ¢, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos nimeros dos tombamentos.
35 Emissio do Relatorio de Exame pela unidade executora de controle intemno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as cliusulas contratuais.
36 Emissio da nota de subempenho/liquidagdo, com prego unitirio, marca, quantidade, retengio dos impostos, volume e dimensiio, quando for o caso (especificagio completa do produto ou servigo)
37 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
38 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizagdo do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
30 ID:spachn autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nio
40 |Cnmpmunls do pagamento cfetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Ndo
41 |D=sp cho & unidade requisitante para arquivamento.
Anexo XIV do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo — Empresario Exclusivo ou Representante Comercial Exclusivo (incisos I ¢ II, art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
Sim/Nao
o1 Oficio Interno expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado ¢ assinado, solicitando da autoridade competente autorizagio para abertura de processo administrativo no qual deverd constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisicio/contratagdo, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessdrio, em virtude|
da peculiaridade do objeto pretendido ¢ o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMAGOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuaglo, espécie, tipo, classificagao do processo, interessado, fase, status, drgio autuador, 6rgo interessado e sinopse.
03 DDOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, claborado conjuntamente por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou, quando houver, pela equipe de plancjamento da contratagdo, no qual deverd conter os elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
05 MAPA DE RISCOS, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica ¢ requisitante ou, quando houver, pela equipe de plancjamento da contratago, no qual deveré conter do modelo padrio 1o Portal éncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengao: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia assinado pelos responséveis pela elaborago ¢ devidamente aprovado e autorizado pela autoridade competente (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022), no qual dever conter os elementos do modelo pado disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento,
Comprovagio da raziio da escolha do representante ou empresirio exclusivo, sendo:
07 a) para o inciso I, art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021 0 deverd demonstrar a de competigo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declarago do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o abjeto & fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representantc comercial exclusivos,|
vedada a preferéncia por marca especifica. (§ 1° do art. 74 da Lei);
b) para o inciso 11, art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021
considera-se empresirio exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente ¢ continua de representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de empresirio com|
representagdo restrita a evento ou local especifico (§ 2°, art, 74 da Lei n® 14.133/2021); apresentar comprovagiio de que o profissional artista ou seus agenciadores esto inscritos na Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do Trabalho, consoante dispée o art. 6°da Lei Federal n° 6.533/1978; ¢ demonsiragdo da fama ¢ a notoriedade do artista que admitem|
a contrataglo direta, com indicaglo, por exemplo: do nimero de discos gravados, de obras de arte importantes, de referéncia a dois ou trés eventos famosos, levando-se em conta o universo dos possiveis licitantes
0 Proposta original o representantc ou empresdrio, para fins de demonsirativo dos servigos ¢ custos unitirios a serem contratados.
09 Comprovagio de que o representante ou empresirio presta o servigo pelo valor proposto para a Administragio ora contratante, por meio da juniada de copias de contrato, notas fiscais ou publicagdes em Didrio Oficial de outras contratagdes de objeto igual ou similar, desse partieular por entes piiblicos ou privados que demonsirem condigdes econdmicas|
similares em sua atividade profissional, a fim de justificar o prego (inciso 1T, § 1°, art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021),
10 Documentagio relativa i habilitagio juridica da empresa selecionada, sendo registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato consituivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela ¢ do ramo de atividade objeto da despesa (art. 87 da Lei Federal n° 14.133/2021).
1 (Certides Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade.
Atengio: conferir o dados da empresa nas certiddes (nimero da certiddo, raziio social, enderego, CNPJ, e, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
12 Demonstrativo de que o representante ou empresirio escolhido tem dvel reputaglo ético-p 1. ou seja, 20 da realizagio de trabalhos pela instituigio que comprovem sua especializagio e experiéncia para execugdo da atividade que a Administragao Piblica considera necessiria para o seu desenvolvimento institucional ou
aprimoramento,
13 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos Piblicos para anlise ¢ parecer opinativo quanto 4 contratagio da despesa sob os aspectos qualitativos, beneficio (art. 3° do Decreto de padronizagdo de procedimentos)
Procedimento da SGP Sim/Nao
14 Despacho do Departamento de Andlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto 4 contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relaglo custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nio
15 Anilise ¢ parecer quanto 4 regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos)
16 Despacho informando que a hipétese da fundamentagdo se enquadra em Dispensa de Licitagao nos termos do inciso I ou 11, art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021
17 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como érgio revisor (art. 6° do Decreto de padronizagao de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
18 I/\u\unmao da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia definitivo (art. 23 da Lei Complementar ni° §82/2022).
19 IF.mxssﬁ\v do Controle de Execugio Orgamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante ¢ pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
20 Emissio da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data ¢ assinatura do responsavel
Procedimento da PGM Sim/Nio
21 Emissio de Parccer Juridica sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso 111, art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021).




Procedimento da Unidade Administrativa

Sim/Nio

22 Emissio do Termo de Inexigibilidade de Licitagio assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho

23 Publicagio do Termo de Inexigibilidade de Licitagdo no D.O.M.E.R. ¢ no PNCP (inciso I, art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos).

24 Emissio da nota de empenho contendo prego unitario, marca, quantidade, volume e dimensdo (detalhamento completo do produto ou servigo).

25 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo ordenador de despesa.

26 Enirega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura e identificagio do responsavel pela empresa no verso do documento.
27 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais. com validade ¢ autenticidade

Atengao: conferir os dados da empresa nas certidoes (ntmero da certidio, razio social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).

Procedimento da PGM Sim/Nao
28 Emissdo do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as cliusulas necessirias dispostas no art. 92 da mesma lei.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nio

29 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)

30 Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1* do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021

31 Publicagio do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021

32 Publicagdo do Extrato do Contrato no D.O.M.E.R. (§1° do art. 54 da Lei n® 14.133/2021).

33 Publicagdo no D.0.M.E.R. da nomeagiio do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso.

34 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do modulo proprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestio e Auditoria Piblica — SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitagdo, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 paral

Compras ¢ Servigos ¢ RS 1.500.000,00 para Obras ¢ Servigos de Engenharia (Instrugao Normativa n° 36/TCE-RO-2013).

Procedimento da Empresa Sim/Nio
35 IReccblmcnm da nota de empenho,
36 |Emlssio da nota fiscal com prego unitirio, total, data de emissio, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensiio (especificagdo completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso ¢ datada.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
37 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atengio: o Termo de Recebimento Proviscrio ¢ Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
38 Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
39 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (mimero da certidao, razio social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021).
40 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsivel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos nimeros dos tombamentos.
41 Emissio do Relatorio de Exame pela unidade exccutora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as cliusulas contratuas.
42 Emissio da nota de subempenho/liquidagio, com prego unitirio, marca, quantidade, retengio dos impostos, volume ¢ dimensio, quando for o caso (especificagio completa do produto ou servigo)
43 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
44 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ para autorizagio do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nio
45 IDespncha autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
46 |Cnmpro»z\nle do pagamento cfetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Ndo
47 IDC:pacho  unidade requisitante para arquivamento.
Anexo XV do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo para Servigos Técnicos Especializados — Notoria Especializagio (inciso 111, art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
Sim/Nao
o1 Oficio Interno expedido pelo setor demandante da nidade administrativa, datado e assinado, solicitando da autoridade competente autorizagio para abertura de processo administrativo no qual dever constar  justificativa da necessidade (finalidade) da aquisigao/contratagio, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessirio, em virtude]
da peculiaridade do objeto pretendido e o quantitativo pretendido considerando a demanda a ser atendida.
02 Abertura de processo eletrdnico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuago, espécie, tipo, classificacdo do processo, interessado, fase, status, drgdo autuador, 6rglo interessado e sinopse.
03 DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD claborado pelo sctor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP (dispensado a elaboragio nos termos do § 1% art. 4° do Decreto de padronizaglo de procedimentos.
05 MAPA DE RISCOS, claborad por's s da drea téenica ¢ . quando houver, pela equipe de plancjamento da contratagio, no qual dever conter os clementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
06 Termo de Referéncia assinado pelos responsiveis pela elaboragio e vado e autorizado pel D 23 da Lei C " §82/2022), no qual devera conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento,
07 Comprovagio da razio da escolha da empresa, sendo: considera-se de notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que of
seu trabalho & essencial e reconhecidamente adequado & plena satisfagio do objeto do contrato e interesse da Administragio
08 Proposta original do representante ou empresdrio, para fins de demonstrativo dos servigos e custos unitirios a serem contratados.
09 Comprovagio de que a empresa presta o servigo pelo valor proposto para a Administrago ora contratante, por meio da juntada de copias de contrato, notas fiscais ou publicagdes em Dirio Oficial de outras contratagdes de objeto igual ou similar, desse particular por entes piblicos ou privados que demonstrem condigdes econdmicas similares em sua atividade|
profissional, a fim de justificar o prego (inciso Il do § 1° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021).
10 Documentagdo relativa & habilitagio juridica da empresa selecionada, sendo registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato consitutivo no caso de sociedades comerciais, objetivando comprovar que ela ¢ do ramo de atividade objeto da despesa (art. 87 da Lei Federal n° 14.133/2021),
1 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidao, raziio social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
12 Demonstrativo de que a empresa escolhida tem reputagio ético-profissional, ou seja, 30 da realizagao de trabalhos pela instituigio que comprovem sua especializagdo e experiéncia para execugio da atividade que a Administragio Piblica considera necesséria para o seu desenvolvimento institucional ou aprimoramento.
13 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Piblicos para andlise ¢ parecer opinativo quanto i contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos,  a relagdo custo-beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da SGP Sim/Nao
14 Despacho do Departamento de Anilise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto & contratago da despesa sob os aspectos qualitativos, quanitativos ¢ a relagio custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nio
1s Anilise ¢ parecer quanto 4 regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéncia (art. 6° do Decreto de padronizagio de procedimentos)
16 Despacho inf que a hipotese da 0 se enquadra em Inexigibilidade de Licitagio nos termos do inciso I11 art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021
17 Formalizagio do Termo de Referéncia definitivo assinando como érgdo revisor (art. 6° do Decreto de padronizago de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
18 IAummm;ao da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico definitivo (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022).
19 |F.m1;§§o do Controle de Execuglo Orgamentaria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante ¢ pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nio
20 lsmmao da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data ¢ assinatura do responsével
Procedimento da PGM Sim/Ndo
21 |hml>sﬂo de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso 11, art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
22 Emissio do Termo de Inexigibilidade de Licitagdo assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padrao disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
2 Publicagio do Termo de Inexigibilidade de Licitagio no D.O.M.E.R. ¢ no PNCP (inciso I art. 16 do Deereto de padronizagdo de procedimentos)
24 Emissao da nota de empenho contendo prego unitdrio, marca, quantidade, volume ¢ dimensio (detalhamento completo do produto ou servigo).
25 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado ¢ pelo ordenador de despesa.
26 Enirega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagio o responsivel pela empresa no verso do documento,
27 (Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidao, raziio social, enderego, CNP, ete, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
Procedimento da PGM Sim/Nio
28 Emissio do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as cliusulas necessdrias dispostas no art. 92 da mesma le
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo

29 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)

30 Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1* do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021

31 Publicagio do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021

32 Publicagdo do Extrato do Contrato no D.O.M.E.R. (§1° do art. 54 da Lei n® 14.133/2021).

33 Publicagdo no D.0.M.E.R. da nomeagiio do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso.

34 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do modulo proprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestio e Auditoria Piblica — SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitagdo, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 paral

Compras ¢ Servicos ¢ RS 1.500.000,00 para Obras ¢ Servigos de Engenharia (Instrugao Normativa n° 36/TCE-R0-2013).

Procedimento da Empresa Sim/Nao
35 IReccblmcnm da nota de empenho.
36 |Emlssfm da nota fiscal com prego unitdrio, total, data de emisso, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensio (especificagio completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
37 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
Atenglo: o Termo de Recebimento Provisdrio e Definitivo devem ser preenchidos de acordo com 0 modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
38 Relatorio emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.
39 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais. com validade e autenticidade.
Atengdo: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certido, razio social, enderego, CNPY, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).
40 Langamento/Registro, realizado pela unidade responsivel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material. bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos nimeros dos tombamentos.
41 Emissio do Relatério de Exame pela unidade executora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as cléusulas contratuais.
42 Emissio da nota de subempenho/liquidagdo, com prego unitirio, marca, quantidade, reteng@o dos impostos, volume € dimensdo, quando for o caso (especificagio completa do produto ou servigo),
43 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
44 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ para autorizagio do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao

45

D

acho autorizando o pagamento pelo ordenador da des




Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
46 I(‘umpmum: do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nio

47

|Dcspachn 4 unidade requisitante para arquivamento.

Anexo XVI do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo — Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de Credenciamento (inciso IV, art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021)

PROCESSO N° /

Procedimento da Unidade Administrativa

o1 Oficio Interno expedido pelo setor demandante da unidade requisitante, datado e assinado solicitando autorizagdo da autoridade competente para abertura de processo administrativo para Chamamento Piiblico, com vistas a convocago de interessados em prestar servigos ou fomecer bens para que, preenchidos os requisitos necessirios, se credenciarem no|
6rgio ou na entidade para executar o objeto, caso seja convocado, sendo devidamente autorizado pela autoridade competente.
02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagdo, espécie, tipo, classificago do processo, interessado, fase, status, érgio autuador, érgio interessado e sinopse.
03 Justificativa da escolha pela contratagdo por atentando-se aos para na contratagdo direta, por inexigibilidade, conforme previsto no inciso IV, art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021
Atengdio: Verificar se o objeto se encaixa em uma das seguintes hipoteses do art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021 e art. 3° do Decreto Federal n° 11.878/2024):
1~ paralela ¢ no excludente: caso em que ¢ vidvel e vantajosa para a Administragdo a realizagdo de contratagdes simultaneas em condigdes padronizadas;
11 - com selegio a critério de terceiros: caso em que a selegio do contratado est a cargo do beneficidrio direto da prestagdo;
111 - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das condigdes de contratagdo inviabiliza a selego e agente por meio de processo de licitagdo.
04 DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
05 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratag@o, no qual deverd conter os elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengiio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.
06 MAPA DE RISCOS, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagio, no qual devera conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengiio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.
07 Elaboragdo da minuta para o Edital de Credenciamento, devendo conter:
1~ descrigao do objeto;
11 - quanitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;
111 - requisitos de habilitagdo e qualificagdo técnica;
IV - prazo para andlise da documentagio para habilitagdo;
V - critério para distribui¢o da demanda, quando for o caso;
VI - critério para ordem de contratagio dos credenciados, quando for o caso;
VI - forma e prazos de interposigio dos recursos, impugnagdo e pedidos de esclarecimentos;
VIII - prazo para assinatura do instrumento contratual apds a convocagdo pela administragdo;
X - condigdes para alieragdo ou atualizagdo de pregos nas hipdteses previstas nos incisos I ¢ Il do caput do art. 3° deste Decreto;
X - hipoteses de descredenciamento;
XI - minuta de termo de de contrato ou de
XII - modelos de declaragdes;
X111 - possibilidade de cometimento a terceiros, quando for o caso;
XIV - vigéncia do contrato; ¢
XIV - sangdes aplicaveis
Atengiio: O Edital deverd, ainda:
Definir o valor fixado a ser pago ao credenciado;
Fixar 0 prazo minimo para recebi 0 dos interessad nlio poderd ser inferior a 30 (trinta) dias (§ 5%, rt. 36 do Decreto Municipal n° 18.892/2023):
Prever indice de reajustamento, quando couber;
Fixar percentual minimo de desconto sobre as cotagdes de mercado registradas no momento da contratagdo, caso a hipétese seja de contratagdo em mercados fluidos:
Na hipotese de i para de bens, quando couber, poder ser exigida amostra ou prova de conceito na fase de anlise da documentagdo ou no periodo de vigéncia do contrato, desde que justificada a necessidade de sua apresentagdo.
08 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gesto de Gastos Piblicos para andlise ¢ parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob os a litativos, e arelagio custo-beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da SGP Sim/Nao
09 Despacho do Departamento de Andlise Processual da Despesa - DAPD, com parecer opinativo quanto & contratagio da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagdo custo-beneficio.
Procedimento da SML Sim/Nio

10 Anlise e parecer quanto 4 regularidade e adequagdo doa minuta para o Edital de Credenciamento (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).

n Despacho inft a hipotese da o se enquadra em Inexig de Licitagio nos termos do inciso IV, art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021.

12 Designagio da comissdo de contratagdo como responsvel pelo exame e julgamento dos documentos de habilitagdo (art. 5° do Decreto Federal n° 11.246/2022).

13 30 do Edital de Credenciamento no Portal de Transparéncia oficial do Municipio e no PNCP (inciso I, art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos) divulgando a intengdo de compra de bens ou de contratagdo de servigos e estabelecendo os critérios para as futuras aquisides/contratagdes.

14 Verificagdo se os interessados estdo previamente cadastrados no SICAF e se apresentaram requerimento de participagio com a indicagdo de sua intengdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a prestagdo dos servigos (art. 10 do Decreto Federal n° 11.878/2024).
Atengdo: Certificar-se se o interessado (pessoa fisica ou juridica) no esteja impedida de licitar ou contratar com a administragdo piblica federal ou mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou da entidade credenciante ou com agente piblico que desempenhe fungdo no processo del
contratagio ou atue na fiscalizagio ou na gestio do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (incisos Ie 11, § I°, art. 10 do Decreto Federal n® 11.878/2024).

15 Anlise da documentagio de habilitagio dos interessados por meio do SICAF, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei Federal n° 14.133/2021

16 Andlise dos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagdes (§ 1° art. 16 do Decreto Federal n° 11.878/2024).

17 Deciso da autoridade competente no prazo de 10 (dez) dias (§ 3° art. 16 do Decreto Federal n® 11.878/2024)

18 Divulgagio da lista dos credenciados no PNCP.

Procedimento da PGM

19 |F.m1;§§o de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso 111, art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021),
20 lD:smc!m na unidade administrativa para deliberagdo do ordenador de despesa, para a seu critério, convocar o credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissio de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento hbil (art. 19 do Decreto Federal n° 11.878/2024).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nio
21 |Del|b=mcﬂn do ordenador de despesa para convocagdo do credenciado habilitado para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente (§ 1°art. 19 do Decreto Federal n° 11.878/2024).
Procedimento da Unidade Administrativa sim/Ndo
22 Emissio do Termo de Inexigibilidade de Licitagio assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
23 Publicagdo do Termo de Inexigibilidade de Licitagdo no D.O.M.E.R. ¢ no PNCP (inciso II, art. 16 do Decreto de padronizago de procedimentos).
24 Emissdo da Nota de Empenho contendo prego unitirio, marca, quantidade, volume ¢ dimensdo (detalhamento completo do produto ou servigo).
25 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo ordenador de despesa.
26 Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de forecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo o responsavel pela empresa no verso do documento.
27 Certides Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.
Atengiio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certiddo, razdo social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 e 63 da Lei n® 14.133-2021),
Procedimento da PGM Sim/Nio
28 Emissio do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as clausulas necessdrias dispostas no art, 92 da mesma lei
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo

29 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)

30 Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1* do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021

31 Publicagdo do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n® 14.133/2021

32 Publicagio do Extrato do Contrato no D.O.MER. (§1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).

33 Publicagdo no D.0.M.E.R. da nomeagio do Gestor ¢ Fiscal do Contrato, quando for o caso.

34 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do médulo proprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestio e Auditoria Piblica — SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitagdo, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 paral

Compras e Servigos ¢ RS 1.500.000,00 para Obras ¢ Servigos de Engenharia (Instrugao Normativa n° 36/TCE-RO-2013).

Procedimento da Empresa [Sim/Nao
35 lRecchm\cnm da nota de empenho.
36 IEmmio da nota fiscal com prego unitrio, total, data de emissio, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensdo (especificagio completa do produto ou servigo), certificada pelos servid efetuaram o éncia no verso e datada.
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
57 Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado ¢ datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado,
Atengdo: o Termo de Recebimento Provisorio e Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
38 Relatorio emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso,
39 Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Just Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.
Atengdo: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certiddo, razio social, endereco, CNPJ, etc, artigos 62 e 63 da Lei n° 14.133-2021).
40 Lancamento/Registro, realizado pela unidade responsavel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos niimeros dos tombamentos.
41 Emissio do Relatorio de Exame pela unidade exeeutora de controle interno da unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as cliusulas contratuas.
42 Emissio da nota de subempenho/liquidasdo, com preso unitirio, marca, quantidade, retengdo dos impostos, volume ¢ dimenso, quando for o caso (especificagdo completa do produto ou servigo)
4 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas ¢ pelo servidor registrado no sistema informatizado.
m Despacho submetendo os autos a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizago do pagamento,
Procedimento da SEMFAZ [Sim/Nao
m ID:smchn autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa [Sim/Nao
46 |Cnmpmunls do pagamento cfetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao

47

|D=sphch0 3 unidade requisitante para arquivamento.

Anexo XVII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo - Aquisigdo ou Locagdo de Imovel (exclusivamente para 1* locagdo) — inciso V, art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021

PROCESSO N°




Procedimento da Unidade Administrativa

Apli

Sim/Nio

01 Oficio Intemo expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado e assinado, solicitando da autoridade competente autorizagdo para abertura de processo administrativo no qual deverd constar a justificativa da necessidade (finalidade) da aquisigio/locagdo, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessirio, em virtude da|

objeto pretendido.

02 Abertura de processo eletronico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: nimero do processo, data da autuagdo, espécie, tipo, classificagdo do processo, interessado, fase, status, érgio autuador, érgio interessado e sinopse.

éncia da Prefeitura de Porto Velho,

03 DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DED elaborado pelo setor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Trans

Atengdio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.

04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratag@o, no qual deverd conter os elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa ¢ das Notas Referenciadas no itens do DFD para seu correto preenchimento.

Atengao: o ETP deverd evidenciar que o objeto (imével) possua isticas de instalagdes ¢ de localizagiio que tornem necessiria sua escolha e que atende aos requisitos de de licitagao previstos, nos incisos I, Il e 111, § 5°, art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021, sendo (documentos comprobatorios):

indiveis as necessidades de utiliza

1~ avaliagio prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptagdes, quando impre:

do prazo de amortizagdo dos investimentos;

11 - certificagdo da inexisténcia de iméveis piblicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

111 - justificativas que demonstrem a sing do imovel a ser do ou locado pela € que evidenciem vantagem para ela.

05 MAPA DE RISCOS, elaborado conjuntamente por servidores da rea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de plancjamento da contratagdo, no qual devera conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

Atengiio: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.

06 Termo de Referéncia assinado pelos responsaveis pela elaboragio e vado e autorizado pela p 23 da Lei C n° 882/2022), no qual devera conter os elementos do modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,

Atengdo: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para seu correto preenchimento.

Procedimento do Proprietario do Imével Sim/Nao
07 Proposta de preco para venda ou locago, com identificagio do proprietdrio do imével
08 Documentagéio que demonstre ter poderes de propriedade do imével, com apresentagdo da certido de inteiro teor, escritura piblica, contrato de compra ¢ venda (com firma reconhecida) ou ainda, procuragéo outorgada pelo proprietdrio, com poderes espec quando for o caso.
09 Documentagio do proprietirio do imével.
) Se for pessoa fisica: RG, CPF, comprovante de residéncia, certiddo de casamento ¢ documentagéo do conjuge, se for o caso.
b) Se for pessoa juridica: registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato constitutivo no caso de sociedade comercial,
10 Documentagio do imével, sendo: Auto de Vistoria Contra Incéndio e Panico (Lei Estadual n° 3.924/2016) e Projeto Arquitetonico.
11 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.
Atengdo: conferir os dados da empresa nas certidoes (niimero da certiddo, razio social, endereco, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).
Procedimento do DAMI/SGP Sim/Nao
12 Relatério Técnico de Imével expedido pelo Engenheiro Civil, em conformidade com a NBR 14.653-1, contendo parccer conelusivo quanto ao atendimento da edificagdo para as necessidades do Municipio, normas c leis vigentes.
13 Andlise e Parecer de Avaliagio dgica do Imével preco de mercado, em com a NBR 14.653-1.
14 Despacho da Superintendente Municipal de Gestio de Gastos Piblicos contendo parecer opinativo quanto & aquisigio ou locago do imével sob o aspecto quantitativo e qualitativo.
Procedimento da SML Sim/Nio
15 Anilise ¢ parecer quanto 4 regularidade ¢ adequagdo do Termo de Referéneia (art. 6° do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
16 Despacho do que a hipotese da 0 se enquadra em de Licitagio nos termos do inciso V, do art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021.
17 Formalizagdo do Termo de Referéncia definitivo assinando como orgdo revisor (art. 6 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
18 IAnmnznqén da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022).
19 |Emlssio do Controle de Execugio Orgamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
20 |hmmau da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data e assinatura do responsdvel.
Procedimento da PGM Sim/Nao
21 IF.rmssﬁ\v de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso 111, art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
22 Emissio do Termo de Inexigibilidade de Licitagio assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padriio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
23 Publicagio do Termo de Inexigibilidade de Licitagio no D.O.M.E.R. ¢ no PNCP (inciso I, art. 16 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
24 Emissio da nota de empenho contendo prego unitrio, marca, quantidade, volume e dimensio (detalhamento completo do produto ou servigo).
25 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado  pelo ordenador de despesa.
26 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (niimero da certidio, razio social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n® 14.133-2021).
Procedimento da PGM Sim/Nao
27 Emissio do contrato, observado o disposto no art. 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no que couber.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
28 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas.
29 Comprovante da garantia do contratado na forma do § 1* do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021
30 Publicagiio do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n” 14.133/2021
31 Publicagio do Extrato do Contrato no D.O.M.E.R. (§1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021).
32 Publicagdo no D.O.M.E.R. da nomeagio do Gestor ¢ Fiscal do Contrato, quando for o caso.
33 Comprovagio de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade requisitante, por meio do médulo préprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestao ¢ Auditoria Piblica — SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitagiio, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 paral
(Compras e Servigos e RS 1.500.000,00 para Obras e Servigos de Engenharia (Instrugdo Normativa n° 36/TCE-RO-2013).
34 Relatério de Vistoria para Entrada de Imével, descrevendo detalhadamente o estado de conservagio do imével, assinado pelo gestor do contrato e proprietirio do imovel.
35 Termo de recebimento das chaves do imével, assinado pelo gestor do contrato e proprietirio do imovel
36 Recibo de pessoa fisica ou nota fiscal contendo: o valor unitério, o valor total, a data de emissio, os dados da Prefeitura de Porto Velho, devidamente certificado pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada
37 Registro do recebimento, devidamente assinado e datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado,
38 Certides Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade ¢ autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidao, raziio social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
39 Relatério expedido pela Unidade Executora de Controle Interno da Unidade Requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as cliusulas contratuais;
40 Nota de subempenho/liquidagdo com especificagdo completa da contratagdo.
41 Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado no sistema informatizado.
42 Despacho submetendo os autos a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ para autorizagio do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
43 |Despncho autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
44 |l§umpmmnls do pagamento efetuado.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
45 Il’)cspaeho  unidade requisitante para arquivamento.
Anexo XVIII do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Prorrogagdo de de Contrato de Locagdo de Imovel
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
Sim/Nao
01 IAbcnum de processo eletrdnico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero do processo, data da autuagdo, espécic, tipo, classificagéo do processo, interessado, fase, status, 6rgio autuador, érgo interessado ¢ sinopse.
02 |0ﬁcm a0 proprietdrio do imével (ou preposto) solicitando manifestagio expressa quanto ao interesse em prorrogar a vigéncia do contrato de aluguel
Procedimento do Proprietario do Imovel Sim/Nao
03 |Ksspusm de manifestagio de aceite na prorrogagdo do contrato de aluguel.
04 Ismmmau de reajuste do aluguel conforme clausula contratual,
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
05 Manifestagio de concordincia ao reajuste do aluguel conforme clausula contratual
06 Despacho 0s autos a0 D de Avaliagio ¢ Imobiliaria - DAMI/SGP para realizagdo de vistoria técnica do imével, analise e parecer mercadolégico do imével para fins de prorrogagdo do contrato de aluguel.
Atengio: Os autos devem conter a seguinte documentagio:
) documentos referente ao procedimento licitatério;
b) contrato original:
) publicagdo do contrato no Didrio Oficial do Municipio;
4) aditivo(s) contratual(is);
¢) publicagdo do(s) aditivo(s) no Diério Oficial do Municipio;
1) relatério de fiscalizagio mensal do contrato;
¢) justificativa da necessidade da prorrogagio do contrato de aluguel;
h) autorizagdo do ordenador de despesas.
Procedimento do DAMI/SGP Sim/Nao
07 Relatorio de vistoria técnica do imével assinado pelo Engenheiro Civil, em conformidade com a NBR 14.653-1 (conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho).
08 Parecer de Avaliagio Mercadologica do Imével assinado pelo Diretor do DAMI/SGP, em conformidade com a NBR 14.653-1
09 Despacho submetendo os autos para deliberagdo da Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Piiblicos.
10 Despacho encaminhando os autos para deliberagao do ordenador de despesa da unidade administrativa (§ 1, art. 10 do Decreto de padronizagdo de procedimentos)
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Ndo
1 IAumnmao da despesa pelo ordenador da despesa (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022) - § 1°, art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
12 IF.rmssﬁ\v do Controle de Execugio Orgamentria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante ¢ pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Procedimento da SEMPOG Sim/Nao
13 Emissdo da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data e assinatura do responsavel.
Procedimento da PGM Sim/Nao
14 |Emlssio de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos para a prorrogagdo do contrato (§ 1°, art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao

15 |hml>:au da nota de empenho contendo prego nitirio, marca, quantidade, volume e dimensdo (etalhamento completo do produto ou servigo).




16 Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo ordenador de despesa.
17 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justia Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais. com validade ¢ autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa (locador) nas certiddes (nimero da certidio, razio social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 e 63 da Lei n° 14.133-2021).
Procedimento da PGM Sim/Nio
18 Emissio do aditivo do contrato (§ 1°, art. 10 do Deereto de padronizagdo de procedimentos)
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
19 Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas.
20 Publicagio do Contrato no PNCP (inciso I11, art. 16 do Decreto de padronizagdo de procedimentos) conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021
21 Publicagiio no D.O.M.E.R. da nomeagiio do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso.
22 Nota de Subempenho/Liquidagio com a especificagiio completa da contratagdo.
23 Assinatura na Nota de Subempenho pelo servidor registrado no Sistema Informatizado e pelo ordenador de despesa.
24 Despacho submetendo os autos & Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ para autorizagio do pagamento.
Procedimento da SEMFAZ Sim/Nao
25 Il’)cspaeho autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
26 l(‘nmpmvnme do pagamento efetuado.
Anexo XIX do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Prorrogagdo de Contrato de Servigo Continuado (art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
Sim/Nao
01 Oficio encaminhado  contratada solicitando manifestagdo expressa quanto ao interesse em prorrogar a vigéncia do contrato inicialmente pactuado, nas mesmas condigdes originalmente previstas.
Atengiio: especificar no oficio o prazo para a prorrogagio do contrato (meses ou ano).
02 Oficio contendo resposta de anuéncia da contratada acompanhada da proposta dos valores dos servigos contratados.
Atengiio: se a contratada solicitar reajuste do valor do contrato, a unidade administrativa deverd responder se concorda ou nio, observada a previsio em clausula contratual
03 Pesquisa de mercado (minimo de trés) com empresas que prestam o mesmo servigo a fim de verificar se os pregos contratados permanecem vantajosos para a Administragdo.
Atengio: se a contratada executar o servigo em regime de exclusividade, anexar a CARTA DE EXCLUSIVIDADE, evidenciando a dispensa da realizagdo da pesquisa de mercado.
04 Quadro Comparativo de Pregos devidamente certificado quanto 4 compatibilidade dos pregos com o mercado local demonstrando que os pregos praticados pela atual contratada permanecem vantajosos para a administragio, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho, devendo ser assinado preferencialmente|
pelo fiscal ou comissio de fiscalizago do contrato.
05 Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com validade e autenticidade.
Atengio: conferir os dados da empresa nas certiddes (nimero da certidao, raziio social, enderego, CNPJ, ete, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)
06 Justificativa da necessidade da prorrogagio do contrato, detalhando sobre a sua avanta paraa 40, 05 prejuizos que porventura possam surgir com a sua descontinuidade, a qualidade dos servigos prestados, estando devidamente assinado pelo ordenador de despesas.
07 Relatorios de fiscalizagio do contrato, assinados pelo fiscal ou comissio de fiscalizagdo do contrato.
08 Portaria e publicagio no D.O.M. E.R. dos servidores designados como fiscais do contrato.
09 Emissio do Controle de Execugdo Orcamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
10 [Emissio da Nota de Pré Empenho a fim de demonstrar que ha dotagdes suficientes para o custeio das respectivas despesas (art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021).
" Autorizago da despesa pelo ordenador da despesa (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022).
12 Despacho encaminhando os autos & Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos Piblicos para andlise e parecer opinativo quanto 4 contratago da despesa sob os aspectos qualitativos, beneficio (art. 5° do Decreto de padronizagdo de procedimentos)
Procedimento da SGP Sim/Ndo
13 Il’)cspatho da Divisio de Monitoramento de Convénios e Contratos - DMCC, com parecer opinativo quanto & contratagdo da despesa sob os aspectos qualitativos, quantitativos e a relagio custo-beneficio.
Procedimento da PGM Sim/Nao
14 IEmm:ﬂo de Parecer Juridico (art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
15 lEmmio do Aditivo Contratual (art. 10 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
16 |As natura do contrato pelo ordenador de despeses.
17 |I’ub gio do aditivo do contrato no PNCP e no D.O.M.E.R. (inciso II1, art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Anexo XX do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Repactuagdo Contratual (inciso LIX, art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Contratada Aplica
Sim/Nao
01 Oficio da contratada solicitando da contratante a repactuagdo, acompanhada de demonstragdo analitica da variagio dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de custos e formagdio de pregos, ou do novo acordo, convengio ou sentenga normativa que fundamenta a repactuagdo. (§ 6°, art. 135 da Lei Federal n° 14.133/2021).
Procedimento da Contratante (Unidade Administrativa)
02 Oficio contendo resposta da contratante.
Atengio: A repactuacdo deverd observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentagio da proposta ou da data da ultima repactuacdo (§ 3°, art. 135 da Lei Federal n° 14.133/2021).
03 Emissio do Controle de Execugio Orgamentaria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
04 Emissio da Nota de Pré Empenho a fim de demonstrar que hd dotagdes suficientes para o custeio das respectivas despesas (art. 103 da Lei Federal n° 14.133/2021)
05 Autorizagio da despesa pelo ordenador da despesa (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022).
Procedimento da SGP Sim/Nao
06 |D1>pensudu o parecer da SGP (§ 3, art. 10 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).
Procedimento da PGM Sim/Ndo
07 Il’)xspcnsﬁd«v o parecer da PGM (§ 3%, art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da Contratante (Unidade Administrativa) Sim/Nao
08 IEmm:ﬂo do Termo de Apostilamento assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho (art. 9° do Decreto de padronizagio de procedimentos ¢ art. 136 da Lei Federal n° 14.133/2021).
09 IPuhllci\cfm do Termo de Apostilamento no D.O.M.E.R. e PNCP (inciso VIL, art. 16 do Decreto de Padronizagdo de procedimentos).
Anexo XXI do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Reajuste Contratual (inciso LVIII, art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021)
PROCESSO N° /
Procedimento da Contratante (Unidade Administrativa) [Aplica
Sim/Nao

01 Oficio da contratante comunicando a contratada sobre a aplicagio do reajuste do contrato conforme o indice financeiro determinado em cliusula contratual (especificar a cliusula).

Atengdio: Anexar ao oficio o cdlculo demonstrativo da aplicagdo do reajuste,

Atengdo: Em regra, o reajuste deve ser automitico e periodicamente realizado pela propria Administragdo contratante, e de oficio, ndo sendo exig

vel prévio requerimento ou solicitagio por parte do contratado, visto que as clausulas econdmico-financeiras do contrato deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual (§2°, art. 104 da Lei Federal
n° 14.133/2021).

Atengio: Se a contratante pretender alterar o indice econdmico financeiro determinado no contrato, dever consultar previamente o contratado para sua concordancia expressa (§ 1°, art. 104 da Lei Federal n° 14.133/2021).

Procedimento da Contratada

02 Oficio contendo resposta da contratada.

Procedimento da Contratante (Unidade Administrativa)

03 Emissio do Controle de Execugio Oramentaria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

04 Emissio da Nota de Pré Empenho a fim de demonstrar que hd dotagdes suficientes para o custeio das respectivas despesas (art. 103 da Lei Federal n° 14.133/2021)

05 Autorizagio da despesa pelo ordenador da despesa (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022).

Procedimento da SGP Sim/Nao

06 |D1>pensuduo parecer da SGP (§ 3%, art. 10 do Decreto de padronizagdo de procedimentos).

Procedimento da PGM Sim/Nao

07 Il’)xspcnsﬁda o parecer da PGM (§ 3%, art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos).

Procedimento da Contratante (Unidade Administrativa) Sim/Nao

08 IEmm:ﬂo do Termo de Apostilamento assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho (art. 9° do Decreto de padronizagio de procedimentos ¢ art. 136 da Lei Federal n° 14.133/2021).

09 IPuhllc;\Qfm do Termo de Apostilamento no D.O.M.E.R. e PNCP (inciso VIL, art. 16 do Decreto de Padronizagdo de procedimentos).

Anexo XXII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

Formuléario de Conferéncia de Procedimentos para Revisdo do Contrato (alinea “d”, inciso II, art. 124 da Lei Federal n°® 14.133/2021)

PROCESSO N° /

Procedimento da Contratante ou Contratada Aplica
Sim/Nao

01 Oficio da contratante (ou contratada) solicitando & contratada (ou contratante) a revisio do valor do contrato para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro ini

inciso I1, art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021).

al do contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos

que inviabilizam a exec

contrato tal como pactuado (alinea “d’

Atengiio: Anexar ao oficio o cdlculo da variagdo dos custos com as devidas comprovagdes.

Atengdo: O pedido de do equilibrio econd deverd ser lado d a vigéncia do contrato ¢ antes de eventual prorrogagio (Paragrafo tnico, art. 131 da Lei Federal n® 14.133/2021).

Procedimento da Contratante ou Contratada

02 lOﬁcln contendo resposta da contratante (ou contratada)

Procedimento da Contratante (Unidade Administrativa)

03 |Emlssio do Controle de Execugiio Orgamentaria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padro disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.




04 Nota de Pré Empenh 105 da Lei Federal n° 14.133/2021)
05 IAu\umm, 0 da despesa pelo ordenador da despesa (art. 23 da Lei Complementar n® §82/2022).
Procedimento da SGP Sim/Nao
06 |D1;pcnszdo o parecer da SGP (§ 3", art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos)
Procedimento da PGM Sim/Nio
07 IDlspcns;\do o parecer da PGM (§ 3°,art. 10 do Deereto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nio
03 |hml>si\0 do Termo de Apostilamento assinado pelo Ordenador de Despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho (art. 9° do Decreto de padronizagio de procedimentos e art. 136 da Lei Federal n° 14.133/2021).
09 |pubu 10 do Termo de Apostilamento no D.O.M.ER. ¢ PNCP (inciso VI, art. 16 do Decreto de Padronizagio de procedimentos).
Anexo XXIII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Formulario de Conferéncia de Proced s para Acréscimo ou Diminuigdo Contratual (alinea “b”, inciso I, art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021)
PROCESSO N° /
da Contratanie (Unidade Aplica
Sim/Nao

o1 Oficio da contratante comunicando a contratada sobre necessidade da modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto (alinea “b”, inciso I, art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021),

Atengiio: Anexar ao oficio o céleulo demonstrativo da aplicagio do reajuste,

Atengao: O contratado ser obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte ¢ cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, ¢, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos ser de 50% (cinquenta por cento). (art,

125 da Lei Federal n° 14.133/2021).
Procedimento da Contratada
02 Oficio contendo resposta de ciéncia da contratada,
Procedimento da Contratante (Unidade Administrativa)
03 Emissio do Controle de Execugio Orgamentiria - CEO assinado pelo dirigente da unidade requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho,
04 Emisso da Nota de Pré Empenho a fim de demonstrar que hi dotagdes suficientes para o custeio das respectivas despesas (art. 105 da Lei Federal n° 14.133/2021),
05 Autorizagao da despesa pelo ordenador da despesa (art. 23 da Lei Complementar n° 882/2022).
06 Despacho encaminhando os autos i Procuradoria Geral do Municipio - PGM para andlise juridica para o aditivo do contrato (§ 2", art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da SGP Sim/Nio
07 |Dlsp=nsado o parecer da SGP (§ 3°, art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
Procedimento da PGM Sim/Ndo
08 |hml>:ao de Parecer Juridico (§ 2°,art. 10 do Decreto de padronizagio de procedimentos).
0o [Emissio do aditivo o ontrato
Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao
10 |Assmamm do contrato pelo ordenador de despesas.
1 lPuhucacﬂo do extrato do aditivo do contrato no D.O.M.E.R. ¢ PNCP (inciso I11, art. 16 do Decreto de padronizagio de procedimentos).

Anexo XXIV do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Pedido de Alteragdo de Prego de Objeto Licitado (art. 77 e 79 do Decreto Municipal n°® 18.892/2023)

PROCESSO N° /

Procedimento do DCRAP/SGP.

Aplica Sim/Ndo

o1 Oficio Interno solicitando autorizago e assinatura da autoridade competente para abertura de instrugio processual visando a andlise e parecer de pedido de alteragio de prego de produto licitado interposto pelo fornecedor, contendo:
) nome do fornecedor e CNPJ;

b) niimero do processo da licitagio;

¢) niimero do Pregdo Eletronico;

) niimero da Ata de Registro de Pregos e vigéncia;

¢) objeto da Ata de Registro de Pregos;

f) item, lote do produto;

) fundamentagdo - art. 77 ¢ 79 do Decreto Municipal n° 18.892/2023

Procedimento da Empresa Sim/Nao

02 Oficio com da i d que o prego registrado se tornou invidvel frente ds condigdes inicialmente pactuadas e ainda: (incisos do § 17, art. 79 do Decreto Municipal n° 18.892/2023):
2) Requerimento contendo o pedido de revisio do prego devidamente justificado e fundamentado;
b) notas fiscais (antigas € recentes) evidenciando o aumento no custo do bem ou servigo:
o) justificativas do fornecedor com o da ocorréncia de fato que o de cumprir inicialmente assumido;
d)) lista de pregos do fabricante, conforme o caso;
) tabelas oficiais ou atos emanados do Poder Publico que comprove a onerosidade, conforme o caso;
) comprovante de transporte de mercadorias;
) planilha de custos.

Procedimento do DCRAP/SGP Sim/Nao

03 Conferéncia da documentagio apresentada pela empresa

04 Pesquisa de pregos com o fim de averiguar a majoragdo do prego alegado pelo detentor da ARP (§ 2°, art. 79 do Decreto Municipal n° 18.892/2023).

05 Comparativo com a proposta de pregos ofertada na licitagdo (anexar proposta).

06 Quadro demonstrativo do prego registrado na Ata ¢ do valor pleiteado pela empresa.

07 Quadro comparativo da pesquisa de pregos.

08 Quadro comparativo da lucratividade.

09 Despacho fundamentado 4 Superintendéncia Municipal de Gestao de Gastos Piblicos para deliberagio quanto ao pedido de alteragao de prego interposto pela empresa (§ 4°, art. 79 do Decreto Municipal n® 18.892/2023)
Despacho da Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Piblicos sobre o deferimento ou indeferimento do pedido interposto pela empresa

10 Atengdio: Caso ndo haja éxito na negociagio do prego, fazer constar no despacho que o indeferimento implicara em liberagdo do detentor da ata sem implicagdo de penalidade, nos termos do § 8, art. 79 do Decreto Municipal n° 18.892/2023).
ATENGAO:
) havendo o cancelamento do registro do fornecedor nos termos do inciso 111 do art. 82, proceder com a convocagao dos fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no § 3° do art. 38 do Deereto;
b) havendo o cancelamento da Ata de Registro de Pregos nos termos do inciso Il do art. 84 deste Decreto, justificar e comprovar em qual dos incisos deste artigo ocorreu.

1 Oficio informando ao representante da empresa sobre as razdes do deferimento (nos termos do § 5%, art. 79 do Decreto n° 18.892/2023) ou indeferimento do pedido (nos termos do § 7° do mesmo Decreto).
Atengao: No caso de indeferimento do pedido, deverd constar no Oficio o da encia do pedido e cientifi sobre a obrigagdo de cumprir com as obrigagdes assumidas no ato da assinatura da ata e as implicagdes em caso de descumprimento, se no for o caso de cancelamento do fornecedor).

12 Elaboragdo do extrato de alterago do prego registrado na Ata, contendo as seguintes informagdes: especificagdo do item, lote, objeto, quantidade, unidade de medida marca, valor unitério . valor total, nimero do processo, nimero do Pregiio Eletronico, nimero da Ata de Registro de Pregos, nome do fornecedor, CNPI, enderego e CPF

13 Publicagio do extrato de alteragio do prego registrado na Ata no D.O.M.E.R. (§ 5%, art. 79 do Decreto Municipal n° 18.892/2023)

14 Oficio informando ao representante da empresa sobre a publicago do extrato de alteragdo do prego registrado na Ata.

15 Oficio informando aos orgdos participantes sobre a alteragdo de prego do item da Ata ou, informando sobre o cancelamento da Ata, nos termos do § 11° art. 79 do Decreto Municipal n° 18.892/2023.

16 Termo de arquivamento do processo.

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

Identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia

Anexo XXV do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Pedido de Troca de Marca de Objeto Licitado (art. 81 do Decreto Municipal n°® 18.892/2023)

PROCESSO N° /

Procedimento do DGNA/SGP [Apli

Sim/Nao

01 Oficio Interno solicitando autorizagao e assinatura da autoridade competente para abertura de instrugdo processual visando a andlise e parecer de pedido de troca de marca de produto licitado interposto pelo fomecedor, contendo:
a) nome do fornecedor e CNPJ;
b) niimero do processo da licitagio;
) niimero do Pregdo Eletronico;
) miimero da Ata de Registro de Pregos ¢ vigéncia;
) objeto da Ata de Registro de Pregos;
1) item, lote do produto;
) fundamentagdo - art, 81 do Decreto Municipal n® 18.892/2023,

Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao

02 Oficio com encaminhamento dos seguintes documentos (incisos do art. 81 do Decreto Municipal n° 18.892/2023):

a) Parecer (laudo) técnico elaborado pela equipe do setor da unidade referente ds do produto ofertado pelo fonecedor para a troca;
b) nota de empenho do produto gerenciado na Ata;

o) justificativas do fornecedor com a comprovagio da ocorréncia do fato superveniente em decorréncia de caso fortuito ou forga maior;

d) demonstrativo de que o produto ofertado possui desempenho e qualidade igual ou superior, ndo podendo haver majoragio do prego registrado;

¢) laudo laboratorial, se for o caso, atestado ou declaragdo proveniente do 6rgdo interessado quanto 4 vantagem econdmica;

1) pesquisa de mercado;

2) nota de empenho do produto gerenciado, ou outro documento comprobatorio.

03 Decisio fundamentada sobre a aceitagdo da troca da marca do produto nos termos do § 2°, art. 81 do Decreto Municipal n° 18.892/2023.

Atengio: a unidade requisitante devera mencionar na decisio atroca do produto serd para atender excepcionalmente a determinado empenho, ou se a troca da marca do produto serd em definitivo, em ambos os casos devera conter as razdes com as devidas comprovagdes.

Registro de Pregos com alteragiio da marca do produto e posterior publicagio no Didrio Oficial do Mun

OBS: Se a troca de marca do produto apenas implicar no atendimento de determinado empenho, a documentago devera ser encaminhada a SGP para ser realizado o assentamento na Ata de Registro de Pregos para fins de publicidade, sem alterar a marca do item na Ata, ao passo que se a troca da marca for em definitivo, seré realizado o assentamento na Ata de|

Atengdo: Se a troca da marca do produto apenas implicar no atendimento e determinado empenho, ndo cabe publicagdo de homologagdo, devendo apenas ser realizado o assentamento na Ata de Registro de Pregos para fins de publicidade do ato.

Procedimento da SGP Sim/Nio
04 Pesquisa de pregos realizada pela Divisio de Controle de Reequilibrio e Andlise de Pregos - DCRAP.

05 Despacho fundamento sobre a pesquisa de pregos (com ou sem dbices sobre os valores de mercado)

06 Despacho a Superintendéncia Municipal de Gestio de Gastos Piblicos para autorizagio e posterior publicagdo no Didrio Oficial do Municipio sobre a homologago da alteragio de marca do produto.




uni ministrativa informando sobre o produto.

troca de marca do produto ap: de Pregos para fins de publ

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

Identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia
Anexo XXVI do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

O Documento de Formalizagio de Demanda ¢é o instrumento que deve conter o detalhamento da necessidade do setor/departamento requisitante para a solugdo a ser atendida com a aquisi¢do ou a contratagdo e deve ser confeccionado com as informagdes definidas no art.
8° do Decreto Municipal n® 18.892/2023.

Quando o Documento de Formalizagdo da Demanda for confeccionado, exclusivamente, para a instrugdo de processo para Sistema de Registro de Pregos provocado pelo 6rgao gerenciador da Superintendéncia Municipal de Gestdo de Gastos Publicos - SGP, devera ser
informado no quadro de quantitativos estimados o total de pedido minimo e total a registrar.

Quando no Documento de Formalizagio da Demanda ficar demonstrado pelo procedimento simplificado que o valor estimado da aquisigao ou contratagdo preenche o requisito do inciso I ou Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, que referem-se aos casos de Dispensa
de Licitagdo em razdo do valor, excepcionalmente, fica facultado ao érgdo elaborar o Estudo Técnico Preliminar.

Se no procedimento simplificado para verificagdo da estimativa do valor da contratagdo, o 6rgao optar por demonstrar os pregos vigentes no mercado e entre o fornecedores consultados, o valor mais em conta encontrado advém de uma ata de registro de pregos, nesse caso
se 0 orgdo escolher a aquisi¢do ou contratagdo por adesdo ao invés da dispensa do inciso I ou II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 (que devera ser avaliado pelo setor requisitante a depender da urgéncia no atendimento da demanda), necessariamente devera ser elaborado o
Estudo Técnico Preliminar para que reste evidenciado a viabilidade e a vantajosidade na adesdo. Nesse caso, o 6rgdo devera elaborar o Estudo Técnico Preliminar.

Quando no Documento de Formalizagdo da Demanda ficar demonstrado nos d ) dos que a aquisigdo ou contratagdo p he o requisito do inciso VIII do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, que refere-se a Dispensa de Licitagdo no caso de emergéncia ou
de calamidade publica, fica facultado ao 6rgéo elaborar o Estudo Técnico Preliminar.

Quando no Documento de Formalizagio da Demanda ficar d strado nos dc dos que a aquisi¢do ou 40 preenche o requisito do § 7° do art. 90 da Lei Federal n° 14.133/2021, que refere-se a Dispensa de Licitagdo no caso de convocagio dos
demais licitantes classificados para a contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, fica facultado ao 6rgdo elaborar o Estudo Técnico Preliminar.

Quando no Documento de Formalizagdo da Demanda ficar demonstrado nos documentos anexados que a aquisi¢do ou contratagio preenche o requisito do inciso III do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, que refere-se a contratagdo que mantenha todas as condigdes
definidas em edital de licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, fica dispensado ao orgdo elaborar o Estudo Técnico Preliminar

Quando a aquisi¢do ou contratagdo ndo se encaixar em nent das hipo acima ionadas, o 6rgdo ndo podera direcionar a forma de contratagdo pretendida, tendo em vista que esta etapa sera evidenciada através do Estudo Técnico Preliminar.

Anexo XXVI do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD
Ne 20

1. IDENTIFICAGAO DO REQUISITANTE

Setor/Departamento Requisitante:

Responsivel pela demanda: |Matricu]u.

E-mail [Fetetone:

2. DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO

a) Descrever de forma resumida, porém clara e objetiva qual o objeto pretendido para a aquisi¢do/contratagio, Ex: Aquisi¢do de material de consumo, ou higiene, ou permanente, ou expediente, etc, Cc 4o de empresa
Inscrigdo de vagas em curso, etc.

b) Descrever os quantitativos pretendidos e qual a metodologia de calculo utilizada considerando a solugio a ser atendida.

ializada em limpeza de ar condicionado,

NOTA:
Caso a aquisi¢do ou contratagdo se der por Sistema de Registro de Pregos - SRP, por provocagdo da Superintendéncia Municipal de Gestdo de Gastos Publicos - SGP, o objeto da formalizagdo da demanda deve ser 0 mesmo especificado no Oficio Circular recebido.

3. JUSTIFICATIVA DA NhChSSlDADh DA AQUISICAO/CONTRATACAO

1 Justificar a idade da i¢do/contratagdo e, se for o caso, fundamentar a base legal, ex: Lei, Decreto, Instrugdo Normativa, Portaria, dentre outros). A Just'ﬁcauva deve ser robusta e fundamentada na conveniéncia e oportunidade da aquisi¢io/contratagdo.

1I — Justificar a necessidade do quanmanvo informando o parametro utilizado, quando ocorreu a ultima aquisi¢do ou contratagdo ou informar se ndo houve aquisi¢do ou contratagdo anteriormente, informar se houve aumento da demanda que justifique o quantitativo
pretendido.

11T — Explicar a razao pela qual o bem ou servigo ¢ indispensavel para o desempenho das atividades da Secretaria.

IV — Descrever os beneficios esperados com a solug¢do da demanda, expondo os objetivos que se pretende alcangar.

V — Se 0 objeto da aquisi¢io/contratagdo direcionar uma marca, deve ser justificado conforme permitido pela legislagao (especificar o dispositivo da lei).

NOTA:

Ler NOTA EXPLICATIVA do DFD que especifica as hipoteses de Dispensa de Licitagdo, ficando facultado ou dispensado a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar.

Se o objeto pretendido para aquisi¢do ou contratagdo se demonstrar cabivel em uma das hipoteses previstas no art. 75 da Lei n° 14.133/2021 e o 6rgdo optar por ndo elaborar o ETP, deverd, obrigatoriamente, ser especificado na justificativa a sua fundamentagdo
(dispositivo).

4. QUANTIDADE A SER ADQUIRIDA/CONTRATADA
Exemplo: Para Aquisigdo/Contratagio:

|| TEM Ibsvt(n—m.«ci\o |UNI[)ADL |QU;\)\ TIDADE ‘

| I I I |

Exemplo: Para Sistema de Registro de Pregos:

|lTEV| |EsPEc1FchcAo |I"ED|DU MINIMO ITUTALA REGISTRAR ‘

I Detalhar qual a metodologia de calculo (memoria de calculo) utilizada para quantificar e informar o periodo de consumo previsto (obrigatoriamente).
11 - Especificar o setor/departamento a ser atendido e se for mais de um departamento/setor a ser beneficiado com a aquisi¢do/contratagdo, apresentar o quadro de distribui¢do (obrigatoriamente), podendo ser como Anexo.

NOTA: A depender do objeto devera constar a lista nominal dos contemplados, cronograma dos projetos/eventos, etc);

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa preliminar do valor da contratagdo deve ser realizada por meio simplificado, podendo ser optado por:

I — demonstrar o historico de pregos praticados em contratagdes do 6rgdo ou entidade;

11 — demonstrar os pregos de contratagdes piblicas similares realizadas por outros orgdos e entidades da Administragio;
11T — demonstrar pregos de mercado vigentes, justificar a escolha do fornecedor, evitando incorrer em direcionamento.

NOTA:

1- O rol ¢ meramente exemplificado, facultando-se ao requisitante a utilizagio de outro método, como por exemplo, aplicagdo de indices financeiros, desde que justificado.

11— Em qualquer caso os documentos que ddo suporte devem constar em anexo, objetivando identificar a fonte pesquisada.

6. INDICAGCAO DA DATA DE INICIO E CONCLUSAO DA AQUISICAO/CONTRATACAO, GRAU DE PRIORIDADE, VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM OUTRO OBJETO
Previsdo para inicio: (més/ano)

Previsdo para lusdo da isi¢do/contratagdo: (més/ano)

Grau de Prioridade: () Baixa () Média () Alta

1 da

Aaq ntratagdo possui ou dep
() Sim Qual? (justificar)
() Nao

ia com outro objeto?

Declaro que este Documento de Formalizagdo da Demanda foi confeccionado conforme os critérios definidos no art. 8° do Decreto Municipal n® 18.892/2023, assim sendo, submeto o presente documento para aprovagdo da autoridade competente.
Porto Velho, de de 20

Responsavel Pela Elaboragdo:

Nome do servidor

Cargo

Matricula

Aprovo nos termos do art. 11 do Decreto Municipal n° 18.892/2023
Nome Da Autoridade Competente

Matricula

Anexo XXVII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

MODELO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

NOTA EXPLICATIVA

Em regra, a utilizagao deste modelo sera obrigatoria por todos os 6rgdos e entes que compdem a Administragdo Piblica Municipal Direta, somente sendo facultada nas hipéteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°® 14.133/2021 e dispensada
na hipétese do inciso III do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, e nos casos de prorrogag¢des dos contratos de servigos e fornecimentos continuos, conforme disposto no § 1° do art 4° do Decreto n°® 20.205/2024.

A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, no que couber, devera observar os elementos dispostos na Instrugdo Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022, da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, ou a
que vier a lhe substituir, conforme definido no art. 15 do Decreto Municipal n° 18.892/2023.

O ETP devera ser elaborado com base no Documento de Formalizagdo da Demanda.



O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagio.
O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdo Anual, sempre que o objeto pretendido constar no referido documento, além de outros instrumentos de planejamento da Administragao.
O ETP seré elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagio.

O ETP devera conter ao menos os elementos dispostos nos incisos I, V, VI, VII e XIII do § 1° art. 9° da Instru¢do Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022 e, quando ndo contemplar os demais elementos, deverdo apresentar as devidas justificativas. Nesse caso os
elementos do ETP que sdo OBRIGATORIOS ¢ FACULTATIVOS estdo identificados em vermelho.

OBS: A nota explicativa serve como orientagio para a elaboragdo do ETP, nio sendo necessario incluir no documento a ser elaborado.
Anexo XXVII do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP
n® /20,

Processo Administrativo: Especificar o niimero do processo eletronico no e-PMPV.
Data do Pedido: Especificar a data de elaboragdo do Estudo.

Servidor ou Equipe de Pl R avel pela elat do do ETP:
Nome: Cadastro:

Cargo: Setor:

E-mail: Telefone,

Nome: Cadastro:

Cargo: Setor:

E-mail: Telefone

Nome: Cadastro:

Cargo: Setor:

E-mail: Telefone,

1. DESCRICAO DO OBJETO

Com base no D de Formalizagao da D« da:

a) Descrever de forma resumida, porém clara e objetiva qual o objeto pretendido para a aquisigdo/contratagdo, Ex: Aquisi¢do de material de consumo, ou higiene, ou permanente, ou expediente, etc, Cc 30 de empresa ializada em limpeza de ar condicionado,

Inscrigdo de vagas em curso, etc.
b) Descrever os quantitativos pretendidos e qual a metodologia de calculo utilizada considerando a solugo a ser atendida.
¢) Descrever demais informagdes pertinentes observadas durante o estudo do ETP.

Atengdo: Em se tratando de ETP para contratagdo de obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢do dos padroes de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos. (§ 3° art. 18 da Lei n® 14.133/2021.).

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO
Com base no Documento de Formalizagdo da Demanda, descrever a necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico, devendo ser claras, precisas e suficientes, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal o motivo determinante da aquisigdo/contratagao.

NOTA: O cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.

3. DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
As descrigdes devem ser necessarias e suficientes a escolha da solugdo, observadas as especificidades de objeto, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padrdes mini de

Tidad,

NOTA: O cumprimento desse requisito ¢ FACULTATIVO, devendo ser justificado quando néo couber contemplar esse elemento.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Consiste na analise das alternativas possiveis, ¢ justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros drgdos e entidades publicas, bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administragio;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica, para coleta de contribui¢des;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular;

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Admini 40, tais como ct publicos de doagdo e permutas.
Em sintese, deve-se optar por analisar uma das alternativas acima que mais se aproxima com a solugdo da d da em termos de idade para a Administragéo sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e eficiéncia durante o ciclo de vida do objeto. (justificar
a escolha).

NOTA: O cumprimento desse requisito ¢ FACULTATIVO, devendo ser justificado quando ndo contemplar esse elemento.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Descrever a solugio escolhida, por ser a mais vantajosa para a Administragdo, com todos os elementos para que a contratagdo produza os resultados pretendidos pela administragdo, inclusive exigéncias r
o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo, com base no I de mercado realizado.

PP i

a ia técnica e garantia, quando for

NOTA: O cumprimento desse requisito ¢ FACULTATIVO, devendo ser justificado quando nao contemplar esse elemento.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA AQUISICAO/CONTRATACAO

Com base no Documento de Formalizagdo da Demanda:

a) Detalhar qual a metodologia de calculo utilizada para quantificar e informar o periodo de consumo previsto (obrigatoriamente).

b) Especificar o setor/departamento a ser atendido e se for mais de um departamento/setor a ser beneficiado com a aquisi¢do/contratagdo, apresentar o quadro de distribui¢io (obrigatoriamente), podendo ser como Anexo.
¢) A memoria de calculo deve vir acompanhada dos documentos que The ddo suporte, ex: contratagdo anterior, notas de empenhos, notas fiscais, etc, a fim de evidenciar os quantitativos estimados.

NOTA:

1. O cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.

2. Se ndo houve aquisi¢do/contratagio anteriormente, devera ser informado.

3. Se o objeto relacionar-se a calculos em metros, BTU, litros, quilos, etc, obrigatoriamente, o documento devera vir assinado pelo profissional qualificado.

4. Se a contratagdo prever materiais/servigos de tecnologia de informagao devera ter, necessariamente, a analise técnica do profissional qualificado da SMTI.

5. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragio Publica deverdo ser de qualidade comum (vedados artigos de luxo).

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Com base no Documento de Formalizagdo da Demanda, a estimativa do valor da 30 devera vir acc hada dos pregos unitarios referenciais e das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que deverdo estar anexados, objetivando identificar a
fonte pesquisada.

Exemplo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA 'VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

NOTA: O cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.
Excepcionalmente, nos casos permitidos em lei, caso a Administragdo, justificadamente, opte por preservar o sigilo dos pregos referenciais até a conclusdo da licitagdo, as memorias de calculo e demais documentos correspondentes poderdo constar de anexo classificado.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO
O parcelamento de objeto ¢ a analise relativa a divisdo do objeto a ser licitado em itens ou lotes sempre que isso incorrer em potencial aumento da competitividade sem afetar negativamente os aspectos técnicos, com economia de escala preservada, observados os
principios de sua aplicagdo previstos no § 2°, art. 40 da Lei n® 14.133/2021, in verbis:

“§ 2° Na aplicagao do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:

1 - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

1I - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e
1II - o dever de buscar a ampliagdo da competigdo e de evitar a concentragdo de mercado.”

NOTA: O cumprimento deste requisito é OBRIGATORIO.
9. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Informar se existem contratagdes a serem realizadas juntamente com o objeto principal, para sua completa prestagao, por meio de levantamento de agdes necessarias a adequagdo do ambi do orgdo (capacitagdes necessarias, isi¢do de materiais, reformas, etc). Caso
haja agdes necessarias, juntar o cronograma ao processo e incluir, no mapa de riscos, os riscos de a contratag¢do fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

NOTA: O cumprimento desse requisito ¢ FACULTATIVO, devendo ser justificado quando ndo contemplar esse elemento.

10. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

() Sim, informar o ID do PCA_

() Nao, justificar,

NOTA: O cumprimento desse requisito ¢ FACULTATIVO, devendo ser justificado quando nao contemplar esse elemento.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Em termos de economicidade e de melhor aprovei: dos recursos humanos, materiais e fi iros disponiveis.
NOTA: O cumprimento desse requisito ¢ FACULTATIVO, devendo ser justificado quando nao contemplar esse elemento.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Informar, quando couber, se ha alguma providéncia a ser adotada pela Administragio previamente a celebragio do contrato, tais como adaptagdes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtengdo de licengas, outorgas e autorizagdes, capacitagio de servidores
ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual.

NOTA: O cumprimento desse requisito ¢ FACULTATIVO, devendo ser justificado quando ndo contemplar esse elemento.



13. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Identificar medidas mitigadoras caso haja, incluindo requisitos de baixo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.
NOTA: O cumprimento desse requisito ¢ FACULTATIVO devendo ser justificado quando ndo contemplar esse elemento.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA SOLUGCAO

Emitir posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina, declarando se a aquisigdo/contrata¢ido ¢ VIAVEL ou INVIAVEL.
NOTA: O cumprimento deste requisito ¢ OBRIGATORIO.

Porto Velho, ,de de

Responsavel(eis) pela elaboragao:

Nome do servidor
Cargo/Matricula

Nome do servidor
Cargo/Matricula

Nome do servidor

Cargo/Matricula

Aprovagao da Autoridade Competente

Nome

Matricula

ANEXO XXVIII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

MODELO DE MAPA DE RISCOS

O mapa de risco ¢ o documento elaborado para analise dos principais riscos que permeiam o procedimento de contratagio e das agdes para controle, prevengio e mitigagao dos impactos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual, portanto
¢ uma ferramenta que serve para identificar, analisar e minimizar os riscos associados a um processo licitatorio, de modo a garantir o sucesso da contratagio piblica.

O mapa de riscos deve abranger todos os possiveis riscos envolvidos nas trés fases de uma contratagdo publica: planejamento, sele¢do do fornecedor e gestdo do contrato.

Conforme § 2°, do art 4° do Decreto, a elaboragdo do Mapa de Riscos sera dispensada na hipotese do inciso 111, art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, para contratagdo que mantenha todas as condi¢des definidas em edital de licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, e
sera facultada nas contratagdes que envolvam objeto de baixo valor, compreendidas aquelas nos limites previstos nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, ou baixa complexidade, desde que alguma dessas condigdes seja justificadamente atestada nos
autos da instrugdo processual.

ANEXO XXVIII do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025

MAPA DE RISCOS N° 00 20

Processo Administrativo

Especificar o nimero do Processo Instaurado no e-PMPV.

Assunto Data

Descrever sucintamente o objeto que se pretende adquirir ou contratar. [Especificar data da andlise

1. Planejamento da Contratagio e Selegdo de Fornecedor

ETAPA: XXXX

Especificar a etapa dentro do Planejamento da Contratagio e Selegdo do Fornecedor pelas quais a Secretaria passa durante a 20 o objeto. Podem ser: 20 da Demanda, Criagdo de Equipe de Planejamento, Elaboragio de Estudos Preliminares e Termo de Referé Jjeto Biisico, Publicagdo/Divulgaca i gagio e etc

IDENTIFICACAO DO RISCO ANALISE DE RISCO RESPOSTA AO RISCO

RISCO! [CAUSA* CONSEQUENCIA® PROBABILIDADE IMPACTO RESULTADO DA ANALISE ACAO RESPONSAVELS [ACAO DE RESPONSAVELT
PREVENTIVA4 [CONTINGENCIAG

ETAPA: XXXX

Especificar a etapa dentro do Planejamento da Contratagio e Selegdo do Forecedor pelas quais a Secretaria passa durante a 20 o objeto. Podem ser: 20 da Demanda, Criagdo de Equipe de Planejamento, Elaboragio de Estudos Preliminares e Termo de Referé Jjeto Biisico, Publicagdo/Divulgaca i gagio e etc

IDENTIFICACAO DO RISCO ANALISE DE RISCO RESPOSTA AO RISCO

RISCO [CAUSA (CONSEQUENCIA PROBABILIDADE IMPACTO RESULTADO DA ANALISE ACAO RESPONSAVEL [ACAO DE RESPONSAVEL
PREVENTIVA [CONTINGENCIA

1. Listar os principais riscos que podem afetar o sucesso da contrata¢io. Sdo eventos incertos que podem impactar negativamente no atingimento dos objetivos da licitagdo, por exemplo: Especificagio deficiente da demanda, Descumprimento de formalidade legal, Estudos
preliminares deficientes, Falha na elaboragdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico.

2. Descrever fator ou conjunto de fatores que desencadeiam um evento ou situagdo, visando o entendimento da razao de um risco especifico ocorrer.

3. Descrever fator ou conjunto de fatores que desencadeiam um evento ou situagio, visando o entendimento da razdo de um risco especifico ocorrer.

4. Indicar a medida tomada antecipadamente para evitar que o evento adverso ocorra. Essas agdes sdo implementadas com base na identificagdo de causas e probabilidades e sdo projetadas para reduzir a probabilidade de ocorréncia de um risco.

5. Indicar o responsavel pela adogdo da agdo preventiva. Pode ser cargo, equipe ou Setor.

6. Indicar a medida planejada para ser executada caso um evento adverso ocorra. Essas a¢des sdo implementadas com base na avaliagdo das consequéncias e sdo projetadas para mitigar ou lidar com os impactos negativos caso o risco se concretize.

7. Indicar o responsavel pela adogdo da agdo de contingéncia. Pode ser, equipe ou setor.

2. Gestao Contratual
ETAPA: XXX

Especificar as etapas dentro da fase de Gestio Contratual pelas quais a Secretaria passa durante a contratagio do objeto. Podem ser: Designago da Equipe de Fiscalizagao; Execugdo; Pagamento; e Aplicagdo de Sangdes.

IDENTIFICACAO DO RISCO ANALISE DE RISCO RESPOSTA AO RISCO
RISCO8 |CAUSA |CONSEQUENCIA PROBABILIDADE IMPACTO RESULTADO DA ANALISE ACAO RESPONSAVEL ACAO DE RESPONSAVEL
PREVENTIVA CONTINGENCIA
ETAPA: XXXX
Especificar as etapas dentro da fase de Gestio Contratual pelas quais a Secretaria passa durante a contratagio do objeto. Podem ser: Designago da Equipe de Fiscalizagao; Execugdo; Pagamento; e Aplicagdo de Sangdes.
IDENTIFICACAO DO RISCO ANALISE DE RISCO RESPOSTA AO RISCO
RISCO |CAUSA |CONSEQUENCIA PROBABILIDADE IMPACTO RESULTADO DA ANALISE ACAO RESPONSAVEL ACAO DE RESPONSAVEL
PREVENTIVA CONTINGENCIA
8. Liste os principais riscos que podem afetar o sucesso da contratagdo, por exemplo: Designagdo de servidor sem idade técnica para ds penho da atividade; Execugdo em desacordo com o contrato; descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e

com FGTS; nio retengio dos valores dos impostos, encargos patronais e da conta vinculada; e Rito processual inadequado ou que ndo oferece garantlas do contraditorio e ampla defesa.

Porto Velho/RO, ,de de

Nome Do Servidor
Fungio/Cargo/Cadastro

3. Diretrizes para Preenchimento do Mapa de Risco

De acordo com a Lei Federal n° 14.133/2021, fazem pane da etapa de preparagdo do processo de licitagdo a andlise dos possiveis riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual. Os riscos i a a0 dida devem ser
identificados, analisados, gerenciados, supervisionados e icados no devido processo administrativo, por meio de um documento chamado Mapa de Riscos.

Essa abordagem metodolégica deve ser aplicada durantc as fases de planejamento, escolha do fornecedor e gestdo do contrato, e deve ser revisada periodicamente enquanto o contrato estiver em vigor. Na revisdo, ¢ importante verificar a eficacia dos controles
implementados, identificar novos riscos e determinar se houve uma diminui¢io do nivel de risco para um patamar aceitavel, a fim de ajustar o tratamento dos riscos, caso seja necessario.

Para elaboragdo do Mapa de Riscos, de acordo com os riscos inerentes identificados, deverdo ser observados os critérios abaixo relacionados.

Escala Qualitativa de Probabilidade Escala Qualitativa de Impacto

Probabilidade Significado Impacto Significado

Muito baixa Improvivel. Em situagdes excepcionais, o evento poderi até ocorrer, mas nada nas circunstincias indica essa possibilidade. [Muito baixo Minimo impacto nos objetivos (estratégict de i i i

Baixa Rara. De forma inesperada ou casual, o evento poderd ocorrer, pois as circunstancias pouco indicam essa possibilidade. Baixo Pequeno impacto nos objetivos (idem).

Média Possivel. De alguma forma, o evento poderi ocorrer, pois as ancias indicam essa Médio Moderado impacto nos objetivos (idem), porém recuperdvel.

Alta Provavel. De forma até esperada, o evento poderd ocorrer, pois as circunstancias indicam fortemente essa possibilidade. Alto Significativo impacto nos objetivos (idem), de dificil reversdo.

Muito alta Praticamente certa. De forma inequivoca, o evento ocorrer, as circunstincias indicam claramente essa possibilidade. Muito Alto Catastrofico impacto nos objetivos (idem), de forma irreversivel.

Resultado da Andlise de Risco

IMPACTO Muito Alto Médio Médio Alto Extremo Extremo
Alto Baixo Médio Alto Alto Extremo
Médio Baixo Médio Médio Alto Alto
Baixo Baixo Baixo Médio Médio Médio
Muito Baixo Baixo Baixo Baixo Baixo Médio
Muito Baixa Baixa Média Alta Muito Alta
PROBABILIDADE

Anexo XXIX do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
MODELO TERMO DE REFERENCIA DE BENS E SERVICOS — TR

NOTA EXPLICATIVA



O Termo de Referéncia ¢ o documento necessario para a contratagdo de bens e servicos comuns e 0 modelo padrio do Anexo XXXVI contém os pardmetros e os elementos necessarios para a sua elaboragio descritivos nas alineas “a” ao
Federal n° 14.133/2021.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar, quando couber, visto ser o documento que demonstra que a opgao hida para a

ntratagdo ¢ a mais 1josa para a Administragdo.

47, inciso XXIII, do art. 6° da Lei

Se a solugdo que se mostrou mais vantajosa no ETP for Adesdo a Ata de Registro de Pregos, o 6rgdo devera elaborar somente o Termo de Adeséo de Ata de Registro de Pregos, conforme modelo padrao Anexo XLV, pois contém os elementos suficientes para a contratagao,

tendo em vista que todas as demais condi¢des encontram-se dispostas no Termo de Referéncia do Edital da ata a ser aderida.

OBS: A nota explicativa serve apenas como orientagdo e no ita ser incluida no doc a ser elaborado.
Anexo XXIX do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

TERMO DE REFERENCIA DE BENS E SERVICOS N° /20

Unidade Orgamentdria: (especificar a Secretaria)

[Nome do requisitante: |Cadaslro‘

Setor/Departamento: lnm do Pedido:

1. DESCRICAO DO OBJETO
Definigdo do objeto:

Ex: Aquisigdo/contratagio de visando atender a Secretaria ................. , nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM [ESPECIFICACAO UNID. DE MEDIDA (QTDADE [VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

01

02

Informar a natureza do fornecimento/servigo (Ex: comum / continuado ou ndo / com ou sem dedicagdo exclusiva);

Especificar o prazo estimado do consumo dos materiais ou contratagdo dos servigos;

Especificar a forma de contratagdo pretendida (Ex: procedimento licitatorio, implantagao SRP, dispensa, inexigibilidade, adesdo).

Atengio: Preferencialmente, a especificagio do objeto devera estar em conformidade com os Catalogos Eletronicos de Compras. Caso contrario, devera ser apresentada justificativa por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

Informar que a 40 encontra-se d:

nos Estudo Técnico Preliminar conforme Anexo I deste Termo.

Atengdo: Quando nio for possivel divulgar o estudo técnico preliminar, a contratagdo podera ser fundamentada no extrato das partes que nio contiverem informagdes sigilosas.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
Descrever detalhadamente a solugdo definida no ETP que se mostrou mais vantajosa para a contratagdo, considerando todo o ciclo de vida do objeto.

ou
Informar que a descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Identificar os critérios de sustentabilidade, se houver;

Justificar a indicagdo de marcas ou modelos, se houver uma das hipoteses do inciso I, do art. 41 da Lei n® 14.133/2021:

“a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela Administragdo;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os tnicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia;”

Justificar a vedagdo de marcas ou produtos quando, medi: processo administrativo, restar comprovado que os produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adi
(inciso I, art. 41 da Lei n° 14.133/2021);

Justificar a idade de exigéncia de ou prova de conceito do bem na fase de pré qualifica¢io do licitante provisoriamente vencedor, quando couber (inciso II do art. 41 da Lei n° 14.133/2021);

Justificar a exigéncia de carta de solidariedade, quando couber, observado o critério do inciso IV, art. 41 da Lei n® 14.133/2021;

da obrigagio contratual

Prever a possibilidade ou ndo de subcontratagio, quando couber, observadas as vedagdes dispostas no § 4° do art. 74 da Lei n° 14.133/2021 e, por conforme determinagdo do art. 93, do Decreto n° 18.892/2023 - “Art. 93. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso,

deve ser expressamente prevista no edital ou, no caso de contratagdo direta, no contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagdo.”

A previsdo de exigéncia de prestagdo de garantia na contratagdo de obra, servigo e forneci conforme facultado no art. 96 ¢ i da Lei n° 14.133/2021;

Quando for o caso, exigir garantia minima e condig¢des de 40 e assisténcia técnica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Definigdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

Detalhar o regime de execugdo (ex: empreitada por prego unitario ou global);
Detalhar a forma de fornecimento (ex: imediata, integral, parcelada, por demanda);

Em caso de servigos, informar se existe regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra;
Fazer o detalhamento das condigdes, locais, datas e hora para a entrega de materiais ou execugdo dos servigos;

Rotinas a serem cumpridas;

Materiais a serem disponibilizados;

Condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragdo do material, quando for o caso;

Detalhar as condi¢des para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso, em observéancia ao art. 94 do Decreto Municipal n® 18.892/2023;
Atengdo:

Tratando-se de Prestagdo de Servigos deverdo ser inseridas, quando couber, as disposi¢des a seguir:

1. A ndo vinculagdo empregaticia entre os empregados da Contratada e a Administragdo, conforme art. 141 do Decreto Municipal n°® 18.892/2023;

2. A ndo vinculagdo da Administragdo as disposigdes contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho, para contrato de méao de obra exclusiva, conforme art. 143 do Decreto Municipal n° 18.892/2023.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

adas tais cir di

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, simples apostila;
As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

E AINDA:

Descrever como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo orgdo ou entidade;

Detalhar as regras para a gestdo do contrato e fiscalizagdo da execugdo, conforme critérios definidos no art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

Descrever a forma e os critérios para manutengio de preposto da contratada, quando for o caso, conforme art. 118 da Lei n° 14.133/2021;

Detalhar e individualizar as atribuigdes e responsabilidades do gestor e fiscal, em observéncia ao disposto no Decreto Federal n°® 11.246/2022.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Detalhar os critérios e a periodicidade da medigdo, quando for o caso;

Especificar a forma, condigdes e o prazo para liquidagdo e para pagamento;
Detalhar os documentos a serem apresentados;
Prever os critérios para atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

Atengao:
1. Caso seja devidamente justificado nos autos e previsto no contrato a hipéotese de pagamento antecipado devera ser indicada as garantias a serem oferecidas pela contratada;

2. Nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagio exclusiva de mao de obra, para assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pelo contratado, a Administragio, mediante disposigdao em edital ou em contrato, poderé exigir:

1 - exigir caugdo, fianga bancaria ou contratagdo de seguro-garantia com cobertura para verbas rescisorias inadimplidas;

11 - condicionar o pagamento a comprovagio de quitagdo das obrigagdes trabalhistas vencidas relativas ao contrato;

111 - efetuar o deposito de valores em conta vinculada;

1V - em caso de inadimpl », efetuar di o das verbas trabalhistas, que serdo deduzidas do pagamento devido ao contratado;




V - estabelecer que os valores destinados a férias, décimo terceiro salario, a auséncias legais e a verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execugio dos servigos contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na ocorréncia do
fato gerador.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e os critérios de julgamento das propostas, Ex: por menor prego, por maior desconto por Lote ou Item, por Item, por valor Global;
Exigéncias de Habilitagio Juridica; Fiscal; Social; Trabalhista; Qualificagdo Economico-Financeira; e Qualificagido Técnica.

Atengao:

1. Na opgdo de um dos critérios de julgamento definidos no art. 33, deve-se observar o que dispde os artigos 34 ao 39 da Lei n® 14.133/2021 sobre o cabimento, a depender do objeto pretendido;

2. Sempre que cabivel, realizar licitagdes ou prever a divisio de itens/ lotes/ grupos para a participagdo exclusiva de ME/EPP/MEI, nos moldes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006;

3. Ap motivagdo iada das di¢des do edital, tais como: justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira,
Jjustificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em consorcio;

4. Exigéncia de atestados de capacidade técnica, quando couber, nos moldes e limites do art. 67 da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
A estimativa do valor da contratagdo deve estar em consonancia ao valor estimado no Estudo Técnico Preliminar, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais e das memorias de calculo e dos documentos que lhe deram suporte, com as devidas fontes pesquisadas,
podendo ser juntadas como Anexo.

Atengdo: O valor da aquisi¢ao/contratagdo previamente estimado pelo 6rgdo, sera posteriormente, conferido pela SML (art. 6° do Decreto 20.205/2024) apos realizagdo das pesquisas de pregos, para verificagdo da compatibilidade com os valores praticados no mercado
derad

[ 0s pregos de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto, conforme dispde o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e observados os
pardmetros regulamentados nos artigos 18, 19 e 20 do Decreto Municipal n® 18.892/2023, considerando a fase preparatdria do processo de licitagdo.

10. OBRIGAGOES DAS PARTES
Detalhar as obrigagdes da Contratada;
Detalhar as obrigagdes da Contratante.

Atengao: Dentre as obrigagdes da contratada mencionar, também, sobre:

1. O dever de manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta;

2. O dever de cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

3. O dever de reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;
4. A responsabilidade pelos danos causados diretamente 4 Administragdo ou a terceiros em razio da execugio do contrato;

5. A responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

6. Nas contratagdes de servigos com dedicagio exclusiva de mio de obra deveré constar dentre as obriga¢des da contratada, o disposto no art. 50 da Lei n® 14.133/2021.

11. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E APLICACAO DA SANCOES
Elencar as hipoteses de infragdes contratuais e as respectivas penalidades aplicaveis ao contratado de acordo com a gravidade do ato, observadas as disposi¢des dos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021;

Especificar os percentuais das multas a serem aplicadas em cada caso, os quais deverdo observar os principios da proporcionalidade e imp lidad di a adogdo de critérios objetivos;

Informar que as infragdes contratuais incorridas pelo contratado serdo apuradas pela Administragdo mediante devido processo legal, garantindo-se o direito ao contraditorio e ampla defesa, conforme procedimentos previstos nos art. 96 a 130 do Decreto Municipal n°®
18.892/2023.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATACAO
A presente contratagdo sera instrumentalizada mediante... nota de empenho, OU carta-contrato, OU autorizagdo de compra OU ordem de execugdo de servigo, conforme hipoteses permissivas dos incisos I e I do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, no caso de dispensa de
licitagdo em razdo de valor ou compras com entrega imediata e integral.

ou
A presente contratagdo sera instrumentalizada mediante contrato. ..

Especificar o prazo de vigéncia do contrato em meses, OU, se for o caso, vincular a vigéncia a conclusdo de escopo predefinido;

Especificar o prazo de execugdo, quando cabivel;

Prever a possibilidade de prorrogagdo dos respectivos prazos;

Prever indice de reajustamento ¢ a respectiva data-base e periodicidade;

Prever o restabelecimento de equilibrio econdmico-financeiro;

Prever a forma de extingdo do contrato.

Atengao:

1. Na 30 que prever a de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato.

2. Independentemente do prazo de duragdo, o contrato devera conter clausula que estabelega o indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, e podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade
com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na Secretaria...

Especificar: programa de atividade; elemento de despesa; fonte de recursos...

Porto Velho, ., de de

Responsavel Pela Elaboragao:

Nome Do Servidor

Cargo/Matricula

Responsavel pela revisdo: (todos os envolvidos na fase de planejamento e elaboragéo do DFD e ETP

Nome Do Servidor Nome Do Servidor
Cargo/Matricula Cargo/Matricula

Nome Do Servidor

Cargo/Matricula

AUTORIZAGCAO DA DESPESA

Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratagdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n° 648/2017 e demais alteragdes.

Porto Velho, ,de de

Nome do Ordenador de Despesa
Cargo

Anexo XXX do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
MODELO TERMO DE REFERENCIA DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA ~ TRO

NOTA EXPLICATIVA

O Termo de Referéncia de Obra e Servigo de Engenharia - TRO, além dos elementos do TR descritos nas alineas “a” ao “j”, inciso XXIII, do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021, deve conter, quando couber, os elementos descritos nas alineas “a” ao “f”, inciso XXV, do
art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021, objetivando dimensionar a obra ou o servi¢o de engenharia do objeto a ser licitado.

O TRO devera ser elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar, quando couber, visto ser o documento que demonstra que a opgdo escolhida para a aquisi¢do/contratagdo ¢ a mais vantajosa para a Admini a0 e a viabilidade técnica e o mais adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, bem como possibilite a avaliagdo do custo da obra ¢ a definigdo dos métodos e do prazo de execugdo.

Se a solugdo que se mostrou mais vantajosa no ETP for Adesio a Ata de Registro de Pregos, o 6rgdo devera elaborar somente o Termo de Referéncia Simplificado - Adesdo de Ata de Registro de Pregos, conforme modelo padrdo Anexo XXXXVII, pois contém os
elementos suficientes para a contratagdo, tendo em vista que todas as demais condi¢des encontram-se dispostas no Termo de Referéncia do Edital da ata a ser aderida.

OBS: A nota explicativa serve apenas como orientagao e ndo ita ser incluida no d a ser elaborado.
Anexo XXX do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025

TERMO DE REFERENCIA DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA — TRO N° /20,

Unidade Orgamentaria: (especificar a Secretaria)

[Nome do requisitante: lC;\dnsuo‘

Setor/Departamento |Daln do Pedido:

1. DESCRICAO DO OBJETO



Definigdo do objeto:

Ex: Contratagao de. visando atender a Secretaria..................coeeeiiiiiiiiiiiinen , nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

|lIl:.\1 |I:Sl’l:CIH(‘A(‘i\0 |UNIL)/\IJI: IV/\LOR TOTAL ESTIMADO ‘

T I | I |

Natureza do servigo: Ex: Servigo comum de engenharia ou Servigo especial de engenharia;

Regime de execugdo: Ex: Empreitada por prego unitario, Empreitada por preco global, Empreitada integral, Contratagdo por tarefa, Contratagdo integrada ou Contratagdo semi-integrada;

Especificar o prazo estimado da contratagdo dos servigos;

Especificar a forma de contratagao pretendida (Ex: procedimento licitatorio, implantagido SRP, dispensa, inexigibilidade, adesdo).

Atengio: Preferencialmente, a especificagdo do objeto devera estar em conformidade com os Catalogos Eletronicos de Compras. Caso contrario, devera ser apresentada justificativa por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

21. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Informar que a 40 encontra-se fi

no Estudo Técnico Preliminar conforme Anexo I deste Termo.

Atengdo: Quando nio for possivel divulgar o estudo técnico preliminar, a contratagdo podera ser fundamentada no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Descrever detalhadamente a solugdo definida no ETP que se mostrou mais vantajosa para a contratagio, considerando todo o ciclo de vida do objeto.

ou
Informar que a descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.
4. EXECUCAO DA SOLUGAO ESCOLHIDA

Detalhar o | topografico e cad: € ensaios éeni ensaios ¢ analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugdo da solugdo escolhida, se este topico ndo foi especificado no ETP e
quando couber.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Identificar os critérios de sustentabilidade, se houver;

Prever a possibilidade ou ndo de subcontratagdo, quando couber, observadas as vedagdes dispostas no § 4° do art. 74 da Lei n° 14.133/2021 e, por conforme determinagdo do art. 93, do Decreto n°® 18.892/2023 - “Art. 93. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso,
deve ser expressamente prevista no edital ou, no caso de contratagéo direta, no contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagdo.”

A previsdo de exigéncia de prestagdo de garantia na contratagdo de obra ou servigo conforme facultado no art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021;
6. SOLUCOES TECNICAS GLOBAIS E LOCALIZADAS

Descrever as solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasiao da elaboragdo do projeto executivo e da r
inicialmente definidos. Exemplo:

li da obra e n, a idade de refor ou variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo

a) Alinhamento com os estudos técnicos preliminares;

b) Garantir a viabilidade técnica do empreendimento;

¢) Garantir o tratamento adequado do impacto ambiental;

d) Avaliar os custos da obra;

) Definir métodos e prazos de execugio;

f) Descrigdo detalhada do objeto a ser contratado;

g) Descrigdo dos servigos a serem executados;

h) Caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos;
i) Procedimentos a serem seguidos.

Atengido: Descrever, quando couber, as normas relativas a:

a) disposicdo final ambiental dequada dos residuos solidos gerados pelas obras contratadas;
b) mitigagdo por condicionz p do ambiental, que serdo definidas no p di de
¢) utilizagao de produtos, de equlpamenms e de servigos que, comprovadamente, favoregam a redugdo do consumo de energia e de recursos naturais;

d) avaliag@o de impacto de vizinh na forma da | urbanistica;

e) proteg¢do do patriménio historico, cultural, arqueologico e imaterial, inclusive por meio da avaliagdo do impacto direto ou indireto causado pelas obras contratadas;
f) acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Ticencia biantal

Atengdo: Apresentar o Projeto Executivo com o detalhamento das solugdes previstas no projeto basico TRO, a identificagdo de servigos, de materiais ¢ de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas
técnicas pertinentes, quando for o caso.

Atengdo: Apresentar o Projeto de Engenharia registrado no CREA, a ART ou RRT, aprovagdes ¢ li i pertinentes, cr fisico financeiro, planilha or¢amentaria, documento de propriedade ou posse da area e projetos de abastecimento de agua, luz e
esgoto, se for o caso.

7. DETALHAMENTO DO TIPO DE SERVICO, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
Descrever o tipo de servigo a executar e os materiais € equipamentos a incorporar a obra, bem como suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para os fins a que se destina,
considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugio.

8. DEFINICAO DOS METODOS CONSTRUTIVOS, DAS INSTALACOES E DAS CONDICOES ORGANIZACIONAIS
Descrever as informagdes suficientes que possibilitem o estudo e a defini¢do de métodos construtivos, de instalagdes provisorias e de condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

Exemplos de métodos construtivos: Alvenaria tradicional, Alvenaria estrutural, Steel frame, Concreto pré-moldado, Paredes de concreto, Construgdo modular, Concreto PVC.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Definigdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

Detalhar o regime de execugdo (ex: empreitada por prego unitario, global, integral, etc - art. 46 da Lei n® 14.133/2021);

No caso de servigos, informar se existe regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra;

Fazer o detalhamento das condigdes, locais, datas e hora para a entrega de materiais ou execugdo dos servigos;

Rotinas a serem cumpridas;

Materiais a serem disponibilizados;

Detalhar as condig¢des para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso, em observéancia ao art. 94 do Decreto Municipal n® 18.892/2023;
Atengdo:

Tratando-se de Prestagdo de Servigos deverdo ser inseridas, quando couber, as disposi¢des a seguir:

1. A ndo vinculagdo empregaticia entre os empregados da Contratada e a Administragdo, conforme art. 141 do Decreto Municipal n°® 18.892/2023;

2. A ndo vinculagdo da Administragdo as disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho, para contrato de mio de obra exclusiva, conforme art. 143 do Decreto Municipal n° 18.892/2023.

10. SUBSIDIOS PARA MONTAGEM DO PLANO DE LICITAGAO E GESTAO DA OBRA - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Devendo ser compreendidos a sua p 30, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios, em cada caso, Exemplo:

a) Descrever como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

b) Detalhar as regras para a gestdo do contrato e fiscalizagdo da execugao, conforme critérios definidos no art. 117 da Lei n° 14.133/2021;

¢) Descrever a forma e os critérios para manutengao de preposto da contratada, quando for o caso, conforme art. 118 da Lei n° 14.133/2021;

d) Detalhar e individualizar as atribui¢des e responsabilidades do gestor e fiscal, em observancia ao disposto no Decreto Federal n® 11.246/2022;
¢) Forma de selegdo e os critérios de julgamento das propostas, Ex: por menor prego, técnica e prego;

) Exigéncias de Habilitagao Juridica; Fiscal; Social; Trabalhista; Qualificagdo Econdmico-Financeira; e Qualificagao Técnica;

Atengéo:

1. Na opgdo de um dos critérios de julgamento definidos no art. 33, deve-se observar o que dispde os artigos 34 ao 39 da Lei n® 14.133/2021 sobre o cabimento, a depender do objeto pretendido;

2. Apresentar motivagdo circunstanciada das condi¢des do edital, tais como: justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econémico-financeira,
justificativa dos critérios de pontuagao e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes & participagdo de empresas em consorcio;

3. Exigéncia de dos de capacidade técnica, quando couber, nos moldes e limites do art. 67 da Lei 14.133/2021.

11. DETALHAMENTO DO CUSTO TOTAL DA OBRA - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O detalhamento do custo total da obra deve estar fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatorio exclusivamente para os os seguintes regimes de execugdo indireta (art. 46 da Lei n® 14.133/2021):

1) empreitada por preco unitério, no caso de contratagdo da execugdo da obra ou do servigo por prego certo de unidades determinadas;

2) empreitada por prego global, no caso de contratagao da execugdo da obra ou do servigo por prego certo e total;

3) empreitada integral, no caso de contratagdao de empreendimento em sua integralidade, compreendida a totalidade das etapas de obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado até sua entrega ao contratante em condigdes de entrada
em operagdo, com caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi doe didos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo com seguranga estrutural e operacional; ;

4) contratagio por tarefa, no caso de regime de contratagdo de mio de obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou sem fornecimento de materiais ;

5) forneci ) € P! do de servigo iado, no caso de regime de contratagdo em que, além do fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operagdo, manutengio ou ambas, por tempo determinado;

Atengéo:

1) £ vedada a realizagio de obras e servios de engenharia sem projeto executivo (§1° art. 46 da Lei n® 14.133/2021), salvo no caso de contratagdo de obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados.

2) E dispensada a elaboragio de Projeto Basico no caso de contratagio integrada, hipotese em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com metodologia definida em ato do 6rgio competente, observados os requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° da Lei
n® 14.133/2021.

3) A estimativa total da obra deve estar em consonéncia ao valor estimado no Estudo Técnico Preliminar, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais e dos documentos que lhe deram suporte, podendo ser juntadas como Anexo ou referenciado o link de consulta.



Atengio: O custo total da 30 deve estar em c ancia ao valor estimado no Estudo Técnico Preliminar, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais e das memorias de calculo e dos documentos que lhe deram suporte.

Atengdo: O valor da contratagdo previamente estimado pelo orgao, sera posteriormente, conferido pela SML (art. 6° do Decreto 20.205/2024) ap6s realizagdo das pesquisas de pregos, para verificagdo da compatibilidade com os valores praticados no mercado considerados
os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto, conforme dispde o art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e observados os parametros
regulamentados nos artigos 18, 19 e 20 do Decreto Municipal n® 18.892/2023, considerando a fase preparatoria do processo de licitagdo.

12. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Detalhar os critérios e a periodicidade da medigdo, quando for o caso;

Especificar a forma, condigdes e o prazo para liquidagdo e para pagamento;

Detalhar os d a serem apr N

Prever os critérios para atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

Atengio:
1. Caso seja devidamente justificado nos autos e previsto no contrato a hipotese de pagamento antecipado devera ser indicada as garantias a serem oferecidas pela contratada;
2. Nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, para assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pelo contratado, a Administragdo, mediante disposi¢ao em edital ou em contrato, podera exigir:

1 - exigir caugdo, fianga bancaria ou contratagdo de seguro-garantia com cobertura para verbas rescisorias inadimplidas;

11 - condicionar o pagamento a comprovagdo de quitagdo das obrigagdes trabalhistas vencidas relativas ao contrato;

111 - efetuar o deposito de valores em conta vinculada;

IV - em caso de inadimplemento, efetuar dir o das verbas tr: , que serdo deduzidas do pagamento devido ao contratado;

V - estabelecer que os valores destinados a férias, décimo terceiro salario, a auséncias legais e a verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execugio dos servi¢os contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na ocorréncia do
fato gerador.

13. OBRIGAGOES DAS PARTES
Detalhar as obrigagdes da Contratada;

Detalhar as obrigagdes da Contratante.

Atengio: Dentre as obrigagdes da contratada mencionar, também, sobre:

1. O dever de manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilita¢do na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacio direta;

2. O dever de cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

3. O dever de reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;
4. A responsabilidade pelos danos causados dir a Admini 40 ou a iros em razdo da execugdo do contrato;

5. A responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e iais resul da 4o do contrato.

6. Nas contratagdes de servigos com dedicagio exclusiva de mdo de obra devera constar dentre as obrigagdes da contratada, o disposto no art. 50 da Lei n® 14.133/2021.

14. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E APLICACAO DA SANCOES
Elencar as hipoteses de infragdes contratuais e as respectivas penalidades aplicaveis ao contratado de acordo com a gravidade do ato, observadas as disposigdes dos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021;

Especificar os percentuais das multas a serem aplicadas em cada caso, os quais deverdo observar os principios da proporcionalidade e imy lidad a adogdo de critérios objetivos;

Informar que as infragdes contratuais incorridas pelo contratado serdo apuradas pela Administragio medi devido processo legal, garantindo-se o direito ao contraditorio e ampla defesa, conforme procedimentos previstos nos art. 96 a 130 do Decreto Municipal n°
18.892/2023.

15. INSTRUMENTO DA CONTRATACAO
A presente cc 40 sera instr lizada nota de empent
licitagdo em razdo de valor ou compras com entrega imediata e integral.

.

OU carta-contrato, OU autorizagio de compra OU ordem de execugio de servigo, conforme hipoteses permissivas dos incisos I e II do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, no caso de dispensa de

ou
A presente contratagio sera instrumentalizada mediante contrato. ..

Especificar o prazo de vigéncia do contrato em meses, OU, se for o caso, vincular a vigéncia a conclusdo de escopo predefinido;

Especificar o prazo de execugéo, quando cabivel;

Prever a possibilidade de prorrogagdo dos respectivos prazos;

Prever indice de reajustamento e a respectiva data-base e periodicidade;

Prever o restabelecimento de equilibrio econdmico-financeiro;

Prever a forma de extingdo do contrato.

Atengdo:

1. Na 30 que prever a lusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato.

2. Independentemente do prazo de duragdo, o contrato devera conter clausula que belega o indice de reaj de prego, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, e podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade
com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

16. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na Secretaria. ..

Especificar: programa de atividade; elemento de despesa; fonte de recursos...

Porto Velho, ,de de
Responsavel pela elaboragio:

Nome Do Servidor
Cargo/Matricula

Responsavel pela revisao: (todos os envolvidos na fase de planejamento e elaboragao do DFD e ETP

Nome Do Servidor
Cargo/Matricula

Nome Do Servidor
Cargo/Matricula

Nome Do Servidor

Cargo/Matricula

AUTORIZACAO DA DESPESA

Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratagdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n° 648/2017 e demais alteragdes.
Porto Velho, ,de de

Nome do Ordenador de Despesa

Cargo

ANEXO T
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO I
QUADRO QUANTITATIVOS, ESPECIFICACAO E ESTIMATIVA DE PRECOS (ITENS / LOTES / GRUPOS)
Anexo XXXI do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO — ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /20,

1. IDENTIFICACAO DO ORGAO INTERESSADO

Processo Administrativo: Especificar o nimero do processo eletronico no e-PMPYV.

Unidade Orgamentria: Projeto/Atividade/Operago Especial

(Especificar a Secretaria) (Especificar o codigo do programa, projeto ou atividade, elemento de despesa ¢ fonte de recursos.)

2. OBJETO DE ATA
Especificar o objeto descrito na Ata que pretende Aderir.

3. DESCRICAO DOS PRODUTOS OU SERVICO



Preencher este campo em conformidade com os itens, especificagdes, quantitativos e valores registrados na Ata pretendida e autorizados para Adesdo.

Atengdo: Quando se tratar de mais de um fornecedor de itens que pretendem aderir na ata, apresentar os quadros separados identificando o nome do fornecedor.

ESPECIFICACAO UNID. DE MEDIDA QTD [VALOR UNITARIO [VALOR TOTAL

01

02

TOTAL:

Especificar o prazo, local e horario de entrega, quando couber, e caso ndo seja possivel indicar o local de imediato, justificar como procedera.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL
Hipoétese de Adesdo a Ata de Registro de Pregos prevista no § 2°, art. 86 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Atengdo: Informar que a Adesdo possui previsdo expressa no Edital do Pregdo Eletronico n° / N
5. JUSTIFICATIVA PARA ADESAO (causas)

Justificar porqué se faz necessaria a aquisi¢ao do(s) produto(s) ou a contrata¢do do(s) servigo(s) por meio da adesdo a Ata de Registro de Pregos XXXXX, do-se aos requisitos previstos nos incisos I, Il e III, § 2°, do art. 86 da Lei Federal n° 14.133/2021, em termos
de vantajosidade, demonstrativo que os valores registrados na ata estdo compativeis com os valores praticados no mercado e a prévia aceitagdo do 6rgio ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

6. IDENTIFICACAO DO DETENTOR DA ATA
Orgdo Detentor:,

Pregdo Eletronico n°: / Publicagdo: / /
Atan®: / Vigéncia: / /
Autorizagdo a Adesdo: (especificar o eDOC do e-PMPV) Data: / /

7. IDENTIFICAGAO DO FORNECEDOR
Razao Social:

CNPI:

Nome do Rep

Concordéncia do Fornecedor: (especificar o0 eDOC do e-PMPV) Data: /. /.
Razio Social:

CNPJ:

Nome do Rep

Concordancia do Fornecedor: (especificar 0 eDOC do e-PMPV) Data: / /

8. INSTRUMENTO DE CONTRATACAO
Especificar qual o instrumento de contratagio (contrato, nota de empenho, ou outro instrumento habil).

Atengio: No caso de contrato especificar o prazo de vigéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente aquisi¢ao/contratagdo, correrdo a conta dos recursos especificos consignados na Secretaria.........................oooe , no Programa de Atividade n°......................... , Elemento de Despesa n°....................... Fonte de Recursos
Atengdo: Se houver mais de uma rubrica (natureza de despesa, fonte de recursos), deverdo ser identificadas.

AUTORIZACAO DA DESPESA
Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratagdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n° 648/2017 e demais alteragdes.

Porto Velho, ,de de
Nome do Ordenador de Despesa

Cargo

Anexo XXXII do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025

Requisi¢io de Gerenciamento da Ata de Registro de Pregos n° /20,

Processo Administrativo: Especificar o ntimero do processo eletronico no e-PMPV.

Unidade Orgamentaria: (especificar a Secretaria)

[Nome do requisitante: lCm‘lama

Setor/Departamento: |Dzm do Pedido:

1. DESCRICAO DO OBJETO
A descrigdo do objeto deve ser igual ao que foi registrado na Ata.

Ex: Aquisi¢do de material de consumo, para atender a Secretaria............. , nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

dico belecid

neste instrumento.

Ex: Aquisi¢do de material permanente, para atender a Secretaria............ , nos termos da tabela abaixo, conforme e exigéncias

1

Ex: Contratagdo de servigos de .... neste instrumento

..., para atender a Secretaria............. , nos termos da tabela abaixo, conforme dicdes e exigéncias estat
O(s) item(ns) e quantitativo(s) devem ser informados na tabela de acordo com o Controle de Execugdo Orgamentéria a que se destinam, Ex: material de consumo, material permanente, material de higiene ¢ limpeza, material de expediente, etc.
Atengdo: Se na mesma Ata houver tipos diferentes de itens, eles devem vir separados distintamente na tabela com o respectivo CEO por tipo de material, ainda que o mesmo item tiver quantitativo separado por CEO.

CONTROLE DE EXECUGAO ORCAMENTARIA N° /

Projeto de Atividade/Operagdo Especial: Elemento de Despesa: Fonte de Recurso:

LOTE ITEM ESPECIFICACAO [UNIDADE MEDIDA [QTDADE 'VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
01 01

01 02

04 01

'VALOR TOTAL DO CEO REFERENTE OS ITENS REQUISITADOS

CONTROLE DE EXECUCAO ORCAMENTARIA N° /

Projeto de Atividade/Operagao Especial: Elemento de Despesa: Fonte de Recurso:

LOTE ITEM ESPECIFICACAO [UNIDADE MEDIDA [QTD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
01 01

01 02

04 01

VALOR TOTAL DO CEO REFERENTE OS ITENS REQUISITADOS

2. JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS REQUISITADOS
A justificativa deve estar em conformidade com a real necessidade para os quantitativos estimados para o periodo previsto, considerando a demanda a ser atendida.

Atengdo: a justificativa da finalidade da aquisigdo/contratagdo deve estar de acordo com o planejamento informado na fase de implantagdo da Ata. Caso haja alterago na finalidade inicialmente planejada, justificar as razdes que ensejaram com o respectivo demonstrativo.
Atengio: se o quantitativo tiver como base cronograma de eventos especificos, troca programada, plano de aplicagio, etc, devera ser demonstrado a memoria de calculo utilizada acompanhada do quadro demonstrativo.

3. DEPARTAMENTOS/SETOR/DIVISAO A SEREM ATENDIDOS

Especificar os departamentos/setores/divisdes que serdo beneficiados com a aquisi¢ao/contratagio.

Atengdo: se for o caso apresentar o quadro de distribuigao indicando os itens destinados para cada departamento/setor/divisdo, conforme modelo abaixo:

|1 TEM (cfe item da ata) |hsphc1no\cm<cfs deserigio do item da ata) |QI DADE |L)I:I’AKMM!:)\ TO/SETOR/DIVISAO ‘

| I | | |

4. PERIODO ESTIMADO PARA A AQUISICAO/CONTRATAGCAO

Previsao de inicio més /20, Previsio final més 20
Periodo total: () meses.
Porto Velho/RO, ,de de

Responsavel pela elaboragio:

Nome Do Servidor



Fungdo/Cargo/Cadastro
AUTORIZACAO DA DESPESA
Declaro estar ciente dos principais riscos desta contratagdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n° 648/2017 e demais alteragdes.

Porto Velho/RO, , de de

Nome do Ordenador de Despesa
Fungio/Cargo

ANEXO XXXIII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

PESQUISA DE PRECOS

PESQUISA DE PRECOS N° 12024 [DATA: Data da realizagio da pesquisa VALIDADE DA PROPOSTA:

[NOME DA EMPRESA/TELEFONE: PROC. N°: Nimero do Processo Administrativo Eletronico PRAZO DE ENTREGA:

SECRETARIA ATENDIDA:

ITEM [ESPECIFICACAO UNID. [ONT. V. U. (R$) V. T. (RS) MARCA/MODELO

Descrever o item detalhadamente conforme Termo de Referéncia/Projeto Basico. Valor unitdrio Valor Total

(Carimbo (CNPJ) da Firma Consultada [Valor Total da Cotagdo (escrever o valor por extenso)

Importa a presente Pesquisa de Pregos em RS

0BS: A(S) EMPRESA(S) QUE APRESENTAR(EM) O MENOR PRECO(S) POR ITEM COTADO, DEVERA ESTAR CIENTE DA APRESENTACAO DAS CERTIDOES NEGATIVAS|Porto Velho/RO, de de
TRIBUTOS ESTADUAL, FEDERAL, MUNICIPAL, INSS E FGTS, NO MOMENTO DA ENTREGA DOS MATERIAIS, JUNTAMENTE C/ A NOTA FISCAL DA EMPRESA.

Assinatura do fornecedor Responsivel pela cotagio (apor carimbo ¢ assinatura)

ANEXO XXXIV do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025

PESQUISA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: INTERESSADO:

[QUADRO COMPARATIVO DE PRECOS - QCP N° /20__

Item Descrigio Un Qnd Fonte de Pesquisa 01 [Fonte de Pesquisa 02 Prego Unitirio Ofertado Pelas Firmas (R$) Valor Médio Unitirio Valor Total (Valor médio unitdrio x quantitativo) RS

Empresa 01 IEmprc:u 02 |Emprm 03

| |

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

[Notas Explicativas

1) Atesto para os devidos fins que as empresas pertencem ao ramo de atividade ¢ estio com pregos compativeis com os praticados no mercado.

2) Importa o valor estimado para contratagdo em RS ( ).

3) Informo que o critério utilizado foi o prego médio dos itens.

Elaborado por:
Descrever o nome do de apoio de pesquisa

PORTO VELHO, DE DE 20

ANEXO XXXV do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
Controle de Execugdo Orgamentaria — CEO N°® /20
PROCESSO:

Declaramos que existe disponibilidade orgamentéria para custear a despesa conforme o quadro abaixo:

Unidade Orgamentaria

(Descrever o codigo da sua Secretaria no Orgamento do Municipio)

Programa:

(Descrever o programa estabelecido no PPA/LOA)

Projeto/Atividade/Op. Especial
[(Descrever o codigo estabelecido no PPA/LOA (XX.XX.XX.XXX.XXX.X.XXX)

Elemento de Despesa e Desdobramento: Fonte: Esfera:
X X XX XXxx X XXX: Tipo de Orgamento: Fiscal ou Seguridade
Objeto da Despesa

Descrever o obj do conforme Requisicio de G Termo de Referéncia ou Termo de Referéncia Simplificado-Adesdo a Ata de Registro de Pregos.

Dotagao Anual: RS

Saldo Orcamentério Anterior Destaque Saldo Orgamentério Atual
Saldo de Cota Destaque Saldo de Cota Atual
Porto Velho/RO, de de 20 .

Nome do Servidor Nome do Ordenador de Despesa
Fungdo/Cargo Fungao/Cargo
Cadastro Ordenador de Despesa

USO EXCLUSIVO DA SEMPOG
Esta despesa encontra-se com cobertura orgamentaria, conforme controle desta Secretaria.

Porto Velho/RO, de de 202

Anexo XXXVI do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025

JUSTIFICATIVA DA ECONOMICIDADE E VANTAJOSIDADE DA ADESAO
A ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° /20,

Processo Administrativo: Especificar o niimero do processo eletronico no e-PMPV.

1. DESCRICAO DA ATA|

ORGAO

DETENTOR:

ATA: IVALIDADI':
PREGAO: IPUELICAC?\O'

2. JUSTIFICATIVA
Detalhar as justificativas que demonstram que a adesdo ¢ vantajosa para administragdo, Exemplo:

Versam os autos sobre procedimento para adesdo a Ata de Registro de Pregos n°® / , oriunda do Processo Licitatorio n® , na modalidade Pregdo Eletronico n® / , para eventual Aquisi¢do (ou Contratagdo) de (descrever o
objeto da ata), no qual a empresa foi vencedora do(s) item(ns)

A decisdo pela adesdo a Ata de Registro de Pregos n® / , justifica-se pela viabilidade técnica e econdmica demonstrada no Estudo Técnico Preliminar n° /. elaborado pelo (especificar o setor/departamento ou equipe técnica que elaborou o
documento).

Da mesma forma, a decisio pela adesdo Ata de Registro de Pregos n® /. , justifica-se em razdo da Pesquisa de Pregos n® /. e Quadro Comparativo de Pregos n® /. elaborados pela Superintendéncia Municipal de Licitagdo - SML, a
adesdo a Atan® /. , que demonstraram prego médio acima do valor registrado, restando demonstrada vantajosidade econdmica ao Municipio de Porto Velho.

Justifica-se, ainda, a vantajosidade pela agilidade da contratagdo, cc que no Municipio. ndo ha ata vigente para realizagio da isi¢do (ou cc 40) e a adesdo a ata ¢ um processo menos moroso do que um processo li

observando que este 6rgdo tem urgéncia na aquisigao dos referidos bens, ja que

A adesio a Ata de Registro de Pregos supracitada cumpre os principios da vantajosidade, economicidade, eficacia e eficiéncia, uma vez que, com este procedimento, este 6rgao adquire um produto ja aceito pelo 6rgao detentor . sendo um fator que

propicia seguranga, uma vez que o referido objeto atende a determinados requisitos de qualidade e com um prego mais a ivel em relagdo ao praticado pelo mercado, devidamente comprovado pela diferenga entre o prego registrado na ata e os cotados no mercado,
conforme orgamentos apresentados.

Assim, com fulcro no art. 70 da Decreto Municipal n° 18.892/2023, e em respeito aos principios da legalidade, economicidade e isonomia nos termos da documentagao apresentada nos autos que comprovam a vantajosidade da adesdo a Ata de Registro de Pregos para a
Administragdo Publica, declaro ser favoravel a adesio.

Porto Velho/RO, , de de 20 .
Nome do Ordenador de Despesa

Fungdo/Cargo
Anexo XXXVII do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025



TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N° /20,

1. IDENTIFICACAO
Processo Administrativo: Especificar o niimero do processo eletrénico no e-PMPV.

Unidade Orgamentaria: (Especificar a Secretaria)
Projeto/Atividade/Operagao Especial: (Especificar o codigo do programa, projeto ou atividade, elemento de despesa e fonte de recursos.)

2. DESCRICAO DOS PRODUTOS (OU SERVICOS)

ITEM ESPECIFICACAO [CATMAT/ CATSER [UN. MEDIDA QTD [VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

01

02

VALOR TOTAL DA DESPESA

Atengio: No preenchimento dessa tabela atentar-se para a especificagdo completa do bem/servigo a ser adquirido/contratado e a defini¢do das unidades e quantidades a serem adquiridas/contratadas.

3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL
Hipotese de Dispensa de Licitagdo prevista no inciso XXX, do artigo XXX da Lei Federal n° 14.133/2021.

4. JUSTIFICATIVA (causas)
Especificar o porqué se faz necessaria a compra ou contratagdo do bem/servigo e justificar a razdo pela qual se optou pela dispensa de licitagdo nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Exemplo: A presente aquisi¢do/contratagdo nos termos do inciso XXX, do artigo XXX da Lei Federal n° 14.133/2021 se justifica em razdo do valor do bem/contratagdo/singularidade do objeto/urgéncia da contratagdo/categoria da contratada e etc.
5. FORNECEDOR

Razio Social:

CNPI:

Endereco:

O ordenador de despesa torna publico, com base nas informagdes apresentadas acima, que delibera pela contratagdo por dispensa de licitagdo

Porto Velho/RO, de de 20

Nome do Ordenador de Despesa
Fungao/Cargo

Anexo XXXVIII do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025

TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 20

1. IDENTIFICACAO

Processo Administrativo: Especificar o nimero do processo eletronico no e-PMPV.

Unidade Orgamentria: Projeto/Atividade/Operagio Especial

(Especificar a Secretaria) (Especificar o codigo do programa, projeto ou atividade, elemento de despesa e fonte de recursos.)

2. DESCRIGAO DOS PRODUTOS (OU SERVICOS)

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT/ CATSER [UN. MEDIDA QTD [VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

01

02

VALOR TOTAL DA DESPESA

Atengdo: No preenchimento dessa tabela atentar-se para a especificagdo completa do bem/servigo a ser adquirido/contratado e a defini¢do das unidades e quantidades a serem adquiridas/contratadas.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
Hipotese de Inexigibilidade de Licitagao prevista no inciso XXX, do artigo XXX da Lei Federal n° 14.133/2021.

4. JUSTIFICATIVA (causas)
Especificar o porqué se faz necessaria a compra ou contratagdo do bem/servigo e justificar a razdo pela qual se optou pela inexigibilidade de licitagdo nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.
Exemplo: A presente aquisi¢ao/contratagdo nos termos do inciso XXX, do artigo XXX da Lei Federal n® 14.133/2021 se justifica em razao da impossibilidade de competigdo devido ao fornecimento exclusivo/setor artistico/servigos técnicos especializados e etc.

5. FORNECEDOR
Razio Social:
CNPJ:

Enderego:

O ordenador de despesa torna piiblico, com base nas informagdes apresentadas acima, que delibera pela contratagéo por dispensa de licitagdo

Porto Velho/RO, , de de 20
Nome do Ordenador de Despesa

Fungdo/Cargo

Anexo XXXIX do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

TERMO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /

O Ordenador de Despesa da SECRETARIA MUNICIPAL , inscrita no CNPJ/MF sob o n® , com sede a Rua, (Avenida) ,n° , Bairro, , em Porto Velho/RO, torna publico que, apos
constatada a regularidade da instrugdo do Processo Admini ivo n° , conforme Parecer n° /202 da Procuradoria Geral do Municipio - PGM, adenu a Ata de Registro de Pregos n° /202___, Pregao Eletronico n°®

Processo n° do(a) , visando a Aquisi¢do/Contratagio de , pelo periodo de meses, junto a empresa vencedora , inscrita sob o CNPJ n°® , conforme item(ns) aba|xo
relacionados:

ITEM [ESPECIFICACAO [UNID. DE MEDIDA [QTDADE [VALOR UNITARIO [VALOR TOTAL

01

02

Porto Velho/RO, , de de 20

Nome do Ordenador de Despesa
Fungao/Cargo

Anexo XL do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
1. Modelo de Apostilamento Para Indica¢do de Dotagdo Orgamentaria

XX° TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N° XXX/PGM/20XX, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE PORTO VELHO, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL XXXXXXX/XXX, DE UM LADO, E DO OUTRO A
EMPRESA XXXXXXXX, PARA OS FINS QUE ESPECIFICAM.

Aos XX dias do més de XXXXXXXXX do ano de dois mil e 20XX, o MUNICIPIO DE PORTO VELHO, Pessoa Juridica de Direito Piblico Interno, inscrito no CNPJ sob n° 05.903.125/0001-45, com sede na Rua Dom Pedro 11, n° 826, Centro, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXX/XXX representada pelo Sr. Secretario, XXXXXXXXXXX, portador da Cédula de Identidade n® XXXX SSP/XX e do CPF n® XXX.XXX.XXX-X, doravante denominado CONTR/\T/\NTE resolve celebrar 0 XX° Termo de
Apostilamento ao Contrato n® XXX/PGM/20XX, originario do Processo Administrativo n® XXXXXX/20XX, de acordo com a legislagdo vigente, em especial a Lei n° 14.133/2021 e suas posteriores alteragdes, medi as e digd

1. 1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO APOSTILAMENTO:

1.1. Constitui objeto do presente termo de apostil a i 30 da dotagdo aria que cobrira as despesas atinentes ao Contrato n® XXX/PGM/20XX, compreendidas entre o periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS RECURSOS:

d

2.1. As despesas compreendidas entre o periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, referentes ao exercicio financeiro de 20XX, serdo proveni de recursos

s no orgamento da Secretaria Municipal de XXXXXX / XXXX, sob a seguinte classificagao:
- Programa/Atividade Codigo: XXXXXXX - XXXXX, Elemento de Despesa 3.3.XX.XX - XXXX, Fonte: XXXX - XXXX, conforme Nota de Empenho n° XXXXXX, de XX.XX.20XX, no valor de R$ XXXXXXX (XXXXXXXX).
3. CLAUSULA TERCEIRA - DA RATIFICAGAO:

3.1. O presente termo de apostilamento, apos sua assinatura, passa a fazer parte integrante do Contrato n® XXX/PGM/20XX, sendo que as demais clausulas e condigdes originais perr integras e inalteradas, posto que ratificadas pelo presente instrumento.

4. CLAUSULA QUARTA - DO FUNDAMENTO LEGAL:
4.1. O presente termo de apostilamento tem fundamento legal no inciso IV, do art. 136 da Lei n° 14.133/2021.
Porto Velho/RO, XX de XXXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXX
SECRETARIO MUNICIPAL DE XXXXXXXX

2. Modelo de Apostilamento de Reajuste e Repactuagdo de Pregos



XX° TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N° XXX/PGM/20XX, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE PORTO VELHO, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL XXXXXXX/XXX, DE UM LADO, E DO OUTRO A
EMPRESA XXXXXXXX, PARA OS FINS QUE ESPECIFICAM.

Aos XX dias do més de XXXX do ano de dois mil ¢ 20XX, o MUNICIPIO DE PORTO VELHO, Pessoa Juridica de Direito Piblico Interno, inscrito no CNPJ sob n° 05.903.125/0001-45, com sede na Rua Dom Pedro I, n® 826, Centro, por intermédio da SECRETARIA
MUNICIPAL DE XXXXXXXX/XXX representada pelo Sr. Secretario, XXXXXXXXXXX, portador da Cédula de Identidade n° XXXX SSP/XX e do CPF n® XXX.XXX.XXX-X, doravante denominado CONTRATANTE rcsolvc cclcbrzu' 0 XX° Termo de Apostilamento
ao Contrato n® XXX/PGM/20XX, originario do Processo Administrativo n° XXXXXX/20XX, de acordo com a legislagdo vigente, em especial a Lei n® 14.133/2021 e suas posteriores alteragdes, medi as e

2. 1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO APOSTILAMENTO:

1.1. Constitui objeto do presente termo de apostilamento o reajuste do valor remanescente do Contrato n® XXX/PGM/20XX, de R$ XXXXX (XXX) para R$ XXXXX (XXX), com validade a partir de XX/XX/XXXX, com base na Clausula XX do Contrato n® XX/20XX.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS RECURSOS:

2.1. Os recursos para a cobertura do reajuste de pregos, referente ao exercicio financeiro de 20XX, serdo proveni de recursos d

no orgamento da Secretaria Municipal de XXXXXX / XXXX, sob a seguinte classificagdo:
- Programa/Atividade Codigo: XXXXXXX - XXXXX, Elemento de Despesa 3.3.XX.XX - XXXX, Fonte: XXXX - XXXX, conforme Nota de Empenho n° XXXXXX, de XX.XX.20XX, no valor de R$ XXXXXXX (XXXXXXXX).
2.2. As despesas atinentes ao exercicio seguinte serdo consignadas apos a abertura do exercicio financeiro.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA RATIFICACAO:

3.1. O presente termo de apostilamento, apds sua assinatura, passa a fazer parte integrante do Contrato n® XXX/PGM/20XX, sendo que as demais clausulas e condi¢d Iterad:

originais perr integras e i posto que ratificadas pelo presente instrumento.

4. CLAUSULA QUARTA - DO FUNDAMENTO LEGAL:
4.1. O presente termo de apostilamento tem fundamento legal no inciso I, do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.
Porto Velho/RO, XX de XXXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXX
SECRETARIO MUNICIPAL DE XXXXXXXX

Anexo XLI do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO N° 20
INTRODUGAO

O Termo de Recebimento Provisorio declarara formalmente a Contratada que os servigos foram prestados ou que os bens foram recebidos para posterior analise das conformidades e qualidade, baseadas nos requisitos e nos critérios de aceitagdo definidos no Modelo de
Gestao do Contrato.

IDENTIFICACAO DO OBJETO

Processo n®

Contrato n®

Contratada:

CNPI:

Vigéncia:

Objeto

Valor total do contrato: ~ [RS.

Valor da nota de empenho(RS.
(0.5.):

N° da 0S. e data de

emissio:

ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS/SERVICOS E VOLUME DE EXECUGAO

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA (QTDADE TOTAL

01

02

TOTAL DOS ITENS

ATESTE DO RECEBIMENTO

Escrever a justificativa do recebimento provisorio do produto/servigo.

Exemplo:

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto do disposto na alinea “b” dos incisos I e II (conforme o caso) do art. 140, da Lei Federal n° 14.133/2021 e no paréagrafo unico, art. 94 do Decreto Municipal n° 18.892/2023, que os servigos/bens
correspondentes a O.S. acima identificada, conforme definido no Modelo de Execugdo do contrato supracitado, foram recebidos provisoriamente na presente data e serdo objetos de avaliagdo por parte da CONTRATANTE quanto a adequagdo da entrega as condigdes
contratuais, de acordo com os critérios de aceitagdo previamente definidos no Modelo de Gestao do contrato.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos/bens ocorrera apos a verificagdo dos requisitos e demais condi¢des contratuais, desde que ndo se observem inconformidades ou divergéncias quanto as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e do
Contrato acima identificado que ensejem corregdes por parte da CONTRATADA.

ASSINATURA DO FISCAL DO CONTRATO

Nome Do Servidor

Cargo/Fungdo

Matricula

Nome Do Servidor

Cargo/Fungdo

Matricula

Porto Velho-RO, de de 202

Anexo XLII do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO N° /20,

INTRODUGCAO
O Termo de Recebimento Definitivo declarara formalmente a Contratada que os servigos prestados ou que os bens fornecidos foram devidamente avaliados e atendem aos requisitos estabelecidos e aos critérios de aceitagio.

IDENTIFICACAO DO OBJETO

Processo n®

Contrato n®

Contratada:

oNpl:

Vigéncia

Objeto:

Valor total do contrato: RS

Valor da nota de empenho (0.5.): RS

N°da 0.5, ¢ data de emissio:

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/SERVICOS E VOLUME DE EXECUCAO

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA QTDADE TOTAL

01

02

TOTAL DOS ITENS

ATESTE DO RECEBIMENTO
Escrever a justificativa do recebimento provisorio do produto/servigo.
Exemplo:

Opgio 1 - Adimplemento total - Por este instrumento atestamos, para fins de cumprimento do disposto na alinea “b” dos incisos I e II (conforme o caso) do art. 140, da Lei Federal n° 14.133/2021 e no paragrafo unico, art. 94 do Decreto Municipal n® 18.892/2023, que os
servigos/bens correspondentes a O.S. acima identificada, foram prestados/entregues pela CONTRATADA em conformidade com os critérios de aceitagdo previamente definidos no Modelo de Gestdo do Termo de Referéncia do Contrato acima indicado, fato que
recomenda o encaminhamento do processo para o pagamento da despesa na proporgdo indicada no montante de R$ (por extenso).

Opgido 2 — Prestagido em quantidade ou qualidade menor que a devida - Por este instrumento atestamos, para fins de cumprimento do disposto na alinea “b” dos incisos I e II (conforme o caso) do art. 140, da Lei Federal n° 14.133/2021 e no paragrafo unico, art. 94 do
Decreto Municipal n® 18.892/2023, que os servigos/bens correspondentes a O.S. acima identificada, que os servigos/bens foram parcialmente prestados/entregues, pela CONTRATADA em conformidade com os critérios de aceitagdo previamente definidos no Modelo de
Gestao do Termo de Referéncia do Contrato acima indicado, em razdo do que realizo o atesto parcial com recebimento definitivo apenas da parcela adimplida, fato que recomenda o encaminhamento do processo para o pagamento da despesa apenas na proporgdo indicada
no montante de R$ (por extenso).

Opgao 3 — Inadimplemento total - Por este instrumento atestamos, para fins de cumprimento do disposto na alinea “b” dos incisos I e IT (conforme o caso) do art. 140, da Lei Federal n° 14.133/2021 e no paragrafo tnico, art. 94 do Decreto Municipal n® 18.892/2023, que os
servigos/bens correspondentes a O.S. acima identificada, que os servigos/bens ndo foram prestados em conformidade com os critérios de aceitagdo previamente definidos no Modelo de Gestdo do Termo de Referéncia do Contrato acima indicado, fato que recomenda o
encaminhamento do processo para o sobrestamento do pagamento da despesa na proporgao indicada no montante de R$ (por extenso).

ASSINATURA DO FISCAL DO CONTRATO OU COMISSAO DE RECEBIMENTO (conforme o caso)

Nome Do Servidor



Cargo/Fungio
Matricula

Nome Do Servidor
Cargo/Fungio
Matricula

Porto Velho-RO, de

Anexo XLIII do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025

RELATORIO DE FISCALIZACAO MENSAL DE CONTRATO

de 202 .

PROCESSO ADMINISTRATIVO: Especificar o nimero do processo eletranico no e-PMPYV.

RELATORIO N

UNIDADE CONTRATANTE:

[CONTRATO N°:

VIGENCIA DO CONTRATO:

ORDEM DE SERVICO:

INICIO DA EXECUCAO:

DATA DE PUBLICACAO DO EXTRATO:

[CONTRATADO: (NOME, CNPJ, ENDERECO, TELEFONE, E-MAIL)

OBIETO DO CONTRATO:

PREPOSTO DO CONTRATADO: (NOME, CPF, E-MAIL)

MES/ANO DA AVALIACAO:

DADOS DO FISCAL DESIGNADO

NOME E CARGO:

LOTACAO:

|ATO DE DESIGNAGAO: |A PARTIR DE:
DADOS DA FISCALIZACAO
PERIODO FISCALIZADO: (DE__/__20__
LISTA DE VERIFICACOES
OCORRENCIAS CUMPRIU
SIM NAO

1. Cumpriu as obrigagdes contratuais mensais?

2. Obedecen aos prazos estabelecidos?

3. Entregou os documentos a que estava obrigado?

4. Elaborou e encaminhou o relatorio mensal de atividades?

5. Prestou servigo com a qualidade esperada?

6. Informou ou comunicou situagdes a que estava obrigado?

7. Realizou diligéncias necessdrias?

(OBSERVACOES SOBRE AS OCORRENCIAS:

NECESSIDADE DE NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

() Nao () Sim - MOTIVAGAO:

DATA DA NOTIFICAGAO (SE OCORRIDA): (___ /[ /)

RESULTADO ALCANCADO:

NECESSIDADE DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO DE PENALIZACAO

() No () Sim - MOTIVAGAO:

RESULTADO ALCANGADO:

SUSPENSAO DO CONTRATO OU PARALISACAO DOS SERVICOS

Nio ()

Sim ()
() Suspensiio () Paralisagdo - MOTIVACAO:

FUNDAMENTO LEGAL E CONTRATUAL:

IDATA DA OCORRENCIA (___/ )

[DATA DA RETOMADA (___/

[NECESSIDADE DE RESCISAO

[Nao ()

Sim ()
Amigavel () Unilateral ( ) Judicial - MOTIVAGAO:

FUNDAMENTO LEGAL E CONTRATUAL:

RESULTADO ALCANGADO:

NECESSIDADE DE ALTERACAO CONTRATUAL

Nao ()

Sim ()

[ Acréscimos Quantitativos ( ) Acréscimos Qualitativos ( ) Supressdes ()

DESCRICAO:

PERCENTUAL EM RELACAO AO VALOR DO CONTRATO: %

FUNDAMENTO DE FATO E DE DIREITO:

ADITAMENTO N°

DATA DE

LTERACAO:;

PUBLICACAO DO EXTRATO DO ADITAMENTO: ___/

INECESSIDADE REAJUSTE OU CORRECAO DOS VALORES

Nio ()

Sim ()
() Reajuste () Corregao - MOTIVACAO:

FUNDAMENTO DE FATO DE DIREITO:

| ADITAMENTO/APOSTILAMENTO N°

DATA DE ALTERACAO: __/_ /

PUBLICACAO DO EXTRATO DO ADITAMENTO: __/__|

[OUTRAS OCORRENCIAS

[CUMPRIMENTO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

O provisério () d Data /

[CONSIDERACOES:

[Nome do Fiscal

Matricula:

| Assinatura do Fiscal

Ciente do Contratado em

Anexo XLIV do Decreto n® 20.964, de 07/05/2025

RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS COM ALOCAC

O DE MAO DE OBRA N°

Processo Administrativo: Especificar o nimero do processo eletronico no e-PMPV.

Empresa

oNpI:

[N do Contrato:

Vigéncia do Contrato:

[Objeto do Contrato:

Localidade da Prestagdo dos Servigos:

Valor Mensal do Contrato:

Més de Referéncia:

[N" Nota Fiscal/Fatura:

[vator da Nota Fiscal Fatura

[N de Funcionirios contratados:

l\l“ de Funcionarios alocados:

Preposto contratado:

1. FUNCIONARIOS

a. Relagdo do més da prestagdo dos servigos:

N Nome do Funciondrio Fungio Dias Férias Licena Faltas Folha de Ponto Valor dos Vales (em RS) Ocorréncias
Trabalhados Transporte Refeigio

o1

02

03

04




b. Relagdo do més Anterior:

N Nome do Funcionrio Fungiio Dias Férias Licenga Faltas Folha de Ponto Valor dos Vales (em RS) Ocorréncias

Trabalhados Transporte Refeigio

02

1.1. SUBSTITUICOES

a. Houve alguma ocorréncia como atrasos, faltas, atestado médico, férias, etc. de prestadores de servigos?
() Nao () Sim

a.1. No caso de resposta afirmativa, a empresa foi oficiada? () Sim () Ndo

a.2. No caso de resposta afirmativa, preencher o quadro abaixo:

Nome do Funcionirio Nome do Substituto Motivo Periodo

OBS: No caso de licenga médica, 0 quadro devera ser preenchido de acordo com o atestado médico.

b. Houve faltas sem substitui¢ao? () Sim () Nao
b.1. No caso de resposta afirmativa, preencher o quadro abaixo:

[Nome do Funcionirio ausente [outa da ftia |

b.2. No caso de resposta afirmativa, a empresa foi oficiada conforme notificagdo a fls. dos autos.

1.2. UNIFORMES

a. Os empregados trabalharam uniformizados e/ou identificados? ( )Sim ( )Nao

b. O Comprovante da entrega de uniformes, Equipamentos de Protegdo Individual — EPIs, com a descrigdo de todos os itens e periodicidade de sua reposigdo, conforme estabelecido no Projeto Basico ou Termo de Referéncia e na legislagdo vigente foi entregue a todos os
funcionarios contratados (copia anexo).

c. Em caso de auséncia de uniforme ou falta de apresentagdo do comprovante de entrega, a empresa foi comunicada conforme notificagdgoa fls. _ ?

2. CONFERENCIA DE DOCUMENTOS

a. Faturamento: verificar Nota Fiscal/espelho, observar o teto do contrato;

b. Trabalhista:

bl. Conferéncia da folha de ponto. Verificar: Faltas, atrasos e horas extras devidas ou indevidas; Ficha de ocorréncia; Ficha de alteragdo de carga horaria ou fungio; Atestados; Folha analitica; Ficha registro; Abono desconto de faltas; Rescisdo; Autorizagido de Horas

Extras, pedido de demissdo. (Copias anexo).

b2. Conferéncia da comprovagédo de realizagdo de exames médicos admissionais, periodicos e demissionais, quando de sua ocorréncia (copia anexo).

b3. Conferéncia do Pagamento dos salarios, 13° salario, no prazo e com os valores adequados (Pagamento Salario, Horelite, 13° Salario Holerite e Pagamento, pagamento multa 40%, SEFIP; CAGED; Guia INSS, FGTS, DARF)

¢) Previdenciario:

1.copia do Resumo das Informagdes a Previdéncia Social;

2.copia do Comprovante de Declaragdo das Contribuigdes a Recolher a Previdéncia Social e a Outras Entidades ¢ Fundos FPAS (Fundo da Previdéncia e Assisténcia Social);

3. copia do Protocolo de Envio de Arquivos;

4. Conectividade Social (GFIP);

5.copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) e INSS (GPS) com autenticagdo mecanica ou acompanhada de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet, que devera ser coincidente com os valores contidos na

documentagdo acima indicada.

a) Devera ser verificada a situagdo de regularidade da Contratada por meio de consulta junto ao SICAF, quanto a Certiddo Negativa de Débito — CND do INSS, a Certiddao Negativa de Débitos de Tributos e Contribuigdes Federais ¢ o Certificado de Regularidade do FGTS

(CRF);

b) Devera ser verificado se consta da nota fiscal/fatura a indica¢do do valor da retengio da contribui¢io previdenciaria sobre o valor da fatura;

c¢) devera ainda ser verificado se consta da nota fiscal/fatura a indicagao do valor da retengdo de tributos e contribuigdes incidentes sobre a prestagdo do servigo, conforme legislagdo vigente; bem como a indicagdo do valor da reten¢do do ISS, quando exigivel, conforme
islagdo do municipio do local da p 4o do servigo;

* As exigéncias acima estdo definidas nas clausulas do contrato.

Observagdo: incluir a referéncia das clausulas do contrato que citam os documentos necessarios para a fiscalizagéo. Se a empresa nao fornecer a documentagao necessaria, ela estara descumprindo o contrato. E se ha punigio.

3. MATERIAL

3.1. Houve fornecimento adequado do material? () Sim () Ndo

3.1.1. No caso de resposta negativa, a empresa foi oficiada? () Sim () Nao

3.1.2. No caso de resposta negativa, qual a ocorréncia?

() Atraso na entrega ( ) Material de ma qualidade () A empresa ndo entregou material (....) Outros,
Observagio se houver:

3.2. Segue anexo a planilha de materiais que foram utilizados na execugio dos servigos.

|Mme1 ial/Equipamento/ Acessorios |Mnm |Un|dade de Medida Contratada |Umdade de Medida Contratada |Ocorrénc|ns ‘

4. GLOSA

4.1. Houve glosa da nota fiscal/fatura de acordo com as ocorréncias? () Sim () Nao
4.1.1. Qual o valor da glosa? R$

4.1.2. Justificativa:

5. VALOR DEVIDO
5.1. Qual o valor devido pelos servigos prestados no més de referéncia, em virtude das ocorréncias? RS,

6. RECEBIMENTO DA NOTA FISCAL

6.1. Data de emissdo da nota fiscal: ___/__ /20 .
6.2. Data de recebimento da nota fiscal na (6rgéo): / /20, .
6.3. A nota fiscal esta sendo inhada no prazo belecido no contrato: () Sim () Nao. Justificativa:

7. CONCLUSAO
Considerando as informagdes deste relatorio, os servigos prestados pela empresa no més , foram executados de maneira satisfatéria, de acordo com o instrumento contratual, apresentando a qualidade desejada.

Porto Velho/RO, de de

Nome completo — Matricula Fiscal do Contrato

Anexo XLV do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
RELATORIO DE VISTORIA PARA ENTRADA E SAIDA DE IMOVELN® /20

Processo Administrativo: Especificar o nimero do processo eletrénico no e-PMPV.
Periodo do contratado:
Contrato:

Relatorio Fotografico
Devera conter, no minimo:

1 foto da fachada;

5 fotos gerais internas;

1 foto para cada banheiros e cozinha;

2 fotos da calgada externas;

1 foto especifica de possiveis problemas como pintura manchada, fissuras, limpadas faltantes e etc.
As fotos, quando necessario, deverdo conter visdes gerais e especificas da edificagdo, para o caso de necessidade de reforma na entrega do imével, sendo:

Pintura;

Elementos estruturais;

Fachada;

Portas / Trincos / Fechaduras;



Pisos / Paredes / Azulejos;

Instalagdes hidraulicas;

Instalagdes elétricas;

Telhado (casa);

Cobertura de edificios;

Fundagdes;

Infiltragdes;

Umidade.
Atengio: A proposta deste relatorio ¢ demonstrar as condi¢des gerais do imével no momento da entrada.

Porto Velho/RO, ,de de20_ .

Nome do Gestor do Contrato
Fungio/Cargo

Nome Proprietario do Imovel
CPF

Anexo XLVI do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025

RELATORIO TECNICO DE IMOVEL N° /20

Processo Administrativo: Especificar o nimero do processo eletrénico no e-PMPV.
DESCRICAO DO IMOVEL

Tipologia;

Utilizagdo proposta;

Padréo construtivo;

Detalhamento do acabamento existente.

CONDICOES FISICAS

Condigoes Construtivas;

Estado de Conservagdo e Manutengio.
PROCEDIMENTOS

Levantamento das caracteristicas da regido;

Analise da infraestrutura urbana;

Melhoramentos publicos e vias de acesso;

Execugdo de tomadas fotograficas gerais e detalhes.
PRINCIPAIS AREAS E AMBIENTES DE VISTORIA

Pintura;

Elementos estruturais;

Fachada;

Portas / Trincos / Fechaduras;

Pisos / Paredes / Azulejos;

Instalagdes hidraulicas;

Instalagdes elétricas;

Telhado;

Cobertura;

Fundagdes;

Infiltragdes;

Umidade;

Condigdes gerais de acessibilidade.

PARECER RECOMENDATIVO CONCLUSIVO
® Apto, apto com ressalva ou inapto para o uso pela administragao.
Atengio: Se inapto, o engenheiro devera opinar e pontuar todos os pontos a serem considerados pelo gestor, que deliberara acerca da contratagdo, podendo firmar compromisso para regularizagdo posterior ao contrato celebrado.

Porto Velho/RO, ,de de20 .

Nome do Profissional
Fungio/Cargo

Anexo XLVII do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025
RELATORIO DE EXAME DE DESPESA
1. Introdugdo



1.1. O presente trabalho propde modelo de apresentagdo de relatorios expedidos pelas Unidades Executoras de Controle Interno das Unidades Requisitantes, conforme Apéndices A e B, para a execugio dos controles dos processos de despesa e inscrigdes de restos a pagar,
conforme inciso IIT do art. 14 deste Decreto.

1.2. Trata-se de importante instrumento na uniformizagao dos trabalhos apresentados e, ainda, assegura padrdo de qualidade, requisito inerente e imprescindivel aos trabalhos.

1.3. Atenderdo ainda a uniformizagdo, os demais documentos elaborados apés exame de processos, no qual serdo emitidas opinides.

2. Forma de Apresentagdo das Informagdes

2. 1. As informagdes apresentadas em relatorios estardo dispostas conforme descri¢do abaixo.

3. Formatagao do texto

3.1. A formatagio dos relatorios quanto ao tamanho do papel, tipo e tamanho da fonte, numeragio de paginas, margens, cabegalho e formatagdo dos paragrafos, devera seguir as seguintes diretrizes:
3.1.1. Sera utilizado o papel de tamanho A4 (210 x 297 mm).

3.1.2. O texto podera ser grafado com a letra tipo Courier New, de tamanho 12 ¢ alinhado a ambas as margens (alinhamento justificado).

3.1.3. As paginas serdo numeradas no canto inferior direito.

3.1.4. As margens medirdo: 3 centimetros (superior e esquerda); 2 centimetros (inferior e direita); e 1,25 centimetro (cabegalho e rodapé).

3.1.5. O cabegalho trara o brasdo da Prefeitura a esquerda e serd composto dos seguintes nomes: “PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO”, em negrito ¢ em letras maitsculas, na primeira linha a direita, no tamanho 11; “SECRETARIA MUNICIPAL DE ...”,

em letras maiusculas, na segunda linha & direita, no tamanho 10; Nas demais linhas, “Divisao de Controle e Anélise Processual” no tamanho 10 e com iniciais maitsculas. Veja o exemplo de cabegalho, a seguir:

Figura 1: Exemplo de cabegalho

(brasio da Prefeitura de Porto Velho) PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Divisio de Controle e Anlise Processual

3.1.6. Os paragrafos do texto serdo numerados utilizando-se a opgdo de automatizar para facilitar eventual rearranjo do texto. Os numeros permanecerdo alinhados a margem esquerda e o texto iniciar a 2,5 centimetros desta. Havera espagamento simples entre as linhas e
um espagamento de 6 pontos (0,21 cm) antes e 6 pontos (0,21 cm) depois entre os paragrafos.

4. Apresentagdo de dados

4.1. Para que os relatorios atinjam seus objetivos, ¢ importante que seus argumentos sejam apresentados de forma clara e convincente. Para tanto, podera ser utilizado na apresentagdo de dados, por exemplo, figuras como tabelas, graficos, fotografias, caixas-de-texto,

diagramas e mapas. As principais recomendagdes a serem seguidas ao se fazer uso desses elementos serdo que haja identificagdo sequencial (figura “n”, tabela “n”) com titulo na fonte tamanho 10, em negrito, e nota de rodapé, com inclusdo obrigatoria da fonte das
informagdes obtidas.

4.2. Se uma tabela ficar muito extensa, pode-se dividi-la em duas ou mais tabelas menores e mais simples ou transforma-la em apéndice.
5. Citagdes e Referéncias

5.1. Em relagdo as citagdes, podera ser dada a preferéncia as citagdes indiretas, resumindo as informagdes que se deseja transmitir. Citagdes diretas com mais de trés linhas, quando imprescindiveis, constituem paragrafo proprio, recuado quatro centimetros da margem
esquerda e grafado com tamanho de fonte 10 e sem aspas. Citagdes diretas curtas, de até trés linhas, serdo inseridas no proprio texto, entre aspas.

5.2. As referéncias incluidas em nota de rodapé serdo grafadas com o mesmo tipo de fonte do texto principal, mas com tamanho 10. Serdo numeradas sequencialmente ao longo do texto.
6. Da Manifestagdo da Divisao de Controle e Analise Processual
6.1. Os relatorios contém inicialmente o titulo, com a expressdo “RELATORIO”, escrita em letras maitsculas e em negrito, com alinhamento centralizado, seguida de numeragdo seqiiencial, sigla da Secretaria, sigla da unidade emitente “CCP” e ano de emissdo.

6.2. Apos o titulo, anota-se o cabegalho que sera composto por informagdes consideradas relevantes para identificagdo do objeto da despesa. Dentre os elementos primordiais, destacam-se as seguintes expressoes:
a) Processo n°: em negrito, alinhada a esquerda, seguida de sua identificagdo composta do niimero e do ano com quatro digitos;

b) Interessado: em negrito, alinhada a esquerda, seguida da indicagdo de nome, unidade ou empresa envolvidos no caso em exame;

¢) Valor: em negrito, alinhada a esquerda, seguida da indicagdo do valor tratado nos autos.

d

6.3. Os relatorios serdo divididos em trés subtitulos, grafados em negrito, com espagamento de 12 pontos (0,42 cm) antes e 12 pontos (0,42 cm) depois, inici; a numeragao ial de cada parte do documento.

6.4. Os subtitulos serdo os seguintes: “SINTESE DO PROCESSO”, “RESULTADO DA CONFERENCIA™ e “CONCLUSAO”, conforme as seguintes descrigdes.

SINTESE DO PROCESSO

a) O relatorio contera inicialmente um paragrafo em que se descrevem as informagdes indispensaveis para caracterizar o trabalho, a saber: a indicagdo da extensdo da responsabilidade da Divisdo, o tipo de analise com a descrigdo da etapa de tramitagdo do processo, o
objeto da andlise caracterizando a despesa ou registro examinado e o 6rgéo e/ou entidade envolvidos, conforme procedimentos estabelecidos neste Decreto.

b) Por fim, antes de discorrer sobre os resultados da conferéncia, serdo especificadas as pegas principais constantes dos autos e que sustentardo as consideragdes finais com a indicagdo da numeragio das paginas.

RESULTADO DA CONFERENCIA

a) Nos paragrafos intermediarios ou de desenvolvimento, serdo apresentados de forma sintética ¢ objetiva cada um dos pontos sob exame, os argumentos pro e contra ¢ a mengdo as normas obedecidas ou registro das impropriedades ou irregularidades que resultem da
inobservancia de normas legais e regulamentares, conforme analise realizada mediante orientagio dos formularios de conferéncia de procedimentos estabelecidos neste Decreto.
b) No desenvolvimento, cada assunto sera tratado em paragrafo especifico, ou seja, ndo é recomendavel tratar mais de um tema no mesmo paragrafo.

CONCLUSAO

a) Ao final do relatorio, serdo expostas as considera¢des finais quanto ao cumprimento dos procedimentos formais no processo analisado de forma coerente e cabivel com os argumentos dos paragrafos intermedidrios. O servidor que emitir o relatorio devera ter convicgao
dos argumentos apresentados. Serdo evitadas expressoes que incite dividas a respeito da avaliagao realizada, tal como, “salvo melhor juizo™.

b) No caso de anotagdo de falha ou di imento dos procedi s formais, serd procedida, a cada ocorréncia ou argumento, uma recomendagio.

¢) Ap6s o paragrafo final sera registrado, depois de no minimo, trés linhas de espago, o local e a data do dia de emissdo do relatorio, centralizados.

d) Apos anotagdo de local e data, depois de no minimo trés linhas de espago, sera identificado o responsavel pela elaboragio e emissdo do relatorio, com nome, cargo que ocupa, cadastro funcional e numeragio da portaria de designagio, sequencialmente uma linha apos a
outra, centralizados. Quando houver mais de um emitente, sera centralizada a identificagdo observando a distribuigdo espacial simétrica. O nome do emitente sera grafado em negrito e a descrigdo do cargo e do cadastro funcional em fonte tamanho 11.

) Serdo elementos pos-textuais dos relatorios, os apéndices e anexos, conforme descrigdes relacionadas abaixo.

7. Apéndices

7.1. Os apéndices sdo informagdes adicionais produzidas pela equipe de trabalho, constituem quaisquer detalhamentos necessarios ao i e 30 dos arg apr cuja inser¢do no texto principal prejudicaria o fluxo de exposi¢do. Sao
identificados por letras maitsculas, consecutivas e pelos respectivos titulos.

8. Anexos

8.1. Os anexos sdo informagdes adicionais ndo produzidas pela equipe, que colaboram para esclarecer e confirmar as ideias expressas no texto, como por exemplo, copia de pegas dos autos, noticias veiculadas em jornal, decisdes do Tribunal de Contas do Estado e etc. Sao
identificados por letras mailisculas consecutivas e pelos respectivos titulos.

Nota. Apéndice A — Modelo de Relatério - Pagamento Regular e Apéndice B — Modelo de Relatorio - Pagamento Regular constantes no arquivo digital (hiperlink ao final deste ato).
Anexo XLVIII do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025

ATESTO DE NOTA FISCAL N° /20,

IDENTIFICACAO

Processo Administrativo: Especificar o niimero do processo eletronico no e-PMPV.

Unidade Orgamentiria: (Especificar a Secretaria) Projeto/Atividade/Operagao Especial
[Elemento de Despesa:

[Fonte de Recursos:

ATESTO
Para recebimento de materiais, Ex:

Em observancia ao inciso IV do art. 3°, do Decreto n° 15.795 de 12/04/2019, bem como ao artigo 94, do Decreto n® 18.892 de 30/03/2023, declaro a conferéncia e o ateste do(s) material(is) entregues de acordo com a quantidade e qualidade especificada no Termo de
Referéncia n® XXXX, do Contrato n® XXXX/20___, constantes da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) discriminada(s) abaixo:

|N“ da nota fiscal/fatura Imm da apresentagdo da nota fiscalffatura |\'ulur da nota fiscal/fatura (RS) I)\umsru do e-doc I

I I I I |

Para recebimento de servigos, Ex:

Em observancia ao artigo 94, do Decreto n°® 18.892 de 30/03/2023, declaro a conferéncia e o ateste do(s) servigo(s) realizados (parcial/integral) satisfatoriamente (insatisfatoriamente), conforme Termo de Referéncia n°® XXXX, do Contrato n® XXXX/20___, constantes
da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) discriminada(s) abaixo:

|N" da nota fiscal/fatura |Dm da apresentagio da nota fiscalffatura |\’u]nr da nota fiscal/fatura (RS) |)\\\msro do e-doc I

I I I I |

Porto Velho/RO, ,de de 20 .

Nome do Servidor

Fungio/Cargo

Matricula

Anexo XLIX do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025

LISTA DE VERIFICACAO DA FASE PREPARATORIA DA LICITAGAO

IDENTIFICAGAO DA LICITAGAO
N° DO PROCESSO:



LEGENDA

s |)\ |I:I" |)\'/\

Sim |)\ao II:m parte |)\iu se aplica

VERIFICACAO COMUM A TODAS AS LICITAGOES Atende plenamente
a exigéncia?

(SIN/EP/NA

30 do local do processo em que foi atendida a exigéncia (€DOC)

Houve abertura de processo administrativo?

Foi adotada a forma eletronica para o processo administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve a devida justificativa?

A autoridade competente designou os agentes piiblicos responsiveis pelo desempenho das fungdes essencias & contratagdo?

A Portaria referente 4 designa

0 do Agente de Contratagio (Pregoeiro) ¢ da equipe de apoio serd anexada aos autos quando o processo retomar para publi

Foi certificado o atendimento do principio da segrega

0 de fungdes

Consta 0 Documento de Formalizagio da Demanda?

Foi certificada a utilizagio de modelo padrio do DFD, ou houve justificativa para sua ndo utilizagao?

Foi certificado que objeto da gilo estd 10 Plano de Contratagdes Anual?

Foi certificado que objeto da contratagdo esté compativel com a Lei de Diretrizes Orgamentirias?

Foi certificado que objeto da contratagdo esté compativel com a Lei de Diretrizes Orgamentirias?

Hi o Estudo Técnico Preliminar?

Foi certificada a utilizagio de modelo padrdo de ETP, ou houve justificativa para sua niio utilizagi

estimativa do valor, a 0 sobre o a 0 sobre a viabilidade da contrata

0 Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a descrigio da necessidade, a estimativa do quantitativo,

Consta justificativa para a auséncia dos itens nio obrigatorios dos Estudos Téenicos Preliminares?

Houve manifestagio justificando as exigéncias de priticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto?

Ha a Anilise de Riscos?

Foi certificada a utilizagéio de modelo padréo de Andlise de Risco, ou houve justificativa para sua nio utilizagio?

Hi 0 Termo de Referéncia ou Termo de Referéncia Simplificado?

Foi certificada a utilizagéio de modelo padrio do Termo de Referéncia ou Termo de Referéncia Simplificado, ou houve justificativa para sua no utilizagio?

0 TR contempla definigdo do objeto, fundamentagio da contratagdo, descrigio da solugio, requisitos da contratagio, modelo de execugdo, modelo de gesto, critérios de medigo ¢ de pagamento, forma de selegio do fornecedor, estimativas do valor da contratagio e, nfio se tratando de registro del

pregos, adequagdio orgamentdria?

Foi certificado que o TR est alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com os elementos do ETP?

Caso o TR contemple exigéncias de qualificagio técnica ou econdmica, elas foram justificadas no processo?

Caso o TR contemple exigéncias de qualifi elas sio especificas ¢ objetivas?

Caso o TR contemple exigéncias de qualificago técnica ou econdmica e o objeto licitatério refira-se a contratagdes para entrega imediata ou contratagio em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao para compras em geral, houve justificativa para no dispensi-las?2

05 autos estio instruidos com o edital da licitagio?

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego estimado ou o maximo aceitavel consta do edital da licitagao?

Foi utilizado modelo padronizado de edital ou justif

-ada sua ndo utilizagio?

Foi deflagrada a modalidade de licitagdo no edital?
Qual?
Concorréncia () Concurso() Leilio ()

Pregio ()

Foi especificado o critério de julgamento das propostas?

icada a ndo exclusividade?

Caso 0 objeto contemple itens com valores inferiores a R$80.000,00, eles foram destinados as ME/EPPs ¢ entidades equiparadas ou foi jus

Foi mantida no edital clausula com indice de reajustamento de pregos, com data-base vinculada 4 data do orgamento estimado?

Caso tenha sido vedada a participagio de cooperativas, consta justificativa nos autos?

Caso tenha sido vedada a participagio de consdrcios, consta justificativa nos autos?

VERIFICACAO RELATIVA A PESQUISA DE PRECOS E AS QUESTOES ORCAMENTARIAS PARA COMPRAS E SERVICOS EM GERAL |Atende plenamente a exigéncia?

Indicagio do local do processo em que foi atendida a exigéncia (eDOC)

[Consta orgamento estimado com as composigdes detalhadas dos pregos utilizados para sua formagdo?

Foi certificado que o valor previamente estimado da contratagao esti compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados piblicos e as quanti serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as

do local de execugio do abjeto?

Foi certificado que o estimado prego foi obtido com base em pelo menos trés pregos ou houve justificativa pelo gestor responsivel e aprovada pela autoridade competente para a hipétese excepeional em que nii for respeitado referido niimero minimo?

stemas consultados?

Caso o prego tenha sido obtido unicamente com base nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em saiide, foi certificado que o valor estimado niio ¢ superior & mediana do item nos

A pesquisa de pregos contém, no minimo:

1 - descrigao do objeto a ser contratado;

I - identificagdo do(s) agente(s) responsével(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de plancjamento; I1I - caracterizagdo das fontes consultadas:
1V - série de pregos coletados;

0 do valor estimado;

V - método estatistico aplicado para a defini

de valores

V1 - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a

elevados, se aplicavel;
VII - memdria de cdlculo do valor estimado e documentos que he ddo suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art. 5° da IN Seges 63/20217

Foi certificado que foram priorizados na pesquisa de pregos os sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em saide, e contratagdes similares feitas pela Administragao Piblica, ou justificada a impossibilidade de utilizagdo dessas fontes?

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratagdes similares feitas pela Administragdo Piblica e jd concluidas, a conclusio ocorreu em prazo inferior a 1 (um) ano 4 data da pesquisa de pregos ou houve a devida justificativa para a utilizagdo excepeional de pregos de contratagdo concluida)

ha mais de um ano?

[Nos casos de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, na hipotese em que ela for cabivel, foi observado o nimero minimo de consulta a trés fornecedores ou foram instruidos os autos com as devidas justificativas?

[Nos casos de utilizagio de pesquisa direta com fornecedores, foi certificada a observancia de os orcamentos obtidos serem datados no méximo com 6 meses de antecedéncia da data prevista para divulgagio do edital ou certificado que haverd a devida atualizagdo caso ultrapassado esse|

prazo?

Caso realizada pesquisa direta com forecedores, foi certificado que o prazo de resposta concedido foi compativel com a complexidade o objeto da licitagdo?

Caso realizada pesquisa direta com forecedores, foi certificado que os orgamentos contém:

) descrigao do objeto, valor unitirio e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;
) data de emissio;

¢) nome completo ¢ identificagio do responsivel?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que a consulta conteve informagdo das caracteristicas da contratago contidas no art. 4° da IN Seges 65/2021, com vistas 4 melhor caracterizagio das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado?

Caso realizada pesquisa direta com fomecedores, consta dos autos a relagdio de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo feita?

Consta dos autos a motivagio sobre o momento da divulgagio do orcamento da licitagao?

Tratando-se de contratagdo que envolva a criagdo, expansio ou aperfeigoamento de agio govemamental que acarrete aumento da despesa, constam dos autos estimativa do impacto orgamentario-financeiro e declaragdo sobre adequagdo orgamentdria e financeira?

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA AQUISICOES Atende plenamente a exigéncia? Indicagio do local do processo em que foi atendida a exigéncia (eDOC)

Se o objeto a ser contratado for bem de consumo, foi certificado que niio se enquadra como bem de luxo?

Foi certificado que a aqu

o ¢ pagamento observardo condigdes semelhantes s do setor privado ou houve justificativa para no observancia dessas condigdes?

Hi justificativa para ndo utilizagio de sistema de registro de pregos?

Foi certificado que a 0 do quantitativo a ser adquirido considerou a estimativa de consumo e utilizagio provaveis, com base em técnica adequada?

Hi manifestago sobre o aten

mento do principio da padronizagdo?

Hi manifestagdo sobre o atendimento do principio do parcelamento?

Caso o objeto contemple item de aquisic@o de bens de natureza divisivel, com valor superior a R$80.000,00, foi prevista a cota reservada ou justificada sua nio previsio?

[No caso da cota reservada, a divisdo do quantitativo destinado 4 cota procurou observar o limite percentual de até 25% do total, independentemente do valor da cota?

 manifestagio sobre a compatibilidade da despesa estimada com a prevista nas leis orgamentirias

07

[Consta informag

do uso ou justificativa para nfo utilizagio de catdlogo eletronico de padroniza

Caso haja indicagio de marca ou modelo, consta justificativa para a indicagdo

Havendo vedago de determinada marca ou produto, foi indicada a existéncia de processo adminis

rativo em que esteja comprovado que ndo atendem ds necessidades da Administragdo?

Hi certificagdo no ETP ou nos autos de que a opgdo pela aquisigio ¢ mais vantajosa do que eventuais alterativas, como a locago de bens?

Porto Velho-RO, de de 20 .
Nome e Assinatura do Responsavel

Cargo/Fungio

Matricula

Anexo L do Decreto n° 20.964, de 07/05/2025
LISTA DE VERIFICACAO DA FASE EXTERNA DA LICITACAO
IDENTIFICACAO DA LICITACAO

N° DO PROCESSO:
N° DO PREGAO!

LEGENDA
s |h IEI‘ |\IA
Sim |)\50 |l:m parte |\1;m se aplica

VERIFICACAO PARA BENS E SERVICOS COMUNS

SIN/EP/NA

leDOC

[Consta o comprovante da publicagdo do edital no PNCP ¢ de seu extrato no DOM e em jomal de grande circulagdo (art. 54, caput e § 1° da Lei n° 14.133/2021)?

indicagao do local, dias ¢ horérios em que o edital poderé ser obtido na integra, bem como o local de realizagio do certame (eletrdnico ou presencial)

No extrato do edital, consta a definigdo do objeto da licitagdo, o niimero do processo,

No caso de demanda de TIC, houve publicagio do Documento de Oficializagio da Demanda, do Estudo Técnico Preliminar ¢ do Termo de Referéncia no sitio eletronico da Prefeitura, até a data de publicagio do edital da licitagdo?

Apos a fase de lances, foi verificado se havia fornecedor com direito a0 exercicio de preferéncia, conforme regulamentos?




[ Apés cada desclassificagiio ou inabilitagao, o direito de margem de preferéncia ¢ o exercicio dos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006 foram reanalisados?

Se for o caso, a Declaragdio de Origem apresenta conformidade com a legislagdo referente  margem de preferéncia (art. 26 da Lei n® 14.133/2021)?

Houve manifestagio técnica quanto & aceitagio da proposta, da amostra ou quanto ao julgamento da licitagao por parte das dreas demandantes (beneficidria ou especialista)?

E entrea stante no edital, a proposta langada no Comprasnet, a proposta escrita enviada pela licitante e as informagdes adicionais do produto (catdlogo, ficha técnica, marca, referéncia, etc) (art. 59, 1a V, §§ 1° ¢ 2° da Lei n° 14.133/2021)?

E entrea 20 constante no edital, a proposta langada no Comprasnet, a proposta escrita enviada pela licitante e as informagdes adicionais do produto (catdlogo, ficha técnica, marca, referéncia, etc) (art. 59, 1a V, §§ 1°€ 2° da Lei n° 14.133/2021)?

Hi compatibilidade entre o objeto do atestado de capacidade técnica, o objeto da licitagdo (restrito ds parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto) e as atividades econdmicas principais e/ou secundrias da empresa licitante (art. 67, Il e § 1° da Lei n° 14.133/2021)?

Consta declaragdo do licitante de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (inciso IV, art. 63, da Lei n° 14.133/2021)?

[Consta na instrugdo processual as proposas e documentos de habilitagao, conforme exigidos no edital art. 17, Il ¢ V da Lei n° 14.133/2021)?

Consta na instrugdo processual as Atas, relatérios e decisdes do pregoeiro ¢ equipe de apoio?

Constam no processo os documentos do licitante classificado em primeiro lugar, em conformidade e sem restrigdo para contratar com a Administragdo (inciso 11, art. 63 ou § 1° do art. 68 da Lei n° 14.133/2021), sendo? O
) SICAF? O
b) Regularidade perante a Justiga do Trabalho (CNDT)? ()
¢) CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes por Improbidade Administrativa (CNJ)? O
d) CEIS - Cadastro de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (CGU)? O

) Cadastro de Inidéneos e Cadastro de Inabilitados (TCU)

Observagao: As certiddes exigidas nos itens “c”, “d” e “” devem ser consultadas também em nome do sécio majoritario do licitante, e no caso de pessoa juridica, podem ser substituidas por certiddo consolidada do TCU.

Houve tentativa de negociagio com o melhor classificado, visando obter melhor prego, ainda que o valor estivesse abaixo do estimado (art. 61 da Lei n® 14.133/2021)2

No caso de utilizagdo de material que nio faz parte da tabela SINAPI foi aplicado 0 mesmo desconto concedido aos pregos desta (Acérddo TCU 1238/2016 — item 9.2.3)?

Caso esteja previsto no edital, a proposta final com os valores readequados ao valor total ofertado ou negociados com o melhor classificado (incluindo a correspondente planilha de custos, se for o caso) estd anexada ao processo?

Houve manifestagdo da intengdo de recorrer dos licitantes (inciso I, §1° do art. 165 da Lei n® 14.133/2021)?

No caso de manifestagdio de intengdo de recurso (art. 165, 1, “b” ¢ “c” da Lei n° 14.133/2021): O
) No juizo de admissibilidade das intengdes de recurso, o pregoeiro avaliou somente os pres recursais & legitimidade, interesse e motivagio) concedendo o prazo adequado para fins de apresentar as razdes de recorrer posteriormente? O
b) Foram observados os prazos para apresentagdo e julgamento do recurso (3 dias tteis para apresentago das razdes o recurso, 3 dias titeis para contrarrazdes e 3 dias fiteis para decisdo do pregoeiro) (art, 165, § I° Te §§ 2° ¢ 4° da Lei n° 14.133/2021)? O

) Foram redigidos relatrios e deliberagdes do pregoeiro referentes aos recursos, com sua decisdo motivada?

0 pregoeiro divulgou com clareza no Comprasnet as informagdes relativas  data ¢ hora das sessdes piiblicas, sua suspensio e reinicio em respeito aos principios da publicidade, transparéncia e isonomia ?

[Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo piblica, foi observado o prazo minimo de vinte e quatro horas apos a comunicagdo do fato aos participantes, para o seu reinicio?

Se for o caso, houve registro de fato indicando a conduta e as evidéncias de infragdo previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, ¢ consequente recomendagdo para a autoridade competente proceder a instauragéo de processo de penalidade (artigos 156, 157 ¢ 158 da Lei n® 14.133/2021)?

DECLARACAO DE PREGOEIRO
Declaro que ndo possuo qualquer parentesco, até o terceiro grau, ou vinculo de amizade com quai dos socios
Porto Velho, de de 20 .

es das empresas participantes do procedimento licitatorio em analise.

Nome e Assinatura do Pregoeiro

DECLARAGCAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
Declaro que o processo licitatorio cumpriu os procedimentos definidos em lei e delibero pela homologagio do resultado da licitagdo.
Porto Velho, de de 20

Nome e Assinatura da Autoridade Competente
LISTA DE VERIFICAGAO DA FASE EXTERNA DA LICITAGCAO
IDENTIFICACAO DA LICITACAO

N° DO PROCESSO:
N° DO PREGAO:

LEGENDA
|)\ Il:l’ |N/\
Sim |)\&o Il:m parte |Nau se aplica
VERIFICACAO PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA S/N/EPINA IN® SEI

[Consta 0 comprovante da publicagio do edital no PNCP ¢ de seu extrato no DOM ¢ em jomal de grande circulagdo (art. 54, caput e § 1° da Lei n° 14.133/2021)?

[No extrato do edital, consta a definigio do objeto da licitagd

. 0 niamero do processo, a indicagio o local, dias ¢ hordrios em que o edital poderd ser obtido na integra, bem como o local de realizagio do certame (eletronico ou presencial)

Apos a fase de lances, foi verificado se havia fornecedor com direito a0 exercicio de preferéncia, conforme regulamentos?

[Apos cada desclassificagio ou inabilitagdo, o direito de margem de preferéncia e o exercicio dos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006 foram reanalisados?

Se for o caso, a Declaragio de Origem apresenta conformidade com a legislagdo referente & margem de preferéncia (art. 26 da Lei n° 14.133/2021)?

Houve manifestago técnica quanto 4 aceitagdo da proposta, da amostra ou quanto ao julgamento da licitagéo por parte das dreas demandantes (beneficidria ou especialista)?

Existe compatibilidade entre a especificagdo constante no edital a proposta langada no Comprasnet, a proposta escrita enviada pela licitante ¢ as informagdes adicionais do produto (catélogo, ficha técnica, marca, referéncia, etc) (art. 59, Ia V. §§ 1°¢ 2° da Lei n° 14.133/2021)?

Hi compatibilidade entre 0 objeto do atestado de capacidade técnica, o objeto da licitagio (restrito s parcelas de maior relevincia ou valor significativo do objeto) e as atividades economicas principais e/ou secundirias da empresa licitante (art. 67, 1T ¢ § 1°da Lei n° 14.133/2021)?

Consta declaragio do |

tante de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ¢ para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas especificas (inciso IV, art. 63, da Lei n° 14.133/2021)?

Consta na instrugio processual as propostas ¢ documentos de habilitagao, conforme exigidos no edital (art. 17, 11l e V da Lei n° 14.133/2021)2

[Consta na instrugdo processual as Atas, relatorios e decisdes do pregoeiro e equipe de apoio?

[ Constam no processo os documentos do licitante classificado em primeiro lugar, em conformidade e sem restrigdo para contratar com a Administragdo (inciso I1, art. 63 ou § 1° do art. 68 da Lei n° 14.133/2021), sendo? O
a) SICAF? )
b) Regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT)? O
) CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes por Improbidade Administrativa (CNJ)? O
d) CEIS  Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CGU)? )

¢) Cadastro de Inidoneos ¢ Cadastro de Inabilitados (TCU)
Observ: -

As certidd

consolidada do TCU.

exigidas nos itens * ¢ ¢” devem ser consultadas também em nome do séeio majoritirio do lcitante, ¢ no caso de pessoa juridica, podem ser substituidas por cert

Houve tentativa de negociagéio com o melhor classificado, visando obter melhor prego, ainda que o valor estivesse abaixo do estimado (art. 61 da Lei n° 14.133/2021)?

[No caso de utilizagio de material que nao faz parte da tabela SINAPL, foi aplicado 0 mesmo desconto concedido aos pregos desta (Acordio TCU 123812016 — item 9.2.3)?

Caso esteja previsto no edital, a proposta final com os valores readequados ao valor total ofertado ou negociados com o melhor classificado (incluindo a correspondente planilha de custos, se for o caso) estd anexada ao processo?

Houve manifestagio da intengdo de recorrer dos licitantes (inciso 1, §1° do art. 165 da Lei n° 14.133/2021)?

[No caso de manifestagio de intengdo de recurso (art. 165, 1, “b” e “c” da Lei n° 14.133/2021): )

2) No juizo de admissibilidade das intengdes de recurso, o pregoeiro avaliou somente os recursais legitimidade, interesse e motivagdo) concedendo o prazo adequado para fins de apresentar as razdes de recorrer posteriormente? ()

19 Te §§ 2° ¢ 4° da Lei n° 14.133/2021)? ()

b) Foram observados

prazos para apresentagdo ¢ julgamento do recurso (3 dias iteis para apresentagdo das razes do recurs

3 dias iteis para contrarrazes ¢ 3 dias iteis para deciso do pregoeiro) (art. 16

©) Foram redigidos relatérios e deliberagdes do pregoeiro referentes aos recursos, com sua decisio motivada?

0 pregoeiro divulgou com clareza no Comprasnet as informagdes relativas & data ¢ hora das sessdes publicas, sua suspensio e reinicio em respeito aos principios da publicidade, transparéncia e isonomia ?

Na hipstese de necessidade de suspensio da sessio publica, foi observado o prazo minimo de vinte e quatro horas apds a comunicagio do fato aos participantes, para o seu reinicio?

Se for o caso, houve registro de fato indicando a conduta ¢ as evidéncias de infrago previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, ¢ consequente recomendagio para a autoridade competente proceder a instauragdo de processo e penalidade (artigos 156, 157 ¢ 158 da Lei n° 14.133/2021)?

DECLARACAO DE PREGOEIRO
Declaro que ndo possuo qualquer parentesco, até o terceiro grau, ou vinculo de amizade com i dos soci
Porto Velho, de de 20

adores das empresas partici] dop licitatorio em analise.

Nome e Assinatura do Pregoeiro

DECLARAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
Declaro que o processo licitatorio cumpriu os procedimentos definidos em lei e delibero pela homologagio do resultado da licitagdo.
Porto Velho, de de 20 .

Nome e Assinatura da Autoridade Competente
Anexo LI do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025

LISTA DE VERIFICACAO DE PROCEDIMENTOS PARA A FASE EXECUTORA DA DESPESA

Procedimento da Unidade Administrativa |Aplica leDOC

Sim/Nio

01 [Nota de empenho contendo prego unitdrio, marca, quantidade, volume e dimensdo (detalhamento completo do bem ou servigo).

02 |Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo ordenador de despesa.

03 |Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o caso, ordem de servigo ou de fornecimento, com data, assinatura ¢ identificagdo do responsivel pela empresa no verso do documento.

04 |ce

ldes Negativas de Débitos: INSS, FGTS, Justiga Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade,

| Atengdo: conferir os dados do fornecedor nas certiddes - nimero da certido, razio social, enderego, CNPJ, etc. (artigos 62 e 63 da Lei n® 14.133/2021).

Procedimento da PGM Sim/Nao leDOC

05 |Emisso do contrato (quando couber) nos termos do art. 91 da Lei n° 14.133/2021, observado as clausulas necessdrias dispostas no art. 92 da mesma lei.

Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao leDOC

06 |Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber)

07 |Exigéncia de garantia da contratagao como: caugdo, seguro garantia ou fianga banciria, conforme o caso, mediante previsio em edital (incisos I, 11 ¢ 111, § 1° do art. 96 da Lei n° 14.133/2021)

08 |Publicagdo do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94 da Lei n° 14.133/2021

09 [Publicago no D.O.M da nomeagdo do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso.

Procedimento do Forecedor Sim/Nao leDOC

10 |Rec=b1m=nlo da nota de empentho.

completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento/conferé

1 |tmmsu da Nota Fiscal com prego unitirio, total, data de emissdo, dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume ¢ dimensdo (especific

Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao leDOC

12 @

Termo de Recebimento quando for o caso, devidamente assinado ¢ datado por todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o conforme obj




|Atengio: o Termo de Recebimento Provisério e Definitivo devem ser preenchidos de acordo com o modelo padrio disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

13 [Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.

14 |Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.

| Atengdo: conferir os dados da empresa nas certiddes (ntimero da certidio, razao social, enderego, CNPJ, etc, artigos 62 ¢ 63 da Lei n° 14.133-2021)

15 [Langamento/Registro, realizado pela unidade responsavel pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos niimeros dos tombamentos.

Porto Velho, de. de 20,

assinatura do § ponsavel pela conferéncia

Anexo LIT do Decreto n°® 20.964, de 07/05/2025
FORMULARIO DE INDICAGAO DE GESTORES E FISCAIS DE CONTRATO N° /20

1. IDENTIFICACAO
Processo Administrativo: Especificar o niimero do processo eletrénico no e-PMPV.

Unidade Orgamentaria: (Especificar a Secretaria)

2. GESTORES DE CONTRATOS

[Tittartes [Nome [cadasto |

[substitatocs [Nome: [cadasto |

Atuagio: Coordenagdo das atividades relacionadas a fi técnica, iva e setorial, bem como dos atos preparatorios a instrugdo processual e a formalizagdo e encaminhamento aos setores competentes da documentagdo necessaria a realizagdo dos
procedimentos relativos & prorrogagio, alteragio, reequilibrio, p e eventual aplicagdo de sangdes; ¢ responsavel, também, pelas providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento contratual, extingdo dos contratos, aderéncia as normas e atendimento as
diretrizes e obrigagdes contratuais; (Decreto Municipal n® 18.892/2023, art. 4°)

3. FISCAIS TECNICOS

|Tuu\ar(c<\ |?\0mc’ |(‘xdas!m ‘

|th:mu(n(s) |Mm=» I(‘ndas!m ‘

Atuagdo: Acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no
edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragdo. (Decreto Municipal n® 18.892/2023, art. 4°)

4. FISCAIS ADMINISTRATIVOS

[Tittares) [Nome [cadasio |

[subsitutots [Nome: [cadasto |

Municinal n°

; (Decreto

Atuagdo: Acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de i
18.892/2023, art. 4°)

5. FISCAIS SETORIAIS

[ittates) [Nome: [eadasio |

[substitnacs [vome [cadasio |

Atuagdo: Acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade. (Decreto Municipal n°®
18.892/2023, art. 4°)

DECLARAGAO DE CIENCIA

Os servidores acima declaram ter ciéncia da indicagdo para compor a equipe de gestdo e fiscalizacal le heci ) das atribui¢des inerentes a fungdo para o qual foram indicados, bem como cumprir os requisitos estabelecidos, conforme dispde o art. 4° do
Decreto Municipal n° 18.892/2023.

O titular da unidade responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico declara que os servidores indicados para compor a equipe de gestdo e fiscalizagdo contratual cumprem os requisitos dispostos no art. 4° do Decreto Municipal n° 18.892/2023.
Porto Velho/RO, , de de 20 .
Gestores E Fiscais Indicados
Gestor Da Unidade Responsavel
Secretario
Publicado por:
Julia Roberta Melgar Pereira
Cédigo Identificador:E71868D7
Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado de Rondénia no dia 12/05/2025. Edi¢do 3976

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita informando o codigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/arom/



