ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ

PORTARIA CONJUNTA N°
75/2024/GAB/SEMFAZ/SEMAD/SEMPOG/SMTI, DE 16 DE OUTUBRO DE
2024.

PORTARIA CONJUNTA N°

75/2024/GAB/SEMFAZ/SEMAD/SEMPOG/SMTI, DE 16 DE
OUTUBRO DE 2024.

“Altera a Portaria Conjunta n°
63/2024/GAB/SEMFAZ/SEMAD/SEMPOG/SMTI, de
11 de julho de 2024, que designa servidores para o
acompanhamento e fiscalizagdo da execu¢do do
Contrato n° 027/PGM/2023, na qualidade de Gestor,
Fiscais e Membros, referente ao objeto Licenca de
Uso de Software de Gestdo Publica Municipal
relativo ao Sistema Financeiro (modulos de
planejamento, org¢amento, financeiro, contabilidade,
patriménio/almoxarifado, custos e recursos humanos)
e Sistema Tributario, para atender a toda a
Administracdo Direta, Indireta e Poder Legislativo
do Municipio de Porto Velho, resultante do Pregdo
Eletrénico n®169/2022/SML/PVH.”

Os SECRETARIOS MUNICIPAIS DE FAZENDA, DE
ADMINISTRACAO, DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO e 0 SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA
MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
PESQUISA do Municipio de Porto Velho, no uso de suas
atribuicoes conferidas pelo inciso I do artigo 26, da Lei
Complementar n°. 648, de 06 de janeiro de 2017, em consonéncia
com as alteracdes promovidas pela Lei Complementar n°. 832, de
dezembro de 2020;

RESOLVEM:

Art. 1°. ALTERAR a Portaria Conjunta n°
63/2024/GAB/SEMFAZ/SEMAD/SEMPOG, de 11 de julho de 2024,
publicada no Diério Oficial dos Municipios do Estado de Ronddnia no
dia 15/07/2024, edi¢do 3769, para fins de excluir e incluir membros,
bem como alterar fungdes na comisséo.

Art. 2° Designar os servidores abaixo especificados, nas suas
respectivas fungdes, para atuar como Gestor, Fiscal ¢ membros do
Contrato n° 027/PGM/2023, cujo objeto versa sobre Licenca de Uso
de Software de Gestdo Publica Municipal, relativo ao Sistema
Financeiro (moddulos de planejamento, orgcamento, financeiro,
contabilidade, patrimdnio/almoxarifado, custos e recursos humanos) e
Sistema Tributdrio, para atender a toda a Administragdo Direta,
Indireta e Poder Legislativo do Municipio de Porto Velho:

Nome Matricula Funcio na Comissio

Fernanda Soares Silva 1074 Gestor

Elisiane Rincolato 308511 Fiscal Administrativo

Ranieri Salomao Pereira 193798 Fiscal Técnico TI

Ricardo Augusto Pereira da Silva 249773 Fiscal Técnico TI

Cleide Aguiar Pereira da Silva 83444 Fiscal Setorial SEMFAZ — Lote 01

Cristiane Negreiros Monteiro 1006101 Fiscal Setorial SEMFAZ — Lote 01
(suplente)

Addo Geraldo Colombo 69957 Fiscal Setorial SEMFAZ — Lote 02

Sidnei Ferreira Jinior 276106 Fiscal Setorial SEMFAZ — Lote 02
(suplente)

Oscar Cabral de Souza Neto 207052 Fiscal Setorial SEMAD

Gerson Trajano dos Santos 224486 Fiscal Setorial SEMAD (suplente)

Alexsandra Moda Silva de Carvalho 241638 Fiscal Setorial SEMPOG




Abida Souza Santos Aguiar 249202 Fiscal Setorial SEMPOG (suplente)

Juliana Gongalves das Neves Galvio 1006103 Membro

Paragrafo unico. Os fiscais setoriais identificados como suplentes,
somente atuardo nos procedimentos das atribui¢des elencadas no art.
6°, nas auséncias e/ou impedimentos legais e eventuais dos fiscais
setoriais titulares.

Art. 3°. Cabera ao Gestor do Contrato:

— coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa ¢ setorial e dos atos preparatorios a instrucdo
processual e ao encaminhamento da documentagio pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sangdes ¢ a extingdo dos contratos, entre outros;

— acompanhar o contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
a qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para
fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
Administrag@o, com auxilio da fiscaliza¢do administrativa e técnica;

— acompanhar os aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuagdes ¢ a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento;

- acompanhar os registros realizados pelos fiscais técnicos e setoriais
quanto as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as
medidas adotadas, e informar ao Secretdrio Municipal de Fazenda

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

- acompanhar a manuten¢do das condigdes de habilitagio do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

— acompanhar a solicitagdo de prorrogagdo de implantagdo de
modulos do Sistema Financeiro e Sistema Tributario apresentado pela
empresa contratada, submetendo tal justificativa a avaliacdo da
Comissédo Especial Técnica para analise;

- coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatdrio com vistas & verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag@o;

- coordenar os atos preparatorios a instru¢do processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao

pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

- coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a
gestdo do contrato, com subsidio dos fiscais setoriais, administrativos
e técnicos;

- acompanhar o recebimento das notas fiscais apresentadas pela
empresa contratada, observando o relatorio dos servigos prestados;

- solicitar da empresa contratada a corre¢do nas notas fiscais que
impecam a liquidagdo da despesa, observando que o prazo para
pagamento somente ira iniciar apds a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, nos termos do item 4.1.8 do
Contrato n° 027/PGM/2023;

- realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado elaborado pelos fiscais setoriais, que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;



- tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes;

— analisar a aplicagdo das glosas propostas pelos fiscais setoriais e
fiscais técnicos, com deliberagdo final pelo Secretdrio Municipal de
Fazenda — SEMFAZ;

- analisar os relatdrios e as anotagdes dos fiscais, quantificando o valor
e verificando a possivel aplicagdo de glosas e/ou multas, e enviar para
o Preposto da empresa contratada, em até 03 (trés) dias uteis, para
emissdo da fatura;

- encaminhar a documentagdo comprobatoria de penalizagdes ou
multas administrativas para os setores responsaveis e solicitar
providéncias;

— responder sobre todas as questdes do contrato, no limite de suas
competéncias, procurando solucionar os problemas que defrontarem,
dentro dos limites legais e dentro da razoabilidade, com possibilidade
de consulta a Controladoria Geral do Municipio — CGM e
Procuradoria Geral do Municipio - PGM;

- outras atividades correlatas.
Art. 4°. Cabera ao Fiscal Administrativo:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realiza¢do das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados
ao contrato ¢ a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos,
ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

- verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipotese de descumprimento;

- atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

- auxiliar o gestor do contrato com as informag¢des necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pela empresa
contratada;

- exigir da empresa contratada, sempre que necessario, a apresentacao
de documentos que comprovem a validagdo e manutencdo de todas as
condig¢des de habilitagdo e qualificagdo previstas no ato convocatorio,
inclusive para fins de pagamento;

- analisar a documentagdo necessaria para o pagamento, como
aderéncia aos termos contratuais e regularidades fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

- verificar e atestar as notas fiscais da empresa contratada juntamente
com o Gestor do Contrato e Fiscais Setoriais;

— solicitar da empresa contratada a corre¢do nas notas fiscais que
impecam a liquidagdo da despesa, observando que o prazo para
pagamento somente ira iniciar ap6s a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, nos termos do item 4.1.8 do
Contrato n° 027/PGM/2023;

- encaminhar a documentagdo comprobatoria de penalizagdes ou
multas administrativas para conhecimento do gestor do contrato, com
posterior solicitagdo de providéncias dos setores responsaveis;

— substituir o Gestor do Contrato em caso de impedimentos legais e
eventuais.



Art. 5°. Cabera aos Fiscais Técnicos, formada por servidores da
Superintendéncia Municipal de Tecnologia da Informacdo e Pesquisa
— SMTI, as seguintes fungdes:

— acompanhar as fases de implantagdo/migracdo de dados, bem como
a fase de manuten¢do (suporte assistido/manutengdo preventiva/
corretiva e adaptativa/licenga de uso), objeto do contrato, referente aos
lotes 01 € 02;

— verificar acerca da licenca do uso do software, para que seja
atualizada sempre para a versao mais recente;

— verificar se o banco de dados (proprietario) foi emitido em nome da
Prefeitura de Porto Velho;

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias na area de TI;

— criar, caso necessario, uma base corporativa (intermediaria) ao
banco de dados da Prefeitura de Porto Velho;

— acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos servigos na area de TI e
anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, comunicando
as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por
parte da CONTRATADA ao Gestor do Contrato;

- analisar e verificar se o nivel minimo de servigo contratado foi
alcangado e propor aplicagdo das glosas estipuladas para cada caso,
nos termos do Anexo IV do Edital, caso necessario, comunicando as
ocorréncias ao Gestor do Contrato;

— disponibilizar ferramenta informatizada especifica de abertura e
acompanhamento dos chamados, a ser implementado na Prefeitura de
Porto Velho, com acesso especifico para cada Fiscal Setorial
(SEMAD, SEMFAZ e SEMPOG) poder alimentar as demandas
recebidas dos usudrios demandantes, que devera ser obrigatoriamente
utilizada pela CONTRATADA, com visualizagdo pelo Gestor do
Contrato. Neste caso, o municipio podera optar por utilizar a
ferramenta disponibiizada pela empresa contratada;

Art. 6°. Cabera ao Fiscal Setorial, integrantes da SEMAD, SEMFAZ
¢ SEMPOG:

— acompanhar a execug¢do do contrato nos aspectos técnicos e
administrativos, cada qual responséavel ao seu respectivo Mddulo e/ou
Sistema, conforme abaixo especificado:

FISCAL SETORIAL ATRIBUICOES

SEMAD Responsavel pelo Modulo Recursos Humanos,

Patrim6nio/Almoxarifado

SEMPOG Responsavel pelo Modulo Planejamento e Orgamento

SEMFAZ - LOTE 01 Responsavel pelo Modulo Financeiro, Contabilidade,

Custos e Patrimonio/Almoxarifado

SEMFAZ - LOTE 02 Responsavel pelo Sistema Tributario

— verificar todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados, com posterior encaminhamento ao Gestor do
Contrato, para conhecimento e analise;

- auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias quanto
aos modulos do Sistema Financeiro e Sistema Tributario;

— averiguar junto aos usudrios demandantes (Administragdo Direta,
Indireta e Poder Legislativo) se os servigos estdo sendo desenvolvidos
de acordo com as necessidades do Municipio de Porto Velho,
conforme estabelecido no Projeto Basico, com elaboragdo do
respectivo Formulario de Funcionamento dos Sistemas (modelo a ser
adaptado) e relatorio a ser encaminhado posteriormente ao Gestor do
Contrato;



— levar ao conhecimento do gestor do contrato, por escrito, qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execu¢do do objeto do
contrato, bem como imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias, apo6s informagdes dos usuarios demandantes, nos limites
de sua competéncia quanto aos modulos do Sistema Financeiro e
Sistema Tributario;

- verificar e atestar as notas fiscais da empresa contratada,
homologando os servigos de acordo com as suas atribuigdes definidas
no inciso I deste artigo, juntamente com o Gestor do Contrato e Fiscal
Administrativo;

— providenciar abertura de registro de Documento de Formalizagao de
Demanda, relativo ao seu moddulo correspondente, nos termos
estabelecidos no inciso I, referentes as manutengdes, adaptagdes e
evolugdes do sistema, acompanhando os prazos e prorrogagdes;

- acompanhar as Ordens de Servico (Documento de Formalizagdo de
Demanda) abertas pela equipe de fiscalizagdo técnica, com base nas
informagdes prestadas pelos usudrios demandantes, com o fito de
analisar se os servi¢os foram realizados e/ou atendidos;

— acompanhar todas as comunicagdes com a empresa contratada,
através de documentos do tipo oficio, por correio eletrénico e/ou por
software de gestdo de contratos, para fins de conhecimento do gestor
do contrato;

— realizar o recebimento provisorio relativo ao moddulo
correspondente.

Art. 7°. O gestor do contrato ¢ o fiscal administrativo poderdo ser
auxiliados pelos fiscais técnicos de TI e fiscais setoriais, para fins de
elaboracdo de documentos, relatorios, entre outras atividades
necessarias.

Art. 8°. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Secretaria
Municipal de Fazenda — SEMFAZ.

Art. 9°. Revoga-se as disposi¢des em contrario, em especial a Portaria
Conjunta n° 63/2024/GAB/SEMFAZ/SEMAD/SEMPOG/SMTI, de 11
de julho de 2024, publicada no Diario Oficial dos Municipios do
Estado de Rondonia no dia 15/07/2024, edigdo 3769.

Art. 10°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

(Assinado Eletronicamente)
JOAO ALTAIR CAETANO DOS SANTOS
Secretario Municipal de Fazenda/SEMFAZ

(Assinado Eletronicamente)
PAULO CESAR BERGAMIN
Secretario Municipal de Administragdo/SEMAD

(Assinado Eletronicamente)
SERGIO LUIZ PACIFICO
Secretario Municipal de Planejamento, Or¢amento ¢ Gestao/SEMPOG

(Assinado Eletronicamente)

SAULO ROBERTO FARIA DO NASCIMENTO

Superintendente Municipal de Tecnologia da Informagdo e
Pesquisa/SMTI
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