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POP Nº29/2024 OBJETO: SISTEMA DE INFORMAÇÃO GPI/GMP – TRANSFERÊNCIA 
EM ESTOQUE. 

1. APLICAÇÃO 

1.1 O sistema GPI: contempla módulos de Documentos e Processos Digitais cujo objetivo é a eliminação 
do uso do papel nos órgãos da administração pública e na relação com o cidadão. Desburocratizando e 
criando processos digitais. Gerenciando as demandas de forma online, com transparência, agilidade e 
eficiência para a gestão. 
1.2 O sistema GMP: Gestão de Materiais e Processos possibilitam à administração pública a gestão 
completa de todos os documentos e processos produzidos de forma digital, bem como todas as fases da 
aquisição e contratação desde a sua solicitação até o fornecimento ao requisitante. Garantindo integração, 
eficiência, agilidade, confidencialidade, confiabilidade, integridade, economia e disponibilidade das 
informações. 
1.3 Almoxarifado: Permite ao gestor estocar e gerenciar materiais de consumo e permanente, realizando 
entradas manuais ou automáticas, controlando o armazenamento físico e a validade de materiais perecíveis e 
medicamentos, gerando informações para as devidas liquidações contábeis e disponibilizando opções de 
parâmetros mínimos, médios e máximos para que o estoque permaneça sempre dentro do desejável. 
2. TRANSFERÊNCIA EM ESTOQUE 

2.1 O primeiro passo para realizar uma Transferência de Estoque é acessar a Solicitação realizada pelo 
usuário através do caminho: Estoque – Solicitação, Autorização e Liberação – Liberação de Solicitações de 
Material. 

 
2.2 Clicar no ícone de Caixa de Ferramenta destacado na imagem abaixo: 
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2.3 Serão exibidos os itens e quantidades solicitadas. 
ATENÇÃO: Essa tela serve apenas para verificação dos itens solicitados. Não clicar em “Liberar 
todos”, Não apagar itens da solicitação, não realizar nenhuma alteração nessa tela.  

 
 
2.4 Aconselha-se abrir outra aba no navegador e acessar o módulo de transferência de materiais pelo 
caminho: Estoque –Movimentações – Transferência de Estoque. 
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2.5 – Clicar em “Novo”. 
 

 
 
2.6 Nessa tela as informações já estão preenchidas de forma automática. O usuário precisa apenas clicar em 
“Salvar” 

 
 
 
2.7 Preencher os campos obrigatórios: Almoxarifado (Débito), Item, Classificação (Débito), Lote (Débito), 
Endereço Físico (Débito), Quantidade, Almoxarifado (Crédito), Classificação (Crédito), Lote (Crédito), 
Endereço Físico (Crédito) com as informações da tela de “Solicitação Materiais” aberta no passo Nº3. Após 
inserir as informações, clicar em “Salvar e Novo” caso tenha necessidade de cadastrar outro item. Caso seja 
o último item, clicar em “Salvar e Fechar”. Obs.: O campo “Lote (Crédito) deve ser preenchido com o 
mesmo lote do campo” Lote (Débito). 
Obs.: O campo“Almoxarifado (Débito) é o almoxarifado que possui os itens para a transferência, enquanto o 
campo” Almoxarifado (Crédito) é o almoxarifado que receberá os itens da transferência.  
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2.8 Clicar em “Fechar” para finalizar a “Transferência de Estoque” 
 

 
 

3. REFERÊNCIAS: 

GESTÃO PÚBLICA INTEGRADA – GPI. 2024. Disponível em: https://gpi-
gmp.portovelho.ro.gov.br/ServerExec/acessoBase/.  
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