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Prefeitura Municipal de Porto Velho

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
GABINETE DO PROCURADOR GERAL - PORTARIA N°
005/GAB/PGM/2021

PORTARIA N° 005/GAB/PGM/2021
Porto Velho/RO, 17 de janeiro de 2021.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO
VELHO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo
conferidas pela Lei complementar n°. 648, de 06 de janeiro de
2017 e alteragdes,

CONSIDERANDO a declaragdo oficial de pandemia em
relagdo ao novo coronavirus (COVID-19) pela Organizagdo
Mundial de Saude (OMS), de 11 de margo de 2020,

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n. 25.049, de 14 de
maio 2020 que manteve o Estado de Calamidade Publica no
ambito do Estado de Rondonia;

CONSIDERANDO que, a manuten¢do do regime de trabalho
domiciliar ndo causou, até o presente instante, qualquer tipo de
prejuizo na prestacdo dos servicos oferecidos por essa
Procuradoria Geral do Municipio e, inclusive, em alguns casos,
elevou o grau de produtividade com a simultanea prevengédo da
contaminagdo causada pelo novo Coronavirus — COVID-19, no
ambito do Municipio de Porto Velho, o que pode se observar
pelo reduzido ntimero de casos de transmissao entre servidores
deste o6rgao;

CONSIDERANDO que, as medidas de distanciamento social
sdo altamente recomendaveis pela sociedade médica e pelos
orgdos de controle, os quais, vém mantendo também o regime
de trabalho domiciliar;

CONSIDERANDO, os constantes aumentos na média mével
de 6bitos no Estado de Rondodnia relacionados a contaminagao
causada pelo novo Coronavirus — COVID-19, apds a
flexibilizagdo do distanciamento social.

CONSIDERANDO, o Decreto Estadual n. 25.728, de 15 de
janeiro de 2021 que estabeleceu no ambito do Municipio de
Porto Velho o ISOLAMENTO SOCIAL RESTRITIVO,
visando a conteng¢do da pandemia da COVID-19, bem como,
estabeleceu em seu artigo 7° a orientacdo para “os Dirigentes
mdximos das Entidades da Administracdo Publica Direta e
Indireta, da esfera Federal, Estadual e Municipal, localizados
nos municipios enquadrados nas Fases 1 e 2, adotardo as
providéncias necessdrias para, no dambito de suas
competéncias, organizar os servicos publicos e atividades
para que permitam a sua realizacdo a distincia, dispensando
os servidores, empregados publicos e estagidarios do
comparecimento presencial, colocando-os, obrigatoriamente,
em teletrabalho, sem prejuizo de suas remuneracoes ou
bolsas-auxilio”;

CONSIDERANDO, que a programagao de vacinagdo contra a
COVID-19 no ambito nacional tem previsdo de que os grupos
prioritarios somente estardo totalmente imunizados no final do
més de mar¢o do corrente ano, restando ainda, pendente, a
vacinagdo do restante da populagao;

CONSIDERANDO, por fim, a formalizagdo deste ato pelo
fato da segunda onda da COVID-19 estar em seu pico maximo
no ambito nacional e local, bem como a vida estar sempre a
frente de qualquer questdo economica;
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RESOLVE:

Art. 1°. Fica estabelecido, no ambito da Procuradoria Geral do
Municipio de Porto Velho, o regime de trabalho domiciliar
(teletrabalho), no periodo de 18/01/2021 a 31/03/2021,
ficando revogadas as portarias anteriores.

Paragrafo primeiro. O disposto no caput deste artigo ndo se
aplica ao Gabinete do Procurador-Geral, as Coordenadorias
Juridicas de Satde e Educagdo, Protocolo Geral da PGM,
Subprocuradoria da Divida Ativa e a Subprocuradoria
Administrativa Convénios e Contratos, bem como as
Subprocuradorias que necessitam de atendimento presencial ao
publico, destacando as demandas prioritarias nesses setores,
devendo, no entanto, serem utilizados Equipamentos de
Protegdo Individuais necessarios a prevencdo de contagio por
COVID-19, nos termos do que dispde as normas vigentes,
inclusive, o distanciamento minimo recomendado no Decreto
Estadual n. 25.049, de 14 de maio 2020 e Decreto n. Estadual
n. 25.728, de 15 de janeiro de 2021, com sistema de rodizio de
servidores.

Paragrafo segundo. Os servidores que compdem os setores
descritos no paragrafo anterior, quando ndo escalados no
regime de rodizio presencial, deverdo manter suas atividades
em regime de trabalho domiciliar (teletrabalho).

Paragrafo terceiro. O atendimento no ambito do Gabinete do
Procurador-Geral devera ocorrer, com no minimo, um servidor
visando secretariar os trabalhos e um servidor assessor juridico.

Art. 2°. Todos os setores deverdo manter pelo menos um
servidor de maneira presencial, preferencialmente por meio de
regime de escala, para o recebimento de documentos fisicos,
bem como, atendimento local de demandas urgentes, podendo
ser a propria chefia do setor ou servidor com delegagdo de
poderes.

Art. 3°. Fica suspensa no periodo de 17/01/2021 a 27/01/2021
a aplicagdo da ressalva constante no paragrafo inico do artigo
primeiro ¢ o artigo segundo desta portaria, considerando o
isolamento restritivo estabelecido pelo Decreto Estadual n.
25.728, de 15 de janeiro de 2021, devendo, nesse periodo, os
setores da Procuradoria Geral do Municipio, dispensar os
servidores do comparecimento presencial, colocando-os em
teletrabalho.

Paragrafo primeiro. A presenca de servidores no periodo
indicado no caput deste artigo devera ocorrer somente em
casos essenciais, bem como, para retirada e entrega de
documentos e processos visando atender o artigo 6° desta
Portaria.

Paragrafo segundo. Excepcionalmente, considerando o
disposto no §4° do art. 7° do Decreto Estadual n. 25.728, de 15
de janeiro de 2021, devera haver atendimento presencial
reduzido no Gabinete do Procurador-Geral, na Subprocuradoria
da Divida Ativa e no Protocolo Geral da PGM no periodo
elencado no caput deste artigo, respeitando, em todo caso, as
medidas sanitarias de seguranga descritas no paragrafo tnico
do art. 1° desta Portaria.

Paragrafo terceiro. No ambito do Subprocuradoria da Divida
Ativa, devera ser priorizado o auxilio a populacao idosa que
possuir dificuldade no atendimento remoto.

Paragrafo quarto. A suspensdo contida no caput deste artigo
podera ser prorrogada conforme a evolugdo da pandemia no
ambito do Municipio de Porto Velho, bem como normativas
Estaduais sobre o assunto, sendo, neste caso, comunicado
previamente.

Art. 4°. O protocolo fisico de documentos e processos na sede
da Procuradoria Geral do Municipio poderd ocorrer
diariamente das 08 horas as 14 horas, devendo as Secretarias
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Municipais priorizarem o protocolo digital por meio do e-mail:
gab.pgm@portovelho.ro.gov.br.

Paragrafo unico. Fora do periodo indicado no caput deste
artigo, os documentos, considerados urgentes, poderdo ser
protocolados por meio de contato direto com as
Subprocuradorias ou com o Gabinete do Procurador-Geral.

Art. 5° Fica estipulado que durante o periodo de regime de
trabalho domiciliar todos os servidores deverdo manter seus
telefones e e-mails disponiveis para atendimento imediato
durante o horario de expediente do 6rgdo.

Paragrafo primeiro. A obrigagdo a que se refere o caput deste
artigo fica estendida, inclusive, fora do horario regular de
expediente, para os ocupantes de cargo de chefia, direcdo e
assessoramento para fins de atendimento de demandas
consideradas urgentes em razdo da natureza dos cargos
ocupados.

Paragrafo segundo. A impossibilidade de contato do Gabinete
do Procurador-Geral com as Subprocuradorias, Diretorias e
Geréncias em razdo do ndo-atendimento de contato telefonico
ou via e-mail, podera ensejar a devida apuracdo em razdo de
prejuizo a continuidade dos servicos prestados no ambito da
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 6°. Todas as Subprocuradorias, Departamentos e
Geréncias deverao se organizar em escala para, diariamente, no
periodo de segunda a sexta feira, retirarem no protocolo da
Procuradoria Geral do Municipio o0s processos que sdo
direcionados ao setor respectivo, visando a devida analise ¢
devolucdo também no protocolo da Procuradoria quando
finalizados.

Paragrafo tnico. E dever de todas Subprocuradorias e
Departamentos, por meio de suas chefias ou servidores
designados para tanto, diligenciarem fisicamente ou via
telefone junto ao setor de Protocolo para tomar conhecimento
de processos tramitados ao respectivo setor.

Art. 7°. Todas as Subprocuradorias, Departamentos e
Geréncias deverdo confirmar o recebimento de e-mails
encaminhados pelo Gabinete do Procurador-geral (
gab.pgm@portovelho.ro.gov.br) quando do seu recebimento.

Paragrafo primeiro. Em caso da ndo confirmagdo do e-mail
recebido, sera considerado notificado o setor, dentro do prazo
de 24 (vinte e quatro) horas apos o encaminhamento, sendo
considerado tal marco como inicio do prazo estabelecido em
caso de providéncias a serem realizadas.

Parigrafo segundo. E dever de todas Subprocuradorias,
Departamentos e Geréncias manter seus e-mails e telefones
atualizados visando prestar a confirmacdo no recebimento de
expedientes didrios ou, ainda, prestar esclarecimentos junto ao
Gabinete do Procurador-Geral, durante o periodo de trabalho
domiciliar.

Art. 8°. Fica a critério do servidor lotado no Ambito desta
Procuradoria Geral do Municipio, se necessario, o retorno
paulatino ao exercicio do trabalho de maneira presencial,
sempre com o uso dos Equipamentos de Protegdo Individual
necessarios a prevencao de contagio do COVID-19, nos termos
do que dispde as normas vigentes, devendo tais equipamentos
serem oferecidos pela Secretaria Municipal de Satde do
Municipio, bem como ser respeitado o sistema de rodizio nos
setores, ressalvada as restricoes impostas pelo Decreto n.
Estadual n. 25.728, de 15 de janeiro de 2021 no periodo de
17/01/2021 a 27/01/2021.

Paragrafo unico. A titulo, também, de excepcionalidade, ha
possibilidade de alguns servidores serem convocados a voltar
ao trabalho presencial em quaisquer das Subprocuradorias ou
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Diretorias desta Procuradoria Geral do Municipio, devendo,
entretanto, tal convocacdo ser realizada expressamente pelo
Procurador-Geral, a seu critério ou ap6s o deferimento pelo
mesmo, de pedido justificado realizado pela chefia de
determinado setor.

Art. 9°. Fica terminantemente proibido o retorno ao trabalho
presencial a servidores pertencentes a grupos de risco
(portadores de doengas cronicas, como diabetes e hipertenséo,
asma, doengas pulmonares obstrutivas cronicas e acima de 60
anos), bem como, daqueles que convivam na mesma residéncia
de pessoas pertencentes ao referido grupo.

Paragrafo unico. O retorno de servidores ocupantes do grupo
de risco podera ser admitido de maneira excepcional, desde que
0o mesmo assine termo de ciéncia das implicagcdes que esse
retorno pode ocasionar para o si e seus familiares,
apresentando-se sempre ou comunicando ao Procurador-Geral
do Municipio.

Art. 10. A observincia das obrigacdes elencadas nessa
portaria, bem como, nos demais instrumentos normativos
vigentes, serdo devidamente avaliadas durante esse periodo de
trabalho domiciliar, inclusive, do ponto de vista disciplinar,
civel e criminal (com documentacdo a ser encaminhada ao
Ministério Publico do Rondénia, caso o ndo-atendimento das
demandas encaminhadas venha a causar transtornos e prejuizos
a Administragdo Publica Municipal.

Art. 11. Esta portaria entre em vigor a partir da data de sua
publicag@o.

Art. 12. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

JOSE LUIZ STORER JUNIOR
Procurador-Geral do Municipio
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